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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS
ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA | & |

St

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA & B

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Suporte Operacional a Formalizacdo de

Ajustes, da Secretaria-Geral de Contratos e Licitagdes (SGCOL/SESOF) e as demais unidades

organizacionais do PJERJ diretamente envolvidas com este processo de trabalho, passando a vigorar

a partir de 10/08/2026.

3 REFERENCIAS &

RAD-SGCOL-017

Lei Federal n2 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

Ato Normativo TJ n2 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo Eletrénico
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — SEl e dispde sobre sua implantacao

e seu funcionamento;

Deliberacdo n2 281/2017, do TCE/RJ — Dispde sobre o Sistema Integrado de Gestdo

Fiscal - SIGFIS e da outras providéncias;

Deliberagdo n2 312/2020, do TCE/RJ — Estabelece normas a serem observadas pelos
6rgaos e entidades estaduais e municipais da Administracdo Publica Direta e Indireta de
qualquer dos Poderes, sob a jurisdicao do Tribunal de Contas, visando ao controle e a

fiscalizacdo dos atos administrativos que especifica;

Lei n2 6.015/73 - artigos 128, 129 e 130 - DispGe sobre os registros publicos, e da outras

providéncias;
Lei federal n2 13.709/18 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD);

Resolucdo TJ/OE n2 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
Resolucdo OE n2 17/2025 - Altera a Resolugdo n2 03, de 10 de fevereiro de 2025;

Resolugao n? 215, de 16 de dezembro de 2015, do Conselho Nacional de Justica - Dispde,
no ambito do Poder Judiciario, sobre o acesso a informacdo e a aplicacdo da Lei n?

12.527, de 18 de novembro de 2011;
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E

PRESTAR GARANTIA

2 INDICADOR s<i

NOME METODO PERIODICIDADE
[(Z de processos licitatdrios com termo publicado em
- até 10 dias corridos contados do recebimento dos
Tempo de formalizagdo o . .
do termo licitado (DIFCO) \procejssosNadmlnlstratlvos com empenho{hom?lpgagao Mensal
a publicacdo do termo) / (2 de processos licitatérios com
termo publicado)] x 100%
[(2 de processos de contratacdo direta com termo
Tempo de formalizagdo publicado em até 10 dias corridos contados do
do termo de contratagdo recebimento dos processos administrativos com o Mensal
direta (DIFCO) empenho a publicagdo do termo) / (2 de processos de
contratagdo direta com termo publicado)] x 100%
[(2 de processos de contratagdo direta com termo
Reducgdo do ciclo de publicado em até 20 dias Uteis corridos contados da Mensal
contratagao direta autorizacdo) / (2 de processos de contratacdo direta
com termo publicado)] x 100%

3 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

3.1 Osdados langados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e recuperados na

UO. O armazenamento, a protecdao e o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de

Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de cdpias de seguranca de dados

i3

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Elaborado por: Servigo de Suporte Operacional a Formalizagdo de Ajustes (SESOF)

@ IE

Abrovado por: Departamento de Licitagdes e Formalizagdo de Ajustes, da Secretaria -Geral de contratos e
P por: licitagBes (SGCOL/DELFA)
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q

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALH

4.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE- CONTRATUAIS E ASSINAR
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4.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE- CONTRATUAIS E ASSINAR (CONTINUAGCAO)
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FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE- CONTRATUAIS E ASSINAR (CONTINUAGAO)
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