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IMPLEMENTAR AGOES DE ENSINO A DISTANCIA

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @ =

0000,
oooose
oog

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Escola de Administracdo Judiciaria (ESAJ), bem

como prové orientacdes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém

interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 25/05/2026.

2 INDICADORES il

participantes de cursos EaD

concluintes nos Cursos) x100

NOME METODO PERIODICIDADE
indice de Conclusio dos (Total de concluintes nos Cursos/Total de .
.. . . Trimestral
participantes de cursos EaD inscritos nos Cursos) x100
indice de Aprovacdo dos (Total de aprovados nos Cursos/Total de .
Trimestral

3 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA = &
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3.1 As informacdOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a

seguir:
. RETENGCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cgcnllﬁo R:i'\’,c;[" ACESSO AR:::;:SA' REC;’; SRA' PROTECAO | CORRENTE-PRAZO | DISPOSIGAO
DE GUARDA NA UO**)

. Backup e N
Planilha Ccintrole de 4-1-2f Chefe Irrestrito | Disco Rigido Més Condigdes 2 anos Eliminacdo
Programagdo Anual SEDIS ; na Uo

apropriadas
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IMPLEMENTAR AGCOES DE ENSINO A DISTANCIA

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a.  Eliminagdo na UO — procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais (DEGEA).

b.  SGCON /DEGEA — procedimentos - Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA, Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c.

Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

prote¢do e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo(SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 —
Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de cépias de Seguranga de Dados.

3

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

poi

Proposto por: Equipe da Escola de Administragdo Judiciaria (ESAJ)

Aprovado por:

Diretor da Escola de Administragdo Judiciaria (ESAJ)
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4

4.1

L
FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ABERTURA, ACOMPANHAMENTO E ENCERRAMENTO DE TURMAS DE ENSINO A DISTANCIA
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IMPLEMENTAR AGOES DE ENSINO A DISTANCIA

4.1.1

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ABERTURA, ACOMPANHAMENTO E ENCERRAMENTO DE TURMAS DE ENSINO A DISTANCIA
(CONTINUAGAO)

ABERTURA , ACOMPANHAMENTO, E
NCERRAMENTO DE TURMAS DE ENSINO
A DISTANCIA

i

Sistema DITEC

g Qrientar os Acompanhar = Consolidar o
= Receber a relagdo ; el it = Informar a langamento de
r-j dos inscritos pelo Realizar a inscricéo participantes sobre Acompanhar as Esclarecer Orientar desempenho dos @ necessidade de frequéncia e
Nl SR 0 acesso ao turmas participantes e = T S
ambiente virtual tutores grag partigipantes

SEDIS
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4.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CADASTRAR VERIFICAGAO DE APRENDIZAGEM E AVALIGAO DE REAGAO NA PLATAFORMA MOODLE

GAD

SEDAC

Receber o banco
de guestdes da

nova turma de

capacitagio
Y cadastrar as Langar os : g:s;:faarhg:;;ros Consolidar dados
\ & s = G : = Confirmar se = da avaliagdo para i . Divulgar as
£ + X dieerass o RAnitos de @ Alterar banco de bl e @ consta backup da '@ retratar a Registrar s { @N respostas na
2 formato de verificagdo de N questbes de opinido e =/ S =/ it Eheio dos opinides &), Fo i
“ o A miltipla escalha aprendizagem Haianda verificagdo de i ar‘tic? . pag
anulagdo ou aprendizagem A partir da 2* p: p

GAO DE APRENDIZAGEM E AVALIA

DE REACAO NA PLATAFORMA MOODLE

turma

mudanga no
gabarito

Informar sobre a
abertura da turma

de capacitacio
ne mooadle

CADASTRAR VERIFICA!
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