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PJERJ

CICLO DE FORMAGCAO E EXECUCAO DE CONTRATOS =
ADMINISTRATIVOS DE OBRAS DO PJERJ @

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos do Ciclo de Formagdo e Execuc¢do dos Contratos

Administrativos de Obras do PJERJ, e se aplica a Divisao de Projetos de Engenharia e Arquitetura da

Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DIPEA), Divisdo de Planejamento, Cota¢do e Orcamento da

Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DIPCO) e Divisado de Fiscalizagdo de Obras da Secretaria-Geral de

Logistica (SGLOG/DIFOB), bem como orienta os servidores das demais unidades organizacionais (UOs)

gue tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 10/06/2026.

2 REFERENCIAS

RAD-SGLOG-092

Lei Federal n2 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

Lei Federal n? 8.666/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e dd outras

providéncias;

Lei n2 287/1979 - aprova o cddigo de administragdo financeira e contabilidade publica do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Instrucdo Normativa n2 40/2020 da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia - Dispde sobre a elabora¢dao dos Estudos
Técnicos Preliminares —ETP — para a aquisi¢cdo de bens e a contratacdo de servicos e obras,
no ambito da Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o

Sistema ETP digital;
Resoluc¢do TJ/OE/RJ n2 34/2024 — Substitui a Resolugdo TJ/OE/RJ n2 09/2014.

Resolucdo TJ/OE/RJ n? 31/2014 — Resolve que cabe aos Diretores das Divisdes de
Planejamento de Obras, de Fiscalizacdo de Obras e de Manutencdo do Departamento de
Engenharia indicar, dentre os servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo
habilitados, aqueles que atuardo como fiscais de contratos de obras e de servicos de
engenharia, de acordo com as necessidades de servico, bem como coordenar todas as

suas atividades, em conformidade com o Capitulo X da Resolucdo TJ/OE n2 09/2014;

Resolugdo TJ/OE/RJ n? 36/2014 - DispGe sobre o Plano, elaborado conforme Indicadores

e Grupos de Prioridade;

Ordem de Servico n2 02/2017 — Disciplina, no ambito da Presidéncia do TJRJ, o tramite
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CICLO DE FORMACAO E EXECUCAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE OBRAS DO PJER)

dos processos administrativos que importem em despesas ou decisdes administrativas

gue objetivem a implanta¢ao ou desenvolvimento de projetos;

e Ato Normativo n? 19/2020 — Institui e implanta o Processo Administrativo Eletrénico do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — SEl e dispde sobre sua implantacao e seu

funcionamento.

e Ato Normativo TJ n217/2023 - Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n2 14.133,
de 12de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratagao
e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos

gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro.

e Resolucdo TJ/OE/RJ N2 03/2025 — Altera a Resolucdo n2 04, de 06 de fevereiro de 2023,

deste Orgdo Especial.

GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA

As informagdes deste processo de trabalho sao geridas e mantidas em seu arquivo corrente, de

acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

< RETENGAO (ARQUIVO
~ CODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ ~
IDENTIFICAGAO e SAVEL ACESSO |\ \MENTO | Racho | PROTECAO | CORRENTE- PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Projeto Backup e
Arquitetonico 0-4-1-4a DIPEA Restrito | Disco Rigido uo condicdes Indeterminado Eliminacdo
(planta) em DWG (solicitante) | apropriadas na UO **
Estudo Técnico ) Pasta uo o ) Eliminacio
Preliminar  (ETP) 0-0-4b DIPEA Restrito Apropriada/ (solicitante) Condl?oes Indeterminado ha UO **
(cépia) Disco Rigido apropriadas
Pasta

Termo de Abertura . : uo Condi¢des ) Eliminagdo
de Projeto (TAP) 0-4-1-4a DIPEA Restrito AD\PropFr;?q;/ (solicitante) | apropriadas Indeterminado na UO **
(cSpia) isco Rigido

Por
Memorando  de | 0-6-2-2j DEENG Restrito | Disco Rigido | Numero/ | Condicdes Indeterminado Eliminagdo
inicio (cdpia) ”O'Ee da | Apropriadas na UQ **

obra
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Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo
Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c)  Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas
de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.

E Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Diretores da Divisdes de Projetos de Engenharia e Arquitetura (SGLOG/DIPEA); Planejamento,

Proposto por: Cotacdo e Orcamento (SGLOG/DIPCO) e Divisdo de Fiscalizagcdo de Obras (SGLOG/DIFOB)

#1

Aprovado por: Secretdrio-Geral da Secretaria Geral de Logistica (SGLOG)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ==

4.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CICLO DE FORMAGAO E EXECUGCAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE OBRAS DO PJER)
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CICLO DE FORMACAO E EXECUCAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE OBRAS DO PJER)

17.1.1 FLUXOS DO PROCESSO DE TRABALHO - CICLO DE FORMAGAO E EXECUCAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE OBRAS

(CONTINUACAO)
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