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Plantão Judiciário 

1. Distribuição Eletrônica Plantão  

1.1 Acesso ao Sistema 

Abra o navegador e acesse o site do TJERJ através do endereço http://www.tjrj.jus.br. 

Clique em Processo Eletrônico, localizado nos Destaques na parte inferior da página: 

 

Figura 1 – Página Principal do TJERJ. 

http://www.tjrj.jus.br/
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  Em seguida, clique no botão Processo Eletrônico na parte superior do texto: 

 

Figura 2 – Botão Processo Eletrônico. 

 

O sistema exibirá a página para autenticação no site. Preencha os campos Usuário e Senha. 

Em seguida, clique no botão <Entrar>. 

Caso possua certificado digital, insira o token ou smart card e clique na imagem localizada 

no quadro Autenticação com o certificado digital: 
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Figura 3 – Tela de autenticação. 

1.2 Distribuindo Eletronicamente um Processo no Plantão 

RDAU 

Uma vez autenticado no Portal de Serviços, clique em Plantão Judiciário (RDAU): 
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Figura 4 – Portal de Serviços. 

 

Após clicar na opção Plantão Judiciário RDAU, será exibida uma tela solicitando a 

instância que deseja efetuar a distribuição:  

 

 

 

            Figura 5 – Tela de seleção de instância 
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OBSERVAÇÃO: No período de vigência do Regime Diferenciado de Atendimento 

de Urgência, conforme disposto no Ato Normativo Conjunto 06/2020, pedidos de 

urgência das 11 às 18 hs, deverão ser distribuídos no menu Plantão Judiciário 

RDAU, das 18 às 11hs no menu Plantão Judiciário. 

 

 

1.2.1 Distribuição Eletrônica de Primeira Instância 

Ao selecionar a opção “1º Instância”, será exibida a tela de distribuição de 1° instância: 

O sistema exibirá o aviso: “Somente serão apreciadas no Plantão RDAU, as medidas de urgências 

previstas no Ato Normativo Conjunto 06/2020.”; Clique no botão <Fechar> para prosseguir: 

 

 

Figura 5 – Tela de aviso 
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Figura 6 – Tela de Distribuição em 1º Instância 

 

Caso já exista um processo principal, o sistema solicitará que preencha a numeração e 

clique no botão <Consultar>. 

                    Caso não possua processo, deverá marcar "Não", e prosseguir no sistema: 

 

 

Figura 7 – Processo Principal. 

 

Na opção Dados do Processo, marque a prioridade, caso possua. Em seguida, o sistema solicitará que 

preencha apropriadamente os campos “Comarca”, “Competência”, “Classe” , “Distribuição” e “Assunto”; 

No campo Distribuição observará a lista de plantões judiciários:  
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Figura 8– Tela de preenchimento 

 

 

Os demais campos deverão ser preenchidos normalmente, conforme orientado no manual Distribuição 

Eletrônica (http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-1inst.pdf?=v07). 

 

 

1.2.2 Distribuição Eletrônica de Segunda Instância 

 

Na tela de seleção de distribuição, marque a opção 2° Instância: 

 

 

      Figura 9– Tela de seleção de instância. 

http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-1inst.pdf?=v07
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        O sistema exibirá a tela de distribuição para a segunda instância. 

 

Figura 10 – Tela de distribuição 2° instância 

 

Caso possua grerj, preencha a numeração, e clique no botão <Adicionar>: 

  

Figura 11 – Campo Grerj 

 

Caso não possua grerj, marque a opção “Não”, e escolha o motivo: 
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Figura 12 – Campo Grerj 

 

Na opção Processo de Referência, preencha o número do processo, caso possua. Observe que o sistema 

disponibilizará as opções "Num. Única” e “Num. Antiga”. Marque o tipo de numeração, preencha o número do 

processo e clique no botão <Consultar>, para que o mesmo seja incluído. 

 

 

Figura 13 – Telas Processo de Referência 
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Não havendo processo, deverá marcar “Não” e prosseguir para o próximo campo. 

 

 

Os demais campos deverão ser preenchidos normalmente, conforme orientado no manual 

Petição Inicial Eletrônica de 2ª Instância (http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-

sistema-peticao-inicial-eletronica-2-instancia.pdf?=v12). 

 

1.3 Distribuindo Eletronicamente um Processo no Plantão 

Judiciário 

 

Uma vez autenticado no Portal de Serviços, clique em Plantão Judiciário: 

http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-sistema-peticao-inicial-eletronica-2-instancia.pdf?=v12
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-sistema-peticao-inicial-eletronica-2-instancia.pdf?=v12
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Figura 14– Tela Portal de Serviços 

 

O sistema solicitará que escolha a instância que deseja distribuir: 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 

Departamento de Suporte e Atendimento 
 
l 

 
Plantão Judiciário Página 15 de 20 

 

Figura 15– Seleção de Instância 

 

 

1.3.1 Distribuição Eletrônica de Primeira Instância 

 

Na tela de seleção de distribuição, marque a opção 1° Instância; O sistema exibirá a tela principal de 

distribuição: 
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Figura 16 – Tela Distribuição de 1° Instância 

 

Na opção Processo Principal, preencha o número do processo, caso possua. Observe que o sistema 

disponibilizará as opções "Num. Única” e “Num. Antiga”. Marque o tipo de numeração, preencha o número do 

processo e clique no botão <Consultar>, para que o mesmo seja incluído.  

Caso não haja um processo principal, deverá marcar “Não” e prosseguir para o próximo campo. 

 

 

 

Figura 17– Telas Processo Principal 
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Na opção Dados do Processo, marque a prioridade, caso possua. Em seguida, o sistema solicitará que 

preencha apropriadamente os campos “Comarca”, “Competência”, “Classe”, “Distribuição” “Valor da 

causa” e “Assunto”:       

 

 

 

Figura 18 – Campo Dados do Processo 

 

Os demais campos deverão ser preenchidos de forma regular, conforme orientado no manual 

“Distribuição Eletrônica” (http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-

1inst.pdf?=v07). 

 

 

 

1.3.2 Distribuição Eletrônica de Segunda Instância 

 

Na tela de seleção de distribuição, marque a opção 2° Instância: 

 

http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-1inst.pdf?=v07
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-1inst.pdf?=v07
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      Figura 19– Tela de seleção de instância. 

    

        O sistema exibirá a tela de distribuição para a segunda instância.  

 

Figura 20 – Tela de distribuição 2° instância 

 

Na opção Processo Principal, preencha o número do processo, caso possua. Conforme ocorre na tela de 

distribuição da 1° instância, o sistema disponibilizará as opções "Num. Única” e “Num. Antiga”. Marque o tipo de 

numeração, preencha o número do processo e clique no botão <Consultar>, para que o mesmo seja incluído.  
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Caso não haja um processo principal, deverá marcar “Não” e prosseguir para o próximo campo. 

 

 

 

Figura 21 – Telas Processo Principal 

  

 

Na opção Dados do Processo, marque a prioridade, caso possua. Em seguida, o sistema solicitará que 

preencha apropriadamente os campos “Comarca”, “Competência”, “Classe” ,"Distribuição", “Valor da 

causa” e “Assunto”:       

 

 

 

Figura 22 – Campo Dados do Processo 
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Os demais campos deverão ser preenchidos de forma regular, conforme orientado no manual 

“Distribuição Eletrônica” (http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-

1inst.pdf?=v07). 

 

 

 

2. Histórico de Versões  

 

 

Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 17/03/2020 Elaboração do manual Fernanda Balthazar 

1.1 19/03/2020 Atualização Fernanda Balthazar 

1.2 19/03/2020 Alteração de campos Fernanda Balthazar 

http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-1inst.pdf?=v07
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-1inst.pdf?=v07
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