PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
AVA GABINETE DA PRESIDENCIA (GABPRES)
DEPARTAMENTO DE GOVERNANCA, ESTRATEGIA E PLANEJAMENTO (DEGEP)

PJER DIVISAO DE APOIO A0S ORGAOS COLEGIADOS ADMINISTRATIVOS (DICOL)

Comissao Permanente de Avaliacao Documental (COPAD)

ATA DE REUNIAO
N2 02/2022

Data: 20.06.2022 Horario: 16h Local: Reuniao Virtual

Estiveram presentes na reunido, realizada de forma virtual, através do Microsoft

Teams, 0s seguintes participantes:

Des. Marcos Alcino de Azevedo Torres — presidente da COPAD;

Juiza Daniela Bandeira de Freitas — Juiza Auxiliar da Presidéncia;

Sra. Alessandra Fabricio Anatocles — Diretora-Geral de Estatistica e Apoio a
Jurisdicdo (DGJUR);

Sra. Virna Pery Amorim — Diretora da Diretoria-Geral de Tecnologia da Informacé&o

e Comunicacédo (DGTECQC);

Sr. Marcio Ronaldo Leitdo Teixeira

Acervos Arquivisticos da Diretoria Geral

Conhecimento (DGCOM);
Sr. Gilberto de Souza Cardoso

— Diretor do Departamento de Gestédo de

de Comunicacdo e Difusdo de

— representante da Divisdao de Gestdo de

Documentos da Diretoria Geral de Comunicacdo e Difusdo de Conhecimento

(DGCOM);

Sra. Maria Rosa Torres Susana

— representante da Diretoria Geral de

Comunicacéao e Difusdo de Conhecimento (DGCOM).

O Desembargador Marcos Alcino de Azevedo Torres |, presidente da Comisséo

Permanente de Avaliagdo Documental (COPAD), dé inicio aos trabalhos as 16h36min e

saluda a todos. Em seguida, indaga a Comissao sobre as sugestdes referentes a Minuta
do PRONAME (Processo SEI n° 2022.06057245), e concede a palavra ao Sr. Marcio
Ronaldo Leitdo que informa estar de acordo com a Minuta, que atende as questdes

referentes a gestdo documental. Em seguida, Sra. Virna Pery informa a todos néo ter

objecao e sugere a publicacédo de Ato Normativo com as adequacdes da Minuta realizadas

para atender especificidades do PJERJ (Anexo 1), em negrito, a saber:

CAPITULO II

DA DIGITALIZACAO
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Art. 3° A digitalizacdo de que trata esta Resolucéo pode incidir sobre documentos
textuais, cartogréficos e iconograficos, avulsos ou integrantes de processos
administrativos ou judiciais, com o estabelecimento de objetivos claros para
um projeto de digitalizacdo, considerando-se o elev  ado 6nus desses

procedimentos para o Tribunal.

SECAO |
DAS DIRETRIZES

Art. 4° Constituem diretrizes da digitalizagdo de documentos do Poder Judiciario:

X - a garantia de preservacao digital a longo prazo da documentacao digitalizada

em Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq); e

Xl — Garantir, por politicas especiais, as condicbe s de acesso aos
documentos digitalizados por pessoas com deficiénci a fisica, em especial,

com deficiéncia visual.

Art. 5° O documento arquivistico digitalizado sera equiparado ao documento
fisico para todos os efeitos legais e para a comprovacéo de qualquer ato perante

os orgaos do Poder Judiciario mediante as seguintes condicdes:

Il - o documento digitalizado no ambito do Poder Judiciario devera ser conferido
com o original e assinado eletronicamente por servidor do respectivo 6rgdo para
garantia da autoria da digitalizacdo, de sua integridade e de seus metadados,
ressalvado o caso de autorizagao judicial, em que o Juizo poderéa delegar,
de forma fundamentada, a outro servidor do TJRJ, me diante termo de

responsabilidade deste.

Art. 7°. Os procedimentos de digitalizacdo de documentos nos 6rgaos do Poder
Judiciario serdo executados por equipe qualificada e capacitada, em espacos
fisicos adequados, mediante a utilizacdo de infraestrutura computacional,
sistemas e equipamentos especializados, com o estabelecimento de prazos,
podendo estes ser prorrogados 01 (uma) Unica vez, r  essalvados 0s casos
especiais devidamente fundamentados, para arealiza  ¢do do procedimento

de digitalizacéo.
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CAPITULO VI
DA DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS DE GUARDA PERMANENTE

Art. 20. Os documentos administrativos e judiciais de guarda permanente,
inalienaveis e imprescritiveis, constituem o Patriménio arquivistico do Poder
Judiciario e poderéo ser digitalizados, conforme definido em politica prépria, para
possibilitar o amplo acesso, a difusdo, a pesquisa e a salvaguarda dos originais
fisicos, observados os seguintes requisitos:

VIl - a documentacdo permanente digitalizada serd incluida em Repositério
Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), desenvolvido com software livre,
gratuito e de cbdigo aberto, projetado para manter os dados em padrbes de
preservacgdo digital e acesso em longo prazo, apés o desenvolvimento, pelo
grupo responsavel, dessa ferramenta no Tribunal.

CAPITULO VI

DA GESTAO DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Art. 22. O documento digitalizado deve ser inserido em sistema de gestéo, que
permita sua manutengéo desde a captura, pelo tempo necessario, de forma a
garantir a integridade, a autenticidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a
preservacao, observados 0s seguintes requisitos:

IV - a documentacdo de guarda permanente deverd ser custodiada em
Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), ap6s o desenvolvimento,
pelo grupo responséavel, dessa ferramenta no Tribuna |

Ato continuo, Desembargador Marcos Alcino indaga sobre a problematica
referente a devolucéo dos autos fisicos digitalizados (AFD) para as Serventias, relatada
na ultima reunido desta Comisséo, e sua solu¢do concomitante a Minuta de Resolucéo do
PRONAME. Juiza Daniela Bandeira de Freitas informa que as serventias ja executam a
sugestao contida na minuta, e informa que, caso as partes interessadas nao busquem o
processo fisico, 0 documento original permanece nos respectivos cartorios. Esclarece,
inclusive, que sado poucas as situacdes de acautelamento de documentos fisicos, sendo,
portanto, de volumetria infima. Pontua que, com o advento do Processo Eletronico,
futuramente, todos os documentos também serédo juntados de forma eletrénica, acabando

com esse tipo de guarda nos cartorios.
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Sr. Gilberto de Souza Cardoso pede a palavra e apresenta a Comisséo
fluxograma (Anexo 2) sobre a Digitalizacdo de Processo Judicial (autos fisicos
digitalizados — AFD). Informa a importancia da classificacdo do Documento
(Classe/Assunto) antes de ser enviado para o Arquivo Geral e destaca que, caso o
documento seja de guarda permanente, devera ser indexado e recolhido para preservacao
pelo DEGEA. Sr. Marcio Ronaldo elucida a importancia da verificagao dos AFD, quanto
a sua classificacdo e assunto, antes de serem recebidos pelo Arquivo, visando sua

rastreabilidade.

Desembargador Marcos Alcino , sugere a inclusdo/alteracdo dos seguintes

Artigos no formulario de sugestao da Minuta, a saber, inciso VII, do art. 2° e Art. 13, alineas

“a” e “b”, do inciso Il, do art. 13, da sequinte forma (Deliberacdo 01 ):

Art. 2° inciso VII:

VII - Indexacdo: método pelo qual documentos ou seu conteudo sdo
representados por termos, palavras-chave ou descritores, propiciando a

recuperacao da informacéo e sua facil identificacdo ;

Art. 13, inciso Il:

a) podendo a intimacg&o ser realizada, por qualquer mei 0, a critério
do Juizo diretamente & parte ou ao interessado, com prévia intimacdo para

retirada no prazo de trinta dias;

b) serdo mantidos em secretaria, ou no Arquivo intermediario, do
Juizo processante como anexo fisico vinculado ao processo eletrdnico
digitalizado, caso decorrido o prazo da intimacdo de trinta dias sem a retirada

pela parte ou interessado.

Sr. Marcio Ronaldo sugere a elaborac&o de Ato Normativo Conjunto, condicionada
a publicacdo da resolucdo do CNJ sobre digitalizacdo, objeto da consulta publica,
consolidando as sugestdes e peculiaridades da Minuta proposta pela Sra. Virna Pery, e
informa a Comissdo que, ap6s elaborada, enviara minuta para analise de todos.
Desembargador Marcos Alcino __acata a sugestdo e sugere a autuacdo da presente Ata.
(Deliberacéo 02 e 03)
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O Desembargador Marcos Alcino  sugere a necessidade de especificacdo de
prazo para alegacao de adulteracdo do documento ou falsidade do original, presente no
Art. 5° paragrafo unico, da Minuta do PRONAME, a ser estudado/examinado pelo DEGEA

e por esta Comisséao.

Desembargador Marcos Alcino agradece a presenca de todos e encerra 0s
trabalhos as 17h30min.

Desembargador MARCOS ALCINO DE AZEVEDO TORRES
Presidente da Comissédo Permanente de Avaliagcdo Documental (COPAD)

Deliberagao Responsavel Prazo
Incluir as sugestfes propostas na presente ata no formulario a ser )
1 . DEGEA Imediato
enviado para o CNJ.
Apbs
Minutar Ato Normativo deste Tribunal condicionando, & publicacéo publicacéo
2 da resolucdo do CNJ sobre digitalizacéo, objeto, contemplando as DEGEA da N
. Resolucéo
propostas apresentadas pela Sra. Virna Pery (Anexo 1 desta Ata). CNJ
3 | Autuar a presenta ata e encaminhar ao DEGEA para minutar do Ato DICOL Aprovada a
Normativo. ata, imediato
CERTIDAO

Certifico que a presente Ata
foi aprovada/assinada em
28/06/2022.

Carlos Tubenchlak
Chefe de Servico do SEATE
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