Procedimento Operacional Padrao - POP

POP - Disponibilizacao de Acesso Externo

POP 1 - Disponibilizar acesso externo

1.1. Liberar acesso

Passo-a-passo

1 — Com o processo selecionado, clique na opg¢do Gerenciar Disponibilizagdes de Acesso
Externo, conforme imagem abaixo:

2 — No campo Destinatario, entre com as informagdes do contato para a disponibilizagdo, e em
seguida o motivo.

Gerenciar Disponibilizagdes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:
SECCGUsuano Extemo SEI «usuanomtemo@casacair govbr> v

A E-mail do Destinatério:
[fatane Duarte Bontacio (tatane bontacio@gmad com) ] atane bonfaco@omai.com

Motivo:

resamrs ] <=

Observagao
A unidade deve ter um endere¢o de e-mail cadastrado.

3 — Escolha o tipo de disponibilizacdo, para selecionar documentos marque a opc¢do
Disponibilizagdao de documentos e em seguida clique na lupa, conforme imagem:

Tipo 4-
. - Clique
Acompanhamento integral do proceiso | . I:Hmhi!ﬁ-ai d documenios I nalupa

Profocoles disponibilizados (chque na lupa para selacionar)

g
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4 — Selecione o documento a ser disponibilizado, e em seguida clique em Transportar.

Clique em
Transportar
Selecionar Protocolos para Acesso Externo ¥
=0
Lista de Protocolos (10 registros)
s ] Protocolo Tipo Unidade Acbes
ser : 1018880 Documento SECCGICOGSEl | 4
disponibilizado 1337692 Formuldrio de Cadastro de Estacionamento | SECCG/COGSE! o«
1339953 Anaxo teste sei SECCG/COGSEI *~
1339955 Recibo Eletrénico de Protocolo SECCGICOGSE! *~
1435701 E-mail SECCGICOGSE! L
3375260 E-mail SECCGI/COGSE! *
Peddo de Reconheci de Isencgdo de ITD

3656457 /Doacdo ‘ SECCG/COGSE! . L
4349282 Oficio - NI 1 SECCGICOGSE!I *
4351936 Centidao de Intimacdo Cumprida SECCG/COGSE! <«

5 — Cliqgue em Fechar, para retornar a tela anterior.

har

6 — Informe o tempo de disponibilizagdo ao documento (em dias) e digite sua senha do usudrio

da rede.
Validade (dias): Senha:
|30 | I.........|

7 — Para finalizar, clique em Disponibilizar.

Disponibilizar ‘

Resultado Esperado

Acesso externo disponibilizado.



