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ATOS
ORDINATORIOS



Introducao

Definicao

Ato Ordinatorio € um ato administrativo praticado pelo Chefe da Serventia
ou pelo servidor, com o objetivo de dar andamento ao processo, sem
decisao judicial de merito. Ele pode abranger diversas atividades, como
determinar a intimacao das partes, solicitar documentos, ou ordenar
diligéncias necessarias para o andamento do processo.

Natureza Juridica

No ambito do TJRJ, tem natureza juridica administrativa, relacionada com
a organizagao e o andamento do processo, sem carater decisorio, sendo
atos de mero expediente gque nao envolvam decisdes que alterem a
marcha processual.
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Referéncia Legislativa

Art. 93, XIV
Constituicao Federal

Os servidores receberao delegacao para a pratica de
atos de administracao e atos de mero expediente sem
carater decisorio.

- /

~

Art. 162, § 42 - Cdodigo de
Processo Civil

Os atos meramente ordinatorios, como a juntada e a vista
obrigatdria, Iindependem de despacho, devendo ser
praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz
quando necessarios.

- /

A producao dos atos ordinatorios, em quaisquer de
suas finalidades, € da responsabilidade de todos os
funcionarios (Chefes de Serventias e técnicos
judiciarios), inclusive seu cadastro no SCP Virtual,

tudo sob a supervisao do Escrivao ou Diretor de
Secretaria, ate porque ele os assina.



http://www.jusbrasil.com.br/topicos/10724345/artigo-162-da-lei-n-5869-de-11-de-janeiro-de-1973
http://www.jusbrasil.com.br/topicos/10724206/par%C3%A1grafo-4-artigo-162-da-lei-n-5869-de-11-de-janeiro-de-1973
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/91735/c%C3%B3digo-processo-civil-lei-5869-73
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/91735/c%C3%B3digo-processo-civil-lei-5869-73
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Ato Ordinatorio
Indevido

Os atos ordinatorios deverao ser realizados pelos servidores das
unidades judiciais e auxiliares do juizo, para fins de efetivo
Impulsionamento processual, sendo vedada a sua utilizacao para:

~

Retirar o processo, tao somente, do criterio de autos paralisados dos
sistemas de distribuicao e movimentacao processual do PJERJ, sem
promover efetivo impulsionamento processual;

/
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Alterar a produtividade do servidor da unidade ou do GEAP-C, com o
lancamento de atos desnecessarios, elevando-a indevidamente;

/

o
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Certificar a remessa do processo para uma localizagcao (tarefa, local virtual, localizador
ou estante) ou a mudanca dessa localizacao no processo, ainda que constem na certidao
orientacdes e referéncias da decisdao que determinou a pratica do ato, ou da proxima
diligéncia a ser realizada nos autos, sem promové-la imediatamente no sistema; (Ex:
Aguardando Prazo. Ex: Certifico que encaminho os autos para a digitacao de mandado de
pagamento em cumprimento do despacho e peticao do autor);

/

1, \

\_ cumprimento do despacho e peticao do autor. Ex: Para Digitar.), y

Certificar informacbes processuais e comunicacoes entre as equipes da
unidade, que devem ser lancadas nos lembretes, avisos ou outra ferramenta
de alerta/informacao dos sistemas de movimentacao do PJERJ; (Ex: Certifico
que encaminho 0s autos para a digitacao de mandado de pagamento em




Os conteudos relativos a abertura de conclusao ao respectivo juiz de
direito nao serao considerados indevidos, e sim desnhecessarios, na
hipotese de o respectivo processo ter sido, de fato, concluso ao juiz de
direito imediatamente ao lancamento. (Ex: Tendo em vista o pedido da
peticao do réu, nesta data encaminho os autos para a conclusao).

o /

Ato Sera uma recomendacao para nao realizar o ato ao inveés
P T de ser fixada uma meta.

‘ Nesta hipotese (4.1), a analise do ato ordinatorio devera ser realizada
em conjunto com o movimento posterior praticado e as datas de
suas realizagoes.

Se a unidade estiver cumprindo a Taxa de
Congestionamento, Meta 1, Meta 2 e sem irregularidades — o
ato praticado sera considerado como regular se aberta a
conclusao em até um dia.

O N

Certificar a realizacao de movimentacao processual em processo apenso
ou principal (Ex: Certifico que os autos estao em andamento no apenso);

o /




Certificar, tao somente, que o0 processo esta aguardando prazo,
aguardando transito, diligéncia, resposta, analise, audiéncia ou
manifestacao, sem promover a efetiva movimentagao processual

subsequente com o seu lancamento no sistema,;

o
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D

Lancar o movimento correspondente a pratica de atos ordinatorios nos
sistemas de movimentacao processual, deixando o campo referente ao
“texto” em branco, somente com sinais de pontuacao ou utilizando-se de
qualquer artificio para fins das alineas “1” e “2” ou ainda, somente para
\relocalizagéo dos processos.

~

O

A pratica de atos que sao exclusivos de magistrados.
(Ex.: “Arquive-se” “Dé-se baixa” e “Restaure-se a distribuicao”).

o

O

A unidade nao podera certificar gue 0os autos principais ou em apenso
aguardam decisao de Agravo de Instrumento.

Orientacao: O Juiz da Vara podera determinar a manifestacao das partes,
e caso elas se manifestem no sentido de que aguardarao o resultado do
agravo, O Juiz podera determinar o sobrestamento do feito e o
lancamento do movimento 28 no sistema até a decisao do agravo. Apas,
com a decisao do Agravo, o sobrestamento do feito devera ser revogado
pelo magistrado e lancado o movimento 32 pela serventia.

o




Se o funcionario processar efetivamente, mas no mesmo ordinatorio remeter
para alguma localizacao, o ato sera considerado como valido (Ex: certifico o
transito em julgado e nesta data remeto os autos para a digitacao — primeira
parte correta e a segunda incorreta).

No caso de o processo estar paralisado por motivos alheios ao impulso da
unidade, o funcionario devera reiterar o ato ou cobrar o seu cumprimento, e
nao apenas certificar que aguarda; (Exemplo Errado: Certifico que os autos
aguardam a devolucao de carta precatoria. Exemplo Correto: nesta data
reiterei o cumprimento da carta precatoria ao juizo deprecado).

Nos movimentos realizados fora do respectivo sistema, e apenas nesses casos,
o funcionario podera usar o ato ordinatorio para descrever o ato que foi
praticado (Exemplo Correto: “Certifico que digitei oficio de baixa”; “Certifico
que o documento foi digitado e aguarda a retirada pelo patrono da parte’,
“Certifico que desentranhei os documentos nesta data”).
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