@é PODER JUDICIARIO

PIERIESN L L aae
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Inspecao Anual
da Corregedoria

Cartorarias






O que é

Inspecao Anual?

QUEM REALIZA
A INSPECAO?

A inspecao é presidida pelos
Juizes Titulares ou em exercicio
nas unidades — Art. 88 §12 do
Cddigo de Normas.

Procedimento Anual de autoavaliagao realizado, pelas proprias

unidades do PJERJ, para obter uma visao do funcionamento da

serventia e sanar as eventuais irregularidades identificadas por
meio de plano de acao. Art. 88 caput e § 22 do Codigo de Normas.

COMO A INSPECAO
E REALIZADA?

A inspecao é REALIZADA por meio
dos formularios disponibilizados pela
DIFIJ (Divisao de Fiscalizagao
Judicial) na pagina da Corregedoria
conforme a sua competéncia.

O formulario pode ser preenchido
pelo Chefe de Serventia ou quem o
Magistrado designar, mas devera ser
assinado digitalmente pelo
Magistrado e enviado para o sistema
informado no item 03.

Voltar ao indice

QUANDO E
REALIZADA A
INSPECAO ANUAL?

A inspecao € REALIZADA a partir
do dia 12 de novembro e deve ser
entregue, em formato de PDF,
pelos Magistrados disponivel no
site do PJERJ Sistema de controle
de Metas do CNJ até o dia 30 de
novembro. Art.91 Caput do
Cddigo de Normas.
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~ Voltar ao indice
A Inspecao como

forma de auxilio

Além de possibilitar ao magistrado obter uma visao detalhada da sua serventia e a correcao das
irregularidades detectadas, a Inspecao anual também prepara a equipe da unidade para os
procedimentos de Correicao Ordinaria da CGJ e de Inspecao do CNJ.

A DIFIJ alinhou os itens de inspecao anual com aqueles da Correicao Ordinaria, permitindo a
unidade se familiarizar com os itens destacados na propria Inspecao do CNJ

Inspecdo Correicao

Inspecao

Anual Ordinaria CNJ

CGJ

Para acessar a apresentacao das Correicoes da CGJ — Acesse: Cligue aqui.
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Indicadores e Voltar ao indice

Metas da Inspecao

Os itens da Inspecao englobam os indicadores e metas da correicao ordinaria e da inspecao do CNJ. Veja Aqui
todos os itens da Inspecao:
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Procedimento

das Inspecoes

O servidor devera acessar, no dia 12 de
novembro, o site da Corregedoria para
baixar o formulario (Microsoft Forms) da
Competéncia da sua Unidade.

ACESSAR: pagina da Corregedoria

O servidor devera obter os dados referentes
a unidade no link Cligue aqui disponibilizado
para acesso aos dados fornecidos pela
SGDAI. Os demais dados poderao ser
obtidos na Cartilha da Sala iris,
disponibilizada no link Clique aqui

Importante!

Para cada irregularidade identificada, obrigatoriamente, deve ser
preenchido o plano de acao (documento anexo a todos os
formularios) para o seu tratamento pela equipe da unidade.

Voltar ao indice

O magistrado, o chefe de serventia ou
servidor designado, preenche o
formulario do Microsoft Forms;

O magistrado analisa o documento e
caso 0 aprove devera gerar uma copia
do formulario e do plano de acao em
pdf. Cligue agui para ver as Instrucoes.

O magistrado deve acessar e juntar o
relatorio de inspecao anual e o plano
de acao em PDF no sistema Sistema
de controle de Metas do CNJ ate o
dia 30 de novembro.

Veja os manuais da SGTEC para juntar os documentos

\/ 1)Dica-de-Sistema-Metas-CGJ-v1.2 (1).pdf
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Procedimento

das Inspecoes

O NUR autuara um processo
no sistema SEl para cada
inspecao recebida e verificara
a regularidade das respostas
lancadas no formulario de
Inspecao e do plano de agao

enviados para homologacao
pelo Juiz do NUR,;

Apos a entrega da Inspecao Anual:

O NUR acompanhara a
entrega pelas unidades, ate
que todas apresentem a
inspecao anual,

Voltar ao indice

A DIFIJ produz relatorio,
indicando as unidades que
nao entregaram a inspecao

anual e os resultados das

inspecoes, submetendo-o ao
Juiz Auxiliar da Corregedoria

Geral de Justica para as

medidas cabiveis.
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Plano de Acao

e O plano de acgao, elaborado pela propria serventia, é e O plano de agao com todas as agoes propostas
uma ferramenta importante para que seja registrado pela equipe devera ser anexado com o relatoério
0 planejamento das acoes a serem realizadas. No de inspecao anual e enviado pelo magistrado
plano de agao serao langadas todas as agoes que o no sistema de controle de Metas do CNJ
magistrado/equipe entenderem como necessarias conforme explicado no slide anterior.

para a regularizacao de cada irregularidade
identificada, sendo determinados:

Prazos para a Local da

L 4 uem sera o Ny x
realizacao e ?es onsavel realizacdo das Co,mo al .ag(ajo
conclusado P ’ acées (cartério sera realizada.
N pela acao; ,
das agoes; e gabinete);

4 4 4 4
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Plano de Acao

A DIGES (Diretoria Apoio a Gestao - DGFAJ) possui os modelos de planos de acdo para todas as
irregularidades identificadas nas correicdes e inspecdes realizadas. Esse modelo podera auxiliar as equipes
e magistrados na elaboracao dos planos de acao da unidade.

Sugestoes para acoes a serem realizadas:

Acesse no portal da
Corregedoria Geral
de Justica

A DIGES disponibilizou a A SGDAI disponibilizou
Cartilha da Sala Iris para videos de orientagao da
orientacao das unidades Sala iris

Plano de Acao - Corregedoria
Geral da Justica do Estado do Rio
de Janeiro - Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro

Cartilha Sala Iris Acesse os videos
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Duvidas e

Contato

1. Duvidas em relagao ao:

1. Acesso aos modelos dos formularios;

2. Preenchimento e resposta dos itens
da inspecdo anual (exceto sala iris)

3. Procedimento de impressao do
relatorio de inspecao e do plano de agao;

4. Recuperagao do relatério
preenchido no Microsoft Forms,
mas nao enviado pelo magistrado

Contactar a DIFIJ/SEFIJ:

Telefone: 3133-2366

2. Davidas em relagao ao:

1. Acesso a Sala Iris

2. Extracéo dos dados pela Sala iris
3. DUvidas referentes a sala iris
Contactar a SGDAI:

E-mail: deige.seate@tjrj.jus.br
Telefone: 3133-4361/3133-3427
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3. Duvidas em relagao ao: 4. Duvidas em relacao a:

1. Metodologias para melhorias

1. Acesso ao Sistema de controle do cartério:

de Metas do CNJ para envio
do relatodrio preenchido e
impresso PDF;

2. Orientagdes para o
cumprimento das metas.

2. Procedimento de Assinatura
Digital do Magistrado.

Contactar a DIGES/SEGES:
Email: cgj.seges@tjrj.jus.br
Telefone: 3133-2813/3133-3062

Contactar a SGTEC:
Email: sgtec.atendimento@tjrj.jus.br
Telefone: 3133-9100
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Eventuais duvidas das
recomendacoes serao esclarecidas
pelo Servigo de Fiscalizagao -
SEFI.J.

Telefone: (21) 3133-2366
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