AVA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial
e

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Corregedoria Geral da Justica do
Estado do Rio de Janeiro

Codigo de Normas da Corregedoria Geral
da Justica do Estado do Rio de Janeiro-

Parte Extrajudicial
(Provimento CGJ n.° 87/2022, publicado no D.J.E.R.J. de 19/12/2022)

Atualizado em 31/07/2024 pelo Provimento CGJ n° 42/2024

Pagina 1 de 538



AA

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023
(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)
Sumario
LIVRO | — DISPOSIC}@ES GERAIS. ... 13
LIVRO Il — DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA ....oovvveeieeeieiiiiiiieeeeenn 14
TITULO | — DISPOSICOES GERAIS........ooeivieceeeeeeeeeeeeee e 15
TITULO Il — DO PODER DE COORDENACAO E DE ORIENTACAO ............... 16
CAPITULO UNICO — D& CONSUIA. ...t 16
TITULO Ill = DO PODER FISCALIZADOR.......coviiiiieicieeieceeeeeeeee e e e 17
CAPITULO Il — DAS COITEIGCBES .....vevveeveeeeeeeeeeeeeeeeieeteeteeteeteeteeteeaeeaeeeeeaeeaeeaeenns 18
Secao | — Das correic8es OrdiNArias ..........cceeeeeeeeiieeiiiiiie e ee e e e e e eeeanns 18
Secao Il — Das correig0es extraordiNArias ...........ooccuvviieiieeeee e 20
Secao 1l — Das CorreicOESs ESPECIAIS .....uvvvuiieeeeeeeeeeiiie e e e e e e e e eeaanns 21
CAPITULO Il — DAS INSPEGBES. .....c.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeteeteeteeteeteetesaeetesaeeaeeaeeaeenes 22
CAPITULO IV — Das ViSitas COIMEICIONAIS .........ccceeveereereereieeieeieeeesesseesieenenns 22
CAPITULO V — DiSPOSIGBES COMUNS ......c.veeveeeieeeeieeieeeeeteeteeteeteeeeeeeeseeseeaeenes 23
TITULO IV — DO PODER DISCIPLINAR ....cviiviieecieeteceeceeeeee e e e e e 24
CAPITULO | — Das reClamagBes ..........cccceeueeueeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeaeeaeenes 24
CAPITULO Il — Da SUSPENSEOD PIrEVENTIVA.........ccveeeeeieeeeeeeeeeeeeee e se e 24
CAPITULO Il — Do procedimento diSCIpINGr ............cccceeereeereeeeeeeeeeeeenenns 25
CAPITULO IV — Das PeNAIdATES ...........ccueeeeeeee et 26
TITULO V — DOS RECURSOS ..ottt saenas 27
TITULO VI — DA REABILITAGAO E REVISAO ......ocouiiiiicicieeeeiee s 29
CAPITULO | — Da rabilItACAOD .......cveveeeceeceeceeceee e ce et es e 29
CAPITULO 11 — DA FEVISEOD ....vevieveieieieieiesieie ettt siese e 30
LIVRO 1l = DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS ......cooiiiiiieieeeeee e 30
TITULO | — DA ESTRUTURA DA SERVENTIA .....ooiiiiieeeee oo 30
CAPITULO | — Das definicdes e atribuicdes dos servicos extrajudiciais.......... 30
CAPITULO Il — Do horario de funcionamento ..............ccceeeeueerreeeeeeeeereenenns 32

Pagina 2 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO Il — Da instalacio e do atendimento das serventias

EXEFAJUOICIAUS ...t 34
CAPITULO | — DOS lIVFOS ....eviiiiieieieieesieieiee e 37
CAPITULO Il — Da restauragao de liVIOS .........ccceeueeueeieeieeeeieeeceeeee e 42
CAPITULO Ill — Da digitalizac&o e descarte de documentos.......................... 42
CAPITULO IV — Dos traslados e das Certidfes............coevvvrveeeriveeieieeeenirenes 44
CAPITULO V — Dos atos extrajudiciais eletrOniCoS. ..........c.coveeveveeeerieeeeriennes 46
SeGa0 | — DISPOSIGOES QEIAIS......cciiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt 46

Secdo Il — Da criacdo, manutencao e guarda dos documentos eletrénicos.... 46
TITULO Il — DOS DELEGATARIOS, RESPONSAVEIS PELO EXPEDIENTE E

INTERVENTORES. ......ouuiitiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieniiaieieeaasaeeeerassesaansssssasssssssnssssnsssssssnnnnes 47
CAPITULO | — Dos delegatarios, escreventes e auxiliares.................cccuev..... 47
CAPITULO Il — Da assuncao, Vacancia € remMoGAE0 ............cceeeveeeeeerseerenienenns 52
CAPITULO Il — Da extingA0 da delegacao............cceeeeureueereeueeeeeeeeeeeeeeenns 55
CAPITULO IV — Dos direitos e deveres dos notarios e registradores............. 57
CAPITULO V — Da responsabilidade administrativa...............cc.cceeeeeeeeeenenne. 58
CAPITULO VI — Dos responsaveis pelo expediente de servigcos vagos ......... 59
CAPITULO VIl — DOS INTEIVENTOIES.........eceveeeeeeeeceeetee e e ete e eee et 78

TITULO IV — DOS EMOLUMENTOS E GRATUIDADES E DOS ACRESCIMOS

LE G LS L. 80
CAPITULO | — Dos emolumentos e gratuidades..............cccovveeeiveeeeieeeeninnes 81
CAPITULO Il — DOS aCréScimos IEQAIS .........cccoveueeveeieeeeeieeieeeeeeeeeeeeeeeenes 86

TITULO V — DOS SELOS ELETRONICOS DE FISCALIZACAO .......cccceevveeee. 86
CAPITULO | — DIiSPOSIGOES GEIAIS .......cveveeveeeeeeeieeieeeeeeeeteeteeeeeeeeeeeaeeaeeieeaeenes 86
CAPITULO Il — Da compra dos selos de fiScalizag8io ............ccccveveveeeieennnnn. 96
CAPITULO Il — Do cancelamento dos selos eletronicos de fiscalizag3o........ 97
CAPITULO IV — Da transmiss&o dos resumos dos atosS............ccceeeeveevreuenn. 98

TITULO VI — DA PREVENCAO DOS CRIMES DE LAVAGEM DE DINHEIRO E

DO FINANCIAMENTO DO TERRORISMO ..., 99

TITULO VI - DO TRATAMENTO E PROTECAO DE DADOS

EXTRAJUDICIAIS ... 101

LIVRO IV — DA ATIVIDADE NOTARIAL......cooveieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 105

TITULO | — DOS TABELIONATOS DE NOTAS ....oooviiieieiecieceeeeeee e, 105
CAPITULO | — Funco, atribuicdes € organizacao ..............cceeeveeeeeveeeiunanns 105
Secdo | — Do tabelifio de Notas ... 105

Pagina 3 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Secdao Il — Das centrais de escrituras publicas ..........ccccceeeivieeeiieeeeiiiccee e, 107
Secéo Il — Dos livros e arquivos NOLANAIS ........ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 108
Secdao IV — Dos livros e documentos eletroniCos ...........cceevveeevveeeeiiiiiiieeeeen, 109
CAPITULO Il — Dos traslados € CertidBes...........ooovvivevurieeieeieeieieeeeeeeanens 111
CAPITULO 1l = DOS €MOIUMENTOS ......cveveeeieireeeeeeeeteeteeteeteeee e eeeeeeeaeseeeens 112
CAPITULO IV — Da comunicag&o ao distribuidor..............ccccceceeveereeeueenenne., 114
TITULO Il = DAS ESCRITURAS PUBLICAS ......oooviieeeeeteeeeeeeeee e, 115
CAPITULO | — DIiSPOSIGOES GEIAIS .........coveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeieeieeae e, 115
CAPITULO Il — Normas gerais para a lavratura de atos notariais................. 121
Secao | — Da qualificac8o Prévia..........cooeuuuiiiiiiie e 121
Secao Il — Da lavratura das escrituras publicas em geral .............ccccvveeeeenen. 127
Secdo lll — Da lavratura das escrituras publicas sobre imoveis.................... 132
Subsecao Unica — Das permutas de imdveis com criptoativos .......... 136
CAPITULO Il — DAS PIrOCUFAGBES .......eveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeese e ste e ste e sae s 137
SeGa0 | — Das diSPOSICOES JEIAIS .....ccevviiieiiiiiiiiiieieeeeeee ettt 137
Secdao Il — Da procuracao em causSa Proprid..........ceeeervuriieeeeeeeeeeeeriiiiieeeeeens 137
Secdao Il — Do substabelecimento, da renuncia e da revogacao .................. 138
CAPITULO IV — Dos testamentos PUDICOS...........cccoovveeeeieiceieeee e 139
CAPITULO V — D0s testamentos Cerrados............ccvevrvvrieeeeeieeeeeieeeeeeeanens 140
CAPITULO VI — Da cessao de direitos hereditarios.............ccccecveeeeeeennnnn. 140
CAPITULO VIl — Das escrituras declaratorias em geral............cccccceveevenne.... 141
CAPITULO VI — D@ UNIAO ESTAVE ........c.ccveieeieeieeeeeceeeeceeeee e, 142
CAPITULO IX — Das diretivas antecipadas de vontade — DAV ..................... 144
CAPITULO X — Da escritura de autoCUratela..............c.cceeeeveeureeieenieiennnn, 145
CAPITULO XI — Das atas NOLAMAIS ............cerveveeriereriereieieieseeieesieseseeseeseenas 145
Secdao | — Da nomeacao de curador e apoiadores por ata notarial ............... 147
Secéao Il — Da usucapiao extrajudiCial ............cccevviiiiiiiiiiiiie 149
Secdao Il — Da producéo extrajudicial de prova oral............ccccoevvevviiiiiinnneenn. 154
CAPITULO XIl — Inventario, partilha, divércio, conversio de separacdo em
divércio e extingdo de unido estavel CONSENSUAIS ...........evvvvevrreriiriniiniiinnnnnns 159
SeGaO0 | — DISPOSIGOES QEIAIS......cceiiiiiiiiiiiiiiiiieeee et 159
Secédo Il — Do inventario e partilna ..., 161

Secao Il — Do inventario e partiiha com herdeiros incapazes e partilha
ESPECITICAAA . ....uui e 162

Pagina 4 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Secdao IV — Da venda antecipada de bens do espolio............ccccevvvvvviieeeennn. 164
Sec¢ao V — Da nomeacao de interessado e seus poderes ........ccccccceeeeeennnn. 166
Secdo VI — Da lavratura do iNVENLArio...........ccooeeeeeiiieeeiiiie e 167
Secédo VII — Disposi¢des comuns ao divércio, a conversdo da separagdo em
divorcio e a extincao de Uni8o eStAVEl ...........cceviieeeiiiiiice e 172
Secéo VIII — Disposicdes referentes ao divércio consensual........................ 174
Secdo IX — Disposicdes referentes a conversao da separacdo em divorcio ou
ao restabelecimento da sociedade conjugal .................eeuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiins 175
Secdao X — DisposicOes referentes a dissolucédo de unido estavel................. 176
CAPITULO XllI — Da aquisi¢do de imével rural por estrangeiro.................... 176
TITULO Il — DOS ATOS NOTARIAIS EXTRAPROTOCOLARES ................... 176
CAPITULO | — Do reconhecimento de firMa ..........cccoveveeieeeeeieecieceseeeeeenn 176
Secdo Unica — DO depoisito de firMa.........cccveeeieeeeieeeee e 179
CAPITULO Il — Da autenticacdo de doCUMENLOS............cceeveeveeveeeeereereeeene, 181
CAPITULO Ill — Da carta de SENENGCA ...........cceeveeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeseesee s 182
TITULO IV — DOS SERVICOS NOTARIAIS ELETRONICOS .......cccovevenen. 185
CAPITULO | — DiSPOSIGBES GEIAIS ......e.veeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeee e see e ee e see s 185
CAPITULO Il — DA COMPELENCIA .......cveeeveeeeeeeieeieeee e ete e, 186
CAPITULO Ill — Da eSCrturaGao eletrdniCa. ...........ccvevveeeeeeeeeieeeeeee e ee e 188
CAPITULO IV — Dos atos eletrénicos extraprotocolares...............c.cccceene.... 189
Secdo | — Dos traslados e certid@es digitais ..........cooeevvviiiieieeeiiieiiiceeeeeee, 189
Secao Il — Das materializagdes e desmaterializa¢gées de documentos......... 190
Secdo lll — Da autorizacado eletrénica de viagem — AEV..........cccvvieeeeeen. 191
Secéao IV — Do reconhecimento remoto de firma por autenticidade .............. 192
SEGCA0 V — DO €-NOt ASSING ..cvvviiiiiee et 193
TI'TU,LO V — DO TABELIONTAO E OFICIO DO REGISTRO DE CONTRATOS
MARITIMOS ... 194
TITULO VI — DOS TABELIONATOS DE PROTESTO DE TiTULOS................ 194
CAPITULO | — Da apresentacéo e do apontamento do documento ............. 195
CAPITULO 1l = DO PrAZ0....c.eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et et ete et eae e, 209
CAPITULO 1l = D@ INHMAGED .....eoveveveeeeeeeeeeeeee e eteete et et eee e eae e e enns 210
CAPITULO IV — Da desisténcia e sustacio do protesto ............ccccceeveenee... 214
CAPITULO V — DO PAGAMENTO ......veeeveeeeeeeeeeecteeeeeeeeeteeeeeeseeeesteeeeetesneeeeeanens 216
CAPITULO VI — Da lavratura e registro do proteSsto ............cccoeeeveeveveeresnn. 218

Pagina 5 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO VIl — Das averbacdes e do cancelamento.............c..cccoveveenrnnen. 219
CAPITULO VIII — Das certides e informagdes do protesto.......................... 223
CAPITULO IX — DOS liVIOS € @rQUIVOS.........ceeeueiereeeieeeeeieeissee e see e see e 225
CAPITULO X — D0S €MOIUMENTOS .......coeeveieeeceeieeeeiecie e ete e ete e eneas 227
CAPITULO XI — Da central do banco de dados do protesto ......................... 232
CAPITULO XIl — Das medidas de incentivo a quitagido ou a renegociacéo de
diVIdAS ProteStATAS......ccoeeeeeeeeeeieci e 240
LIVRO V — DA ATIVIDADE REGISTRAL ....covviiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 243
TITULO | — DOS OFICIOS DE REGISTRO DE DISTRIBUICAO ..................... 244
CAPITULO UNICO - Do oficial de registro de distribuicdo.............c..c.......... 244
Secdo | — Da sistematica doS regiStroS ........cceeveeeeeiiieiiiiiiii e 244
Secgdo Il — Das alteragfes de regiStro ........coovvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee 248
SECAO0 Il = DAS DUSCAS .....ccevveviiiiie e 248
SeGa0 [V — Das CertidOES. ........ccoeviiiiiiiiiiiieeeee e 249
Secao V — Dos ficharios € arquivamento ............coovvvveiiiiiiiee e 250
Secédo VI — Das anotagdes no registro de distribuiGao..........ccccccevvvvviiiinnnnnnn. 250
TITULO I — DOS OFICIOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
NATURAILS L 251
CAPITULO | — Das diSPOSICOES QETAIS .........ecovereeeeeieeeeeieeeeeieeeeeseseesee e 251
Secao | — Da gratuidade dos atos extrajudiCiais .............cccceevveevvvninieeeereennnnns 253
Secdao Il — Do reembolso dos atos gratuitos ..........ccceevvvieiieeeeeeeeiciicee e, 253
Secgao Il — Dos livros € Sua eSCHUrAGAD .........ceveveeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e 255
CAPITULO 1l — DO NASCIMENTO .....vceveveeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeteeeeeteeteses e saeeeesaesee e, 260
SEGAO I = DO NOME ... 265
Secéo Il — Do nascimento sem assisténcia médica ou fora da unidade hospitalar
(o0 [ or= T 7= W (SIS T o = 267
Secdao Il — Do registro tardio de NasCiMento ..........coevvvuiiiiiieieiieieiii e 267
Secéao IV — Do registro de menor em situagao irregular.........ccccccevvvveveeeenenn. 268
Secdao V — Do nascimento decorrente de reproducédo assistida.................... 270
Secgéao VI — Do registro com genitor tranSgENEro ..........ccoevvveveeeeieieeiiieeeeeeenen. 270
Secéo VIl — Do assento de nascimento do indigena no registro civil das pessoas
NALUTIS . eeevveeiee e e e e e e ettt e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeasas e e e e e eeeeeeessnn e eeeeeeeeensnnnnnnes 271
Secao VIl — Do reconhecimento de paternidade ou maternidade posterior ao
(1T | 5] 1 o S 271
Secdao IX — Do reconhecimento de parentalidade socioafetiva..................... 274

Pagina 6 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Secdo X — Da averiguacao oficiosa de paternidade ..............cccceevvvvveieenennn. 275
CAPITULO H1l — DO CASAMENTO ...ttt e e 276
Secdao | — Do requerimento de habilitaCao0 ...........ccoovvvvviiiiiiie e, 276
Secéo Il — Do procedimento de habilitagao para o casamento..................... 280
SeCao 1l — Da Celebragao.........cccoeviieeiiiiiece e 282
Secéo IV — Do registro de casamento com habilitacdo de outro oficio.......... 283
SECAO0 V — DO JUIZ AE PAZ....ceeveeiiie et 284
SEGA0 VI = DO reQISIIO....cceiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 286
Secdao VIl — Da conversdo da unido estavel em casamento......................... 287
Secdao VIl — Da comunicacdo ao distribuidor ..............cccceeieieeeiiiiiiiiiceeee, 293
CAPITULO IV — DO registro de ODit0...........cceueereeeeereeiecieeeeeeceee e, 294
Secdo | — Obito de pessoa NA0 IdeNtificada...........ccocvveeeeieeeeeieiieee e 299
Secéo Il — Do natimorto e do falecimento por ocasido do parto.................... 300
Secdo Il — Do assento de Obito de cadaver destinado a estudos e
[0 LSEST0 [ 157z L PSP 300
SEGA0 IV — DA CrEMAGED .....cceeiiiiiieiiieeeieeee e 302
Secdo V — Da emissao da guia de sepultamento ...........ccccoeeeevivviiiiieeneeeennn. 302
Secao VI — Do registro de mandado de justificacdo de obito........................ 303
CAPITULO V — DS CEIMIABES ........vvevereriieieieieesieieieiese s 304
CAPITULO VI — Das comunicages € anotagies ............ccceveeeveeveereeueenennn. 308
Secao | — Das anotagBes em geral e especificas ........cccveeeveeeeiiiiiciiiiieennnn. 308
Secdao Il — Das comunicaces obrigatOrias..........ccvvvvvvviiiiieeeceeeeecee e, 310

CAPITULO VIl — Das retificagbes, restauragdes, suprimentos e averbacdes313

Secdao | — Das retificacdes e averbagdes nos registros de nascimento ........ 317
Secéao Il — Da alteragdo de SObrenome.........ccccevvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 318

Subsecdo | - Da alteracdo de sobrenome (art. 57 da Lei n°

B.0L5/L1973) . a e e e 320

Subsecéao Il — Da alteracao de SsObrenome.......ccccoeeeeveveveiiiciiie e 323
Secéo lll — Da alteracdo de prenome apos atingida a maioridade................ 323
(art. 56 da Lei N® 6.015/1973) ...cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 323
Secéo IV — Do procedimento e averbacao de alteracdo de nome e género. 326
Secao V — Das retificacOes e averbagdes nos registros de casamento........ 326
Secdao VI — Da averbacao no registro da unido estavel ...........ccccccvvveeeenennn. 328
Secéo VII — Das averbacgdes no registro do 0bito ..., 328

Pagina 7 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Secdao VIl — Da alteracao do regime de bens na constancia do casamento 329
TITULO Il - DOS OFICIOS DE REGISTRO DE INTERDI(;OES E TUTELAS 330

CAPITULO | — DiSPOSIGBES GEIAIS ......evveeveieeeeeiereieeeeeeeeseeeesee e seesnessee e 330
CAPITULO Il — Das certiddes de interdicbes e tutelas..............ccceeeveeuennnen.. 333
CAPITULO Ill — Do registro das sentencas de divorcio e separacéo judicial e
restabelecimento da sociedade conjugal................uuveiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiis 334
CAPITULO IV — Das interdicdes CiVeis € CrmMINaIS ...........c.ccvevveeeireeeieennn. 335
CAPITULO V — Da tomada de decis&o apoiada ..............cccceeueeveeveereerrenenne, 336
CAPITULO VI — Das interdi¢cdes falimentares............ccocceevveeeeieeceeieeeeeeeennn 337
CAPITULO VIl — Da €MaNnCIPAGAD ..........coeeveeeeereeeeeeeeeeeteeeeeteeeeeeeeee e eee e, 338
CAPITULO VHI — D@ AUSENCIB.......ccveiveeeireieeieeeeeeieeiteseeeteetesteeaesaeseesaeseeenen, 338
CAPITULO IX — Da morte presumida sem declaracio de auséncia............. 339
CAPITULO X — Do registro da Unifio €StAVE] ............cceeceeieeeeeiieece e 340
CAPITULO XI — Da transcricdo do assento de nascimento, casamento e 6bito
de brasileiros em pais eStrangeir0...........ccuuviiiiiieeeiiieecee e 342
Secgdo | — Da transcrig8o de NASCIMENTO.........covvviiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 344
Secao Il — Da transcricao de CasameNnto .......coeeeeeeeeeeeiviiiii e 346
Secao Il — Da transcrig8o de ODItO .........euveiiiiiieeeeeee e 348
Secdo IV — Registro de nascimento de nascidos no Brasil filhos de pais
estrangeiros a Servico de SEU PAIS ........eviiireeiriiiiiiiiiiiee e e 348
CAPITULO Xl — Da opcéo de nacionalidade e do registro da naturalizacdo 349
Secgdo | — Da opgéo de nacionalidade............ccccevvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee 349
Secdao Il — Do registro de NaturaliZacao ..........coeeeeeveveeviviiiie e 349
TITULO IV - DOS OFICIOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
L1 [ S 351
CAPITULO | — DS fUNGBES .....ceveeveeeeeeeeeceeceeeeee e, 351
CAPITULO 1l = DOS IVIOS ... 353
CAPITULO 1l — DO FEQISIIO.c...veeveveeeeeeeeeeeeeee e ete ettt 355
SECA0 | — DISPOSIGORS GEIAUS .. .uuuneeeeeiiiiiiiiiiiee e e e e ettt e e e 355
SeGa0 [ — Das ProibiGOES ........cooviiiiiiiiiiiee 356
SECA0 1l — DOS rEQUISITOS ..t 358
CAPITULO IV — Da PeSS0@ JUIAICA .....c.veveeeeeeieeieceeeeeeeeeteeteeee e e eee e, 360
Secao unica — DO ProCedimentO ...........uuviiiiiieaiiiiiiiiieie e 360

CAPITULO V - Do registro de jornais, oficinas impressoras, empresas de
radiodifus8o e agéncias de NOLICIAS .........uuuuuuuiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeaaeanes 365

Pagina 8 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO VI — Do registro e autenticacdo de livros das sociedades

SIMIPIES .. 367
CAPITULO VIl — Da comunicacao ao diStribuidor.............c.cceiveeveeeeeeinennn. 368
TITULO V — DOS OFICIOS DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS 369
CAPITULO | — DS AtfiDUIGHES ........coveieeeeeieieiee et 370
CAPITULO Il — Das NOIrMAs rEQIStraliS ...........cceeeveereereereereeresreeeeeeereereeeennn, 372
CAPITULO Ill — DOS livr0S € SUA €SCHIUFAGAD ........c.eevveeeieeieieiereie e eee e 374
CAPITULO IV — Da transcricio e da averbagao ............ccccceveueeveereeeeueenene., 375
CAPITULO V — Da 0rdem dOS SEIVIGOS .........ccueeveeeeireeeeieeeeieeseese s see s 376
CAPITULO VI — Das NOLfICAGDES .......coveeveeveeeeereeieeieeieeieeteeteeeeeeeieeeeeae e, 379
CAPITULO VIl — Do ato de comunicacao processual.............cocevuvevveevereennn. 381
CAPITULO VIII — DO CANCEIAMENTO ........cveieeeeeieeeieceeeee e ete e eee e 382
CAPITULO IX — Da remessa certificada de arquivos eletrénicos sob forma
(<11 (0] o3 U 382
CAPITULO X — Da autenticacdo de microfilme, disco ético e outras midias
(0 o] = 1 7T 384
Secdo | — Da autenticacdo de mMicrofilmes..........ccoovvviiiiiiie e 384
Secdo Il — Da autenticacao de disco 6tico e outras midias digitais............... 385
Secdo lll — Das copias autenticadas e certidfes .........cccceevveeeriiieiiiiiieeeeeenn. 386
CAPITULO XI — Da desmaterializagéo de documentos em registro de titulos e
(0 (oo U] 0= ) [0 S 386
AIgItaliZados ..o 387
CAPITULO XUl — DAS CEIMIABES .......veveveiveieeieeireeeeieeeeeeeeeteeteeeeeeseeeeeeeeseeenen, 388
CAPITULO XIV — Da comunicagdo ao distribuidor .............cccccceveveeeevennnee.. 389
TITULO VI — DOS OFICIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS..........ccccovriririeiennne. 390
CAPITULO | — DIiSPOSIGOES GEIAIS .......c.veveeeeeereeieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeaeenn, 390
SEeCAO0 | — DOS PrINCIPIOS oo 390
Secéao Il — Das certiddes e das informagies..........cccccvvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee 392
Secao Il — Da ordem d€ SEIVIGO .......ccoiiiiiiiiiiiiee et 396
Secgédo IV — Da qualificag@o registral ... 402
Sec¢ao V — Da comunicagao ao distribuidor ...........ooevviiviiiiiiieiiiccciii e 408
CAPITULO Il — DO processo de reQIStrO ........c.ceueeueeueeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn, 410
SECE0 | — DISPOSIGOES GEIAUS ....cceee e 410
Secdo Il — Da fus@o de matriCulas .........c.ouvviiiiii i 422

Pagina 9 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO Il — Dos livros, sua escrituragcio € CONSEervacao.............c.cu..... 423
SECE0 | — DISPOSIGOES GEIAUS ....cceeeeeeeeeee e 423
Secao Il — DO liviro 1 — ProtoCoI0 ........ccovveiviiiiiie e 423
Secao Il — Do livro 2 — registro geral — matricula ..........cccccooviiiiiiiiennennnne 425
Secao IV — Do livro 3 — registro auxiliar ...........cccccoevvvviviiiiiie e 429
Secédo V — Dos livros 4 — indicador real e 5 — indicador pessoal................... 430
Secdo VI — Do livro cadastro de estrangeiro..........ccoouvvviiiieeeeeeeeeeiiicee e, 430
SeGaO0 VII — DA CONSEIVAGAD........cceeiiiiiiiiiiiiiiieeeee ettt 431
Secdao VIl — Da escrituracdo e conservacao eletronica............cccccceeeeeennnn. 431
CAPITULO IV — DOS tIUIOS ......cveiveceeiiecieceecie e ete ettt 433
Sec&o Unica — Do titulo por extrato eletronico estruturado..............c...c......... 434
CAPITULO V — DO FEUISIIO ...ttt ettt ete e 438
SeGa0 | — DISPOSIGOES QEIAIS......cciiiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt 438
Secao Il — Do bem de familid...........coooviiiiiiiiii e, 442
Secao Il — Das hipotecas convencionais, legais e judiciais.............cccccccee.... 443
Secao IV — Dos contratos de [0CaCa0 ...........ceeveeeiiiiiiiice e 446
Secao V — Das penhoras, arrestos € SEQUESHIOS ........vvieeeeeereeiiiiiiiiieeeereeeennns 447
SECA0 VI — DAs SEIVIABES ........uuuieie e 450
SeGa0 VII — Da eNfIitEUSE ......ccoeiiiiiiiiiiiiiiee e 450
SECA0 VI — DA @NLICIESE ....cevvviiii e 451
Secgdo IX — Das convengdes antenUPCIAIS ........coevvvvviiiiiiiiiiiiiieeiieeeeeeeeeeeeeeee 451
Secdo X — Das cédulas de Crédito.............uuceeiiieiiiiiiiiicce e 452
Secao XI — Dos pré-contratos relativos a imoveis loteados .............ccccceeeee... 454
Secao Xl — Dos formais de partilna............ccoooiiiiiiiiiii 454
Secao Xl — Das arrematacdes e adjudicacdes em hasta publica ............... 455
Secédo XIV — Da transferéncia de imoveis a pessoas juridicas ..................... 456
Sec¢édo XV — Da doagéo entre vivos e da compra e venda..........ccceeeeeeeeeennnn. 456
Secao XVI — Do penhor rural ... 457
SEGa0 XVII — Da PEIMUIA ....cceiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeee e 457
SEGA0 XVII — D USUCAPIAO ..evveneeeeeieeeeiiiiiee ettt 457
Secgdo XIX — Da adjudicag8o COMPUISOria ..........coovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeee 459
Secédo XX — Do cancelamento do compromisso e da clausula resolutiva..... 466
CAPITULO VI — D@ QVEIDAGAD ......c.eeveieeeeeieeecee et ete et aneas 466

Pagina 10 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

SeCA0 | — DiSPOSICOES JEIAUS .. .uuuuiiieeeeiieeiiiiiiee e e e e e e e e e e e e e e e e 467
Secdao Il — Do pacto antenupcial e da alteracéo do regime de bens............. 473
Secao 1l — DOS CanCelameNntosS ........ccovvviiiiiiiiie e 473
Secédo IV — Do desdobramento de imOVeIS ..., 475
Secéo V — Da edificacdo, reconstrucao, demolicdo, reforma ou ampliacdo de
(ST = [o TR PPPTTT PP 475
Secdo VI — Da averbacao de quitac8o de PreGo..........vvveveeeeeeveveviiiiieeeeeenn, 476
Secdo VII — Das sentencas de divorcio, nulidade ou anulagdo de
(072 K57z 11 0= 0] (o L PP 477
Secao VIII — Da alteracdo do nome e da transformacgéo das sociedades..... 477
Secdao IX — Das sentencas ou acordaos de interdiCao.............ccoevvvvvueeeeennn. 478

Secdo X — Dos contratos de compra e venda com substituicdo de mutuéario 478

Secdao XI — Do processo de tombamento de IMOVEIS ...........cccoevvvviviiiieeeennn. 478
Secgédo Xl — Dos decretos de desapropriaGao.........ccevvvvvveeeieeeieiieieeeieeieeeeeeen. 479
Secdao Xlll — Da alienacado de iméveis hipotecados ............cceevvvvvviiiiceneneennn. 479
Secao XIV — Da averbacéao de floresta plantada .............ccceeevvviiiiiiiecreenenn, 479
Secdo XV — Dos contratos de 10CAaCAO0..........cevveeeeeiiiiiiiiie e 481
CAPITULO VIl — Da aquisi¢do de imével rural por estrangeiro..................... 481
CAPITULO VIII — Dos terrenos de marinha e outros iméveis da Uni&o
=0 [T - PSRN 481
CAPITULO IX — Dos loteamentos urbanos e rurais e desmembramentos
8 0= 1101 S 482
SeCaA0 | — DiSPOSICOES JEIAUS ....uuuieieeeeiieiiiiiiie e e e e e e e e e 482
Secao Il — Dos loteamentos clandestinos ... 488
CAPITULO X — Do condominio €diliCio............c.covoererinirieceeiseeee s 490
Secédo | — Das incorporagfes imobiliarias ..........cccccocvviiiice 490
Secéo Il — Do patriménio de afetaCao..........ceeeeeeeeiiieee 496
Secao lll — Da instituicéo, discriminacéo e especificacdo de condominio..... 497
Secéo IV — Do “habite-se parcial” e da especificagao parcial de condominio499
Secgdo V — Da convengao de condominio ........ccovvvveviiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeee 500
SeGao VI — D0S eMOIUMENTOS. .....iiiiiiiiiieeiii e 501
CAPITULO XI — Das retificacdes no registro imobiliario .............cc.cccene..... 501
SECE0 | — DISPOSIGOES GEIAUS ....cceee e 501
Secdao Il — Do procedimento de retifiCaCan ..........ccovvvvvvveiiiiieeeeeeeeeecie e 505

Pagina 11 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO Xl — Da regularizacéo fundiaria urbana...............cccoceeeveveennenen. 507
Secdao | — Das disposicOes gerais e da legitimidade .............cccoevvevvviiinnnnennn. 507
Secdo Il — Da competéncia para o registro da regularizacdo fundiaria
8] 0= g - PP 509
Secdo Ill — Dos documentos a serem apresentados e sua qualificacéo....... 510
Secédo IV — Do procedimento de regiStro .......cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 512
SECAO V — DO rEQISIIO ... e 514
Secgdo VI — Da titulagdo em REURB ... 515
Secdao VIl — Da especializacao de fracdo ideal em REURB.......................... 518
Secdo VIII — Da estremacédo de iméveis em condominio de fato.................. 518
CAPITULO XIIl — Da intimac&o do devedor para pagamento da divida garantida
POr alieNaGA0 fIAUCIANIA .......ceeii it 522
Secdo | — Do requerimento de iNtIMaGA0 ..........ccceevvvveiiiiiiiiee e 522
Secdo Il — Do procedimento de iNtiMagGaO0 .........coevvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee 525
Subsecdo | — Das diSpOSICOES QEIaiS......cccvvvrrrruuiiiieeeeeeeeeiiiie e e e e e e eeeeanns 525
Subsecdo Il - Da intimacéo pessoal por oficial do registro de titulos e
JOCUMEBNTOS e 528
Subsecéo Il — Da intimagao por hora certa .....ccccccvvvvvveeeeeviiiiiiieeeiiennnn. 529
Subsecédo IV — Da intimacado por edital...........ccccoeeeieeiiiiiiiiici e, 530
Secdo Il — Do pagamento da divida e da consolidacéo da propriedade....... 531
Subsecdo | — Das diSpOSICOES JEraiS......cccvvrirvuuiiiiieeeeeeeeeiiiie e eeeeeeanns 531
Subsecdo Il - Do pagamento da divida .........cccevvvvvveiiiiiiieiiiiiiiiieieeeeee, 532
Subsecéo Ill - Da consolidacédo da propriedade .........cccccccceeeeeeeeeeennns 533
Secéao IV — Da extingdo das obrigagdes das partes........ccccccevvvvvveiieiiiieeennnn. 534
LIVRO VI — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS.......ccoceieeeeeieeeennn 537

Pagina 12 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

LIVRO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. As regulamentacdes previstas neste Codigo de Normas vinculam os
servicos notariais e registrais do Estado do Rio de Janeiro, por seus responsaveis,
aplicando-se subsidiariamente as disposicdes da legislacdo pertinente em vigor.

81°. Entende-se por responsavel, para os fins deste Cdodigo, o delegatério, o
interventor ou o responsavel pelo expediente de servigco notarial ou registral do
Estado do Rio de Janeiro.

§ 2°. Ainobservancia das normas previstas neste Cédigo e na legislacdo aplicavel
aos servicos notariais e registrais pelo responsavel sujeita-o as sancdes
administrativas cabiveis.

§ 3°. A aplicacdo de novas normas legais ou administrativas independe de prévia
modificacdo dos termos deste Codigo, sendo dever do responsavel se manter
atualizado em relacao a legislacédo aplicavel a funcdo e a pratica dos seus atos,
atentando-se para as alteracdes e revogacoes das leis e regulamentos, de modo
sempre a ensejar a imediata aplicacéo das regras em vigor.

Art. 2°. Os responsaveis também devem observar, nas matérias pertinentes ao
exercicio de sua funcéo e a prética dos seus atos:

| — 0s enunciados de sumula vinculante do Supremo Tribunal Federal;

ll- as decisdes do Supremo Tribunal Federal em controle concentrado de
constitucionalidade; e

— 0s enunciados do Conselho Nacional de Justica e do Conselho da

Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Paragrafo unico. Havendo aparente conflito entre as decisdes referidas neste
artigo e a norma legal ou administrativa ou duvida quanto a sua aplicacéao, podera
o responsavel formular consulta a Corregedoria Geral de Justica ou ao juiz
competente em matéria de registros publicos, conforme o caso.

Art. 3°. Os prazos estabelecidos neste Codigo e em normativas supletivas
comecam a correr a partir da data da cientificacdo oficial, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
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81°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte, se o
vencimento ocorrer em dia em que nao haja expediente ou se este houver sido
encerrado antes da hora normal.

§ 2°. Os prazos expressos em dias contar-se-ao:

— em dias Uteis quando for o caso de impugnar, recorrer, falar nos autos e,

em geral, cumprir providéncia processual; e

— de modo continuo quando se tratar de prazos para 0 cumprimento de

obrigagBes materiais por parte do administrado, como o destinado a prética de
providéncias acauteladoras ou outras determinacbes da administracdo, bem
como para o recolhimento de valores devidos a administracdo, incluindo o
decorrente do cumprimento de obrigacdes tributarias ou pecuniérias em geral.

§ 3°. Os prazos determinados em meses ou anos serdo contados de data a data.

§ 4°. Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do
prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

§ 5°, Inexistindo preceito normativo ou prazo determinado pela autoridade, sera
de 5 (cinco) dias o prazo para a pratica do ato.

8§ 6°. Os prazos para a pratica de atos notariais e registrais reger-se-do pelo
disposto na Lei n°® 6.015/1973 e demais disposi¢cdes legais aplicaveis.

Art. 4°. Suspende-se, nos dias compreendidos entre 20 de dezembro e 20 de
janeiro, inclusive, o curso dos prazos processuais para impugnar, recorrer, falar
nos autos e, em geral, cumprir providéncia processual, previstos no inciso | do §
2° do artigo anterior.

Paragrafo Unico. Fica suspensa a contagem do prazo prescricional em razdo da
suspensao do prazo processual no periodo compreendido entre os dias 20 de
dezembro a 20 de janeiro, ou no mesmo numero de dias até a apresentacao das
pecas ou providéncia processual prevista no caput deste artigo no periodo do
recesso.

LIVRO II - DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
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TITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Art. 5°. A Corregedoria Geral da Justica, 6rgdo de planejamento, supervisao,
coordenacao, orientacao, disciplina e fiscalizacéo das atividades administrativas
e funcionais dos servicos notariais e registrais € representada pelo
Desembargador Corregedor-Geral da Justica.

Art. 6°. No cumprimento de suas funcdes extrajudiciais, o Corregedor-Geral da
Justica expedira os seguintes atos, observada sequéncia anual:

I — Provimento — instrumento de carater normativo interno e externo, por
meio do qual a Corregedoria Geral da Justica organiza seus 6rgaos e atividades,
incluindo a desativacdo de servico extrajudicial, visando a regulamentar,
esclarecer e viabilizar a aplicacdo de disposicdes legais, bem como para
consolidar normas atinentes a matéria de sua competéncia ou modificar este
Cddigo, com a finalidade de normatizar os atos concernentes aos Servicos
extrajudiciais;

Il — Portaria — instrumento utilizado para aplicar disposicdes legais a casos
concretos; designar responsavel pelo expediente e interventor de servigo
extrajudicial; instaurar sindicancia, procedimento administrativo disciplinar ou
outro evento de natureza apuratéria;

1] — Convocacéo — instrumento pelo qual se convoca notarios, registradores,
responsaveis pelo expediente e interventores para participarem de atividades
administrativas;

\Y — Aviso — instrumento de divulgacado de noticias de interesse geral, normas,
instrucdes ou orientagdes uniformizadas voltadas para grupos ou atividades
especificas ou ndo, nos ambitos interno e externo;

Vv — Ordem de Servico — instrumento utilizado para transmitir, no ambito
interno da unidade organizacional, ordens uniformes aos respectivos
subordinados, visando organizar as atividades da estrutura interna, indicando a
maneira de ser conduzido determinado servigo ou atividade; e

Vi — Ato Reservado — instrumento por meio do qual o Corregedor-Geral da
Justica da ciéncia aos responsaveis de decisdes judiciais exaradas em processos
judiciais ou administrativos que tramitam em segredo de justica.

Paragrafo Unico. Os atos disciplinados nos incisos I, II, lll e IV serdo tornados
publicos mediante publicacéo no Diario da Justica Eletronico. Os demais ganharao
publicidade por meio de veiculo proprio.
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TITULO II - DO PODER DE COORDENACAO E DE
ORIENTACAO

CAPITULO UNICO - Da consulta

Art. 7°. Admite-se a formulacdo de consulta visando a coordenacao e a orientacao
dos servigos extrajudiciais em casos de evidente relevancia juridica e repercussao
geral para a atividade notarial e registral.

Paragrafo uUnico. Entende-se por relevancia juridica questdes que tenham
pertinéncia direta com o efetivo desempenho da atividade notarial e registral ou
gue de alguma forma possam repercutir na esfera disciplinar.

Art. 8°. A Corregedoria Geral da Justica podera indeferir, de plano, a consulta que
nao evidencie relevancia juridica e repercussao geral.

Art. 9°. Os 6rgaos de classe, quando a administracao julgar conveniente,
poderdo ser ouvidos sobre assuntos de interesse da atividade, observando-se,
preferencialmente, as matérias inerentes ao seu objeto, em especial:

| — ANOREG/RJ: assuntos de interesse geral da classe dos notarios e
registradores;

[ — CNB/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos tabelides de notas;
[l — ARIRJ: assuntos de interesse exclusivo dos registradores de iméveis;

IV — ARPEN/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos registradores civis de
pessoas naturais;

V — IEPTB/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos tabelides de protesto;

VI — IRTDPJ/RJ — assuntos de interesse exclusivo dos registradores de titulos e
documentos e civil das pessoas juridicas; e

VII — IRDB/RJ: assuntos de interesse exclusivo dos registradores de distribuicao.
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Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto neste artigo, outros 0Orgaos ou
entidades também poderdo ser ouvidos a critério da Corregedoria Geral da
Justica.

Art. 10. O procedimento de consulta possui carater vinculativo e sera formulado
em tese e restrito a discussdo sobre interpretacdo de dispositivos normativos
afetos a atividade da Corregedoria Geral da Justica ou a uniformizacdo de
procedimentos.

§ 1°. A consulta podera ser formulada por 6rgédo de classe, tabelido, registrador e
demais responsaveis, descrevendo objetivamente a questéo juridica, seus fatos e
fundamentos.

§ 2°. A consulta que nao contenha uma descricdo logica e desencadeada dos fatos
e fundamentos juridicos ou envolvendo casos concretos sera arquivada
liminarmente.

TITULO III - DO PODER FISCALIZADOR

Art. 11. A fiscalizacdo dos atos notariais e de registro sera exercida de oficio pela
Corregedoria Geral da Justica sempre que necessdria, ou mediante
representacdo de qualquer interessado quando da inobservancia de obrigacao
legal por parte do tabelido ou do registrador por si ou por seus prepostos.

Art. 12. A funcéo fiscalizadora dos servicos extrajudiciais e das centrais estaduais
sera exercida pelo Corregedor-Geral da Justica e, nos limites de suas atribuicdes,
pelos juizes de direito, nos termos da Lei de Divisao e Organizacéo Judiciarias do
Estado do Rio de Janeiro.

Art. 13. No desempenho da funcao fiscalizadora poderdo ser baixados atos
normativos, instrucdes, corrigidas as falhas, punidas as faltas funcionais e os
abusos, com anotac¢des em ficha funcional, apos regular sindicancia ou processo
administrativo disciplinar, sem prejuizo das consequéncias civis e criminais.

Art. 14. A funcao fiscalizadora dos servi¢os extrajudiciais é permanente por parte
da Corregedoria Geral da Justica e dos juizes de direito com competéncia em
matéria de registro publico e registro civil das pessoas naturais, e se opera por
meio da verificacdo de livros, papéis ou atos solicitados ou submetidos a exame
da autoridade.

Pagina 17 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO Il — Das correicdes

Secdo | — Das correicdes ordinarias

Art. 15. A correicdo ordinaria nos servigos notariais e de registros, incluindo suas
sucursais, postos de atendimento, unidades interligadas e nas centrais estaduais,
sera realizada anualmente, de acordo com o calendario aprovado pelo
Corregedor-Geral da Justica, entre os meses de fevereiro e dezembro, pelos
juizes de direito designados pelos juizes dirigentes dos Nucleos Regionais, ou por
estes proprios, mediante edi¢cdo de Portaria que indique nome, cargo, matricula e
correio eletrénico do magistrado encarregado do ato ou outro que |he faca a vez.

§ 1°. Publicada a Portaria e como medida preliminar a correicdo, o gestor da
unidade correicionada preenchera formularios relativos as respectivas atribuicées
e parte geral obtidos na pagina da Corregedoria Geral da Justica, autodeclarando,
sob as penas da lei, que as informacgdes prestadas constituem a expressao da
verdade, estando ciente das penalidades do artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro
e das sancdes administrativas a que esta sujeito por eventual falsa declaracéo
(art. 32 da Lei n® 8.934/1994).

§ 2°. Os formulérios de preenchimento obrigatério pelas serventias extrajudiciais
serdo assinados pelo seu gestor e transmitidos ao correio eletrénico funcional do
magistrado designado para presidir a correicdo ou outro que |Ihe faca a vez até o
terceiro dia util imediatamente anterior a data de seu inicio.

8 3°. O preenchimento da folha de rosto, ja incorporada aos anexos, é de carater
obrigatério para todos os servigos correicionados.

§ 4° O juiz da correicdo se fard presente, fisica ou remotamente por
videoconferéncia, a unidade correicionada acompanhado da equipe de
fiscalizacdo da Corregedoria indicada na Portaria de designacdo, composta por
um ou mais membros, que verificard por amostragem, com base nas respostas
oferecidas nos formulérios de autodeclaracdo, a veracidade de pelo menos um
terco delas, registrando em formulario proprio suas conclusoes.

§ 5°. Os formuléarios serdo obtidos no Portal da Corregedoria Geral da Justi¢a, na
rede mundial de computadores, no caminho Consultas/Formularios/Correi¢ao
Geral, local virtual em que também estaréo disponiveis instrucbes e Manual de
Correicdo Anual Ordinéria — Extrajudicial.
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§ 6°. N&o sendo possivel responder a algum dos itens dos formularios, o0 motivo
devera ser obrigatoriamente justificado na sua parte final, no campo

“‘observacgdes”.

§ 7°. Para além da verificacdo de que trata o0 § 4°, a equipe de fiscaliza¢&o indicara
necessariamente em seu formulario:

— a existéncia e a regular escrituracdo dos livros de visitas e correi¢cdes,

diario auxiliar da receita e da despesa e, quando aplicavel, do livro de controle do
depdsito prévio; e

— a abertura e a manutencdo da conta bancaria de emolumentos e

reembolsos e, quando aplicavel, de depdsito prévio e de liquidacdo de titulos e
outros documentos de divida apresentados a protesto, juntando os respectivos
comprovantes.

§ 8° Finda a correicdo, os formularios, tanto os preenchidos pela serventia
extrajudicial como o completado pela equipe de fiscalizacdo, serdo enviados
eletronicamente pelo magistrado até o ultimo dia do prazo da correi¢édo pelo sitio
eletronico do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, da seguinte forma:

— na péagina principal do TJERJ, acessar Servi¢os/Sistemas;

Il — preencher login e senha,;

Il — escolher a opgao “Sistema de Controle das Metas do CNJ para a

Corregedoria”;

IV — preencher os campos: serventia e ano; e

V — anexar 0s arquivos e enviar.

8 9°. Em caso de impossibilidade técnica de remessa ou substituicio pelo sistema
informatizado, os formularios preenchidos serdo remetidos por meio de
memorando subscrito pelo magistrado ao respectivo NUR, ou por malote, dentro
do prazo da correigao.

§ 10°. ApOs o envio eletrdnico, a excluséo e a substituicdo do relatério somente
serdo possiveis no caso de erro de langamento e mediante autorizagdo do juiz
dirigente do NUR.

§ 11°. Uma copia fisica do formulario preenchido pela equipe de fiscalizagédo sera
arquivada em pasta propria do servico correicionado juntamente com 0s
formularios transmitidos por si ao magistrado, sob pena de responsabilidade
funcional.

Pagina 19 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

§ 12°. A apuracao de irregularidades, bem como a homologacéo e o arquivamento
dos relatorios da correicdo geral ordinaria anual das sucursais, postos de
atendimento, unidades interligadas e centrais estaduais deveréo ser feitos pelo
Nucleo Regional a que pertencer a sede do servico.

Secao Il — Das correicdes extraordinarias

Art. 16. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizacdo realizada por razdes
excepcionais e a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme
abranja todas ou algumas serventias de um mesmo municipio.

81°. As correi¢des extraordinarias serdo determinadas pelo Corregedor-Geral da
Justica ou pelo Conselho da Magistratura, nos casos expressamente previstos na
legislagcdo, ou quando necessarias.

8§ 2°. As correicbes extraordinarias ndo dependem de prévio aviso e sua
presidéncia podera ser delegada aos juizes de direito, aos juizes de direito
dirigentes dos Ndudcleos Regionais e aos juizes de direito auxiliares da
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 17. Sado normas de procedimento basico nas correi¢cdes extraordinarias:

| — lavratura de atas e termos de todos os atos praticados;

lI- designacdo de servidor, pelo juiz responsavel pela correi¢cdo, para secretariar
os trabalhos;

1] — publicacéo pelo Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro
e comunicacao por oficio aos o6rgaos locais do Ministério Publico, da Defensoria
Pablica e da Ordem dos Advogados do Brasil, por ocasido da instauragdo da
correicdo, para que apresentem reclamacgdo, noticia de irregularidades ou
sugestoes;

\Y — comunicacdo ao responsavel pelo servico extrajudicial das falhas
encontradas, com prazo para suas emendas;

Vv — elaboracdo de relatorio minucioso e conclusivo da correi¢éo,
apresentando sugestdes, devidamente assinado pelo juiz presidente e demais
membros da comissdo, com as respectivas identificacbes, enderecado ao
Corregedor-Geral da Justica;
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Vi — no prazo maximo de 10 (dez) dias, devera ser encaminhada coépia do

relatério ao responsavel, facultando-lhe sua manifestagdo no prazo de 5 (cinco)
dias; e

VIl — néo se observara o disposto no inciso anterior nos casos em que as
medidas a serem tomadas exigirem urgéncia.

Secao 11 — Das correigOes especiais

Art. 18. Cabera a correi¢do especial quando o delegatario ou o responsavel pelo
expediente, ao assumir a gestao de serventia extrajudicial, requeré-la de forma
justificada no relatorio circunstanciado a que esté obrigado a elaborar.

Paragrafo anico. Sendo noticiadas no relatério circunstanciado faltas funcionais
disciplinares, serdo imediatamente apuradas por meio de sindicancia ou de
processo administrativo, conforme o caso.

Art. 19. O juiz encarregado da correi¢cao especial verificara:

| — se a serventia tem todos os livros previstos na legislacdo de acordo com a
sua atribuicdo, bem como o nimero do ultimo ato praticado;

I — o niUmero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido na data do
encerramento do inventario;

[l — o nimero de selos de fiscalizacdo em estoque na serventia, com indicacdo
alfanumérica inicial e final;

IV — o sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos;

V —arelagdo dos empregados, com descricdo dos cargos, matriculas e salarios;

VI — as guias de recolhimentos dos encargos trabalhistas, previdenciarios e
fiscais;

VIl — a indicacao e a situagcédo atualizada da serventia em relacdo a eventuais
dividas e encargos, incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VIII — o rol de eventuais a¢Oes judiciais de interesse da serventia,
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IX — a relacdo dos atos ndo praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

X —asoma dos valores pagos pelas partes a titulo de depdsito prévio;

Xl —as guias de recolhimento dos 20% do Fundo Especial do TJRJ e do
FUNARPEN/RJ;

Xl — a frequéncia e o recolhimento dos valores devidos ao Fundo Especial do
TJIRJ;

XIll — se os atos que geram os reembolsos recebidos pelos servigos extrajudiciais
de registro civil das pessoas naturais estdo de acordo com a Lei Estadual n°
3.001/98 e a Lei Estadual n° 6.281/2012 (FUNARPEN/RJ); e

XIV — o saneamento de irregularidades constatadas em fiscalizacGes anteriores.

CAPITULO IlI — Das inspecdes

Art. 20. A inspecdo consiste na atividade fiscalizatéria de rotina da Corregedoria
Geral da Justica visando o acompanhamento e o0 controle dos servigos
extrajudiciais, podendo se dar, inclusive, por ocasido da substituicdo de gestor.

Paragrafo Unico. A inspecdo poderd, também, visar a identificacdo de
oportunidade de melhoria nos servigos extrajudiciais com maior indice de
reclamacdes ou de irregularidades, com a determinacdo de medidas corretivas e
de reorganizacao de forma agil e individualizada.

CAPITULO IV = Das visitas correicionais

Art. 21. A visita correcional consiste na fiscalizacdo destinada a averiguacdo e a
instrucao de comunicacdes de irregularidades nos servigcos notarias e de registro.

Paragrafo unico. A visita correcional também podera se destinar a vistoria do

imovel para o qual se pretende autorizagdo para instalacéo fisica, ampliagédo ou
mudanca de endereco de servigo extrajudicial.
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CAPITULO V - Disposi¢bes comuns

Art. 22. As correi¢des, inspecdes e as visitas correicionais serao feitas por
determinacdo do Corregedor-Geral da Justica, do juiz de direito auxiliar da
Corregedoria Geral da Justica ou do juiz de direito dirigente do NUR.

§ 1°. A correigdo, a inspecao e a visita correcional ndo depender&o de prévio aviso,
e 0s seus resultados constardo de relatorio circunstanciado, com orientacoes,
observacdes e determinacgdes, se for o caso, o qual sera encaminhado ao servi¢o
para ciéncia ou devido cumprimento, conforme a hipotese.

8§ 2° Os processos em que forem realizadas correigOes, inspecbes e visitas
correcionais tramitardo com acesso restrito até a conclusédo da diligéncia, a qual
se dara com a juntada do relatério circunstanciados aos autos.

§ 3°. Caso o relatério da fiscalizacado aponte irregularidades, antes da aplicacéo
de qualquer medida, o responsavel devera ser intimado a se manifestar, no prazo
de 5 (cinco) dias.

§ 4°. Nos casos em que a adoc¢ao de medidas for urgente, o contraditério e a ampla
defesa seréo diferidos.

Art. 23. A fiscalizacdo podera ser realizada de forma eletrdnica, hipétese na qual
0s servigos extrajudiciais deverao fornecer os codigos “hash” e a “url” do ato e da
pasta de documentacdo contendo o dossié do ato.

Paragrafo Unico. A equipe de fiscalizacdo podera, ainda, solicitar que sejam
encaminhadas informacgdes e/ou documentos complementares.

Art. 24. O Corregedor-Geral da Justica podera requisitar forga policial para auxiliar
no desempenho da atividade fiscalizatoria.

Art. 25. O relatorio circunstanciado da correicdo, inspecéo e visita correcional
contera, no minimo, 0s seguintes campos:
| —identificagdo da serventia notarial ou registral;

Il —identificacdo do responsavel pela serventia notarial ou registral;

[l — nimero da portaria de divulgacdo do calendario da correicdo ordinaria ou
dos autos em que consta a determinacao da fiscalizacgéo;

IV — datas de inicio e término da diligéncia;
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V —tipo de fiscalizacao;
VI — objetivo da fiscalizagao;
VII — informagé&o encontrada;

VIII- constatacdo encontrada, apontando, conforme o caso, as irregularidades
administrativas, bem como as infragdes funcionais e/ou penais;

IX — medidas a serem adotadas para que 0s servicos se conformem aos
parametros normativos de regéncia; e

X —assinatura dos participantes da equipe de fiscalizacao.

TITULO IV — DO PODER DISCIPLINAR

CAPITULO I — Das reclamacdes

Art. 26. Qualquer pessoa podera apresentar reclamacao a Corregedoria Geral da
Justica, em decorréncia de abusos, erros ou omissdes praticados nos servigos
extrajudiciais.

Paragrafo unico. Quando o fato narrado ndo constituir infracdo disciplinar o
procedimento ser& arquivado de plano.

CAPITULO Il — Da suspensdo preventiva

Art. 27. Quando, para a apuracéo de falta imputada a notario ou registrador, for
necessario o afastamento do titular do servico, podera o Corregedor-Geral da
Justica suspendé-lo preventivamente pelo prazo de 90 (noventa dias), prorrogavel
por mais 30 (trinta).

Paragrafo Unico. Na hipotese do caput, sera designado interventor para responder
pela serventia quando o substituto legal também for acusado das faltas ou quando
a medida se revelar conveniente para o servico.
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Art. 28. Quando o caso configurar, em tese, hipotese de perda da delegacéao, o
Corregedor-Geral da Justica suspenderd o notério ou registrador até a decisao
final e designara interventor.

Art. 29. A escolha do interventor recaira preferencialmente sobre pessoa detentora
de delegacdo que exerca pelo menos uma das atribuicbes conferidas ao
delegatario afastado, e que apresente reputacéo ilibada e denote aptidao para o
exercicio das funcoes.

Art. 30. Durante o periodo de afastamento, o titular perceberd metade da renda
liguida da serventia; a outra metade sera depositada pelo interventor em conta
bancéria especial, com corre¢cdo monetaria.

§ 1°. A renda liquida sera apurada apds o abatimento dos custos operacionais,
gue corresponderdo a todos os gastos para manter a adequada e eficiente
prestacao do servico, compreendendo 0s custos e encargos trabalhistas, aluguéis
e encargos do imovel, despesas de energia elétrica e demais servi¢os publicos,
além de outros inerentes a atividade.

8§ 2° Absolvido o titular, receberd o montante dessa conta; condenado,
independentemente da pena aplicada, caberd o saldo ao interventor por todo o
periodo em que esteve no exercicio da funcao.

§ 3°. As disposic¢tes do caput e do 8§ 1° ndo se aplicam quando, durante o periodo
de afastamento do titular, responder pelo servi¢co seu substituto legal.

CAPITULO Il — Do procedimento disciplinar

Art. 31. As sindicancias e processos administrativos disciplinares instaurados em
face dos responsaveis pelos servicos extrajudiciais terdo seus procedimentos
regidos pelas normas proprias aplicaveis aos servidores publicos estaduais.

Paragrafo unico. Sao sujeitos a procedimento disciplinar:

| — os tabelides e registradores, ainda que 0s atos passiveis de apuracao sejam
decorrentes de designacdo como responsaveis pelo expediente ou
interventores; e

Il — quem, no exercicio do servigo extrajudicial, mantenha vinculo estatutéario.

Art. 32. A aposentadoria ndo obstara a instauracdo ou o prosseguimento das
sindicancias e processos administrativos disciplinares.
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Art. 33. A instauracdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar em
face de delegatério obsta o processamento de renuncia.

Art. 34. No curso do procedimento disciplinar o juiz podera determinar todas as
diligéncias que julgar necessarias para a elucidacao dos fatos.

CAPITULO IV - Das penalidades

Art. 35. Sao penas administrativas:

| —repreenséo;

I —multa;

lll — suspenséo por até noventa dias, prorrogavel por mais trinta; e
IV — perda da delegacéao.

Art. 36. Compete aos juizes dirigentes dos Nucleos Regionais aplicar as penas
administrativas de repreensdo, multa e suspensdo de até 30 (trinta) dias,
concorrentemente com as demais autoridades superiores.

Paragrafo unico. Compete ao Corregedor-Geral da Justica aplicar, privativamente,
a pena de suspensao acima de 30 (trinta) dias e propor ao Presidente do Tribunal
de Justica a aplicacdo da pena de perda da delegacéo.

Art. 37. As penas administrativas serdo dosadas quanto a espécie e a
mensuragao, considerados os antecedentes do faltoso, a gravidade da infracao e
suas consequéncias.

Art. 38. A pena de multa sera imposta pela autoridade administrativa competente
levando em consideracéo, justificadamente, a gravidade da conduta, o grau de
participacdo do agente, as consequéncias patrimoniais e a sua reparacao,
inclusive mediante retificacdo do ato notarial ou registral se cabivel, e, ainda, se 0
fato foi ou ndo comunicado a Corregedoria pelo responsavel.

§ 1°. A multa, quando aplicada em funcédo de irregularidade em ato notarial ou
registral, devera ser graduada, fundamentadamente, entre 10% e 1000% do valor
dos emolumentos percebidos, ndo podendo, entretanto, em qualquer hipétese,
inclusive se ndo envolver atos daquela natureza, superar 50% da receita liquida
do servigco do més anterior ao da aplicacao da pena.
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§ 2°. A multa prevista neste artigo ndo se confunde com a estabelecida em lei pela
cobranca indevida de emolumentos.

§ 3°. A multa sera recolhida no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da intimagéo do
transito em julgado da decisdo administrativa, em favor do Fundo Especial do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 39. A pena de suspensdo podera ser convertida em multa por conveniéncia
do servico publico.

§ 1° Quando ndo superar 30 (trinta) dias, a pena de suspensdo sera
preferencialmente convertida em multa.

§ 2°. A multa aplicada ndo devera superar o limite estabelecido na parte final do 8§
1° do artigo anterior.

Art. 40. Quando a multa for aplicada sobre a receita liquida, sua liquidacéo
considerara para esse fim 30% da receita bruta apurada no més anterior ao da
aplicacao da pena.

Paragrafo Unico. Havendo modificacdo do valor da multa em grau recursal, sera
considerada para o célculo da receita liqguida 30% da receita bruta apurada no
més anterior ao do julgamento do recurso.

Art. 41. Durante o periodo de cumprimento da pena de suspensédo nao convertida
em multa, sera designado pelo Corregedor-Geral da Justica interventor para
responder pelo servico.

Paragrafo Unico. Se a pena de suspensao ja houver transitado em julgado, o
interventor far4 desde logo jus ao levantamento de metade da renda liquida
durante seu periodo de exercicio. Do contrario, os valores serdao depositados em
conta bancaria especial, com corregdo monetaria, e somente levantados se
condenado em definitivo o delegatario, ainda que em pena diversa.

TITULO V — DOS RECURSOS

Art. 42. Das decisbes proferidas pelo Corregedor-Geral da Justica ou por Juiz

hY

Auxiliar ou Dirigente de NUR caberd pedido de reconsideracdo a autoridade
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prolatora, no prazo de 8 (oito) dias, contados da ciéncia da decisdo, manifestada
ou certificada nos autos, ou da publicagdo no érgao oficial, 0 que ocorrer primeiro.

8 1° No ato de interposicdo do pedido de reconsideracdo o0 requerente
comprovara o recolhimento do valor necessario ao seu processamento para as
despesas de custeio.

§ 2°. S&o dispensados de recolhimento os requerimentos feitos pelo Ministério
Publico, pela Unido, pelos Estados e Municipios e respectivas autarquias, e pelos
gue gozam de isenc¢ao legal.

8§ 3° A insuficiéncia no valor do preparo implicarAd desercdo se o recorrente,
intimado, nédo vier a supri-lo no prazo de 5 (cinco) dias.

8 4° O recorrente que ndo comprovar, no ato de interposicdo do recurso, 0
recolhimento do preparo seré intimado para realizar o recolhimento em dobro, sob
pena de desercao.

§ 5° E vedada a complementacdo se houver insuficiéncia parcial do preparo no
recolhimento realizado na forma do § 4°.

8§ 6° Apreciado o pedido de reconsideracdo, ndo podera ser renovado em
gualquer hipotese.

Art. 43. Cabera recurso hierarquico ao Conselho da Magistratura, no prazo de 8
(oito) dias, contados da ciéncia da decisdo, manifestada ou certificada nos autos
ou da publicac&o no 6rgéao oficial, o que ocorrer primeiro:

| — das decisdes ou atos administrativos do Corregedor-Geral da Justica,

Il — do indeferimento do pedido de reconsideracéo; e

lll- das decisdes administrativas proferidas por Juiz Auxiliar da Corregedoria
Geral da Justica ou Juiz Dirigente de NUR, cabendo ao Corregedor-Geral da
Justica exercer, de oficio, o respectivo juizo prévio de retratacao.

§ 1°. No ato de interposi¢éo do recurso, o0 recorrente comprovara o recolhimento
do valor necessario ao seu processamento para as despesas de custeio,
observadas as regras dos 88 2° a 6° do artigo anterior.

Art. 44. Os recursos disciplinados neste capitulo nao terdo efeito suspensivo.
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Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao
decorrente da execucdo, o Corregedor-Geral da Justica podera, de oficio ou a
pedido, conceder efeito suspensivo a decisédo.

TITULO VI — DA REABILITACAO E REVISAO

CAPITULO I — Da reabilitacio

Art. 45. A reabilitacdo alcancara as penas disciplinares de repreensdo, multa e
suspensao, assegurando-se ao punido o sigilo dos registros sobre o procedimento
ultimado e a condenacéo.

Art. 46. A reabilitacdo ndo atingir4 os efeitos da condenacéo.

Art. 47. O sigilo decorrente da reabilitacdo ndo se estende as requisi¢des judiciais.
Art. 48. Sao requisitos para a concessao da reabilitacao:

| — o0 decurso do prazo de 2 (dois) anos do cumprimento da pena; e

Il- a prova da inexisténcia de qualquer sindicancia ou processo administrativo
funcional em andamento ou de punicdes posteriores.

Art. 49. O pedido de reabilitacao sera dirigido ao Corregedor-Geral da Justica, a
guem cabera decidir quanto a sua procedéncia ou néo.

§ 1°. O processamento ficard a cargo da Comissdo Permanente de Processo
Administrativo Disciplinar.

8 2°. O pedido de reabilitagdo sera instruido com os documentos indispensaveis a
sua apreciacao, devendo indicar:

| — o fato e os fundamentos juridicos do pedido; e

ll- as provas com que o requerente pretende demonstrar a verdade dos fatos
alegados.
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Art. 50. Os autos da sindicancia ou processo administrativo funcional em que foi
proferida a condenacéo serdo apensados ao pedido de reabilitacao.

Art. 51. A reabilitacdo perderéa sua eficacia se o reabilitado sofrer nova condenagéo
em que for demonstrada sua responsabilidade direta.

CAPITULO Il — Da revisio

Art. 52. As revisfes administrativas provocadas pelos responsaveis de servicos
extrajudiciais que sofreram sancgdo disciplinar ou seus sucessores seréo
reguladas pelas normas proprias aplicaveis aos servidores publicos estaduais.

LIVRO III - DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

TITULO I - DA ESTRUTURA DA SERVENTIA

CAPITULO I — Das definigdes e atribuicdes dos servigos
extrajudiciais

Art. 53. Os servicos extrajudiciais sdo exercidos em carater privado por delegacao
do Poder Publico, salvo quando vagos, constituindo organizacdo
técnicoadministrativa destinada a garantir a publicidade, autenticidade, seguranga
e eficacia dos atos juridicos.

Paragrafo unico. Os tabelides e registradores prestardo o servi¢o publico de modo
eficiente, adequado e atual, mantendo instala¢cdes, equipamentos, meios e
métodos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem como ndamero
suficiente de prepostos nas serventias, incluindo seus postos de atendimento e
unidades interligadas, e nas centrais estaduais.

Art. 54. Os servigos extrajudiciais deverdo ter contas bancarias distintas para os
seguintes fins:

| —recebimento de emolumentos e reembolsos;
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Il — depdsito prévio; e

lll — liquidagé&o de titulos e outros documentos de divida apresentados a protesto.

§ 1°. As contas de depdsito prévio e de liquidacao de titulos e outros documentos
de divida apresentados a protesto serdo abertas e mantidas no CNPJ do servigo
extrajudicial. A conta de recebimento de emolumentos e reembolso seguird a
mesma regra se vinculada a serventia vaga, facultada a mesma solucéo aquela
movimentada por serventia sob delegacéo.

§ 2°. Os servigcos extrajudiciais com atribuicdo de protesto deverdo operar o
pagamento dos emolumentos e dos titulos e outros documentos de divida a si
apresentados, preferencialmente, por guia compartilhada que permita o depdsito
de cada rubrica diretamente na conta apropriada. Sendo inviavel a utilizacdo do
servigo no meio bancario, o crédito devera ser direcionado integralmente a conta
de liquidacéo de titulos e outros documentos de divida apresentados a protesto,
cabendo ao responséavel providenciar, em até 7 dias, contados da data de cada
deposito, a transferéncia da parcela referente aos emolumentos para a conta
oficial propria.

§ 3° Podera ser convencionado entre o credor e o0 servico extrajudicial, em
contrato escrito a ser mantido arquivado na serventia até 5 anos apds sua
expiracao, que o crédito referente ao titulo ou documento apresentado a protesto
seja depositado diretamente na conta do seu titular.

§ 4°. As contas abertas deverao ter sua movimentacao vinculada as necessidades
do servico e ao fim a que se destinam, vedado seu uso para fins particulares,
ressalvado o repasse ao delegatario dos ganhos apurados na conta de
recebimento de emolumentos e reembolsos.

Art. 55. E vedada a contabilizagdo, como receita da serventia, dos valores
referentes a depdsitos prévios ou liquidacdes de titulos e outros documentos de
divida apresentados a protesto.

Art. 56. Os servicos extrajudiciais possuem as seguintes atribuicoes:

— tabelionato de notas;

— tabelionato de notas e registro de contratos maritimos;

[l — tabelionato de protesto de titulos;

IV —registro de imdveis;
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V —registro de titulos e documentos e civil das pessoas juridicas;
VI —registro civil das pessoas naturais e de interdicdes e tutelas; e
VII — registro de distribuicéo.

Paragrafo unico. Os tabelionatos séo titulados por tabelides e os registros por
oficial.

CAPITULO Il — Do horario de funcionamento

Art. 57. Os servicos extrajudiciais serdo prestados ao publico obrigatoriamente em
todos os dias Uteis e facultativamente em dias ndo Uteis.

§ 1° O servico de registro civil das pessoas naturais serd prestado
obrigatoriamente também aos sabados, domingos e nos dias em que ndo houver
expediente pelo sistema de plantéo.

§ 2°. Nao havera expediente nos servigos extrajudiciais na terca-feira da semana
do carnaval; sexta-feira da Semana Santa; e nos feriados nacionais, estaduais e
municipais, ficando a critério do responsavel o funcionamento na segunda e
guarta-feira da semana do carnaval, quinta-feira da Semana Santa, nos dias 24 e
31 de dezembro e naqueles em que for decretado ponto facultativo nas reparticbes
estaduais pelo Governador do Estado.

8 3°. Ao tabelido de notas incumbe, em qualquer dia e hora, no cartério ou fora
dele, lavrar os atos, contratos e instrumentos a que as partes devam ou queiram
dar forma legal de escritura publica e maior autenticidade.

Art. 58. Serd livre o horario de funcionamento ao publico dos servigos
extrajudiciais, sendo sempre garantido o atendimento minimo, nos dias uteis, de
6 (seis) horas diarias, das 10 as 16 horas, e, nos dias de plantdo, de 3 (trés) horas
diarias, das 9 as 12 horas, salvo se, em quaisquer das hipéteses, peculiaridades
locais justificadas e comprovadas recomendarem a adocao de jornada diversa
previamente autorizada pela Corregedoria Geral da Justica, respeitadas as cargas
horarias minimas.

Art. 59. O servico do registro civil das pessoas naturais cujo municipio ou distrito
atendido possua populacéo estimada por 6rgao oficial inferior a 25.000 habitantes
podera instituir sistema de plantdo em regime de sobreaviso dentro do horario de
funcionamento estabelecido, devendo o oficial plantonista afixar em local visivel,
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na parte externa da sede da serventia, ao menos dois numeros de telefone, sendo
um fixo e um movel, para contato imediato do publico.

Paragrafo Unico. O regime de sobreaviso podera ser suspenso por decisdo da
Corregedoria Geral da Justica quando evidéncias ou reclamacdes indicarem seu
mau funcionamento.

Art. 60. O servigo extrajudicial divulgara em seu sitio de internet e demais midias
sociais de que participe e afixara em local de maior visibilidade aviso contendo
seu horario de funcionamento ao publico, inclusive nos periodos de plantéo,
guando for o caso.

Art. 60-A. Ficam os Responséaveis pelo Expediente e Interventores dos Servigcos
Extrajudiciais obrigados a municiar as respectivas Serventias, no prazo de 90
(noventa) dias, de equipamento eletrénico que possibilite o controle biométrico de
ponto dos seus colaboradores, e que seja capacitado para realizar a anotacao da
hora de entrada e de saida em registro manual, mecéanico ou eletrdénico, que nao
haja possibilidade de restricdbes de horario a marcacdo do ponto, de marcacéo
automatica do ponto, utilizando-se horérios predeterminados ou o horario
contratual.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 13/2024, publicado no D.J.E.R.J. de
18/04/2024)

§ 1°. O dispositivo de registro de ponto eletrdnico podera ser de qualquer tipo de
REP, mas que tenha obrigatoriamente sistema gestor onde haja codigo hash, com
possibilidade de exportacdo de arquivo .csv ou .pdf;

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 13/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2024)

§ 2°. A aquisigdo do referido equipamento devera levar em conta as diretrizes
or¢camentérias tracadas pelo paragrafo 1°, do artigo 170, deste Codigo de Normas;

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 13/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2024)

8 3°. Objetivando aperfeicoar e agilizar as fiscalizagdes, tendo como base o artigo
74, 8§ 2°, do Decreto-Lei n® 5452/1943 (CLT) , os artigos 31 e 32, do Decreto n°®
10854/2021, e o artigo 1°, da Portaria/MTP n° 671/2021, recomenda aos Titulares
e Delegatarios das Serventias Extrajudiciais que facam uso de equipamentos e de
sistemas de registro eletrébnico de jornada dos seus empregados, nos moldes
estabelecidos no caput e no paragrafo 1° deste artigo

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 13/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2024)

Pagina 33 de 538



AA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO IlI — Da instalagdo e do atendimento das serventias

extrajudiciais

Art. 61. A instalacéo fisica, ampliacdo e mudanca de endereco da serventia
extrajudicial devem ser requeridas previamente a Corregedoria Geral da Justica,
gue decidird considerando o interesse publico e o limite territorial da delegacdo
recebida.

§ 1°. Apresentado o requerimento, serd determinada vistoria no imével a ser
realizada de forma presencial ou por meio eletronico.

§ 2° Na hipdtese de realizagdo da vistoria por meio eletronico, o responsavel
devera encaminhar midia digital datada contendo filmagem de todo o local,
incluindo os mecanismos de acessibilidade.

hY

8§ 3° Fica facultado a equipe de fiscalizacdo determinar a realizacdo de
videochamada para que o local seja analisado virtualmente

8§ 4°, A equipe de fiscalizacdo devera elaborar relatorio da vistoria em que apontara
se o imovel permite a prestacdo do servico de modo eficiente e adequado, se é
de facil acesso ao publico, se oferece condi¢cdes de acessibilidade aos portadores
de necessidades especiais, se ha necessidade de execucdo de obras ou
contratacao de servicos para o imediato funcionamento e se oferece seguranca
para o arquivamento de livros e documentos, sem prejuizos de outros
apontamentos exigidos pelas normas aplicaveis.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

8 5°. Na hip6tese de haver necessidade de execucéo de obras e contratacdo de
servicos para a execucao da mudanca em serventia que esteja vaga, O
responsavel pelo expediente devera apresentar estimativa do valor a ser
dispendido, apresentando a tanto trés orcamentos para aprovagao.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/02/2023)

8 6° O protocolo do pedido de expedicdo do auto de vistoria junto ao Corpo de
Bombeiros apresentado pelo gestor do servico extrajudicial € suficiente quando
do requerimento junto a Corregedoria Geral da Justica para instalacdo fisica,
ampliacdo e mudanca de endereco da serventia extrajudicial.
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Os gestores deverao apresentar o Certificado de Aprovacdo emitido pelo

Corpo de Bombeiros a Corregedoria Geral da Justica até 10 dias uteis ap0s a sua
emissao pelo érgdo competente.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 14/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/04/2024)

§7° Enquanto ndo emitido o Certificado de Aprovagdo emitido pelo Corpo de
Bombeiros, o requerente devera, mensalmente, informar a Corregedoria Geral da
Justica 0 andamento do procedimento de emissao.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 14/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/04/2024)

88° Em caso de indeferimento do Certificado de Aprovacéo, o requerente tera até
10 dias Uteis para indicar novo imoével para estabelecer o servico.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 14/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/04/2024)

Art. 62. Os servigcos extrajudiciais prestardo ao usuario atendimento presencial ou
a distancia.

§ 1°. O atendimento publico a distancia operara, pelo menos, por via telefénica,
por correio eletronico, por plataformas eletronicas de comunicacgao e de troca de
mensagens instantaneas e, ainda, pelos sistemas e plataformas necessarios a
pratica dos atos eletrdnicos, com ampla divulgacéo ao usuario dos seus dados de
contato.

§ 2°. Cabe exclusivamente ao usuario a escolha pelo meio fisico ou eletrénico para
a pratica dos atos notariais ou registrais, salvo previsdo normativa expressa em
contrario, sendo vedado ao tabelido ou registrador recusar a opcao ou deixar de
pratica-los dentro das hipoéteses legais.

§ 3°. E obrigatério o cadastramento dos servicos extrajudiciais aos sistemas e
plataformas instituidos para a pratica de atos eletrbnicos, constituindo infracédo
disciplinar a ndo observancia desta regra.

Art. 63. Os servigcos notariais e de registro ndo podem negar ou criar 6bices ao
exercicio do direito de peticdo do usuario, sendo obrigados a realizar processos a
seu cargo previstos em lei, quando solicitados.

Paragrafo Unico. O servico com atribuicdo registral imobiliaria devera afixar em
guadro visivel ao publico aviso de que é obrigado a promover os procedimentos
extrajudiciais de reconhecimento de usucapido, adjudicagdo compulséria ou
cancelamento de registro de promessa de compra e venda, constituindo a recusa
falta grave passivel de sancéo.
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Art. 64. Os servicos deverdo assegurar atendimento adequado aos portadores
de necessidades especiais, garantindo-lhes a acessibilidade, a plena utilizacao e
as informacdes pertinentes.

Paragrafo unico. A acessibilidade aos portadores de necessidades especiais deve
se expressar, dentre outras medidas:

— ha existéncia de balcdo de atendimento ou guiché no andar térreo, cujo
acesso se verifique sem degraus ou disponha de rampa, ainda que removivel,

Il — na existéncia de elevador que propicie 0 acesso da pessoa com deficiéncia

aos pavimentos superiores onde funcione o servico, caso inviavel o
atendimento no andar térreo;

lll — na destinacdo de pelo menos uma vaga para o veiculo condutor da pessoa

portadora de necessidades especiais, em area especifica e devidamente
sinalizada, nas serventias que dispuserem de estacionamento para seus
usuérios; e

IV — na existéncia de banheiro adequado ao uso destes cidadaos.

Art. 65. Os emolumentos, acréscimos legais, dividas e demais despesas poderao
ser pagos mediante o uso de meios digitais, dentre os quais boleto bancario, PIX
e outras formas de transferéncia eletronica, cartdo de débito e crédito, inclusive
mediante parcelamento, a critério do usuario.

§ 1°. A concesséo de parcelamento ndo altera os prazos do repasse obrigatério
dos acréscimos a titulo de imposto sobre servicos, taxas, custas e contribuicdes,
fundo de custeio de atos gratuitos e fundos especiais previstos na legislacédo
estadual.

8 2°. O parcelamento de dividas so é aplicavel aos tabelionatos de protesto, desde
gue o valor integral da divida seja antecipado e disponibilizado ao apresentante,
salvo autorizagdo expressa em sentido contrario do credor.

TITULO II - DOS LIVROS E DA ESCRITURACAO DOS ATOS
EXTRAJUDICIAIS
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CAPITULO I — Dos livros

Art. 66. Os servigos extrajudiciais adotardo os livros e pastas previstos em lei e
neste Cédigo de Normas, escriturando-os ou formando-os conforme as normas e
0s mantendo atualizados.

Paragrafo Unico. Os servicos extrajudiciais deverdo atentar para a manutencéo e
a escrituracao dos livros Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, Correicoes,
Inspecdes e Visitas e Controle de Depdsito Prévio (Provimento CNJ n° 45/2015).

Art. 67. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfimes e sistemas de
computacdo integram o acervo cartorario e deverdo permanecer sempre sob a
guarda e responsabilidade do titular de servigo notarial ou de registro, que zelara
por sua ordem, seguranga e conservacdo, somente saindo do cartdrio, a seu
requerimento, mediante autorizacdo do juiz dirigente do Nucleo Regional a que
vinculado ou da Corregedoria Geral da Justica.

§ 1°. Se houver necessidade de serem periciados, 0 exame devera ocorrer na
propria sede do servi¢co, em dia e hora previamente designados, com ciéncia do
titular e autorizacdo da autoridade judiciaria competente, ficando arquivada na
serventia a decisao que a deferiu ou o0 mandado que a determinou.

§ 2° Sendo prolatada decisdo judicial em desacordo com o estabelecido no
paragrafo anterior, devera a autoridade judiciaria prolatora da decisdo ser
imediatamente oficiada pelo responsavel com solicitacdo de esclarecimento da
ordem, a luz da disciplina do artigo 46, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.935/1994 e,
também, a Corregedoria Geral da Justica para ado¢cdo das medidas adequadas.

8 3°. Os livros e atos eletronicos praticados pelos servigos notariais e de registro
deverdo ser arquivados de forma a garantir a seguranca e a integridade de seu
conteudo, observadas as regras do Provimento CNJ n°® 74/2018.

Art. 68. Os livros, pastas, papéis e fichas referentes aos atos extrajudiciais seréo
arquivados no servico de modo a facilitar buscas, cabendo aos responsaveis
praticar, independentemente de autorizagdo, todos os atos previstos em lei

Y

necessarios a organizacdo e execucdo dos servicos, podendo, ainda, adotar
sistemas de computacdo, microfiimagem, disco Otico e outros meios de
reproducao nos casos e formas autorizados em lei.

Paragrafo unico. A documentacéao utilizada para a pratica do ato extrajudicial ndo
podera ser riscada e sublinhada ou dado destaque ao seu conteudo, salvo para
aposicao de carimbos ou certificados, os quais ndo poderdo impedir ou dificultar
a leitura dos dados constantes nos atos, principalmente a data, devendo ser
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arquivada em pasta propria que recebera o0 mesmo numero do livro ao qual se
referem os documentos.

Art. 69. Os livros obrigatérios ou facultativos serdo impressos ou formados por
folhas, numeradas e rubricadas pelo titular ou substitutos por si designados para
esse fim, e encadernados, com termos de abertura e de encerramento por estes
assinados.

§ 1°. O termo de abertura contera:

| — ndmero do livro;

Il —fim a que se destina;

[l — nimero de folhas que contém;

IV — identificacdo do signatario;

V —declaracdo de que todas as suas folhas estéao rubricadas; e

VI — fecho, com data e assinatura.

§ 2°. O termo de abertura seré lavrado no anverso da primeira e o de encerramento
no verso da ultima folha, vedada, para este fim, a utilizacdo das contracapas e
admitido o uso da folha de protecdo que antecede e sucede, respectivamente, a
primeira e a ultima folhas numeradas, quando existirem.

§ 3°. O termo de encerramento sera lavrado em 30 (trinta) dias, contados da data
do ultimo ato, e implicara a certificacdo da regularidade de cada ato lancado no

livro, ressalvando-se eventuais intercorréncias verificadas na escrituracao.

§ 4° O encerramento do livro fisico serd comunicado em 4 (quatro) dias a
Corregedoria Geral da Justica, por meio de CCT, contados da lavratura do termo.

8 5° Os livros poderdo ser formados com fotocOpias autenticadas, salvo
disposicao legal em contrario, e terdo indice alfabético pelo nome das partes para
facilitar a consulta e a busca na falta de fichario.

8 6°. O responsavel podera, quando assumir o servico, certificar nos livros abertos
a data e niumero do ato de sua assunc¢ao ou designagao.

8 7°. Poderao ser os livros confeccionados e conservados em formato eletronico,
desde que possivel sua emissdo fisica a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de encerramento.
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§ 8°. Verificada qualquer irregularidade no livro, devera o servigo elaborar relatorio
circunstanciado e encaminha-lo a Corregedoria Geral da Justica para as
providéncias cabiveis.

Art. 70. A chancela mecéanica podera ser utilizada, com o mesmo valor da
assinatura de proprio punho do responsavel, nos termos de abertura e
encerramento e nas folhas numeradas dos livros obrigatoérios e facultativos.

§ 1°. A chancela mecéanica contera os seguintes dados e requisitos:

| — designacéo do servico extrajudicial e da comarca; e

ll- gravagdo da assinatura autorizada sobreposta ao nome por extenso,
respectivo cargo e numero de matricula junto a Corregedoria Geral da Justica;

§ 2°. A méaquina empregada para a impressado da chancela mecanica devera
possuir as seguintes caracteristicas técnicas:

| — disparador de impresséo de chancela acionado eletronicamente;

Il — tinta liquida, de cor azul ou preta, indelével, destituida de componentes
magnetizaveis, para impressao macerada, de maneira a ndo permitir copias;

[Il — dispositivo de seguranc¢a acionado por meio de 3 (trés) chaves;

IV — contador elétrico numérico das chancelas efetuadas, selado, inviolavel e
irreversivel; e

V —trava de sobrecarga de cépias extras.

§ 3°. As chaves de acionamento da chancela ficardo sob a guarda do responséavel
ou de substitutos por si designados para esse fim, observada a responsabilidade
civil, administrativa e penal do notéario ou registrador pelo seu uso indevido.

8 4°. O requerimento de autorizacéo para utilizacdo da chancela sera dirigido ao
Corregedor-Geral da Justica, que determinara a realizagéo de fiscalizagdo para
verificar se o equipamento e o cliché atendem as exigéncias especificadas neste
Cddigo de Normas.

§ 5°. O requerimento devera vir acompanhado de impressdes dos clichés a serem
adotados.
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8 6°. Deferido o0 uso da chancela mecanica, far-se-a publicar a autorizacao para
ciéncia de todos os interessados.

§ 7°. O Corregedor-Geral da Justica poderd, de oficio, suspender ou revogar a
autorizacdo concedida, quando verificado qualquer indicio de irregularidade,
inclusive apreendendo maquinas e clichés, se necessario.

Art. 71. Os livros de folhas soltas obedecerdo a modelo préprio e conterdo até 300
(trezentas) folhas, salvo disposicao legal em contrario, ressalvada a hipétese do
ultimo ato ultrapassar tal limite quando permitida a utilizacéo das folhas adicionais
necessarias a sua lavratura.

§ 1° As folhas serdo impressas, por processo tipografico ou sistema de
informética antes da abertura do livro, devendo conter a designacgéo do servico, o
namero do livro a que corresponde, bem como a numeracgéo, em ordem crescente,
ininterrupta e progressiva, inadmitida numeracéo intermediaria ou substituicdo das
folhas originais do livro.

§ 2°. Até a encadernacdo, a ocorrer imediatamente apds a lavratura do termo de
encerramento, as folhas serdo mantidas em pasta propria, correspondente ao livro
a que pertengam.

Art. 72. Na escrituragdo dos atos em meio fisico, os livros, traslados e certidfes
deverdo obedecer as seguintes regras:

I — as certidées deverdo ser fornecidas em papel e mediante escrita que
permitam a sua reproducao por fotocOpia ou outro processo equivalente;

Il — todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou
azul, indelével, lancando-se diante de cada assinatura, pelo proprio subscritor, 0
seu nome por extenso e de forma legivel;

1] — nao se admitirdo espagos em branco, salvo se forem inutilizados, nem
entrelinhas ou emendas, exceto se expressamente ressalvadas antes do
encerramento do ato e no final do instrumento com a aposi¢ao das assinaturas de
todos os participantes;

\Y —na hip6tese exclusiva de erro material aferivel de plano, a partir da analise
dos documentos que instruem o ato, e desde que ndo afetem a sua substancia,
admitir-se-4 a ressalva, sem necessidade de assinatura das partes, pelo
responsavel ou seus substitutos;

Vv — é expressamente vedada a utilizacdo de corretivo na pratica de atos
notariais e de registro;
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— aos enganos cometidos, seguir-se-a a palavra "digo”, prosseguindo-se

corretamente, apds repetir o Ultimo termo correto;

VI

— as omissdes serao supridas com a nota "em tempo", sempre subscrita

por todos os participantes do ato, logo ap0s o0 seu encerramento;

Vil

— as assinaturas das partes envolvidas deverdo ser langcadas na presenca

de quem for responsavel pela pratica do ato notarial e de registro, quando for o
caso, e apostas nas linhas imediatamente seguintes aquela na qual se encerrou
a lavratura do ato, inutilizando-se os espacos em brancos com tragos horizontais
Oou com uma sequéncia de tracos e pontos;

IX

— antes das assinaturas, quando cabivel, os assentos serao lidos as partes

e as testemunhas, do que se fara mencao;

X

—nd&o é permitida as partes a assinatura de livros, atos ou folhas em branco,

total ou parcialmente, seja qual for o motivo;

Xl

— na lavratura de escrituras e termos para registro deve-se qualificar

precisamente as partes envolvidas, evitando-se utilizar expressdes vagas e
imprecisas; e

Xl

— as testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser qualificadas

com identificacdo de nacionalidade, idade, profissdo, estado civil, endereco,
identidade e, quando a lei exigir, o CPF.

Art. 73. O notéario ou registrador ou o preposto que praticar atos nos servicos
extrajudiciais devera apor a sua assinatura e 0 numero de sua matricula ou
cadastro.

Art. 74. Ocorrendo a desativagao do servico, correspondente ao seu encerramento
em carater de provisoriedade, cabera ao seu responsavel encerrar os livros
fazendo referéncia ao ato correspondente.

Art. 75. O responséavel que receber o acervo do servico desativado devera abrir
novos livros para as atribuicées que nao lhe sejam préprias, seguindo a ordem de
numeracao imediatamente subsequente aquela dos livros encerrados.

8 1°. Quando a desativagdo envolver oficio com atribuicdo de registro civil de
pessoas naturais, ainda que o servi¢co de destino do acervo também a exercga, 0
responsavel devera abrir novos livros de numeracao imediatamente subsequente
aquela dos livros encerrados destinados a pratica dos atos vinculados a
circunscricédo do oficio desativado.
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§ 2°. Quando a desativacdo envolver registro de imoveis, ainda que o servico de
destino do acervo exerca também essa atribuicédo e relativamente a pratica dos
atos vinculados a area de atuacao do oficio desativado:

I —em relacédo ao livro de transcri¢cdes de que trata o Decreto n° 4.857/1939,
deverdo nele ser lavrados pelos responsaveis termos de encerramento e de
reabertura logo apoés o ultimo ato praticado, prosseguindo-se com seu uso;

Il — em relacao aos livros tratados na Lei n® 6.015/1973, os atos registrais
continuarédo a ser praticados nos livros da serventia desativada; e

1] — as novas matriculas e as novas fichas auxiliares, dos livros 2 e 3,
respectivamente, serdo abertas seguindo a numeracéo da serventia desativada.

Art. 76. Havendo a reativacédo do servi¢o, o acervo transferido e os novos livros
eventualmente abertos em decorréncia da anterior desativacdo lhe serdo
devolvidos, devendo o responsavel abrir outros de numeracdo imediatamente
subsequente aquela dos livros encerrados, mencionando no seu termo de
abertura o ato correspondente.

Paragrafo unico. Na hipétese de reativacao de servicos com atribuicao de registro
civil de pessoas naturais ou de imoveis, o acervo registral respectivo sera
devolvido, devendo o responsavel adotar as providéncias elencadas nos 88 1° ou
2° do artigo anterior, conforme a hipétese.

CAPITULO Il — Da restauracéo de livros

Art. 77. Nas hipéteses de desaparecimento, ocorréncia de dano substancial de
gualquer livro, notarial ou de registro, fichas que o substituam, ou extravio de suas
folhas, o responséavel devera comunicar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o Nucleo
Regional competente e, para fins de restauracdo, o juiz com competéncia de
registros publicos, observadas as disposi¢cdes do artigo 109 e seguintes da Lei n°®
6.015/1973 e do Provimento CNJ n° 23/2012.

CAPITULO Ill — Da digitalizacéo e descarte de documentos
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Art. 78. E dispensado o arquivamento fisico de documentos exigidos para a
lavratura do ato notarial ou de registro quando digitalizados nos padrbes de
seguranca previstos no Decreto n° 10.278/2020 e neste Cddigo de Normas.

Art. 79. As copias dos documentos que instruirem os atos notariais e registrais, no
caso de apresentacdo do documento original, serdo visadas pelo delegatario ou
prepostos autorizados, dispensada a autenticacdo, salvo disposicdo legal ou
normativa em sentido contrario.

Art. 80. Os tabelionatos e oficios de registro poderéo reciclar seus documentos
arquivados observando as prescricdes contidas neste Codigo e na tabela de
temporalidade elaborada pelo Tribunal de Justica.

(Redacdo do caput alterada pelo Provimento CGJ n° 42/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

§ 1°. O termo de descarte, apos a conclusdo do procedimento, devera conter as
seguintes informacdes:

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 42/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

— data da eliminacdo dos documentos;

Il —identificacdo do tabelionato ou oficio de registro;

[l — codigo e assunto (tipo) dos documentos eliminados, segundo a tabela de
temporalidade;

IV — datas abrangidas pela eliminacéo;

V —aindicagdo da forma de descarte ou o nome e CNPJ da entidade contratada

para a eliminagdo dos documentos, quando for o caso; e

VI — nome e assinatura do responsavel pela selecédo dos documentos eliminados.
(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n°® 42/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

8 2°. Cabe ao responsavel zelar para que a contratacéo de empresa de eliminacéo
de documentos se dé em conformidade com as normas de protecdo geral de

dados.

§ 3°% O termo de descarte devera ficar arquivado no servico por prazo
indeterminado por meio eletronico.
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Art. 81. O responsavel podera incinerar ou reciclar os titulos e documentos, desde
gue registrados em microfilme, ou por meio de processo eletrénico de digitalizacéo
de imagem, quando néo retirados pelos interessados apds 180 (cento e oitenta)
dias, salvo disposicdo em contrario prevista em lei ou na tabela de temporalidade.

CAPITULO IV = Dos traslados e das certiddes

Art. 82. Os tabelionatos e oficios de registros fornecerao certiddes, fisicas ou
eletrbnicas, relativas aos atos por eles praticados, observadas as disposicoes
legais.

§ 1° Somente com autorizacdo das partes ou por ordem judicial podem ser
fornecidas cépias dos documentos apresentados a pratica dos atos digitalizados
ou arquivados no servico.

8 2°. As certid@es eletrdnicas, quando inexistir obrigatoriedade do uso de papel de
seguranca, poderdo ser fornecidas por plataforma eletronica disponibilizada pelo
proprio servigo, sem qualquer custo adicional além dos emolumentos previstos em
lei.

Art. 83. As copias dos documentos que instruirem os atos notariais e registrais, no
caso de apresentacdo do documento original, serdo conferidas pelo delegatario
ou prepostos autorizados, com respectiva certificacdo e visto, dispensada a
autenticacao, salvo disposicdo em sentido contrério.

Art. 84. A certidao sera copia fiel, autorizada a reproducédo mecéanica autenticada
ou conferida, de registros, papéis, documentos e outros assentamentos dos
servicos extrajudiciais, devendo o responsavel pelo ato acrescentar os elementos
obrigatorios, ainda que nao indicados pelo requerente.

Art. 85. Ressalvado o disposto em lei ou norma regulamentar, as certiddes seréo
individuais e ao menos vintenarias, delas constando obrigatoriamente o0s
seguintes elementos:

| — denominacéo e endereco do servigo extrajudicial;

Il —finalidade alegada no requerimento, quando for o caso;

lll — especificagéo do assunto certificado;

IV — nome sobre o qual se certifica e sua qualificacéo, quando houver;
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V — periodo referido na certidao, discriminados os termos inicial e final;

VI — data da sua emisséo e assinatura do responsavel ou de seus escreventes;

VII — cotacdo dos emolumentos incidentes no ato praticado; e

VIII — em relacdo aquelas expedidas pelos servi¢os de distribuicdo, a aposi¢cao no
pé da certiddo dos seguintes dizeres: “Senhor usuario, se necessario, € possivel
obter certiddo que abranja outros periodos de consulta para além do pesquisado.
Informe-se com o cartério do distribuidor.”

Art. 86. A certidao sera fornecida em até 3 (trés) dias uteis, salvo disposi¢ao legal
em contrario, mediante requerimento escrito ou eletrénico, contados do seu
recebimento, e observada, sempre que possivel, a ordem cronoldgica de sua
apresentacao.

Paragrafo Unico. Na hipétese de entrega postal de certiddes aos requerentes,
suportardo seu 6nus financeiro, tendo direito a opcéo pela modalidade de servico
postal a ser utilizado, desde que consignem a opc¢ao desejada, de forma clara, em
seu requerimento.

Art. 87. E vedado ao responsavel expedir certiddo sobre fatos estranhos a sua
atribuigéo.

Art. 88. As certiddes expedidas pelos tabelionatos e pelos oficios de registros
permanecerao disponiveis aos interessados por até 90 (noventa) dias, a contar de
sua expedicao.

Art. 89. As certiddes que se refiram a atos praticados por tabelionato ou oficio de
registro em funcdo da desativacdo de outro deverdo consignar o fato em campo
de observacoes.

Art. 90. Na emissao de certiddao o notario ou o registrador devera observar o
conteudo obrigatorio estabelecido em legislacdo especifica, adequado e
proporcional a finalidade de comprovacéo de fato, ato ou relacéo juridica.

§ 1° Cabe ao registrador ou notario, na emissdo de certidbes, apurar a
adequacao, necessidade e proporcionalidade de particular conteado em relacao
a finalidade da certiddo, quando este ndo for explicitamente exigido ou quando for
apenas autorizado pela legislagcéao especifica.

8 2°. Salvo nas hipéteses de expressa vedacao legal ou normativa, 0s notarios e
registradores ndo omitirdo nos traslados e certidées o0 nome completo de todas as
partes neles mencionadas, o documento de identificacdo, ou, na sua falta, a
filiacdo, o numero de CPF ou CNPJ, a nacionalidade, o estado civil, a existéncia
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de unido estavel, a profissdo e o domicilio, sendo dispensada a insercdo de
endereco eletrénico e numero de telefone.

Art. 91. Em caso de requerimento de certiddes por via telematica, havendo
necessidade de justificacao do interesse na certiddo, o solicitante sera identificado
por meio idéneo, reconhecido pela entidade responséavel pela tramitacdo do
servico eletrdnico compartilhado da respectiva especialidade notarial ou registral.

CAPITULO V - Dos atos extrajudiciais eletronicos

Secao | — Disposicoes gerais

Art. 92. Os tabelides e oficiais de registros deverao recepcionar, pelas centrais ou
diretamente, titulos nato-digitais e digitalizados com padrdes técnicos, que forem
encaminhados eletronicamente para a unidade do servico a seu cargo e
processalos para os fins legais.

Paragrafo Unico. A regra estabelecida no caput se aplica aos atos cujas
manifestacdes de vontade tenham sido firmadas em parte por assinaturas fisicas
e parte por assinaturas eletronicas.

Art. 93. Os responsaveis verificardo, obrigatoriamente, na abertura e no
encerramento do expediente, e pelo menos a cada uma hora, se existe
comunicacédo de remessa de titulo para prenotacdo, documentos e de pedidos de
certidoes.

Art. 94. Quando houver suspeita da falsidade do documento enviado
eletronicamente, podera ser exigida a apresentacdo do original e, em caso de
duvida, apresentado requerimento ao juiz competente em matéria de registros
publicos, na forma da lei, para as providéncias cabiveis visando o esclarecimento
do fato.

Secao Il — Da criagdo, manutencao e guarda dos documentos
eletronicos
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Art. 95. A criacao, atualizacdo, manutencao e guarda dos repositorios eletrénicos
pelos notarios e registradores se fardo na forma estabelecida na legislacao
aplicavel e neste Provimento.

Art. 96. Os tabelides e oficiais de registros que praticarem atos eletrénicos
deverao:

I — adotar politicas de seguranca da informacdo com relagcdo a
confidencialidade, disponibilidade, autenticidade e integridade, e mecanismos
preventivos de controle, observando os padrbes técnicos, critérios legais e
regulamentares; e

Il — manter em seguranca e sob seu controle, indefinida e permanentemente,
os classificadores, documentos e dados eletronicos, respondendo por sua ordem,
seguranga e conservagao.

Art. 97. Todos os atos eletrénicos praticados pelos servi¢cos notariais e de registro
deverédo ser arquivados de forma a garantir a seguranca e a integridade de seu
conteddo.

TITULO III - DOS DELEGATARIOS, RESPONSAVEIS PELO
EXPEDIENTE E INTERVENTORES

CAPITULO I — Dos delegatarios, escreventes e auxiliares

Art. 98. Os delegatarios sao profissionais do Direito que exercem a funcao
delegada portando fé publica, potestade conferida pelo Estado que tem e protege
um duplo conteudo:

I — na esfera dos fatos, a exatidao daquilo que veem, ouvem ou percebem
pelos seus sentidos; e

Il — no dominio do Direito, a certeza e autenticidade das declaracfes de
vontade feitas perante si e dos atos notariais e registrais lavrados.

Art. 99. A atuacdo funcional dos delegatarios deve se dar de forma imparcial
perante os que a si buscam, aconselhando-os, quando for a hipotese, sobre os
meios juridicos mais adequados para alcancar os fins pretendidos se licitos.
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Art. 100. Em nenhum caso, 0 notario ou registrador pode estar sujeito a
dependéncia hierarquica ou econémica de outro delegatério.

Art. 101. Os delegatarios poderdo contratar como seus empregados, com
remuneracao livremente ajustada e sob o regime da legislacdo do trabalho,
auxiliares e escreventes, dentre estes ultimos designando os substitutos.

Art. 102. O gerenciamento administrativo e financeiro dos servigos notariais e de
registro € da responsabilidade exclusiva do respectivo titular que a exerce com
autonomia, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, investimento e
pessoal.

Paragrafo Gnico. E vedada a contratacido de empréstimos bancarios de qualquer
natureza, em nome ou lastreados na arrecadacéo do servigo ou outros contratos
bancarios, bem como cartdo de crédito, adiantamentos e financiamento de bens
moveis e imoveis.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 23/2024, publicado no D.J.E.R.J
de 06/06/02024)

Art. 103. O exercicio da atividade notarial e de registro é incompativel com o da
advocacia, o da intermediacdo de seus servi¢cos ou o de qualquer cargo, emprego
ou funcéo publica, ainda que em comissao, exceto com o da docéncia em horario
compativel com o do funcionamento da serventia.

Paragrafo Unico. As incompatibilidades e os impedimentos legais aplicaveis aos
delegatarios se estendem aos seus prepostos.

Art.

104. A contratacdo de empregados pelos servicos extrajudiciais sob

delegacdo seguira as normas da legislacdo trabalhista e do regime geral de
previdéncia social e sera feita em nome do delegatério na condi¢do de pessoa
fisica, vedada a utilizacdo da inscricao fiscal da serventia.

Paragrafo unico. Devera ser anotado na carteira de trabalho do funcionario o nome
do delegatério como empregador, sem mencéo ao tabelionato ou oficio de registro
por si titulado.

Art. 105. E vedado aos delegatarios contratar cénjuge, companheiro ou parente,
natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o terceiro grau, entre outras
hipo6teses:

— de juiz ou servidor de qualquer modo incumbido da atividade de

corregedoria dos servicos extrajudiciais;
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— de desembargador integrante do Conselho da Magistratura ou do Orgéo

Especial do Tribunal de Justica; e

— de juiz com competéncia em matéria de registros publicos, quando o

servico funcionar na comarca de sua atuacao.

Paragrafo Unico. As vedagfes impostas no caput se estendem até dois anos apos
cessada a vinculacdo do servidor, juiz ou desembargador as fungbes nele
enumeradas, alcancando as contratacdes efetivadas em quaisquer circunstancias
gue caracterizem ajustes para burlar a regra.

Art. 106. Em cada servigo extrajudicial:

— havera tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos forem

necessarios, a critério de cada delegatario;

— 0S escreventes ou servidores nao remunerados pelos cofres publicos,

designados na forma do art. 20, § 4°, da Lei n° 8.935/1994, serdo denominados
substitutos;

— dentre os substitutos, apenas 1 (um) ser& escolhido para responder pelo

servico nas auséncias ou impedimentos do delegatario, na forma do artigo 20, 8
59 da Lein°® 8.935/1994; e

vV

— as atribuicdes conferidas aos substitutos e escreventes deverao constar

de ordens de servico firmadas pelos delegatarios e ficardo arquivadas em pasta
prépria para efeito de consulta em eventual fiscalizagdo, ndo sendo necessaria a
sua comunicacdo a Corregedoria Geral da Justica.

Art. 107. O delegatario comunicara a Corregedoria Geral da Justi¢a, no prazo de
15 (quinze) dias contados da data da contratacdo, os homes dos auxiliares e
escreventes e dos substitutos designados para efeito de cadastramento,
instruindo a comunicagédo com copia dos seguintes documentos:

| — carteira de trabalho (identificacdo, qualificagdo, contrato de trabalho e
anotacdes gerais);

Il —identidade e CPF;

[Il — comprovante de residéncia;

IV — declaracdo do contratado, sob as penas do artigo 299, caput, do CP, de que

nao se encontra inserido nas vedacdes do artigo 105, caput e seus incisos e
paragrafo Unico;
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V — declaracdo do contratado, sob as penas do artigo 299, caput, do CP,
informando se j& sofreu penalidade ou foi demitido com justa causa de outra
serventia extrajudicial em que esteve empregado; e

VI— comprovante de consulta prévia ao histérico funcional de quem se pretende
contratar.

§ 1°. A consulta de que trata o inciso VI sera disponibilizada de forma on-line e
instantanea e sera restrita aos servidores da Corregedoria Geral da Justica
cadastrados, aos juizes em func¢do correicional e aos responsaveis dos servi¢cos
extrajudiciais.

§ 2°. Fica dispensada a obrigatoriedade da consulta tratada no inciso VI enquanto
néo for possivel realiza-la de forma on-line e instantanea, facultada, porém, até 14,
sua formulacéo aos Nucleos Regionais pelos responsaveis.

Art. 108. Toda e qualquer penalidade aplicada ao empregado contratado ou
demissao por justa causa devera ser comunicada pelo servico extrajudicial, sob
pena de falta funcional, ao Nucleo Regional de sua area de abrangéncia territorial
para fins de anotagéo e consulta por quaisquer responsaveis.

Art. 109. Quando da assuncédo do delegatério, sera automaticamente anotada na
Corregedoria Geral da Justica a cessacao das designacdes do anterior gestor,
cabendo ao novo responsavel proceder nos termos dos artigos 106 e 107.

Art. 110. Os delegatarios enviardo anualmente ao Nucleo Regional de sua area
de abrangéncia territorial, no més de julho:

| — certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo a comprovagéo de recolhimento do FGTS dos seus
empregados;

Il — certiddo de regularidade fiscal emitida pela Receita Federal; e

lIl — certiddo de regularidade fiscal emitida pelo municipio sede do servico.

Paragrafo Unico. As certiddes tratadas neste artigo compreenderdo tdo somente
a inscrigéo fiscal do delegatario.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 50/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/09/2023)

Art. 111. Os prepostos deverao portar no local do servico cracha de identificacado
contendo:
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(Redacao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado
no D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

| —nome completo;

Il — matricula;

lll — cargo;

IV — fotografia atual; e

V — assinatura do delegatario.

Paragrafo unico. Os crachas nao poderao conter a expressao “Poder Judiciario”,
“Corregedoria Geral da Justi¢a” ou insignia das armas e do brasdo do Estado do
Rio de Janeiro ou da Republica Federativa do Brasil.

Art. 112. O cracha de identificacéo tera validade de 5 (cinco) anos.

§ 1°. O cracha de identificagédo perdera antecipadamente a validade em caso de:
| — aposentadoria;

Il — demisséo;

lll — rescisé@o contratual; e

IV — falecimento.

§ 2°. Cessada a validade, o cracha de identificacdo sera entregue ao delegatario
para destruicao.

Art. 113. Devera ser afixado, em local visivel ao publico, o quadro funcional do
servico, com os cargos dos empregados, destacando-se o nome do delegatario e
de seu substituto legal em suas auséncias e impedimentos.

Art. 114. Os escreventes e 0s auxiliares somente poderao praticar os atos que 0s
delegatarios autorizarem.

Paragrafo unico. O auxiliar desempenhara atividades de apoio técnico, vedado o
exercicio de funcdes reservadas ao delegatario ou ao escrevente.
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Art. 115. Os delegatarios deverdo zelar, por si e por seus prepostos, pelo
atendimento tempestivo dos oficios que lhes sdo enviados pelos 6rgdos do
Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo unico. Na hipotese de impossibilidade de atendimento no prazo
estipulado, devera ser requerida a sua dilacdo, fundamentadamente.

Art. 116. Na eventual auséncia ou impedimento do delegatario, devera estar
presente no servi¢co seu substituto legal.

§ 1°. O afastamento do delegatario devera ser comunicado a Corregedoria Geral
da Justica, especificando-se seu termo inicial e final.

§ 2°. O delegatario que exercer mandato eletivo tera o direito a percepc¢éao integral
dos emolumentos gerados em decorréncia da atividade que |he foi delegada.

CAPITULO Il — Da assunc¢&o, vacancia e remogao

Art. 117. O ingresso na atividade notarial e de registro se dara por concurso
publico de provas e titulos, ndo se permitindo que o servico extrajudicial fique
vago, sem abertura de concurso de provimento ou de remocédo, por mais de 6
(seis) meses.

Art. 118. O tabelido e o registrador tém o dever de transmitir ao seu sucessor 0s
livros, papéis e registros em bom estado de conservacédo, os bancos de dados e
programas de informéticas instalados, bem como a senha e dados necessarios
aos seus acessos, garantindo a continuidade da prestacdo do servico de forma
adequada e eficiente, sem interrupcao.

Paragrafo unico. O sucessor, a qualquer titulo, da prestacdo do servico de
tabelionato ou de registro, devera ressarcir o antecessor de todo material de
consumo de sua propriedade que estiver sendo utilizado, bem como do uso de
imovel, utensilios, softwares e instalacbes de que for locatario, proprietario ou
utente, constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento do servico
empregado na atividade delegada.

Art. 119. O delegatario ou seus herdeiros deverédo rescindir os contratos de
trabalho de todos os prepostos quando ocorrerem as seguintes hipoteses:

— morte;

Il — aposentadoria facultativa;
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[l — invalidez;
IV — remocéo;

V —rendncia; e

VI — perda da delegacéo.

§ 1°. A ndo rescisdo dos contratos por parte do delegatario ou o inadimplemento
em relacdo as rescisfes realizadas ndo enseja a responsabilizagdo nem mesmo
subsidiaria do Poder Publico, ainda que o empregado tenha formalizado novo
contrato de trabalho e permanecido em exercicio na serventia vaga.

§ 2°. Em caso de remocdo, prescindird de rescisdo o contrato de trabalho do
empregado cuja prestacdo de servico for mantida pelo delegatario junto a
serventia assumida, devendo, neste caso, fazer comunicacdo do fato em 10 dias
a Corregedoria Geral da Justica para as anotacfes cabiveis, acompanhada de
copia da carteira de trabalho, com a anotagcédo do novo local de trabalho e a data
inicial da prestacado dos servicos que devera corresponder a data da assuncao.

Art. 120. Quando da assuncao do servi¢o, o delegatério fica obrigado a apresentar

ao

Nucleo Regional competente, no prazo de 30 (trinta) dias, relatério

circunstanciado para fins de analise e registro na Corregedoria Geral da Justica
no qual devera constar:

— a relacao dos livros existentes na serventia recebidos do gestor anterior,
com seus numeros inicial e final, bem como o nimero do ultimo ato praticado;

— 0 numero e a data do primeiro recibo de emolumentos emitido em sua
gestao;

— a relacdo das etiquetas adesivas de seguranca e dos selos de fiscalizacao
recebidos do gestor anterior, com indicacdo da respectiva sequéncia
alfanumeérica inicial e final;

— 0 sistema utilizado para escrituragdo e os métodos de arquivamento dos
documentos que eram empregados pelo gestor anterior e a informacéao de
eventual alteracéo;

— a relacdo dos programas de informética utilizados, a forma de backup e o

namero de midias existentes na gestdo anterior e a informacédo de eventual
alteracao;
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VI — a indicacdo e a situacdo do servico em relacdo a eventuais dividas e

encargos de qualquer natureza, tais como: civeis, trabalhistas, previdenciarios
e tributarias, e as respectivas certiddes de débitos;

VII — o rol de eventuais acdes judiciais de interesse da serventia,

VIIl — a relagéo dos atos nao praticados e os respectivos valores discriminados

individualmente;

IX — informacéo sobre a situacdo do recolhimento dos 20% do Fundo Especial

X

do Tribunal de Justica;

— a relagdo de irregularidades constatadas em fiscalizagdes anteriores que
nao foram sanadas, apontando o nimero do processo correspondente;

Xl — os saldos de contas bancarias e de caixa da serventia, especificando os

valores referentes ao depdsito prévio ou a liquidacdo de titulos e outros
documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo tabelionato de protesto;

Xll — a relacdo dos empregados mantidos no servigo, informando salarios e

beneficios; e

XIll — a relacédo dos contratos mantidos.

Art. 121. Nas hip6teses de remocao e vacancia, ressalvada a hipotese de morte,
os delegatarios deverdo apresentar ao Nucleo Regional competente, no prazo de
30 (trinta) dias a contar de seu desligamento, relatério circunstanciado, devendo
constar:

— arelacao dos livros existentes na serventia, com seus numeros inicial e final,
bem como o numero do ultimo ato praticado;

— 0 numero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido;
— relacdo dos selos de fiscalizacdo e das etiquetas adesivas de seguranca em
estoque na serventia, com indicagdo da respectiva sequéncia alfanumérica

inicial e final;

— 0 sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos;

— a relagdo dos programas de informatica utilizados, a forma de backup e o
namero de midias existentes;
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VI —aindicacao e situacao do servico em relacéo a eventuais dividas e encargos,
incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e tributarias, e as respectivas
certiddes de débitos;

VII — o rol de eventuais acdes judiciais de interesse da serventia;
VIII- a relacdo dos atos n&o praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

IX —adeclaracéo de que foram recolhidos os 20% do Fundo Especial do Tribunal
de Justica;

X —arelacao de irregularidades constatadas em fiscalizages anteriores que nao
foram sanadas, apontando o nimero do processo correspondente;

Xl — o saldo das contas bancarias e de caixa da serventia, especificando os
valores correspondentes ao depdsito prévio ou a liquidagao de titulos e outros
documentos de dividas que tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo tabelionato de protesto;

XIl — o rol dos empregados do servigo, bem como as cépias dos seus termos de
rescisdo de contrato de trabalho, ressalvada a hipétese do § 2°, do artigo 119;

Xlll- o inventario de todos os bens méveis que permanecerem na serventia para
a continuidade do servico; e

XIV  — os sistemas de controle financeiro, folhas de pagamento e todos o0s
demais documentos de obrigacdes a vencer, bem como, comprovantes de
pagamento dos recolhimentos dos aluguéis dos imdveis utilizados pelo servigo

e copia da apolice dos seguros obrigatérios, com os respectivos comprovantes
de pagamento.

CAPITULO Ill — Da extin¢do da delegacio

Art. 122. A delegacao do notéario ou registrador se extinguira por:
| — morte;
Il — aposentadoria facultativa;

1l —invalidez;

Pagina 55 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

IV — rendncia,
V - perda da delegacéo; e

VI — descumprimento, comprovado, da gratuidade estabelecida na Lei n® 9.534,
de 10 de dezembro de 1997.

§ 1° A aposentadoria facultativa ou por invalidez ocorrera nos termos da
legislacéo previdenciaria.

§ 2°. O notario ou registrador que se aposentar facultativamente n&o se utilizando
de nenhuma fracdo do tempo de servico ou de contribuicdo prestada sob a
qualidade de delegatério néo tera extinta a delegacao.

§ 3° A concesséo da aposentadoria pelo 6rgédo previdenciario ndo € condi¢éo
necessaria a perda da delegacdo por invalidez quando verificado pela
administracdo, em regular processo administrativo, estar o delegatario
incapacitado fisica ou psiquicamente para o exercicio da funcéo delegada.

§ 4°. O delegatéario devera comunicar a Corregedoria-Geral da Justi¢a, no prazo
de 2 (dois) dias, a formalizacdo perante o 6rgdo previdenciario de requerimento
de aposentadoria facultativa, contados de sua protocolizacdo. Igual providéncia
devera adotar quando da concessdo da aposentadoria, facultativa ou por
invalidez, nas 24 (vinte e quatro) horas seguintes de sua ciéncia.

§ 5°. A morte ou a condicao de invalidez serdo comunicadas a Corregedoria Geral
da Justica por seus herdeiros ou familiares ou pelos substitutos, escreventes
autorizados ou auxiliares, no prazo de 2 (dois) dias contados da ciéncia do fato.

8 6°. Serdo observados os seguintes critérios para definicdo da data de vacéancia,
conforme a hipotese:

| — a data da morte indicada em certiddo de 6bito;

Il- a data da aposentadoria, facultativa ou por invalidez, assim considerada aquela
em que ocorrer:

a) a publicacdo do ato na imprensa oficial, quando concedida pelo ente
previdenciario estadual,

b) o seu deferimento pelo ente previdenciario federal, quando se tratar de
aposentadoria pelo regime geral de previdéncia social;
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— a data do transito em julgado da decisdo administrativa que reconhecer a

incapacidade fisica ou psiquica do delegatario para o exercicio da funcéo
delegada, caso nao estabeleca outra data especifica e se ainda ndo concedida
aposentadoria por invalidez;

vV

— a data da decisdo homologatoria da rendncia, caso nao seja estabelecida

outra data especifica;

Vv

— a data do transito em julgado da decisdo que aplicar a pena de perda da

delegacdo ou extinguir a delegacdo por descumprimento, comprovado, da
gratuidade estabelecida na Lei n® 9.534, de 10 de dezembro de 1997;

Vi

— a data do transito em julgado da deciséo judicial que declarar a extincdo

da delegacéo, caso ndo estabeleca outra data especifica; e

VI

— a data da posse do titular em qualquer cargo, emprego ou funcéo

publicos, ainda que em comissao ou sem remuneracao, ressalvados os casos de
mandato eletivo.

CAPITULO IV — Dos direitos e deveres dos notarios e
registradores

Art. 123. Os delegatarios integram e gerem 0s servi¢cos notariais e registrais do
Estado do Rio de Janeiro, com os direitos e deveres estabelecidos nas leis,
decretos, regulamentos, atos normativos do Conselho Nacional de Justica, de sua
Corregedoria Nacional, bem como deste Tribunal de Justica, por sua Presidéncia
e pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 124. Os notarios e registradores gozam de autonomia e independéncia no
exercicio de suas atribuicdes, tém direito a percepcdo dos emolumentos pelos
atos praticados na serventia e s6 perderédo a delegacdo nas hipoteses previstas

em lei.

Art. 125. O servigco extrajudicial sob delegacdo consignard seu endereco nos
oficios, certides, traslados e outros atos que expedir, vedada a utilizagdo nos
seus impressos do brasdo da Republica Federativa do Brasil, salvo disposicao

M

normativa em contrario, ou referéncias a “Poder Judiciario”, “Juizo de Direito” ou
guaisquer outros termos ou imagens que sugiram ou induzam estar sob a direta

BN

geréncia ou integrado organico-funcionalmente a estrutura administrativa do
Estado do Rio de Janeiro.
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Art. 126. E vedada aos tabelifes e registradores a realizacio de propaganda
comercial, contratacao de servico ou utilizagdo de outros instrumentos que tenham
por objetivo atrair ou captar clientes.

Art. 127. Nao podera o delegatario se valer de nomenclaturas para identificacéo
da serventia que induzam a ideia de propaganda, como apelido do gestor ou nome
de bairro, logradouro ou area em que se localiza, em placas de identificacao,
oficios, certides, traslados, etiquetas de autenticacdo e reconhecimento de
firmas, e outros papéis e documentos de circulagédo externa, autorizado o uso do
nome e sobrenome exclusivamente por quem detenha a condicao de titular, desde
gue precedido da indicacdo completa do tabelionato ou oficio correspondente.

Art. 128. Os delegatarios fornecerdo a Corregedoria os documentos necessarios
a manutencdao e atualizacdo do seu cadastro individual, com enderecos eletrénico
e de domicilio e/ou residéncia e telefones de contato.

Paragrafo Unico. Os dados pessoais mencionados no caput ndo serao fornecidos
a terceiros, salvo no interesse da administragdo publica.

CAPITULO V - Da responsabilidade administrativa

Art. 129. O delegatario € responsavel exclusivo pelo gerenciamento dos servigos
notariais e registrais, podendo contratar tantos empregados quantos necessarios
para o desempenho de suas funcbes em numero compativel a néo
mercantilizacdo da atividade, a seguranca juridica e a boa qualidade na prestacao
do servico publico.

Paragrafo unico. O apoio prestado pelo corpo de funcionarios néo retira o carater
personalissimo da delegacéao.

Art. 130. A autoridade tomando ciéncia de irregularidade administrativa nos
servicos extrajudiciais promoverd sua apuragdo imediata para assegurar O
desempenho regular do servico publico e assentar a responsabilidade
administrativa que importar em violagéo do dever funcional.

Art. 131. Todas as decisdes proferidas em sindicancia ou processo administrativo
disciplinar serdo, necessariamente, antecedidas de relatorio e fundamentacéo e
devidamente anotadas.

Art. 132. A responsabilidade disciplinar do notario e do registrador exige a
comprovacéo de sua conduta dolosa ou culposa, por acdo ou omissao, tipificada
na violacao de lei ou ato normativo regulamentar da atividade.
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§ 1° Em se tratando de responsabilidade disciplinar por ato de preposto, deve
ficar evidenciada a participacdo direta ou indireta, dolosa ou culposa do
delegatario.

§ 2°. Na hipotese de responsabilidade disciplinar por ato de preposto, caso o fato
seja comunicado imediatamente pelo delegatario a Corregedoria Geral de Justica
para providéncias cabiveis tdo logo dele tenha conhecimento e ndo havendo
indicios de seu dolo ou culpa, podera o procedimento ser arquivado sumariamente
ou, em caso contrario, ser considerado ao final como atenuante da pena, se
aplicada.

§ 3°. A falta disciplinar por ato omissivo ou comissivo praticado pelo proprio
delegatario e por ele levado ao prévio conhecimento da Corregedoria ensejara a
atenuacao da pena, sem que necessariamente leve a aplicacdo de san¢cdo menos
gravosa quando, mesmo operando a circunstancia atenuante, ainda assim a
punicdo mais gravosa se justifique.

§ 4°. Nao se reputara falta sujeita a aplicacdo de penalidade o ato praticado pelo
delegatario fundado em posicéo jurisprudencial ou doutrinaria divergentes, salvo,
em qualquer dos casos, se ja objeto de jurisprudéncia ou decisdo administrativa
uniformizadoras.

CAPITULO VI - Dos responsaveis pelo expediente de servicos
vagos

Art. 133. O servico extrajudicial vago retorna de forma proviséria ao Poder
Judiciario que o administrara diretamente até a assuncdo de novo delegatério
concursado.

Art. 134. Durante o periodo de vacancia, o Poder Judiciario atuara de maneira
plena com a acumulagcéo da titularidade e do exercicio da atividade vaga em
carater publico.

Art. 135. O Corregedor-Geral da Justica designara responsavel pelo expediente a
titulo precario, provisorio e de confianga para atuar, em nome do Poder Judiciario,
na gestao do servico extrajudicial vago.

Art. 136. O responsavel pelo expediente é agente do Estado, atua como preposto
do Poder Judiciario, e age exclusivamente no interesse da administracéo publica,
submetendo-se as suas diretrizes e orientacfes e lhe prestando contas da
regularidade dos atos praticados, sob pena de quebra de confianca.

Pagina 59 de 538



AA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Art. 137. Havendo a quebra de confianca, o Corregedor-Geral da Justica, em
decisdo motivada e individualizada, revogaré discricionariamente a designacao do
responsavel pelo expediente prescindindo de procedimento administrativo com
ampla defesa e contraditério.

Art. 138. O responséavel pelo expediente sera remunerado por seu oficio como
agente do Estado e preposto do Poder Judiciario, submetendo-se nessa condicéo
a restricdes proprias do regime de Direito Publico.

Paragrafo Unico. A remuneracdo, recebida a titulo de pro labore, sera satisfeita
pelo saldo liquido apurado pelo servigo extrajudicial, limitada a retirada ao
correspondente a 90,25% do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do
Supremo Tribunal Federal (art. 37, inciso Xl, da CF), observadas as disposi¢cdes
do artigo 166, I, “a” e §§.

Art. 139. Vaga serventia sob prévia intervencao, a designacao do responsavel pelo
expediente recaird preferencialmente sobre o interventor, salvo motivo concreto
ou situacdo previamente conhecida em que nao seja atendido o interesse publico,
a eficiéncia do servico ou a conveniéncia administrativa.

Art. 140. Nao seréa designado como responsavel pelo expediente:

— quem ja ocupar a interinidade em outro servi¢o, salvo quando esgotadas

as tentativas de se encontrar pessoa apta ou em caso de comprovado interesse
publico; e

(Paréagrafo revogado pelo Provimento CGJ n° 40/2024, publicado no D.J.E.R.J. de
25/07/2024)

Art. 141. Nao se deferira a interinidade em qualquer hipotese de nepotismo ou de
favorecimento de pessoas estranhas ao servico notarial ou registral ou, ainda,
guando houver ofensa a moralidade administrativa ou ao interesse publico.

Art. 142. O indicado para responder pelo expediente de servigo extrajudicial vago
devera declarar, sob pena de responsabilidade, que néo se insere nas hipoteses
de vedacao ao nepotismo e que nédo sofreu condenacao nas hipoteses previstas
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no Provimento CNJ n°® 77/2018, fazendo-o mediante modelo de “Termo de
Declaragao” elaborado pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 143. Aplicam-se a contratacdo de empregados por responsaveis pelo
expediente as vedacdes ao nepotismo.

Art. 144. As contratacdes em geral efetivadas pelo responsével pelo expediente e
o cumprimento de obrigag@es tributarias, trabalhistas e previdenciarias serdo
realizados mediante o uso do nome da serventia e utilizaréo a inscricao fiscal do
servigo.

Art. 145. A contratacdo de empregados pelo responséavel pelo expediente devera
ser realizada em nome do Poder Judiciario com a utilizacéo da inscri¢ao fiscal da
serventia, observadas as obriga¢@es trabalhistas e previdenciarias decorrentes da
relacéo de trabalho.

Paragrafo anico. O registro do nome do empregador na carteira de trabalho do
funcionario contratado se fara com a anotacao da expressao “Poder Judiciario -’
seguido do nome do servi¢o extrajudicial e da comarca que integra e, por fim, da
expressao “— vago”.

Art. 146. A remuneracdo bruta em espécie dos empregados contratados do
servico extrajudicial vago ndo poderd em qualquer hipétese ser superior ao
correspondente a 90,25% do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do
Supremo Tribunal Federal (art. 37, inciso XI, da CF).

Art. 147. O responséavel pelo expediente, independentemente de autorizacdo
prévia da Corregedoria-Geral da Justica e observadas as vedacdes ao nepotismo,
podera contratar os empregados que trabalhavam para o anterior delegatario que
sejam considerados necessarios a melhor prestacdo do servico, desde que a
contratacao nao importe em aumento salarial, vedado o pagamento de comissdes
a quaisquer titulos.

Paragrafo Unico - A contratac&o se fara obrigatoriamente mediante a formalizag&o
de novo contrato de trabalho com o empregado e observancia as disposi¢des do
artigo anterior.
(Paréagrafo renumerado pelo Provimento CGJ n° 12/2024, publicado no D.J.E.R.J.
de 05/04/2024)

Art. 148. Quando houver a substituicdo de um responsavel pelo expediente por
outro, fica dispensada a rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados da
serventia, salvo se gerar hipotese de nepotismo ou ndo houver interesse na
manuten¢ao do vinculo, caso em que o novo designado promovera a demissao
se valendo das receitas do servico para arcar com as verbas rescisorias ou, se
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insuficientes, mediante prévia autorizacdo para uso de recursos do Poder
Judiciério.

81°. A demisséo devera ser comunicada a CGJ, e 0 aviso prévio sera cumprido
na forma trabalhada, sendo vedada a indenizacéo da dita rubrica.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n°® 06/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/02/2024)

§2°. O aviso prévio trabalhado tera inicio com a notificacao de ciéncia da CGJ, por
decisdo do Juiz Auxiliar responsavel ou pelo Exm°® Sr. Corregedor-Geral da
Justica, através de malote digital.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 06/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/02/2024)

83°. Em caso de necessidade de repasse de verbas, o Sr. RE far4 a solicitacao
na data da comunicacdo de intencdo de demissdo, apresentando o TRCT
devidamente preenchido, para que ndo haja risco de incidéncia da multa do art.
477 da CLT, devendo o gasto ser reembolsado ao FETJ em caso de
inobservéancia.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n°® 06/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/02/2024)

Art. 149. Provido o servico, cabera ao responsavel pelo expediente rescindir todos
0os contratos de trabalho vigentes a contar da data da assuncdo do novo
delegatario, pagando as verbas rescisérias com as receitas préprias da serventia
ou, se insuficientes, mediante prévia autoriza¢do para uso de recursos do Poder
Judiciario, independentemente dos valores que tenha recolhido ao Fundo Especial
do Tribunal de Justica durante sua gestao.

Art. 150. Serdo objeto de prestacdo de contas os valores utilizados para o
pagamento das verbas rescisorias.

Art. 151. Qualquer acao judicial que venha a ser proposta em face do responsavel
pelo expediente por fatos relacionados as atividades meio ou fim da serventia
devera ser comunicada a Corregedoria Geral da Justi¢ca no prazo de 5 (cinco) dias
gue avaliara a adocdo de medidas que julgar cabiveis, incluindo a comunicacao
do fato & Procuradoria Geral do Estado.

Art. 152. Quando pessoalmente demandado por fatos relacionados as atividades
meio ou fim da serventia, cabera ao responsavel pelo expediente zelar para o
exercicio regular de sua defesa, apresentando as excecoes pertinentes, sob pena
de as despesas geradas por eventual sentenga condenatéria ndo poderem ser
arcadas com receitas dos emolumentos e reembolsos arrecadados pelo servico
extrajudicial ou do Poder Judiciario, salvo situacdes excepcionais em que

Pagina 62 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

comprovada justa causa para o afastamento dessa disposicdo e desde que
apurada a adequacéo do gasto.

Paragrafo unico. Os gastos com honorarios advocaticios e despesas processuais,
desde que autorizados pela Corregedoria Geral da Justica, serdo arcados
preferencialmente com receitas do servico vago ou, ndo sendo possivel, com
recursos do Fundo Especial do Tribunal de Justica.

Art. 153. Nenhum acordo firmado pelo responsavel pelo expediente em acao
judicial de que seja parte e envolva fatos relacionados as atividades meio ou fim
da serventia produzira efeitos perante a administracdo publica sem a prévia
autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica, importando o descumprimento da
regra na vedacao a que as despesas assumidas sejam arcadas com receitas dos
emolumentos e reembolsos arrecadados pelo servico extrajudicial ou do Poder
Judiciario, salvo situacfes excepcionais em que comprovada justa causa para o
afastamento dessa disposicao e desde que apurada a adequacao do gasto.

Art. 154. Nenhuma ac¢é&o judicial que envolva as atividades meio ou fim da
serventia podera ser proposta pelo responsavel pelo expediente.

Paragrafo Unico. As disposicfes deste artigo ndo se aplicam aos procedimentos
em que a serventia atuar perante os juizos de registros publicos.

Art. 155. Quando o responsavel pelo expediente julgar pertinente e oportuna a
propositura de acdo fora da hipotese em que esta autorizado a agir, devera
provocar a Corregedoria Geral da Justica que, concordando com seus
argumentos, oficiara a Procuradoria Geral do Estado para promover a demanda
em nome do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 156. O Estado do Rio de Janeiro agira em regresso contra o responsavel pelo
expediente pelos danos que, nessa qualidade, causar a terceiros por dolo ou culpa
(art. 37, 8§ 6°, da CF), devendo ser provocada para esse fim a Procuradoria Geral
do Estado.

Art. 157. O responsavel pelo expediente devera, a partir de sua designacéo,
apresentar:

— a Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 10 dias, 0s seguros

obrigatérios, com cépia da documentacdo comprobatoria, incluindo os
comprovantes de quitacao; e

— ao Ndcleo Regional competente, no prazo de 30 dias, relatério

circunstanciado e inventario dos bens que permaneceram na serventia em
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continuidade do servico para fins de analise e registro na Corregedoria Geral da
Justica.

8 1°. O relatério circunstanciado contera:

| — a relacdo dos livros existentes na serventia, com seus numeros iniciais e
finais, bem como o do ultimo ato praticado, recebidos do gestor anterior;

I — o nimero e a data do primeiro recibo de emolumentos emitido em sua
gestéo;

Il — arelacdo das etiquetas adesivas de seguranca e dos selos de fiscalizacéo
recebidos do gestor anterior, com indicacdo da respectiva sequéncia
alfanumeérica inicial e final;

IV — o sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos que eram empregados pelo gestor anterior e a informacdo de
eventual alteracéo;

V - arelacdo dos programas de informatica utilizados, a forma de backup e o
namero de midias existentes na gestdo anterior e a informacao de eventual
alteracao;

VI - a indicacdo e situacdo da serventia em relacdo a eventuais dividas e

encargos de qualquer natureza, tais como: civeis, trabalhistas, previdenciarios
e tributarias, e as respectivas certiddes de débitos;

VII — o rol de eventuais acdes judiciais de interesse da serventia;

VIIl — a relagdo dos atos nao praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

IX —ainformacao sobre a situacao do recolhimento dos 20% do FETJ;

X — a relacdo de irregularidades constatadas em fiscalizagcdes anteriores que
nao foram sanadas, apontando o numero do processo correspondente;

Xl — os saldos de contas bancarias e de caixa da serventia, especificando os
valores referentes ao depdsito prévio e/ou a liquidagédo de titulos e outros
documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo tabelionato de protesto;

Xll — a relacdo dos empregados mantidos na serventia, informando salarios e
beneficios; e
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XIll — a relacédo dos contratos mantidos na serventia extrajudicial.

§ 2°. O rol dos bens materiais permanentes inserido no inventario devera conter
indicagdo pormenorizada dos elementos necessarios a caracterizagdo de cada
um deles, atribuindo-Ihes valor estimado com base nos seguintes critérios:

I — pesquisa de mercado a ser realizada em pelo menos trés
estabelecimentos, por meio de consulta fisica ou pela rede mundial de
computadores, devendo-se adotar, como parametro, o menor valor encontrado;

Il — avaliacdo do estado de conservacdo dos bens, que deverdo ser
classificados em trés categorias:

a) bom estado de conservacao, quando estiverem aptos para utilizacdo imediata;
b) regular estado de manutencéo, quando demandarem algum tipo de reparo; e

c) inutilizaveis, quando ndo puderem ser reaproveitados na prestacdo do servico,
por ndo terem prestabilidade ou estarem deteriorados.

Art. 158. Devera o responsavel pelo expediente adotar livro, em meio fisico ou
eletrdnico, para controle dos bens adquiridos durante o periodo da interinidade.

Art. 159. Na hipétese de o relatdrio circunstanciado informar a existéncia de
dividas e/ou encargos ou de haver despesas que comprometam a renda da
serventia, o responsavel pelo expediente devera elaborar e encaminhar a
Corregedoria Geral da Justica plano de gestdo, recuperacdo e saneamento
administrativo e financeiro, com o respectivo cronograma de execuc¢ao, no prazo
de 60 (sessenta) dias contados de sua designacao.

8 1°. O responsavel pelo expediente devera apresentar, no dia 20 de cada més, a
partir da entrega do plano de gestao, relatério dos trabalhos desenvolvidos, até o
saneamento da unidade.

8 2°. Na hipotese de utilizacdo da renda da serventia para o pagamento de passivo
do titular da delegagédo anterior, o fato devera ser comunicado a Procuradoria
Geral do Estado a fim de garantir eventual direito de regresso.

8 3° O Corregedor-Geral de Justica podera determinar ao responsavel pelo
expediente a adequacgéo das despesas da serventia extrajudicial a sua receita.
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§ 4° O plano de gestdo devera informar, ainda, o numero do processo
administrativo, no qual o relatorio circunstanciado e o inventario dos bens foram
encaminhados ao NUR competente.

Art. 160. Ressalvadas as excecdes contidas neste CAdigo, aos responsaveis pelo
expediente de servigos extrajudiciais € defeso contratar novos empregados,
alterar seus salarios ou praticar quaisquer atos de liberalidade que possam
importar em majoracao da folha salarial sem prévia autorizacdo da Corregedoria
Geral da Justi¢a, constituindo falta grave a inobservancia deste preceito.

§ 1° - Independem de autorizagao:
(Paragrafo renumerado pelo Provimento CGJ n° 12/2024, publicado no DJERJ de
05/04/2024)

— a aplicacao dos reajustes minimos acordados em convencgao coletiva de

trabalho, devendo o responsavel pelo expediente aplica-la imediatamente e
encaminhar a Corregedoria Geral da Justica, no més previsto para a alteracdo
salarial, copia do instrumento e das carteiras de trabalho dos celetistas com as
anotacdes procedidas;

— a concessédo de beneficios trabalhistas previstos em convencao coletiva

de trabalho e nos seus limites se nela ja estiverem estabelecidos seus valores; e

— as rescisdes de contrato de trabalho, com ou sem justa causa, ou a

pedido do empregado, desde que as verbas rescisérias sejam pagas com a
receita do servico e que seja cumprido o Aviso Prévio na forma trabalhada,
devendo ser encaminhada a Corregedoria Geral da Justica cOpia do termo de
rescisdo de contrato de trabalho em 5 (cinco) dias, contados da data do fato ou
da homologacéo, quando necessaria.

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°® 12/2024, publicado no DJERJ de
05/04/2024)

8 2° - caso as receitas do servico sejam insuficientes para arcar com as verbas
rescisorias, 0 Responsavel pelo Expediente devera requerer, previamente,
autorizacdo para a rescisdo do contrato do trabalho, mediante utilizacdo de
recursos do Poder Judiciario.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 12/2024, publicado no DJERJ
de 05/04/2024)

§ 3°. no caso do paragrafo anterior, 0 empregado cuja demissdo for autorizada
pela CGJ, cumprira aviso prévio na forma trabalhada, nos termos dos artigos 487
e seguintes da CLT, salvo autorizagdo expressa da CGJ, em caso de demisséo
por justa causa, para aviso prévio indenizado.
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(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 12/2024, publicado no DJERJ
de 05/04/2024)

Art. 161. O pedido de autorizagao para contratacéo, a ser devidamente justificado
e comprovado quanto a sua necessidade, deve, ainda, apresentar os seguintes
requisitos, sob pena de arquivamento liminar da solicitacao:

| — nome completo e copia do CPF, da identidade, dos comprovantes de
residéncia e de escolaridade da pessoa indicada a contratacao;

Il — cargo e salario tanto da pessoa que se almeja contratar como também dos ja
empregados na serventia ou em fase de contratag&o, neste caso com indicagéo
do numero do processo, com especificacdo de tempo de servigo para 0 mesmo
empregador e tempo na funcao; e

lIl — declaracéo do indicado a contratacéo de que:

a)

nao esta inserido nas vedacdes constantes do art. 105, caput e seus incisos

e paragrafo Unico;

b)

ndo é conjuge, companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta

ou colateral até o terceiro grau do responsavel pelo expediente ou do antigo
gestor;

IV — declaracdo do responsavel pelo expediente, informando que o indicado a
contratacao nado € seu conjuge, companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na
linha reta ou colateral até o terceiro grau.

Paragrafo unico. Deferido o requerimento, o responséavel pelo expediente devera,
no prazo de 15 (quinze) dias contados da sua ciéncia, encaminhar a Corregedoria
Geral da Justica cOpia da carteira de trabalho do empregado assinada, sob pena
de cancelamento da autorizagao.

Art. 162. Cabe ao responsavel pelo expediente zelar pela observancia e respeito
a jornada de trabalho dos funcionarios, evitando, salvo motivo justificado, autorizar
horas extras.

Art. 163. Independe de autorizacdo a contratacao de jovens aprendizes (art. 429
da CLT), devendo ser comunicada a Corregedoria Geral da Justica no prazo de 5
(cinco) dias contados da sua anotac&o na carteira de trabalho.

Art. 164. O responsavel pelo expediente devera prestar contas mensalmente até
o dia 15 do més subsequente.
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§ 1° Os formularios de prestagédo de contas serdo disponibilizados por meio
eletrbnico e deverdo ser preenchidos e assinados com certificado digital pelo
responsavel pelo expediente.

§ 2°. Decorrido o prazo limite estabelecido neste artigo, sera vedada a prestagéo
ou retificacdo de contas antes do exame prévio e provocacdo do servico
extrajudicial pelo 6rgéo técnico da Corregedoria Geral da Justica a quem afeto o
exame das contas (art. 176).

Art. 165. A prestacdo de contas devera ser elaborada, mensalmente, com base
nas determinac¢@es do Provimento CNJ n° 45/2015, deste CAadigo, das orientacdes
do “Manual de Prestacédo de Contas para Servigos Extrajudiciais do Estado do Rio
de Janeiro — responsavel pelo expediente” e das demais normas aplicaveis.

Art. 166. A prestacdo de contas devera conter:

| — demonstrativos dos saldos anterior, de caixa e de contas bancarias da
serventia;

a)

o saldo anterior entende-se como o valor que restou do més anterior ao de

referéncia da prestacédo de contas, deduzidas todas as despesas da serventia e
0S repasses;

b)

o saldo de caixa corresponde ao valor do saldo final do caixa da serventia

(valores disponiveis em espécie) no periodo de referéncia;

c)

o saldo de contas bancérias equivale ao valor do saldo final em contas

correntes no periodo de referéncia, cuja informacédo devera estar instruida com
cépia dos extratos bancarios e demais documentos probatérios;

Il — receitas e despesas, saldo liquido e percentual de gastos, que se entendem

como:

a)

receitas: valores decorrentes do pagamento de emolumentos, observada a

regra do artigo 6°, caput e 88, do Provimento CNJ n° 45/2015, e de quaisquer
outros aumentos de recursos da serventia, derivados ou ndo de sua atividade fim,
tais como, reembolsos, recebimento de doacdes ou prestacdo de servicos
diversos legalmente previstos;

b)

despesas: valores decorrentes dos itens descritos no art. 8° do Provimento

CNJ n° 45/2015 e que resultem, exclusivamente, da prestacdo do servico
delegado, a serem informados de acordo com as categorias de despesas
detalhadas no Manual de Prestacdo de Contas para Servigos Extrajudiciais do
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Estado do Rio de Janeiro — responsavel pelo expediente, nelas incluidos gastos

com:

1. infraestrutura fisica e instala¢des cartorérias;

2. despesas gerais e administrativas;

3. contribui¢cdes associativas ndo obrigatorias;
(Redacdo do item alterado pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

4. despesas com pessoal, obrigacdes trabalhistas e previdenciarias e beneficios;

5. prestacgédo de servigos e encargos de terceiros;

6. aquisicdo de maquinas e equipamentos, programas e materiais permanentes;

7. seguros;

8. outras despesas néo classificadas;

C) saldo liquido: valor resultante da diferenca entre as receitas e despesas do
periodo;
d) percentual de gastos: percentual que as despesas representam em relacéo

as receitas do periodo;

Il — repasses da serventia, que compreendem:

a)

aremuneracao bruta do responsavel pelo expediente: valor correspondente

a diferenca entre receitas e despesas do servi¢o, limitado ao teto remuneratorio
de 90,25% do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal (art. 37, Xl, da CF);

b)

guando autorizado em ato normativo préprio, o valor mensal restituido ao

Fundo de Apoio aos Registradores Civis das Pessoas Naturais do Estado do Rio
de Janeiro — FUNARPEN/RJ por créditos de reembolsos de atos gratuitos de
registro civil das pessoas naturais nao utilizados para pagamento de despesas e
do repasse de que trata a alinea anterior; e

c)

o valor mensal recolhido ao Fundo Especial do Tribunal de Justica: valor

correspondente ao resultado positivo da diferenca entre o saldo liquido e a
remuneracao bruta do responsavel pelo expediente somada ao eventual repasse
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realizado ao Fundo de Apoio aos Registradores Civis das Pessoas Naturais do
Estado do Rio de Janeiro — FUNARPEN/RJ (alinea 'b’).

§ 1°. Para os fins do disposto no inciso lll, ‘a’, o valor da remuneracéo bruta do
responsavel pelo expediente interino sera apurado trimestralmente com base no
total do saldo liquido do periodo, e ficara limitado a trés vezes o montante de
90,25% do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal (art. 37, inciso XI, da CF), podendo, desde o primeiro més compreendido
na apuracdo, em havendo saldo liquido suficiente, ser realizada a retirada de até
1/3 desse valor com a deducdo dessa quantia do limite maximo remuneratorio
trimestral admitido.

§ 2°. Ao final de cada trimestre, far-se-a a verificacdo da existéncia de saldo credor
ou devedor em favor do responséavel pelo expediente, autorizada a deducédo do
saldo credor nos meses seguintes a apuracéo em havendo saldo liquido suficiente
a tanto ou cabendo a restituicdo do saldo devedor ao Fundo Especial do Tribunal
de Justica no primeiro més imediato.

§ 3°. Se o responsavel pelo expediente houver trabalhado so parte do periodo de
apuracao ou assumido a funcéo durante seu curso, sua remuneracao devera ser
calculada pro rata em funcdo do numero de dias trabalhados.

Art. 167. Se apurado resultado final positivo, sera repassado ao Poder Judiciario
em guia de recolhimento especifica, em favor do Fundo Especial do Tribunal de
Justica, até a data limite estabelecida para a prestagéo de contas.

§ 1°. O numero da guia, a data e o valor de recolhimento dever&o ser informados
no campo “saldo transferido” do formulario de prestagcéao de contas.

§ 2°. Eventual saldo negativo deveréa ser lancado na prestacédo de contas do més
subsequente no campo “saldo anterior”.

Art. 168. Os responsaveis pelo expediente devem instruir as prestacdes de contas
dos meses de janeiro, abril, julho e outubro, com as seguintes certiddes e suas
respectivas confirmacodes de autenticidade:

| — certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo a comprovacdo de recolhimento do FGTS dos

empregados do servico;

Il — certiddo de regularidade fiscal emitida pela Receita Federal; e

[Il — certiddo de regularidade fiscal emitida pelo municipio sede do servico.
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Art. 169. Os comprovantes de receitas classificadas como “outras receitas” devem
ser digitalizados em formato PDF e informados na aba “observacbes/anexos” do
formulario eletrénico de prestacéo de contas.

Art. 170. E vedada a contratacéo de novas locacées de bens méveis ou imoveis,
equipamentos ou servigos que possam onerar a renda da serventia vaga de modo
continuado ou a realizagcdo de investimento que a comprometa de maneira
excessiva, casos em que a prévia autorizacédo da Corregedoria Geral da Justica
seré obrigatéria.

8 1°. N&o se considera excessivo 0 investimento cuja despesa nao ultrapasse o
montante equivalente a 2.500 UFIR-RJ, salvo quando o valor da dultima
arrecadacao semestral do servico extrajudicial informada ao Conselho Nacional
de Justica for inferior a 150.000 UFIR-RJ, hipétese em que o gasto, para os fins
deste paragrafo, ndo devera superar o percentual de 1,66% da ultima arrecadacao
semestral informada ou ser superior a 250 UFIR-RJ, considerado o maior
resultado.

§ 2° Na&o se considera continuada a despesa proveniente da compra de bens
moveis ou a contratacdo de servicos cuja execucdo se conclua em até 60 dias
pagos a prestacédo, levando-se, porém, em consideracao para fins de apuracdo
de sua excessividade (8 1°) o valor total pago.

Art. 171. Nas hipéteses do artigo anterior, o pedido de autorizacéo de realizacao
de despesa devera ser apresentado por escrito, justificado e instruido com 3 (trés)
orcamentos de pessoas fisicas ou juridicas legalmente constituidas.

8§ 1° Em situacdes excepcionais, quando o responsavel pelo expediente
demonstrar a impossibilidade de apresentacdo de 3 (orgcamentos) pelas
peculiaridades do bem adquirido ou da comarca em que instalado o servico,
poderd a administracdo autorizar a apresentacdo de um numero menor de
propostas.

§ 2°. Na andlise do requerimento podera ser solicitado laudo de avaliacdo do bem
movel ou imével.

8 3° Quando se tratar de locacdo de bens moveis e imoveis, deverdo ser
anexadas coépias da proposta, do documento de identificacdo das partes e do
comprovante de propriedade ou posse legal do bem.

8 4°. Na hipotese de a despesa se referir a uma benfeitoria, o responsavel pelo
expediente devera informar se aderir4, em carater definitivo, ao imével e se o
locador a indenizara.
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§ 5°. Despesas urgentes e imprescindiveis a continuidade dos servigos prestados
poderdo, excepcionalmente, ser realizadas, devendo o responsavel pelo
expediente submeté-las a aprovacdo da Corregedoria Geral da Justica nas 72
(setenta e duas) horas seguintes.

8 6°. As despesas realizadas sem autorizacdo ou nédo aprovadas deverdo ser
imediatamente reembolsadas.

Art.

172. E vedado inserir, como despesa, valores que n&o resultam

exclusivamente da prestacéo do servico delegado, tais como:

Vi

VI

VI

— despesas extraordinarias de condominio, cuja obrigacdo do pagamento é
do locador do imével;

— encargos tributarios e previdenciarios incidentes sobre a remuneracdo do
responsavel pelo expediente;

— multa administrativa aplicada pessoalmente ao responsavel pelo
expediente;

— honorarios referentes a contratacédo de assessoria juridica;
— desconto de 13° salario e férias do responsavel pelo expediente;

— aluguel de bens moéveis ou iméveis em que figure como locador o préprio
responsavel pelo expediente, desembargador integrante do Tribunal de
Justica, magistrado investido de funcé&o correicional ou servidor da
Corregedoria Geral da Justica ou seus conjuges, companheiros ou parentes,
naturais, civis ou afins, na linha reta ou colateral até o terceiro grau;

— aluguel de bens moveis ou imoveis em que figure como locadora empresa
de que seja sécio o proprio responsavel pelo expediente, desembargador
integrante do Tribunal de Justica, magistrado investido de funcéo
correicional ou servidor da Corregedoria Geral da Justica ou seus conjuges,
companheiros ou parentes, naturais, civis ou afins, na linha reta ou colateral
ate o terceiro grau;

— aquisicdo ou aluguel de bens mdveis ou imoOveis que nao estritamente
vinculados ao servigo, vedada qualquer contratagcdo para uso pessoal do
responsavel pelo expediente;

— despesas inerentes a manutencao ou decorrentes da utilizacdo de bens
moveis e imoveis nao integrantes do acervo da serventia;
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X — doacOes ou atos de liberalidade de qualquer natureza que importem em
disposicao da receita mensal auferida;

Xl —aquisicdo de géneros alimenticios a excecdo de agua mineral e café, em
guantidades razoaveis;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n°® 58/2023, publicado no

D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

Xl — despesas com festejos comemorativos;

Xl — multa por pagamento em atraso, salvo quando a mora decorra de motivo
excepcional e plenamente justificado reconhecido previamente pela
Corregedoria Geral da Justica;

XIV - aquisicdo de medicamentos, salvo 0s necessarios a manutencgado de kit de
primeiros socorros no Servico;

XV —floricultura e jardinagem;

XVI - salarios de empregados, inclusive substitutos, superiores ao teto de
remuneracao aplicavel ao responsavel pelo expediente;

XVII — contratacdo de servicos ou aquisicdo de material destinados a captacao
de clientela;

XVIII — compra ou aluguel de veiculos automotores;

XIX — transporte, salvo se decorrente de diligéncia externa devidamente
comprovada ou em funcdo do pagamento de vale transporte ou similar
devidamente autorizado se nao decorrer do cumprimento de convencao
coletiva de trabalho ou superar o montante nela fixado;

XX — beneficios indiretos, tais como vale refei¢cdo, seguro de vida e plano de
saude, em favor de responsavel pelo expediente em acumulacdo com a
funcdo de delegatario que caracterizem a transferéncia do custeio da
despesa para a serventia vaga, desonerando o servi¢co delegado; e

XXI - contribui¢cdes sindicais ndo voluntarias e ndo obrigatorias.
(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n°® 58/2023, publicado no D.J.E.R.J. de
21/11/2023)

8§ 1°. A contratagdo de servi¢o de advocacia, relacionada estritamente a atividade
notarial ou registral ou dela decorrente, devera ser expressamente autorizada pela
Corregedoria Geral da Justica, vedada a contratacdo inespecifica e geral.
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§ 2° Em caso de urgéncia, diante de prazo peremptorio, a contratacdo de
advogado podera ocorrer, devendo o responsavel pelo expediente informar a
Corregedoria Geral da Justica no prazo de 72 horas o valor contratado para a
devida aprovacao.

§ 3°. E vedada a contratacdo de empréstimos bancarios de qualquer natureza, em
nome ou lastreados na arrecadagdo do servigo, ou outros contratos bancaérios,
como cartdo de crédito, adiantamentos, ou aplicacfes, sendo possivel, com
autorizacdo expressa da CGJ, a contratacdo de maquinetas de recebimento.
(Redacéo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

§ 4°. A excecdo de pequenas despesas ndo superiores ao total mensal de R$
500,00, as despesas dos servigos, vagos ou sob intervencdo, somente seréo
realizadas através da conta bancéaria para emolumentos, vinculadas a CPF ou
CNPJ, sendo vedados saques em dinheiro na boca do caixa.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

§ 5° Em até sessenta dias, todos 0s servigos vagos ou sob intervencao deverao
manter as contas bancarias obrigatérias com a mesma instituicdo com a qual o
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro possua contrato de administracéo
de contas.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

§ 6°. E licito aquele que acumule a funcéo de delegatario e interino, lancar, a titulo
ressarcitério, despesas comprovadas com o deslocamento entre o servigo por si
titulado e aquele pelo qual responde pelo expediente, até o limite mensal de 250
UFIR’s.

(Paragrafo renumerado pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no D.J.E.R.J.
de 21/11/2023)

§ 7°. Salvo autorizacao expressa da Corregedoria Geral da Justi¢a, o servigo de
limpeza das sedes dos servigos vagos se dara sob o regime de diaria, a razéo
maxima de dois dias por semana, nao gerando vinculo empregaticio.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 12/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 05/04/2024)

Art. 173. Os documentos de despesas validos deverdo ser digitalizados em PDF
e anexados na prestacédo de contas, por meio de upload, no sistema eletrénico
apropriado.
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§ 1°. A apdlice dos seguros obrigatorios e seus respectivos comprovantes de
quitacao também deveréo ser digitalizados em formato PDF e carregados em aba
prépria.

§ 2°. Consideram-se documentos de despesas validos, as notas ou cupons fiscais,
as notas fiscais faturas (NFF) emitidas pelas concessionarias de servigos publicos,
as faturas, os boletos e os recibos de profissional autobnomo (RPA) com data de
emissao, discriminacdo de CPF ou CNPJ da contraparte e discriminacéo precisa
das mercadorias ou servicos, como quantidade, marca, tipo, modelo e demais
elementos que permitam a sua perfeita identificacdo, todos devidamente
acompanhados do comprovante de pagamento que nao podera ser realizado em
espécie.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

8 3°. Os originais dos documentos deverao ficar arquivados na serventia pelo
prazo de 5 (cinco) anos, podendo nesse prazo, a qualquer tempo, ser requisitados
para andlise pela Corregedoria Geral da Justica.

§ 4°.

Os extratos bancarios deverdao ser anexados no sistema eletronico

apropriado, em formato .pdf e em formato .ofx.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

§ 5° Na hipdtese de o servigo vago participar de rateio de centrais de quaisquer
naturezas, as despesas devem ser comprovadas por rubrica de custo da central,
apresentando os respectivos documentos para avaliacao da regularidade do valor
da cota

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 29/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/06/2024)

Art. 174. Os contratos de seguro obrigatdrio deverao ter sua vigéncia comprovada
mensalmente nas prestacdes de contas, mediante a juntada da apdlice, acrescida
de prova de pagamento nos meses em que ocorrer ou indicacdo de quitacao
antecipada.

Art. 175. As despesas com pessoal compreendem os valores despendidos com
0os empregados contratados para prestacdo de servicos nas serventias
extrajudiciais.

§ 1°. Na prestagdo de contas, o responsavel pelo expediente juntara documentos
gue detalhem:

| — quanto aos empregados:
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a) nome;
b) CPF,;
c) matricula;
d) NIT/PIS;
e) data da admissao;
f) cargo;
g) designacéao, se houver;
h) salario bruto, com especificacdo das rubricas pagas;
i) salario liquido;
j) férias;
k) FGTS;
[) INSS;
m) IRRF;
n) 13° Salério;
Il — quanto aos recolhimentos previdenciarios e do FGTS:
a) competéncia;
b) valor pago; e
c) data do recolhimento.
§ 2°. S&o passiveis de lancamento, como despesa, os valores totais referentes a
plano individual ou coletivo de assisténcia médica e/ou odontolégica contratado
com entidade privada para assisténcia a saude dos empregados da serventia
extrajudicial e do responsavel pelo expediente, com a ressalva do artigo 172,

inciso XX, desde que acompanhado de copia do contrato, do rol dos aderentes e
autorizado pela Corregedoria Geral da Justica.
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(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

§ 3°. Os dependentes legais podem ser inseridos no plano de saude de que trata
0 82°, desde que arcados pelos seus respectivos responsaveis.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 58/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 21/11/2023)

Art. 176. Recebida a prestacéo de contas ou constatada a omissdo no envio, sera
emitido parecer prévio pelo servico de controle de contas da Corregedoria Geral
da Justica.

8 1°. N&o sendo a conclusao pelo pronto julgamento da regularidade das contas,
0 responsavel pelo expediente sera notificado pelo 6rgdo técnico para se
manifestar em 5 (cinco) dias sobre as possiveis irregularidades verificadas, prazo
durante o qual Ihe seré& reaberto o sistema eletrénico de prestacédo de contas para
eventual lancamento de dados ou retificacdo das informacdes nele lancadas e
juntada dos documentos pertinentes visando sanar as pendéncias.

§ 2°. Findo o prazo previsto no § 1°, nenhum novo lan¢camento ou retificacéo sera
aceito, passando-se ao julgamento das contas.

Art. 177. As contas serao julgadas:

| — regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, a legalidade, a
exatiddo dos demonstrativos contéabeis, a legitimidade e a economicidade dos
atos de gestéo do responsavel pelo expediente;

Il —regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou falha de que
nao resulte dano ao erario; ou

lIl — irregulares, quando evidenciarem:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) pratica de ato de gestéo ilegal, ilegitimo ou antiecondmico, ou infracdo a norma

legal ou regulamentar de natureza contabil, financeira, or¢camentéria,
operacional ou patrimonial;

¢) dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antiecondémico; e

d) desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores.
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Art. 178. Quando as contas forem julgadas regulares, o responsavel pelo
expediente sera notificado da decisdo e o procedimento encerrado.

Art. 179. A ndo transmisséo, a transmissao intempestiva, a irregularidade das
contas ou o preenchimento do formulario em desacordo com o previsto neste
Cddigo de Normas e no Manual de Prestacdo de Contas — Responsavel pelo
Expediente pode caracterizar quebra da confianca.

Paragrafo Unico. A ocorréncia da quebra da confianca néo dispensa o saneamento
das irregularidades imputadas e podera implicar a adocdo de medidas civeis,
administrativas e penais cabiveis a espécie.

Art. 180. Havendo valor a ser restituido ao Fundo Especial do Tribunal de Justica,
o 6rgdo de arrecadacdo da Presidéncia sera oficiado para fins de cobranca
administrativa da divida.

Art. 181. O Ministério Publico devera ser comunicado se houver indicios da pratica
de crime ou de ato de improbidade administrativa.

CAPITULO VII — Dos interventores

Art. 182. A intervencdo nao gera a perda da delegacéo ao titular do servico, mas
apenas o afasta provisoriamente de sua gestdo que passa a ser exercida por
interventor.

Art. 183. O interventor é agente do Estado designado pelo Poder Judiciario para
responder em nome do delegatéario pela gestdo da serventia extrajudicial durante
0 curso de suspensao a si aplicada nas hipéteses legalmente estabelecidas (art.
36, § 1°, da Lei n® 8.935/1994).

§ 1°. Atuando o interventor, por mandato legal, em nome do delegatério afastado,
cabe a si, em relag&o a direitos e deveres inerentes a atividade notarial e registral
ou dela decorrente, representa-lo perante todos os 6érgdos da administragédo
publica federal, estadual e municipal, inclusive em relacao a obrigacdes tributarias,
trabalhistas e previdenciarias, e perante as pessoas de direito privado com as
guais o servigo extrajudicial mantenha relagéo.

§ 2°. A Portaria de designacao do interventor faré referéncia expressa ao mandato
legal recebido, segundo as disposi¢des do paragrafo anterior.

§ 3°. E vedado ao interventor assumir em nome proprio qualquer obrigacdo do
servico extrajudicial sob intervencéo.
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184. A intervencdo, durante sua vigéncia, ndo importara na rescisao

automatica dos contratos de trabalho firmados pelo delegatario.

Paragrafo unico. No interesse do servigo, podera, entretanto, o interventor demitir
empregados, com ou sem justa causa, independentemente de autorizacéao, sendo
as verbas rescisérias arcadas com as receitas proprias da serventia a titulo de
custo operacional.

Art. 185. A contratacdo de novos empregados, alteracdo de seus salarios ou a
pratica de quaisquer atos de liberalidade que possam importar em majoracdo da
folha salarial dependem de prévia autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica
e, quando autorizadas, far-se-do pelo interventor em nome do delegatario
afastado.

Art. 186. Quando pessoalmente demandado por fatos relacionados as atividades
meio ou fim da serventia, cabera ao interventor zelar para o exercicio regular de
sua defesa, apresentando as excec¢des pertinentes.

Paragrafo unico. Os gastos com honoréarios advocaticios e despesas processuais
do interventor, desde que autorizados pela Corregedoria Geral da Justica, serao
arcados preferencialmente com receitas do servi¢o a titulo de custo operacional
ou, ndo sendo possivel, com recursos do Fundo Especial do Tribunal de Justica,
resguardado eventual regresso em face do delegatério afastado.

Art. 187. Para além do pagamento de despesas ordinarias, as receitas préprias da
serventia poderao ser utilizadas para o pagamento de outras despesas assumidas
pelo delegatario que se encontrem inadimplidas e cuja inexecucdo possa
comprometer o regular funcionamento do servico, sendo deduzidas a titulo de
custo operacional.

Art. 188. O interventor receberd a titulo de pro labore remuneracdo mensal até o
limite correspondente a 90,25% do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do
Supremo Tribunal Federal (art. 37, inciso Xl, da CF) a ser satisfeita com a
arrecadacgéao do servico, sendo a verba computada como custo operacional.

Art. 189. Os interventores remeterdo a Corregedoria Geral da Justi¢a, até o dia 15
(quinze) de cada més, prestacdo de contas do més anterior lancada nos
formularios padronizados pela Corregedoria Geral da Justica, preenchidos e
encaminhados separadamente, juntamente com coOpias dos documentos
referentes ao cumprimento das seguintes obrigacoes:

| — no formulario relativo aos empregados do servigo:
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a) comprovante do pagamento salarial dos empregados;

b) comprovante dos recolhimentos previdenciarios e do FGTS;

Il — no formulario relativo as despesas mensais de manutencdo do servigo e
seguros obrigatorios:

a) comprovante de pagamento do aluguel do imével utilizado;

b) cépia da apodlice dos seguros obrigatédrios vigentes, acrescida de prova de

pagamento Nn0s meses em gue ocorrer ou, caso nao contratado, informacao
nesse sentido;

) copia de balancete, firmado por contador, relativo as despesas decorrentes de
valores necessarios para manter a adequada prestacdo do servico inerente a

atividade;

d) copia do comprovante de depdsito ou transferéncia eletrbnica, em conta

bancaria especial remunerada, do valor correspondente a metade da renda
liquida do servico; e

e) copia do recibo assinado pelo delegatario afastado, ou do comprovante de

depdsito ou transferéncia eletrbnica para conta de sua titularidade, referente a
metade da renda liquida a que faz jus.

Paragrafo Unico. Os comprovantes originais dos documentos a que se refere o
caput deverdo permanecer arquivados na serventia para apresentacao quando
solicitados.

Art. 190. Os formulérios padronizados referidos neste Capitulo estaréo disponiveis
no link da Corregedoria Geral da Justica, no site do Tribunal de Justica.

Art. 191. O interventor que venha a ser substituido no curso do periodo de
afastamento do delegatario prestara contas de suas atividades a Corregedoria
Geral da Justica no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data de sua substitui¢ao.

TITULO IV — DOS EMOLUMENTOS E GRATUIDADES E DOS

ACRESCIMOS LEGAIS

Pagina 80 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO I — Dos emolumentos e gratuidades

Art. 192. Os emolumentos devidos por atos praticados por servigos extrajudiciais
serdo pagos no ato da lavratura do instrumento, do requerimento ou da
apresentacdo do pedido de averbacdo ou do titulo para registro, salvo nas
hipoteses de gratuidade de justica ou de disposi¢cdo normativa em contrario.

8 1°. Os emolumentos da distribuicdo serdo sempre antecipados, mesmo quando
seu registro ocorra apos a pratica do ato que Ihe deu origem.

§ 2°. Sera observada a legislacdo vigente a época da lavratura do ato, da
apresentacdo do documento, do requerimento ou do depoésito dos valores
destinados a distribuicdo do ato quando ocorrer alteracdo normativa referente ao
valor dos emolumentos.

Art. 193. Os responsaveis somente poderdo cobrar os emolumentos
expressamente previstos na lei e na Portaria atualizadora de seus valores, editada
anualmente pelo Corregedor-Geral da Justica, vedado qualquer abatimento ou
desconto.

§ 1°. Os responsaveis utilizardo apenas da expressao isento para se referirem a
dispensa de emolumentos aos atos beneficiados por isencdo ou gratuidade.

§ 2°. N&@o séo devidos novos emolumentos, ou encargos administrativos pela
utilizacdo da Central de Informacdes de Registro Civil das Pessoas Naturais
(CRC), quando se tratar de retificacOes, restauracbes e repeticdo de atos
decorrentes de erro funcional.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 39/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 16/07/2024)

Art. 194. Os servicos extrajudiciais afixardo, em local visivel e que facilite o acesso
e a leitura pelos interessados, quadro de no minimo 1,00m x 0,50m, contendo:

I — as tabelas publicadas pela Corregedoria Geral da Justica, com os valores
das custas e emolumentos correspondentes a cada ato, atualizados e expressos
em moeda corrente; e

Il — a adverténcia de que qualquer irregularidade na cobranca podera ser
reclamada a Corregedoria Geral da Justica, informando seus canais préprios de
comunicagao.

Art. 195. Os servicos de registro civil das pessoas naturais deverao promover
também a divulgacdo da gratuidade dos atos previstos na Lei n° 9.534/97, na
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forma de cartazes impressos ou confeccionados em caracteres de facil leitura,
com, no minimo, dois centimetros de altura.

Art. 196. Aos delegatarios e seus herdeiros, na extincdo da delegacgédo, fica
garantida, ressalvadas excecfes normativas, a percepcao dos emolumentos que
forem devidos pelos atos efetivamente praticados até o evento, ndo alcancando
os valores depositados no servico extrajudicial a titulo de depdsito prévio referente
a ato nao realizado.

Art. 197. O valor correspondente aos emolumentos e respectivos acréscimos
constara obrigatoriamente do préprio ato notarial ou registral, especificando-se
seu fundamento legal, tabela, item, subitem e nota integrante, conforme a
hipotese, salvo na hipétese do artigo 1.169, § 6°.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

Art. 198. Independentemente de solicitacdo, devera ser fornecido ao usuério
recibo dos emolumentos cobrados contendo:

| —nome do requerente;

Il — data do pedido e da entrega;

[l — discriminag&o detalhada dos atos praticados;

IV — os valores cobrados, de acordo com as respectivas tabelas de emolumentos;
V —identificacdo do servico extrajudicial e seu CNPJ;

VI —nome do funcionario emissor do recibo; e
VIl — data da emissao.

8 1°. Nos atos de autenticacdo, abertura, certiddo e reconhecimento de firma, o
recibo podera ser fornecido de forma simplificada, no qual deverdo constar as
informagdes constantes nos incisos lll, IV, V, VI e VII.

8 2°. Os recibos serdo numerados em ordem crescente, ininterrupta e sequencial,
em duas vias, sendo a primeira entregue ao usuario e a segunda arquivada no
servigo.

§ 3°. E facultado o uso de recibos diferenciados, com numeracéo autbnoma, para
cada atribuicao do servico.
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§ 4°. Os responsaveis manterdo, em arquivos fisicos ou eletrdnicos, pelo prazo de
5 (cinco) anos a partir da expedicdo, os recibos devidamente organizados em
pastas anuais por atribuicao.

Art. 199. Os mandados e solicitacGes judiciais serdo imediatamente cumpridos
apos seu recebimento se acompanhados do recolhimento dos emolumentos e
acréscimos legais, quando devidos para a pratica do ato extrajudicial.

§ 1°. Estando pendente o recolhimento dos emolumentos e acréscimos legais ou
havendo exigéncias, 0 mandado ou solicitacdo, se for a hipétese, sera prenotado
e comunicado o juizo:

| — da existéncia de norma impeditiva do cumprimento, com referéncia expressa
a este artigo e seus paragrafos;

Il — do conteudo da exigéncia;

Il — do valor devido pelo interessado; e

IV - do prazo de validade de eventual prenotacdo e seu cancelamento se ndo
atendidos o preparo e as exigéncias, na forma prevista na Lei de Registros
Publicos.

§ 2°. Determinado o cumprimento da ordem independentemente do cumprimento
das exigéncias ou do recolhimento dos emolumentos e acréscimos legais, ndo
sendo hipotese de isencao ou gratuidade, devera o delegatéario informar o fato a
Corregedoria Geral da Justica para as providéncias cabiveis, dando ciéncia ao
juizo dessa providéncia.

8 3°. Os emolumentos devidos pelo registro de penhora e de outros gravames
decorrentes de ordem judicial, nas execucdes fiscais e trabalhistas, serdo pagos
ao final pela parte interessada, observados os valores vigentes a época do
pagamento (art. 38, § 2°, da Lei Estadual n® 3.350/1999).

8§ 4° Havendo solicitagdo por uma das partes do processo ou pelo seu
representante legal de materializacdo de atos decisorios em feitos judiciais
eletrénicos que caiba cumprimento pelo registro civil, para fins de fiscalizacéo,
devera ser arquivado na serventia o requerimento expresso assinado pela parte,
do qual conste indicagdo minuciosa do processo ao qual se refere, indicando pelo
menos 0 humero, juizo e comarca no qual tramitou e o tipo de acdo a que se
refere, juntamente com a cépia de seu documento de identificacao.

(Paréagrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/02/2023)
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Art. 200. A lavratura de atos notariais nato digitais, mistos e seus respectivos
traslados digitais ndo suscitam a cobranca de emolumentos que nao os devidos
pela pratica do ato.

Art. 201. E cabivel o ressarcimento das despesas postais com o envio de
certidOes e traslados, quando expressamente requerido pelo interessado.

Art.

202. Nao havera restituicio de emolumentos por ato ou diligéncia

efetivamente realizados e posteriormente tornados sem efeito por culpa do
interessado.

Art. 203. Pelo ato notarial escriturado e declarado incompleto, por falta de
assinatura, desisténcia ou qualquer outro motivo atribuido a parte, sera devido 1/3
(um terco) dos emolumentos e acréscimos legais, devendo o tabelido consignar o
motivo no ato.

Art. 204. E cabivel a atualizacdo, na forma do artigo 3° da Lei Estadual n°
6.370/2012, da base de calculo dos emolumentos quando apurados sobre o valor
atribuido ao bem para fins de recolhimento de ITR, ITCMD e ITBI e tomando por
referéncia exercicio financeiro anterior.

Art. 205. E vedada a cobranca as partes pelos atos de retificacdo e cancelamento
realizados pelos oficios de registro de distribuicdo provocados por erro do servico
notarial ou registral.

Art. 206. A solicitacdo de gratuidade para a pratica de ato extrajudicial é
necessaria e suficiente a apresentacdo de declaracdo de hipossuficiéncia,
formalizada por escrito e assinada pelo interessado, podendo ser utilizado
formulario previamente impresso fornecido pela serventia.

8 1°. Da declaracéo de hipossuficiéncia deve constar a afirmacéo do requerente
de que ndo tem condicdes de efetuar o pagamento dos emolumentos e
acréscimos legais sem prejuizo de seu préprio sustento ou de sua familia.

8 2° Em caso de fundada suspeita ou davida acerca da declaracdo de
hipossuficiéncia, o gestor do Servi¢o podera no prazo de 72 (setenta e duas) horas
da apresentacdo do requerimento, em peticdo fundamentada, suscitar duvida
guanto ao referido beneficio ao Juizo competente.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 43/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

8§ 3° Dentro do prazo de andlise do requerimento da isencdo, podera o
responsavel se valer de pesquisas realizadas nas bases publicas dos governos
federal, estadual ou municipal ou nas redes sociais, servindo o resultado como
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meio de prova para ratificar o pedido ou para fundamentar o procedimento de
davida.

Art. 207. Cabera ao responsavel, na hipétese de duvida fundada acerca da
concessao da gratuidade, deflagrar junto ao juizo competente para registros
publicos o procedimento previsto no artigo 38, 81°, da Lei Estadual n° 3.350/99 e
no Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 27/2013.

Paragrafo unico. Conforme o caso, o juiz, negando a gratuidade, podera conceder
ao usuario direito ao parcelamento dos emolumentos (art. 98, § 6°, do CPC).

Art. 208. A gratuidade de justica deferida a parte em sede judicial é extensivel a
pratica de atos extrajudiciais independentemente de expressa manifestacdo da
autoridade judiciaria.

§ 1°. O beneficio de que trata este artigo nao se estende a terceiros ou herdeiros.

§ 2° A gratuidade deferida em processo judicial é restrita a efetivacdo das
decisbes nele proferidas.

§ 3°. O advogado podera ser o requerente para a pratica do ato perante o servi¢co
extrajudicial, desde que apresente, juntamente com os documentos necessarios,
copia conferida pela vara de origem da procuracdo com poderes ad judicia et extra
e da decisao concessiva da gratuidade.

§ 4°. A gratuidade prevista para os atos extrajudiciais ndo se estende ao servigo
postal, cabendo ao requerente suportar o 6nus financeiro desta remessa,
conforme opcédo consignada de forma clara e expressa no requerimento firmado.

§ 5° Havendo duvida fundada quanto ao preenchimento atual dos pressupostos
para a concessdo de gratuidade concedida em processo judicial, o notario ou
registrador, apos praticar o ato, pode requerer, ao juizo competente para decidir
guestdes notariais ou registrais, a revogacao total ou parcial do beneficio ou a sua
substituicéo pelo parcelamento dos emolumentos.

8 6°. A disposicdo do paragrafo anterior ndo se aplica fora das hipoteses de
processo judicial.

Art. 209. Os emolumentos e respectivos acréscimos devidos em decorréncia de
ato praticado por servico extrajudicial oficializado serdo recolhidos pelo
interessado diretamente ao Fundo Especial do Tribunal de Justica por meio de
guia propria.
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Paragrafo unico. Ao receber o comprovante do recolhimento, o servidor verificara
se corresponde ao do ato requerido e o certificara nos autos do procedimento,
no livro proprio ou a margem do documento a ser expedido.

CAPITULO Il — Dos acréscimos legais

Art. 210. Os acréscimos legais serao recolhidos no prazo e na forma fixados em
ato conjunto da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral da
Justica.

Art. 211. Os acréscimos legais serdo calculados sobre o valor dos emolumentos
do ato praticado ou de eventual diferenca apurada, excluindo-se apenas o0s
gratuitos e isentos e o percentual de 2% referente aos atos gratuitos e ao
Programa Minha Casa Minha Vida-PMCMV ou seus sucessores.

Art. 212. No registro de imoOveis os acréscimos legais nos atos que demandem
depodsito prévio serdo repassados aos seus beneficiarios a contar da data da
efetivacdo do registro ou averbacéao.

TITULO V — DOS SELOS ELETRONICOS DE FISCALIZACAO

CAPITULO I — Disposicdes gerais

Art. 213. O selo eletronico de fiscalizagcdo constitui-se em instrumento de
fiscalizacdo indireta dos atos notariais e registrais, por parte do usuario dos
servicos extrajudiciais e do orgéo fiscalizador, ndo se confundindo com a fé
publica propria do notario ou registrador, tendo o Codigo Identificador de Certidao-
CIC a mesma finalidade quando se tratar das certidoes de registros de acdes
judiciais (civeis e criminais), inquéritos policiais e execuc¢des fiscais expedidas
pelos Distribuidores e pelos Oficios de Registro de Distribuicéo.

(Redacdo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

Art. 214. O selo eletrbénico de fiscalizacdo e o Codigo Identificador de Certidao-
CIC possuirdo sua identidade firmada pela combinacdo alfanumeérica do seu
cbdigo e por uma sequéncia aleatéria de trés letras.
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(Redacdo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

Art. 215. E obrigatéria a afixagdo do selo eletronico de fiscalizagdo na data da
pratica do ato e sua transmissao em todos os atos extrajudiciais praticados, nas
hipéteses previstas no artigo 225 deste Codigo.

Paragrafo Unico. E dispensada a afixacdo do selo eletrénico de fiscalizagdo nos
atos de autenticacado digital realizados por meio do CENAD, no reconhecimento
de assinatura eletrénica em documento digital realizado via sistema e-Notariado e
na autorizacdo eletrbnica de viagem (AEV), sem prejuizo de sua transmissao,
obrigatéria e no prazo fixado, por meio do sistema eletrdbnico de controle da
Corregedoria Geral da Justica.

§1°. E obrigatdria a afixagdo do Cédigo de Controle de Transmissdo - CCT - no
ato de Autorizacdo Eletronica de Doacgdo de Orgdos — AEDO -, realizada por
mdodulo especifico do e-Notariado, sem prejuizo de sua transmissao, obrigatéria e
no prazo fixado, por meio do sistema eletrénico de controle da Corregedoria Geral
da Justica.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 22/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 04/06/2024 e republicado no D.J.E.R.J de 11/06/2024)

Art. 216. Em cada ato registral ou notarial devera constar, no minimo, um selo
eletrdnico de fiscalizacdo. Na hipétese de o documento conter mais de um ato,
devera constar a quantidade de selos correspondente ao numero de atos
praticados.

Art. 217. O langamento dos numeros dos selos eletronicos de fiscalizagdo e
Caddigo Identificador de Certiddo - CIC e seus aleatdrios nos atos extrajudiciais
destinados as partes deverao seguir a seguinte padronizacao:

(Redacdo do caput alterada pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

| — no ato extrajudicial, ou no visto aposto em certiddes civeis e criminais,
materializados por meio de etiqueta, devera ser impresso, obrigatoriamente, na
ultima linha do corpo da etiqueta, o selo eletrénico ou o Cdadigo Identificador de
Certidao - CIC com os seguintes dizeres e especificacdes minimas:

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

EABC 12345 XYZ
Consulte em http://www4. tjri.jus.br/Portal-Extrajudicial
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ou

CAAX 00123-XYX
Consulte em http://www4. tjri.jus.br/Portal-Extrajudicial/

Especifica¢cbes minimas:

a) impressora comum: texto: fonte Arial 7 pontos. NUmero do selo e respectivo
aleatério: fonte Arial, 8 pontos, com negrito;

b) impressora matricial: mesmo texto com fonte condensada,;

Il — nos demais atos, direcionados as partes, a impressao do selo eletrénico ou do
Cadigo Identificador de Certiddo — CIC devera ser realizada obrigatoriamente no
corpo do ato praticado, obedecendo ao formato, dizeres e especificacbes
minimas:

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

Poder Judiciario - TIERJ
Corregedoria Geral da Justica
Selo Eletrénico de Fiscalizagdo EABC 12345 XYZ
Consulte a validade do selo em:
http://www4.tjr|.jus.br/Portal-Extrajudicial/

ou

Poder Judiciéario - TIERJ
Corregedoria Geral da Justica
Cadigo Identificador de Certiddo
CAAX 00123-XYX
Consulte a validade do CIC em:
http://wwwA4.tjrj.jus.br/Portal-Extrajudicial/

Especificagdes minimas:

a) impressora comum: texto: fonte Arial 7 (sete) pontos. NUumero do selo e
respectivo aleatorio: fonte Arial, 8 (0ito) pontos, com negrito; e

b) impressora matricial: fonte condensada.
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Art. 218. E vedada a utilizacéo de etiqueta com a impressdo contendo apenas o
namero do selo eletrbnico para colagem em atos extrajudiciais destinados as
partes.

Art. 219. Ao final do ato extrajudicial lavrado em livro, fichas ou arquivos
eletrdnicos, o numero do selo eletrénico de fiscalizacdo e o respectivo aleatorio
deverdo ser impressos com a mesma fonte utilizada para a lavratura do ato, exceto
nos livros e fichas que ndo possam ser escriturados por meio informatizado,
quando o numero do selo eletrdnico de fiscalizacdo podera ser lancado
manualmente ou por etiqueta.

Art. 220. O selo eletrénico de fiscalizacao lancado no ato extrajudicial devera estar
legivel de modo a permitir sua consulta no site publico, vedada a aposi¢do de
carimbo sobre sua série alfanumérica e sua sequéncia aleatoria.

Art. 221. Em caso de atos extrajudiciais que necessitem de impresséo de mais de
um selo eletrdnico de fiscalizacdo, podera o servico extrajudicial, seguindo o
padrao estabelecido no artigo 217, e respeitando os dizeres do cabecalho e
rodapé, lancar os numeros dos selos e aleatorios utilizados nos espacos
reservados a si, no meio da impressao, conforme o modelo a seguir:

Poder Judiciério - TJERJ
Corregedoria Geral da Justica Selo de Fiscalizacao Eletrdnico
EXXX 12345 XYZ, EXXX 12345 XYZ
EXXX 12345 XYZ,EXXX 12345 XYZ Consulte
a validade do selo em:
http://mwwwa4.tjrj.jus.br/Portal-Extrajudicial/consultaselo/

Art. 222. Em caso de ato materializado por meio de etigueta, a impressao de mais
de um selo eletrébnico podera ser feita obedecendo os padrbes minimos
estabelecidos no artigo 217, conforme o0 modelo a sequir:

EXXX 12345 XYZ, EXXX 12345 XYZ, EXXX 12345 XYZ,
Consulte em http://www4.tjrj.jus.br/Portal-Extrajudicial/consultaselo/

Art. 223. Na hipétese de o documento ndo permitir, por falta de espaco, a
impresséo de um ou mais selos, devera o servigo:

I — imprimir o selo eletrénico no verso do documento, com o langamento no
final do ato da informag&o de que se encontra I& impresso; ou

Il — imprimir o selo eletrénico em folha complementar que passara a integrar
o documento, sem qualquer 6nus para parte, quando o verso do ato estiver
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totalmente utilizado, lancando no final do ato a informacéo de que se encontra la
impresso.

Art. 224. No ato extrajudicial, materializado por meio de etiqueta de seguranca, a
numeracdo da etiqueta devera estar legivel, sem aposicdo de carimbo,
propiciando, desta forma, sua perfeita visualizagao.

Art. 225. Serd utilizado o selo eletrénico de fiscalizagcdo da seguinte forma:

| — nos servigos com atribuicao notarial:

a) nas escrituras, testamentos e procuracdes, inclusive as realizadas no corpo de
escritura, um selo para cada ato, lancado no traslado e respectivo livro;

b) nas certiddes emitidas, um selo;

c) na abertura de firma, um unico selo lancado na ficha de firma;

(Redacédo da alinea alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no

D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

d)nos reconhecimentos de firma:

1. por semelhanca: um para cada ato;

2. por autenticidade: um selo para cada ato, inclusive por videoconferéncia, com
sua numeracgao e seu aleatério lancados no livro de depdsito de firmas por
autenticidade;

e) nas autenticacdes, um selo para cada documento ou pagina autenticada;

f) um selo em cada pagina da materializacdo de documento eletrénico;

g) um selo para cada pagina autenticada de documentos via CENAD;

h) nos reconhecimentos remotos de firmas por autenticidade, via e-Notariado, um
selo para cada assinatura;

i) por cada reconhecimento de assinatura eletrdbnica em documento digital
realizado via sistema e-Notariado, um selo;

J) um selo por subscritor da autorizacao eletrdnica de viagem (AEV);

Il — nos servigos com atribuicdo de registro civil das pessoas naturais:
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a) nos atos de registros e transcricbes de nascimento e 6bito um selo na primeira

certiddo com sua numeracao e seu aleatério impressos no livro;

b) na transcricdo de casamento, um selo lancado no livro;

€) no registro de casamento, um selo lancado na primeira certiddo com sua

numeracgao e seu aleatério impressos no termo do registro;

d) na habilitacdo de casamento, um selo lan¢cado no requerimento de habilitacéo,

com sua numeracgao e seu aleatorio lancados no livro tombo;

e) um selo nas emancipacdes, divorcios, separacdes, reconhecimentos de

paternidade por via judicial ou por declaracdo do interessado, averbacdes,
retificacbes e interdicbes, no documento originario do ato, com a sua
numeracao e seu aleatério impressos no livro;

f) um selo na autuacdo do requerimento inicial dos procedimentos que

demandem diligéncias ou providéncias da serventia, com a sua humeracao e
seu aleatério langcados no livro tombo;

g) um selo nas averbacdes decorrentes dos procedimentos citados no inciso

anterior, com a sua numeracao e seu aleatério impressos no respectivo livro;

h) nas certidées emitidas:

1. um selo em cada certidao emitida;

2.

)

um selo na certiddo oriunda de editais de casamento expedidos por outros
servicos, com sua numeracao e aleatério lancados no edital recebido;

.um selo em cada certiddo de habilitacdo de casamento emitida, com sua
numeragdo e seu aleatorio lancados no procedimento de habilitacdo de
casamento;

no cumprimento de retificacdo, averbacdo, transcricdo, cancelamento ou
restauragdo de registro em decorréncia de processo judicial, carta de sentenca
ou mandados, ndo serdo transmitidos ou selados a autuacdo do requerimento,
sendo selada e transmitida tdo somente a sua respectiva averbacao;

um selo na materializagcdo de atos decisorios dos feitos judiciais eletrénicos;

k) um selo no prévio procedimento de certificacdo eletronica de unido estavel;

[) ndo serdo transmitidos ou selados as guias de comunicacao e o termo de opc¢ao;
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(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

m) os procedimentos de averiguacao oficiosa com indicagao do suposto pai serao
transmitidos usando um selo do tipo CCT;

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

Il — nos servigcos com atribuicdo de registro civil de pessoas juridicas:

a) nos
individuais, associacdes, fundacbes, sindicatos, cooperativas, partidos
politicos, organizacdes religiosas, alteracdes de contratos sociais, registros de
atas, estatutos e arquivamentos de contratos, atos e estatutos, um selo na via
do usuario, com sua numeracao e seu aleatério lancados no livro ou na via do

registros e averbacdes de sociedades simples, empreendedores

Servico;

b) nas certiddes emitidas, um selo para cada emisséo;

IV — nos servigos com atribuicéo de registro de iméveis:

a) nos registros de escrituras de compra e venda, promessas, cessoes de direitos,
convengbes de condominios, pactos antenupciais dentre outros, e nhas
averbacoes:

1.

um selo aposto na certiddo de prenotacao lancada no titulo apresentado,

com sua numeracao e seu aleatério lancados no livro de protocolo ou na
contracapa da matricula;

2.

um selo na via do usuario para cada ato registrado, com sua humeracao e

seu aleatério lancados no livro, na ficha ou na capa do registro, conforme o caso,
sendo obrigatério, nesta ultima hipotese, que a identificacdo alfanumérica seja
anotada na ficha-matricula ou no livro;

3.

um selo para cada averbacdo, com sua numeracdo e seu aleatorio

langcados no livro, na ficha ou na capa do registro, quando houver, sendo
obrigatorio, na ultima hipdtese, que a identificacao alfanumeérica seja anotada na
ficha-matricula ou no livro;

4.

um selo para cada ato de remissdo nas matriculas, em virtude de registro

de escritura de convencao de condominio, com sua numeracao e seu aleatorio
lancados no livro, na ficha ou na capa do registro, quando houver;

b) nas certiddes emitidas, um selo em cada certiddo emitida;

¢) um selo na informacao eletrénica sobre transacdo do mercado imobiliario;
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d) ndo havera selagem nos procedimentos de retificacao de oficio;

V — nos servigos com atribuig@o de registro de titulos e documentos:

a) nos registros, averbacfes, anotacdes e remissdes de titulos, documentos,
dentre outros, um selo no original do titulo apresentado, no documento ou no
papel registrado, devendo as demais vias reproduzirem o numero do selo;

b) nas notificagdes extrajudiciais, um selo na via do notificado, na via do notificante
e na via do servico extrajudicial;

c) nas certiddes emitidas, um selo em cada certiddo emitida;

d) nas autenticac6es de microfilmes, discos 6ticos e outras midias digitais, um selo
no termo de autenticacdo e no requerimento de apresentacédo da midia;

e) nas copias extraidas de microfilmes, discos Oticos e outras midias digitais
autenticados, um selo por cada folha de documento;

VI — nos servigos com atribuicdo de registro de distribuicao:

a)

nos registros de escrituras, habilitacbes de casamento, conversdes de

unido estavel em casamento, testamentos, procuracdes em causa propria, titulos
e documentos ou qualquer outro ato extrajudicial que venha a ter obrigatoriedade
de distribuicdo, um selo para cada ato de registro, na via a ser devolvida ao oficial
ou no recibo eletrénico, com sua numeracao e aleatério lancados no livro ou
registro;

b)

nos registros de acdes judiciais (civeis e criminais), inquéritos policiais e

execucoes fiscais efetuados pelos servicos nao oficializados:

1.

dois selos, um para o ato de registro e o outro para o ato de baixa, apostos

nos oficios de baixa, sendo a numeracéo e o aleatorio langados no livro;

2.

um selo aposto nas cartas precatérias (civeis e criminais) e flagrantes,

sendo a numeracéo e o aleatorio langcados no livro;

¢) nas distribuices de titulos e documentos de divida para protesto:

1.

devera ser aposto um selo por titulo a ser distribuido, no titulo de cedente

e nas demais vias, com sua numeracao e seu aleatério langados no livro;

2.

no cancelamento de protesto, devera ser impresso um selo no final do titulo

ou na carta de anuéncia, sendo sua numeracao e seu aleatério langados no livro;
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nas certiddes emitidas referentes ao registro de distribuicdo, um selo em

cada certiddo emitida, ressalvadas as de acdes judiciais (civeis e criminais)
expedidas pelos Oficios de Registro de Distribuicdo e Distribuidores, e nos seus
vistos de revalidacdo, que passarao a utilizar com a mesma finalidade, o Cédigo
Identificador de Certiddo — CIC, que ir4 também constituir-se em instrumento de
fiscalizac&o indireta por parte dos usuarios e do 6rgao fiscalizador;

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

e) nao serdo selados:

1. 0s registros de competéncia dos Juizados Especiais, 0s registros
originérios da 22 instancia e as redistribuicdes;

2. 0s registros de acdes judiciais (civeis e criminais), inquéritos policiais e

execucoes fiscais, efetuados pelas serventias mistas oficializadas por meio de
sistema eletronico do Tribunal de Justica;

3. as certidoes administrativas e as denominadas “certidoes internas’,
emitidas pelas serventias mistas oficializadas;

4. as certiddes extraidas dos registros de acdes judiciais (civeis e criminais)
expedidas pelos Distribuidores e Oficio de Registro de Distribuicdo e seus vistos
de revalidacao;

(Item acrescentado pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no D.J.E.R.J. de

11/08/2023)

VII — os servigos com atribuicdo de registro de interdi¢cdes e tutelas:

a) nos registros de sentenca e termo de tutela, curatela, emancipacéao,
declaratoria, caucdo em garantia e qualquer outro ato ou sentencga sujeitos a
registro, um selo no documento originario do ato ou no traslado, quando houver,
com sua numeracao e seu aleatorio lancados no livro;

b) nas certiddes, um selo em cada certidao emitida;

) no visto de revalidagéo de certiddo, um selo no termo;

VIIl — nos servigos com atribuicdo de protesto de titulos e documentos:

a) nas quitacdes, protestos de titulos e outros documentos de divida, averbacdes,
cancelamentos e sustacoes definitivas:

1. no protesto, havera um selo na quitacéo do titulo ou documento de divida;
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2.um selo no cancelamento, na desisténcia e nas averbacdes, com sua
numeracao e seu aleatério langados no livro;

(Redacdo do item alterada pelo Provimento CGJ n° 27/2023, publicado no

D.J.E.R.J de 09/05/2023)

b) um selo na sustacéo definitiva de titulo ou documento;

c) nas certiddes, um selo em cada certiddo emitida;

d) um selo na copia de documento microfiimado ou gravado eletronicamente,

autenticada pelo servico;

e) averbacao da determinacdao judicial de sustacao liminar ndo sera selada;

f) o instrumento de protesto serd transmitido usando um selo do tipo CCT, com

sua numeracao e seu aleatério lancados no livro.

(Alinea acrescentada pelo Provimento CGJ n° 27/2023, publicado no D.J.E.R.J
de 09/05/2023)

IX — nos servigcos com atribuicdo de registro de contratos maritimos:

a) nas lavraturas de escrituras e registros:

1.

um selo no traslado da escritura, com sua numeracao e seu aleatério

lancados no livro de notas;

2.

um selo no traslado da escritura ou no instrumento particular, com sua

numeracao e seu aleatério lancados no livro de registro;

b) nas certiddes, um selo em cada certidao emitida, com sua numeragéo; e

X —um selo no apostilamento, por documento.

Art. 226. Serédo vinculados a um cédigo de controle de transmissdo — CCT os atos
extrajudiciais ndo selados que demandem transmisséo a Corregedoria Geral da
Justica.

§ 1°. O cdbdigo de controle de transmissdo — CCT é composto de uma sequéncia
alfanumérica de 4 (quatro) letras e 5 (cinco) numeros que permitirdo a
identificac&o e a retificacdo da transmisséo.

§ 2. A transmissao do ato vinculado ao codigo de controle de transmissdo — CCT
devera obedecer aos layouts estabelecidos em conjunto com o selo.
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Art. 227. A ndo transmissao ou transmissao a destempo dos atos vinculados ao
selo e ao cbdigo de controle de transmissdo — CCT sujeitara o responsavel a
sancdes pecuniarias e disciplinares cabiveis.

Art. 228. E expressamente vedada a cessao entre servicos extrajudiciais dos selos
eletrbnicos adquiridos.

Art. 229. Compete aos responsaveis pelos servigos e seus substitutos legais (art.
20, 8 5°, da Lei n°® 8.935/94) zelar pelo correto emprego dos selos.

Art. 230. No caso de extincdo ou desativacao de servigo extrajudicial, o estoque
dos selos e dos cdodigos de controle de transmissdo — CCT serdo relacionados
pelo responsavel detentor do acervo remanescente que encaminhara relatério a
Corregedoria Geral da Justica para fins de cancelamento.

Paragrafo Unico. Havendo crédito de selos a receber, a restituicdo devera ser
requerida pelo interessado junto ao 6rgéao financeiro do Tribunal de Justica, salvo
se a compra houver sido realizada por responsavel pelo expediente de serventia
vaga, quando nenhum valor sera restituido.

Art. 231. Assumindo um novo responsavel pelo servico, devera ser lavrado “termo
de transferéncia de responsabilidade sobre os selos eletrénicos de fiscalizagao”,
constando a descrigdo do acervo recebido, a ser encaminhado no prazo de 15
(quinze) dias a Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo unico. No ato da transferéncia do acervo, o antigo responsavel devera
anexar o relatério de “selos nao utilizados”, extraido do sistema eletronico de
controle da Corregedoria Geral da Justica, ao “termo de transferéncia de
responsabilidade sobre os selos eletrénicos de fiscalizacao”.

Art. 232. Cabera ao delegatéario que receber selos eletrdnicos transferidos a si por
responsavel pelo expediente, pagar ao Fundo Especial do Tribunal de Justica o
valor correspondente ao de sua aquisi¢cdo pelo preco praticado no momento da
transferéncia.

CAPITULO Il — Da compra dos selos de fiscalizacio

Art. 233. Somente o responsavel ou as pessoas por ele autorizadas e cadastradas
no sistema eletrénico de controle da Corregedoria Geral da Justica poderao
adquirir os selos eletrdnicos de fiscalizacao.
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Art. 234. O pedido de compra dos selos sera realizado através do sistema
eletrbnico de controle da Corregedoria Geral da Justica, com a geragao da guia
eletrbnica para pagamento.

Art. 235. Confirmado o pagamento da guia pelo sistema do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, seré gerado arquivo em formato XML com a nhumeracao
dos selos adquiridos que estara disponivel para download por meio de sistema
eletrénico de controle da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 236. A aquisicao de selos obedecera a uma quantidade minima de 10 (dez)
unidades e a méaxima de 100.000 (cem mil) por pedido.

Art. 237. Os cbdigos de controle de transmissdo — CCT’s serao disponibilizados
aos servigos extrajudiciais com um lote inicial de 20.000 (vinte mil) unidades, que
sera renovado automaticamente sempre que for verificado pelo sistema que o
estoque atingiu o limite de 15.000.

Paragrafo Unico. Os Cadigos Identificadores de Certidbes — CICs serdo
disponibilizados aos Distribuidores e Oficios de Registro de Distribuicio com um
lote inicial de 30.000 (trinta mil) unidades, que sera renovado automaticamente
sempre que for verificado pelo sistema que o estoque atingiu o limite de 20.000.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

Art. 238. O download dos arquivos dos codigos de controle de transmissdo —
CCT’s sera realizado por meio sistema eletrénico de controle da Corregedoria
Geral da Justica.

CAPITULO |11 — Do cancelamento dos selos eletronicos de
fiscalizacéo

Art. 239. O selo, apés a sua transmisséo, passara a integrar o ato praticado pelo
servi¢co extrajudicial, sendo vedado seu cancelamento, salvo mediante deciséo
administrativa.

8§ 1°. Em caso de suspeita de fraude, falsificacdo, ma-fé nas declara¢des ou na
documentacgdo apresentada, ou qualquer outro problema com os selos, devera o
responsavel comunicar o ocorrido no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas de
sua ciéncia.

§ 2°. A comunicacgdo de que trata o paragrafo anterior deverd ser acompanhada
da indicacdo da sequéncia alfanumérica completa do selo eletrénico e de copia
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do documento comprobatdrio do ilicito, cabendo a Corregedoria Geral da Justica
analisar a pertinéncia de seu cancelamento.

8 3°. As solicitagbes de cancelamento, excluséo e correlacéo de selos eletronicos
serdo efetuadas, exclusivamente, no sistema eletrbnico de controle da
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 240. Apds o recebimento do relatorio previsto no artigo 230 deste Cadigo,
cabera ao 6rgdo de fiscalizacdo e controle das serventias extrajudiciais da
Corregedoria Geral da Justica determinar o cancelamento do lote de selos
remanescente.

Art. 241. Aplicam-se as disposi¢cdes previstas no artigo 239 as hipbteses de
cancelamento dos cédigos de controle de transmissdo — CCT.

CAPITULO IV — Da transmissdo dos resumos dos atos

Art. 242. Os servicos extrajudiciais, Oficios de Registro de Distribuicdo e os
Distribuidores deverdo transmitir os resumos dos atos vinculados aos selos
eletrdnicos de fiscalizacao, aos Codigos Identificadores de Certiddes — CIC e aos
cédigos de controle de transmissdo — CCT, por meio de sistema eletrénico da
Corregedoria Geral da Justica, com a utilizacdo de certificado digital emitido em
conformidade com as regras da ICP-Brasil, obedecendo aos layouts previamente
estabelecidos.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 44/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/08/2023)

Art. 243. A Corregedoria Geral da Justica dara publicidade as alteracées que
estabelecer nos layouts de transmissao.

Art. 244. O prazo para transmissdo dos atos sera contado em dias corridos,
excluindo-se o da sua prética e incluindo-se o de vencimento, prorrogando-se ao
primeiro dia Gtil subsequente se recair em dia feriado ou final de semana.

Art. 245. Os prazos de transmissao serao:

| —de 1 (um) dia para os registros e certiddes de nascimento e 0Obito; e

Il — de 2 (dois) dias para os demais atos.
(Redacado do inciso alterada pelo Provimento CGJ n° 57/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01°/11/2023)
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Art. 246. O usuario poderd consultar na internet informacfes suficientes a
identificag&@o do ato extrajudicial mediante indicagdo do numero do selo eletrdnico.

Art. 247. A falta da transmissdo ou a transmissdo dos dados fora do prazo
estabelecido no artigo 245 sujeita 0 responsavel a aplicacdo das sancbes
cabiveis.

8 1°. Nas hipoteses de nédo transmisséo ou transmisséo dos dados fora do prazo
por motivo de caso fortuito, forca maior ou outra razao impeditiva justificavel ndo
serdo aplicadas sancgoes.

§ 2°. O caso fortuito, a forca maior ou a razédo impeditiva justificavel deverao ser
comprovados e comunicados a Corregedoria Geral da Justica nas 24 (vinte e
guatro) horas seguintes ao seu término.

TITULO VI — DA PREVENCAO DOS CRIMES DE LAVAGEM
DE DINHEIRO E DO FINANCIAMENTO DO TERRORISMO

Art. 248. Os tabelides e registradores devem observar as disposicoes do
Provimento CNJ n° 88/2019 na prestacao de servicos ao cliente, inclusive quando
envolver operacdes por interpostas pessoas, compreendendo todos os negécios
e operagOes que lhes sejam submetidos.

Art. 249. Considera-se:

| — cliente do servi¢co notarial: todo o usuario que comparecer perante um notario
como parte direta ou indiretamente interessada em um ato notarial, ainda que
por meio de representantes, independentemente de ter sido o notario escolhido
pela parte outorgante, outorgada ou por um terceiro;

Il — cliente do registro imobiliario: o titular de direitos sujeitos a registro;

[ll- cliente do registro de titulos e documentos e do registro civil da pessoa juridica:
todos que forem qualificados nos instrumentos sujeitos a registro;

\Y — cliente do servico de protesto de titulos: toda pessoa natural ou juridica
gue for identificada no titulo apresentado, bem como seu apresentante; e
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V- beneficiario final: a pessoa natural em nome da qual uma transacdo €
conduzida ou que, em Uultima insténcia, de forma direta ou indireta, possui,
controla ou influencia significativamente uma pessoa juridica, conforme
definicdo da Receita Federal do Brasil.

Art. 250. Os tabelides e registradores devem avaliar a existéncia de suspeicdo nas
operacfes ou propostas de operacdes de seus clientes, dispensando especial
atencdo aquelas incomuns ou que, por suas caracteristicas possam configurar
indicios dos crimes de lavagem de dinheiro ou de financiamento do terrorismo, ou
com eles relacionar-se.

Art. 251. Quaisquer operacbes que, por seus elementos objetivos e subjetivos,
possam ser consideradas suspeitas de lavagem de dinheiro ou financiamento do
terrorismo deverdo ser comunicadas a Unidade de Inteligéncia Financeira (UIF),
por meio do Sistema de Controle de Atividades Financeiras — SISCOAF.

Art. 252. O tabelido ou registrador, ou seu oficial de cumprimento, informara a
Corregedoria-Geral da Justica, até o dia 10 dos meses de janeiro e julho, a
inexisténcia, nos seis meses anteriores, de operacdo ou proposta suspeita
passivel de comunicagdo a Unidade de Inteligéncia Financeira (UIF).

Art. 253. Os tabelides e registradores devem manter o registro eletrénico de todos
0s atos notariais protocolares e registrais de conteddo econémico que lavrarem,
bem como das comunica¢Bes a Unidade de Inteligéncia Financeira (UIF), por
intermédio do Sistema de Controle de Atividades Financeiras — SISCOAF, de
guaisquer operacdes que, por seus elementos objetivos e subjetivos, possam ser
consideradas suspeitas de lavagem de dinheiro ou financiamento do terrorismo.

Art. 254. Os tabelides e registradores deverdo manter o cadastro de clientes e
demais envolvidos, inclusive representantes e procuradores, nos atos notariais
protocolares e de registro com conteudo econdémico.

Art. 255. Os tabelides e os oficiais de registros sdo 0s responsaveis pela
implantacdo das politicas, procedimentos e controles internos de prevencgéo a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo no ambito da serventia,
podendo indicar, entre seus prepostos, oficiais de cumprimento a Corregedoria
Nacional de Justica.

Art. 256. O descumprimento das obrigacdes previstas neste Capitulo e no
Provimento CNJ n° 88/2019 caracteriza infragdo disciplinar.
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TITULO VII - DO TRATAMENTO E PROTECAO DE DADOS
EXTRAJUDICIAIS

Art. 257. Sob pena de responsabilidade, os responsaveis por servicos
extrajudiciais deverdo observar e cumprir 0 regime estabelecido na Lei n°
13.709/2018 e no Provimento CNJ n° 134/2022 relativamente ao tratamento de
dados pessoais destinado a pratica dos atos inerentes ao exercicio dos
respectivos oficios, consistentes no exercicio de competéncias previstas em

legislacéo especifica.

Paragrafo uanico. O responsavel do servico extrajudicial exercerd a funcdo de
controlador, competindo-lhe as decisfGes referentes ao tratamento de dados
pessoais.

Art. 258. O tratamento de dados pessoais nos servigos extrajudiciais sera
promovido de forma a atender sua finalidade publica na persecucao do interesse
publico, e com os objetivos de executar as competéncias legais e desempenhar
atribuices legais e normativas dos servigos publicos delegados.

Art. 259. Consideram-se inerentes ao exercicio dos oficios:

| — os atos praticados nos livros mantidos por forca de previsao nas legislacées
especificas, incluidos os atos de inscricdo, transcricdo, registro, averbacao,
anotacdo, escrituracdo de livros de notas, reconhecimento de firmas,
autenticacdo de documentos;

Il —as comunicacdes para unidades distintas, visando as anotacfes nos livros e
atos nelas mantidos;

Il — os atos praticados para a escrituracdo de livros previstos em normas
administrativas;

IV — as informac®es e certiddes; e

V — os atos de comunicacédo e informacgéo para 6rgdos publicos e para centrais
de servicos eletrébnicos compartilhados que decorrerem de previsdo legal ou
normativa.

Art. 260. Para o tratamento dos dados pessoais 0s responsaveis dos servi¢cos

extrajudiciais notariais e registrais, sob sua exclusiva responsabilidade, poder&o
nomear operadores integrantes e operadores nao integrantes do seu quadro de

Pagina 101 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

prepostos, desde que na qualidade de prestadores terceirizados de servicos
técnicos.

8§ 1°. Os prepostos e os prestadores terceirizados de servigos técnicos deverao
ser orientados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da
Lei n°® 13.709/2018 e do Provimento CNJ n° 134/2022, e manifestar a sua
ciéncia, por escrito, mediante clausula contratual ou termo auténomo a ser
arquivado em classificador proprio.

§ 2°. Os responsaveis dos servicos extrajudiciais orientardo os operadores sobre
as formas de coleta, tratamento e compartilhamento de dados pessoais a que
tiverem acesso, bem como sobre as respectivas responsabilidades, e arquivarao,
em classificador proprio, as orienta¢des transmitidas por escrito e a comprovacao
da ciéncia pelos destinatarios.

§ 3°

Compete aos responsaveis dos servicos extrajudiciais verificar o

cumprimento, pelos operadores prepostos ou terceirizados, do tratamento de
dados pessoais conforme as instru¢bes que fornecerem e as demais normas
sobre a matéria.

8 4°. A orientacdo aos operadores e qualquer outra pessoa que intervenha em
uma das fases de coleta, tratamento e compartilhamento abrangera, ao menos:

— as medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os

dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas
de destruicédo, perda, alteragdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito; e

— a informacgéo de que a responsabilidade dos operadores prepostos, ou

terceirizados, e de qualquer outra pessoa que intervenha em uma das fases
abrangida pelo fluxo dos dados pessoais, subsiste mesmo apds o término do
tratamento.

Art. 261. Também serdo arquivados, para efeito de formulacéo de relatorios de
impacto, os comprovantes da participacdo em cursos, conferéncias, seminarios
ou qualquer modo de treinamento proporcionado pelo controlador aos operadores
e encarregado, com indicacéo do conteudo das orienta¢des transmitidas por esse

modo.

Art. 262. Cada unidade dos servigcos extrajudiciais devera manter um encarregado
gue atuarad como canal de comunicacéao entre o controlador, os titulares dos dados
e a Autoridade Nacional de Protecédo de Dados (ANPD).
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§ 1°. A nomeacédo do encarregado sera promovida mediante contrato escrito, a
ser arquivado em classificador proprio, de que participardo o controlador na
gualidade de responsavel pela nomeacao e o encarregado.

§ 2°. A nomeacdo de encarregado ndo afasta o dever de atendimento pelo
responsavel da serventia extrajudicial, quando for solicitado pelo titular dos dados
pessoais.

§ 3°. A atividade de orientacdo sobre as praticas a serem adotadas em relagéo a
protecdo de dados pessoais, desempenhada pelo encarregado, ndo afasta igual
dever atribuido aos responséaveis dos servigos extrajudiciais.

§ 4°. Os responsaveis dos servi¢os extrajudiciais manterdo em suas unidades:

— sistema de controle do fluxo abrangendo a coleta, tratamento,

armazenamento e compartilhamento de dados pessoais, até a restricdo de acesso

futuro;

— politica de privacidade que descreva os direitos dos titulares de dados

pessoais, de modo claro e acessivel, os tratamentos realizados e a sua finalidade;

e

— canal de atendimento adequado para informacdes, reclamacdes e

sugestdes ligadas ao tratamento de dados pessoais, com fornecimento de
formularios para essa finalidade.

Art. 263. A politica de privacidade e o canal de atendimento aos usuarios dos
servigos extrajudiciais deveréo ser divulgados por meio de cartazes afixados nas
unidades e avisos nos sitios eletrdnicos mantidos pelas serventias notariais e
registrais, de forma clara e que permita a facil visualizacdo e o acesso intuitivo.

Paragrafo unico. A politica de privacidade e a identificacdo do canal de
atendimento também poderdo ser divulgadas nos recibos entregues para as
partes solicitantes dos atos notariais e de registro.

Art. 264. Os registros serdo elaborados de forma individualizada para cada ato
inerente ao exercicio do oficio, ou para cada ato, ou contrato, decorrente do
exercicio do gerenciamento administrativo e financeiro da unidade que envolva a
coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento de dados pessoais.

Art. 265. Os sistemas de controle de fluxo abrangendo coleta, tratamento,
armazenamento e compartilhamento de dados pessoais deverdo proteger contra
acessos nao autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacao ou difusédo, e permitir, quando necessario, a elaboracéo
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dos relatérios de impacto previstos nos artigos 5°, XVII, 32 e 38 da Lei n°
13.709/2018.

Art. 266. O plano de resposta a incidentes de seguranca com dados pessoais
devera prever a comunicacdo ao Nucleo Regional da Corregedoria Geral da
Justica, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, com esclarecimento da
natureza do incidente e das medidas adotadas para a apuracéo das suas causas
e a mitigacao de novos riscos e dos impactos causados aos titulares dos dados.

Paragrafo Unico. Os incidentes de seguranca com dados pessoais serdo
imediatamente comunicados pelos operadores ao controlador.

Art. 267. Os titulares terdo livre acesso aos dados pessoais, mediante consulta
facilitada e gratuita que podera abranger a exatiddo, clareza, relevancia,
atualizacdo, a forma e duracdo do tratamento e a integralidade dos dados
pessoais.

Art. 268. O livre acesso € restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser
promovido mediante informacao verbal ou escrita, conforme for solicitado.

Paragrafo unico. Na informacédo, que podera ser prestada por meio eletrénico,
seguro e idéneo para esse fim, ou por documento impresso, devera constar a
adverténcia de que foi entregue ao titular dos dados pessoais, na forma da Lei n°
13.709/2018, e que nao produz os efeitos de certidao e, portanto, ndo € dotada de
fé pablica para prevaléncia de direito perante terceiros.

Art. 269. A retificacdo de dado pessoal constante em registro e em ato notarial
devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na legislacéo ou
em norma especifica.

Art. 270. A inutilizacdo e eliminagdo de documentos em conformidade com a
tabela de temporalidade de documentos sera promovida de forma a impedir a
identificacdo dos dados pessoais neles contidos.

Paragrafo unico. A inutilizacdo e eliminacdo de documentos nédo afasta os deveres
previstos na Lei n° 13.709/2018, em relagcdo aos dados pessoais que
remanescerem em indices, classificadores, indicadores, banco de dados, arquivos
de seguranca ou qualquer outro modo de conservacao adotado na unidade dos
servigos extrajudiciais de notas e de registro.

PARTE ESPECIAL
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LIVRO IV — DA ATIVIDADE NOTARIAL

TITULO I - DOS TABELIONATOS DE NOTAS

CAPITULO I — Funco, atribuices e organizacio

Secdo | — Do tabelido de notas

Art. 271. O tabelido de notas, profissional do Direito dotado de fé publica, exercera
a atividade notarial com imparcialidade e independéncia, tendo por finalidade
precipua a observancia da lei, a seguranca juridica e a prevencao de litigios,
competindo-lhe:

| — formalizar juridicamente a vontade das partes, conferindo fé publica aos
negocios juridicos a que as partes devam ou queiram dar forma legal ou
autenticidade, autorizando a redacéo ou redigindo os instrumentos adequados,
conservando os originais e expedindo copias fidedignas de seu conteudo;

I — autenticar fatos;

Il — avaliar a identidade, capacidade, apresentacdo e representacao legal das
partes;

IV — assessorar e orientar, com imparcialidade e independéncia, os interessados,
instruindo-os sobre a natureza e as consequéncias do ato a ser realizado;

V —redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos publicos, utilizando
0s meios juridicos mais adequados a obtencéo dos fins visados;

VI — apreciar, em negdécios imobiliarios, a prova dominial; e

VII- guardar sigilo profissional, ndo s6 sobre os fatos referentes a relagéo juridica
posta ao seu conhecimento, mas também das confidéncias feitas pelas partes,
ainda que estas nao estejam diretamente ligadas ao objeto do ajuste.
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Art. 272. A atuacdo do tabelido de notas pressupde provocacao da parte
interessada, ndo podendo negar-se a realizar atos préprios da fungdo publica
notarial, salvo impedimento legal ou qualificacdo notarial negativa.

Paragrafo Unico. E seu dever recusar, motivadamente e, quando requerido, por
escrito, a pratica de atos contrarios ao ordenamento juridico e sempre que
presentes fundados indicios de fraude a lei, de prejuizos as partes ou duvidas
sobre as manifestacdes de vontade.

Art. 273. Aos tabelides de notas compete com exclusividade:

| —lavrar escrituras e procuracdes na forma publica;

Il — lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;

lll — lavrar atas notariais;

IV — reconhecer firmas;

V — autenticar copias de documentos;

VI — praticar os atos disponibilizados na plataforma e-Notariado.

§ 1°. E facultado aos tabelides de notas, a pedido da parte, realizar servigos que
nao sejam de sua competéncia exclusiva e nem de sua obrigacdo, desde que
necessarios ao aperfeicoamento do ato notarial, como auxiliar na emisséo de
certiddes e guias de tributos, requerendo o que couber, sem 6nus maiores que 0S
emolumentos devidos pelo ato, salvo as despesas estritamente necessarias e
comprovadas ao devido preparo e instrugédo do ato, devidamente discriminadas
no recibo final como receitas de terceiros, desde que autorizado pelo
apresentante.

8§ 2° Os testamentos poderdo ser lavrados pelo substituto legal
independentemente da auséncia ou do impedimento do titular (art. 1.864, I, do
CCQC).

8§ 3° Os tabelides de notas poderdo praticar outros atos previstos em atos
normativos ou convénios homologados pela Corregedoria Geral de Justica.

Art. 274. E livre a escolha do tabelido de notas, qualquer que seja o domicilio das
partes ou o lugar de situacdo dos bens objeto do ato ou negdcio, ressalvada a
competéncia prevista no Provimento CNJ n°® 100/2020 para os atos notariais
eletronicos.
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Art. 275. O tabelido de notas ndo podera praticar atos de seu oficio fora do
municipio para o qual recebeu delegacéo, exceto em se tratando de ato eletronico,
nas hipoteses previstas no Provimento CNJ n°® 100/2020.

Art. 276. E vedado aos tabelides de notas lavrar atos sob a forma de instrumento
particular, bem como lavrar atos estranhos as atribui¢cdes previstas neste Codigo.

Secdo Il — Das centrais de escrituras publicas

Art. 277. Os tabelides de notas e os registradores civis com atribuicdes notariais
remeterdo ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal (CNB-CF), por meio
da Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados — CENSEC:

— cartdbes com seus autégrafos e os dos seus prepostos autorizados a

subscrever traslados e certidBes, reconhecer firmas e autenticar coOpias
reprograficas e dos substitutos designados autorizados a subscrever atos
notariais, para o fim de confronto com as assinaturas lancadas nos instrumentos
gue forem apresentados, para o0 médulo Central Nacional de Sinais Publicos
(CNSIP);

— informac@es sobre os testamentos lavrados em seus livros e respectivas

revogacoes, bem como dos instrumentos de aprovacgéo de testamentos cerrados,
ou informacao negativa da préatica de qualquer um desses atos, para o modulo
Registro Central de Testamento On-Line (RCTO);

— informac¢Bes sobre a lavratura de escrituras publicas de separacao,

divércio, inventario e partilha ou, na hipotese de auséncia, informacdes negativas
da pratica desses atos no periodo, para o modulo Central de Separacéo, Divorcio
e Inventarios (CESDI); e

vV

— informacgdes constantes das escrituras publicas e procuracdes publicas

ou informagfes negativas da pratica desses atos, para o modulo Central de
Escrituras e Procuracdes (CEP), exceto as referentes a separacao, divorcio,
inventario e partilha, a serem encaminhadas a CESDI, e das relativas a
testamento, a serem enviadas ao RCTO.

8 1°. Na hipotese do inciso |, eventual alteracéo sera objeto de comunicagéo em
72 (setenta e duas) horas, quando se tratar de nova designacgéo, e por oficio,
qguando ocorrer perda da funcédo, cuja data sera referida.

§ 2°. As informacdes referidas nos incisos |, Il e Ill serdo prestadas, nos termos do
Provimento CNJ n° 18/2012, com a seguinte periodicidade:
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I — até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto aos atos praticados na
segunda quinzena do més anterior; e

Il — até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacdo aos atos praticados na
primeira quinzena do mesmo més.

Art. 278. A confirmagdo da escritura somente serd solicitada ao tabelionato
qgquando nao for possivel sua confirmacdo eletrénica diretamente pelo link
disponivel no sitio da Corregedoria Geral da Justica, “do selo ao ato” ou, em se
tratando de ato notarial eletrénico, mediante confirmacdo junto a plataforma
eNotariado, por meio do QR Code.

Paragrafo Unico. Ndo sendo possivel a confirmacdo eletrbnica e havendo
necessidade de sua confirmacado, devidamente justificada na prépria solicitacao,
podera se dar mediante a expedicdo de oficio eletrénico, enviado por malote
digital, a ser respondido no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da solicitacao.

Secao 11 — Dos livros e arquivos notariais

Art. 279. O tabelido de notas manterd, de forma permanente, em local seguro, 0s
livros e documentos do servico, respondendo por sua seguranca, ordem e
conservacao.

§ 1°. Os livros fisicos serdo encerrados, por termo, nos 30 (trinta) dias seguintes
a data da lavratura do Ultimo ato e encadernados em igual prazo a partir de seu
encerramento.

8 2°. O encerramento do livro fisico sera comunicado em 4 (quatro) dias a
Corregedoria Geral da Justica, por meio de CCT, contados da lavratura do termo.

Art. 280. O tabelido de notas poderd incinerar ou reciclar os documentos
arquivados no servico, observando as prescricdes contidas na Parte Geral deste
Cadigo, Livro 11, Titulo II, Capitulo IlI.

Art. 281. O tabelido mantera atualizados, em meio fisico ou digital, livros e pastas.
8§ 1°. Os atos notariais eletrdnicos e respectivos documentos deverdo ser
organizados em meio digital, na forma prevista neste Capitulo na Secéo IV — Dos

livros e documentos eletrénicos.

8 2°. Os atos fisicos e hibridos seréo organizados, obrigatoriamente em:
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| — livros de:

a) testamentos publicos;

b) notas para escrituras em geral, procuracdes e substabelecimentos;

c) reconhecimento de firmas por autenticidade;

d) protocolo de livros;

e) indice Unico dos atos notariais, podendo ser elaborado exclusivamente em

meio

digital; e

Il — pastas de documentacéo dos livros notariais.

Art. 282. A distribuicdo, diviséo e controle dos livros fisicos de notas sera realizada
segundo o prudente arbitrio do tabelido de notas.

Art. 283. Sem prejuizo da responsabilidade do tabelido, os escreventes sdo
responsaveis pelos livros de notas que lhes forem entregues, inclusive em relacao
a conservacao, higidez e utilizacdo para pratica dos atos notariais, bem como em
relacdo aos documentos que o0s instruem, caracterizando a perda, extravio,
retirada da serventia fora das hip6teses normativamente autorizadas ou uso
indevido justa causa a rescisdo do contrato de trabalho, ressalvados casos
fortuitos e de forca maior.

Art. 284. O livro de notas fisico podera ser confiado a um Unico escrevente ou
destinado para uso geral da serventia, conforme definido pelo tabelido de notas.

Paragrafo unico. O livro destinado ao uso geral da serventia ficara sob a guarda e
controle de um substituto designado, o qual serd responsavel pela sua
conservacgao e subscricdo dos atos praticados.

Secdo IV — Dos livros e documentos eletrénicos

Art. 285. Para a escrituracao dos atos eletronicos, fica instituido o livro eletrénico
notarial, equiparado ao livro fisico para todos os fins de direito e organizado em
sistema de informética ou plataforma eletrbnica, em carater permanente, apto a
realizar o seu gerenciamento, dispensada a sua impressao, salvo quando
solicitado pela Corregedoria Geral da Justica.
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Paragrafo unico. A numeracéao do livro eletrénico notarial sera continua e tera por
base a matricula notarial eletrénica — MNE do ato praticado, observando-se o
seguinte:

| — a numeracdo do livro sera composta pelos 14 (catorze) digitos da MNE
(CCCCCC.AAAA.MM.DD), observada a seguinte estrutura:

a) o primeiro campo (CCCCCC) sera constituido de 6 (seis) digitos,
identificard o Codigo Nacional de Serventia (CNS), atribuido pelo Conselho
Nacional de Justica, e determinard o tabelionato de notas onde foi lavrado o ato
notarial eletronico;

b) o segundo campo (AAAA), separado do primeiro por um ponto, sera
constituido de 4 (quatro) digitos e indicara o ano em que foi lavrado o ato notarial;

C) o terceiro campo (MM), separado do segundo por um ponto, sera
constituido de 2 (dois) digitos e indicard o més em que foi lavrado o ato notarial;

d) o quarto campo (DD), separado do terceiro por um ponto, sera constituido
de 2 (dois) digitos e indicara o dia em que foi lavrado o ato notarial; e

Il — a numeracdo das folhas sera substituida pelos 8 (oito) digitos da MNE,
correspondente ao numero sequencial do ato, desconsiderando-se os 2 (dois)
ultimos digitos verificadores.

Art. 286. Imediatamente apés a pratica do ato eletrénico na plataforma eNotariado,
o responsavel devera proceder o upload da versao “arquivo assinado” do ato para
o sistema ou plataforma do tabelionato.

Paragrafo unico. O dossié correspondente ao ato praticado também devera ser
carregado e vinculado ao ato.

Art. 287. Além do arquivamento do ato notarial eletrdnico no sistema ou
plataforma, também serdo realizados backup de todos os atos eletronicos
praticados e de seus documentos em midia local apta a ser utilizada em caso de
inviabilidade eventual do sistema ou plataforma

Art. 288. O sistema ou plataforma utilizados para gerenciamento do livro eletrénico
notarial devera ser apto a indexar e filtrar, conjunta ou isoladamente, a busca dos
atos praticados com base nos seguintes parametros:

| —ndmero do livro e folhas;

Pagina 110 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

— numero da matricula notarial eletrébnica — MNE;

Il — ndmero do selo;

IV — CPF ou CNPJ dos participantes;

V —data da pratica do ato;

VI —responséavel pela pratica do ato; e

VIl — espécie de ato notarial.

Art. 289. O sistema de informatica ou plataforma utilizados devera disponibilizar
acesso através de URL aos livros eletrénicos e respectiva documentacdo para fins
de fiscalizagéo.

Paragrafo Unico. Alternativamente poderd a fiscalizacdo determinar o envio do ato
eletrénico praticado e sua respectiva documentacao.

Art. 290. Os servi¢cos notariais que nao disponham de um sistema ou plataforma,
deverdo continuar a imprimir a “versdo para impressdo’ dos atos digitais
praticados, os quais deverao ser levados ao livro fisico que couber.

Paragrafo unico. Nesses casos, deverdo ser realizados backup, em midia local,
de todos os atos eletrénicos praticados e de seus respectivos documentos.

CAPITULO Il — Dos traslados e certiddes

Art. 291. O traslado consiste na transcricao fiel do ato notarial lavrado. O tabelido,
ao lavrar o ato notarial, devera expedir uma coOpia exatamente igual a que
elaborou, e entrega-la ao interessado. A copia nao podera ser fornecida de forma
abreviada ou resumida, mas sempre verbum ad verbum.

Art. 292. A certiddo consiste no documento passado pelo tabelido, no qual sao
reproduzidos escritos constantes de suas notas ou livros arquivados no seu
servico, podendo ser fornecida de forma abreviada ou resumida.

Art. 293. Os traslados e certiddes requeridos quando da pratica do ato notarial
serdo fornecidos em 72 (setenta e duas) horas, contadas do pedido, sendo
assinados pelo tabelido ou por seus substitutos com indicagcéo de seu cargo e do
Sservigo.
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(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

Art. 294. Todos os traslados e certidfes de atos notariais poderdo ser expedidos
eletronicamente, por meio da plataforma e-Notariado, ndo importando a forma do
requerimento, observando-se o artigo 531 e seguintes. Permite-se, entretanto,
gue a certiddo gerada eletronicamente seja entregue desde logo impressa ao
USuario.

(Redacdo do caput alterada pelo Provimento CGJ n° 33/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 28/06/2024)

§ 1°. O disposto neste artigo se aplica inclusive a atos notariais fisicos ou lavrados
anteriormente ao Provimento CNJ 100/2020.

§ 2°. E vedada a materializac&o de certiddo e traslado nos termos do artigo 534,
salvo para os fins do apostilamento de Haia, devendo a parte ou o destinatario do
documento verificar o conteudo do ato no sistema do e-Notariado.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/02/2023)

Art. 295. A emisséao e o fornecimento de certiddo de ficha de firma e dos
documentos depositados por ocasido de sua abertura somente poderao ser
realizados a pedido do titular referido nos documentos, seus representantes
legais e mandatarios com poderes especiais ou mediante decisao judicial.

Art. 296. O fornecimento de certiddes para os solicitantes legitimados somente
ocorrera por meio de cépia reprografica quando nao se exigir forma diversa.

Art. 297. A certiddo de testamento somente poderd ser fornecida ao proprio
testador ou mediante ordem judicial.

Paragrafo unico. Apd6s o falecimento, a certiddo de testamento podera ser
fornecida ao solicitante que apresentar a certidao de 6bito.

CAPITULO Il — Dos emolumentos

Art. 298. Quando o valor declarado do bem para fins de lavratura de ato notarial
for diverso do valor atribuido pelo Poder Publico no lancamento fiscal de tributos,
na forma do paragrafo Unico do art. 37 da Lei Estadual n° 3.350/1999, como na
hipotese do valor venal atribuido pelo Poder Publico municipal em sua planta de
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valores para a cobranca de tributos, como o IPTU e o ITBI, os emolumentos serao
calculados pelo maior valor.

Art. 299. Quando o valor ndo for declarado, valera o maior valor do imével atribuido
no lancamento fiscal pelo Poder Publico, como na hipétese do valor venal
atribuido pelo Municipio em sua planta de valores para a cobranca de tributos,
como o IPTU e o ITBI.

Art. 300. Os emolumentos serdo calculados tomando-se por base o valor
declarado, quando houver, ou o valor utilizado pelo Poder Publico para efeito de
lancamento fiscal. Nas hipoteses de escrituras com transmissdo de bens ou
direitos em que por deciséo judicial ou imposicdo legal ndo seja necessaria a
apresentacdo da guia de imposto com o valor atribuido pelo ente tributante, o
tabelido devera, sempre que possivel, utilizar-se de simulacdes junto ao 6rgéo
tributante. N&o sendo possivel, devera exigir comprovacao do valor venal ou de
mercado do imével, mediante apresentacdo do carné de IPTU, avaliagdo do
imével firmada por profissional habilitado ou qualquer outro meio habil de afericao
do valor de mercado do bem.

Art. 301. E dispensada a cota¢do dos emolumentos nos atos notariais praticados
em proveito de pessoas hipossuficientes ou beneficiarios de isen¢éo, caso em que
bastara mencao a expressao “ato gratuito” ou “ato isento de emolumentos”.

Art. 302. Nos negdcios juridicos que tiverem por objeto unidades imobiliarias
assentadas na mesma matricula, ndo obstante a diversidade de designacdes
cadastrais, considerar-se-a praticado apenas um ato notarial para efeitos de
selagem, somando-se os seus valores para fins de definicdo da base de calculo
dos emolumentos.

Paragrafo unico. Em relacdo as escrituras de inventario, partilha, divércio,
conversdo da separacao em divorcio ou extingdo de unido estavel consensuais,
observar-se-ao as regras que lhes sé@o proprias.

Art. 303. Nos divércios, conversdes de separacdo em divorcio e extingdes de unido
estavel consensuais com disposicéo sobre a partilha de bens, serdo cobrados dois
atos, um pela extin¢cado do vinculo e outro pela partilha.

Art. 304. No caso de autenticagdo de mais de um documento numa mesma
pagina, serdo cobrados os emolumentos devidos para cada um.

Art. 305. Para a autenticacdo de documento com mais de uma pagina, serao
cobrados os emolumentos devidos para cada pagina.
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CAPITULO IV - Da comunica¢&o ao distribuidor

Art. 306. Deverdo os notarios remeter aos oficios de registro de distribuicdo nota
das escrituras, das procuracdes em causa propria, das procuracdes publicas em
geral, substabelecimentos e respectivas revogacdes, além dos testamentos
publicos e cerrados, no prazo de 10 (dez) dias contados da data em que lancada
a ultima assinatura no ato, sob pena de multa, sem prejuizo das sancbes
disciplinares previstas na legislacéo pertinente.

Paragrafo Gnico. E defeso, em nota de distribuicdo, substituir o nome do conjuge
por referéncia genérica que impeca a identificacao pessoal.

Art. 307. A distribuicao fora do prazo dependeréa de prévia e expressa autorizacao,
na comarca da Capital, do Corregedor-Geral da Justi¢a, e, nas demais comarcas,
do juiz diretor do foro.

§ 1° O pedido de autorizacdo formulado eletronicamente pelo servico sera
instruido com copia do ato lavrado, assim como do ato anterior e do posterior, do
comprovante de recolhimento dos acréscimos legais, da nota de mister, e devera
indicar o nome do escrevente autorizado que causou O retardamento e a
penalidade aplicada a si, se for a hipétese.

8 2°. Autorizada a distribuicdo, nas comarcas do interior, o juiz diretor do foro
comunicara o fato, em 48 (quarenta e oito) horas, a Corregedoria Geral da Justica
para aplicacdo da multa.

§ 3°. Os emolumentos devidos ao distribuidor para a préatica do ato de distribuicéo
fora do prazo serdo de inteira responsabilidade do servico extrajudicial que o
praticou ou que seja detentor do seu acervo.

Art. 308. Em caso de erro material evidente na distribuicdo dos atos notariais ou
gquando forem tornados sem efeito, o oficial solicitard sua retificagdo ou
cancelamento ao distribuidor por requerimento encaminhado a si eletronicamente
e que informe a data da distribuigé&o.

§ 1°. O requerimento de cancelamento ou retificagdo sera remetido ao distribuidor
imediatamente apds a data que tornou o ato notarial sem efeito ou da data da
ciéncia de erro material evidente.

§ 2°. O pedido de retificacdo da data do ato que torna a distribuicao fora de prazo,
cujo encaminhamento se fara por meio eletrénico, dependera de prévia e expressa
autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica ou ao juiz diretor do foro, conforme
0 caso, observando-se o disposto no artigo anterior.
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8 3°. Nos demais casos, fica dispensada a comunicacédo a Corregedoria Geral da
Justica, bem como ao juiz diretor do foro, permanecendo, contudo, a
obrigatoriedade da remessa da comunicacao ao distribuidor.

8§ 4°. Aplicam-se as disposi¢cdes gerais aplicaveis aos oficios de registro de
distribuicdo as demais situacdes de retificacdes de atos notariais dos tabelionatos
de notas.

TITULO II - DAS ESCRITURAS PUBLICAS

CAPITULO I — Disposicdes Gerais

Art. 309. A escritura publica, lavrada em notas de tabelido, € documento dotado
de fé publica, fazendo prova plena ndo sé da sua formacéo, mas também dos
fatos que o tabelido declarar que ocorreram em sua presenca.

Paragrafo tnico. E vedada a lavratura de escrituras publicas:

I — declaratérias de transferéncia de direitos relativas a alienacdo de
sepultura ou jazigo a qualquer titulo sem a prévia aquiescéncia da concessionaria
do servico funerario, sob pena de responsabilidade disciplinar em caso de
descumprimento;

Il — escrituras de instituicdo ou de interesse de fundacdo sem a intervencéao
do Ministério Publico, salvo aquelas enquadradas como entidades de previdéncia
fechada;

[l — relativas a negocios juridicos de alienagéo de fragfes ideais quando, com
base em dados objetivos, apontarem indicios de fraudes e infringéncias as Leis
n° 6.766/1979 e 10.257/2001 e demais normas de parcelamento do solo urbano e
protetivas da zona rural e quando se mostrarem contrarias as regras de protecéo
dos mananciais, da fauna, da flora e de protecdo aos ecossistemas contra a
predacdo e a destruicdo causadas pela ocupacdo desorganizada e sem
fiscalizagéo, observando-se o seguinte:

a) tipifica-se como fracéo ideal a resultante do desdobramento do imdvel em
partes ndo-loteadas, que permanecem contidas dentro da area original, mas,
em razao da alienagéo, acarretam a formagéo de condominios irregulares;

Pagina 115 de 538



ATA

PJER

b)

c)

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

as fracdes podem estar expressas, indefinidamente, em percentuais, fragcdes
decimais ou ordinarias, ou em area por metros quadrados, hectares ou outras
medidas.

entre outros fatores objetivos a serem considerados, considerar-se-3;

1. a disparidade entre a area fracionada e a do todo maior;

2. a forma do pagamento do preco em prestacoes;

3. critérios de rescisdo contratual, de sorte que a interpretacédo de dados autorize
reconhecer configuracéo de loteamento dissimulado;

d) a regra do inciso ndo se aplica aos condominios instituidos e constituidos sob

a égide da Lei n°® 4.591/1964, vez que previstos e tutelados por legislacédo
especial. Sobrevindo duvida sobre o enquadramento do imovel objeto de
alienacdo nas leis condominial e de parcelamento do solo urbano, o tabelido
podera oficiar a Prefeitura Municipal a fim de obter informacdes que lhe
permitam melhor apurar a situacao;

e) a vedacao é extensiva a lavratura de escrituras de posse onde se evidencie a
formacdo de condominios irregulares ou sirvam de pretexto para a

regularizacao de loteamentos clandestinos;

f) caso haja insisténcia dos interessados na feitura do instrumento publico, sera

obrigatéria a insercado na escritura de expressa declaracdo das partes quanto a
ciéncia de que a transmissao de fracdo ideal para a formacdo de condominio

tradicional ndo implica alienacao de parcela certa e localizada de terreno;

g) na duvida, o notario submetera a questao a apreciacédo do juizo competente;

h) o tabelido de notas, no exercicio de seu mister, tomando conhecimento de

negocio que possa, pelos indicios existentes, envolver parcelamento irregular
do solo, devera comunicar o fato a Prefeitura Municipal e ao Ministério Publico
para a adocdo das providéncias cabiveis; e

IV — sobre outros atos vedados por lei ou ato normativo.

Art. 310. Nao dispondo a lei em contrario, a escritura publica é essencial a validade
dos negdcios juridicos que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou
rendncia de direitos reais sobre imodveis de valor superior a 30 (trinta) vezes o
salario minimo vigente no Pais.
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Art. 311. O ato notarial sera:

— fisico, quando impresso por qualquer meio, a ser lavrado em livro de

folhas soltas, preenchidos ou inutilizados os espacos eventualmente deixados em
branco;

Il — eletronico, quando lavrado exclusivamente por meio da plataforma
eNotariado, na forma do Provimento CNJ n° 100/2020; e

1] — hibrido quando a lavratura tem inicio na forma fisica, com a assinatura
presencial de um ou mais participantes, e conclusdo na forma eletronica, com
assinatura digital dos demais participantes.

§ 1°. Os atos notariais fisicos deverdo ser impressos em folha de papel contendo
o timbre do servigo.

8 2° Os atos notariais hibridos e eletrébnicos observardo as normativas
estabelecidas no Titulo IV.

Art. 312. Quando da pratica do ato notarial hibrido, o responsavel devera imprimir
as etiquetas de assinatura eletrénica do ato e anexa-las ao ato fisico assinado, a
fim de que seja levado ao livro correspondente.

Art. 313. Os atos notariais fisicos e hibridos receberdo numeragédo crescente,
reiniciada em cada livro subsequente e que constara nos traslados e certiddes,
devendo a lavratura ser procedida sem emendas ou entrelinhas, salvo se
expressamente ressalvadas na forma dos artigos seguintes.

Art. 314. Os erros, as inexatiddées materiais e as irregularidades, aferiveis pelos
préprios documentos utilizados para a lavratura de atas, escrituras ou
procuracoes, e desde que ndo modifiquem a declaracéo de vontade das partes e
a substancia do negocio juridico realizado, como partes, objeto e condi¢des,
podem ser corrigidos a qualquer tempo. A correcdo se fard de oficio ou a
requerimento da parte ou de seu procurador, por averbacdo a margem do ato
notarial lavrado, assinado pelo responsavel pela lavratura e pelo tabeli&do ou seu
substituto ou, ndo havendo espaco, por escritura declaratdria retificadora, com
anotacao remissiva no ato retificado.

8 1° Sa&o considerados erros, inexatiddes materiais e irregularidades,
exclusivamente:

| — omissBes e equivocos cometidos na transposi¢do de dados constantes dos
documentos exibidos para lavratura do ato notarial, desde que arquivados na
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serventia, em papel, microfilme ou documento eletrénico ou, se descartados, o
interessado apresentar documento habil que os comprove;

[l — falhas em calculo matematico;

Ill- omissdes e equivocos referentes a descricdo e a caracterizacdo de bens
individuados no ato notarial; e

vV

— omiss@es e equivocos relativos aos dados de qualificacdo pessoal das

partes e das demais pessoas que compareceram ao ato notarial, se provados
por documentos oficiais.

§ 2°

Nos atos notariais eletrbnicos os erros, inexatiddes materiais e

irregularidades que ndo afetem a substancia do ato ou a manifestacéo de vontade
poderdo ser sanadas por meio de nova escritura eletrbnica declaratoria
retificadora, assinada pelo escrevente responsavel e pelo tabelido ou seu
substituto, por meio do e-Notariado.

§ 3° Nas corregcfes de atos eletrbnicos, quando realizadas por meio de nova
escritura eletrénica declaratéria retificadora, a videoconferéncia sera apenas para
gue o escrevente responsavel faca mencdo ao ato notarial retificado, devendo
vincula-la a escritura eletrénica retificada.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

§ 4°. Realizada a correcéo referida no paragrafo anterior, deveréa o tabelido ou seu
substituto cancelar na plataforma e-Notariado o traslado eventualmente emitido,
realizando o upload de novo traslado e comunicando o fato, se for a hip6tese, ao
registro de imoveis competente, por meio de malote digital, caso o ato retificado
ja tenha sido prenotado ou registrado.

Art. 315. Os erros que alterem elementos essenciais do ato, deverao ser sanados:

| — por meio de ressalva langcada ao seu final, antes da assinatura das partes e
subscricdo ou, em ndo havendo espaco, na linha seguinte as assinaturas ou,
alternativamente, a sua margem, repetindo-se, em qualquer caso, as
assinaturas das partes e do responsavel pela lavratura,

Il — por meio de escritura de rerratificacdo, que contera:

a) a assinatura de todas as partes do ato notarial original, podendo eventuais

testemunhas serem substituidas por outras, assim como a parte falecida ser
substituida por seus sucessores legais, inventariante ou cessionario; e
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b) selagem e nova distribuicao.

§ 1°. Se praticado o ato em serventias distintas, seja fisico, eletrénico ou hibrido,
o tabelido de notas que lavrar a escritura de rerratificagdo comunicara o fato ao
gue realizou o ato rerratificado para a devida remissao.

§ 2°. As corregdes do ato eletrénico, além de realizadas por meio de escritura de
rerratificacdo com o comparecimento de todos os participantes, demandaréo a
realizacdo de nova videoconferéncia.

§ 3°. Apés a finalizacdo do ato eletrbnico, devera o tabelido realizar o upload, no
fluxo de documentos do e-Notariado relativo ao ato rerratificado, por meio do link
“adicionar certidao” de anotagao, informando a existéncia de escritura de
rerratificacéo, indicando o seu livro e folhas.

Art. 316. Quando o ato notarial retificado ja tiver sido prenotado ou registrado, nos
casos de erro material, bastard o notario oficiar ao registro competente
comunicando a retificagdo, sendo desnecessaria nova prenotagao.

Art. 317. Sendo o estipulante, interveniente, contratante ou contratado, outorgante
ou o outorgado ou de alguma outra forma terceiro interessado pessoa fisica e
idosa maior de 80 (oitenta) anos, deverd a realizacao do ato ser gravada em video,
com o registro em imagem da presenca de, no minimo, 2 (dois) integrantes da
serventia ou, a critério do tabelido, precedida de videoconferéncia, com a
presenca obrigatéria do tabelido ou seu substituto legal (art. 20, § 5°, da Lei n°®
8.935/1994), realizada com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da data que
constar da lavratura do ato, a ser arquivada eletronicamente e mencionada no ato,
sempre que envolver:

| — disposicdo de heranca,
Il — movimentacdo de contas bancérias;
lll — procuracao, inclusive para fins previdenciarios;

IV— alienagdo ou oneragdo de bens ou direitos imobiliarios, aeronaves e
embarcacoes;

V — administracédo de bens ou direitos por terceiros; e
VI- reconhecimento, constituicdo ou dissolucdo de unido estavel ou qualquer
outro ato que possa vir a gerar expectativa futura a terceiro de seu

reconhecimento ou dissolugéo.
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§ 1° No caso de utilizacdo de procuragdes lavradas em outros estados da
federacdo por pessoa que, ao tempo de sua formalizacao, ja fosse maior de 80
(oitenta) anos, quando da lavratura do ato principal a que se destina, os poderes
contemplados na procuracao devem ser confirmados por seu outorgante por meio
de gravacao de video ou videoconferéncia.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

§ 2°. O arquivo com a gravacao sera gerado e armazenado de forma segura com
copias de seguranca na forma do Provimento CNJ n° 74/2018, fazendo parte do
ato notarial, e devera conter, no minimo:

| — aidentificacéo de todas as partes;

Il —a leitura do objeto do ato notarial pretendido, incluindo o preco do negdcio, se
houver,

lll- a mencao acerca da indicacdo do livro, da pagina e do tabelionato onde sera
lavrado o ato notarial;

IV— 0 consentimento expresso das partes e a concordancia com a escritura publica
que lhes foi lida; e

V — a declaracéo da data e horéario da pratica do ato notarial.

§ 3° Poderad o notério recusar a pratica do ato se constatar evidéncias que
denotem n&o possuir o idoso discernimento suficiente, lucidez ou orientacao apta
a manifestar a sua vontade.

§ 4°. E vedada qualquer divulgacdo da gravacéo para fins no notariais, salvo por
consentimento de todos o0s participantes ou por forca de lei.

8 5°. N&o seréa exigida a gravacéo de video ou videoconferéncia contempladas no
caput e no 8§ 1°, se o ato for lavrado pessoalmente pelo tabelido ou seu substituto

legal.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/02/2023)

Art. 318. Ressalvadas as hipdteses em que a lei as exigir como requisito de
validade, poderdo as partes firmar os instrumentos publicos independentemente
de testemunhas.
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Art. 319. Nos atos protocolares e nas escrituras publicas, ndo havera necessidade
de insercéo da condicdo de pessoa exposta politicamente.

CAPITULO Il — Normas gerais para a lavratura de atos notariais

Secao | — Da qualificacao prévia

Art. 320. Antes de lavrar escrituras e procuracdes publicas, o tabelido devera
proceder ao seu exame e qualificacdo prévia, verificando a identidade, a
capacidade e legitimacdo dos seus participantes, a higidez da documentacao
apresentada e o pagamento dos tributos devidos pela pratica do ato notarial.

Art. 321. A identificacdo dos presentes ao ato notarial fisico sera realizada pela
apresentacdo de seus documentos originais de identidade validos, assim
entendidos:

— a carteira de identidade emitida por 6rgaos de identificacdo dos Estados e do
Distrito Federal,

Il — a carteira nacional de habilitacéo;

Il — o documento de identidade profissional expedido por entidade de classe,

assim considerado por lei;

IV — 0 documento de identidade funcional expedido por 6rgéo da administracéo

publica, assim considerado por lei;

V — 0 passaporte;

VI — a cédula de identidade de estrangeiro; e

VIl- a carteira de trabalho e previdéncia social informatizada e o cartdo de

identificacéo do trabalhador.

Paragrafo unico. O documento de identidade digital, quando apresentado, deve

ser

confirmado pelos meios adequados, arquivando-o eletronicamente,

dispensada sua materializacéo.
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Art. 322. A identificacdo dos presentes, em se tratando de ato notarial eletrdnico,
também podera ser realizada por meio da imagem digital dos documentos de
identidade, quando:

| — previamente arquivados junto aos servicos notariais e registrais, na instrucao
dos atos que lhes sdo préprios;

Il — disponiveis no Cadastro Unico de Clientes do Notariado (CCN); e

Ill—- confirmados por meio de outros elementos a que teve acesso o tabelido, como
a base biométrica de o6rgdos publicos conveniados ou propria e outros
instrumentos de seguranca.

Paragrafo unico. Para fins do disposto no inciso |, o tabelido de notas podera

consultar o titular da serventia na qual se encontra arquivada a imagem do

documento de identidade do interessado na pratica do ato, devendo o pedido ser

atendido, em no maximo 24 (vinte e quatro) horas, por meio do seu envio via

malote digital ou outra forma eletrdnica segura.

Art. 323. No ato notarial, serdo inseridos na qualificacdo dos sujeitos:

| — o nome completo de todas as partes;

Il — o documento de identificacéo, ou, na sua falta, a filiacao;

[l — 0 nimero de CPF ou CNPJ;

IV — a nacionalidade;

V — o estado civil;

VI — a existéncia de unido estavel; e

VIl-a profissao e o domicilio, sendo dispensada a insercéao de endereco eletrénico
e numero de telefone.

Art. 324. A nacionalidade sera aferida a partir do documento de identidade
apresentado.

Art. 325. O estado civil sera aferido a partir das suas declaragdes, salvo quanto ao
transmitente e ao devedor nos casos de atos notariais envolvendo a transmisséo
ou oneracao de direitos reais sobre bens imoveis, quando devera ser apresentada
certiddo do registro civil das pessoas naturais, atestando a circunstancia.
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Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no caput a unido estavel, bastando a
declaragcdo das partes, apresentacdo do termo ou escritura publica ou contrato
particular assinado via e-Not Assina ou com firma reconhecida por semelhanca,
comprovando a relacao.

Art. 326. A profissdo sera aferida a partir das suas declaracdes, dispensado
documento comprobatério.

Art. 327. O domicilio dos participantes sera aferido a partir das suas declaracoes,
ndo sendo necessaria a apresentacao de documento comprobatdério a tanto, salvo
para fins de fixacdo de competéncia para a pratica de atos notariais eletrénicos.

Art. 328. Sem prejuizo da apresentacado da certiddo de interdi¢cdes e tutelas nas
hipoéteses em que exigivel, o reconhecimento da capacidade das pessoas sera
realizado apos prudente verificacdo acerca do seu discernimento e aptidado para a
préatica do ato notarial pretendido.

Art. 329. (Artigo revogado pelo Provimento CGJ n° 21/2024, publicado no
D.J.E.R.J. de 04/06/2024)

Art. 330. A legitimidade das pessoas presentes ao ato em representacao legal de
incapazes sera aferida:

I — quanto aos pais em relacdo aos filhos menores, pelos documentos de
gue trata o artigo 352, inciso V; e

Il — guanto aos tutores, curadores e apoiadores em relacdo aos tutelados,
curatelados e apoiados, pelo respectivo termo de nomeacao.

Art. 331. Nos casos em que o representante legal do incapaz necessitar de
autorizacgdo judicial para a préatica de atos ou negdcios juridicos em seu nome,
devera ser apresentado alvarda, cujo conteudo vinculara o ato notarial, devendo o
documento ser confirmado por meio idGneo junto ao juizo competente quando
expedido ha mais de 90 (noventa) dias.

Paragrafo unico. Em se tratando de processos judiciais eletronicos, a existéncia,
validade e eficacia do alvara podera ser confirmada pela visualizacdo dos autos,
cabendo ao interessado diligenciar para a concessédo do acesso do tabelido de
notas nas hipoteses de segredo de justica.

Art. 332. E imprescindivel a apresentacéo de autorizacao judicial para a aquisicio
onerosa de bens ou direitos pelo incapaz, quando essa for realizada com recursos
préprios seus, exceto quando constar expressamente do ato a doacdo de
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numerario (doacdo modal) ao menor para aquisicdo do bem, observando-se,
nesses casos, o pagamento do imposto devido.

Art. 333. A legitimidade das pessoas presentes ao ato em representacao legal de
pessoas juridicas sera aferida a partir da apresentacéo de certiddo de seus atos
constitutivos arquivada perante a Junta Comercial ou registrada no servigo de
registro civil das pessoas juridicas, acompanhada de termo de nomeacédo da
diretoria, igualmente arquivada ou registrada, quando for o caso.

Paragrafo Unico. A atualidade da representacdo das pessoas juridicas poderéa ser
confirmada eletronicamente na plataforma de consulta ao quadro de socios e
administradores (QSA) mantida no site da Receita Federal do Brasil, mas os
poderes e as limitacdes dos seus representantes legais deverao ser aferidos pelos
atos constitutivos ou termos de nomeacao.

Art. 334. O CNPJ da parte € imprescindivel a pratica de atos notariais envolvendo
a transmissao ou oneracao de direitos reais sobre bens imdveis e sera aferido
pela impressao de comprovante de inscricado junto ao site da Receita Federal do
Brasil.

Art. 335. A legitimidade das pessoas presentes ao ato em representacao
convencional de pessoas fisicas ou juridicas sera aferida pela apresentacédo do
instrumento de mandato, publico ou particular, a depender do ato notarial a ser
praticado.

Paragrafo Unico. Na hipétese de substabelecimento de poderes, deverdao ser
apresentados também a procuracao originaria e os eventuais substabelecimentos
anteriormente outorgados para verificacdo da cadeia de mandatos, sua
procedéncia, validade e eficacia.

Art. 336. As procuracOes e substabelecimentos particulares, nos casos em que
sdo admissiveis, quando n&o assinados com certificado digital ICP-Br ou
notarizado, via e-Not Assina, deveréo ter a firma do outorgante reconhecida por
semelhanca, salvo disposicdo legal exigindo reconhecimento de firma por
autenticidade.

Art. 337. As procuracdes e substabelecimentos em forma publica deverdo ser
apresentados em traslado ou certiddo e, quando lavrados em outra comarca, ter
reconhecido o sinal publico do responsavel pela sua expedicéo.

Art. 338. A procedéncia das procuracOes e substabelecimentos publicos sera
confirmada por meio idéneo, junto ao servi¢o notarial no qual arquivados ou pela
visualizacdo do ato junto a Central de Escrituras e Procuracdes (CEP) da Central
Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados (CENSEC).
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Paragrafo unico. Ao prudente critério do responsavel pela pratica do ato notarial,
a procedéncia das procuracdes e substabelecimentos publicos podera ser
confirmada pela consulta eletrénica dos dados atribuidos ao seu selo.

Art. 339. Procedendo a procuracdo ou substabelecimento do exterior, deverao ser
previamente:

| — apostilados pela autoridade estrangeira competente, quando de Estado
signatario da Convencédo de Haia, ou legalizados junto a autoridade consular
brasileira;

Il — traduzidos por tradutor publico juramentado; e

lIl — registrados no servico de registro de titulos e documentos.

Art. 340. A validade das procuracdes e substabelecimentos sera aferida, além da
verificagdo da forma exigida e de outros requisitos previstos em lei, pela outorga
dos necessarios poderes para a pratica do ato pretendido.

Art. 341. Nao sao validos os poderes substabelecidos se ndo foram outorgados
na procuragdo originaria e em substabelecimento anterior e nem valido o
substabelecimento se a procuracao originaria e o substabelecimento anterior ndo
o forem.

Art. 342. Para alienar, hipotecar, transigir ou praticar outros quaisquer atos que
exorbitem da administracdo ordinaria, depende a procuracdo de poderes
especiais e expressos, assim entendidos aqueles conferidos para realizacao dos
mencionados negocios juridicos de forma precisa, com indicacdo inequivoca do
objeto da alienacéo, hipoteca ou transacao.

Paragrafo Unico. A indicagdo inequivoca do objeto da alienacgéo, hipoteca ou
transacao independe da sua pormenorizacéo, bastando que seja feita sem deixar
duvidas sobre os bens ou direitos de que se trata, mesmo que a indicacao abranja
conjuntos ou universalidades de bens ou direitos.

Art. 343. No que diz respeito a sobrevida do outorgante, a eficacia das
procuragdes e substabelecimentos sera aferida por consulta as informagdes sobre
registros de 6bito em nome ou CPF dos outorgantes junto a plataforma prépria
mantida pela Corregedoria Geral da Justica.

Art.

344. A propriedade e outros direitos reais sobre bens imolveis sera

comprovada por certiddo expedida pelo registro de imdveis com validade de 30
(trinta) dias para a instrucédo do ato notarial.
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§ 1°. A propriedade e outros direitos reais sobre veiculos automotores podera ser
comprovada pelo certificado de registro e licenciamento (CRLV) mais
recentemente expedido, bem como por consulta ao site do 6rgéo de transito.

§ 2°. A propriedade e outros direitos reais sobre embarcagdes sera comprovada
pelo titulo de inscricdo de embarcacao (TIE) mais recentemente expedido, ou por
certiddo expedida pelo cartério de registro maritimo em que estiver matriculada,
com validade de 30 (trinta) dias para a instrucdo do ato notarial.

§ 3°. A propriedade e outros direitos reais sobre aeronaves sera comprovada por
consulta ao registro aerondutico brasileiro (RAB).

§ 4°. A propriedade e outros direitos reais sobre ativos financeiros custodiados por
entidades do sistema financeiro nacional sera comprovada por extratos, termos
ou declaragdes por si expedidos.

§ 5°. A propriedade e outros direitos reais sobre acdes e cotas de pessoas juridicas
serd comprovada por certiddo de seus atos constitutivos arquivada perante a
Junta Comercial ou registrada junto a servico do registro civil das pessoas
juridicas.

Art. 345. Admite-se a lavratura de ato notarial sem o registro, averbacéo,
arquivamento ou inscricdo do titulo anterior, desde que a circunstancia seja
expressamente mencionada e os interessados se declarem inequivocamente
cientes da pendéncia e se comprometam com a sua prévia regularizacao.

Art.

346. A disponibilidade sobre direitos reais imobiliarios sera aferida

previamente a realizac&do do ato notarial por consulta:

| —a Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB);

Il — ao Banco de Indisponibilidade de Bens (BIB), enquanto ndo migradas
integralmente suas informacfes ao CNIB, vedados novos langamentos no
sistema a contar da vigéncia deste Codigo; e

lIl — & certiddo do registro de imoveis do bem ou direito objeto do ato notarial.

Paragrafo unico. Eventual indisponibilidade ndo impede a lavratura do ato notarial,
desde que a circunstancia seja expressamente mencionada e os interessados
declarem inequivoca ciéncia da impossibilidade de registro antes do
cancelamento do gravame.
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Art. 347. A penhora do bem ou direito objeto do ato notarial, mesmo que dela
decorra a sua indisponibilidade (art. 53, 8 1°, da Lei n® 8.212/1991), ndo impede a
sua lavratura, desde que a circunstancia seja expressamente aceita pelos
interessados, cientes da impossibilidade de registro antes do cancelamento do
gravame.

Paragrafo unico. A declaracéo de ciéncia dos interessados quanto a existéncia da
penhora dispensa a sua transcricao no ato.

Art. 348. O pagamento dos tributos devidos pela pratica do ato notarial seré
realizado nos termos da lei aplicavel, sujeitando-se o tabelido de notas aos seus
termos, sobretudo no que diz respeito ao tempo do pagamento,
independentemente de se tratar de estado ou municipio que ndo aquele no qual
situada a sede do servico.

Paragrafo unico. A critério do responsavel pela lavratura do ato notarial, a
comprovacdo do pagamento dos tributos devidos pela sua préatica podera ser
extraida de demonstrativos expedidos por instituicbes bancérias e chancelas
mecanicas apostas a respectiva guia, exceto quando exigido procedimento
diverso pelo ente tributante.

Art. 349. Nas aquisicbes onerosas de bens ou direitos por incapaz, quando
realizadas com recursos previamente doados a si, devera ser apresentado o
comprovante do pagamento do imposto devido pela doacdo do numerario, nos
termos da lei tributaria do estado competente.

Art. 350. Nenhum débito tributario obstara a lavratura do ato notarial, seja ele
relativo as pessoas ou as coisas versadas no negocio juridico a ser
instrumentalizado, devendo o tabeli&o dar ciéncia ao adquirente dos riscos do
negocio em caso de existéncia de apontamentos.

Art. 351. Todos os documentos e certiddes necessarios a pratica do ato notarial
serdo arquivados em dossié fisico ou digital, em suas vias originais ou copias
visadas pelo responsavel pela lavratura de que conferem com o original,
dispensada autenticacao.

Paragrafo unico. Os documentos e certiddes apresentados em formato digital
devem ser confirmados pelos meios adequados, arquivando-se 0 respectivo
arquivo eletrénico, ndo sendo necessaria sua materializagao.

Secao Il — Da lavratura das escrituras publicas em geral
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Art. 352. Feita a qualificacdo notarial e presentes 0s requisitos necessarios,
proceder-se-a a sua lavratura, em idioma nacional, consignando-se, além de
outras informacdes porventura exigidas por lei:

I — data e local de sua realizacdo, com mencédo do endereco completo no
qual foi lavrada, quando fora da sede do servigo;

Il — reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos
hajam comparecido ao ato, por si, como representantes, intervenientes ou
testemunhas;

11 — quanto as pessoas fisicas presentes ao ato, por si, como representantes,
intervenientes ou testemunhas:

a) qualidade com que comparece ao ato, se como parte, representante,
interveniente ou testemunha,;

b) nome completo, vedadas abreviacgdes;

c) nacionalidade;

d) filiacao;

e) estado civil, com mencao a existéncia ou ndo de unido estavel;

f) regime de bens do casamento e 0 seu estatuto legal, ou da unido estavel,
guando for o caso, com mencédo aos elementos identificadores do pacto nupcial
ou da escritura publica declaratéria de unido estavel, se houver;

g) profissao;

h) documento de identidade, se houver, com indicagao do tipo de documento, o
namero, a autoridade expedidora e a data da expedicéo;

i) numero de inscricdo no CPF, imprescindivel a pratica de atos notariais
envolvendo a transmissdo ou oneracao de direitos reais sobre bens imoveis;

j) domicilio e residéncia;
k) nome completo, nacionalidade, profissdo, documento de identidade, CPF e

domicilio do outro cénjuge ou companheiro ndo presente ao ato, se houver,
observadas as disposi¢cfes das alineas anteriores;
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IV — quanto as pessoas juridicas presentes ao ato, por si, como representantes ou
intervenientes:

a) qualidade com que comparece ao ato, se como parte, representante ou
interveniente;

b) nome completo, vedadas abreviagfes, ressalvadas aquelas préprias do direito
empresarial;

c) numero de inscricdo no CNPJ, imprescindivel a pratica de atos notariais
envolvendo a transmissdo ou oneracao de direitos reais sobre bens iméveis;

d) a apresentacao de certiddo dos seus atos constitutivos, mencionando-se o
namero de sua versdo, a data de seu arquivamento ou registro, e o numero de
identificacdo do registro de empresa (NIRE), conforme o caso;

e) referéncia as clausulas do contrato ou do estatuto social que estabelecem a
representatividade da pessoa juridica, seus poderes e limitacdes;

f) aapresentacdo da ata de eleicdo da diretoria, ou de termo avulso de nomeacao
de administradores, se for 0 caso;

g) a qualificacdo do seu representante, na forma do inciso Il deste artigo;

V — guanto as pessoas presentes ao ato na qualidade de representantes legais de
incapazes:

a) menc¢do aos elementos identificadores do alvara de autorizacdo para a
préatica do ato, quando for o caso;

b) declaragéo de que a validade e eficacia do alvara foram confirmados, com
indicacao das providéncias adotadas para tanto;

VI — guanto as pessoas presentes ao ato na qualidade de representantes
convencionais de parte ou interveniente:

a) mencgao aos elementos identificadores da procuragao ou substabelecimento;

b) declaracdo de que a procedéncia, validade e eficacia do mandato foram
confirmados, com indicacdo das providéncias adotadas para tanto;

VIl —mencao quanto ao registro do ato junto ao servi¢o do registro de titulos e
documentos, em se tratando de procuracao outorgada fora do Pais;
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— manifestacdo clara da vontade das partes e dos intervenientes, com

expressa indicacdo da natureza do ato ou negdcio juridico e de seu objeto, com
informacgdes sobre o seu conteddo econdmico, especificando-se:

a)

os valores declarados pelas partes, para os bens e direitos versados no

negaocio juridico;

b) o valor venal dos bens e direitos versados no negdcio juridico, quando for
0 caso;
C) a avaliacdo, pela autoridade tributaria, dos bens e direitos versados no

negacio juridico, quando for o caso;

d)

o meio, forma e datas dos pagamentos realizados e por se realizar, com

indicacdo das contas bancarias de origem e de destino, quando for o caso;

IX — referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a

Xl

Xl

legitimidade do ato;

— declaracéo de ter sido lida na presenca das partes e demais comparecentes,
ou de que todos a leram;

— a cotacao discriminada das custas e emolumentos devidos pela pratica do
ato, com mencéo as normas definidoras dos seus respectivos fatos geradores;

— assinaturas das partes e dos demais comparecentes, a do responsavel pela
lavratura, bem como a do tabelido de notas ou seu substituto legal, todas
devidamente identificadas e apostas ao final do documento, encerrando o ato;

XIll — o selo eletronico de fiscalizacéo.

§ 1°. A qualificacdo do cénjuge ou companheiro do participante ndo é necessaria
nos atos notariais em que o estado civil e o regime de bens ndo sejam relevantes,
bastando a informacgéo de que € casado ou convivente em unido estavel.

§ 2°. Se alguma das partes ou demais comparecentes ndo puder ou nédo souber
assinar, outra pessoa capaz, devidamente identificada e qualificada, assinara por
ela, a seu rogo, devendo ser colhida a sua impresséo digital na presenca de duas
testemunhas igualmente qualificadas e identificadas.

8 3°. Ao se referir ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a
legitimidade do ato, o responsavel pela lavratura do ato devera fazer consignar:

Pagina 130 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

I — gue as certiddes, declaracdes e consultas exigidas por lei para a pratica
do ato foram apresentadas, dispensada qualquer indicagdo dos 6rgaos
expedidores;

I — que as partes e comparecentes se encontram cientes acerca das
ocorréncias constantes das certiddes e consultas apresentadas e de seus efeitos;

1] — que o imposto de transmisséo devido foi recolhido, informando-se o
nimero da guia, seu valor e data de pagamento ou que as partes se
comprometem ao seu recolhimento antes da apresentacdo do ato notarial a
registro, quando for o caso e a lei tributaria assim o admitir;

\Y — 0s elementos identificadores do certificado declaratério de imunidade,
isencdo, nao incidéncia ou dispensa do pagamento do imposto de transmisséo,
guando for o caso.

Art. 353. N&o sendo possivel encerrar o ato notarial no mesmo dia da sua lavratura
em razdo do ndo comparecimento de quaisquer dos participantes, serao 0s
presentes cientificados de que, decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da data da
lavratura sem que os faltantes comparecam para assinatura, o ato sera declarado
incompleto.

8 1°. Comparecendo os faltantes no prazo previsto do caput, as assinaturas serao
colhidas e datadas por cada signatario, considerando-se a data da Ultima
subscricdo como termo a quo para o cumprimento das obrigacdes acessoérias por
parte do tabelido de notas, como a selagem e comunicacoes.

§ 2°. N&o complementado o ato pela assinatura de todos os interessados no prazo
estabelecido, o ato sera declarado incompleto pelo tabelido com exposi¢ao do seu
motivo, sendo devido pelo usuario o pagamento de 1/3 (um terco) do valor dos
emolumentos e acréscimos legais.

Art. 354. Havendo fundadas razfes, que declarara aos interessados por escrito, o
tabelido podera deixar de subscrever o ato notarial, comunicando sua decisao as
partes por meio idéneo, para que qualquer delas lhe requeira, no prazo de 5
(cinco) dias, que a recusa seja submetida ao juizo competente de registros
publicos da comarca.

8 1°. Aplicam-se ao disposto no caput as regras referentes ao procedimento de
davida.

§ 2° Na&o realizado o requerimento no prazo assinalado, o ato sera declarado
incompleto, ndo sendo devidos emolumentos.
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Art. 355. Nas escrituras tornadas sem efeito, o tabelido devera certificar o motivo,
sendo devido o pagamento integral dos emolumentos e acréscimos se esse for
atribuido as partes.

Secdo Il — Da lavratura das escrituras publicas sobre imdveis

Art. 356. Para a validade ou eficicia dos negdcios juridicos que tenham por fim
constituir, transferir ou modificar direitos reais sobre imoOveis ou para a
caracterizacdo da boa-fé do terceiro adquirente de imével ou beneficiario de direito
real, ndo serdo exigidos quaisquer documentos ou certiddes, exceto o documento
comprobatério do pagamento do imposto de transmissdo e do laudémio, se
devidos, as certiddes fiscais e a certiddo de propriedade e dnus reais do imovel,
ficando dispensadas as suas transcricbes ou a apresentacdo de certiddoes
forenses ou de distribuidores judiciais civeis e criminais (art. 1°, § 2°, da Lei n°
7.433/1988 e art. 54, caput e 8§, da Lei n° 13.097/2015).

8§ 1° Sempre que o alienante ou o0 adquirente optarem pela apresentacdo de
certiddes forenses ou de distribuidores judiciais civeis e criminais ou quaisquer
outros documentos que entendam relevantes para a seguranca do negdcio
juridico, o tabelido consignara o fato na escritura e mencionara eventual existéncia
de apontamentos neles consignados. No caso especifico das certiddes indicadas
neste paragrafo, se a opcao for pela dispensa, o fato sera igualmente consignado
no instrumento.

§ 2°. Cabe ao alienante e ao adquirente avaliar as consequéncias sobre 0 negocio
juridico de eventuais anotacfes que, entretanto, ndo serdo impeditivas a lavratura
da escritura, se assim Ihes aprouver, mesmo que apontadas nas certiddes fiscais
(STF: ADI n°® 173 e 394 e CNJ: PP n° 0001230-82.2015.2.00.0000).

Art. 357. Nos atos notariais tratados nesta secdo, além das informacdes previstas
na anterior, sera também consignada:

| — informacg&o necessaria a individualizagdo do bem ou direito, incluindo:

a) guando digam respeito a imovel urbano, suas caracteristicas,
confrontacdes, localizacdo, area, logradouro, nimero de seu assento no registro
de imdveis, bem como os numeros de sua inscricdo no cadastro municipal e de
registro imobiliario patrimonial (RIP), se houver, e, ainda, quando se tratar s6 de
terreno, se esse fica do lado par ou do lado impar do logradouro, em que quadra
e a que distancia métrica da edificacdo ou da esquina mais proxima;

Pagina 132 de 538



A‘VA Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

PJ E R Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

b) guando digam respeito a imovel rural, os numeros do seu Certificado de
Cadastro de Imdvel Rural — CCIR e de Imével Rural na Receita Federal (NIRF),
sua denominacao, caracteristicas, confrontacdes, localizacdo e area, e o0 nimero
de seu assento no registro de imoveis;

Il — menc¢do ao titulo aquisitivo, bastando o nimero do registro anterior, caso
esteja registrado;

Ill—- declaracdo de que se encontra livre e desembaracado de qualquer 6nus real,
judicial ou extrajudicial, especificando-os, se houver;

IV—- declaracdo de que é dada quitacdo do seu pagamento, total ou parcialmente
realizado, quando for o caso;

V — menc¢dao a apresentacao:

a) de prova do pagamento do imposto de transmisséo;
b) das certiddes fiscais federal, estadual e municipal;
c) da certiddo de propriedade e 6nus reais do imével;

d) do Certificado de Cadastro de Imdével Rural — CCIR em se tratando de imével
rural;

VI — na transferéncia de dominio Gtil, mencéo a apresentacao:

a) da Certiddo de Autorizacdo para Transferéncia (CAT) expedida pela
Secretaria de Patrimonio da Uniédo, ou de documento expedido por outro titular do
dominio direto, autorizando a transmissao do dominio util, com mencao aos seus
elementos identificadores e data de expedicao;

b) do comprovante do pagamento do laudémio, informando-se o0 seu valor e
data de pagamento, ou do certificado declaratério de imunidade, isencdo, ndo
incidéncia ou dispensa do pagamento, quando for o caso;

VIl — a realizacéo de consultas junto a Corregedoria Geral da Justica, por sistema
eletrbnico apropriado, sobre a existéncia de:

a) escrituras de inventério, de partilha, de separacao e de divércio, consensuais,
lavradas a partir de 05/01/2007, em nome dos alienantes;

b) indisponibilidade de bens, decretadas a partir de 05/01/1995, em nome dos
alienantes;
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C) registros de 6bito em nome dos alienantes;

Vil

— arealizacdo de consultas junto & Central Nacional de Indisponibilidade de

Bens, sobre a existéncia de decretacdo de indisponibilidade de bens iméveis ou
direitos a eles relativos, em nome dos alienantes; e

IX

— a apresentacdo de certiddo comprobatéria da inexisténcia de outros

imoveis residenciais em nome dos adquirentes na comarca de situagdo do imével,
em se tratando de escrituras referentes a primeira aquisicdo ou praticados com a
interveniéncia de cooperativas habitacionais, quando destinados a sua residéncia
e pretenda obter a concesséo de isencdes e descontos previstos em lei.

§ 1° Na individualizacdo dos imoveis € desnecessaria a descricdo de suas
caracteristicas internas.

§ 2°. Os imoveis urbanos poderdo ser individualizados com a indicagdo de sua
matricula e de seu endereco completo, e 0s nimeros de sua inscricdo no cadastro
municipal e de registro imobiliario patrimonial (RIP), se houver, sendo
desnecessarias as demais informagdes indicadas no inciso |, alinea “a”, do caput
deste artigo.

§ 3°. Os imoveis urbanos transcritos poderéo ser individualizados com a descri¢éo
constante da certidao fornecida pelo servigo de registro de imdveis, acrescida da
indicacdo do numero da transcricdo e seu endereco completo, e os nimeros de
sua inscricdo no cadastro municipal e de registro imobiliario patrimonial (RIP), se
houver, sendo desnecessarias as demais informacdes indicadas no inciso |, alinea
“a”, do caput deste artigo.

§ 4°.

E dispensada a descricdo pormenorizada dos iméveis rurais

georreferenciados quando forem objeto do negadcio juridico versado no ato notarial
em sua integralidade.

§ 5°. O tabelido consignara no ato e advertira o adquirente de que responde pelos
débitos do alienante em relacdo ao condominio e demais dividas de natureza
propter rem, inclusive multas e juros moratorios.

8 6°. Ao desconto de primeira aquisicdo estabelecido no artigo 290 da Lei n°
6.015/1973 fazem jus aqueles que, cumulativamente, adquirirem o primeiro imovel
para fins residenciais e financiado pelo Sistema Financeiro da Habitacéo.

§ 7°. E vedada a concess&o de desconto ou isencéo caso verificada a propriedade
ou fracdo anterior de imoOveis comerciais ou residenciais, adquiridos de forma
onerosa ou gratuita, por qualquer dos adquirentes.
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Art. 358. As consultas mencionadas no inciso Il do artigo 346 serao realizadas
utilizando-se como chave de pesquisa o numero do CPF ou CNPJ e o0 nome da
pessoa fisica ou juridica, devendo o resultado e o cédigo hash serem
mencionados no ato notarial.

8 1°. As informacg@es deverdo ser arquivadas em pasta fisica ou eletrénica.

§ 2°. A eficacia das informacgBes constantes das certiddes das consultas
mencionadas nos incisos | e Il do artigo 346 sera de 30 (trinta) dias a contar da
data da sua realizacdo, ndo se permitindo sua revalidacdo apés o decurso desse
prazo. A certiddo da consulta realizada quando da lavratura da escritura podera
ser utilizada para o seu registro, observado o prazo estabelecido.

8 3°. As consultas mencionadas nos incisos VIl e VIII sdo dispensadas nos casos
em que nado houver transferéncia de dominio, como na lavratura de escrituras
declaratdrias, inclusive de renuncia abdicativa, testamentos, atas notariais, entre
outras. Em se tratando de procuragcdo publica, exige-se, apenas, a consulta
prevista na letra “c” do inciso VII.

Art.

359. Na hip6tese de homonimia, o interessado deverd comprovar a

circunstancia ao responsavel pela lavratura do ato notarial, sendo basica a
producdo de prova documental, a qual dever4 ser arquivada no servigco
extrajudicial.

§ 1°. E vedado o reconhecimento de homonimia por mera declaracdo do
interessado, desassociada de outros elementos de prova que conduzam a essa
conclusao.

§ 2°. Persistindo a duvida sobre a identidade da pessoa o responsavel pela
lavratura do ato comunicara o fato as partes, por meio idoneo, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias, qualquer delas possa lhe requer seja submetida a questao ao
juiz competente em registros publicos.

Art. 360. O valor das consultas mencionadas nas alineas “a” e “b” do inciso VIl do
artigo 357 sera divulgado pela Corregedoria Geral de Justica, anualmente,
cabendo aos interessados 0 seu pagamento e, ao tabelido de notas, o seu repasse
ao Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, por meio
do recolhimento de GRERJ eletronica gerada pelo proprio sistema, no prazo de 8
(oito) dias, excluindo-se o dia da sua expedicéo e incluindo o dia do vencimento.

§ 1°. Nas hipéteses de gratuidade ou isencdo de emolumentos, as consultas seréo
gratuitas.
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§ 2°. Ficardo sujeitos a aplicagédo de multa, sem prejuizo das san¢des disciplinares
cabiveis, os tabelides que nao efetuarem o repasse ou que de forma reiterada
procedam ao recolhimento a destempo dos valores recebidos, a titulo de depdsito,
pela geracdo das informacdes sobre escrituras de inventario, de partilha, de
separacao e de divorcio consensuais e sobre a decretacao de indisponibilidade
de bens consultadas no BIB.

Art. 361. A ndo observancia do disposto nas alineas “a” e “b” do inciso VIl do artigo
357, no que se refere a obrigacdo de consultar o banco de escrituras de inventario,
de partilha, de separacdo e de divorcio consensuais e 0s bancos de
indisponibilidade de bens (BIB e CNIB), caracteriza infracao disciplinar, sujeitando
o infrator as penalidades administrativas pertinentes.

Art.

362. E vedado aos oficiais de registros publicos, sob pena de

responsabilidade, condicionar a realizacdo do ato registral a rerratificacdo do
instrumento para que dele conste informagdes outras, que ndo as elencadas nas
Secoes Il e lll, do Capitulo Il, deste Titulo.

Subsecdo Unica — Das permutas de im4veis com criptoativos

Art. 363. A lavratura de escritura de permuta entre bem imdével e criptoativos
observara o seguinte:

— declaracgéo do titular do criptoativo quanto ao seu valor, em reais, tendo

por base a cotac&o do dia da escritura segundo avaliacdo de mercado;

— declaracdo das partes de que reconhecem o conteddo econémico do

criptoativo objeto da permuta, especificando no titulo o seu valor para fins da
permuta;

— declaracédo das partes de que o contetdo dos criptoativos envolvidos na

permuta nao representa direitos sobre o proprio imével permutado, seja no
momento da permuta ou logo apds, como conclusdo do negdécio juridico
representado no ato; e

vV

— a declaragao do titular do criptoativo indicativa da “exchange” envolvida,

a saber, a pessoa fisica ou juridica que realiza a operagédo com o criptoativo, tanto
de custddia, intermediacdo ou negociacdo, incluindo nome, nacionalidade,
domicilio fiscal, enderego, numero de inscricdo no CPF ou CNPJ ou numero de
identificacéo fiscal (NIF) no exterior, se for situada fora do Pais.
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Paragrafo Unico. Todos os atos notariais e registrais envolvendo negociagao com
criptoativos deverdao ser comunicados ao Conselho de Controle de Atividades
Financeiras — COAF, na forma do Provimento CNJ n° 88/2019.

CAPITULO Ill — Das procuracdes

Secao | — Das disposicOes gerais

Art. 364. A procuracao publica € negdcio juridico unilateral que instrumentaliza o
contrato de mandato.

Art. 365. As procuracdes publicas classificam-se em:

I — procuragdo sem conteudo financeiro, envolvendo poderes sem contetdo
econdmico, como matricula em escolas e universidades, ad judicia, casamento,
dentre outras;

Il — procuragao para fins de previdéncia e assisténcia social, envolvendo todo
e qualquer negdcio relativo a beneficios previdenciarios, inclusive recebimento de
valores com esta natureza; e

1] — procuracdo relativa a situacdo juridica com conteudo financeiro,
envolvendo poderes com conteddo econdmico ou relevancia patrimonial, como a
transmissao, divisdo, aquisicdo de bens, direitos e valores ou a constituicdo de
direitos reais sobre si e a movimentagao financeira.

Art. 366. Da procuracdo em que advogado figurar como mandatério, constara o
namero de sua inscricdo ou declaragdo do outorgante de que o ignora e, quando
for o caso, devera figurar o nome da sociedade de advogados de que faca parte.

Secéo Il — Da procuracédo em causa propria

Art. 367. A procuracdo em causa propria relativa a imoveis devera conter os
mesmos requisitos da compra e venda e 0s poderes expressos para que 0O
outorgado possa agir em proveito préprio ou de terceiro, praticando o ato notarial
de transferéncia.
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§ 1°. Para a sua lavratura sera recolhido o imposto de transmissdo competente,
se cabivel.

§ 2°. Da procuracdo em causa propria deverd constar expressamente que sua
revogacao nao tera eficacia, nem se extinguira pela morte de qualquer das partes,
ficando o mandatério dispensado de prestar contas e autorizado a transferir para
si 0s bens objeto do mandato, obedecidas as formalidades legais.

§ 3°. A lavratura da procuragédo em causa propria exige a expedicdo de declaragéo
sobre operagéo imobiliaria (DOI).

§ 4°. Os emolumentos, na procuracdo em causa propria, serdo cobrados de
acordo com o valor do bem, observadas as disposicfes da Lei Estadual n°
3.350/1999.

Secao 111 — Do substabelecimento, da rentincia e da revogacao

Art. 368. O tabelido de notas, ao lavrar instrumento publico de revogacao ou
renlincia de mandato ou de substabelecimento de procuracdo escrita em seu
proprio servigo, anotara tal circunstancia a margem do ato revogado, renunciado
ou substabelecido, observando-se as disposicdes legais sobre o tema.

§ 1° Quando o ato revocatério, de renuncia ou substabelecido envolver
instrumento publico lavrado em outro servico, o tabelido comunicara, em 72
(setenta e duas) horas, via malote digital, tal circunstancia aquele que lavrou o ato
revogado ou substabelecido.

8 2° Ao receber a comunicacdo, o tabelido providenciara a anotacdo da
revogacao ou substabelecimento a margem do ato original.

§ 3°. Adotar-se-a 0 mesmo procedimento a requerimento da parte interessada,
acompanhado de certiddo original do instrumento de revogacdo ou de
substabelecimento de mandato.

§ 4°. A revogacdo do mandato depende da mera manifestacdo de vontade do
mandante, por quaisquer dos meios admitidos em direito, devendo o tabelido
adverti-lo de que a sua oponibilidade ao mandatario s6 se dard ap6s a sua
notificacdo, o que deveréa constar do ato notarial.
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§ 5° Em se tratando de mandato irrevogavel, em causa propria ou vinculado a
negacio juridico (arts. 684 e 685 do CC), a revogacdo dependera de autorizacao
judicial.

CAPITULO IV - Dos testamentos publicos

Art. 369. O testamento publico serd escrito pelo tabelido de notas ou por seu
substituto legal (art. 20, 8§ 5°, da Lei n°® 8.935/1994), observados seus requisitos
legais essenciais.

Art. 370. Sao requisitos essenciais do testamento publico:

I — ser escrito em livro préprio, de acordo com as declaracfes do testador
gue podera se servir de minuta, notas ou apontamentos;

Il — lavrado o instrumento, ser lido em voz alta pelo tabelido ao testador e a
duas testemunhas, a um s6 tempo, ou pelo testador, se o quiser, na presenca
destas e do tabelido; e

1] — ser o instrumento, em seguida a leitura, assinado pelo testador, o qual
devera rubricar todas as paginas e pelas testemunhas e, ao final, pelo tabelido.

Art. 371. O testamento publico pode ser lavrado de forma eletrdnica,
observandose as normativas relativas ao ato notarial eletrénico.

Paragrafo Unico. O testamento publico lavrado sob a forma eletrénica ou hibrida
devera ser realizado em videoconferéncia Unica, com comparecimento simultaneo
do testador e das testemunhas.

Art. 372. Em ato de disposicdo de ultima vontade, as testemunhas serao
gualificadas por nacionalidade, estado civil, residéncia, profissdo e documento de
identidade.

Art. 373. Na qualificacdo das partes, indicar-se-do data de nascimento,
nacionalidade, naturalidade, CPF e nimero do documento de identidade e 6rgao
emissor.

Art. 374. Se o testador ndo souber, ou ndo puder assinar, o tabelido assim o
declarard, assinando, neste caso, pelo testador, e, a seu rogo, uma das
testemunhas instrumentarias.

Art. 375. O individuo inteiramente surdo, sabendo ler, lera o seu testamento, e, se
nao o souber, designara quem o leia em seu lugar, presentes as testemunhas.
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Art. 376. Ao cego sO se permite o testamento publico, que lhe sera lido, em voz
alta, duas vezes, uma pelo tabelido e a outra por uma das testemunhas, designada
pelo testador, fazendo-se de tudo circunstanciada mencgao no testamento.

CAPITULO V — Dos testamentos cerrados

Art. 377. Compete ao tabelido a aprovacéo do testamento cerrado, atendidas as
diretrizes e formalidades estabelecidas em lei.

8 1°. O tabelido rubricara todas as folhas do testamento.

§ 2°. Deveré o tabelido advertir o testador de que o testamento serd havido como
revogado se for aberto ou dilacerado por si ou com seu consentimento.

Art. 378. Aprovado e cerrado o testamento, sera entregue ao testador, lancando o
tabelido, no seu livro, nota do lugar, dia, més e ano em que o testamento foi
aprovado e entregue.

Paragrafo unico. Aprovado e cerrado o testamento, devera o tabelido remeter, em
10 (dez) dias, nota de distribuicéo ao oficio competente.

CAPITULO VI — Da cessao de direitos hereditarios

Art. 379. Aberta a sucesséo, o quinhao ou parte dele, de que disponha o coerdeiro,
podera ser objeto de cessao, gratuita ou onerosa, por escritura publica, devendo
ser observado e consignado:

— que o cessionario tem ciéncia de que o ato abrange, além do quinh&o ou

guota ideal cedida, também eventuais dividas do espdlio, até os limites da heranca
e na proporcéao correspondente ao quinhao;

— a anuéncia do conjuge do cedente, salvo se o regime de casamento for o

da separacdo absoluta de bens ou, se no regime da participacdo final nos
aquestos, houver no pacto antenupcial expressa convencdo quanto a livre
disposicéo dos bens particulares.

— gue o cedente podera declarar, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal,

gue seu cbnjuge tem ciéncia e anui a cessao, desde que com isso concorde 0
cessionario, ciente dos riscos de anulabilidade do ato;
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— que o cessionario devera habilitar o titulo no inventario, sendo-lhe

facultado, ainda, requerer a abertura do procedimento extrajudicial;

Vv

— 0 pagamento dos tributos incidentes, conforme se trate de cessao gratuita

(ITD) ou onerosa (ITBI); e

Vi

— a declaracdo do cessionério de ciéncia de que eventuais direitos

conferidos ao cedente em decorréncia de substituicdo ou de direito de acrescer,
presumemse nao abrangidos pela cessao.

Art. 380. Nas cessdes de direitos hereditarios onerosas a terceiros estranhos a
sucessao, devera constar da escritura declaracdo do cedente de que deu ciéncia
aos coerdeiros, 0s quais ndo demonstraram interesse na aquisic¢ao (art. 1.794 do

CC).

Art. 381. A cessdo de direitos hereditarios sobre bem individualizado independe
de autorizacédo judicial quando formalizada ou anuida por todos os herdeiros.

Paragrafo Unico. A cessdo de bem a titulo singular, por qualguer herdeiro,
pendente a indivisibilidade, devera conter declaracao de que sera ineficaz perante
os demais até que com ela consintam, atribuindo-se o bem cedido a cota do
herdeiro cedente.

Art. 382. A renuncia de direitos hereditarios somente pode ser feita de forma pura
e simples em favor do monte-mor.

§ 1° A renuncia em que se indique beneficiario constitui cessdo de direitos
hereditarios e devera observar a forma prevista para este ato, seja a titulo gratuito
OU ONeroso.

§ 2°. Para a escritura de renuncia de direitos hereditarios pura e simples em favor
do monte-mor, é imprescindivel a anuéncia do cénjuge do herdeiro renunciante,
salvo se 0 casamento for sob o regime da separacéo convencional de bens ou se,
sob o regime da participagao final nos aquestos, houver, no pacto antenupcial,
expressa convencao de livre disposi¢cao dos bens particulares.

CAPITULO VII - Das escrituras declaratorias em geral

Art. 383. Os tabelides de notas poderao colher e retratar declaragdes das partes
destinadas a formar e constituir atos juridicos.
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Paragrafo unico. Admite-se a lavratura de escritura declaratoria envolvendo
matéria objeto de processo judicial em curso, sempre que ndo for possivel a
lavratura de ata notarial, ciente o declarante de que a declaracéo, por si sO, hao
substitui a prova oral, servindo apenas como principio de prova a ser livremente
valorada pelo magistrado.

Art. 384. Nas escrituras publicas declaratérias de posse e de cessdo de direitos
possessorios, devera constar, obrigatoriamente, declaracdo de que o ato ndo tem
valor como confirmacgéo ou estabelecimento de propriedade, servindo, apenas a
instrucdo de acédo propria, podendo o tabelido, ao seu prudente arbitrio, exigir a
presenca de testemunhas ou outros dados objetivos da posse.

Art. 385. Admite-se a lavratura de escritura publica declaratéria de namoro
gualificado, tendo por objetivo descaracterizar a unido estavel e suas
consequéncias juridicas.

Paragrafo Unico. As partes podem estabelecer, desde logo, futuro regime de bens
para o caso de restar caracterizada eventual unido estavel entre os estipulantes.

CAPITULO VIII — Da unido estavel

Art. 386. A formalizac&o da unido estavel por meio de escritura publica pressupde
a convivéncia publica, continua e duradoura dos estipulantes, estabelecida com o
objetivo de constituicdo de familia, fato que deve necessariamente ser declarado
no ato.

Art. 387. A escritura publica obedecera aos seus requisitos legais e normativos
(arts. 1.723 a 1.727 do CC e Provimento CNJ n° 37/2014), devendo constar do ato
a declaracéo expressa de:

| — convivio publico, continuo e duradouro, estabelecido com o objetivo de
constituicdo de familia;

Il — que nenhuma das partes incorre nos impedimentos do artigo 1.521 do Cdédigo

Civil; e

— que as partes ndo sdo casadas ou, sendo casadas, encontram-se

separadas de fato, ou ndo mantém outro relacionamento com o objetivo de
constituicdo de familia.

Paragrafo Unico. As partes poderdo, no ato da escritura, externar sua vontade de
alterar seu nome, devendo o tabelido, nesta hip6tese, fazer constar que as partes
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foram orientadas a ultimar a alteracao junto ao competente oficio de registro civil
das pessoas naturais.

Art. 388. Em sendo qualquer das partes casada, porém, separada de fato ou vilva,
para evitar a imposicdo do regime da separacao obrigatéria de bens, podera
declarar, sob sua exclusiva responsabilidade, que ndo ha bens de nulpcias
anteriores ou que ja foram partilhados.

Art. 389. Quanto ao registro do ato no oficio de registro civil das pessoas naturais,
o tabelido devera orientar as partes de que:

I — a escritura de unido estavel ou de dissolugdo podera ser registrada no
livro “E” do servigo do registro civil das pessoas naturais de numeragao mais baixa
da sede da comarca em que os companheiros tém ou tiveram seu ultimo domicilio;

Il — 0 registro € facultativo, entretanto, em se tratando de unido estavel com
opcéao de regime patrimonial da separacéo absoluta, os efeitos perante terceiros
dependem do registro; e

1] — a escritura de unido estavel envolvendo pessoa separada de fato nao
podera ser registrada junto ao oficio de registro civil das pessoas naturais, salvo
por decisao judicial.

Art. 390. Da escritura de reconhecimento de unido estavel, dentre outras, poderéo
constar clausulas patrimoniais dispondo sobre o regime de bens, incluindo a
existéncia de bens comuns e de bens particulares de cada um dos conviventes,
assim como clausulas existenciais, desde que ndo vedadas por lei.

§ 1° Caso as partes optem pelo regime da separacdo absoluta de bens e
estabelecam retroagir os seus efeitos a data de inicio da relacao, o tabelido deve
adverti-las quanto a possivel anulabilidade da clausula, o que devera constar
expressamente do ato.

§ 2°. Caso as partes ndo optem expressamente por regime de bens especifico,
devera o tabelido adverti-las que prevalecera o regime da comunhao parcial de
bens, orientando-as quanto a seus efeitos juridicos.

§ 3°. A clausula de renuncia ao direito concorrencial (art. 1.829, I, do CC) podera
constar do ato a pedido das partes, desde que advertidas quanto a sua
controvertida eficécia.

Art. 391. Nos casos de separacao obrigatéria, observar-se-4 o seguinte:
(Redacao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado
no D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

Pagina 143 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

I — a data declarada como inicio da unido estavel determinara a incidéncia
ou nao do regime da separacédo obrigatoria de bens (art. 1641, I, do CC);

Il — as partes podem estipular clausula mitigando os efeitos da Sumula n°® 377
do STF, no sentido de que 0s aquestos ndao se comunicam; e

1] — as partes podem, alternativamente, optar pelo regime da separacéo
absoluta de bens.

Art. 392. Havendo fundado indicio de fraude, simulac&o ou prejuizo, e em caso de
davidas sobre a declaracao de vontade, o tabelido de notas podera se recusar a
praticar o ato, fundamentando a recusa por escrito, em observancia aos principios
da seguranca e eficacia que regem a atividade notarial e registral.

Paragrafo unico. Discordando o interessado com a recusa, podera solicitar ao
tabelido, no prazo de 5 (cinco) dias, que suscite davida ao juiz competente em
registros publicos.

Art. 393. As partes podem alterar o regime de bens por meio de escritura publica,
independentemente de autorizacao judicial, devendo constar do ato declaragao
de que a mudanca néo prejudica interesse de terceiros e que poderéo registra-lo
junto aos servicos competentes para efeitos de eficacia e publicidade.

Paragrafo Unico. E vedado conferir efeitos retroativos a alteragdo de regime,
exceto em se tratando de comunhdo total de bens.

Art. 394. Admite-se a lavratura de escritura publica declaratéria unilateral de
existéncia ou de dissolucao de unido estavel, devendo ser consignado que o ato
faz prova da declaracédo, mas néo do fato declarado.

CAPITULO IX — Das diretivas antecipadas de vontade — DAV

Art. 395. Admite-se a lavratura de escritura publica contendo diretivas antecipadas
de vontade objetivando predefinir, sob condicdo suspensiva, o0 conjunto de
orientagdes aos profissionais médicos, para 0 momento em que 0 outorgante se
encontre, eventualmente, impossibilitado de manifestar sua vontade, de forma
livre e consciente, envolvendo os cuidados, tratamentos e procedimentos que,
enquanto paciente, deseja ou nao se submeter frente a um quadro de doenca
grave ou incuravel, seja ela terminal, crénica em fase avancada ou degenerativa
em fase avancada ou decorrente de acidente.
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§ 1°. S&o espécies de diretivas antecipadas de vontade:

— testamento vital, consubstanciado na manifestacdo de vontade do

declarante quanto aos cuidados, tratamentos e procedimentos aos quais deseja
ou nédo ser submetido; e

Il — a procuracao para cuidados de saude, por meio da qual o outorgante
confere poderes para um ou mais procuradores, em ordem de preferéncia, para
representa-lo perante médicos e hospitais sobre cuidados e tratamentos a que
seréa submetido.

§ 2°. Um Unico ato podera contemplar espécies distintas de diretiva antecipada de
vontade.

CAPITULO X — Da escritura de autocuratela

Art. 396. Admite-se a lavratura de escritura de autocuratela, pela qual o outorgante
nomeia, antecipadamente, um ou mais curadores, em ordem de preferéncia, para
representacéo em questdes patrimoniais e/ou existenciais, quando impossibilitado
de manifestar sua vontade, por causa transitoria ou permanente.

Paragrafo Unico. E possivel a nomeacdo de curadores conjuntos para curatela
fracionada, na qual caberd definir quais poderes caberdo a cada um deles,
podendo ser estipulada remuneracéo, se assim desejar o outorgante.

Art. 397. Sem prejuizo da préatica do ato, o outorgante devera ser advertido pelo
tabelido quanto ao fato de ser recomendavel que seu conjuge e filhos
comparecam a escritura, anuindo com a homeacao.

Art. 398. A escritura devera consignar que a nomeac¢ado somente produzira efeitos
apos deciséo judicial em processo de interdicéo.

CAPITULO XI — Das atas notariais

Art. 399. Ata notarial € o instrumento publico, dotado de presuncao de veracidade,
pelo qual o tabelido declara, sem juizo de valor, a existéncia e 0 modo de existir
de algum fato ou a percepcéo que deles tenha.
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§ 1°. O tabelido de notas podera utilizar recursos tecnologicos para registro de
suas percepcoes, incluindo gravacédo, imagens e videos.

8§ 2°. O solicitante podera requerer que a diligéncia seja acompanhada por
assistente técnico, a ser devidamente qualificado, podendo suas observacdes
constarem da ata, juntamente com relatérios e laudos que apresente.

Art. 400. A ata notarial contera:

| —local, data, hora de sua lavratura e, se diversa, a hora em que os fatos foram
presenciados ou verificados pelo tabeli&o;

Il — nome e qualificagdo do solicitante;
Il — narracéo circunstanciada dos fatos;

IV — declaracéo de haver sido lida ao solicitante e, sendo o caso, as testemunhas;
e

V — assinatura e sinal publico do tabelido.

Paragrafo Unico. A ata notarial poderd ser redigida em locais, datas e horas
diferentes, na medida em que os fatos se sucedam, com descricdo fiel do
presenciado e verificado e respeito a ordem cronoldgica dos acontecimentos e a
circunscricao territorial do tabelido.

Art. 401. A ata notarial podera conter, ainda:

| — assinatura do solicitante e de eventuais testemunhas;

Il — assinatura dos profissionais ou assistentes técnicos indicados a participar do
ato pelo solicitante, que deveréao ser qualificados;

lll— dados representados por imagem, sons, inclusive gravados em arquivos
eletrbnicos e conteudo de sites de internet, dentre outros;

IV— link QR Code (cdédigo de resposta rapida) para acesso aos respectivos
arquivos; e

V — expressdes em outras linguas ou alfabetos.

Paragrafo anico. Os arquivos utilizados por meio de QR Code deverdo ser
armazenados no servidor ou plataforma do servico extrajudicial, observadas as
normas de seguranca pertinentes ao arquivamento de dados eletrénicos.
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Art. 402. Nas atas envolvendo transcricdo de audio, o tabelido podera exigir que
o solicitante apresente a transcricdo do contetdo constante do audio, que sera
devidamente confirmado pelo notario antes da lavratura.

Art. 403. O tabelido recusara a pratica do ato se o solicitante atuar ou pedir-lhe
gue atue contra a moral, a ética, os costumes e a lei.

Paragrafo Unico. E possivel lavrar ata notarial quando o objeto narrado constitua
fato ilicito.

Art. 404. O pedido de lavratura de ata notarial, realizado por um dos pais, ou pelo
responsavel legal, envolvendo dados pessoais de sujeito menor de 12 (doze) anos
de idade sera considerado como consentimento especifico e em destaque para o
tratamento dos dados da criancga.

Secao | — Da nomeacéao de curador e apoiadores por ata notarial

Art. 405. Admite-se a nomeacao de curador (art. 1.767 do CC) ou apoiadores (art.
1.783-A do CC) para tomada de decisdo apoiada, condicionada a homologacao
judicial, por meio da lavratura de ata notarial pela qual o tabeli&o ou seu substituto
legal (art. 20, 8 5° da Lei n° 8.935/1994) constatem, com o auxilio de médico
especialista, a incapacidade do interditando ou deficiéncia do apoiado.

Paragrafo Unico. O pedido de lavratura de ata notarial para os fins do caput exige
a anuéncia de todos os parentes do interditando, até o 2° grau, os quais deverao
assinar a solicitacao dirigida ao tabelido e comprovar a relacéo de parentesco com
o interditando ou apoiado.

Art. 406. As solicitacOes de lavratura de ata notarial com fins de nomeacgéo de
curador deverao indicar:

| —onome, niumero de identidade, CPF e domicilio dos solicitantes;

Il — o nome, nUmero de identidade, CPF, data de nascimento, domicilio e estado
civil do interditando, assim como se convive ou hdo em uniao estavel;

lll —a natureza da incapacidade do interditando para administrar seus bens e, se
for o caso, para praticar atos da vida civil;

IV — a indicacéo dos atos de administracdo e da vida civil que deveréo ser objeto
da curatela,
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V —adata em que a incapacidade se revelou;

VI — quem se encontra atualmente cuidando dos interesses do interditando;

VIl- nome, inscricdo na OAB, CPF e domicilio do advogado que participara da

VI
responsavel pela entrevista.

entrevista; e

— nome, inscricdo no CRM, CPF e domicilio do médico que sera

Art. 407. Apresentado o pedido e estando em ordem, o tabelido marcara data e
hora para lavratura da ata notarial, na qual se far4 a constatacdo do alegado,
presencialmente ou por videoconferéncia, por meio de entrevista com o
interditando, conduzida pelo médico e pelo advogado indicado pelos solicitantes.

§ 1°. A entrevista teréa por base a vida, negocios, bens, vontades, preferéncias e
lagos familiares e afetivos do interditando, e sobre o que mais se revelar
necessario para comprovacao quanto a sua capacidade para praticar atos da vida

civil.

§ 2° Além do interditando poderdo ser ouvidas testemunhas ou colhidas
declaracfes de testemunhas.

§ 3°. A entrevista devera ser gravada em video e constar do ato através de QR
Code, para acesso por parte do magistrado competente.

Art. 408. As solicitagOes de ata notarial com fins de nomeacao de apoiadores,
subscrita necessariamente pelo apoiado e os dois apoiadores indicados, deveréo
indicar:

— 0 nome, numero de identidade, CPF, data de nascimento, domicilio e estado
civil do apoiado, assim como se convive ou ndo em unido estavel;

— 0s nomes, numeros de identidade, CPF, datas de nascimento, domicilios e
estado civil dos apoiadores indicados, assim como se convivem ou hao em
unido estavel;

lll — o grau de parentesco ou vinculo afetivo com o apoiado;

IV — a natureza da deficiéncia do apoiado e os limites do apoio a ser oferecido;

V — os compromissos dos apoiadores de prestarem o encargo e 0 respeito a

vontade, aos direitos e aos interesses da pessoa que devem apoiar,
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VI — o prazo de vigéncia do acordo;

VIl- nome, inscricdo na OAB, CPF e domicilio do advogado que participara da
entrevista; e

VIl — nome, inscricdio no CRM, CPF e domicilio do médico que sera
responsavel pela entrevista.

Art. 409. Apresentado o pedido e estando em ordem, o tabelido marcara data e
hora para lavratura da ata notarial, na qual se fara a constatacdo do alegado por
meio de entrevista com o apoiado e seus apoiadores, conduzida pelo médico e
pelo advogado indicado pelos solicitantes.

§ 1°. A entrevista devera ser gravada em video e constar do ato através de QR
Code, para acesso por parte do magistrado competente.

§ 2. Além do apoiado e apoiadores, poderao ser ouvidas testemunhas ou colhidas
declaracfes de testemunhas.

Art. 410. A ata notarial devera ser encaminhada pelos interessados ao juizo
orfanolégico competente. Apds oitiva do Ministério Publico, o juiz podera
homologar, por sentenca, a nomeacdo, dispensando-se novas entrevistas,
servindo a ata como titulo habil para o exercicio da curatela ou da tomada de
deciséo apoiada, oficiando-se aos servi¢os de registro civil das pessoas naturais
competentes para as devidas anotacoes.

81°. A ata devera conter mencao expressa de que os seus efeitos ficam suspensos
até que proferida decisdo homologatoria pelo juizo competente.

§ 2°. Até que proferida a decisdo aludida no caput, fica vedada a emissdo de
certiddo do ato, salvo a requerimento dos familiares até o 2° grau, cdnjuge ou
companheiro e apoiadores.

83°. Proferida sentenca, devera o tabelido anotar a margem do ato a deciséo,

autorizada a emissdo de certiddo apenas aos familiares até o 2° grau, cbnjuge,
companheiro ou ao curador e aos apoiadores.

Secao Il — Da usucapiao extrajudicial

Art. 411. A ata notarial para fins de usucapido de bem imével devera observar o
gue determina o Provimento CNJ n° 65/2017 e sera lavrada por tabelido de notas
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do municipio em que estiver localizado o imével usucapiendo ou a maior parte
dele de livre escolha das partes.

Art. 412. O tabelido podera exigir, para fins de lavratura da ata, que o solicitante
ou seu advogado apresente pedido, de forma presencial ou por meio eletrénico,
indicando os fatos e fundamentos juridicos de sua pretensdo, assim como 0s
meios de prova que constarédo do ato.

Art. 413. O tabelido de notas podera comparecer ao local do imovel para verificar
a exteriorizacdo da posse, os indicios de sua duracdo e demais circunstancias
relevantes, as expensas do requerente.

§ 1°. N&o sendo realizada diligéncia e ndo sendo o ato eletrénico, o solicitante da
usucapido e eventuais testemunhas devem comparecer no servico onde sera
lavrada a respectiva ata notarial.

§ 2°. Caberé ao tabelido de notas alertar o requerente e as testemunhas de que a
prestacao de declaracao falsa configurara crime de falsidade, sujeito as penas da

lei.

Art. 414. A ata notarial devera conter, entre outros requisitos exigidos em lei ou
ato normativo, os seguintes:

— indicagdo do cbnjuge ou companheiro do solicitante, se houver, sendo
dispensado seu comparecimento ao ato;

— nome do titular lancado na matricula do imével usucapiendo;

Il — descricdo do imOvel conforme consta na matricula do registro em caso de

bem individualizado ou a descricdo da area em caso de nao individualizacao,
devendo ainda constar as caracteristicas do imovel, tais como a existéncia de
edificacdo, de benfeitoria ou de qualquer acesséo no imovel usucapiendo;

IV —indicacédo, se for o caso, quanto ao falecimento do proprietario tabular e se

tem ciéncia da abertura de sua sucessdo e nomeacdo de inventariante,
indicando seu nome e qualificacdo, se souber;

V —nome e qualificacdo das testemunhas aptas a declarar o tempo da posse do

interessado e de seus antecessores;

VI —indicacdo do tempo de posse do requerente e de seus antecessores;

VII — indicacdo quanto a origem da posse;
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VIIl- declaracdo dos requerentes de que desconhecem a existéncia de acéo

possessoria ou reivindicatoria em tramite envolvendo o imdével usucapiendo;

IX —declaragdo quanto a inexisténcia de processo judicial de usucapido em curso

ou comprovando a sua desisténcia;

X — o valor de mercado aproximado do imovel, declarado pelos interessados;

Xl — participacéo obrigatéria de advogado nomeado pelo solicitante;

XIl — ao final, o tabelido deve cientificar o requerente e consignar no ato que a ata

notarial ndo tem valor como confirmacao ou estabelecimento de propriedade,
servindo apenas para a instrugcédo de requerimento extrajudicial de usucapiéao
para processamento perante o registrador de imoveis.

Paragrafo unico. Podem constar da ata notarial imagens, videos, documentos,
sons gravados em arquivos eletronicos, além do depoimento de testemunhas, ndo
podendo basear-se apenas em declaracdes do requerente.

Art. 415. A lavratura da ata notarial dependera da apresentacao de:

— certidao do registro de imoéveis do bem a ser usucapido, se registrado, ou

certiddo negativa para fins de usucapido, caso nao haja registro; e

— informacdo com respectivo niumero de consulta sobre existéncia de

decretacdo de indisponibilidade de bens que serédo fornecidas por meio de
consulta ao BIB e ao CNIB.

Paragrafo Unico. E facultado ao notario exigir certiddo atualizada do imével a ser
usucapido, se registrado, ou certiddo negativa para fins de usucapido, caso nao
haja registro. Igualmente, podera exigir certiddes atualizadas dos imoéveis dos
confinantes, caso possuam matricula ou transcri¢ao.

Art. 416. Da ata notarial poderdo constar, dentre outros, sem prejuizo de oportuna
apresentacao diretamente ao oficio de registro de imoveis caso dela nédo conste:

| — planta e memorial descritivo assinado por profissional legalmente habilitado,
com prova de anotacao de responsabilidade técnica no respectivo conselho de
fiscalizagéo profissional, e pelos titulares de direitos registrados ou averbados
na matricula do imével usucapiendo ou na matricula dos iméveis confinantes;

Il — a relagcdo dos documentos apresentados para os fins dos incisos I, Il e IV,
do art. 216-A da Lei n® 6.015/1973;
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Il — fotografias ou filmagem do imovel usucapiendo;

IV — certidbes negativas dos distribuidores da Justica Estadual e da Justica
Federal do local da situacdo do imével usucapiendo expedidas nos ultimos
trinta dias, demonstrando a inexisténcia de acfes que caracterizem oposicao a
posse do imével, em nome das seguintes pessoas:

a) do requerente e respectivo conjuge ou companheiro, se houver;

b) do proprietario do imdével usucapiendo e respectivo cdnjuge ou companheiro,
se houver;

c) de todos os demais possuidores e respectivos conjuges ou companheiros, se

Vv

houver, em caso de sucessao de posse, que € somada a do requerente para
completar o periodo aquisitivo da usucapiao;

— justo titulo, se houver, mencionando-se quaisquer outros documentos que

comprovem a origem, a continuidade, a natureza e o tempo da posse, tais como
0 pagamento dos impostos e das taxas que incidirem sobre o imével;

Vi

— a anuéncia dos titulares de direitos reais e de outros direitos registrados

ou averbados na matricula do imével usucapiendo, e nas matriculas dos imoveis
confinantes, declarando-se o conhecimento da planta e do memorial descritivo e
a concordancia com o procedimento, observando-se, ainda, quanto a referida
anuéncia, o seguinte:

a) deve ser acompanhada também pela do cdnjuge ou companheiro, quando

b)

casado por regime diverso da separagao absoluta de bens;

em se tratando de unidade autbnoma integrante de condominio edilicio
regularmente constituido e com construcéo averbada, bastara a anuéncia do
sindico do condominio;

na hipétese de a unidade usucapienda localizar-se em condominio edilicio
constituido de fato, ou seja, sem o respectivo registro do ato de incorporacéo
ou sem a devida averbacao de construcdo, sera exigida a anuéncia de todos
os titulares de direito constantes da matricula;

d) em se tratando de condominio geral, qualquer dos condéminos podera anuir;

e) em caso de bem objeto de meacéo, qualquer dos cdnjuges ou meeiro;
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f) tratando-se de pessoa falecida, o inventariante ou os herdeiros identificados
em escritura publica declaratoria da inexisténcia de outros herdeiros, da qual
podera constar a anuéncia,

g) no caso de imovel ndo objeto de registro ou transcricdo, 0s ocupantes
identificados na ata notarial; e

VII — mencado as declaracdes de bens prestadas a Receita Federal informando
desde quando o imoével vem sendo declarado na relacdo de bens do usucapiente.

§ 1° Considera-se anuente o proprietario que tenha concordado prévia e
documentalmente com a transmissao da posse ou propriedade do imovel, desde
gue haja reconhecimento de firma ou registro publico, e ndo haja davida quanto a
identificacdo do imével.

§ 2°. Na hipétese do paragrafo anterior, deve ser demonstrada a impossibilidade
de registro do titulo translativo e o cumprimento de suas condi¢des, ou provado o
preenchimento dos requisitos da usucapido a partir da data do vencimento da
Ultima prestacéo, se houver.

§ 3°. E dispensada a anuéncia dos confrontantes quando o imével usucapiendo
for area ou unidade cujos limites, perfeitamente discriminados no assento
imobiliario, coincidam com a descricdo no memorial.

Art. 417. Podera constar da ata notarial que a pretendia usucapido dispensa
anuéncia e futura notificacdo perante o registro de imoveis, desde que
apresentado pelo requerente, com expressa mencado na ata, de justo titulo ou
instrumento que demonstre a existéncia de relacdo juridica com o titular registral,
acompanhado de prova da quitacdo das obrigacdes e de certiddo do distribuidor
civel expedida até trinta dias antes da lavratura, que demonstre a inexisténcia de
acao judicial contra o requerente ou contra seus cessionarios envolvendo o imoével
usucapiendo.

8 1°. S0 exemplos de titulos ou instrumentos a que se refere o caput:

| — compromisso ou recibo de compra e venda;

Il — cesséo de direitos e promessa de cessao;

[l — pré-contrato;

IV — proposta de compra;
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V - reserva de lote ou outro instrumento no qual conste a manifestacao de
vontade das partes, contendo a indicacéo da fragcéo ideal, do lote ou unidade,
0 preco, o modo de pagamento e a promessa de contratar;

VI — procuracdo publica com poderes de alienacdo para si ou para outrem,
especificando o imovel;

VIl — escritura de cesséo de direitos hereditarios, especificando o imovel; e
VIII — documentos judiciais de partilha, arrematacdo ou adjudicacéo.

§ 2°. Em qualquer dos casos, devera ser justificado o Obice a correta escrituragéo
das transac0Oes para evitar o uso da usucapiao como meio de burla dos requisitos
legais do sistema notarial e registral e da tributacdo dos impostos de transmissao
incidentes sobre os negdcios imobiliarios, devendo o tabelido alertar o requerente
e as testemunhas de que a prestacdo de declaragdo falsa na justificacao
configurara crime de falsidade, sujeito as penas da lei.

§ 3° A prova de quitacdo sera feita por meio de declaracdo escrita ou da
apresentacao da quitacdo da ultima parcela do preco avencado ou de recibo
assinado pelo proprietario com firma reconhecida.

§ 4°. A ata notarial deve se limitar a descrever os documentos citados neste artigo
e em seus paragrafos, cabendo ao oficial de registro de iméveis a sua avaliagéo
guanto a veracidade e a idoneidade do conteddo e da inexisténcia de lide relativa
ao negocio objeto de regularizacéo pela usucapiao.

Art. 418. A existéncia de 6nus real ou de gravame na matricula do imovel
usucapiendo ndo impedira a lavratura da ata e o reconhecimento extrajudicial da
usucapiao.

Art. 419. No caso de imovel ou proprietario atingido por ordem de
indisponibilidade, é necesséria a anuéncia da autoridade judicial ou administrativa.

Secao I11 — Da producéao extrajudicial de prova oral

Art. 420. A requerimento de qualquer das partes e desde que autorizado pelo juizo
competente, ouvido previamente o Ministério Publico quando atuar no feito,
admite-se a lavratura de ata notarial para colheita de prova oral.
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§ 1°. Nas acdes em que funcione a Defensoria Publica ou pessoa juridica de direito
publico, o deferimento do pedido da parte adversa dependera de sua
concordancia.

§ 2°. Nao impede a lavratura da ata notarial o fato de um dos depoentes residir em
comarca diversa que poderd ser ouvido tanto por precatéria do juizo, como por
ata notarial lavrada por tabelionato diverso situado na comarca de sua residéncia
ou, ainda, perante o notario da comarca em que tramita a acéo, se o interessado
se comprometer a leva-lo ao ato, sob pena de perda da prova em caso de seu ndo
comparecimento.

Art. 421. Na peticao apresentada ao juizo competente, o solicitante devera indicar
0 servi¢co notarial onde praticara o ato e arrolar peritos, assistentes técnicos, parte
e testemunhas que pretende sejam ouvidas pelo tabelido, requerendo seja
determinado a seu ex adverso que faca também sua indicacdo, caso também
deseje produzir prova oral.

Paragrafo Unico. O juiz e o Ministério Publico poderao também indicar pessoas a
prestarem depoimento.

Art. 422. Deferido o pedido, o interessado devera juntar nos autos da acdo o
requerimento de ata notarial formulado perante o tabelido, dando ciéncia ao juizo
da data, horario e local agendado para pratica do ato para que promova a ciéncia
do advogado da parte contraria por meio de intimacdo no Diario da Justica
Eletronico ou, se exigida, sua intimagao pessoal.

Art. 423. Apdés a decisdo judicial autorizando a lavratura da ata notarial, o
solicitante devera apresentar requerimento escrito ao tabelido indicando:

| — nome e qualificacdo do perito e assistente técnico, se for o caso;
Il — nome e qualificagéo das testemunhas;
lll — 0o nome e qualificagdo do autor e do réu; e

IV — nome e qualificacdo dos advogados autorizados a participar do ato, os quais
devem constar da procuracdo que instrui o processo judicial.

Art. 424. O requerimento devera ser instruido com os seguintes documentos, que
comporéo o dossié do ato:

I — decisao autorizando a lavratura da ata e, se for o caso, informando 0s
fatos controvertidos que o juizo e o Ministério Publico, quando atuar no feito,
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pretendem sejam objeto de indagacao, por intermédio do tabelido, ao perito, aos
assistentes técnicos, as partes e as testemunhas; e

— procuracao juntada ao processo contendo os homes dos advogados que

participardo da lavratura da ata.

Art. 425. Apresentado o pedido e estando em ordem, o tabelido marcaré data,
hora e local para lavratura da ata notarial, cabendo aos advogados intimarem
aqueles que houverem arrolado a participar do ato, sob pena de perda da prova.

§ 1°. Caber& ao advogado do solicitante do ato notarial promover a intimacgéo das
pessoas arroladas pelo juizo ou pelo Ministério Publico.

§ 2°. A intimagé&o devera ser realizada por carta com aviso de recebimento ou por
intermédio de oficio de registro de titulos e documentos, na forma do artigo 1.011
e seguintes, dispensada a hipotese a expedicdo de mandado judicial, cumprindo
ao advogado juntar aos autos, com antecedéncia de pelo menos 3 (trés) dias da
data do ato, cOpia da correspondéncia e do comprovante de recebimento ou do
ato de intimagéo.

§ 3°

A parte pode comprometer-se a levar a testemunha ao ato,

independentemente de intimagdo, presumindo-se, caso a testemunha néo
compareca, que desistiu de sua inquiricao.

§ 4°. A inércia na realizagdo da intimacdo importa desisténcia da inquiricdo da
testemunha.

Art. 426. Na data designada, o tabelido, atuando de forma isenta e imparcial,
iniciara o procedimento de colheita da prova, o qual devera ser gravado por video,
incumbindo-lhe:

| — abrir 0 ato se identificando e informando aos presentes que:

a)

o procedimento esta sendo realizado por for¢a de autorizacéo judicial e que

a atividade do tabelido é neutra, ndo lhe sendo permitido realizar quaisquer
perguntas, salvo aquelas determinadas pelo juizo competente;

b)

a falta de decoro ou ordem durante o procedimento permite ao tabelido

encerrar o ato e comunicar o fato ao juizo competente, com perda do depdsito
prévio realizado e adverténcia de que o juizo competente podera aplicar a pena
de litigancia de ma-fé;

C)

todo o procedimento ser& gravado por video, sendo permitida a gravagao,

também, pelos interessados;
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o0 conteudo integral da gravacdo fara parte do ato notarial e sera

encaminhado ao juizo competente;

Il — identificar todos os participantes do ato, arquivando os documentos de
identidades apresentados;

lll— consignar no ato a capacidade da testemunha e sua declaracao, antes de
depor, confirmando seus dados pessoais e informando se tem relagcbes de
parentesco com alguma das partes, interesse no objeto do processo ou algum
impedimento ou suspeicao (art. 447 do CPC), sem prejuizo de sua oitiva;

IV— dar a palavra aos advogados para que formulem suas perguntas, separada e
sucessivamente diretamente ao perito, aos assistentes técnicos, a parte
adversa e as testemunhas, antes entretanto formulando perguntas atinentes
aos fatos controvertidos apontados pelo juizo e pelo Ministério Publico, se for o
caso; e

V — ndo havendo mais perguntas, dar o procedimento como encerrado.

Art. 427. Salvo convencao em contrario dos advogados das partes, serdo ouvidos,
nessa ordem:

| — o perito;

Il — os assistentes técnicos do autor e do réu;

[Il — o autor,

IV — o reéu;

V — as testemunhas do autor e do réu.

Art. 428. As perguntas aos depoentes serdo formuladas de forma objetiva e com
urbanidade, evitando que uma oucga o depoimento da outra, salvo quanto aos
assistentes técnicos em relacdo ao perito.

Paragrafo unico. Apos a formulacao, pelo tabelido, das perguntas do juizo e do
Ministério Publico dirigidas ao depoente, sera arguido pelo advogado da parte que
o arrolou e, em seguida, pelo da contraria. Em relagdo ao depoimento pessoal,

apenas o advogado da parte adversa formulara perguntas.

Art. 429. Eventuais impugnacfes as perguntas ou respostas deverdo ser
deduzidas em juizo.
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Art. 430. O tabelido consignard no ato os depoentes arrolados ausentes,
informando a justificativa, se fornecida.

8 1°. Em caso de necessidade e desde que haja concordancia dos advogados das
partes, o procedimento de colheita da prova podera ser cindido ou suspenso para
prosseguimento no dia util seguinte ou em data ajustada entre os interessados.

§ 2°. Ainda que cindido ou suspenso do ato, a ata notarial sera una, ndo ensejando
a cobranca de novos emolumentos.

Art. 431. Findo o procedimento, a lavratura da ata devera conter:

| — mencao a deciséo judicial que autorizou a sua lavratura, indicando o nimero
do processo, nome do solicitante e do magistrado que proferiu a deciséo; e

Il — QR Code contendo a integra da gravacao por video.

Paragrafo Unico. Cabera ao tabelido remeter ao juizo o traslado da ata notarial no
prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 432. Pela lavratura da ata notarial de producéo extrajudicial de prova oral
pagara o solicitante do ato os emolumentos aplicaveis a de contetido econémico,
a ser calculado sobre o valor da causa, consignando-o no ato.

§ 1°. Os depoimentos prestados seréo registrados, individualmente, em QR Codes
distintos, e gerardo o pagamento de emolumentos especificos a serem arcados
por quem solicitou a prova e de acordo com o niumero de depoimentos colhidos a
seu pedido.

§ 2°. Em relacdo aos depoimentos colhidos a requerimento exclusivo do juizo, do
Ministério Publico ou de ambas as partes, cabera ao solicitante da realizacao do
ato por meio extrajudicial arcar com os emolumentos correspondentes.

§ 3°. Os emolumentos serdo mantidos em depdsito prévio, gerando a perda da
prova aquele que ndo o comprovar até 5 (cinco) dias antes da data do ato.

Art. 433. Poderéo os advogados das partes solicitar a lavratura de atas notariais
complementares, sujeitas a cobranca de novos emolumentos, nas quais poderao
indicar trechos dos depoimentos colhidos que pretendem sejam transcritos,
observado o disposto no artigo 402.

Art. 434. Aplica-se subsidiariamente a producdo extrajudicial de prova oral as
regras estabelecidas pelo Codigo de Processo Civil a sua colheita em juizo.
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CAPITULO XII — Inventario, partilha, divorcio, conversio de
separacao em divadrcio e extingdo de uniao estavel consensuais

Secao | — Disposicgoes gerais

Art. 435. Para a lavratura dos atos notariais de inventario, de partilha, de divorcio,
de conversdo de separacdo em divorcio e de extincdo de unidao estavel
consensuais, € livre a escolha do tabelido de notas, ndo se aplicando as regras
de competéncia do Cadigo de Processo Civil.

Art. 436. Na pendéncia de inventario judicial, a op¢ao pela via extrajudicial pode
ser exercida mediante a apresentacao de requerimento judicial de desisténcia ou
de suspensao do processo sucessorio.

Art. 437. As escrituras publicas de inventario, de partilha, de divorcio, de
conversao de separacdo em divorcio e de extingdo de unido estavel consensuais
nao dependem de homologacéao judicial e sao titulos habeis para o registro civil e
o registro imobiliario, para a transferéncia de bens e direitos, bem como para a
promocdo de todos os atos necessarios a materializacdo das transferéncias de
bens e de levantamento de valores junto ao 6rgao de transito, a Junta Comercial,
ao oficio de registro civil de pessoas juridicas, as instituicdes financeiras, dentre
outros.

§ 1°. A requerimento do interessado, podera ser expedido extrato da escritura com
resumo da partilha em relacdo a somente um ou mais bens especificamente que
tera 0 mesmo efeito do ato para fins de registro, transferéncia e levantamento de
bens. Pela expedicdo de cada extrato sera cobrado o valor dos emolumentos
correspondentes ao valor de 1 (uma) certidao.

8 2°. A escritura publica de inventario, partilha, divércio, conversao de separacao
em divoércio e de extincdo de unido estavel, € suficiente para cadastramento de
beneficiarios, solicitacdo de parcelas atrasadas em nome do de cujus,
levantamento de valores do FGTS, e cadastramento perante os demais 0rgaos do
governo federal, estadual ou municipal.

Art. 438. E necessaria a presenca de advogado, dispensada a procuracdo, ou de
defensor publico, na lavratura das escrituras de inventario, de partilha, de divorcio,
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de conversdo de separacdo em divorcio e de extincdo de unido estavel
consensuais, nelas constando seu nome e registro na OAB ou matricula.

Art. 439. E vedado ao tabelido a indicacdo de advogado as partes, que deverdo
comparecer para o ato notarial acompanhadas de profissional de sua confianca.

Paragrafo Unico. Se as partes ndo dispuserem de condicbes econ6micas para
contratar advogado, o tabelido devera recomendar-lhes a Defensoria Publica,
onde houver, ou, na sua falta, a Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 440. A lavratura e o registro das escrituras previstas neste capitulo exigem a
consulta prévia sobre escrituras de inventario, de partilha, de separacdo e de
divorcio, consensuais, na forma do artigo 357, inciso VII, “a”.

8§ 1° A consulta poderd ser realizada diretamente pelo tabelido ou por
requerimento avulso do interessado, neste Ultimo caso por meio de formulario
padrdo e mediante o fornecimento dos seguintes dados:

| —nome;

Il — CPF ou CNPJ;

lll — periodo de busca; e
IV — finalidade.

§ 2°. O requerimento avulso sera apresentado perante os distribuidores de cada
comarca e, em se tratando da Capital, de Campos dos Goytacazes ou de Niterai,
na Corregedoria Geral da Justica (DGFEX), no 6° Nucleo Regional e no 2° Nducleo
Regional, respectivamente. A informacgé&o solicitada sera fornecida no prazo de 10
(dez) dias, a partir da data da apresentacéo do pedido, acompanhado do devido
recolhimento, por meio de GRERJ, no campo “outras receitas”, no codigo 2212-9.

Art. 441. As certidbes emitidas pelos oficios de registro civil, necessarias para a
lavratura das escrituras de inventéario, de partilha, de divorcio, de converséo de
separacdo em divorcio e de extincdo de unido estavel consensuais, devem ser
apresentadas em seu original e ndo possuem prazo de validade, ficando ao
prudente critério do tabelido avaliar o documento e, se reputar necessario, exigir
a apresentacao de certiddo mais recente.

Art. 442. Na lavratura da escritura publica de extincdo de unido estavel em que

haja bens a serem partilhados, serdo observados, no que couber, 0s requisitos
da partilha prevista para o divorcio.
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Art. 443. Na dissolucao de unido estavel:

— as partes deverdo apresentar escritura publica declaratéria de unido

estavel, caso existente, fazendo-se mencéo no ato do livro, folhas e serventia na
gual foi lavrada, dispensando-se seu arquivamento;

Il — caso seja apresentada escritura declaratoria de unido estavel, o tabelido
comunicard a dissolucdo, via malote digital, em até 5 dias, a serventia em que
tiver sido lavrado o ato para as anotacdes pertinentes; e

1] — ndo havendo escritura prévia, as partes deverdo declarar a data de inicio
da unido estavel, reconhecendo a sua existéncia e a data de rompimento da
relacdo, sendo devidos emolumentos pela pratica de dois atos notariais.

Secao Il — Do inventario e partilha

Art. 444, Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais com viavo ou herdeiro
capazes, inclusive por emancipacao, representados por procuragdo formalizada
por instrumento publico, com poderes especiais.

Paragrafo unico. Havendo herdeiros incapazes, observar-se-4 o disposto na
secao seguinte, salvo se cada um dos bens for partilhado a todos os herdeiros e
ao cOnjuge em proporc¢ao ao respectivo quinhéo ideal, ou no caso de adjudicacao
ao unico herdeiro.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

Art. 445. Podem ser objeto de inventario bens e direitos, incluindo iméveis
pendentes de regularizagdo junto ao Poder Publico, assim como direitos
possessorios sobre imoveis, devendo constar do ato a ciéncia dos interessados
de que o registro de propriedade ficara condicionado a sua efetiva regularizacéo.

Paragrafo unico. O inventario do direito possessorio, por si sO, ndo confere direito
subjetivo aos herdeiros quanto a futura usucapido, cabendo ao tabelido aferir os
elementos para lavratura da ata notarial e ao oficial registrador a viabilidade do
seu registro.

Art. 446. Diante da expressa autorizacdo do juizo sucessorio competente, nos
autos da apresentacédo e cumprimento de testamento valido e eficaz, sendo todos
os interessados capazes e concordes ou, havendo incapazes, observada secéo
seguinte, podera realizar-se o inventario e a partilha por escritura publica.
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§ 1°. Sera permitida a lavratura de escritura de inventario e partilha nos casos de
testamento revogado ou caduco, segundo avaliacdo prudente do tabelido, ou
guando houver deciséao judicial, com transito em julgado, declarando a invalidade
do testamento.

8 2°. Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, o tabelido solicitard,
previamente, a certiddo do testamento e, constatada a existéncia de disposicéo
reconhecendo filho ou qualquer outra declaracédo irrevogavel, a lavratura de
escritura publica de inventério e partilha ficar4 vedada e o inventario devera ser
feito judicialmente.

§ 3°. Sempre que o tabelido tiver duvida a respeito do cabimento da escritura de
inventario e partilha, nas situacdes que estiverem sob seu exame, devera suscitala
ao juizo competente em matéria de registros publicos.

Secéo 111 — Do inventario e partilha com herdeiros incapazes e

partilha especificada

(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no D.J.E.R.J. de
01/02/2023)

Art. 447. Em havendo herdeiro incapaz, a lavratura de escritura de inventario e
partilha que ndo obedeca, em relacdo a cada um dos bens, o respectivo quinhao
ideal, fica sujeita a autorizacéo judicial prévia, a ser processada na forma do artigo
725, VII, do CPC.

(Redacao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n°® 6/2023, publicado
no D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

Paragrafo Unico. A certiddo de interdicdo e tutela somente é exigivel em relacéo
aos herdeiros que tiverem realizado partilha desigual do quinhdo que contemple
bens imodveis, caso em que ocorrera a constituicdo, modificacdo ou extingdo de
direito real sobre bem imovel, nos termos do artigo 874.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/02/2023)

Art. 448. A escritura de inventario e partilha prevista no caput exige a elaboracao
prévia de minuta de “inventario e partilha” que devera conter:

| — mencao expressa de se tratar de “escritura publica de proposta de inventario
e partilha”;

Il — declaracdo expressa dos interessados de que o ato notarial de inventario
somente sera lavrado apds autorizacao judicial;
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Ill— pedido dos interessados, representados pelo advogado assistente, dirigido ao
juizo com competéncia orfanoldgica, de alvard autorizando a lavratura do ato;

IV— assinatura dos interessados e do representante legal ou assistente do
incapaz; e

V — assinatura do advogado assistente.

8 1° A minuta da partilha ndo equéanime e a atribuicdo de bem individual a
guaisquer herdeiros devera ser devidamente justificada, de forma a demonstrar
gue nao ha prejuizo ao incapaz, inclusive com juntada de documentos aptos a
comprovar o alegado.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

8§ 2° A minuta elaborada dispensa a distribuicdo, sendo necesséaria apenas a
apresentacdo dos documentos de identificacdo dos interessados, certiddo de
Obito e certid6es de nascimento ou casamento, comprovando o0 parentesco.
(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

8§ 3° A minuta elaborada dispensa distribuicdo, sendo necesséria apenas a
apresentacdo dos documentos de identificacdo dos interessados, certiddo de
oObito e certiddes de nascimento ou casamento, comprovando o parentesco.

Art. 449. Elaborada a minuta em duas vias, sendo uma arquivada fisica ou
eletronicamente em pasta prépria na serventia, 0 documento sera assinado pelo
tabelido e por todos os interessados, 0s representantes ou assistentes legais do
incapaz e respectivos advogados, sendo encaminhada a distribuicdo perante o
juizo orfanolégico competente, na forma do artigo 725, VII, do CPC.

Art. 450. O procedimento, previsto no artigo 725, VII, do CPC ensejard o
recolhimento de custas judicias referentes ao procedimento de alvara judicial.

§ 1°. Apos oitiva e parecer do Ministério Publico, o juizo competente homologara
ou ndo a proposta de inventario e partilha, expedindo o respectivo alvara
autorizando a serventia indicada a lavrar o ato notarial, tendo por base a minuta
de inventario e partilha apresentada e eventuais acréscimos e observagées do
juizo competente.

§ 2° N&o sendo homologada a proposta, o tabelido sera comunicado para as
devidas anotacoes.
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§ 3°. Homologada a proposta, o0 alvara sera apresentado ao tabeli&o que a lavrou,
devendo os interessados providenciar a apresentacdo das certiddes cabiveis, o
pagamento do imposto causa mortis e a emissao da declaracdo de heranca por
escritura publica expedida pela reparticao fiscal.

Art. 451. Estando em ordem a documentacdo, o tabelido lavrara a escritura de
inventario e partilha observando rigorosamente a proposta encaminhada a
homologacao, com os acréscimos e observacdes do juizo competente, se houver,
a qual devera ser assinada por todos os herdeiros, incluindo os representantes ou
assistentes dos incapazes e do advogado indicado como assistente juridico.

§ 1° A escritura de inventario e partilha deverd fazer mencéo expressa a
aprovacao do juizo sucessorio, consignando o juizo e o numero do procedimento
judicial que autorizou a sua lavratura e a data da decisdo e nome do seu prolator.

§ 2° Em havendo herdeiro Unico e incapaz, proceder-se-a a adjudicacao,
seguindo-se 0 mesmo procedimento do caput.

Art. 452. Os emolumentos devidos serdo recolhidos da seguinte forma:

— para a elaboracdo da minuta sera devido o valor de 15% dos

emolumentos correspondentes ao inventario e partilha; e

— além do pagamento referido no inciso |, os interessados deverao realizar

o depdsito prévio na conta do cartério, referente aos emolumentos do inventario.

§ 1° Em caso de indeferimento da autorizacdo para lavratura do inventario, o
depdsito prévio (inciso Il) seré integralmente restituido aos interessados, mediante
recibo.

8 2°. Deferido o alvard, a escritura devera ser lavrada perante o notario que
confeccionou a proposta de inventario no prazo de 45 dias.

8§ 3°. Ultrapassado o prazo, considerar-se-a o ato notarial incompleto, com a perda
pelo interessado de 1/3 (um ter¢o) dos emolumentos mantidos em depdsito prévio
(inciso 11).

Secéo IV — Da venda antecipada de bens do espolio

Pagina 164 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Art. 453. E possivel a alienacdo, por escritura publica, de bens integrantes do
acervo hereditario, independentemente de autorizacdo judicial, desde que dela
conste e se comprove 0 pagamento, como parte do preco:

— da totalidade do imposto de transmissdo causa mortis sobre a

integralidade da heranca, ressalvado o disposto no artigo 669, Il, lll e IV, do CPC,;

e

— do deposito prévio dos emolumentos devidos para a lavratura do

inventario extrajudicial.

§ 1°. A alienacdo disciplinada neste artigo ndo poderd ser efetivada quando:

| — tiver por objeto imdveis situados fora do Estado do Rio de Janeiro;

Il — o inventario ndo puder ser lavrado por escritura publica na via extrajudicial; e

lll- constar a indisponibilidade de bens quanto a algum dos herdeiros ou ao
meeiro.

§ 2°. O espolio sera representado por inventariante previamente nomeado em
escritura declaratoria, ou no préprio instrumento de alienacdo de bens integrantes
do acervo hereditario.

§ 3°. Ao discriminar a forma de pagamento da parte do prego, o tabelido devera
consignar na escritura os elementos identificadores:

| — de orcamento expedido por notario escolhido pelo interessado, a fazer parte
integrante do ato, indicando:

a)a relacdo dos bens do espodlio que serdo inventariados extrajudicialmente,
incluindo o objeto da alienacéo;

b) os dados bancéarios necessarios ao depdsito prévio dos emolumentos para a
realizagdo do inventario;

c) a data de sua elaboracéo;

d) adverténcia de que a nao lavratura da escritura publica de inventéario
extrajudicial em até 90 (noventa) dias da ciéncia do depdsito prévio importara
ao alienante na perda dos emolumentos depositados pelo adquirente em favor
do tabelido;

Il — da declaracdo de heranca por escritura publica (HEP) e das guias para
pagamento expedidas pelo 6rgédo da Fazenda Estadual e documentos congéneres
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expedidos por 6rgaos competentes para o langcamento do imposto de transmissao
causa mortis de outros entes da federagéo.

§ 4°, Caso nao haja a antecipacdo do pagamento, serd possivel a aliena¢cdo com
clausula resolutiva expressa de que parte do preco sera pago pelo depdosito prévio
dos emolumentos para a lavratura do inventério, em até dez dias, e pela quitacdo
do imposto de transmissdo causa mortis da integralidade da heranca.

Art. 454. Se o inventario extrajudicial ndo for lavrado no prazo de 90 (noventa) dias
contados da ciéncia do depdsito prévio (artigo 453, § 3°, |, “d”), considerarse-a o
ato notarial efetivamente realizado, importando na perda dos emolumentos
previamente depositados.

§ 1°. Na hipdtese do caput, devera o servigo extrajudicial fazer a transmissao do
selo eletrénico no prazo fixado neste Cédigo, contado da data da expiracdo do
prazo para lavratura da escritura de inventario.

§ 2° Havendo motivo plenamente justificado, sera possivel ao interessado
requerer ao tabelido que lavre a escritura publica de inventario extrajudicial sem
novo pagamento de emolumentos, podendo, ainda, em caso de recusa, dirigir seu
requerimento a Corregedoria-Geral da Justica. Deferida a lavratura, o ato sera
selado e transmitido como gratuito.

Art. 455. O bem alienado sera relacionado no monte para fins de apuracdo dos
emolumentos, enquadramento tributario, calculo dos quinhfes e eventual torna,
mas ndo sera objeto de partilha, consignando se a sua alienacéo na escritura do
inventario.

Secdo V — Da nomeagao de interessado e seus poderes

Art. 456. E obrigatéria a nomeacido de interessado, na escritura publica de
inventario e partilha, para representar o espélio, com poderes de inventariante, no
cumprimento de obrigacOes ativas ou passivas pendentes, sem necessidade de
seguir a ordem prevista no artigo 617 do CPC.

8 1°. Nas hipb6teses em que haja a necessidade de representacdo do espolio
previamente a lavratura da escritura, podera ser nomeado pelo meeiro e pelos
herdeiros um ou mais interessados com poderes de inventariante.

§ 2°. O inventariante nomeado nos termos do § 1° podera representar o espdlio
na busca de informacgdes bancérias e fiscais necessarias a conclusdo de negdécios
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essenciais para a realizacdo do inventario e no levantamento de quantias para
pagamento do imposto devido e dos emolumentos do inventario.

§ 3°. Para os fins do paragrafo antecedente, devera constar do ato de nomeacgéo
de interessado o valor total dos emolumentos e do imposto devido, devendo os
comprovantes do orcamento do tabelionato e da simulagéo da reparticao fiscal
serem arquivados juntamente com o dossié.

8§ 4° A nomeagdo de inventariante serd considerada o termo inicial do
procedimento de inventario extrajudicial.

§ 5° A escritura referida no § 1° contera obrigatoriamente o compromisso dos
herdeiros de realizarem a escritura publica de inventario e partilha no prazo
improrrogavel de 60 (sessenta) dias, ressaltando-se expressamente na escritura
de nomeacéao que os poderes de representacao do inventariante expiram em igual
prazo.

8§ 6°. Expirado o prazo sem a lavratura do ato notarial, o que devera ser
comprovado mediante consulta gratuita ao banco de informacdes sobre escrituras
de inventario, de partilha, de separacéo, de divorcio, consensuais, pesquisada
pelo CPF e pelo nome do de cujus por meio de plataforma eletrénica de apoio aos
servigos extrajudiciais da Corregedoria Geral da Justica, devera ser encaminhado
oficio, por malote digital, ao Ministério Publico e a Fazenda Publica quando
presentes os requisitos do artigo 616, VIl e VIII, do CPC.

(Redacéo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 6/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/02/2023)

§ 7°. Nas comarcas em que houver mais de um juizo com competéncia
orfanolégica, o expediente sera encaminhado a livre distribuicao.

Art. 457. Prescinde de alvara judicial o cumprimento de obrigacfes celebradas em
vida pelo falecido, como promessas de compra e venda ou cessao de direitos,
desde que comprovada a autenticidade e preexisténcia do negdcio juridico.

§ 1°. A autenticidade e a preexisténcia exigem prova inequivoca, como o informe
de bens a Receita Federal, instrumento particular com reconhecimento de firma,
registro publico do ato ou documento equivalente.

§ 2°. Caso 0 negadcio nao tenha sido integralmente quitado até oObito, devera ser
recolhido o imposto de transmissao sobre o saldo credor (Sumula n® 590 do STF).

Secdo VI — Da lavratura do inventario
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Art. 458. A escritura publica de inventario e partilha devera consignar, além do
disposto na Secéo | deste Capitulo, o seguinte:

| — qualificacdo completa do autor da heranca;

Il —regime de bens do casamento ou da unido estavel, se houver;
lll — pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se houver;

IV — dia e lugar em que faleceu o autor da heranca;

V — data da expedicdo da certiddo de 0Obito;

VI - livro, folha, nimero do termo e unidade de servico em que consta o registro
do ébito;

VII- declaracéo dos herdeiros de que o autor da heranca néo deixou testamento
e outros herdeiros, sob as penas da lei;

VIII - havendo testamento, que o mesmo foi cumprido, com mencao ao nimero
do processo e do juizo que proferiu a deciséo;

IX — nimero da guia do imposto de transmissao e data de pagamento;
X — numero da declaracdo e mencdo de que a declaracdo de heranca por
escritura publica foi emitida pela reparticdo fiscal e arquivada no servico

extrajudicial; e

Xl — em se tratando de inventario contendo herdeiro incapaz, o juizo e numero do
processo que autorizou a lavratura.

Art. 459. Na lavratura da escritura de inventario e partilha deverdo ser
apresentados e arquivados, além dos documentos exigidos por lei, 0os seguintes:

| — quanto aos herdeiros, conjuge e companheiro:

a) documento de identidade e CPF;

b) certiddo comprobatoria do vinculo de parentesco dos herdeiros;

c) certiddo de casamento ou comprovacao da unido estavel por meio de escritura
declaratoria ou instrumento particular com firmas reconhecidas por

autenticidade ou via e-not assina, se houver, ou certiddo de unido estavel
expedida pelo oficio do registro civil das pessoas naturais competente;
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d) pacto antenupcial, se houver;

e) certidao de interdicdo e tutelas do domicilio do herdeiro, quando couber;

Il — quanto ao de cujus:

a) certidao de obito;

b) certiddo de casamento ou comprovacao da unido estavel através de escritura

declaratéria ou instrumento particular com firmas reconhecidas por
autenticidade ou via e-not assina, se houver, ou certiddo de unido estavel
expedida pelo oficio do registro civil das pessoas naturais competente;

C) pacto antenupcial, se houver;

d) certiddo negativa de testamentos dos distribuidores competentes, tendo por

base o ultimo domicilio do de cujus;

e) certidao fornecida pela Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados

(CENSEC), por meio do modulo Registro Central de Testamento On-Line
(RCTO);

[l — quanto aos bens imoveis inventariados:

a) certiddo do registro de imdveis atualizada;

b) certiddo de autorizacdo para transferéncia (CAT) expedida pela Secretaria de

Patrimonio da Unido, ou de documento expedido por outro titular do dominio
direto, se houver;

c) certificado de Cadastro de Imovel Rural — CCIR, se houver imovel rural a ser

partilhado; e

d) documentos necessarios a comprovacao da titularidade dos bens moéveis e

direitos, se houver.

§ 1°. A lavratura da escritura de inventéario pelo tabelido e o registro da partilha dos
bens nos oficios de registro competentes dispensa a apresentacédo de certidoes
fiscais, forenses ou de distribuidores judiciais.

§ 2°. A falta de apresentacdo da CAT ou documento equivalente ndo impede a
lavratura da escritura, desde que cientes os herdeiros de que o registro do imovel
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foreiro somente podera ocorrer ap0s a sua apresentacao perante o registro de
imoveis competente.

Art. 460. E vedado aos registradores publicos, sob pena de responsabilidade,
condicionar a realizacado do ato registral requerido exigindo a rerratificacdo da
escritura de inventario para que dela conste informacdes outras, que ndo as
elencadas nesta Secdo ou em lei expressa, a qual deve ser objetivamente
indicada.

Art. 461. A existéncia de credores do espolio ndo impedira a realizacdo do
inventario e partilha, ou adjudicacdo, por escritura publica e nem o registro da
partilha de bens.

Paragrafo Unico. Havendo débitos tributarios do de cujus, cabera & Fazenda
Publica demandar em face dos sucessores a qualquer titulo e do cénjuge meeiro
pelos tributos devidos pelo de cujus até a data da partilha ou adjudicagéo, limitada
esta responsabilidade ao montante do quinh&o do legado ou da meacéo (art. 131,
Il, do CTN).

Art. 462. A escritura publica pode ser retificada, desde que haja o consentimento
de todos os interessados.

Art. 463. O recolhimento dos tributos inerentes a sucessdo deve anteceder a
lavratura da escritura.

Paragrafo Unico. Em caso de decisao judicial, de mérito ou liminar, suspendendo
a exigibilidade do tributo, a lavratura da escritura depende:

I — da liberacdo da declaracdo de heranca escritura (HEP) por parte da
reparticdo fazendaria, o que devera ser providenciado pelos interessados; ou

Il — de ordem expressa ao tabelionato autorizando a lavratura do ato
independentemente da emsisao da declaragéo de heranca escritura (HEP).

Art. 464. O companheiro que tenha direito a sucessao é parte, observada a
necessidade de acdo judicial se inexistir escritura publica, certiddo de unido
estavel expedida pelo oficio do registro civil das pessoas naturais competente ou
documento particular com firma reconhecida por autenticidade ou via e-not assina,
de formalizagédo da unido estavel, e o autor da heranga néo deixar outro sucessor
ou nado houver consenso de todos o0s herdeiros, inclusive quanto ao
reconhecimento da unido estavel.

Art. 465. A meacdo de companheiro pode ser reconhecida na escritura publica,
desde que todos os herdeiros e interessados na heranga, absolutamente capazes,
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estejam de acordo, sendo devidos os emolumentos pelo ato de reconhecimento
de unido estavel post mortem.

Paragrafo Unico. Sendo o companheiro o Unico herdeiro, a prova da unido estavel
devera ser feita por meio da apresentacdo de escritura publica ou instrumento
particular com firma reconhecida por autenticidade ou via e-Not Assina.

Art. 466. Os conjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de lavratura da
escritura publica de inventario e partilha somente quando houver rendncia ou
algum tipo de partilha que importe em transmissao, exceto se o casamento se der
sob o regime da separacédo absoluta.

Paragrafo Unico. O ndo comparecimento do cdnjuge, nos casos previstos no
caput, ndo impede a lavratura e o registro do ato notarial respectivo, desde que a
circunstancia seja expressamente mencionada no ato, e 0s interessados se
declarem inequivocamente cientes do risco de anulagédo do negdcio juridico.

Art. 467. Para a liberacdo das verbas previstas na Lei n® 6.858/1980 é admissivel
a escritura publica de inventario e partilha.

Art. 468. E possivel a promogédo de inventario extrajudicial por cessionario de
direitos hereditarios, mesmo na hipétese de cesséo de parte do acervo, desde que
todos os herdeiros estejam presentes e concordes.

Art. 469. E admissivel a sobrepartilha por escritura publica, ainda que referente a
inventario e partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e capaz,
fosse menor ou incapaz ao tempo do 6bito ou do processo judicial.

Paragrafo unico. Em caso de sobrepartilha sdo dispensadas a apresentacao de
novas certiddes negativas de interdi¢ao e tutelas, quando aplicavel, de testamento
e CENSEC, devendo-se fazer mencgéo aquelas ja apresentadas no inventério.

Art. 470. Havendo um sé herdeiro, maior e capaz, com direito a totalidade da
heranga, n&o havera partilha, lavrando-se a escritura de inventario e adjudicagao
dos bens.

Paragrafo Unico. Em havendo um unico herdeiro incapaz, observar-se-a o
procedimento disposto na Secéo Il deste Capitulo.

Art. 471. E admissivel inventario negativo por escritura publica, bem como de
nomeacao de interessado com poderes de inventariante, para que possa agir em
nome do espolio, com o comparecimento de todos os interessados na sucessao,
uma vez apresentados os documentos previstos no art. 459, alineas “a” a “d”,
deste Cédigo de Normas.
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Art. 472. E vedada a lavratura de escritura publica de inventério e partilha referente
a bens localizados no exterior.

Art. 473. Aplica-se o § 1° do artigo 610 do Codigo de Processo Civil aos casos de
Obitos ocorridos antes da vigéncia da Lei n® 11.441/2007.

Art. 474. A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a qualquer
tempo, cabendo ao tabelido fiscalizar o recolhimento de eventual multa, conforme
previsdo em legislacao tributaria estadual especifica.

Art. 475. O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de inventario ou partilha
se houver fundados indicios de fraude ou em caso de duvidas sobre a declaracéo
de vontade de algum dos herdeiros, fundamentando a recusa por escrito.

Secdo VII — Disposi¢des comuns ao divorcio, a conversao da

separacao em divorcio e a extingdo de unido estavel

Art. 476. Nos divorcios, conversdes da separacdao em divorcio e na extingao de
unido estavel realizados por escritura publica, as partes devem declarar ao
tabelido, no ato de sua lavratura, a inexisténcia de filhos comuns ou, havendo, que
sdo absolutamente capazes, indicando seus nomes e as datas de nascimento e,
ainda, que o cdnjuge virago ndo se encontra em estado gravidico do consorte ou
ao menos, que nao tenha conhecimento sobre essa condigéo.

§ 1°. Havendo nascituro ou filho incapaz, podera ser lavrada a escritura publica a
gue alude o caput, desde que comprovado o prévio ajuizamento de acéo judicial
para tratar da guarda, visitagéo e alimentos, ou alternativamente, o compromisso
de ajuiza-la no prazo de 30 (trinta) dias, consignando-se, no ato notarial, o nimero
de protocolo e juizo onde tramita o processo, se houver.

8 2°. Nas hipoteses em que o tabelido tiver davida a respeito do cabimento da
escritura de divércio ou de conversdo da separacdo em divorcio, diante da
existéncia de filhos menores ou nascituro, devera suscita-la ao juizo competente
em matéria de registros publicos.

Art. 477. Da escritura, deve constar declaracdo das partes de que estéo cientes
das consequéncias do divércio, da conversdo da separagdo em divorcio e da
extincdo de unido estavel, firmes no propaosito de por fim ao vinculo matrimonial,
respectivamente, sem hesitagdo, com recusa de reconciliagdo.

Pagina 172 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Art. 478. O comparecimento pessoal das partes € dispensavel a lavratura de
escritura publica de divorcio, conversdo da separacdo em divércio e extingdo de
unido estavel, sendo admissivel as partes se fazer representar por mandatéario
constituido, desde que por instrumento publico com poderes especiais e descricao
das clausulas essenciais, e prazo de validade de 30 (trinta) dias.

Art. 479. Havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-a no corpo
do instrumento o que é do patrimonio individual de cada cénjuge ou
companheiro, se houver, do que é do patrimdnio comum do casal, conforme o
regime de bens.

§ 1° Os conjuges ou companheiros podem optar pela manutencdo dos bens
comuns em condominio civil. Em sendo mantida a proporcao de 50% (cinquenta
por cento) para cada um, ndo havera incidéncia de imposto e o ato sera levado ao
registro de imoveis para a averbacao prevista no artigo 1.234 e 88 deste Caédigo,
podendo os bens serem vendidos na forma do artigo 1.314 do CC. Em havendo
partilha desigual, apés pagamento do imposto devido, o ato sera levado a registro.

§ 2° Optando o casal por ndo realizar partilha e manter os bens em
mancomunhdo, a sua futura alienacdo exige o comparecimento de ambos,
devendo o ato ser levado ao registro de iméveis para os fins do artigo 1.234 e 8§
deste Caddigo.

Art. 480. A partilha em escritura publica de divércio, conversédo da separacdo em
divorcio e extincdo de unido estavel consensuais far-se-a conforme as regras da
partilha em inventario extrajudicial, no que couber.

Art. 481. Constard da escritura publica a informacdo de que o divorcio, o
restabelecimento de sociedade conjugal ou a conversao de separagédo em divorcio
s6 produzira efeito apdés a averbacdo no servico do registro civil de pessoas
naturais.

Art. 482. O traslado ou certiddo da escritura publica de divércio e de conversao da
separacdo em divorcio consensuais, sera apresentado ao oficial do registro civil
de pessoas naturais que houver lavrado o assento de casamento para a
averbacao necessaria (art. 10, I, do CC), independente de autorizacao judicial e
de audiéncia do Ministério Publico.

Paragrafo unico. A pedido dos interessados, o tabelido podera enviar o traslado
eletrénico ou digitalizado da escritura de divércio ou de conversdo da separacao
em divorcio para o oficial do registro civil por meio de malote digital ou plataforma
digital, informando o e-mail dos interessados para pagamento dos emolumentos
devidos.
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Art. 483. Havendo alteracdo do nome de algum cénjuge, em razéo de escritura de
restabelecimento da sociedade conjugal, divércio ou conversédo da separagdo em
divorcio consensuais, o oficial que houver averbado o ato no assento de
casamento também anotara a alteracao no respectivo assento de nascimento, se
de sua unidade, ou se de outra, comunicando ao oficial competente, para fins da
necessaria anotacao.

Art. 484. Nao ha sigilo nas escrituras publicas de separacao, divorcio, conversao
de separacao em divorcio e extingdo de unido estavel consensuais.

Art. 485. Na escritura publica devera constar que as partes foram orientadas sobre
a necessidade de apresentacdo de seu traslado no registro civil competente para
a averbacdo devida, exceto na hipotese de extingdo de unido estavel nao
registrada.

Art. 486. E admissivel, por consenso das partes, escritura publica de retificacéo
das clausulas de obrigaces alimentares ajustadas na separacao, no divorcio e
na extincdo de unido estavel consensuais.

Art. 487. A escritura publica de separacéo, divorcio e unido estavel, quanto ao
ajuste do uso do nome, pode ser retificada mediante declaracdo unilateral do
interessado na volta ao uso do nome de solteiro, em nova escritura publica, com
assisténcia de advogado.

Art. 488. O tabelido poderd se negar a lavrar a escritura de divércio ou de
conversao da separacdo em divércio se houver fundados indicios de prejuizo a

um dos cbnjuges, ou em caso de duvidas sobre a declaracdo de vontade,
fundamentando sua recusa por escrito.

Secéo VIII — Disposicdes referentes ao divorcio consensual

Art. 489. Sao requisitos para a lavratura de escritura publica de consensual:

| — manifestacdo da vontade espontanea e isenta de vicios em ndo mais manter
o vinculo matrimonial, conforme as clausulas ajustadas;

Il — auséncia de filhos menores ndo emancipados ou incapazes do casal;

[l inexisténcia de gravidez do conjuge virago ou desconhecimento acerca desta
circunstancia; e
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\Y — assisténcia das partes por advogado ou por defensor publico, que podera
ser comum.

Paragrafo Unico. Havendo filhos menores, observar-se-a4 o contido na Secéo Il
deste Capitulo.

Secéo I1X — Disposicdes referentes a conversao da separacdo em
divércio ou ao restabelecimento da sociedade conjugal

Art. 490. Os cbnjuges separados judicialmente podem, mediante escritura publica,
converter a separacao judicial ou extrajudicial em divorcio, mantendo as mesmas
condicdes ou alterando-as. Nesse caso, é dispensavel a apresentacao de certiddo
atualizada do processo judicial, bastando a certiddo da averbacao da separacao
no assento do casamento.

Art. 491. O restabelecimento da sociedade conjugal pode ser feito por escritura
publica, ainda que a separacao tenha sido judicial. Neste caso, é necessaria e
suficiente a apresentacéo de certiddo da sentenca de separacao ou da averbacao
da separacao no assento de casamento.

Art. 492. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o
tabelido deve:

| — fazer constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de
apresentacao de seu traslado no registro civil do assento de casamento para a
averbacao devida;

Il — anotar o restabelecimento a margem da escritura publica de separacao
consensual, quando esta for de seu servico, ou, quando de outro, comunicar o
restabelecimento, para a anotagdo necessaria naquele competente; e

[Il — comunicar o restabelecimento ao juizo da separacéo judicial, se for o caso.
Art. 493. A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificacdes.
Art. 494. A averbacéo do restabelecimento da sociedade conjugal somente podera

ser efetivada depois da averbacgao da separacao no registro civil, podendo ambas,
no entanto, ocorrerem simultaneamente.
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Secédo X — Disposicdes referentes a dissolucédo de unido estavel

Art. 495. Na dissolucdo de unido estavel:

I — as partes deverdo apresentar escritura publica declaratéria de unido
estavel, caso existente, fazendo-se mencao no ato do livro, folhas e serventia na
qual foi lavrada, dispensando-se seu arquivamento ou, ainda, documento
particular com firma reconhecida por autenticidade ou via e-Not Assina, se houver;

Il — caso seja apresentada escritura declaratdria de unido estavel, o tabelido
deverd comunicar a dissolugcdo, via malote digital, em até 5 (cinco) dias, a
serventia em que tiver sido lavrado o ato para as anotacdes pertinentes; e

1] — as partes deverdo declarar a data, ainda que aproximada, do inicio da
unido estavel, caso ndo haja escritura ou documento que a reconheca.

Art. 496. Admite-se a lavratura de escritura publica declaratéria unilateral de

existéncia ou de dissolucdo de unido estavel, devendo ser consignado que o ato
faz prova da declaragéo, mas nao do fato declarado.

CAPITULO XIII — Da aquisi¢do de imovel rural por estrangeiro

Art. 497. Nos atos translativos de dominio referentes a iméveis rurais, em que
figurem como outorgados compradores pessoa fisica ou juridica estrangeira,
deverdo ser observadas as prescri¢cdes legais previstas na Lei n® 5.709/1971, seu
regulamento (Decreto n°® 74.965/1974) e demais normas aplicaveis.

TITULO III - DOS ATOS NOTARIAIS
EXTRAPROTOCOLARES

CAPITULO I — Do reconhecimento de firma

Art. 498. O reconhecimento de firma pode ser por autenticidade ou por
semelhanca.
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8 1°. O reconhecimento de firma sera:

| — por autenticidade, quando o tabelido ou escrevente autorizado certificar que a
assinatura constante do documento que lhe foi exibido pertence, de fato, ao
signatario, para tanto exigindo:

a)

seu comparecimento pessoal, munido de documento de identificacao civil

fisico ou digital, valido, legivel e com foto capaz de identificar o seu titular, podendo
o tabelido ou escrevente autorizado, a seu prudente critério, exigir documento
atualizado;

b)

a aposicao da assinatura no documento apresentado e no livro de

reconhecimento de firma por autenticidade na presenca do tabelido ou seu
substituto;

C)

a manifestacdo do signatario, na presenca do tabelido ou escrevente

autorizado, de que a assinatura ja lancada no documento é de sua autoria,
assinando, em seguida, o livro de reconhecimento de firma por autenticidade; ou

Il — por semelhanga quando o reconhecimento for realizado a partir do confronto
visual da assinatura langcada no documento apresentado por qualquer pessoa com
aquela depositada na ficha padrdo junto ao tabelionato, limitando-se a certificar
apenas a similitude entre ambas as grafias das assinaturas e nao a sua autoria.

8§ 2° Faculta-se ao notario exigir o comparecimento do signatario para o
reconhecimento por semelhanca ou mesmo recusar o reconhecimento de firma
guando possivel constatar qualquer fato capaz de reduzir a seguranca juridica do
ato, como rasuras, uso de papel térmico ou de canetas que apagam ou entao que
ponham em duvida a autenticidade ou similitude da firma apresentada.

8 3°. A recusa a pratica do ato notarial em nenhuma hipotese caracterizara ilicito
civil ou administrativo, ainda que se comprove que a assinatura lancada era de
gquem se afirmava ser.

8 4° O interessado podera exigir, desde que por escrito, que sua assinatura
somente seja reconhecida por autenticidade, assim como poderd solicitar o
cancelamento da sua ficha de firma, caso em que o pedido sera arquivado e
anotado o cancelamento a sua margem.

§ 5°. E terminantemente proibido o reconhecimento de firmas n&o depositadas no
servico, extinta a figura do abonador.
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§ 6°. E vedado o reconhecimento de firma em documento sem data ou com data
futura, incompleto, que contenha espacos em branco no contexto ou assinatura
nao original de uma das partes mesmo que contenha a assinatura original da outra

parte.

§ 7°. E permitido o reconhecimento de firma aposta em documento redigido em
idioma estrangeiro.

8§ 8°. Contendo o instrumento todos os elementos do ato, € permitido o
reconhecimento da firma de apenas um dos subscritores, a falta de assinatura de
outros que deveriam firmar.

§ 9°. E obrigatdria a identificacdo do tabelifio, substituto ou escrevente autorizado
que realiza o reconhecimento de firma, devendo constar o nome legivel do autor
do ato em seu corpo, 0 que podera ser feito, inclusive, pelo uso de carimbo
individualizado. O ndo cumprimento do estabelecido neste paragrafo sujeitara o
responsavel a aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

§ 10°. Tratando-se de pessoa relativamente incapaz, o reconhecimento ndo sera
feito em documentos cuja validade exija a assisténcia dos pais e responsaveis.

8 11° No caso de depositante semianalfabeto ou com deficiéncia visual, a
abertura de firma ensejara, além da observancia das regras gerais insertas no
artigo 505 e seus paragrafos, a anotacdo da respectiva condicdo da pessoa no
seu cartdo de assinatura, cabendo, ainda:

— 0 notario informar ao depositante, verbalmente, no ato da abertura da

firma, a opcdo que Ihe confere o § 4° deste artigo;

— a pedido do depositante, o preenchimento dos dados no cartdo de

depdsito de firma pelo servigo, devendo tal fato ser consignado no proprio cartéo;

e

—no reconhecimento por autenticidade de firma, o notario oferecer a leitura

em alta voz do contetudo do documento com o fito de verificar a aquiescéncia do
signatério e, por fim, garantir a seguranca juridica.

8§ 12° Na hipotese de o servico ter desdobramentos fisicos denominados
sucursais, a firma depositada em qualguer uma de suas sedes devera ser
disponibilizada em todas as unidades.

§ 13°. O tabelido de notas, verificando a mudanca no padréo de assinatura, pode
recusar o0 reconhecimento e exigir a renovacdo das assinaturas ou o
preenchimento de uma ficha de firmas atualizada, sem custo para o depositante.
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§ 14°. A assinatura do tabelido ou seu preposto, juntamente com carimbo da
serventia, no ato de reconhecimento de firma, deverdo se sobrepor,
simultaneamente, tanto a etiqueta do servico como ao documento no qual
apostos, sob pena de responsabilidade.

Art. 499. A cada assinatura aposta no livro proprio correspondera um namero certo
e determinado de reconhecimento de firmas por autenticidade, devendo o tabelido
lancar a margem da respectiva assinatura, contemporaneamente ao deposito, 0
namero de atos de reconhecimento e a data em que ocorreram.

Art. 500. Fica autorizada a abertura de livro externo de reconhecimento de firma
por autenticidade, inclusive com folhas soltas previamente numeradas, utilizado
exclusivamente para o reconhecimento de firmas fora do tabelionato.

Art. 501. No reconhecimento de firma mencionar-se-4 a sua espécie, se por
autenticidade ou semelhanca, o nome do signatario por extenso e de modo legivel,
vedada a substituicdo por outras expressdes, como supra, retro, infra, entre
outras.

Art. 502. O reconhecimento de firma lancada em documentos e papéis deve ser
feito por autenticidade sempre que expressamente exigido em lei ou pelo seu
destinatario.

Art. 503. O tabelido pode recusar a abertura da ficha quando o documento de
identidade contenha caracteres morfolégicos geradores de inseguranca, tais
como documentos replastificados ou documentos com foto muito antiga. Nao
serdo aceitas como documento de identidade, identificacbes sem validade
prevista em lei.

Art. 504. O estrangeiro ndo residente no territorio nacional sera identificado por

meio de seu passaporte, salvo quando houver tratado internacional permitindo a
aceitacdo do documento civil de identificacéo de seu pais.

Secio Unica — Do depdsito de firma

Art. 505. O depésito de firmas, destinado ao ato de seu reconhecimento, sera feito
exclusivamente em fichas padrdo, as quais deverdo ser obrigatoriamente
digitalizadas, permanecendo o original arquivado no servico.
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§ 1°. A abertura de firma pode se dar fora do tabelionato e exige o preenchimento
da ficha de firmas, na presenca do tabelido ou escrevente autorizado, que as
conferira e as visara, vedada a utilizacdo de etiqueta autoadesiva, devendo a ficha
ser padronizada e conter obrigatoriamente:

— nome, endereco, profisséo, nacionalidade, estado civil, filiacdo e data de

nascimento do depositante;

—indicac&o do numero de inscricdo no CPF, se houver, e do documento de

identidade do depositante, com 0s respectivos numeros, data de emissdo e
reparticdo expedidora;

— data do depdésito da firma e assinatura do depositante, que devera ser

aposta duas vezes; e

vV

— nome, matricula e assinatura do funcionario que verificou a regularidade

do preenchimento dos dados e da aposicéo da firma do depositante.

8 2°. Recomenda-se ao tabelido, no ato de abertura da firma, a coleta de dados
biométricos, especialmente por meio facial ou captura de impressao digital da
parte, arquivando os dados em arquivo eletrénico.

§ 3°. A firma de juiz, tabelido ou substituto de outro Estado sera depositada
mediante o arquivamento do oficio ou expediente da sua apresentacao.

§ 4°. Ressalvada a hipétese do § 3°, a identidade e o CPF do depositante serdo
visados pelo tabelido ou seu preposto e arquivados ou digitalizados, ndo sendo
vélido para a abertura de firma documento de identificagdo vencido, salvo no caso
de Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 26/2023, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/05/2023)

8§ 5° Em se tratando de identidade digital, dispensa-se a materializacdo do
documento, bastando que a serventia realize a confirmacéo eletrénica de sua
autenticidade a ser arquivada, fisica ou eletronicamente, juntamente com a
imagem do documento.

Art. 506. O delegatario respondera pela autenticidade da firma ndo depositada que
vier a ser reconhecida em seu servigo, ou da que for reconhecida como auténtica,
guando n&o tiver sido aposta na sua presenca ou de seus escreventes
autorizados, na forma do artigo 505.
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CAPITULO Il — Da autentica¢do de documentos

Art. 507. O ato de autenticacdo de copias reprograficas podera ser praticado pelo
tabelido, substitutos ou escrevente autorizado.

Art. 508. Na autenticacao de cépia de documento, proceder-se-a o confronto com
o original, constando da etiqueta atestadora o nome, matricula e assinatura do
preposto que participou do ato.

§ 1° A assinatura do tabelido ou seu preposto, juntamente com carimbo da
serventia, no ato de autenticacdo de documentos, deverdo se sobrepor,
simultaneamente, tanto a etiqgueta do servico como ao documento no qual
apostos, sob pena de responsabilidade.

§ 2°. O tabelido, ao autenticar cépias reprograficas, ndo devera restringir-se a
mera conferéncia da reprodugdo com o original, devendo conferir os textos e o
aspecto morfolégico da escrita, e verificando, com cautela, se o documento
original contém rasuras, quaisquer outros defeitos ou sinais indicativos de
possiveis fraudes.

8 3°. Constatada rasura, adulteracéo, ou qualquer outro sinal capaz de colocar em
davida a integridade do documento, o tabelido nédo efetuara a autenticagéo.

Art. 509. Somente serdo autenticadas copias de documentos originais, proibida
expressamente a autenticacado de reproducao reprografica de copia.

Paragrafo Unico. Nao estdo sujeitas a essa restricdo a copia ou conjunto de copias
reprograficas emanadas de autoridade ou reparticdo publica e por elas
autenticadas ou assinadas, a constituirem documento originario, tais como cartas
de ordem, de sentenca, de arrematacdo, de adjudicacdo, formais de partilha,
certiddes positivas de registros publicos e de protestos, ou certiddes da Junta
Comercial.

Art. 510. No caso de autenticagédo de mais de um documento reprografado em
uma mesma pagina, serdo cobrados os emolumentos devidos para cada um
deles, sendo vedado a autenticacao parcial de documento que contenha mais de
uma folha ou pagina.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, a autenticacdo sera feita no anverso do
documento.
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Art. 511. E vedada a autenticacdo de documentos extraidos da rede mundial de
computadores — internet, autorizada, porém, sua materializagdo, na forma do
Titulo IV, Capitulo IV, Secéo Il.

Art. 512. A autenticacado de documento escrito em lingua estrangeira € permitida,
devendo constar no ato da autenticacdo mencéo de que para produzir efeitos no
pais devera ser traduzido e registrado perante o oficio de registro de titulos e
documentos.

CAPITULO IlI — Da carta de sentenca

Art. 513. As cartas de sentenca das decisfes judiciais poderdo ser extraidas pelo
notario ou seu substituto, em meio fisico ou eletrénico, desde que a requerimento
da parte interessada ou por seu procurador regularmente constituido, mediante
acesso direto ao processo judicial fisico ou eletrénico.

§ 1°. As cartas de sentenca extraidas de processos fisicos serdo constituidas de
copias autenticadas das pecas obrigatérias especificadas neste codigo e daquelas
indicadas pelo advogado solicitante, podendo ser convertida para meio digital
mediante processo de desmaterializacao.

§ 2°. As cartas de sentenca extraidas de processos eletrénicos seréo elaboradas
por meio do processo de materializacao.

§ 3°. Para a formacgdo das cartas de sentenca em meio eletrénico, devera ser
utilizado documento de formato multipagina (um documento com mudltiplas
paginas), como forma de prevenir subtracdo, adi¢cdo ou substituicdo de pecas.

§ 4°, O formato multipagina da carta de sentenca eletrénica ndo impede a aposi¢éo
de selos e a cobranga de emolumentos por cada documento autenticado.

8 5°. Os tabelides e seus substitutos poderéo requerer o cadastramento junto ao
orgdo competente do Tribunal de Justica para acesso eletrénico aos processos
judiciais, sendo que nos casos de segredo de justica 0 acesso somente sera feito
apos o requerimento do advogado.

Art. 514. As cartas de sentenca deverdo conter, no minimo, as seguintes pecas
processuais:

— peticao inicial e seus aditamentos;

— decisdes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;
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[l — sentenca e acordaos proferidos;
IV — pecas processuais referidas na sentenga e acordaos;

V —certidao de transito em julgado, se néo se tratar do cumprimento de deciséo
liminar;

VI — guias e comprovantes do pagamento do imposto de transmissdo, caso o
tributo seja devido;

VII — procuracdes outorgadas pelas partes; e

VIlI- outras pecas processuais indispensaveis ou Uteis ao cumprimento da ordem,
ou que tenham sido indicadas pelo interessado.

§ 1°. Tratando-se de inventério judicial, sem prejuizo das disposi¢cbes do artigo
655 do CPC, o formal de partilha devera conter, ainda, cépias das seguintes
pecas:

| — certid@o de 0bito;

Il — plano de patrtilha;

[l —termo de rendncia, se houver,

IV — escritura publica de cesséo de direitos hereditarios, se houver;

V —auto de adjudicacéo, assinado pelas partes e pelo juiz, se houver;

VI — manifestacdo da Fazenda Estadual acerca do recolhimento do imposto de
transmissao causa mortis e doacgdes;

VIl — manifestagdo da Fazenda Municipal, se for o caso, acerca do recolhimento
do imposto de transmissdo de bens imoveis inter vivos, e sobre eventual
pagamento em dinheiro da diferenca entre os quinhdes dos herdeiros, e sobre
a incidéncia do tributo; e

VIII — sentenca homologatodria da partilha;
§ 2°. Nos processos que tramitam sob o rito de arrolamento sumério (artigo 659 e

seguintes do CPC) nao é necessario manifestacdo da Fazenda Publica, bastando
comprovacéao da intimacgéo para o langcamento dos tributos incidentes.
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§ 3°. Tratando-se de divorcio ou conversao de separacao em divorcio em que haja
partilha de bens, a carta de sentenca devera conter, ainda, copia das seguintes

pecas:

— plano de partilha;

Il — manifestagdo da Fazenda Estadual, se for o caso, acerca da incidéncia e do

recolhimento do imposto de causa mortis e doacoes;

Il — manifestacdo da Fazenda Municipal, se for o caso, acerca da incidéncia e

recolhimento do imposto de transmisséo de bens imdveis inter vivos, e sobre
eventual pagamento em dinheiro da diferenga entre os quinhdes, e sobre a
incidéncia do tributo; e

IV — sentenca homologatoria.

§ 4°. Tratando-se de arrematacao, a carta devera observar a regra do artigo 901
do CPC.

8§ 5°. Tratando-se de carta de sentenca extraida de processo fisico, as pecas
deverdo ser autenticadas e autuadas, com termo de abertura e termo de
encerramento, numeradas e rubricadas, de modo a assegurar ao executor da
ordem ou ao destinatario do titulo ndo ter havido acréscimo, subtracdo ou
substituicdo de pecas.

§ 6°. O termo de abertura deveréa conter a relacdo dos documentos autuados e o
termo de encerramento informara o nimero de paginas da carta de sentenca,
considerados como uma Unica certiddo para fins de cobranga de emolumentos.

§ 7°. O tabelido fara a autenticacao ou materializacdo de cada cOpia extraida dos
autos do processo judicial, atendidos os requisitos referentes a pratica desse
ato, incluidas a aposicao de selo de eletrénico.

8 8°. A carta de sentenca devera ser formada no prazo maximo de 5 (cinco) dias,
contados da solicitacdo do interessado e da entrega dos autos originais do
processo judicial, ou do acesso ao processo judicial eletrénico.

Art. 515. E vedada a cobranca de emolumentos pela extracdo da carta de
sentencga, além daqueles devidos pelo ato de autenticagdo, materializacdo ou
desmaterializacdo, se houver, acrescido do valor de uma certidao referente aos
termos de abertura e encerramento.
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Art. 516. O tabelido informara nos autos judiciais a extracao da carta de sentenca
ou decisao pertinente, no prazo de 2 (dois) dias, por meio de malote digital ou
outra forma estabelecida em ato normativo proprio.

TITULO IV — DOS SERVICOS NOTARIAIS ELETRONICOS

CAPITULO I — Disposicdes gerais

Art. 517. Admite-se a forma eletr6nica para a lavratura de qualquer ato notarial,
obrigatoriamente por meio da plataforma e-Notariado, ndo se lhe aplicando as
restricbes de formatacdo proprias dos atos fisicos, como espacamento entre
linhas ou espacos em branco, ficando a critério do tabelido a formatacdo do ato
com vistas a facilitacdo de sua leitura e compreensao.

Art. 518. Os tabelionatos de notas deverdo recepcionar titulos nato digitais e
digitalizados com padrBes técnicos previstos no Decreto n°® 10.278/2020 que
forem encaminhados eletronicamente para a unidade do servico a seu cargo e
processa-los para os fins legais.

§ 1°. Considera-se titulo nativamente digital:

I — 0 documento publico ou particular gerado eletronicamente em PDF/A e
assinado eletronicamente por todos os participantes, testemunhas, tabelido,
registrador ou seu substituto; e

Il — a certidao ou traslado notarial gerado eletronicamente em PDF/A ou XML
e assinado eletronicamente com assinatura digital pelo tabelido, registrador ou
seu substituto.

§ 2°. Consideram-se titulos digitalizados com padrdes técnicos aqueles que forem
produzidos em conformidade com os critérios estabelecidos no artigo 5° do
Decreto n° 10.278/2020.

Art. 519. Os tabelionatos poderéo disponibilizar a visualizacéo eletrénica dos atos
notariais praticados, com excec¢ao dos testamentos e atos cobertos por sigilo
determinado por decisao judicial, por meio de plataforma prépria ou mantida por
orgao de classe.

Paragrafo Unico. A visualizacdo eletronica devera conter observagcédo de que ndo
possui validade como certidao.
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Art. 520. A identificacdo, o reconhecimento e a qualificacdo das partes, de forma
remota, seré feita pela apresentacdo da via original de identidade eletronica e pelo
conjunto de informacgBes a que o tabelido teve acesso, podendo utilizar-se, em
especial, do sistema de identificacdo do e-Notariado, de documentos digitalizados,
cartdes de assinatura abertos por outros notarios, bases biométricas publicas ou
préprias, bem como, a seu critério, de outros instrumentos de seguranca, como a
realizacdo de videoconferéncia prévia.

§ 1°. O tabelido de notas podera consultar, por malote digital, o titular da serventia
onde a firma da parte interessada esteja depositada, devendo o pedido ser
atendido em no maximo 5 (cinco) dias, por meio do envio de copia digitalizada do
cartdo de assinatura e dos documentos arquivados, via malote digital.

CAPITULO Il — Da competéncia

Art. 521. As escrituras e procuragdes eletronicas serdo lavradas com observancia
das regras de competéncia previstas no Provimento CNJ n° 100/2020,
complementadas pelas normas seguintes.

Art. 522. A competéncia para pratica dos atos notariais eletrénicos é absoluta e se
define:

| — nas transmissfes voluntarias de propriedade ou de direitos reais sobre
imoveis ou nas transmissdes causa mortis, pelo tabelionato do domicilio do
adquirente ou do local do imével, conforme livremente escolhido pelo adquirente
em casos de competéncia concorrente;

Il — nas cessdes de crédito, pelo domicilio do cessionario;

lll— nas procuragdes, pelo domicilio do outorgante ou do local do imovel, se for o
caso;

IV— nas atas notariais, pelo tabelionato do local do fato a ser constatado ou, se
inaplicavel, o tabelionato do domicilio do requerente;

V — nos testamentos, pelo domicilio do testador;

VI- nos reconhecimentos de unido estavel ou dissolucdo de unido estavel, pelo
domicilio de qualquer das partes;
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VIl —nos divércios consensuais, o domicilio de qualquer das partes ou do local

do imovel, em havendo partilha; e

VIII  —nos inventérios extrajudiciais, pelo domicilio de qualquer dos herdeiros ou
local dos bens.

8 1°. Nos atos notariais envolvendo transmissédo de propriedade ou de direitos
reais sobre iméveis, incluindo procurages, estando o imével localizado no mesmo
estado da federacdo do domicilio do adquirente ou outorgante, podera escolher
gualquer tabelionato de notas da unidade federada para a lavratura do ato.

§ 2°. Equiparam-se a adquirente o comprador, o cessionario, o credor, o herdeiro,
o cbnjuge ou qualquer outra parte que esteja adquirindo o direito.

8§ 3°. Havendo na mesma escritura atos de naturezas diversas, faculta-se a
escolha do tabelionato segundo qualquer dos critérios a elas correspondentes.

Art. 523. A lavratura de ato eletrdnico por tabelionato incompetente caracteriza
infracdo administrativa, a ser avaliada em procedimento administrativo disciplinar,
nao sendo, entretanto, fato apto a caracterizar a invalidade do ato ou mesmo a
obstar o seu registro.

Art. 524. O domicilio dos interessados podera ser comprovado por meio da
verificagcdo do cadastro eleitoral ou fiscal, ou por qualquer outro meio idéneo,
incluindo contas de concessionarias de servi¢os publicos e documentos contendo
data recente e endereco, a critério prudente do notério.

§ 1°. O brasileiro expatriado que comprove seu domicilio no exterior, na forma do
caput, podera escolher livremente o tabelionato de sua preferéncia para lavrar o
ato pretendido, aplicando-se 0 mesmo critério ao estrangeiro ndo residente no
Pais.

§ 2° Em se tratando de pessoa juridica sediada fora do Brasil, a escolha do
tabelionato sera livre para os atos em que figurar como adquirente e nas
procuracbes em que figurar como outorgante.

Art. 525. Caso nenhum dos tabelionatos localizados no municipio para o qual foi
definida a competéncia esteja habilitado para lavratura da escritura ou procuragéo
eletrbnica, podera o interessado procurar outro sediado no municipio mais
préximo que esteja habilitado a praticar o ato eletrénico.

Paragrafo Unico. Nestes casos, cabera ao tabelionato escolhido comprovar o

alegado, entrando em contato com os do municipio vizinho para confirmacao,
fazendo constar o fato do ato notarial, juntamente com a declaragéo da parte de

Pagina 187 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

gue nenhum notério da localidade vizinha se encontra habilitado a pratica do ato
eletronico.

Art. 526. Em se tratando de escritura hibrida, comparecendo uma das partes ao
tabelionato, a competéncia para lavratura da escritura seguira no mesmo servico,
em razdo da unicidade do ato notarial, ainda que néo fosse o competente para
lavrar o ato notarial eletrénico puro.

§ 1°. Lavrado o ato fisico e colhida a assinatura daqueles que compareceram
presencialmente, o ato sera digitalizado e o original acautelado para posterior
inclusao ao livro.

8 2°. Finalizada a fase eletrénica, devera ser impresso o manifesto de assinatura,
gue consta da “versdo para impressao”, a qual sera anexada ao ato fisico
original e encaminhado para o livro correspondente.

CAPITULO IlI — Da escrituracio eletrénica

Art. 527. A videoconferéncia é requisito de validade do ato notarial eletrénico,
recomendando-se que sua realizagdo ocorra antes da assinatura eletronica das
partes.

§ 1°. Uma unica videoconferéncia podera ser realizada para instruir um ou mais
atos notariais, devendo o tabelido de notas vinculd-la ao ato notarial
correspondente na plataforma e-Notariado.

8§ 2°. Em se tratando de testamento, a videoconferéncia deve ser una, com o
comparecimento simultaneo do testador e das testemunhas, sendo obrigatéria a
leitura do ato, em voz alta, pelo tabelido ou pelo testador.

§ 3° O acesso ao arquivo da videoconferéncia somente sera permitido por
solicitacdo escrita das partes ou de seus procuradores, com poderes especificos
ou, nos demais casos, por ordem judicial.

Art. 528. A forma eletrdnica utilizada para a pratica do ato notarial ndo altera os
seus requisitos formais, cujas adaptacdes seguirdo o previsto no Provimento CNJ
n° 100/2020, acrescido do seguinte:

| — devera o tabelido consignar tratar-se de ato eletrénico puro ou hibrido,
indicando expressamente as pessoas gue 0 assinaram eletronicamente e, em
se tratando de ato hibrido, presencialmente;

Il — a declaracao, colhida em videoconferéncia, de que as partes:
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a) leram ou lhes foi lido o conteudo do ato e que as eventuais davidas e
guestionamentos foram esclarecidos;

b) compreenderam inteiramente o teor do ato;

¢) confirmam que as manifestacdes contidas no ato representam fielmente sua
vontade;

d) ndo tém duvidas sobre os efeitos do ato e suas consequéncias, em relacdo as
guais anuem integralmente;

e) aceitam o instrumento tal como redigido, e que o fazem sem reservas e sem
incorrer em erro, dolo, coacao, fraude, méa fé ou outro vicio do consentimento;

1] — ao final, o ato sera assinado pelo preposto com certificado notarizado e
encerrado pelo tabelido de notas ou seu substituto legal, com certificado digital
ICP-Brasil;

\Y — a escritura eletrénica devera consignar a matricula notarial eletrénica, o
namero do livro e as folhas em que lavrado (Titulo I, Capitulo I, Secéo V).

Art. 529. Os atos de autenticacao digital (CENAD), reconhecimento de assinatura
eletrbnica em documento digital (e-Not Assina), autorizacéo eletronica de viagem
(AEV), praticados dentro da plataforma do e-Notariado, dispensam a aposi¢cao do
selo eletrdnico, sem prejuizo da sua transmissao individual a Corregedoria Geral
da Justica nos prazos para transmissao estabelecidos neste Cadigo.

Art. 530. O tabelido ou seu substituto legal sdo obrigados, apds o encerramento
do ato notarial eletrénico, a realizar o download da versao assinada, procedendo
na forma do Titulo I, Capitulo I, Secao IV.

Paragrafo Unico. Caso o servigo ndo utilize o livro eletrénico, o ato notarial devera
ser impresso e encadernado no livro proprio.

CAPITULO IV - Dos atos eletrénicos extraprotocolares

Secao | — Dos traslados e certiddes digitais

Art. 531. Os tabelides de notas, seus substitutos e prepostos autorizados, poderao
extrair traslados ou certiddes de suas notas, sob a forma de documentacao
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eletrbnica, em PDF/A, ou como informacéo estruturada em XML, assinados com
certidao digital ICP-Brasil.

Art. 532. As certiddes ou traslados digitais poderdo ser entregues ao solicitante,
mediante armazenamento em midia portatil como CD, DVD, pendrive, cartdo de
memo©ria.

Art. 533. As certiddes e os traslados digitais poderéao ser encaminhados, a pedido
do interessado, diretamente pelo tabelionato ao registro competente, mediante
envio de documento estruturado-XML ou qualquer outro compativel, por meio de:

| — preferencialmente, plataformas eletrénicas oficiais; e

Il — envio de malote digital, na falta ou impossibilidade do uso de plataforma oficial.

Secdo Il — Das materializacOes e desmaterializacGes de documentos

Art. 534. Define-se como materializacdo a geracao de documentos em papel, com
autenticacdo, a partir de documentos eletrdnicos originais, publicos ou
particulares, que apresentem assinatura digital ICP/Br ou outra forma de
confirmagédo de integridade e autenticidade.

81°. A materializacdo de documentos podera ser realizada por tabelido de notas
OuU por seus prepostos autorizados, que certificardo ao verso de cada folha
impressa:

| — em caso de documento impresso por meio da rede mundial de computadores

web:

a) data e hora da impresséo;

b) URL de onde foi extraida a copia,

¢) numero total de folhas que compdem o documento;

d) nimero correspondente a folha do documento;

Il — em caso de documento impresso por meio de arquivo eletronico:

a) data e hora da impresséo;
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b) nome do arquivo, data e hora de sua criacdo e formato;

¢) numero total de folhas que compdem o documento; e

d) nimero correspondente a folha do documento.

§ 2°. A certificacdo da materializagdo dos documentos eletrénicos, publicos e
particulares poderd ser realizada:

— mediante impressao dos elementos/dados da certificagdo no verso de

cada folha do documento materializado, utilizando-se, nesses casos, papel de
segurancga; e

— mediante aposicdo de etiqueta de seguranca, contendo os referidos

elementos.

§ 3°. No caso de o servigo de notas optar pelo uso da etiqueta de segurancga,
devera utilizar uma Gnica etiqueta para a certificagdo da materializacéo.

§ 4°. Com excecao das certiddes de nascimento, ébito e casamento, todas as
demais podem ser materializadas, desde que passiveis de confirmacdo por meio
do link do selo ao ato ou cédigo de autenticidade.

Art. 535. A desmaterializacdo consiste na producdo de documentos eletrénicos
autenticados mediante assinatura eletrbnica do tabelido, a partir de documentos
fisicos ou hibridos.

Art. 536. A desmaterializacdo sera realizada exclusivamente por meio do
eNotariado, por meio do médulo CENAD, nos seguintes documentos:

| —no documento fisico, em papel, original; e

Il — no documento hibrido, ou seja, que contenha parte original em papel.

Secao Il — Da autorizacéo eletronica de viagem — AEV

Art. 537. A autorizacao eletrbnica de viagem — AEV de criancas e adolescentes
até 16 (dezesseis) anos, desacompanhados de ambos ou um de seus pais,
podera ser emitida através do e-Notariado, observadas as formalidades previstas
nos atos normativos aplicaveis.
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Paragrafo Unico. E obrigatdria a realizacdo de videoconferéncia notarial para
confirmacgédo da identidade e da autoria dos pais ou responsaveis.

Art. 538. Durante a videoconferéncia, devera ser indagado aos pais ou
responsaveis acerca da possibilidade de hospedagem do menor, em caso de
emergéncia decorrente de atrasos, alteracdes ou cancelamentos de voos ou
viagens, a fim de consigna-la na autorizacao eletrénica de viagem.

Art. 539. Apos a realizacdo da videoconferéncia e assinatura eletrénica do termo
de autorizacao eletrbnica de viagem pelos pais ou responsaveis, tendo sido
confirmada a identidade e autoria dos responsaveis, o tabelido devera assina-lo
com seu certificado digital ICP-Brasil.

Art. 540. A AEV conterd& um QR Code para ser validado pelos agentes de
transporte com o uso do aplicativo “Autorizacéo Eletrénica de Viagem”, devendo
esse fato ser informado pelo tabelido aos pais ou responsaveis.

Art. 541. A autorizacdo eletrbnica de viagem podera ser expedida pelo prazo ou
evento a ser indicado pelos pais ou responsaveis da crianca ou adolescente,

compreendendo-se, em caso de omissao, que a autorizacdo € valida por 2 (dois)
anos.

Secéo IV — Do reconhecimento remoto de firma por autenticidade

Art. 542. O ato de reconhecimento remoto de firma por autenticidade sera
realizado através da plataforma e-Notariado, cabendo ao tabelido ou seu
preposto:

| — confirmar se o signatario possui depdsito de firma fisica no tabelionato;

lI- preencher o termo de confirmacao de identidade, capacidade e a autoria para
reconhecimento de firma por autenticidade (TEC);

[l — indicar o nome do tabelido ou preposto que ira assinar digitalmente o
termo, além de confirmar a data do ato;

\Y — consignar no campo ‘“informagbées do documento objeto do
reconhecimento de firma” os seguintes dados:

a) numero do selo eletrénico utilizado;
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b) breve descritivo do documento apresentado, capaz de vincular o TEC ao
documento;

Vv — avaliar o documento fisico apresentado e se estdo presentes todos 0s
requisitos para o reconhecimento da firma nele aposta;

Vi — realizar a videoconferéncia de forma a confirmar a identidade e a
capacidade daquele que assinou 0 documento;

VIl — apor a etiqueta de reconhecimento de firma por autenticidade no
documento fisico apresentado; e

VIII - arquivar eletronicamente o TEC ou imprimir a via para arquivo em pasta
prépria.

Paragrafo unico. Pode ser reconhecida mais de uma firma por videoconferéncia.

Art. 543. O ato de reconhecimento remoto de firma por autenticidade se limita a
auferir a identidade, capacidade e autoria de assinatura da parte, sem qualquer
juizo quanto ao contetdo do documento ou vontade das partes.

Paragrafo Unico. Tratando-se de documento atinente a veiculo automotor, sera
competente para o reconhecimento de firma, de forma remota, o tabelido de notas
do municipio de emplacamento do veiculo ou de domicilio do adquirente indicados
no certificado de registro de veiculo — CRV.

Secdo V — Do e-Not Assina

Art. 544. O ato de reconhecimento de assinatura eletrbnica (RAE) em documento
particular se da através do modulo e-Not Assina da plataforma e-Notariado.

Paragrafo unico. O RAE atesta a autoria e integridade do documento eletrénico,
assim como a data e horario da assinatura digital, ndo servindo para atestar a
legalidade ou o conteudo do documento objeto.

Art. 545. O fluxo de assinaturas sera criado pelo proprio usuario ou, a seu pedido,
pelo tabelionato.

8 1°. O documento eletrénico com o RAE podera ser validado a qualguer momento
mediante upload na plataforma e-Notariado, por meio do link QR Code constante
do documento.
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§ 2°. Por cada firma eletronica reconhecida sera devido o pagamento equivalente
a um ato de reconhecimento de firma por semelhanca.

TITULO V - DO TABELIONTAO E OFiCIO DO REGISTRO
DE CONTRATOS MARITIMOS

Art. 546. Séo atribuicdes do tabelido e oficial do registro de contratos maritimos
aquelas previstas no artigo 10 da Lei 8.935/1994, sendo a funcéo notarial com
exclusividade na Comarca da Capital, e a funcéo registral com exclusividade em
todo territério do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 547. Compete ao tabelido e oficial do registro de contratos maritimos:

| — como notario:

a) lavrar escrituras e procuracdes publicas;

b) lavrar atas notariais;

c) reconhecer firmas;

d) autenticar copias; e

Il — como oficial, efetuar o registro de documentos, contratos, instrumentos
relativos a transacdo de embarcacdes bem como de suas respectivas alteracdes.

Paragrafo unico. Nao se inclui dentre as atribuicbes do servico de notas de
contratos maritimos, o registro da propriedade da embarcacéo.

Art. 548. O tabelido de notas de contratos maritimos observara, no que couber, as

disposicdes deste Codigo de Normas referentes aos oficios de notas e as normas
de caréter geral.

TITULO VI - DOS TABELIONATOS DE PROTESTO DE
TITULOS

Pagina 194 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

CAPITULO I — Da apresentacéo e do apontamento do documento

Art. 549. Os servicos concernentes ao protesto extrajudicial, garantidores da
autenticidade, publicidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos, ficam sujeitos
ao regime especial estabelecido na Lei n°® 9.492/1997 e as regras gerais da Lei n°
8.935/1994.

Paragrafo Unico. Nos dias em que haja expediente bancario que esteja sendo
prestado de acordo com o horério de atendimento fixado pela Federagdo Brasileira
de Bancos — FEBRABAN, os tabelionatos de protesto e, quando houver prévia
exigéncia legal, os distribuidores privativos de protesto de titulos e outros
documentos de divida sdo obrigados a funcionar, observadas, no mais, as
disposicfes deste Cddigo acerca do horarios de funcionamento das serventias
extrajudiciais.

Art. 550. Compete privativamente ao tabelido de protesto de titulos e outros
documentos de divida:

| — a protocolizagéo, a intimag&o, o acolhimento da devolugdo ou do aceite e o
recebimento do pagamento do titulo ou documento de divida;

Il — lavrar e registrar o protesto, acatar a desisténcia do credor e proceder ao
cancelamento do registro de protesto e as averbacdes, de oficio ou a
requerimento do interessado, de retificacbes de erros materiais pelo servico; e

lIl — prestar informacdes e fornecer certiddes relativas a todos os atos praticados.

Art. 551. Qualquer documento representativo de obrigacdo com conteddo
econdmico pode ser levado a protesto para:

| — prova da inadimpléncia;

Il —fixac&o do termo inicial dos encargos, quando ndo houver prazo assinado; e
[Il — interromper o prazo de prescri¢gédo e para fim falimentar.

Paragrafo anico. Somente poderao ser protocolizados ou protestados titulos ou

documentos de divida que identifiguem o devedor, seu numero de inscricdo no
CNPJ ou no CPF, ou, na falta destes, seu nimero de documento de identidade.
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Art. 552. Somente podem ser protestados os titulos e os documentos de dividas
pagaveis ou indicados para aceite ou devolu¢cdo nos municipios localizados no
territdrio de competéncia do tabelionato de protesto.

§ 1°. Para fins de protesto, a praga de pagamento sera o domicilio do devedor, e,
em se tratando de devedor pessoa juridica, o de sua filial ou sucursal que
formalmente contraiu e descumpriu a obrigacdo originada em titulos e outros
documentos de divida (arts. 75, 8 1°, e 327 do CC), aplicando-se, subsidiariamente
a legislacéo especial em cada caso somente quando couber.

§ 2°. Os responsaveis que descumprirem as regras de competéncia territorial
definidas no 8 1° ficam obrigados, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar
do recebimento, a repassar a totalidade dos emolumentos e demais acréscimos
legais ao tabelionato prejudicado, além de estarem sujeitos as sancdes
disciplinares, civis e criminais que forem cabiveis.

§ 3°. Se houver mais de um devedor com domicilios distintos, a apresentacao sera
feita no lugar do domicilio de qualquer um deles.

§ 4°. O cheque podera ser apontado no lugar do pagamento ou do domicilio do
emitente indicado pelo apresentante, sendo obrigatéria a sua apresentagao prévia
ao banco sacado, salvo se for alegada a necessidade de fazer prova contra o
préprio banco.

§ 5°. Se 0 endereco do devedor for ignorado pelo apresentante, sera indispensavel
gue declare essa circunstancia no requerimento em que solicitar o protesto.

8§ 6° O protesto de certiddo de crédito decorrente de titulo executivo judicial
definitivo ou da certiddo de débito expedida pelo Fundo Especial do Tribunal de
Justica devera ser requerido na comarca em que 0 processo judicial teve curso
originariamente, observados 0s requisitos estabelecidos em ato normativo proprio.

§ 7°. Quando a comarca onde tramitou o processo abranger o territério de um ou
mais municipios, cada qual com um respectivo foro, o protesto devera ser
requerido perante o servico extrajudicial com atuagdo no municipio ou regido
distrital ou administrativa em que 0 processo teve curso originariamente,
observados os requisitos estabelecidos em ato normativo proprio.

§ 8°. Quando o 6rgéo jurisdicional onde tramitou o processo tiver jurisdicdo sobre
o territério de um ou mais municipios com um unico foro, o protesto devera ser
requerido perante o servico extrajudicial do municipio do domicilio do devedor, do
domicilio do autor, do local do pagamento, do local da prestagcédo do servigo, ou
outro, segundo o critério que tenha sido determinante para a fixacdo da
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competéncia do juizo, observados os requisitos estabelecidos em ato normativo
proprio.

§ 9°. O protesto das certidoes de divida ativa da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como de suas autarquias e fundacdes publicas,
sera realizado no tabelionato de protesto do domicilio do devedor.

8 10°. Tratando-se de determinacao judicial de protesto da sentenca que condene
ao pagamento de prestacdo alimenticia ou de decisdo interlocutéria que fixe
alimentos, a competéncia para o protesto sera do servi¢o extrajudicial da comarca
em que o processo judicial teve curso originariamente, ficando dispensada, neste
caso, a apresentacdo de formulario de apresentacao.

8 11°. A deciséo judicial transitada em julgado ou a sua certidao oriunda da Justica
do Trabalho podera ser levada a protesto depois de transcorrido o prazo para
pagamento voluntario, nos termos da lei, perante o servico extrajudicial da
comarca em que o processo judicial teve curso originariamente, aplicando-se, no
gue couber, as disposi¢cdes contidas no § 6°.

§ 12° Para protesto do crédito referente as contribuicdes ordinarias ou
extraordinarias de condominio edilicio, o condominio, por seu sindico ou
procurador com poderes especificos, devera apresentar planilha na qual conste a
especializacdo do crédito, convengdo para comprovacdo da previsdo das
contribuicdes ordindrias ou extraordinarias ou sua aprovacdo em assembleia
geral, bem como a indicagdo do nome, endereco e CPF ou CNPJ do
condéminodevedor.

§ 13°. Na hipotese do paragrafo anterior, apresentacdo a protesto sera feita
perante o tabelido do domicilio do devedor.

§ 14°. O protesto especial para fins falimentares sera lavrado na circunscrigdo do
principal estabelecimento do devedor.

8 15°. O protesto de cédula de crédito bancério, inclusive a garantida por alienagéo
fiduciaria, mesmo por indicacdo, podera ser lavrado no lugar do pagamento ou do
domicilio do devedor, a critério do credor.

Art.

553. Todos os titulos e documentos de divida protocolizados seréo

examinados em seus caracteres formais extrinsecos e terdo curso se nao
apresentarem vicios, ndo cabendo ao tabelido perquirir a ocorréncia de prescrigdo
ou decadéncia.

8 1°. Nao cabe ao tabelido investigar as causas subjacentes que ensejaram a
criacdo de titulo ou documento de divida ou sua falsidade.
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§ 2°. Estando o titulo ou documento de divida revestido das formalidades legais,
o0 protesto ndo podera deixar de ser lavrado, intimado o devedor pessoalmente ou
por edital, nos termos da lei e deste Cddigo, independentemente do motivo
alegado para a recusa do pagamento ou aceite.

§ 3°. Tratando-se de cheque levado a protesto por insuficiéncia de fundos, sera
exigida do apresentante a prova de sua identidade e a indicacdo do favorecido.

§ 4°. Sao proibidos o apontamento e a distribuicdo de cheques para protesto,
guando devolvidos pelo estabelecimento bancéario sacado, por motivo de furto,
roubo ou extravio de folhas ou talonérios, nas hipéteses dos motivos n° 20, 25, 28,
29, 30 e 35 da Resolucdo BACEN n° 1.682/1990 e das Circulares BACEN n°
2.313/1993, 3.050/2001 e 3.535/2011.

§ 5° Nao se aplica a regra do paragrafo anterior aos casos de extravio quando a
circulacao do cheque se der por endosso ou garantia por aval, declarado esse fato
pelo apresentante e sendo elaborado indice em separado pelo nome do
apresentante.

8 6°. Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, ndo constardo, quando do
protesto, nem o nome, nem o numero do CPF ou do CNPJ do titular da conta
bancaria, caso em que serd o campo relativo ao emitente preenchido com a
anotacao “desconhecido”.

§ 7°. Os protestos por falta de pagamento tirados com base em cheque e incluidos
nas hipéteses enumeradas no § 4° poderdo ser cancelados, a requerimento do
interessado, desde que comprovado o registro de ocorréncia junto a autoridade
policial, além da declaracao do sacado reportando o motivo da devolu¢cédo. Sendo
suficiente a prova apresentada, promovera, o tabelido, em até 30 (trinta) dias, o
cancelamento e a comunicacao da medida ao apresentante, por correio ou outro
meio habil.

8 8°. Quando se tratar de cheque emitido por correntista de conta conjunta, o
tabelido registrard o protesto em nome daquele que o emitiu.

§ 9°. O tabelido ndo pode reter o titulo ou o documento de divida, nem dilatar o
prazo para protesto, ainda que a pedido das partes, salvo por motivo de forca

maior.

§ 10°. Quando o cheque for apresentado para protesto mais de um ano apos a
emissao, sera obrigatéria a comprovacao, pelo apresentante, do endereco do
emitente, bem como sera preenchido formulario de apresentacao, assinado por si
ou por seu representante legal, se for pessoa juridica, que serd arquivado na
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serventia, com a descricdo das caracteristicas essenciais do titulo e os dados do
devedor, observando-se:

§ 11°. A comprovacédo do endereco do emitente podera ser exigida pelo tabelido
guando o lugar de pagamento do cheque for diverso da comarca em que foi
apresentado ou houver razao para suspeitar da veracidade do endereco fornecido.

§ 12°. O tabelido recusara o protesto do cheque quando tiver fundada suspeita de
gue o endereco indicado como sendo do devedor € incorreto, comunicando o fato
a autoridade policial se constatar que o0 apresentante esta agindo de ma-fé ao
declarar o endereco incorreto do devedor.

§ 13°. Quando a devolucao do cheque decorrer dos motivos n® 11,12, 13, 14, 21,
22 e 31, previstos nos diplomas mencionados no 8 4°, far-se-4 necessaria a
apresentacdo de declaragcdo do banco sacado, em papel timbrado e com
identificacdo do signatario, nos termos da Resolucdo BACEN n° 3.972/2011,
devendo a instituicdo bancaria certificar, caso ndo possa fornecer a “declaracéo”,
circunstancia em que podera o apresentante comprovar endereco do emitente por
outro meio habil.

§ 14°. Devolvido o cheque por outro motivo, a comprovacéo do endereco podera
ser feita por meio de declaragdo do apresentante, ou outras provas documentais
idéneas.

§ 15°. Sendo o titulo exibido por pessoa diversa daquelas descritas no § 10°, além
de conferida sua cédula de identidade, sera o formulario instruido com sua cépia.

§ 16°. O formulario podera ser preenchido em duas vias, uma para arquivamento
e outra para servir como recibo a ser entregue ao apresentante.

8 17°. No caso dos cheques com datas antigas e valores irrisorios, apresentados
isoladamente ou em lotes por terceiros que ndo sejam seus beneficiarios originais,
sem indicag&o do favorecido e possivel indicacdo de endereco incorreto de modo
a inviabilizar a intimagdo pessoal, devera o tabelifo observar se nas
circunstancias da apresentacdo ha indicios de exercicio abusivo de direito, caso
em que podera recusar o protesto, 0 que sera manifestado em nota devolutiva
passivel de deciséo do juiz competente em matérias de registros publicos, no caso
de ndo concordancia do apresentante.

§ 18°. No caso do paragrafo anterior, podera o tabelido exigir, de forma escrita e
fundamentada, que o apresentante preste os esclarecimentos sobre os motivos
gue justificam o protesto, bem como, apresente provas do endereco do emitente,
e outros documentos, ficando todo o procedimento arquivado na serventia.
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Art. 554. Na apresentacao da letra de cambio domiciliada sem aceite, a intimacao
por edital do sacado com endereco em outra comarca devera ser precedida de
comunicacédo por via postal, observado o endereco indicado pelo apresentante,
atendidas as regras dos artigos 556, § 5°, 570, 88 5° e 6° e 571 deste Codigo.

8§ 1° Os tabelionatos de protesto somente poderédo receber letras de cambio
domiciliadas sem aceite com o prévio recolhimento dos emolumentos.

8§ 2°. Nas relagbes de protestos enviadas aos 6rgaos de protecdo ao crédito,
quando envolver letra de cambio domiciliada, devera constar o motivo “por falta
de pagamento” ou “por falta de aceite”.

Art. 555. A apresentacao de titulos e documentos de divida para protesto, em meio
eletrébnico, deve ser feita diretamente a Central de Remessa de Arquivos
Eletrénicos (CRA) mantida pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do
Brasil — Sec¢éo Rio de Janeiro, mediante utilizacdo de certificado digital emitido no
ambito da ICP-Brasil, ou, na forma do convénio firmado pelo interessado, de outro
meio de comprovacao da autoria e integridade de documento em forma eletrénica.

§ 1° A indicagdo a protesto por meio da Central de Remessa de Arquivos
Eletrénicos (CRA) ou Central Eletronica de Protesto (CENPROT) dispensa a
exibicao fisica do titulo, do documento de divida ou de comprovacédo documental
da causa que os originou, desde que:

| — realizada exclusivamente por meio eletronico; e

II- esteja acompanhada de declaracdo do apresentante, feita sob as penas da lei,
de que a divida foi regularmente constituida e que os documentos originais e
suas cépias autenticadas, comprobatérios da causa que ensejou a apresentacao
para protesto, sdo mantidos em seu poder, comprometendo-se a exibi-los,
sempre que exigidos, no lugar determinado, especialmente se sobrevier
sustacdao judicial de protesto.

§ 2°. Em se tratando de letra de cambio, cheque e nota promisséria, a indicacao
sera instruida com copia eletrénica autenticada desmaterializada do titulo.

8 3° Nos demais casos, o tabelido podera solicitar a apresentacdo em meio
exclusivamente eletrénico da imagem integral do titulo ou documento de divida, a
fim de esclarecer duvida a respeito dos dados constantes na indicagao.

8 4° Os tabelides estdo autorizados a negar seguimento a titulos ou outros
documentos de divida, bem como as suas respectivas indicacdes eletrénicas
sobre as quais recaia, segundo sua prudente avaliacdo, fundado receio de
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utilizacdo do instrumento com intuito emulatério do devedor ou como meio de
perpetracao de fraude ou de enriquecimento ilicito do apresentante.

Art. 556. Ficam os tabelides de protesto autorizados a proceder a recepgéo e
processamento, por qualquer meio eletrbnico, das cartas de anuéncia e
solicitacbes de cancelamento enviadas pelos devedores ou quaisquer outros
interessados, com vistas ao cancelamento do protesto do titulo ou documento de
divida, devendo, para tanto, proceder a todas as pesquisas e verificacdes
necessarias a garantia da seguranca juridica na pratica do ato.

Paragrafo Unico. Os tabelides de protesto, quando suspeitarem da falsidade do
titulo ou documento que lhes forem enviados eletronicamente, poderdo exigir a
apresentacao do original e, em caso de duvida, requererdo ao juiz, na forma da
lei, as providéncias cabiveis para esclarecimento do fato.

Art. 557. No ato da apresentacdo do documento, que nao deve conter rasura ou
emenda modificadora de suas caracteristicas, o apresentante/credor declarara
expressamente, sob sua exclusiva responsabilidade, os seguintes dados:

| — o0 seu nome, endereco e numero de inscricdo no CNPJ ou CPF, ou, na falta
deste, o numero de documento de identidade, podendo indicar sua conta
corrente, agéncia e banco em que deve ser creditado o valor do titulo liquidado;

Il — o nome do devedor, seu endereco e niumero de inscricdo no CNPJ ou CPF,
ou, na falta deste, o numero de documento de identidade, devendo o
apresentante ser cientificado que, na auséncia de CPF ou CNPJ, a inscricéo
em cadastros restritivos de créditos estara impossibilitada;

lIl — o valor do documento, com seus acréscimos legais ou convencionais, o qual
nao sofrera variagdo entre a data do apontamento e a do eventual pagamento
ou protesto, como na conversao da taxa de cambio para os titulos e outros
documentos de divida em moeda estrangeira e o total dos juros e atualizacao
monetaria, caso estes dois Ultimos estejam expressos no titulo ou
convencionados em pacto adjeto, ressalvado o acréscimo legal dos
emolumentos e despesas devidas ao tabelionato; e

IV — a circunstancia de o requerimento de protesto ser para fins falimentares.
§ 1°. O tabelido ficara obrigado a adotar o endereco declarado pelo apresentante
na remessa da intimagao ao devedor, ainda que seja diferente do grafado no

documento apresentado.

§ 2° O requerimento para o0 protesto serd assinado tanto pelo
apresentante/credor, por si ou por seu representante legal, quanto, se nao
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comparecer pessoalmente, pela pessoa que trouxer o titulo ou documento de
divida para ser protocolizado, devendo constar os nomes completos de ambos, o0s
numeros de suas cédulas de identidade, seus enderecos e telefones.

§ 3°. A devolugéo do titulo ou do documento de divida protestado sera feita ao
apresentante, contra entrega do comprovante que lhe fora fornecido no ato da
apresentacao, contendo as caracteristicas essenciais do documento apresentado
e com o valor dos emolumentos e das despesas devidas, quando cobrados
antecipadamente.

§ 4°. Em caso de extravio do comprovante de apresentacao, o titulo serd entregue
ao apresentante, que se identificara, contra recibo.

§ 5° Os dados contidos nos documentos a protestar poderdo, também, ser
apresentados ao tabelionato em meio magnético ou transmitidos via internet,
sendo que neste Ultimo caso os dados deverdo estar protegidos pela assinatura
digital do apresentante, na forma da Medida Proviséria n° 2.200-2/2001.

§ 6°. Os titulos e outros documentos de divida podem ser apresentados no original,
em coOpia autenticada ou copia digitalizada, mediante arquivo assinado
digitalmente, no ambito da ICP-Brasil, sendo de responsabilidade do apresentante
0 encaminhamento indevido ao tabelionato.

§ 7°. Ao enviar reproducdo digitalizada do titulo ou documento de divida, o
apresentante deve firmar declaracdo garantindo a origem e integridade do
documento digitalizado, bem como a sua posse, comprometendo-se a exibi-lo
sempre que exigido, especialmente na hipétese de sustacéao judicial do protesto.

§ 8° A pessoa que encaminhar o titulo ou documento de divida para ser
protocolizado, seja o proprio apresentante ou seu representante legal, seja
terceiro autorizado, tera sua cédula de identidade verificada no ato,
confrontandose o numero dela constante com o lancado no requerimento de
apresentacao, no caso de documento fisico, ou sua assinatura digital verificada
segundo o que dispbe a Medida Proviséria n°® 2.200-2/2001.

8§ 9° Os titulos e outros documentos de divida podem ser apresentados,
ressalvadas as hipoteses de exigéncias especiais contempladas neste Cadigo,
mediante simples indicagbes do apresentante, desde que realizadas,
exclusivamente, por meio eletrénico, segundo as disposi¢des do artigo 555, e com
a declaracdo do apresentante, feita sob as penas da lei, de que a divida foi
regularmente constituida e assegurando que os documentos originais ou suas
copias autenticadas, comprobatérios da causa que ensejou a apresentacao para
protesto, sdo mantidos em seu poder, e comprometendo-se a exibi-los, sempre
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gue exigidos, no lugar onde for determinado, especialmente se sobrevier sustacao
judicial do protesto.

§ 10°. O documento redigido em lingua estrangeira devera estar acompanhado da
traducdo feita por tradutor publico juramentado e da certiddo de seu registro no
servigo de registro de titulos e documentos territorialmente competente, devendo
0 documento e sua traducado ser transcritos no termo de protesto.

§ 11° Os documentos de que trata este artigo poderdo ser remetidos pelos
apresentantes/credores, via correio, acompanhados de cheque administrativo no
valor dos emolumentos, taxas e demais despesas devidas pelo ato.

§ 12° O interessado no protesto da certiddo de crédito devera apresentar
juntamente com seu requerimento a memoria de célculo do crédito previsto no
titulo executivo judicial definitivo, incluindo o valor do principal e dos acessorios,
como juros e corre¢cao monetaria, quando devidos.

§ 13°. As certiddes de divida ativa podem ser apresentadas no original, por meio
eletrdnico ou mediante simples indicacdo do 6rgédo publico competente, devendo,
nesta ultima hipétese, existir declaracéo de que a divida foi regularmente inscrita
e que o “termo de inscrigao” contém todos os requisitos legais.

8 14°. As duplicatas mercantis ou de prestacéo de servigos ndo aceitas podem ser
protestadas mediante apresentacdo de documentos que comprovem, na primeira
hipotese, a venda e a compra mercantil e a efetiva entrega e recebimento da
mercadoria que deu origem ao saque da duplicata; e na segunda hipotese, a
efetiva prestacao do servico e o vinculo contratual que a autorizou.

8§ 15° Ao apresentante da duplicata mercantil ou de prestacdo de servicos,
facultase a substituicdo da apresentacdo dos documentos relacionados no
paragrafo anterior por simples declaracdo do portador do titulo e apresentante,
feita sob as penas da lei, assegurando que os documentos originais ou suas
copias autenticadas, comprobatérios da causa do saque, da entrega e do
recebimento da mercadoria correspondente ou da efetiva prestacao do servigo,
sdo mantidos em seu poder, e comprometendo-se a exibi-los, sempre que
exigidos, no lugar onde for determinado, especialmente se sobrevier sustagéo
judicial do protesto.

8 16°. Cuidando-se de endosso nao translativo, lancado no titulo apenas para
permitir sua cobranca por representante do sacador, a declaracdo tratada no
paragrafo anterior pode ser feita pelo sacador-endossante e pelo apresentante
portador.
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§ 17°. Da declaracdo, na hipotese do paragrafo anterior, deve constar que o
apresentante € mero representante e age por conta e risco do representado, com
guem os documentos referidos no 8§ 12° deste artigo permanecem arquivados para
oportuno uso, em sendo necessario.

8 18°. A declaracao substitutiva pode estar relacionada a uma ou mais duplicatas,
desde que precisamente especificados os titulos.

8§ 19° Do instrumento de protesto constard, obrigatoriamente, a descrigdo
resumida dos documentos que tenham sido apresentados na forma do 8§ 12°, ou
da declaragéo substitutiva oferecida pelo apresentante, autorizada no 8 13°.

§ 20°. Quando a duplicata sem aceite houver circulado por meio de endosso, e 0
apresentante requerer o protesto apenas para garantir o direito de regresso, quer
contra os endossantes, quer contra os avalistas, entre aqueles incluido o
sacadorendossante, admite-se que o0 portador apresente o titulo
desacompanhado dos documentos previstos no 8§ 12° ou da declaracdo
substitutiva autorizada no § 13°.

§ 21°. No caso do paragrafo anterior, constardo do registro e do instrumento do
protesto e das respectivas certidées somente os nomes dos que pelo titulo estao
obrigados, assim considerados os que nele langaram suas assinaturas, vedada a
menc¢ao, nos assentamentos, aos nomes de sacados ndo aceitantes.

§ 22°. As indicacfes de duplicatas podem ser transmitidas e recepcionadas por
meio magnético ou de gravacdo eletrdnica de dados, observado sempre o
disposto no § 13°, relativo as declaragbes substitutivas, que podem ser feitas e
encaminhadas pelos mesmos meios.

§ 23°. As indicagBes de cédulas de crédito bancario devem conter declaracdo do
apresentante de posse da Unica via negociavel, sendo que, nos casos de protesto
parcial e de cobranca de parcelas vincendas, devem conter também a declaracéo
de que ha previsao no titulo de vencimento antecipado da obrigacao.

§ 24°. A certiddo de crédito de titulo executivo judicial definitivo, emitida pelo
sistema do Tribunal de Justica, incluindo de forma eletrbnica e assinada
digitalmente, é titulo habil para o protesto extrajudicial (art. 1° da Lei n® 9.492/1997
c/c art. 517 do CPC).

§ 25°. A certiddo emitida pelo sistema do Tribunal de Justi¢ca sera encaminhada a
serventia extrajudicial por meio de malote digital ou por outra forma autorizada.
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Art. 558. Os titulos emitidos no pais ndo poderdo estipular pagamento em ouro,
moeda estrangeira ou, por alguma forma, restringir ou recusar o curso legal da
moeda brasileira, ressalvados:

| — contratos e titulos referentes a importacéo ou exportacdo de mercadorias;

ll- contratos de financiamento ou de prestacdo de garantias relativos as
operacdes de exportacdo de bens de producado nacional, vendidos a crédito para
0 exterior;

1] — empréstimos e quaisquer outras obrigacbes de compra e venda de
cambio em geral;

\Y — contratos de matuo e quaisquer outros contratos, cujo credor ou devedor
seja pessoa residente e domiciliada no exterior, excetuados os contratos de
locacao de imoveis situados no territorio nacional;

Vv — contratos que tenham por objeto a cesséo, transferéncia, delegacéo,
assuncao ou modificacdo das obrigacdes referidas no inciso anterior, ainda que
as partes contratantes sejam pessoas residentes ou domiciliadas no pais; e

Vi — contratos de locagcdo de bens moveis, desde que registrados no Banco
Central do Brasil.

Paragrafo Unico. Em qualquer caso, o pagamento sera sempre feito em moeda
corrente nacional, cumprindo ao apresentante a conversdo na data de
apresentacao do documento para protesto.

Art. 559. Verificando a auséncia de requisito formal para o apontamento e,
tratando-se de vicio insanavel, o tabelido devolvera o titulo ou documento ao
apresentante, caso em que nenhum valor serd devido, mesmo apds sua
protocolizacao; tratando-se, porém, de vicio sanavel, o tabelido, no prazo de 24
horas, apresentara a relacao de exigéncias a serem cumpridas pelo apresentante,
caso em que:

I — cumpridas as exigéncias no prazo de 48 horas, o titulo ou documento de
divida tera seguimento normal no tabelionato; ou

Il —nédo cumpridas as exigéncias no prazo de 48 horas, o titulo sera devolvido
ao apresentante, juntamente com os valores previamente pagos, quando for o
caso.

Art. 560. Nos municipios onde houver mais de um tabelionato de protesto, a
apresentacdo do documento sera feita na Central de Distribuicdo de Titulos e
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outros Documentos de Divida, instalada e mantida direta e pessoalmente, por
todos os tabelionatos, sem qualquer 6nus para as partes, mediante prévia
aprovacao e fiscalizacédo da Corregedoria Geral da Justica.

§ 1°. A instalacdo da Central de Distribuicédo de Titulos e outros Documentos de
Dividas incumbira aos tabelionatos, que arcardo com os Onus financeiros
decorrentes, sendo defeso qualquer repasse aos usuarios dos servi¢os, dos
custos inerentes a instalacéo e sua manutencao.

§ 2°. Sem embaraco do poder fiscalizatorio e regulamentar da Corregedoria Geral
da Justica e dos juizes competentes, os tabelides de protesto integrantes da
Central de Distribuicdo de Titulos e outros Documentos de Dividas deliberardo
entre si sobre a administracdo e gestdo das dependéncias fisicas do local de
funcionamento.

3°. A autorizacao de funcionamento da Central de Distribuicdo de Titulos e outros
Documentos de Dividas fica condicionada a aprovagao, pela Corregedoria Geral
da Justica, do plano de instalacdo, apoOs regular inspecdo das respectivas
dependéncias.

§ 4°. O plano de instalacao devera ser apresentado, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da publicacédo do ato do Corregedor-Geral da Justica que autorizou a
instalacdo, e devera esclarecer, de forma pormenorizada, a metodologia de
trabalho a ser adotada.

8 5°. A partir da aprovacao do plano de instalacdo e da metodologia de trabalho
de que trata o paragrafo anterior, o inicio da operacionalizacdo da Central de
Distribuicéo de Titulos e outros Documentos de Dividas ser& supervisionado pela
Corregedoria Geral da Justica.

8 6°. Os documentos deverédo ser recebidos, distribuidos e entregues na mesma
data aos tabelionatos de protesto, mediante distribuicdo equitativa, obedecidos os
critérios quantitativo e qualitativo.

§ 7°. As Centrais de Distribuicdo de Titulos e outros Documentos de Divida:

— manterdo indice com as distribuicbes para os tabelionatos de protesto

contendo o nome e dados dos devedores, cuja informacao simples de localizacao
podera ser fornecida gratuitamente e de forma individualizada aos interessados

que

fornecam determinado CPF ou CNPJ, sem a necessidade de

encaminhamento de nota ou relacéo dos titulos apresentados para protesto ao
cartoério do distribuidor do municipio; e

Pagina 206 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Il — nas comarcas em que a distribuicdo de titulos a protesto seja feita por
oficio de registro de distribuicdo, remeterdo a si relacdo diaria e individualizada,
por servico extrajudicial, dos titulos apresentados no 1° dia util subsequente a sua
apresentacdo, juntamente com o comprovante do recolhimento dos valores
referentes a distribuigéo.

§ 8° Nas comarcas em que haja um Unico tabelionato de protesto ndo ha
encaminhamento de nota ou relacéo dos titulos protocolizados ou protestados ao
distribuidor.

§ 9°, As informacdes do registro de distribuicdo de titulos e outros documentos de
divida destinados a protesto ndo poderdo ser fornecidas por esse oficios, a
qualquer titulo, as entidades representativas da industria e do comércio ou
aqguelas vinculadas a protecéo do créedito, tendo em vista a competéncia exclusiva
dos tabelionatos de protesto para esse fim.

Art. 561. O tabelido de protesto podera proceder a exigéncia que entender cabivel,
de acordo com o direito patrio, para o regular curso do documento alvo do
procedimento de protesto, devendo indica-la por escrito, de uma sé vez, de forma
clara, objetiva e fundamentada, apontando o dispositivo legal, com a identificacéo
e assinatura do oficial ou escrevente autorizado. Nao se conformando o
apresentante com a exigéncia, ou ndo podendo cumpri-la, serd o documento, a
seu requerimento e com a suscitacdo de duvida, remetido ao juizo competente
para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

I — no protocolo, anotara o tabelido, a margem da prenotacédo, a ocorréncia
da duvida ou inserird a informacdo no programa ou arquivo pertinente, se o livro
for escriturado mediante processo eletrénico ou informatizado;

Il — apos certificar, no documento, a prenotacdo e a suscitacdo da duvida,
rubricara o tabelido todas as suas folhas;

1] — em seguida, o tabelido dara ciéncia dos termos da duvida ao
apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitacdo e notificando-o para impugna-
la perante o juizo competente no prazo de 15 (quinze) dias; e

\Y — certificado o cumprimento do disposto no inciso anterior, remeter-se-ao
ao juizo competente, mediante carga, as razdes da duavida, acompanhadas do
documento.

Paragrafo unico. Presentes fundadas razdes, ao tabelido facultar-se-a fazer novas

exigéncias, para a devida adequacao do titulo e outros documentos de divida as
necessidades faticas-legais.
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Art. 562. Transitada em julgado a decisé@o da duvida, proceder-se-a do seguinte
modo:

I — se for julgada procedente, os documentos serdo restituidos a parte,
independentemente de traslado, dando-se ciéncia da decisdo ao tabelido, para
gue a consigne no protocolo e cancele a prenotacéo; ou

Il — se for julgada improcedente, o interessado apresentara, de novo, o seu
documento, com o respectivo mandado, ou certiddo da sentenca, os quais ficaréo
arquivados, para que, desde logo, se restabeleca o procedimento regular do
protesto, declarando o tabelido o fato na coluna de anota¢des do protocolo.

Art. 563. Todos os documentos apresentados para protesto deverdo ser
apontados no livro de protocolo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas de seu
recebimento pelo tabelionato, obedecida a ordem cronolégica de entrega.

Art. 564. O livro de protocolo podera ser escriturado mediante processo manual,
mecanico ou eletrénico/informatizado, em folhas soltas e com colunas ou campos
destinados as seguintes anotacoes:

| — ndmero de ordem;

Il — natureza do documento;

[l — valor;

IV — nome do apresentante e do devedor; e

V — ocorréncias.

Paragrafo Unico. A escrituragéo sera diaria, constando do termo de encerramento
0 numero de documentos apresentados no dia, sendo a data do apontamento a

mesma do termo diario de encerramento.

Art. 565. Ser4 anotado no livro de protocolo o resultado do processamento do
documento apresentado no tabelionato, com a mencéo:

| — do pagamento;

Il — da desisténcia;

[l — da sustacéo judicial;

IV — da devolucéo por irregularidade formal;
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V —da suscitacdo de davida; ou

VI — da lavratura e do registro do termo de protesto.

CAPITULO Il — Do prazo

Art. 566. O protesto seré lavrado e registrado:

| — dentro de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo do devedor,
guando houver sido entregue por portador do tabelionato ou por carta; e

Il — no primeiro dia Gtil subsequente, quando da publicacéo da intimacao por edital.

§ 1° Na contagem do prazo, exclui-se o dia da intimacdo e inclui-se o do
vencimento.

§ 2°. Considera-se dia util para o fim da contagem do prazo do protesto aquele em
gue o expediente bancéario para o publico, na localidade, esteja sendo prestado
de acordo com o horario de atendimento fixado pela Federacdo Brasileira de
Bancos — FEBRABAN.

§ 3°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o
vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou se encerrar mais cedo
ou quando o triduo para a tirada do protesto for excedido por motivo de forca

maior.

§ 4°, A circunstancia que ensejar a dilatagdo do prazo devera ser mencionada no
instrumento de protesto, com o motivo do atraso.

8 5°. Inclui-se como motivo de for¢ca maior quando o aviso de recepc¢ao (AR) ou o
documento equivalente ndo for devolvido apdés o prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da remessa da intimacdo postal, considerando-se, nesta
hipotese, que o devedor reside em local de dificil acesso.

8 6°. Ocorrendo a hipotese do § 5°, sera realizada a intimacao por edital, quando,
também, o protesto e 0 seu registro s6 serao feitos no primeiro dia Gtil seguinte ao
da publicacéo.
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CAPITULO IlI — Da intimagéo

Art. 567. Nas 24 (vinte e quatro) horas que se seguirem a protocolizacao do titulo
ou do documento de divida, o tabelido de protesto remeterda a intimacdo ao
devedor para ser ultimada no endereco fornecido pelo apresentante,
considerando-se cumprida quando comprovada a sua entrega no local, ainda que
o recebedor seja pessoa diversa do intimando.

§ 1°. Compreende-se como devedor:

| — 0 emitente de nota promisséria ou cheque;

Il — 0 sacado na letra de cambio e duplicata; e

lll- a pessoa indicada pelo apresentante ou credor como responsavel pelo
cumprimento da obrigacao.

§ 2° Havendo mais de um devedor solidario, a intimacdo de qualquer deles
autoriza o protesto do titulo ou documento.

§ 3°. A intimacgéo do protesto sera dirigida ao devedor do titulo ou do documento
de divida, excluindo-se os demais coobrigados, avalistas ou endossadores.

§ 4°. O aviso do protesto aos coobrigados incumbe ao portador do titulo cambiério,
nos termos da legislacdo pertinente.

8§ 5° Quando o protesto for requerido para fins falimentares, cabera ao
apresentante indicar o endereco do domicilio da sede do devedor, devendo a
intimacéo ser entregue nesse local a pessoa devidamente identificada.

8 6°. Em caso de recusa no recebimento da intimacéo, o fato sera certificado,
expedindo-se edital.

§ 7°. Uma vez protestado o titulo ou o documento de divida, o tabelido podera
comunicar os devedores, por meio de correspondéncia simples ou qualquer outro
meio idoneo, alertando-os de que o cancelamento ainda néo foi providenciado e
os orientando quanto a adocdo das medidas necessarias para a resolucdo da
pendéncia.

8 8°. Respeitada a praca de pagamento do titulo ou do documento de divida para
a realizacdo do protesto, a remessa da intimacao podera ser feita por qualquer
meio e sempre dentro do limite da competéncia territorial do tabelionato, desde
gue seu recebimento fique assegurado e comprovado por protocolo, aviso de
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recebimento (AR) ou documento equivalente, podendo ser efetivada por portador
do préprio servico ou por empresa terceirizada.

§ 9°. Se o0 endereco fornecido pelo apresentante do titulo ou documento de divida,
ainda que incompleto, puder, a critério do tabelido, garantir a intimacao segura do
devedor, seja porque o local indicado é de seu conhecimento, seja porque o
elemento ausente € passivel de facil complementacéo pelo tabelionato, o titulo
nao sera devolvido. Caso contrario, devera ser feita a devolucdo para que o
apresentante providencie a completa identificacdo do endereco do devedor.

Art. 568. A intimacao deveréa conter:

| —nome e enderec¢o do tabelionato e do devedor;

Il — natureza do titulo, nUmero, data da emisséo, valor e data do vencimento;

Il — nome do apresentante do titulo;

IV — numero do protocolo, série e data da apresentacao do titulo;

V —valor a ser pago;

VI - cotacao dos emolumentos;

VII —forma de realizacdo do pagamento;

VIII — prazo limite para cumprimento da obrigacao;

IX —adverténcia, quando for o caso, de que o apontamento foi para protesto por
falta de aceite, e ndo de pagamento, assim intimando-se o sacado a vir aceitar
ou justificar a recusa,

X —orientacéo para a forma de pagamento;

Xl — horario de atendimento do servico;

Xl — informacdo de que eventual apresentacédo de resposta devera ser feita no
prazo para pagamento;

Xl — o tipo de protesto, se comum ou para fins falimentares, e o motivo do
protesto, se por falta de pagamento, de aceite ou de devolucéo;
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XIV — a adverténcia de que o registro do protesto sera informado as centrais de

informacgdes de protestos ou congéneres, mantidos pelo Instituto de Estudos
de Protesto de Titulos do Brasil ou suas secoes; e

XV — a adverténcia de que o registro do protesto sera informado aos 6rgéos de

protecdo ao crédito, se solicitado.

§ 1° A remessa da intimacdo sera feita, preferencialmente, pelo tabelido ou
portador autorizado, ou por qualguer outro meio, inclusive por empresa
terceirizada, desde que o recebimento fiqgue assegurado e comprovado por meio
de protocolo, aviso de recepc¢éo (AR) ou documento equivalente.

§ 2°. No caso do protesto da duplicata, tirado apenas para assegurar o direito de
regresso contra o sacador ou endossantes, serdo intimados, a pedido do
apresentante, apenas aqueles que pelo titulo estiverem obrigados, por meio
dessas obrigacdes cartulares autbnomas, elaborando-se indice em separado pelo
nome do apresentante.

§ 3°. O tabelido de protesto podera encaminhar, junto com a intimacao, boleto
bancério registrado ou guia, expedida em meio seguro, para depoésito em conta
bancaria que devera ser aberta pelo tabelionato, na qualidade de mero
administrador de créditos de terceiros, para arrecadacéo e prestacao de contas
aos apresentantes/credores dos titulos ou documentos de divida.

§ 4°. O bholeto bancario ou a guia para depdsito contemplados no § 3° poderao ser
expedidos por meio de site seguro do tabelionato ou da URL de responsabilidade
do IEPTB-RJ — Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — Se¢édo Rio
de Janeiro, a partir de solicitacdo do interessado com a senha e numero de
protocolo que serdo fornecidos na propria intimacao.

Art. 569. O tabelido podera utilizar meio eletrénico ou aplicativo multiplataforma de
mensagens instantaneas e chamadas de voz para enviar as intimagdes, quando
disponivel os respectivos dados ou o endereco eletrénico do devedor, caso em
gue a intimacao sera considerada cumprida quando comprovada por esse mesmo
meio a entrega no referido endereco.

8 1°. Apos 3 (trés) dias uteis sem que haja resposta do devedor a intimacao feita
na forma do caput, deverd ser providenciada a intimagdo pelos demais meios
estabelecidos neste Caddigo.

8 2°. Na hipotese de o aviso de recepcéo (AR) nédo retornar a serventia dentro do
prazo de 10 (dez) dias uteis, devera ser providenciada a intimacéo por edital no
sitio eletrénico da Central Nacional de Servicos Eletrbnicos dos Tabelides de
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Protesto (CENPROT) ou de suas seccionais, observando-se, em todos 0s casos,
0 prazo para a lavratura do protesto previsto no artigo 13 da Lei n° 9.492/1997.

Art. 570. A intimacao por edital somente € possivel ap6s esgotados todos 0os meios
de localizacao do devedor, ressalvadas as seguintes hipoteses:

| —se o devedor for desconhecido;
Il — se o devedor estiver em lugar incerto ou ignorado;

Il — se ndo houver pessoa capaz que se disponha a receber a intimacdo no
endereco fornecido pelo apresentante;

IV — se o devedor for residente ou domiciliado fora da sede; ou

V — se o devedor residir em local perigoso e de dificil acesso.

§ 1°. O edital, no qual sera certificada a data da afixacéo, contera:
| — o nome do devedor;

Il — o nimero de inscricdo no CPF ou da cédula de identidade, se o devedor for
pessoa fisica;

[l — 0 nimero de inscricdo no CNPJ, se o devedor for pessoa juridica,

IV— a identificacdo do titulo ou documento de divida pela sua natureza e pelo
namero do protocolo, com indicacdo da letra do item 1 da Tabela n® 24 anexa
a Lei Estadual n° 3.350/1999, correspondente a faixa de valor em que se insere;
e

V — 0 prazo limite para cumprimento da obrigacao no tabelionato.

§ 2°. Os editais devem ser arquivados no servico em pasta propria e em ordem
cronoldgica.

8 3°. O tabelido devera providenciar que o edital seja afixado no tabelionato em
lugar visivel ao publico, publicado no site da CENPROT-RJ (edital eletrdnico) ou
publicado, uma vez, pela imprensa local, onde houver jornal de circulagéo diaria
restrita ao territorio do municipio.

§ 4°. E obrigatéria a indicacdo, nos instrumentos de protesto com intimacg&o por
edital, do motivo pelo qual ndo se concretizou a intimacéo pessoal do devedor.
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§ 5°. No caso excepcional do intimando domiciliado fora da competéncia territorial
do tabelionato, é facultada a expedicdo de comunicacao, inclusive por meio de
correspondéncia simples ao devedor, no endereco fornecido pelo apresentante,
noticiando-lhe os elementos identificadores do titulo ou documento de divida, bem
como as providéncias possiveis para 0 seu pagamento, além da data da
publicacdo da intimacéo por edital, que devera ser fixada num prazo maximo de
até 10 (dez) dias contados da data de protocolizacédo, observando-se, neste caso,
gue o protesto e o0 seu registro s6 serdo feitos no primeiro dia util seguinte ao da
publicacao.

8 6°. As despesas pela correspondéncia da comunicacdo de que trata o § 5°
ficardo a cargo do apresentante ou interessado, nos casos de antecipagcao de
emolumentos.

§ 7°. Considera-se de dificil acesso, para fins do disposto no inciso V, o local em
gue, mesmo apos as diligéncias efetuadas pelo tabelionato para a localizagdo do
devedor, 0 AR ou equivalente ndo for devolvido até o prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da remessa da intimacao postal.

Art. 571. O edital sera afixado no tabelionato de protesto e publicado pela
imprensa local onde houver jornal de circulacéo diaria, desde gque esta ndo seja
mais ampla que a competéncia territorial de cada servico.

Paragrafo Unico. As providéncias contempladas no caput poderdo ser substituidas
por publicagdo do edital no sitio eletronico da CENPROT — Central Nacional de
Servicos Eletronicos dos Tabelides de Protesto ou de sua Secdo do Estado do
Rio de Janeiro.

Art. 572. O protesto lavrado em decorréncia de deciséo judicial independe de nova
intimacao.

CAPITULO IV - Da desisténcia e susta¢io do protesto

Art. 573. O apresentante podera solicitar a retirada do titulo ou do documento de
divida antes da lavratura do protesto, pagos os emolumentos e demais despesas,
devendo devolver ao tabelionato o comprovante de apresentacdo que lhe foi
inicialmente fornecido e declarar a vontade no seu verso.

8 1°. Em caso de extravio, 0 comprovante de apresentacéo do titulo ou documento
de divida para protesto, fornecido pelo tabelionato, sera substituido por declaracéo
expressa do apresentante, com firma reconhecida.
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§ 2°. O comprovante de apresentacdo ou a declaracdo serdo arquivados pelo
prazo determinado no artigo 35 da Lei n° 9.492/1997.

§ 3°. A desisténcia podera ser formalizada por meio eletrénico, com a utilizacédo
de certificado digital no ambito da ICP-Brasil ou outro meio seguro disponibilizado
pelo tabelionato ao apresentante.

§ 4°. Nos municipios em que houver mais de um tabelido de protesto de titulos, o
apresentante devera fornecer, além da via original da declaracdo de anuéncia,
tantas copias quantas forem o niumero de tabelides.

§ 5° A via original da declaracdo de anuéncia sera recepcionada por um dos
tabelionatos de protesto, que ficara responsavel pela confirmacdo da sua
expedicdo com o credor, bem como pelo seu arquivamento, no prazo determinado
no artigo 35, 81°, |, da Lei n°® 9.492/1997.

§ 6°. O tabelido de protesto responsavel pelo arquivamento da via original da carta
de anuéncia autenticard as cépias que serao remetidas para os demais servigos,
especificando, na autenticacdo, assinada por si ou por substituto designado a esse
fim, em qual deles estara arquivado o original da carta de anuéncia.

8 7°. Os tabelides de protesto deverao efetuar controle para que os originais das
cartas de anuéncia, encaminhados pelos credores, ndo figuem arquivados em
apenas um Unico servico.

Art. 574. O titulo cujo protesto tenha sido sustado judicialmente:

| — permanecera no tabelionato, a disposicdo do juizo competente;

ll- somente podera ser pago, protestado ou retirado com autoriza¢éo judicial ou
mediante requerimento do interessado, com pagamento dos emolumentos e
posterior comunicagao ao juizo; e

— sera encaminhado ao juizo competente quando houver davida sobre a

gquem o entregar, ou nao tenha sido retirado pela parte autorizada no prazo de
30 (trinta) dias.

Art. 575. O cumprimento de mandados ou oficios de sustacao e protesto recebidos
apos a lavratura e o registro do ato, ocorrera mediante averbacgédo, de oficio, no
respectivo registro, consignando que os efeitos do protesto foram suspensos por
determinacéo judicial.
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§ 1°. O tabelionato procedera na forma estabelecida no caput na hipotese de
receber comunicacdo ou determinacdo de suspenséo dos efeitos de protesto
registrado.

§ 2°. Das certiddes expedidas ap0s qualquer uma dessas averbagbes, nédo
constard@o os registros a si referentes, salvo por requerimento escrito do proprio
devedor ou por ordem judicial.

§ 3° Os mandados de sustacdo de protestos devem ser arquivados juntamente
com os titulos a que se referem, elaborando-se indice dos titulos que tenham seus
protestos sustados, pelos nomes dos intimados.

Art.

CAPITULO V - Do pagamento

576. O pagamento corresponde ao valor da divida declarada pelo

apresentante, acrescido dos emolumentos, acréscimos legais e demais despesas
devidas pelo ato, constantes da intimacgéo, podera:

— ser preferencialmente efetuado por meio de boleto bancéario ou guia para

depdsito em conta bancaria que devera ser especialmente aberta pelo servigco
extrajudicial, na qualidade de mero administrador de créditos de terceiros, para
arrecadacao e prestacdo de contas aos apresentantes dos titulos e documentos
de divida;

— ser efetuado pelos meios eletrénicos de pagamento reconhecidos pelo

Banco Central do Brasil e de cartdo de débito e crédito, inclusive nesta ultima
hipétese, mediante parcelamento, a critério do usuério; e

— ser efetuado mediante cheque administrativo, ou visado e cruzado, em

nome e & ordem do apresentante ou do servi¢o extrajudicial, e pagavel na mesma
praca.

§ 1°. O pagamento por meio de boleto de cobranca devera observar as normas
instituidas pelo Banco Central do Brasil.

§ 2°. E vedado o pagamento em moeda corrente no tabelionato, salvo em relagéo
aos emolumentos, acréscimos legais e demais despesas devidas pelo ato.

8 3° No caso do inciso | serdo devidas, além do pagamento dos emolumentos e
acréscimos legais relativos a realizagdo do ato, as despesas correspondentes a
emissao do boleto, cobradas pelo banco conveniado.
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8§ 4°. A responsabilidade pelo recebimento e liquidagdo do crédito perante o
tabelionato, dentro do triduo, é do estabelecimento no qual foi realizado o
pagamento.

§ 5°. O tabelionato de protesto ndo poderéa deixar de receber o pagamento de que
trata o caput realizado por meio idéneo que o usuério do servi¢co livremente
escolher.

8 6°. Os custos administrativos decorrentes da utilizagdo de meios eletronicos e
de cartdo de débito e crédito para pagamento de emolumentos, acréscimos legais,
dividas e demais despesas séo de responsabilidade do interessado.

§ 7°. Em caso de pagamento integral ou parcelado da divida protestada ou dos
emolumentos, acréscimos legais e demais despesas decorrentes da sua
apresentacdo, 0s custos administrativos do recebimento mediante cartdo de
débito, cartdo de crédito ou outro meio eletrénico poderdo ser imputados ao
interessado, se optar por esta modalidade.

§ 8° O parcelamento dos emolumentos somente é possivel quando o valor
integral da divida for antecipado e disponibilizado ao apresentante, salvo
autorizacdo sua expressa em sentido contrario.

§ 9°. A concessao de parcelamento por cartdo de débito, cartdo de crédito ou outro
meio eletrénico ndo altera os prazos do repasse obrigatorio dos acréscimos a titulo
de imposto sobre servicos, taxas, custas e contribuicdes para o Estado, fundo de
custeio de atos gratuitos e fundos especiais previstos em lei estadual.

Art. 577. Comparecendo o devedor ao tabelionato de protesto no ultimo dia do
prazo estabelecido, ap6s o expediente bancério, podera efetuar o pagamento no
primeiro dia atil que se seguir, hipbétese em que o tabelido certificard a
circunstancia na documentacao a ser arquivada no servico.

Paragrafo Unico. Considera-se como dia util, para os efeitos deste artigo, aquele
em que haja expediente bancario normal.

Art. 578. A quitagdo serd dada pelo tabelionato no ato do recebimento do crédito
bancério, com a entrega do titulo ou documento de divida, ressalvada a efetiva
liquidacdo do documento de crédito eventualmente recebido.

§ 1°. Quando houver parcela vincenda no titulo apontado, a quitagdo da parcela
paga podera ser dada em documento separado, sendo o titulo ou documento de
divida apontado e devolvido ao apresentante.
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8 2°. Proceder-se-a da mesma forma, dando-se a quitacdo em apartado, se o
documento de divida contemplar outros direitos passiveis de exercicio pelo
apresentante.

8 3°. O tabelido, realizado o pagamento em cheque visado e cruzado ou
administrativo, entregara o titulo ou o documento de divida ao devedor ou
interessado, com a ressalva de que a quitacao fica condicionada a liquidacéo do
cheque.

8 4°. Se, embora realizado tempestivamente o pagamento por meio de boleto de
cobranca, o banco n&do enviar a informacao no dia imediatamente subsequente, o
tabelido, de oficio, devera proceder ao cancelamento do protesto lavrado.

Art. 579. O valor devido sera repassado ao apresentante, preferencialmente por
meio de PIX ou TED, no primeiro dia util que se seguir ao do recebimento.

CAPITULO VI - Da lavratura e registro do protesto

Art. 580. Esgotado o prazo legal sem que tenha ocorrido a desisténcia, sustacao
judicial, suscita¢cdo de duvida, aceitacdo, devolugcédo ou pagamento do documento,
o tabelido lavrara e registrara o protesto, sendo o instrumento entregue ao
apresentante, em meio fisico ou eletrénico.

Paragrafo unico. O registro de protesto e o instrumento respectivo podem ser
assinados com uso de certificado digital, que atendera aos requisitos da
Infraestrutura das Chaves Publicas Brasileiras — ICP.

Art. 581. O registro do protesto e seu instrumento deverdo conter:

— data e numero de protocolizacao;
— nome do apresentante e endereco;

— reproducao ou transcricdo do documento ou das indicacbes feitas pelo
apresentante e declaracdes nele inseridas;

IV — certiddo das intimacdes feitas e das respostas eventualmente oferecidas;

V - indicagdo do motivo pelo qual a intimagdo pessoal do devedor ndo se
concretizou no caso de a intimacao ter sido efetivada através de edital,

VI —indicacao dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;
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VIl —a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

VIII — nome, nimero do documento de identificacdo do devedor e endereco;

IX — data e assinatura do tabelido, de seus substitutos ou de escrevente

autorizado; e

— a resposta/contraprotesto, eventualmente apresentada, desde que no prazo
de 3 (trés) dias.

§ 1°. O protesto sera tirado por falta de pagamento, de aceite ou de devolugéo e
para fins falimentares.

§ 2° O protesto por falta de aceite somente podera ser efetuado antes do
vencimento da obrigacdo e apds o decurso do prazo legal para o aceite ou a
devolucdo.

§ 3°. Apds o vencimento, mesmo sem 0 aceite, 0 protesto sempre seré efetuado
por falta de pagamento, vedados a recusa da lavratura e o registro do protesto por
motivo ndo previsto na lei cambial, sob pena de responsabilizacdo funcional do
tabelido.

8 4°. Os termos dos protestos lavrados, inclusive para fins especiais, por falta de
pagamento, de aceite ou de devolucao, serdo registrados em um anico livro e
conterdo as anotacdes do tipo e do motivo do protesto, além dos requisitos
previstos neste artigo.

8§ 5° Quando o tabelido conservar em seus arquivos gravacdo eletrbnica da
imagem, coOpia reprografica ou micrografica do titulo ou documento de divida,
dispensar-se-a, no registro e no instrumento, a sua transcricao literal, bem como
das demais declaracdes nele inseridas.

8 6°. Na hipotese do paragrafo anterior, sera feita, no termo, mencao expressa de
gue o integra, como parte, a copia do titulo ou documento de divida protestado.

§ 7°. Entende-se por documento de identificagéo, para os fins previstos no inciso
VIII deste artigo, 0 CNPJ ou CPF, ou qualquer documento de identificag&o civil.

CAPITULO VII - Das averbagcdes e do cancelamento

Pagina 219 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagéo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

Art. 582. De oficio ou a requerimento de interessados, o tabelido podera efetuar a
retificacdo de erros materiais, sob sua inteira responsabilidade, realizando as
necessarias averbacdes no respectivo termo de protesto.

§ 1°. Os erros materiais sdo os decorrentes de equivocos no langamento ou
transcricdo dos dados, tais como o nome de qualquer dos figurantes, sua
identificacdo pessoal e a condi¢cado de cada um no registro.

§ 2°. Se a incorregdo ultrapassar a esfera do erro material, somente podera ser
retificada judicialmente.

8§ 3° As retificacbes que sejam realizadas de oficio deverdo se fundar
necessariamente em assentamentos do préprio servico ou em documentos que
estejam regularmente arquivados, desde que sejam estes mencionados na
averbacao retificadora.

§ 4° A averbacdo da retificagdo prevista neste artigo, quando requerida pelo
interessado, dependera da apresentagcdo, com o requerimento, do instrumento de
protesto eventualmente expedido e dos documentos que comprovem o erro.

8§ 5° N&o serdo cobrados das partes emolumentos para as averbacdes de

retificacbes decorrentes de erros materiais, sob pena de cometimento de falta

funcional.

Art. 583. O cancelamento do protesto, que devera ser efetivado no prazo maximo

de 48 (quarenta e oito) horas, sera solicitado ao tabelionato por qualquer

interessado, mediante apresentacao:

| — do documento protestado, cuja copia ficara arquivada;

Il — de documento de anuéncia, fisico ou eletrénico, firmado pelo credor, originario
ou por endosso translativo, pelo credor endossante, nos casos de

endossomandato, ou ainda pelo endossatario mandatario, na forma do § 3°;

Ill—- do instrumento de protesto disponibilizado ao interessado, por meio fisico ou
eletrénico, observado o disposto no § 4°;

IV— de requerimento do apresentante ou credor, confessando sob sua
responsabilidade civil e criminal, o erro na apresentacao do documento; ou

V — de requerimento, nos termos do artigo 576, § 7°, deste Codigo.

§ 1°. O documento de declarag¢éo de anuéncia ao cancelamento e sua solicitagao,
apresentados em meio fisico, deverdo conter a identificacdo suficiente do credor
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ou apresentante endossario-mandatario, com firma reconhecida, sendo admitida
sua recepgao e processamento por qualquer meio eletronico pelo tabelido, que
procedera a todas as pesquisas e verificacbes necessarias a garantia da
seguranca juridica na pratica do ato, podendo exigir, em caso de duvida ou
suspeita de falsidade, a apresentagcao do original enviado eletronicamente.

§ 2°. E dispensada a exibicio de copias dos atos constitutivos de pessoas juridicas
credoras, podendo ser exigida, pelo tabelido, prova da condi¢cdo de representante
do signatario havendo fundados indicios de fraude ou ma-fé em relacdo a
autenticidade da declaracéo de anuéncia.

§ 3°. E admitido o cancelamento pela internet, inclusive nos casos em que o titulo
for apresentado por indicagdo, mediante a anuéncia do credor ou apresentante
endossatario-madatério, por meio do uso de certificado digital, que atendera aos
requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil ou, na
forma de convénio firmado pelo interessado, de outro meio de comprovacéao de
autoria e integridade de documentos em forma eletrbnica, dispensando-se o
reconhecimento de firma.

8 4°. A CENPROT - Central Nacional de Servicos Eletronicos dos Tabelides de
Protesto ou sua Seccional no Estado do Rio de Janeiro disponibilizardo ao
interessado link para acesso a versao do instrumento de protesto eletrdnico para
fins de cancelamento, em ambiente seguro e controlado, por meio do qual sera
possivel a impressdo do documento, em papel comum, para apresentacao ao
cartério, podendo ainda ser apresentado, por qualquer meio eletrénico, o link
disponibilizado ou a chave de impressao, cabendo ao tabelido, em qualquer caso,
para efetivar com seguranca o cancelamento, acessa-lo, procedendo a validacao
do conteddo do documento por meio da chave de impressédo apresentada no
instrumento de protesto.

8§ 5° O cancelamento do protesto também pode ser requerido diretamente ao
tabelido mediante apresentacdo, pelo interessado, dos documentos que
comprovem a extingéo da obrigacédo na forma do § 2° do artigo 539 do Cdédigo de
Processo Civil.

8 6°. O cancelamento do protesto, fundado em outro motivo que ndo o pagamento
da obrigacdo constante do titulo ou do documento de divida, sera efetivado, se
ausente a anuéncia do apresentante ou credor, por determinagéo judicial.

8 7°. Quando o cancelamento decorrer de declaragéo da inexisténcia da divida ou
da extincdo da obrigacdo correspondente ao titulo ou documento de divida
protestado, o cancelamento podera ser requerido pelo interessado, ou por
procurador com poderes especiais de representacdo, diretamente ao tabelido,
mediante apresentacédo de certiddo expedida pelo juizo competente, com mencgao
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ao transito em julgado, a dispensar, no caso, a exibicao do titulo ou documento de
divida quitado.

8 8°. A requerimento do credor ou do apresentante, formalizado diretamente ao
tabelido, é admitido o cancelamento do protesto para fins de renovacédo do ato
notarial, em virtude de erro no preenchimento dos dados fornecidos para protesto,
segundo os termos do inciso IV deste artigo, uma vez pagos os emolumentos
devidos.

8§ 9° Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de microfilme ou
gravacao eletronica, ou se lavrado o protesto em meio eletronico, o registro de
cancelamento sera lancado em documento apartado, a ser arquivado com 0s
documentos que instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.

§ 10°. Aplica-se o disposto no paragrafo anterior aos casos de averbacédo de
suspensdo dos efeitos do protesto e de sua revogacdo, em cumprimento a
determinacéao judicial.

§ 11°. O cancelamento do registro do protesto sera feito pelo tabelido, por seus
substitutos ou por escrevente autorizado.

7z

§ 12° O tabelionato de protesto ndo é responsavel pela retirada do nome do
devedor que tenha sido inserido em cadastro das entidades representativas do
comeércio e da industria, ou daquelas vinculadas a protecdo do crédito.

§ 13°. O cancelamento do protesto sera averbado no termo respectivo e anotado
no indice.

§ 14°. Nos municipios em que houver mais de um tabelido de protesto de titulos,
o apresentante devera fornecer, além da via original da declaracdo de anuéncia,
tantas copias quantas forem o numero de tabelides.

§ 15°. A via original da declaracdo de anuéncia sera recepcionada por um dos
tabelides de protesto de titulos, que ficara responséavel pela confirmagéo da sua
expedicdo com o credor, bem como pelo seu arquivamento, no prazo determinado
no artigo 35, 819, |, da Lei n® 9.492/1997.

§ 16°. O tabelido de protesto responsavel pelo arquivamento da via original da
carta de anuéncia autenticara as copias que serdo remetidas para os demais
servi¢os, especificando, na autenticacdo, em qual tabelionato estara arquivado
seu original, devendo a autenticagdo ser assinada apenas pelo titular ou por
substituto designado para tal finalidade.

Pagina 222 de 538



ATA

PJER

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro - Parte Extrajudicial

Vigéncia a contar de 01/01/2023

(As normas estabelecidas neste Codigo que decorram da aplicagdo de inovag8es instituidas pela Lei
Estadual n®9.873/2022 entrardo em vigor na mesma data em que esta passar a produzir efeitos.)

§ 17°. Os tabelides de protesto deveréo efetuar controle para que os originais das
cartas de anuéncia, encaminhados pelos credores, ndo figuem arquivados em
apenas um unico servico.

CAPITULO VIII — Das certiddes e informacdes do protesto

Art. 584. O fornecimento de informacgdes, copias ou certiddes de documentos
arquivados no tabelionato se limita ao documento protestado propriamente dito,
enquanto perdurar o protesto, e dentro do prazo maximo de 10 (dez) anos, ndo
devendo ser fornecidas copias dos demais documentos, salvo para as partes ou
com autorizacao judicial.

Paragrafo Unico. Tratando-se de documento de identificagcdo pessoal, a copia
arquivada somente deve ser fornecida ao proprio titular.

Art. 585. A certiddo devera ser expedida dentro do prazo de 5 (cinco) dias e
abrangera o periodo de 5 (cinco) anos, contado da data do pedido, salvo se for
referente a um protesto especifico ou a um periodo maior, por solicitacdo expressa
do requerente até o maximo de 10 (dez) anos.

8§ 1° As certiddes permanecerdo disponiveis aos interessados por até 90
(noventa) dias, a contar de sua expedicdo, podendo ser revalidadas, uma Unica
vez, antes da expiracdo do prazo.

§ 2°. Do livro de protocolo somente seréo fornecidas certiddes a pedido escrito do
préprio devedor ou por determinacao judicial.

§ 3°. Das certidfes ndo constarédo os protestos que tenham sido cancelados, salvo
se houver requerimento escrito do préprio devedor, ou for para atender ordem
judicial.

§ 4°. Poderé ser fornecido ao interessado devedor, em seu nome e por ele proprio
requerido, certiddo de cancelamento do registro do protesto ou declarando que o
titulo ou documento de divida foi retirado sem protesto.

§ 5° Das certiddes individuais de protesto, inclusive as relativas a prévia
distribuicdo, deverdo constar, sempre que disponiveis, os dados enumerados no
artigo 17, paragrafo unico, do Provimento CNJ n° 87/2019, excetuados endereco
completo, endereco eletrdnico e telefone do devedor.
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8 6°. As certiddes poderéo ser requeridas e enviadas por via postal. Na hipotese
de entrega postal de certidbes aos requerentes, deverdo suportar o 6nus
financeiro da remessa.

§ 7° As certiddes individuais deverdo sempre conter observagdo relativa a
persisténcia de outros assentamentos, quando presente semelhanca bastante
pronunciada entre os dados identificadores fornecidos pelo requerente e 0s
constantes dos indices e livros do tabelionato, tais quais a simples alteracdo de
uma letra ou a inversdo de um anico nimero do RG, do CPF ou do CNPJ.

Art. 586. Sempre que a homonimia puder ser verificada simplesmente pelo
confronto do nimero de documento de identificacdo, o tabelido dara certiddo
negativa.

Paragrafo Unico. Considerando o interessado que o protesto se refere a
homonimo, e ndo constando do cadastro do tabelionato elementos individuais
identificadores, deverd juntar ao pedido de expedi¢cdo negativa:

| — cOpia autenticada da carteira de identidade e do CPF; e

II- declaracédo do interessado, sob pena de responsabilidade civil e criminal, dessa
circunstancia.

Art. 587. As informagdes e as certiddes, inclusive em forma de relagéo, fornecidas
as entidades representativas da industria e do comércio, ou aquelas vinculadas a
protecdo do crédito, serdo elaboradas pelo nome dos devedores e respectivos
CPF ou CNPJ e abrangerdo os protestos lavrados e registrados por falta de
pagamento, de aceite ou de devolucao, vedada a exclusdo ou omissdo de nomes
e de protestos, ainda que proviséria ou parcial, sob pena de responsabilizacdo
funcional do tabelido.

Art. 588. O fornecimento de certiddo, em forma de relacdo, as entidades
representativas do comércio e da industria ou aquelas vinculadas a protecdo do
crédito, ficara condicionado ao seguinte:

| — a certidao deve referir-se apenas a protestos e cancelamentos realizados; e

II- a certiddo deve ter a mencao de se cuidar de informacéo reservada, que ndo
podera ser repassada para entidades congéneres e nem objeto de publicidade
pela imprensa, nem mesmo parcialmente, sob pena de seu fornecimento ser
suspenso pela Corregedoria Geral da Justi¢ca, além de outras medidas civeis e
criminais cabiveis.
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§ 1°. E responsabilidade exclusiva das entidades de que trata o caput a
manutencao da integridade dos seus cadastros, a partir da obtencéo de certidao
dos atos que modifiqguem a situacdo de seu banco de dados, tais como retificacdes
e averbacOes no registro do protesto, ou expedicdo e revogacdo de ordens
judiciais, bem como suspenséo dos efeitos do protesto e similares.

§ 2°. Dos cadastros ou bancos de dados das entidades referidas no caput somente
serdo prestadas informacdes restritivas de crédito oriundas de titulos ou
documentos de dividas regularmente protestados, cujos registros nao foram
cancelados.

Art. 589. As certides em forma de relacdo sobre inadimplementos por pessoas
naturais serdo elaboradas pelo nome e CPF dos devedores, devidamente
identificados, devendo abranger protestos por falta de pagamento, de aceite ou
de devolucéo, vedada exclusdo ou omisséo, espécie do titulo ou documento de
divida, data do vencimento da divida, data do protesto da divida e valor
protestado.

Art. 590. Nas informacdes complementares requeridas em lote ou em grande
volume poderdo constar CPF dos devedores, espécie do titulo ou documento de
divida, numero do titulo ou documento de divida, data da emissdo e data do
vencimento da divida, valor protestado, protocolo e data do protocolo, livro e folha
do registro de protesto, data do protesto, nome e endereco do cartério.

CAPITULO IX = Dos livros e arquivos

Art. 591. Além dos livros obrigatorios e comuns aos demais servicos, o tabelionato
de protesto devera dispor dos seguintes livros:

| — o livro protocolo dos titulos e documentos de divida apresentados; e
Il — o livro de protestos, com indice.

Art. 592. O livro de protocolo podera ser escriturado mediante processo manual,
mecanico, eletronico/informatizado, em folhas soltas e com colunas ou campos
destinados as seguintes anotagfes: numero de ordem, natureza do titulo ou
documento de divida, valor, apresentante, devedor e ocorréncias, desde que nas
duas ultimas modalidades de escrituracdo, o sistema possa disponibilizar a sua
emissao fisica, a qualquer momento.
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§ 1°. A escrituracdo sera diaria, constando do termo de encerramento o nimero
de documentos apresentados no dia, sendo a data da protocolizacdo a mesma do
termo diario do encerramento.

§ 2°. A escrituracao dos livros deve ficar a cargo do tabelido, de seus substitutos
ou de escrevente autorizado.

§ 3°. Os protestos efetivados com base em convénio ou ato normativo especifico
do Poder Judiciario deste Estado deverdo constar do livro de protocolo, com a
indicacdo desse fato e sua base normativa.

Art. 593. Os assentamentos dos protestos de titulos e outros documentos de
divida serao feitos no livro de protesto, que sera unico, e no qual seréo lavrados
os termos dos protestos especiais para fins falimentares, por falta de pagamento,
por falta de aceite ou de devolugéao.

Art. 594. Os livros de protestos serdo abertos e encerrados pelo tabelido ou seus
substitutos, ou ainda por escrevente autorizado, com suas folhas numeradas e
rubricadas.

Art. 595. Os indices seréo de localizacao dos protestos registrados e conterdo os
nomes dos devedores, ou sacados ndo aceitantes, conforme o caso, deles
constando seu numero de cadastro no CPF ou CNPJ, vedada a exclusédo ou
omissao de nomes e de protestos, ainda que em carater provisoério ou parcial, ndo
decorrente do cancelamento definitivo do protesto.

§ 1°. Os indices conterado referéncia ao livro e a folha, ao microfilme ou ao arquivo
eletrbnico onde estiver registrado o protesto, ou ao numero do registro, e aos
cancelamentos de protestos efetuados.

8 2°. Os indices poderédo ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou
banco eletrdnico de dados, dispensada, nessa ultima hipbtese, a sua impressao.

Art. 596. Os tabelionatos de protesto ficam obrigados a, diariamente, extrair
listagem que relacione os titulos protestados por for¢ca de convénio, que tiveram
solugéo, devendo a listagem ser encadernada em livro de 200 (duzentas) folhas,
na mesma sistematica existente para os demais livros do tabelionato de protesto.

Art. 597. O tabelido de protestos arquivara, ainda, os documentos enumerados no
artigo 35 da Lei n® 9.492/1997.

8§ 1°. Os arquivos deverao ser conservados, ao menos, durante os seguintes
prazos:
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— 1 (um) ano, para as intimac0es e editais correspondentes a documentos

protestados e ordens de cancelamento;

— 6 (seis) meses, para as intimacfes e editais correspondentes a

documentos pagos ou retirados além do triduo legal; e

— 30 (trinta) dias, para os comprovantes de entrega de pagamento aos

credores, para as solicitacbes de retirada dos apresentantes e para 0S
comprovantes de devolucdo, por irregularidade, aos mesmos, dos titulos e
documentos de dividas.

§ 2°. Para os livros e documentos microfilmados ou digitalizados nao subsiste a
obrigatoriedade de sua conservacéao fisica.

8 3°. Os mandados judiciais de sustacdo de protesto deverdo ser conservados,
juntamente com os respectivos documentos, até solucao definitiva, por parte do
juizo.

§ 4°. O prazo de arquivamento é de 3 (trés) anos para livros de protocolo e de 10
(dez) anos para os livros de protesto e respectivos titulos.

§ 5°. O tabeli&o poderé inutilizar, 6 (seis) meses depois da data do pagamento ou
cancelamento, os titulos e os documentos de divida nao retirados pelo devedor
ou interessado, desde que conservados os microfilmes ou as imagens gravadas
por processo eletrénico.

Art. 598. A reproducédo de microfilme ou do processamento eletrénico da imagem,
do titulo ou de qualquer documento arquivado no tabelionato, quando autenticado
pelo tabelido, por seu substituto ou escrevente autorizado, guarda o mesmo valor
do original, independentemente de restauracéo judicial.

Art. 599. Os tabelides poderdo adotar, para a execucao dos servicos sob sua
responsabilidade, independentemente de autorizagdo, sistemas de computacéao,
microfilmagem, digitalizagéo e quaisquer outros meios de reprodugéo.

Art.

CAPITULO X — Dos emolumentos

600. Pelos atos que praticarem os tabelides de protesto perceberdo

diretamente das partes, a titulo de remuneracgéo, os emolumentos integrais a eles
destinados, além do reembolso dos tributos, tarifas, demais despesas e dos
acréscimos instituidos por lei a titulo de taxa de fiscalizagcdo do servico
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extrajudicial, custas, contribuicbes, custeio de atos gratuitos, e a entidade
previdenciéria ou assistencial, facultada a exigéncia do depdsito prévio.

§ 1°. Todo e qualquer ato praticado pelo tabelido seré cotado, identificando-se as
parcelas componentes do seu total.

§ 2°. A apresentacao, distribuicdo e todos os atos procedimentais pertinentes as
duplicatas escriturais/eletrdnicas e demais titulos e outros documentos de dividas
encaminhados a protesto por banco, financeira ou pessoa juridica fiscalizada por
orgaos do Sistema Financeiro Nacional, na qualidade de credor ou apresentante,
independem de depdsito ou pagamento prévio dos emolumentos e dos demais
acréscimos legais e das despesas que estdo contemplados no caput, cujos
valores devidos serdo exigidos dos interessados, de acordo com a tabela de
emolumentos e das despesas reembolsaveis vigentes na data:

— da protocolizacdo, quando da desisténcia do pedido do protesto, do

pagamento elisivo do protesto ou do aceite ou devolucéo de devedor; e

— do pedido de cancelamento do registro do protesto ou da recepcao de

ordem judicial para a sustacédo ou cancelamento definitivo do protesto ou de seus
efeitos.

§ 3°. As disposicdes do § 2° deste artigo aplicam-se:

— as pessoas juridicas fiscalizadas por agéncias que regulam as atividades

de servicos publicos que sédo executados por empresas privadas sob concesséo,
permissdo ou autorizagcao, na qualidade de credoras, bem como aos credores ou
apresentantes de decisdes judiciais transitadas em julgado oriundas da Justica
Estadual, da Justica Federal ou da Justica do Trabalho e & Unido Federal, aos
Estados, ao Distrito Federal, aos Municipios e as suas respectivas autarquias e
fundag®es publicas no que concerne as suas certiddes da divida ativa ou a outros
titulos e documentos de divida habeis a protesto; e

— a qualquer pessoa fisica ou juridica desde que o vencimento do titulo ou

do documento de divida ndo ultrapasse o prazo de 1 (um) ano no momento da
apresentacao para protesto.

§ 4° Os valores destinados aos oficios de distribuicdo ou outros servigcos
extrajudiciais, aos entes publicos ou entidades, a titulo de emolumentos, custas,
taxa de fiscalizagdo, contribuigbes, custeio de atos gratuitos, tributos, ou de
carater assistencial, serdo devidos na forma prevista no 8 2° deste artigo, e
repassados somente apoés o efetivo recebimento pelo tabelido de protesto.
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§ 5° Nenhum valor sera devido pelo exame do titulo ou documento de divida
devolvido ao apresentante por motivo de irregularidade formal.

§ 6°. Os emolumentos devidos pela protocolizagdo dos titulos e documentos de
divida que foram protestados nas hipoteses definidas nos 88 2° e 3° sédo de
propriedade do tabelido de protesto ou do oficial de distribuicdo que a época
praticaram o ato, ou, se na ocasido vaga a serventia, do Fundo Especial do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

8 7°. Na hipétese do § 6°, cabera ao novo tabelido de protesto perceber apenas
0s emolumentos devidos pelo cancelamento do registro do protesto e, também,
transferir os emolumentos devidos pela protocolizacdo, quando for o caso, ao
tabelido de protesto e ao oficial de distribuicdo que a época praticaram o ato, ou,
ainda, para o seu respectivo espdlio ou herdeiros, ou, se na ocasido vaga a
serventia, ao Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
sob pena de responsabilidade funcional, além de outras sancdes civeis e criminais
cabiveis.

§ 8° Ficam os tabelides de protesto autorizados a conceder parcelamento de
emolumentos e demais acréscimos legais aos interessados, ndo se alterando os
prazos do repasse obrigatério dos acréscimos a titulo de imposto sobre servicos,
taxas, custas e contribuicBes para o Estado, fundo de custeio de atos gratuitos e
fundos especiais previstos na lei estadual.

Art. 601. No caso de convénios firmados pelo Instituto de Estudos de Protesto de
Titulos do Brasil — Secdo Rio de Janeiro, nos termos da 42 Nota Integrante da
Tabela n° 24, da Lei Estadual n° 3.350/1999, e dos titulos e documentos de divida
apresentados na forma do artigo 2° do Provimento CNJ n° 86/2019, ficam os
tabelides de protesto autorizados a emitirem certiddo de crédito, assim que
receberem a autorizacéo de cancelamento enviada pelo credor a Central Nacional
de Servicos Eletronicos dos Tabelides de Protesto — CENPROT e a sua Seccional
do Estado do Rio de Janeiro.

8 1°. A certiddo de crédito sera expedida 30 (trinta) dias apés a comprovacgao do
envio de comunicagéao simples, por qualquer meio, ao devedor com a informacao
de ja estar disponivel na serventia a autorizagdo para cancelamento do protesto,
a ser arquivada na serventia para consulta pelo orgéao fiscalizador sempre que for
necessario.

§ 2°. Na comunicagao simples constara:

— nome do credor;

Il —nome do devedor, seu CPF ou CNPJ e endereco completo;
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[l — data e niumero do protocolo;

IV — tipo de titulo protestado;

V —valor total dos emolumentos, acréscimos legais e demais despesas previstas

em lei devidos pela apresentacdo do titulo no tabelionato de protesto e no
distribuidor, quando houver, mas que foram postecipados por forca de
convénio, ato normativo ou lei; e

VI — informacao expressa de que, caso o devedor ndo compareca voluntariamente

ao tabelionato de protesto para pagar os valores constantes do inciso V, no
prazo de 30 (trinta) dias da expedi¢cdo da correspondéncia, sera extraida a
certiddo de crédito que podera ser alvo de novo protesto extrajudicial e de
execucgao forgada.

8 3°. As despesas referentes ao envio da correspondéncia constante deste artigo
correrdo por conta do tabelido de protesto.

8 4°. Na certiddo de crédito a ser expedida pelo tabelionato de protesto, caso néo
tenha havido o comparecimento espontaneo do devedor, constardo todos os
valores que compde o ato de protocolizacdo do titulo ou documento de divida,
incluidos as leis e demais despesas, assim como os valores devidos pela
distribuicdo, quando houver.

Art.

602. Nas hipoteses de apresentacdo de certiddo de crédito emitida

extrajudicialmente para protesto, na forma preconizada no 8§ 4° do artigo anterior,
com fundamento no artigo 784, Xl, do CPC, ser& aplicada para cobranca de
emolumentos e acréscimos legais a regra instituida pelo artigo 6°, lll, ‘d’, do Ato
Executivo Conjunto n°® 27/99.

8 1°. A certiddo de crédito sera expedida pelo tabelido responsavel pelo protesto
originario e encaminhada a Central Nacional de Servicos Eletrénicos dos
Tabelides de Protesto — CENPROT NACIONAL ou sua seccional do Estado do
Rio de Janeiro, mantida pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil
— Secdo Rio de Janeiro (IEPTB-RJ), que fara a transmisséo dos dados ao servico
extrajudicial com atribuicdo de protesto de titulos do domicilio do devedor.

8 2°. A certidao de crédito contera:

— o tabelido de protesto, quando for o caso, como credor, constando o seu CPF
e endereco completo;

Il —nome do devedor, seu CPF ou CNPJ e endereco completo;
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Il — data e niumero do protocolo do protesto originario;

IV — valor total dos emolumentos, acréscimos legais e demais despesas, previstas

em lei, devidos pela apresentacdo do titulo no tabelionato de protesto e no
distribuidor, quando houver, mas que foram postecipados por forca de
convénio, ato normativo ou lei;

V — data do recebimento da autorizagdo de cancelamento;

VI — nome do emitente da autorizacdo de cancelamento;

VIl- mencdo de que "A certiddo é titulo habil para o protesto extrajudicial nos

VI
estipulado na alinea ‘f, do § 2°, do artigo anterior.

termos do artigo 1° da Lei n® 9.492/1997.”; e

— mencao de nao ter sido feito o pagamento voluntario dentro do prazo

§ 3°. O servico extrajudicial que receber a certiddo de crédito para protesto devera
comunicar a CENPROT - Seccional Rio de Janeiro se houve o pagamento do
titulo ou a lavratura do protesto, por meio de arquivo.

8 4°. Na hipétese de quitacdo do titulo, ou cancelamento apds o protesto, os
valores devidos ao apresentante deverdo ser recolhidos por meio de guia de
depdsito, a ser disponibilizada no site da CENPROT — Sec¢édo Rio de Janeiro,
obedecendo-se os seguintes critérios:

— 0 tabelionato que promover o protesto da certidao de crédito ficara com a

guarda do titulo e responsavel pelo recebimento integral da divida, mesmo apés
0 protesto;

— 0s valores devidos serdo atualizados anualmente pela tabela vigente a

época do efetivo pagamento; e

— 0 tabelido apresentante ficara responsavel em promover a transferéncia

das parcelas que néo lhe couberem, inclusive as do distribuidor, em até 48 horas
da conciliacdo da guia de repasse.

8 5° O tabelido responsavel pelo protesto originario, cujos emolumentos e
acrescimos legais nao foram a época adimplidos pelo devedor, enviara a 22 via da