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	CORREIÇÃO GERAL ORDINÁRIA 2026 – ANEXO 01
REGISTRO DE DISTRIBUIÇÃO
PORTARIA CGJ Nº 104/2026




1.Registro de Distribuição (Ofícios exclusivos da Capital, Niterói e Campos dos Goytacazes)
O gestor do Serviço _____________________________________declara, sob pena de responsabilidade, que: 
	1) Os livros obrigatórios estão regulares em seus aspectos formais (artigo 630 do CNCGJ)?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	2) Os elementos de identificação das pessoas a quem a distribuição concernir constam nos registros (artigo 628 do CNCGJ)?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	3) As buscas serão efetuadas mediante pedido deduzido do interessado ou seu procurador (artigo 635 do CNCGJ)?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	4) Os registros são localizados, com facilidade?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	5) As certidões são fornecidas em até 8 (oito) dias (artigo 637 do CNCGJ)?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	6)   São fornecidos pedidos de certidão, busca e informações apresentados em bloco com a indicação do requerente e indicação da finalidade (artigo 636 do CNCGJ)?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	7)   As certidões são expedidas sem emprego de abreviaturas, sem conter espaços em branco, entrelinhas, emendas ou rasuras?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	8)   A alteração na distribuição, decorrente de ordem judicial, está sendo anotada ou averbada à margem do respectivo registro original, observadas as formalidades legais (artigo 632 do CNCGJ)?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	9)  Há livro de registro de ofícios de retificações e cancelamentos ou no banco de dados quando eletronicamente transmitida para lançamento da alteração determinada na distribuição, com o objetivo de evitar possível equívoco, omissão ou discrepância (artigo 633 do CNCGJ)?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	10)  O serviço efetua cópia de segurança periódica?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
 FORMCHECKBOX 
 Não

	11) O serviço utiliza papel de segurança? 
	 Não Sim 


	12)  No caso de o  serviço utilizar papel próprio, há controle interno de utilização?
	 Não Sim 


	14)  O serviço tem arquivo de atos eletrônicos em formas de backup e na internet (em nuvem), apto a garantir a devida segurança e integridade ao seu conteúdo, observando as mesmas regras de organização dos documentos físicos?
	 Não Sim 


	15) São mantidas cópias dos atos eletrônicos e dos documentos apresentados em serviço de repositório de arquivos (nuvem) ?
	 Não Sim 


	16) O sistema do serviço tem trilha de auditoria própria que permite a identificação do responsável pela confecção ou por eventual modificação dos atos eletrônicos, bem como da data e hora de efetivação?
	 Não Sim 



Termo de Responsabilidade
Pelo presente termo de responsabilidade, _________________________________________________, gestor   do Serviço do _______________________________________________, declaro para os devidos fins, que no desempenho das funções a mim conferidas, observo integralmente os deveres e obrigações determinadas no artigo 30 da Lei 8935/94, e que as informações consignadas no presente formulário são fidedignas e retratam as condições em que se encontra o acervo, os atos praticados no serviço, assim como a relação dos livros utilizados e os documentos arquivados, e que as falhas havidas foram devidamente relatadas para correção, sendo as informações prestadas de minha inteira responsabilidade e constituem expressão da verdade, estando ciente das penalidades do art. 299 do Código Penal Brasileiro , e das  sanções administrativas por eventual falsa declaração (Art., 32, da Lei 8935/94). Declaro, ainda, que tenho ciência de que essa Corregedoria Geral da Justiça, poderá, a qualquer tempo, realizar o monitoramento/fiscalização permanente, conforme preconizado nos artigos 14/15 do Código de Normas desta E. Corregedoria.
             Comarca de _________________________,    ____ de _______________ de 2026
___________________________________
Assinatura (nome e matricula)
Observações:

	


Preenchimento do formulário: quando a pergunta não se aplicar ao Serviço, o Gestor deverá  preencher a opção NÃO e apresentar justificativa no campo Observações.
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