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INTRODUCAO

O objetivo deste tutorial é fornecer aos Entes Externos as informagdes necessarias para permitir o
cadastramento de seus usuarios e perfis no sistema eproc.

Importante

Para maiores informagGes, duvidas ou orientagdes, a SGTEC estara a disposicao

através dos canais:
E-mail: sgtec.atendimento@tjrj.jus.br
Telefone da Central de Atendimento: (21) 3133-9100

Portal de Servigos de Tl (somente dentro do PJERJ):
www3.tjrj.jus.br/suporteti/ess.do

TIPOS DE USUARIOS DE PROCURADORES

e Procurador Chefe - recebe as CitacOes e é responsdvel pela procuradoria virtual e seus
integrantes.

e Corregedor Procuradoria - acompanha o andamento dos processos da Procuradoria.

e Procurador - atua nos processos da Entidade ao qual esteja associado.

e Procurador Plantado - receberd todas as intimagdes urgentes durante o periodo de plantao.

e Gerente Procuradoria - cadastra usudrios, gerencia o quadro de usuarios integrantes da
Procuradoria e gerencia acervo de processos.

e Analista Procuradoria - deve, obrigatoriamente, ser associado ao Procurador. Poderd
peticionar, distribuir o processo e fechar o prazo dos processos vinculados ao procurador

ao qual estd associado, desde que o Nivel de Sigilo seja de no maximo 2.

gerenciamento de entes externos | Procuradoria e Delegacia




L

4

e Assistente Procuradoria - deve, obrigatoriamente, ser associado ao Procurador. Auxilia na
elaboracdo de documentos para os processos vinculados ao procurador ao qual estd

associado e podem acessar processos com Nivel de Sigilo 1.

Importante

As ac¢Oes estarao disponiveis apenas para as localidades as quais foram informadas
para determinado usuario.

TIPOS DE USUARIOS DE DELEGACIAS

e Delegado Chefe da Policia - recebe as CitacGes e é responsavel pela Policia Civil e seus
integrantes.

e Delegado da Policia - acompanha o andamento dos processos da Delegacia.

e Escrivio Chefe da Policia - atua nos processos da Entidade ao qual esteja associado e
também pode cadastrar usudrios.

e Escrivio da Policia - deve, obrigatoriamente, estar associado ao delegado. Poderd
peticionar, distribuir o processo e fechar prazo dos processos vinculados ao delegado ao

qual esta associado, desde que o Nivel de Sigilo seja de no maximo 2.

CADASTRAMENTO DE PROCURADOR E
DELEGADO CHEFE

O primeiro cadastro de Procurador/Delegado Chefe é realizado pelo TJRJ, mediante ao pedido
expresso e comprovacao da fungdo do Procurador ou Delegado, com poderes para recebimento
de Citacdo.

Cada Ente Externo devera ter, ao menos, um Procurador ou Delegado Chefe registrado no
ambiente de producdo do eproc. Também é comum ser registrado um Gerente de Procuradoria,
gue tem atribuicdes de cadastramento pelo Ente. Para tanto, serdo fornecidos login e senha com
estes perfis.
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ACESSO AO SISTEMA

Ao acessar o sistema, informe Login e Senha. Em seguida, clique na op¢ao Entrar.

=— Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

APRESENTAGAD

eproc

Justiga Estadual
Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro

2  Usudrio

@ Senha ®

ENTRAR

Esgueci minha senha

Autenticagdo em dois fatores

Outras opgdes de acesso @

Certificado Digital v

Descricao da imagem: Tela de login do sistema eproc com dois campos de
preenchimento destacados por um contorno vermelho: Usudrio e Senha.

Na tela seguinte, clique no perfil de usudrio desejado.

RJ

Selegdo de perfil @

! / DELEGADO CHEFE DA POLICIA

Selecione o usuario/lotagéo:

Descrigdo Lotagao

DELEGADO CHEFE DA POLICIA

DIRETOR DE SECRETARIA Central de Divida Ativa da
Comarca de Duque de Caxias
{DCXDIVATIV)

MAGISTRADO Central de Divida Ativa da

Comarca de Duque de Caxias
(DCXDIVATIV)

I PROCURADOR - CHEFE I
Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Selecdo de Perfil. Abaixo do

titulo, duas colunas sdo exibidas: Descri¢do e Lotagdo.
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GERENCIAMENTO DE CADASTROS DE ENTE
EXTERNO - PROCURADORIA E DELEGACIA

Cadastro de Usuarios

O Procurador, Delegado Chefe ou Escrivao - Chefe da Policia podem cadastrar os demais usuarios.
O mais comum é cadastrar o Gerente da Procuradoria, delegando-lhe a execu¢do da tarefa de
cadastramento.

As funcionalidades demonstradas a seguir podem ser executadas com os perfis de Procurador,
Gerente da Procuradoria ou Delegado Chefe/Escrivdo - Chefe.

No menu disponibilizado, selecione a op¢do Usuarios e, em seguida, cliqgue em Cadastro de
Usuarios.

i (weerece SN ©

APRESENTAGAD

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Peticio/Movimentagio Painel do Procurador @
Relatdrios = Citagbes/Intimagdes
Tabelas Basicas Tipo Quantidade
Tutorial Processos com prazo em 0
Usudrios aberto
Alteragdo de Dados Pessoais Processos com prazo em 0
aberto - urgente
Alterar Senha Pessoal
Processos pendentes de B
Cadastro de Usuérios citagdo/intimacao - Urgentes
Guia de desenvolvimento Processos pendentes de 0

citagao/intimacéao

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o Titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da tela, o menu de
funcionalidades, com as op¢Ges Usuarios e Cadastro de Usudrios destacadas por um contorno vermelho.
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Atela de Cadastro de Usudrios sera habilitada. Preencha, ao menos, um dos campos e, em seguida,
clique na opgao Consultar.

APRESENTAGAO

Cadastro de Usuarios @
Limpar  Woltar
Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:
CPF:

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o Titulo Cadastro de Usuarios. Abaixo do titulo trés
campos de preenchimento: Informe a sigla do Usudrio, Nome e CPF.

O sistema disponibilizara a pesquisa. Verifique se a pessoa de interesse ja existe na base de dados.

Cadastro de Usuarios @)

Novo [eLLETIEIE Limpar  Voltar

Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:

Nomes encontrados CPF

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o Titulo Cadastro de Usuarios. Abaixo dos
campos de preenchimento, ha duas colunas: Nomes encontrados e CPF.
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Caso o sistema ndo localize nenhum registro, uma mensagem serd apresentada. Neste caso, clique
no botdo OK para realizar um novo cadastro de usudrios.

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

Mo foi localizado nenhum registro com o nome informado. Deseja

fazer um novo cadastro?
| OK Cancelar

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com a mensagem: Ndo foi localizado
nenhum registro com o nome informado. Deseja fazer um novo cadastro?

A tela serd atualizada com novos campos disponibilizados. Preencha-os e clique no botao Iniciar
Cadastro.

e N ©

APRESENTAGAOD
Cadastro de Pessoas ®@
Novo cadastro
Tipo Pessoa: CPF: Pessoa Fisica sem CPF:
Pessoa Fisica v O v
Qutros Documentos:

Descricao da imagem: Tela do sistema com o titulo Cadastro de Pessoas, com os campos de preenchimento:
Tipo Pessoa, CPF, Pessoa Fisica sem CPF (inabilitado) e Outros documentos.

Observagao

Para cadastrar um usuario sem CPF, selecione o checkbox pertinente e preencha o
campo Pessoa Fisica sem CPF, que apresentard as opgdes: Estrangeiro sem CPF,
Indigente, Precatdria Outras Justicas, Menor de Idade, Preso ou Sem documentos.

Pessoa Fisica sem CPF:
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O sistema apresentara a tela de Cadastro de Pessoa. Informe todos os dados do novo usudrio e,

em seguida, clique no botdo Salvar.

Cadastro de Pessoa ®@

E':"tar

Cadastro sem CPF/CNPJ: ESTRANGEIRO SEM CPF v

Nome: Incluir nome social
OO0

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profissdo

w v

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagao Sexual:
N&o A SELECIONME .. ~ SELECIONE ... -

Nacionalidade: Naturalidade:
v PB v v

Nome Mage: Nome Pai:

[ Tipo de deficiéncia:
Pessoa com -
deficiéncia

Escolaridade: Complemento:
Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Cadastro de Pessoa. Ao lado do titulo, o botdo Salvar

e Voltar. Abaixo ha a se¢do Cadastro sem CPF/CNPJ, com a op¢do Estrangeiro sem CPF selecionado.

Apds gravar as informacgdes, o sistema apresentara uma mensagem informando que o usudrio foi

salvo com sucesso. Selecione OK

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

HI0OYYYYY salvo com sucessao,

Descri¢ao da imagem: Tela do sistema com a mensagem: XXX YYYY salvo com

SUcCesso.

Apds o cadastro do usudrio, o proximo passo € informar a sigla a ser utilizada e o tipo de usuario.
A SIGLA serd o Login do Usuario.
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Atencao

As letras e numeros serao incluidos, caracteres nao. A sigla deverd ser criada de
acordo com os critérios dos exemplos abaixo para evitar duplicidade.

- Sigla Delegacia:

Policia Civil = PC. + Matricula

EX.: PC123546

- Sigla Procuradores:

PGE - PGE. + Matricula / PGM - PGM.+ Matricula

Ex.: PGM123545

O Tipo de Usudrio determinara as a¢des do usuario junto ao sistema. Para Entes Externos, estardo
disponiveis os tipos Analista Procuradoria, Assistente Procurador, Corregedor Procuradoria,
Gerente Procuradoria e Procurador, cujos papéis estdo enumerados em Tipos de Usuarios de

Procuradorias.
Importante

Para a Policia Civil, estardo disponiveis os tipos: Delegado — Chefe de Policia,
Delegado, Escrivdao — Chefe, Escrivao e Perito Criminal.
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Preencha os campos e clique no botdo Incluir para finalizar o cadastro.

Cadastro de Usuarios

Sigla inicial:
Nome:

[CIListar Inativos

Consultar Dados Pessoais

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

Tipo de Usudrio:

Descri¢cdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Cadastro de Usuarios, com os seguintes campos

de preenchimento: Sigla Inicial e Nome. Logo abaixo ha a se¢do: Informe os dados para o usudario
com os campos Sigla e Tipo de Usuario.
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Consultar Usuarios Associados a Entidade

Acesse 0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique na
opc¢ao Gerenciamento da Procuradoria.

APRES
Pesquisar no Menu (Alt + m)

S Painel do Procurador

Arrecadaggo Integrada na Web = Citagdes/Intimagdes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
Associagio Analista ao Procurador Processos com prazo em aberto - urgente
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagéo/intimagéo - Urgentes|
Cadastros de Férias Processos pendentes de citagdo/intimacéo
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimagéo de homologagéo
Plantio de acordo

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de
Funcionalidades, com as op¢Ges Gerenciamento da Procuradoria destacadas por um contorno vermelho.

Importante

Para o perfil de Escrivao — Chefe de Policia, no menu disponivel, a opcdo habilitada
serd Gerenciamento de Unidade.

A tela Gerenciamento Procuradoria sera habilitada. Preencha, ao menos, um dos campos e clique
em Pesquisar.

Gerenciamento Procuradoria @)

Novo Desativar Selecionados Imprimir  Voltar

Critérios de busca

Por login de usuario: Por entidade:
Tipo de Usuario: Regido:
v RJ v

Listar todas localidades ()

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Ao lado direito o botdo Pesquisar,
destacado por um contorno vermelho. Abaixo do titulo, ha a segdo Critérios de busca com os campos: Por login de
usuario, Tipo de Usuario, Por entidade e Regido.
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Importante
No campo Login do Usudrio, o sistema procura pela sigla do usuario (mesmo que
: parcialmente digitada), que terd o seu cadastro desvinculado da :

Procuradoria/Delegacia.
No campo Tipo de Usuario, informe um dos itens enumerados em Tipos de Usuarios

de Procuradorias. E, por fim, no campo Por Entidade, informe a Entidade a qual o
usuario estd vinculado.

O sistema disponibilizara a pesquisa.

Gerenciamento Procuradoria @)
Pesquisar Novo Desativar Selecionados  Imprimir ~ Voltar

Critérios de busca

Por login de usudrio: Por entidade:
MUNICIPIO DE NOVA IGUACU

Tipo de Usuério: Regido:

PROCURADOR 4 RJ v

Listar todas localidades []
Procurador Chefe ]

Lista de Associacéo Procurador Entidade/Localidade (17 registros

s
. . . Atua na . . .

- Entidade < Usudrio - Tipo R Regido Localidade Agdes

MUNICIPIO DE . . )

()] T PROCURADOR CHEFE N3zo RJ  Comarca de Armag&o dos Bizios (Ordinario) 212

[ NEVAIGUAC 2

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Abaixo do titulo a se¢do Critérios
de busca, seguido pelo resultado da pesquisa conforme os filtros utilizados.
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Associar Usuario a Entidade

Para atuacdo de um usuario cadastrado na Procuradoria/Delegacia, é necessaria a associacdo a
Entidade.

Acesse o0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique em
Gerenciamento da Procuradoria.

APRES
Pesquisar no Menu (Alt + m)
Menu Textual Painel do Procurador
ArrecadagSo Integrada na Web = Citagdes/Intimagdes
Consulta Processual Tipo
Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberio
Associag8o Analista ao Procurador Processos com prazo em aberto - urgents
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes)
Cadastros de Férias Processos pendentes de citagdo/intimacéo
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimacdo de homologagao

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de
Funcionalidades, com as op¢des Gerenciamento da Procuradoria destacadas por um contorno
vermelho.

A tela serd atualizada. Selecione o botdo Novo.

Gerenciamento Procuradoria ®@

Pesquisarj Novo Desativar Selecionados Imprimir  Voltar

Critérios de busca

Por login de usuario: Por entidade:
Tipo de Usuario: Regiao:
v RJ v

Listar todas localidades []

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Ao lado direito o botdo Novo,
destacado por um contorno vermelho. Abaixo do titulo, hd a secdo Critérios de busca com os campos: Por login de
usudrio, Tipo de Usuario, Por entidade e Regido.
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Preencha o campo Login do Usuario e pressione a tecla ENTER do computador. O sistema
pesquisara o login, mesmo que parcialmente digitado.

Cadastro de Usuarios na Entidade/Localidade ®@

Voltar  Préxima

Login do usuario:

Voltar  Préxima

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Cadastro de Usuarios na Entidade/Localidade. Ao lado direito os
botdes Voltar e Proxima. Abaixo do titulo, o campo Login do usuario destacado por um contorno vermelho.

O sistema disponibilizara o resultado da pesquisa.

Informe, nos campos habilitados, os dados pertinentes, selecione a Localidade e clique no botdo
Proxima.

Cadastro de Usuarios na Entidade/Localidade ©)
Login do usudrio:

thamirisgravina - THAMIRIS GRAVINA FERNANDES - PROCURADOR CHEFE x

Selecione o Grau Judicial de Atuagao:
TODOS v

Chefe Primeiro Grau || Chefe TR

Marcar Localidade(s) selecionada(s) com o Rito: Marcar todas as Localidade(s) da UF:
AMBOS O JUIZADO CIVEL ESTADUAL O RITO ORDINARIO (COMUM) RJ
sta de Localidades (270 registros).
Localidade UF Rito Processo
Agudo RS AMBOS "

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Cadastro de Usuarios na Entidade/Localidade. Ao lado direito os
botdes Voltar e Proxima. Abaixo do titulo, ha as se¢des: Selecione o Grau Judicial de Atuacdo, Marcar Localidade(s)
selecionada(s) com o Rito e Marcar todas as Localidade(s) da UF.
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Selecione a Entidade que o usuario ficard vinculado e, em seguida, clique em Salvar.

Novo Procurador @

Usuario:

— RJ

-+ Entidade que representara no primeiro grau

-+ Entidade que representara na TR

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Novo Procurador. Ao lado direito, o botdo Voltar destacado por
um contorno vermelho. Abaixo do titulo ha as se¢des Entidade que ird representar no primeiro grau e Entidade que
ird representar na TR.

O sistema disponibilizara a confirmagao da vinculagao.

Associagao Procurador Entidade/Localidade ®
Voltar
RJ
Associagdo(es) realizada(s) com sucesso
Entidade Usuario Localidade Tipo
BANCC Agudo PROCURADOR
ESTADO DO RIO DE JANEIRO Agudo PROCURADOR

Associagdo(6es) realizada(s) com sucesso neste(s) grau(s) relacionado(s)

Entidade Usudrio Tipo

ESTADO DO RIO DE JANEIRO ' PROCURADOR

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o titulo Associa¢do Procurador Entidade/Localidade. Abaixo do titulo a
sec¢do Associagdo(Bes) realizada(s) com sucesso, com as colunas: Entidade, Usuario, Localidade e Tipo. Seguida pela
secdo Associacdo(Ges) realizada(s) com sucesso neste(s) grau(s) relacionado(s), com as colunas: Entidade, Usuario e

Tipo.
Importante

Em caso de desligamento do Procurador/Delegado Chefe ou Gerente de
Procuradoria, os mesmos devem ser desvinculados dos cadastros da
Procuradoria/Delegacia.

gerenciamento de entes externos | Procuradoria e Delegacia




17

Designacgdo de Procurador/Delegado Chefe

E possivel suprimir ou atribuir o perfil Procurador/Delegado Chefe. E fundamental haver indicagio
de novo Procurador/Delegado chefe antes da exclusdo (quando ha apenas um designado), a fim
de assegurar as funcionalidades exclusivas do Procurador/Delegado Chefe.

Acesse 0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique na
opc¢ao Gerenciamento da Procuradoria.

APRES
Pesquisar no Menu (Al + m)

S Painel do Procurador

Arrecadagdo Integrada na Web = Citagdes/Intimagoes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
Associagio Analista ao Procurador Processos com prazo em aberto - urgente
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes
Cadastros de Férias Processos pendentes de citagdo/intimacao
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimagdo de homologagéo
Plantdo de acordo

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de
Funcionalidades, com as op¢Ges Gerenciamento da Procuradoria destacadas por um contorno vermelho.

Preencha um dos campos e clique em Pesquisar.

Gerenciamento Procuradoria ®

Novo Desativar Selecionados Imprimir  Voltar

Critérios de busca

Por login de usuario: Por entidade:
Tipo de Usuario: Regido:
v RJ v

Listar todas localidades ()

Descri¢gdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Ao lado direito o botdo Pesquisar,
destacado por um contorno vermelho. Abaixo do titulo, ha a segdo Critérios de busca com os campos: Por login de
usuario, Tipo de Usuario, Por entidade e Regido.
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A tela sera atualizada com as informagbes do usudrio. Na op¢ao desejada, selecione, no campo
Agdes, o icone .

Gerenciamento Procuradoria @
Pesquisar  Novo Desativar Selecionados Imprimir  Voltar
Critérios de busca

Por login de usuario: Por entidade:
MUNICIPIO DE NOVA IGUACU

Tipo de Usuario: Regido:
PROCURADOR ~ RJ v

Listar todas localidades (]
Procurador Chefe [ )

Lista de Aﬁociacéo Procurador Ent\d_ade/LocaM ade (17 reqistros):

—
. L. . Atua na - . .

< Entidade = Usuario s Tipo TR Regiao Localidade Acoes

MUNICIPIO DE - - - . y

()] T PROCURADOR CHEFE Nao RJ  Comarca de Armagéo dos Buzios (Ordindrio) |2/

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Abaixo da sec¢do critérios de busca,
ha as colunas: Entidade, Usudrio, Tipo, Atua na TR, Localidade e A¢Ges. Nesta ultima, destacado por um contorno
vermelho a op¢do de edigdo, representada pela imagem de um lapis.

Defina a atuagao de Procurador Chefe no Primeiro Grau ou no Segundo Grau, o Rito Processual e
a(s) Localidade(s) de atuacao e, em seguida, selecione Salvar.

Uma vez que a vinculagdo de um novo Procurador/Delegado Chefe estiver concluida, o préximo
passo serd substabelecer processos do antigo para o novo. Somente depois de ter certeza de que
ndo ha mais processos vinculados ao antigo Procurador/Delegado Chefe é que a desativacdo da
Procuradoria/Delegacia devera ser realizada.

Alterar Cadastro Usuario ®

o

Usudrio: tha

Selecione o Grau Judicial de Atuagdo:
AMBOS v

[J Chefe Primeiro Grau [J Chefe TR

Marcar Localidade(s) selecionada(s) com o Rito:
O AMBOS O JUIZADO ESPECIAL FEDERAL O RITO ORDINARIO (COMUM)

Lista de Localidades (270 registros
Localidade UF Rito Processo

Agudo RS RITO ORDINARIO (COMUM) >

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Alterar Cadastro de Usudrio. Abaixo do titulo, ha as segGes:
Selecione o Grau Judicial de Atuagdo e Marcar Localidade (s) selecionada (s) com o Rito.
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Importante

Para o perfil de Escrivao — Chefe de Policia, na area de Grau de Jurisdicdo, devera ser
marcada apenas a op¢ao Chefe Primeiro Grau.

Alteracao de Localidade, Rito e Grau de Atua¢ao dos Usuarios

Acesse o0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique na
opg¢ao Gerenciamento da Procuradoria.

APRES
Pesquisar no Menu (Al + m)

Menu Textual Painel do Procurador

Arrecadacdo Integrada na Web = Citagoes/Intimagdes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
Associagio Analista ao Procurador Processos com prazo em aberto - urgente
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagdo/intimac&o - Urgentes
Cadastros de Férias Processos pendentes de citacio/intimacao
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimacgdo de homologagéo
Plantio de acordo

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de
Funcionalidades, com as op¢Ges Gerenciamento da Procuradoria destacadas por um contorno vermelho.

Preencha um dos campos e clique em Pesquisar.

Gerenciamento Procuradoria ®@

Novo  Desativar Selecionados = Imprimir ~ Voltar

Critérios de busca

Por login de usuario: Por entidade:
Tipo de Usudrio: Regido:
v RJ -

Listar todas localidades ()

Descricao da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Ao lado direito o botdo Pesquisar,
destacado por um contorno vermelho. Abaixo do titulo, ha a segdo Critérios de busca com os campos: Por login de
usuario, Tipo de Usuario, Por entidade e Regido.
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A tela sera atualizada com as informag¢des do usuario. Na opcao desejada, selecione, no
campo Agoes, o icone .

Gerenciamento Procuradoria ®

Pesquisar  Novo Desativar Selecionados Imprimir  Voltar

Critérios de busca
Por login de usuario: Por entidade:
MUNICIPIO DE NOVA IGUACU
Tipo de Usuério: Regido:
PROCURADOR v RJ v

Listar todas localidades ()
Procurador Chefe [}

Lista de Aﬁociacéo Procurador Enlid_ade/LocaI\ ade (17 reqistros):

s

At
S Entidade < Usuério s Tipo l;;na Regido Localidade Acoes
MUNICIPIO DE , - . L ]
[ T PROCURADOR CHEFE Nao RJ Comarca de Armacéao dos Buzios (Ordinério) 2y
—NOMAIC A -

Descri¢cdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Abaixo da sec¢do critérios de busca:
ha as colunas: Entidade, Usudrio, Tipo, Atua na TR, Localidade e Ag¢des. Nesta ultima, destacado por um contorno
vermelho a op¢do de edigdo, representada pela imagem de um lapis.

Altere as informacdes de acordo e clique em Salvar.

Alterar Cadastro Usuario ®

o

Usuario: tha

Selecione o Grau Judicial de Atuagao:
AMBOS v
[JJ Chefe Primeiro Grau [J Chefe TR

Marcar Localidade(s) selecionada(s) com o Rito:
O AMBOS O JUIZADO ESPECIAL FEDERAL O RITO ORDINARIO (COMUM)

Lista de Localidades (270 registros
Localidade UF Rito Processo

RITO ORDINARIO (COMUM) v

Agudo RS

Descricdao da imagem: Tela do sistema com o titulo Alterar Cadastro de Usuario. Ao lado direito do titulo, os botdes

Salvar e Voltar.
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quais tem atuacao.

Observacgao

O perfil de Gerente de Procuradoria ndo pode atribuir a ele mesma atuagao em novas
Localidades e nem atribuir atuagdo a outros perfis em Localidades diferentes das

Desvincula¢ao dos Cadastros da Procuradoria/Delegacia

Na ocorréncia de interrupg¢do da atuacdo na Procuradoria/Delegacia (Ente Externo) de um usuario

cadastrado, é necessdria a desassociacdo a Entidade.

Acesse 0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique na

opg¢ao Gerenciamento da Procuradoria.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Arrecadag8o Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento da Procuradoria
Associagdo Analista ao Procurador
Cadastros da Procuradoria
Cadastros de Férias
Gerenciamento da Procuradoria

Plantao

Painel do Procurador

= Citagdes/Intimagdes

Tipo
Processos com prazo em aberto
Processos com prazo em aberto - urgente
Processos pendentes de citagdo/intimagao - Urgentes
Processos pendentes de citagdo/intimacéo

Processos pendentes de intimagdo de homologagéo
de acordo

Descri¢gdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de

Funcionalidades, com as opg¢bGes Gerenciamento da Procuradoria destacadas por um contorno

vermelho.

Preencha um dos campos e clique em Pesquisar.

Gerenciamento Procuradoria

Novo Desativar Selecionados Imprimir  Voltar

Critérios de busca

Por login de usuario:

Tipo de Usudrio:

Por entidade:

Regido:

RJ

Listar todas localidades ]

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Ao lado direito o botdo Pesquisar,

destacado por um contorno vermelho. Abaixo do titulo, hd a segdo Critérios de busca com os campos: Por login de

usuario, Tipo de Usuario, Por entidade e Regido.
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A tela sera atualizada com as informagbes do usudrio. Na op¢ao desejada, selecione, no campo
Agles, o icone IEI para desativar o usuario.

Gerenciamento Procuradoria @
Pesquisar  Novo Desativar Selecionados Imprimir  Voltar
Critérios de busca
Por login de usuario: Por entidade:
MUNICIPIO DE NOVA IGUACU
Tipo de Usuério: Regido:
PROCURADOR v RJ

Listar todas localidades ()
Procurador Chefe ]

Lista de Aﬁocw’acéo Procu_rador Entidade/Localidade (17 registros):
3 L. . Atua na - .
<+ Entidade ¢ Usuario e Tipo ™ Regiao Localidade
MUNICIPIO DE ~ = o Ry
] u PROCURADOR CHEFE Nao RJ Comarca de Armagdo dos Buzios (Ordinario)

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Ao lado direito do titulo os botGes
Pesquisar, Novo, Desativar Selecionados, Imprimir e Voltar. Abaixo, destacado por um contorno vermelho, resultado
da Pesquisa exibido através das colunas: Entidade, Usuario, Tipo, Atua na TR, Regido, Localidade e A¢Ges.

Observagao

. . . | = Entidad . .
Caso deseje desativar todos, selecione o checkbox e o sistema marcara
todas as opgdes. Posteriormente, clique no botdo Desativar Selecionados.

T T R AT T T T AT T I A T TR TR T TR T IS '
: - Entidade |- Usudrio * Tipo A Localidade Agdes :
s sim- o :
: Hgﬂﬁlgiﬁgﬁ EEEEE HADIER Chefe  Comarca de Nova lguacu (Ordindrio) fuse] -2 :
: Tr :
: 2 Sim - o :
. ﬂgﬂﬁg{ag& Eﬁggg RADOR Chefe  Comarca de Nova Iguacu (Crd inario) fox] 2
: Tr :
: DELEGADO L :
: HOVA GUACL CHEFE DA Sim  Comarca de Nova lguagu (Ordinéric) L3 :
H POLICIA :
§ Fesguizar Movo |I Desativar Selecionados I Impgimir ‘oltar | §
: :

Descri¢cao daimagem: Tela do sistema com a coluna Entidade para sele¢do. Ao lado direito, as colunas:

Usuario, Tipo, Atua na TR, Localidade e Ag¢des. Abaixo, o botdo Desativar Selecionados destacado por
um contorno vermelho.
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A tela sera atualizada. Indique qual a localidade que o usudrio sera desativado e selecione, na
coluna Agdes, o icone EI para desativa-lo.

Gerenciar Procuradores ®
Diesativar Imnprimir | I ‘violtar I

Usuario: &
=
v

|ista de Associacdo Procurador Entidade (1 registro):

Entidade Usuario Tipo Grau Agoes
[ MUNICIPIO DE NOVA IGUACU PROCURADOR | Turma Recursal

Lista de Associacdo Procurador Entidade/Localidade (1 registro):

Entidade Usuario Tipo Localidade Agoes

]  MUNICIPIC DE NOVA Comarca de Mova 3

— |BUACU PROCURADOR Iguacu i
Desativar | Imprimir | \foltar |

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciar Procuradores. Abaixo do titulo, resultado da pesquisa
exibido através das colunas: Entidade, Usuario, Tipo, Grau e Agdes.

Uma mensagem sera apresentada. Cligue em OK.

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

Confirma desativagio 7

Descricdo da imagem: Tela do sistema com a mensagem: Confirma a

desativagao?

Importante

A remogao de um perfil de Gerente de Procuradoria sé pode ser realizada pelo
proprio Gerente de Procuradoria ou pelo Procurador Chefe, e apenas apds a
desassocia¢do de todas as localidades vinculadas.

Os demais perfis da Procuradoria/Delegacia podem ser removidos pelo Procurador,
Delegado Chefe ou pelo Gerente da Procuradoria/Delegacia, desde que ndo estejam
mais associados a nenhuma Localidade.
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O Procurador/Delegado Chefe ou o Gerente da Procuradoria/Delegado podem vincular um
servidor do Orgdo aos Procuradores/Delegados. Estes tipos de usuarios poderdo prestar auxilio
significativo, de acordo com a previsao das acdes disponiveis para o respectivo perfil, sendo eles:

e Analista Procuradoria: atua nos processos do procurador ao qual estiver associado,
podendo peticionar e distribuir processos, tem acesso aos processos com no maximo Nivel
de Sigilo 2.

e Assistente Procuradoria: elabora documentos para os processos do procurador ao qual
estiver associado. Ndao tem acesso a processos com Segredo de Justicga ou Sigilo.

Acesse 0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique na
opg¢ao Associagao Analista ao Procurador.

APRES
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Procurador

Arrecadag8o Integrada na Web = Citagdes/Intimagbes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
Associagdo Analista ao Procurador Processos com prazo em aberto - urgente
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagéo/intimagéo - Urgentes
Cadastros de Férias Processos pendentes de citagdo/intimacio
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimagéo de homologagé&o
Plantio de acordo

Descri¢cdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de
Funcionalidades, com as op¢Ges Gerenciamento da Procuradoria e Associagdo Analista ao Procurador
destacadas por um contorno vermelho.

A tela serd atualizada com dois campos para preenchimento:

Login do Analista/Assistente: Colocar a sigla do Analista ou Assistente (reiterando que a pessoa ja
deve estar associada com o respectivo perfil), Analista Procuradoria/Delegacia ou Assistente
Procuradoria/Delegacia associado a Entidade (mesma do usuario logado).

Nome do Procurador/Delegado: Deve ser registrado um nome com perfil Procurador/Delegado
ou Procurador/Delegado Chefe associado a Entidade a qual o usudario logado estd associado.
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Informe os dados e clique em Salvar.

Gerenciamento de Analistas/Assistentes @

Nome do Procurador: (Necessiro nformar Analista/izsisiante)

Procurador Analista peticiona? Agdes

e

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento de Analistas/Assistentes. Ao lado direito do titulo,
os botdes Salvar e Voltar. Ao lado esquerdo, o Menu de Funcionalidades, com as op¢Ges Gerenciamento da
Procuradoria e Associacdo Analista ao Procurador destacadas por um contorno vermelho.

O sistema ira gravar a informagao.

Associacao Procurador com Analistas ®

Associagao(fes) realizada(s) com sucesso
Analista/Assistente Procurador

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Associagdo Procurador com Analistas. Abaixo do titulo, a
mensagem: Associacdo(0es) realizada(s) com sucesso.

Observagao

A partir do cadastramento, os documentos elaborados pelo Assistente ou Analista
serdo disponibilizados no Painel do Procurador ao qual estd vinculado, na area de
Localizador Movimentagdes Pendentes.
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Exclusao de Usudrio
Para excluir um usuario cadastrado, acesse o menu do sistema e selecione Usudrios. Em seguida,

clique em Cadastro de Usuarios.

» SIS ©

APRESENTAGAD

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Peti¢gdo/Movimentagéo PEIII'IE| dO PI'OCU rador @
Relatérios = Citagbes/Intimagbes
Tabelas Basicas Tipo Quantidade
Tutorial Processos com prazo em 9
(TR aberto
Alteragdo de Dados Pessoais Processos com prazo em 0
aberto - urgente
Alterar Senha Pessoal
Processos pendentes de B
Cadastro de Usudrios citagdo/intimagéo - Urgentes
Guia de desenvolvimento Processos pendentes de .

citagdo/intimagéo

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de
Funcionalidades, com as opg¢Ges Usuarios e Cadastro de Usuarios destacadas por um contorno vermelho.

Atela de Cadastro de Usuarios sera habilitada. Preencha, ao menos, um dos campos e, em seguida,
clique na opg¢ao Consultar.

APRESENTAGAO

Cadastro de Usuarios @
Limpar  Voltar
Informe a sigla do Usuéario: Ou o0 Nome:
CPF:

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o Titulo Cadastro de Usuarios. Abaixo do titulo trés
campos de preenchimento: Informe a sigla do Usuario, Nome e CPF.
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A tela sera atualizada com as informagbes do usudrio. Na op¢ao desejada, selecione, no campo

Agles, o icone IEI para excluir o perfil do usuario.

Informe os dados para o usuario:
Sigla:
ANDREA

Tipo de Usuario:

Vinculado a 0 entidades

CLIQUE AQUI para cadastrar as Localidades

Orgo Lotagdo/Entidade/Orgéo
Sigla T UF Conveniado

M Tipo 7 Interno Situagdo " Ativo i Data Cadastro Acoes
~ ) 20/08/2025 1 =
GERENTE PROCURADORIA Nao Sim 2

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Procuradoria. Ao lado direito do titulo os botdes

Pesquisar, Novo, Desativar Selecionados, Imprimir e Voltar. Abaixo, destacado por um contorno vermelho, resultado

da Pesquisa exibido através das colunas: Entidade, Usuario, Tipo, Atua na TR, Regido, Localidade e AgGes.

A exclusdao de um perfil de Gerente de Procuradoria sé pode ser realizada pelo
proprio Gerente de Procuradoria ou pelo Procurador Chefe, e apenas apds a
desassociacdo de todas as localidades vinculadas.

Os demais perfis da Procuradoria/Delegacia podem ser removidos pelo Procurador,
Delegado Chefe ou pelo Gerente da Procuradoria/Delegacia, desde que ndo estejam

Importante

mais associados a nenhuma Localidade.

Caso deseje excluir o usuario em todos os eprocs, clique no icone

Observagao .
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Uma mensagem sera apresentada. Clique em OK para confirmar a exclusao.

El
eprocig-hml.tjrj.jus.br diz

Confirma a desativagdo do usuario "YASRI1234", tipo

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com a mensagem: Confirma a desativacdo do usudrio

localmente?

localmente?
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Consulta aos Cadastros da Procuradoria/Delegacia

Acesse 0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique na
opc¢ao Cadastros da Procuradoria. A funcionalidade permite a visualizacdo de todos os usudarios
cadastrados na respectiva Entidade.

APRES
Pesquisar no Menu (Alt + m)

e Painel do Procurador

Arrecadag&o Integrada na Web = Citagdes/Intimagdes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
Associagio Analista ao Procurador Processos com prazo em aberto - urgente
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagdo/intimag&o - Urgentes
Cadastros de Férias Processos pendentes de citagao/intimacéo
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimagdo de homologag&o
Plantéo de acordo

Descricdao da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo, o Menu de
Funcionalidades, com as opgdes Gerenciamento da Procuradoria e Cadastro da Procuradoria destacadas
por um contorno vermelho.

Informe, ao menos, um dos dados solicitados - sendo o campo Digite a Entidade que deseja
pesquisar de preenchimento obrigatdrio. Em seguida, cliqgue em Pesquisar.

Lista de Procuradores por Entidade ®@

Limpar  Voltar

Critérios de busca

Digite a Entidade que deseja pesquisar:

Tipo de Usuério:
Listar todas localidades

0 Listar Inativos [ v
Data vinculado: Localidade Judicial:
De | A o2 v

Login do usuario:

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Lista de Procuradores por Entidade. Ao lado direito do titulo os
botdes: Pesquisar, Limpar e Voltar. Abaixo do titulo, campos de preenchimento.
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O sistema apresentara a pesquisa.

Localidade Judicial: Login do usuario:
v
Lista de Lista de Procuradores (3 registros):
S Usuario S Nome S Tipo « Procurador Gerente 3 Analista  Grau Localidade Data Cad Agbes
v v - P ~ ChefeTR ~ - (Rito) - |8

i ) Primeiro  Comarca de 03/09/2024
m Nao Nao eTurma  MNova lguagu 13:50-24 Bl
Recursal  (Ordinario) '

O PROCURADOR CHEFE  Si

Primeiro Comarca de

] = " . 03/09/2024
[} PROCURADOR CHEFE Nido Nao Nao eTurma  Nova lguagu 173408 a
Recursal (Ordindrio) '
= . i ) _ Comarcade 0072004
[} PROCURADOR CHEFE Sim Nao Nao Primeiro  Nova Iguagu 10:41:52 ElR
(Ordinario) )

REELITEEI@  Limpar  Gerar Planilha  Imprimir =~ Voltar

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com a lista de Procuradores, exibida através das colunas: Usudrio, Nome, Tipo,
Procurador Chefe TR, Gerente, Analista, Grau, Localidade (Rito), Data Cad. e A¢Ges.

gerenciamento de entes externos | Procuradoria e Delegacia




31

Gerenciamento de Afastamento

Esta opgdo permite gerenciar os afastamentos do Procurador/Delegado. Durante o periodo de
afastamento, o profissional ficard indisponivel na relagdo de Procuradores/ Delegados da
funcionalidade de gerenciamento de processos, sendo importante realizar o gerenciamento
transitorio a fim de evitar recebimento de IntimagGes durante o afastamento - ou serd necessario
que o gerente ou o Procurador/Delegado Chefe gerencie os processos do procurador durante este
periodo.

Acesse 0 menu do sistema e selecione Gerenciamento da Procuradoria. Em seguida, clique na
opc¢ao Cadastro de Férias.

APRES
Pesqguisar no Menu (Al + m)

e Painel do Procurador

Arrecadag&o Integrada na Web = Citagdes/Intimagdes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
Associagio Analista ao Procurador Processos com prazo em aberto - urgente
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagdo/intimag&o - Urgentes
Cadastros de Férias Processos pendentes de citagéo/intimacéo
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimagdo de homologag&o
Plantéo de acordo

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o Titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da tela, o
menu de funcionalidades, com as opc¢Ges Gerenciamento da Procuradoria e Cadastro de Férias
destacadas por um contorno vermelho.

Clique no botdao Novo.

Gerenciamento de afastamentos @
\oltar

Descricao da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento de afastamentos. Ao lado direito do titulo,
os botdes Novo e Voltar.
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Preencha os campos disponiveis e clique em Salvar.

Cadastro de Afastamento - Procurador @)
Salvar Inmprimnir | \oltar |

Entidade(s):

MUMICIPIC DE MOWVA IGUACU "

Procurador(es):

Data Inicio : Data Final :
[ W] [# ¥}

Iﬁal'.lar I| Imnprirmir | \oltar |

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Cadastro de Afastamento — Procurador. Ao lado direito do

titulo, os bot&es Salvar, Imprimir e Volta. Abaixo, os campos de preenchimento: Entidade(s), Procurador(es),

Data Inicio e Data Final.

Nos campos Data Inicio e Data Final, o horario dever3, obrigatoriamente, ser informado. O padrao
é 8h tanto no campo Data Inicio quanto no campo Data Final, caso o usuario ndo altere o valor.

Data Inicio : Data Final :
[# ¥} B

[<]>[Seemtre_v]zeev] |

Sem. Seg Ter Qua Qui Sex Zab Dom
35 1
36 2 3 4 ] g T 2
A7 a8 10 11 12 13 14 15
38 16 17 18 18 20 21 22
L 23 24 25 28 27T 28 282
400 20

Hoje & Qua. 4. Set2024  |03W [Dow l

Descrigdo da imagem: Tela com o Calenddrio do més de Setembro de 2024.
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O sistema apresentard o Cadastro de Afastamento efetuado com sucesso.

Cadastro de Afastamento - Procurador @
Innprimir M

Cadastro(s) efetuado({s) com sucesso.

Procurador Data Inicio Data Final
110872024 16/09/2024

Innprimir ‘oltar

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o titulo Cadastro de Afastamento —Procurador. Ao lado direito

do titulo, os botdes Salvar, Imprimir e Volta. Abaixo, a mensagem: Cadastro(s) efetuado(s) com sucesso.

Ao entrar novamente no menu Gerenciamento da Procuradoria e selecionar Cadastros de Férias,
a tela apresentard a inclusdo realizada acima.

L]

Caso seja necessario excluir um registro, clique no icone| -

. . APRESENTAGAQ
Pesquisar no Menu (Alt + m)
\eny Textual Gerenciamento de afastamentos ©)
Arrecadagdo Integrada na Web Novo | | mpgmir | | yoltar |
Consulta Processual
Consultar Processos Lista de cadastros ativos (1 registro):
) ) Procurador Data Inicio Data Final Agdes
Gerenciamento da Procuradoria
O 11/09/2024 | 16/09/2024 =)
Associagdo Analista ao Procurador
Cadastros da Procuradoria
i Imprimir | | ol
Cadastros de Férias Movo | | Impgimir || Voltar |
Gerenciamento da Procuradoria

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o Titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da tela, o menu de
funcionalidades, com as opg¢des Gerenciamento da Procuradoria e Cadastro de Férias destacadas por um contorno

vermelho.
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Gerenciamento de Plantao

Esta opcdo permite gerenciar Procuradores/Delegados que receberdo as Intimagdes urgentes de
toda a Entidade durante os periodos de plantao.

No menu do sistema, cliqgue em Gerenciamento da Procuradoria e, em seguida, selecione Plantao.

APRES

R Painel do Procurador

Arrecadagdo Integrada na Web = Citagdes/Intimagdes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
Associag8o Analista ao Procurador Processas com prazo em aberto - urgente
Cadastros da Procuradoria Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes
Cadastros de Férias Processos pendentes de citagdo/intimagéo
Gerenciamento da Procuradoria Processos pendentes de intimagé&o de homologagao
Plantio de acordo

Descri¢cdao da imagem: Tela do sistema com o Titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da tela, o
menu de funcionalidades, com as op¢des Gerenciamento da Procuradoria e Plantdo destacadas por
um contorno vermelho.

Importante

Essa funcionalidade estard disponivel em breve.

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento Individual

Existem dois cenarios de como a funcionalidade ficara disponivel no sistema.

No primeiro caso, sendo Procurador/Delegado Chefe ou também Procurador/Delegado, ao clicar
na opcao Gerenciamento de Processos, serd habilitada a transicdo Gerenciamento Individual
(Meus Processos). Nesta opgdo, se o perfil do consultante for de Procurador/Delegado, sé serdo
retornados processos em que os supracitados tém atuacao.

Caso o perfil seja de Gerente da Procuradoria/Delegacia, ao clicar na op¢do Gerenciamento de
Processos, a transicdo disponivel sera Gerenciamento Individual da Procuradoria.
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Seguindo o primeiro cenario, cliqgue em Gerenciamento de Processos e, em seguida, selecione
Gerenciamento Individual (Meus Processos).

Pesqguisar no Menu (Alt + m)

Painel do Procurador

Menu Textual L ] .

= Citagoes/Intimagoes
Arrecadagdo Integrada na Web

Tipo
Consulta Processual

Processos com prazo em aberto
Gerenciamento da Procuradoria

Processos com prazo em aberto - urgente
Gerenciamento de Feriados e

Suspensbes Processos pendentes de citagdo/intimacgao -

Gerenciamento de Processos Urgentes

Gerenciamento em Bloco (Meus Processos pendentes de citagdo/intimagao

Processos) o .
: Processos pendentes de intimagéo de

Eerenmama_anto em Bloco da homologag&o de acordo
Procuradoria

Gerenciamento Individual (Meus Processos pendentes de citagéo - art 334

Processos) CPC

Gerenclamento Transitorio (Meus Decursos de prazo nos dltimos 30 dias
Processos)

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o Titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da tela, o menu
de funcionalidades, com as opgdes Gerenciamento de Processos e Gerenciamento Individual (Meus Processos)

por um contorno vermelho.

Preencha o campo e selecione Consultar.

Gerenciamento Individual (Meus Processos) ®@

Consultar | ‘oltar |

N® do Processo

Ignnsl..lta' I ‘oltar |

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Individua (Meus Processo). Ao lado direito do

titulo, os bot&es Consultar e Voltar.
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Gerenciamento em Bloco da Procuradoria

Disponivel ao Procurador/Delegado Chefe e ao Gerente da Procuradoria/Delegacia, permite

gerenciar a representacdo da Entidade em blocos de processos, de acordo com os filtros

oferecidos.

Acesse o menu do sistema e clique em Gerenciamento de Processos. Em seguida, selecione

Gerenciamento em Bloco da Procuradoria.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Arrecadagao Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento da Procuradoria

Gerenciamento de Feriados e
Suspensides

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento em Bloco (Meus
Processos)

Gerenciamento em Bloco da
Procuradoria

Gerenciamento Individual (Meus
Processos)

Gerenciamento Transitorio (Meus
Processos)

APRESENTAGAD

Painel do Procurador

=l Citagoes/Intimagoes
Tipo
Processos com prazo em aberto
Processos com prazo em aberto - urgente
Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes
Processos pendentes de citagdo/intimagio
Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC

Decursos de prazo nos Gltimos 30 dias

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da tela, o menu de

funcionalidades, com as op¢des Gerenciamento de Processos e Gerenciamento em Bloco da Procuradoria destacadas

por um contorno vermelho
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Preencha os campos de interesse na tela, sendo o campo de Grau Judicial de preenchimento

obrigatdrio. Os demais sdao opcionais. Posteriormente, clique em Consultar.

Gerenciamento de Processos da Procuradoria ®@

Gerar Lembretes em Lote Gerar Planilha | Igonsulta' I \oltar |

Preferéncias

Preferéncia:

Fntidade(s):

Listar Todos a Salyar Nova Preferéncia

Luizo:

lassunto Judicial:

MUNICIPIO DE NOVA IGUACU v]
Procurador(es):
Todos selecionados
) ocalidade: Localidade Selecionada (Regionalizacgo) Local do Crime:
L -
IClasse Judicial: Gabinete/Vara Estadual: Possui Inquérito:
- b w

Lista de Processos:

Competéncia Judicial:

hd b d

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento de Processos da Procuradoria. Ao lado direito
do titulo, os botdes Gerar Lembretes em Lote, Gerar Planilha, Consultar e Voltar.

Na parte inferior da tela, o sistema disponibilizard a pesquisa.

Abnr o3 processos seleconades em abasianelas

2 2 Nimero processo
5000090-96 2018 8 21.0044
Orgdo ETDON
5000113-42.2018.8 210044
Crgldo: ETOON

AClasse :2.“;‘.‘"?‘“ Plantio Prazo Remessa
PROCEDIMENTO COMUM REV Nio Nio Nio
PROCEDIMENTO COMUM REV Nio Nio Nic

e s | | commutar | precuter | yots

Descricao daimagem: Tela do sistema com o resultado dos processos, exibidos através das colunas: Numero processo,
Classe, Qualificacdo da parte, Prazo e Remessa.
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Na sequéncia, preencha os campos Tipo de Gerenciamento e Procurador que ira Receber os
Processos.

Em seguida, clique no botdo Executar.

MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

Tipo de gerenciamento: Procurador que ird receber os processos:
Escolha.. v

AbAr 03 processos seieciongdod am sbaskansiss

[ - Mimero processo 2 Classe : 9::';?&“““’ Plantdo Prazo em aberto Remessa
U

Aggo Popular REU Mae [EL Nao

Ag3o Popular REU Nao Nao Hao

Abiir 05 process: am abas/anel

Gerar Lembretes em Lote: | Geeor Planiha | Consutor [l Exsoutor | valiar

Descricao daimagem: Tela do sistema com o resultado dos processos, exibidos através das colunas: NUmero processo,
Classe, Qualificagdo da parte, Plantdo, Prazo em aberto e Remessa

Gerenciamento em Bloco (Meus Processos)

Selecione Gerenciamento de Processos e, em seguida, clique na op¢ao Gerenciamento em Bloco
(Meus Processos).

) _ APRESENTAGAQ
Pesquisar no Menu (Alt + m)

e e o] Painel do Procurador

Arrecadacéo Integrada na Web = Citagoes/Intimagoes

Consulta Processual Tipo

Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto

Gerenciamento de Feriados e
Suspensbes

Processos com prazo em aberto - urgente

Processos pendentes de citagdo/intimacéo -
Urgentes

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento em Bloco (Meus
Processos) Processos pendentes de citagdo/intimacgéo

Gerenciamento em Bloco da

Processos pendentes de intimacéo de
Procuradoria

homologagéo de acordo
Gerenciamento Individual {(Meus
Processos) Processos pendentes de citagdo - art 334

Gerenciamento Transitério (Meus CrC

Processos) Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da

tela, o menu de funcionalidades, com as op¢Ges Gerenciamento de Processos e Gerenciamento

em Bloco (Meus Processos) destacadas por um contorno vermelho.
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A tela Gerenciamento de Processos sera habilitada.

Preencha os campos de interesse na tela, sendo o Unico campo obrigatdrio o de Grau Judicial. Os
demais sdo opcionais. Posteriormente, clique em Consultar.

Gerenciamento de Processos ®@
Gerar Lembretes em Lote Gerar Planilha | I Consultar I \oltar |
Preferéncias
Preferéncia: Listar
Todos --'.'g Salvar Mova Preferéncia
Fntidade(s):
MUNICIFIO DE NOVA IGUACU v]
| ocalidade: Localidade Selecionada (Regionalizacdo) Local do Crime:
W W W
[Classe Judicial: Gabinete/Vara Estadual: Possui Inguérito:
W W W
Vuizo: Lista de Processos:
v e
Pissunto Judicial: Competéncia Judicial:
b b
[Grau Judicial: Rito Processo:
- Escolha um rito... ~

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento de Processo. Ao lado direito do titulo,

os botdes Gerar Lembretes em Lote, Gerar Planilha, Consultar e Voltar. Abaixo, os campos de
preenchimento.

Na parte inferior da tela exibida abaixo, pode-se verificar que ha dois processos para o procurador.

Na sequéncia, preencha os campos Tipo de Gerenciamento e Procurador que ird Receber os
Processos.

Por fim, clique no botdo Executar.

de gerenciamento. Procurador que ira receber 03 processos
Esccina v [E500Ma um Procuracer v
[ Nimero processo SClasse AQuIENe0 Plantio Prazo Remessa

PROCEDIMENTO COMUM REU Nio 30 Nio
Orgde: ETOOYS
; PROCEDIMENTO COMUM RE " G
Bk ETO0) o U u 50 o o
e e | Come -" sac ol Vow

Descricao da imagem: Tela do sistema com dois campos de preenchimento: Tipo de gerenciamento e Procurador

gue ird receber os processos. Abaixo resultado da pesquisa, exibido através das colunas: Nimero processo, Classe,
Qualificacdo da parte, Plantdo, Prazo e Remessa.
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Gerenciamento Transitorio de Processos da Entidade

Nesta funcionalidade, o Gerente da Procuradoria/Delegacia, o Procurador/Delegado Chefe ou o
préprio Procurador/Delegado que esteve afastado podera resgatar os processos gerenciados no
modo substituicao transitoria.

Acesse 0 menu do sistema e cligue em Gerenciamento de Processos e, em seguida selecione
Gerenciamento Transitorio (Meus Processos).

) . APRESENTAGAD
Pesqguisar no Menu (Alt + m)
Ia— Painel do Procurador
Arrecadacéo Integrada na Web = Citagdes/Intimagdes
Consulta Processual Tipo
Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto
e Processos com prazo em aberto - urgente
Suspensbes
L RN i
S — Processos pendentes de citagdo/intimagdo
Urgentes
Gerenciamento em Bloco (Meus
Processos) Processos pendentes de citagéo/intimacéo
Gerenciamento em Bloco da Processos pendentes de intimagéo de

Procuradoria =
homologagéo de acordo

Gerenciamento Individual (Meus

Processos) Processos pendentes de citagdo - art 334
Gerenciamento Transitorio (Meus cPc
FrzsEEEl Decursos de prazo nos dltimos 30 dias

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo
da tela, o menu de funcionalidades, com as opg¢des Gerenciamento de Processos e
Gerenciamento Transitério (Meus Processos) destacadas por um contorno vermelho.
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Preencha os campos disponiveis.

Quanto ao Prazo, o sistema disponibilizard as opcdes: Todos, Aguardando abertura, Vencido
(Decurso de Prazo) ou Vencido. Se uma das trés ultimas opgGes for escolhida, serdo habilitados
na tela dois outros campos: Data Inicio e Data Fim.

Por fim, clique em Consultar

Gerenciamento Transitério de Processos ®@

Consultar

Entidade(s):

MUMICIPIO DE NOVA IGUACU kv
Prazo Urgente: Rito Processo:
Todos -~ A Escolha um rito... -

Menhum processo encontrado.

Consultar

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Gerenciamento Transitério de Processos. Ao lado
direito do titulo, o botdo Consultar. Abaixo, os campos de preenchimento: Entidade(s), Prazo,
Urgente e Rito de Processo.

Na lista de processos exibidos na tela acima, clique no icone D para escolher aqueles que sofrerdo
a operacao de Resgate do substabelecimento, ou seja, os processos selecionados retornardo para
a caixa do procurador que esteve afastado.

Em seguida, clique no bot3ao Executar.

Abeir 08 £rOCR330% 30'9CONad0s em 303z iarelas

7] NG ap, ad tal : -, ~a f Uit Prazo em aberto / Data Remessa
< Numero processo +Procurador Substabelecido +Classe SAssunto < Ultimo Evento na Ex ‘Ativa
PROCEDIMENTO COMUM Aposentadoria Especial (A 57/8) 'NSmagdo Bletrdnica- 4 45072049 Nio
Confirmaca
PROCEDIMENTO COMUM Limiscdo do saidrio-de-5eneficio & pecyren de Prazo Nio Nio

da rends mensal i

PROCEDIMENTO COMUM APIBROEMKAR b FNASOR COM 3o Nio
Deficiénca (LC 14272013
1303 & el < &
PROCEDIMENTO COMUM LIIagR0 00 S5 AN0-08-D8NEI0® Decurso de Prazo No Nio
da renda mensal inicial
PROCEDIMENTO COMUM Aposentadoria da Pessoa com Avdiéncia Resizacs N3o o
TR Deficiénca (LC 14272013 com concliagdo

Descricdo da imagem: Tela do sistema exibindo os processos através das colunas: Numero Processo, Procurador
Substabelecido, Classe, Assunto, Ultimo Evento, Prazo em aberto/Data Final e Remessa Externa Ativa.

O sistema emitird uma mensagem confirmando a operag¢do, em caso de sucesso; ou negativa, no
caso contrario.
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RELATORIOS

Os Relatorios sdo fundamentais para o controle do acervo de processos da Entidade.

As opcdes oferecidas no menu Relatérios sdo dindmicas, mudando de acordo conforme o perfil
do usudrio logado: Gerente da Procuradoria, Procurador Chefe, Procurador ou Corregedor
Procuradoria.

Seguindo o cendrio do Perfil de Procurador, os subtdpicos seguintes apresentardo as
possibilidades.

Relatérios de Processos sem Movimentagdo nos Ultimos N dias
Este Relatdrio tem como objetivo principal identificar os processos sem movimentagdo nos ultimos
N dias, sendo oferecidos outros critérios para refinamento da pesquisa.

No menu do sistema, selecione a opcdo Relatdrios e, em seguida, clique em Processos sem
Movimentagdo nos Ultimos N Dias.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
e e Painel do Procurador

Paradas do Sistema = CitagBes/Intimagdes

Permissbes Expressas Tipo

Petigéo Inicial Processos com prazo em aberto
Petigdo/Movimentag&o Processos com prazo em aberto - urgente

Relatérios Processos pendentes de citagio/intimacgdo - Urgentes

Processos sem Movimentagéo nos
UHlimos N Dias

Processos pendentes de citagdo/intimacgao

Processos pendentes de intimagé@o de homologacgao

Relagdo de Processos
de acordo

Relatorio Conciliagtes L
Processos pEI'IdEI'ITES de citagéo - art 334 CPC

Relatério de Eventos por Procurador L )
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

Relatorio de Processos da
Procuradoria

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da
tela, o menu de funcionalidades, com as op¢des Relatérios e Processos sem Movimentagdo nos
Ultimos N Dias destacadas por um contorno vermelho.
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A tela serd atualizada com os campos pertinentes para preenchimento. Informe os dados e clique
em Pesquisar.

Relatdrio de processos sem movimentagao nos ultimos dias @
‘oltar

Selecione os critérios de busca desejados

Processos sem movimentagio nos il dias () Considerar apenas processos em framitacéo
[0 NAO considerar processos aguardando digital zacio
[ N&o exibir processos com prazo em aberto

Competéncia: Periodo autuacdo (data inicial a final):

1> ] "y
- a

Classe da acdo:

Listar Todos

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Relatério de processos sem
movimentagdo nos ultimos dias. Abaixo do titulo, ha a se¢do Selecione os critérios de
busca desejados com os campos de preenchimento.

A pesquisa serd disponibilizada.

Lista de Processos (2 registros
= E?J’gg;‘:o 4 Autores Principai A Bumu;I d 4 Assunt 4 Valor da Causa 4 Vara Federal - ",‘?,g&. A g:,‘é’,'"& 4 DataHora
Limitacdo do saldrio-de- 1% Vara Judicial da ey
PESSOA DE TESTE Encantado peneficio e da renda mensal 100,00 Comarca de gga%%DIMENTO S:CP‘::; B? 3?6213
inicial Encantado =
SIMONE CAVALCANTI 1% Vara Judicial da &
M Aposentadoria da Pessoa com PROCEDIMENTO Decurso  11/07/2018
ISABELLY SIMONE Encantado Deficiéncia (LC 142/2013) 12.000,00 Comarca de COMUM de Prazo 01-01-03

CAVALCANTI Encantado

Descricao daimagem: Tela do sistema com os processos pesquisados, exibidos através das colunas: Numero Processo,
Autores Principais, Localidade Judicial, Assunto, Valor da Causa, Vara Federal, Classe Judicial, Ultimo Evento e
Data/Hora.
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Relatorios de Eventos por Procurador

Este Relatério tem como objetivo principal identificar os eventos lancados em processos da
Procuradoria em um determinado periodo.

No menu do sistema, selecione a op¢ao Relatdrios e, em seguida, clique em Relatérios de Eventos
por Procurador.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Painel do Procurador Painel do Procurador

Paradas do Sisterna = Citagdes/Intimagbes

Permissbes Expressas Tipo

Petigdo Inicial Processos com prazo em aberto
Peticdo/Movimentagao Processos com prazo em aberto - urgente

Relatdrios Processos pendentes de citagdo/intimacé&o - Urgentes

Processos sem Movimentagdo nos

- Processos pendentes de citagdo/intimacgédo
Ultimos N Dias .

Processos pendentes de intimacédo de homologagao
de acordo

Relagdo de Processos

Relatério ConciliagGes .
Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC

Relatério de Eventos por Procurador _ )
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias
Relatdrio de Processos da

Procuradoria

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo
datela, o menu de funcionalidades, com as op¢Ges Relatorios e Processos sem Movimentagdo
nos Ultimos N Dias destacadas por um contorno vermelho.

O sistema apresentara a tela de Relatério de Eventos por Procurador.

Preencha os campos e cligue em Consultar para o sistema exibir a pesquisa

Relatério de Eventos por Procurador @

Consultar | Limpar

Selecione os critérios de consulta desejados
Procurador Data Inicio: Data Fim:
(s o] (= o]
Tipo Petigdo: Localidade:
TODOS v v
Trazer eventos langados
em plantéo

Descri¢cdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da
tela, o menu de funcionalidades, com as opgdes Relatdrios e Processos sem Movimentagdo nos
Ultimos N Dias destacadas por um contorno vermelho.

gerenciamento de entes externos | Procuradoria e Delegacia




45

A pesquisa serd disponibilizada.

Relatdrio de Eventos por Procurador @
Consultar  Gerar planitha Gerar planiha completa

Selecione os crilérios de consulta desejados

Procurador Data Inicia:

02/09/2074 - -
Tipo Petigio: Localidade:
TODOS v TODAS v
Trazer eventos langados em plantée
Lista de Procuradores (2 registros):
Procurador - Indentidade Principal Tipo Petigho Localidade Total
CONTESTAGAD TODAS
CONFIRMADA A CITAGAD ELETRONICA TODAS

Consultar  Gerar planilha | Gerar planilha completa

Descri¢do da imagem: Tela do sistema com o titulo Relatdrio de Eventos por Procurador. Ao lado direito do titulo, os
botdes: Consultar, Gerar planilha, Gerar planilha complete e Limpar. Abaixo, ha a secdo Selecione os critérios de
consulta desejados.

Relatorios de Processos da Procuradoria

No menu do sistema, selecione a opgcao Relatérios e, em seguida, cliqgue em Relatérios de
Processos da Procuradoria.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Painel do Procurador Painel do Procurador

Paradas do Sistema = Citagdes/Intimagdes

Permisses Expressas Tipo

Peti¢do Inicial Processos com praze em aberto
Petigio/Movimentag&o Processos com prazo em aberto - urgente

Relatdrios Processos pendentes de citagdo/intimacao - Urgentes

Processos sem Movimentagdo nos

. Processos pendentes de citagdo/intimacido
Ultimos N Dias .

Processos pendentes de intimagdo de homologagdo
de acordo

Relagéo de Processos

Relatério Conciliagtes L
Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC

Relatorio de Eventos por Procurador . )
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

Relatorio de Processos da
Procuradoria

Descri¢cdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Painel do Procurador. Ao lado esquerdo da
tela, o menu de funcionalidades, com as opg¢des Relatérios e Relatérios de Processos da
Procuradoria destacadas por um contorno vermelho.
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O sistema apresentara a tela de Relatério de Processos da Procuradoria.

Preencha os campos de acordo e, em seguida, clique no botdo Buscar.

Relatorio de Processos da Procuradoria ©)

Buscar ‘Joltar
Situacio do processo: Nivel de Sigilo do Processo: Rito Processo
Todos w Todos W Todos w
Entidade: Classe Judicial: Procurador-Chefe:
Todos w v Todos w
Assunto Judicial: ‘Vara Federal:
Todos v Todos -

(4]

Somente processos associados a procuradores-chefe

Listar processos baixados Autuagdo Autuagdo

£

Processos que possuem procuradores ndo associados a procuradoria

Somente processos declinados de outra justica -

Descrigdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Relatdrio de Processos da Procuradoria. Ao lado direito do titulo,

os botdes Buscar e Voltar. Abaixo, campos de preenchimento.

A pesquisa sera disponibilizada.

Relatério de Processos da Procuradoria @
mpgmir | | Gerar Plania | | Busear | votar
‘Situagio do processo Nivel de Sigilo do Processo: Rito Processo:
Todos v Todos v Todos v
Entidade Classe Judicial Procurador-Chefe:
Todos v v ~
Assunto Judicial Vara Federa
Todos vl Todos ~
Somente processos associados a procuradores-chefe
O Listar processos baixados Autuagzo de: = Autuagio até: =
O Processos que possuem procuradores ndo associados a procuradoria
O somente processos declinados de outra justica
Abriros em abasfanelas
Lista de Processos (8 regisiros)
2 Niimero Processo  ; Localidade Judicial 2 Assunto 2 Valor da Causa 2 Vara Federal * Classe Judicial + Diimo 2 Autuagdo 2 Data/Hora
0 Central de Divida Aliva da Comarca de Duque de 5 Distribuido por 1410812024 1410812024
Gomarca de Duque de Gasias 153/ Imposto sobre Servigos 179.281,02 ol Execugo Fiscal e |
O P——— p—
Comarca de Duque de Casias IPTUF Imposto Predial e Terrtorial Urbano 401563 Geriral de Divida Aliva da Comarca de Duque 08 | £,0c5 Ficcal Dlsiibuidopor (1667024 |1oioannad
(] " istibui
Comarca de Duque de Caias 155/ Imposta sobre Servios 3380,94 Gentral e Divida Aliva da Comarca dé DUUR 08 | g6 04 Fiscal Distrbuido por | 2082024 | 2970012024
[} Central de Divida Aliva da Comarca de Duque d Distrbuid 02002024 020972024
que de . istribuido por
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Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Relatério de Processos da Procuradoria. Abaixo dos
campos de preenchimento, o resultado do relatério é exibido através das colunas: NUmero Processos,
Localidade Judicial, Assunto, Valor da Causa, Vara Federal, Classe Judicial, Ultimo Evento, Autuacdo e
Data/Hora.
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