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TEXTO INTEGRAL

ATO NORMATIVO 3/2019

ATO NORMATIVO n° 03/2019

TEXTO COMPILADO

Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, a licitagdo na modalidade pregdo, nas
formas presencial e eletronica, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
DESEMBARGADOR CLAUDIO DE MELLO TAVARES, no uso de suas atribuigdes legais, em especial as
definidas no art. 17, inc. XXIII, da Lei estadual n® 6.956/15 (LODJ).

CONSIDERANDO o que dispdem os artigos 115 da Lei n® 8.666/93 e, mormente, da Lei n® 10.520/02, a
qual institui a modalidade de licitagdo denominada pregdo para aquisi¢cdo de bens e servigos comuns, assim
como a regulamentacao da sua forma eletronica pelo Decreto federal n® 5.450/05;

CONSIDERANDO que o pregdo corresponde, atualmente, a 96% (noventa e seis por cento) das licitacdes do
PJERIJ e proporciona maior eficiéncia, celeridade, competitividade e economicidade aos procedimentos
administrativos destinados a aquisicao daqueles bens e servigos comuns, devendo, por tal razdo, ser utilizado
de maneira prioritéria, e, dentre suas formas, preferencialmente a eletronica;

CONSIDERANDO convir a Administra¢ao Judicidria que os certames e os contratos obedecam a padrao que,
respeitadas as diversidades e peculiaridades do objeto em disputa, em cada caso, favorega a elaboragdo de
atos convocatorios conforme a lei e a tramitagdo transparente dos respectivos processos, de modo a prevenir
irregularidades ou vicios invalidantes, que retardem ou onerem os custos da contratagao;

CONSIDERANDO que cada certame licitatorio sera presidido por normas que fomentem a competitividade e
assegurem a igualdade entre os concorrentes, sem prejuizo da seguranca juridica e da economicidade, que
resguardam a prevaléncia do interesse publico;

CONSIDERANDO a inclusao do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro na Rede Nacional de
Compras Publicas - RNCP, que tem como finalidade promover a interagdo € cooperagao entre 0s seus
componentes para o aperfeigoamento das compras publicas, visando a modernizagao, eficiéncia, inovagao e
aprimoramento de modelos e processos, de acordo com a Portaria MPDG n°® 165/18;
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CONSIDERANDO a adesao do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro ao Portal de Compras do
Governo Federal - Comprasnet, para a realizagdo dos seus Pregdes Eletronicos, nos termos dos artigos 2°, §
1°, da Lei n® 10.520/02 ¢ 2°, § 5°, do Decreto federal n® 5.450/05 e da Portaria SLTI/MPOG n° 16/12;

CONSIDERANDO os entendimentos ¢ as orientagdes contidas no paradigmatico Acordao n°® 1.214/13 do
Plenario do Egrégio Tribunal de Contas da Unido e nas Instru¢des Normativas n° 02/09, n° 01/10, n® 03/11, n°
05/14, n° 05/17 e n° 03/18 do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO o dever de constante aperfeicoamento dos procedimentos de gestao publica do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro na execu¢do das contratacdes de servigos e aquisicao de bens, em
observancia ao disposto no art. 37, caput e inc. XXI, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de periodicamente rever e atualizar as minutas basicas padronizadas de
instrumentos convocatorios e termos contratuais, relativas a modalidade pregdo, de responsabilidade do
Departamento de Licitagdes e Formalizacao de Ajustes da Diretoria Geral de Logistica;

RESOLVE:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Na aquisi¢do de bens e servigos comuns, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro,
sera utilizada, prioritariamente, a modalidade pregdo, e dentre suas formas, preferencialmente a eletrdnica,
admitida a adogd@o de outra modalidade ou forma, desde que haja autorizagao do Presidente do TJERJ,
mediante solicitagdo motivada da unidade demandante, em situagdes peculiares que assim a justifiquem.

§ 1° No caso do pregdo na forma eletronica, em observancia ao disposto no §1° do art. 2° da Lei n° 10.520/02,
o Tribunal utilizara a regulamentac¢do do Decreto federal n® 5.450/05, naquilo que ndo conflitar com este Ato
Normativo e as disposi¢des do instrumento convocatorio.

§ 2° As contratacdes de servigos e a aquisi¢ao de bens, quando efetuadas pelo Sistema de Registro de Precos
(SRP), previsto nos artigos 15 da Lei n® 8.666/93 e 11 da Lei n° 10.520/02, obedecerdo ao disposto no
Decreto federal n® 7.892/13, naquilo que ndo conflitar com este Ato Normativo e as disposi¢des do
instrumento convocatorio.

Art. 2°. Serdo objeto do pregao os bens e servicos comuns, assim considerados aqueles que,
independentemente de serem dotados de complexidade técnica ou de especializagao, tenham padroes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pela unidade demandante no termo de
referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado.
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Paréagrafo tinico. O pregao nao se aplica aos procedimentos licitatorios para a contratacao de obras de
engenharia, de locacdes imobilidrias e alienagdes em geral.

Art. 3°. As licitagdes na modalidade pregdo estio sujeitas as diretrizes da Administracdo Publica e do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, assim como:

I - aos principios da Administragdo Publica, notadamente os da legalidade, impessoalidade, moralidade,
igualdade, publicidade, probidade administrativa, eficiéncia, economicidade, motivacao, vinculagdo ao
instrumento convocatorio, julgamento objetivo, procedimento formal, competitividade, desenvolvimento
nacional sustentavel, proporcionalidade e razoabilidade;

II - a Constitui¢ao Federal; a Lei n° 10.520/02 e, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/93; as Leis
Complementares n® 116/03 e n® 123/06; as Leis n° 8.078/90, n® 8.212/91, n® 8.213/91, n°® 8.429/92, n°
10.406/02, n° 12.187/09, n® 9.784/99, n® 12.305/10, n® 12.527/11, n® 12.846/13, n° 13.655/18 e n® 13.726/18;
aos Decretos federais n° 4.657/42, n°® 5.450/05, n® 7.404/10, n°® 7.746/12, n°® 7.892/13, n® 7.983/13, n°®
8.420/15, n° 8.538/16, n° 9.094/17 e n°® 9.507/18; as Leis estaduais n® 287/79, n°® 4.340/04, n°® 5.427/09, n°
5.690/10 e n® 7.258/16; ao Decreto estadual n® 3.149/80; as Resolucdes do Conselho Nacional de Justica n°
07/05, n®44/07, n° 182/13,n° 169/13 e n® 211/15; as Deliberacdes do TCE-RJ n® 280/17 e n® 281/17 e as
demais normas pertinentes aos servi¢os ou bens a contratar;

III - ao sistema normativo do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

IV - as orientacdes e determinagdes dos o6rgaos de controle externo e interno: Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro, Conselho Nacional de Justica, Administracdo Superior, Assessoria Juridica da DGLOG,
Nucleo de Auditoria Interna e demais 6rgaos do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro relacionados
com o objeto a licitar.

Paragrafo inico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do Tribunal, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

Art. 4°. Para a consecugdo dos objetivos do certame, sera utilizada a ponderacao de normas, valores,
principios, bens e interesses.

Art. 5°. Todos quantos participem de licitagdo na modalidade pregdo tém o direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido neste Ato Normativo.

§ 1° No pregdo presencial, qualquer interessado poderd acompanhar sua realizagdo no local da sessdo, desde
que nao interfira de modo a perturbar ou impedir o andamento dos trabalhos.
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§ 2° A sessdo do pregdo eletronico, transmitida em tempo real, sera acompanhada exclusivamente por meio
da internet, na plataforma eletronica utilizada pelo Tribunal.

CAPITULO II

DO PREGOEIRO

Art. 6°. A composi¢do do quadro de pregoeiros e equipe de apoio, composta exclusivamente por servidores de
cargo efetivo do quadro tnico do Tribunal, sera indicada pelo Diretor-Geral de Logistica ao Presidente do
TJERJ, que fard a nomeagdo no més de margo do ano civil, mediante prévia avaliagdo das seguintes
competéncias, qualidades e habilidades exigidas para o exercicio da condugdo desta modalidade de certame:

I - curso de capacitagdo para o desenvolvimento das atividades inerentes a modalidade pregao,
preferencialmente ministrado por institui¢des de reconhecida relevancia para o Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro (PJERJ), a exemplo da Escola de Administracao Judiciaria (ESAJ), da Escola de Contas e
Gestao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (ECG-TCE-RJ), da Escola da Advocacia- Geral da
Unido (EAGU) e da Escola Nacional de Administragao Publica (ENAP). Na hipotese de o curso ter sido
realizado em instituicdo diversa, o servidor interessado apresentara requerimento instruido com a respectiva
grade curricular para analise pelo Diretor Geral de Logistica, que se manifestara pela validade da capacitagdo
se o conteudo programatico for similar aos das instituigdes antes mencionadas;

IT - qualidades morais necessarias a conducdo do certame, quais sejam, honestidade, integridade, ética,
sinceridade, responsabilidade, competéncia e pontualidade;

IIT - vida funcional pregressa sem registro de repreensao ou suspensao, nos ultimos 5 (cinco) anos;

IV - habilidades correlatas ao ato de decidir, a exemplo de dominio da legislagdo pertinente; disposi¢do ao
estudo (seja do procedimento licitatorio, seja das peculiaridades de cada contratagdo); disposi¢ao ao exercicio
de suas fungdes (motivagdo); discricao (sigilo); organizacao; objetividade; serenidade; respeito ao
formalismo do procedimento; dominio emocional (autocontrole) e do ambiente (lideranca); defesa dos
direitos do Tribunal e respeito aos direitos dos administrados; segurancga; e alto poder decisorio para a
resolugdo de conflitos;

V - habilidades negociais, tais como agilidade e persuasao.

Art. 7°. A nomeagdo do pregoeiro vigorara pelo periodo de 1 (um) ano, permitida a recondugao para o
periodo imediatamente posterior, mediante decisao da Administragao Superior, que tera como base
manifestacdo do Diretor-Geral de Logistica.
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Art. 8°. O pregoeiro e a equipe de apoio, devidamente nomeados pelo Presidente do TJERIJ, serdo designados
pelo Diretor-Geral de Logistica para atuar no pregdo, momento em que sera observado o principio da
segregacdo de fungdes, ja que atuardo sem prejuizo do exercicio das atividades de seus respectivos cargos e
fungdes.

Art. 9° - O pregoeiro e os membros da equipe de apoio perceberdo por pregao realizado, gratificagao
conforme discriminado na tabela abaixo: (Redacao dada pelo Ato Normativo TJ n°® 25, de 29/11/2022)

TABELA

§ 1° - O pregoeiro e os membros da equipe de apoio, uma vez designados para atuar no pregao, somente
poderao declinar nos casos de férias, licengas ou por justificativa do superior hierarquico. (Redacao dada pelo
Ato Normativo TJ n° 25, de 29/11/2022)

§ 2° - Caso as hipdteses elencadas no paragrafo anterior ocorram durante a realizagdo do pregdo, o pregoeiro
ou o membro da equipe de apoio receberd os seguintes valores: (Redacdo dada pelo Ato Normativo TJ n°® 25,
de 29/11/2022)

I - 10% (dez por cento) do valor correspondente a gratificagcdo prevista no caput deste artigo, sendo o
afastamento apods a ciéncia do pregoeiro e antes da sessdo inaugural do certame; (Redag¢do dada pelo Ato
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Normativo TJ n°® 25, de 29/11/2022)

IT - 30% (trinta por cento) do valor correspondente a gratificacdo prevista no caput deste artigo, sendo o
afastamento até o encerramento da fase competitiva; (Redagdo dada pelo Ato Normativo TJ n® 25, de
29/11/2022)

IIT - 50% (cinquenta por cento) do valor correspondente a gratificagdo prevista no caput deste artigo, sendo o
afastamento apds o encerramento da fase competitiva. (Acrescido pelo Ato Normativo TJ n° 25, de
29/11/2022)

§ 3° - O substituto designado para dar continuidade ao pregdo percebera os respectivos valores remanescentes
daqueles previstos nos incisos do paragrafo anterior.

Art. 10. O desempenho dos pregoeiros sera acompanhado pelo Gabinete da Diretoria Geral de Logistica
(GBLOQ).

§ 1° Na hipotese de ocorréncia que sugira falta de exacdo, o pregoeiro sera imediatamente afastado e
instaurado o procedimento administrativo apto a apuragdo de conduta tida como desidiosa, assim considerada
aquela eivada de negligéncia, desleixo, incuria, indoléncia, falta de primor, de zelo ou de correcio na
conducao do certame.

§ 2° Garantidos a ampla defesa e o contraditorio, o procedimento administrativo serd submetido ao Diretor-
Geral de Logistica, que, mediante fundamentagao, decidira pelo acerto da atuacdo do pregoeiro, por
recomendagdes a serem observadas em pregdes futuros ou por sua destitui¢do, em decorréncia de conduta
incompativel com a fungao.

Art. 11. Os procedimentos julgadores do pregdo serdo conduzidos pelo pregoeiro, auxiliado por equipe de
apoio composta por até 3 (trés) integrantes e, se necessario em fungdo das caracteristicas do objeto licitado,
por outros servidores especializados para prestar a orientagdo técnica pertinente, os quais terdo o prazo de até
2 (dois) dias tteis para manifestagdo, se outro nao constar no edital, sob pena de responsabilizagao.

Paragrafo Uinico. A responsabilidade pelas decisdes do pregoeiro ¢ individual, salvo ma-fé ou culpa dos
membros da equipe de apoio no desempenho de suas fungdes ou dos servidores especializados chamados a
prestar orientagdo técnica em razao da matéria a ser analisada.

Art. 12. O pregoeiro ¢ a equipe de apoio deverdo adotar, nos processos de aquisicdo de materiais e servigos, a
lista de verificacao constante do Anexo I, visando ao aperfeicoamento dos procedimentos realizados nos
pregoes eletronicos deste Tribunal.
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§ 1° A lista de verificagdo devera ser preenchida, ao longo do procedimento licitatério, com indicagdo da data
da atividade desenvolvida, e juntada no processo, devidamente assinada, como instrumento de padronizacao,
transparéncia e eficiéncia, apos a adjudicacdo, quando realizada pelo pregoeiro, ou, caso haja recurso, antes
de sua submissao a autoridade superior.

§ 2° O procedimento previsto no caput devera ser utilizado em pregdes presenciais, naquilo que for
compativel.

Art. 13. Cabera ao pregoeiro, desde que nao seja funcionalidade exclusiva do sistema utilizado para a
realizacdo do pregdo eletronico:

I - coordenar os trabalhos da equipe de apoio e a condugdo do procedimento licitatério;

IT - receber e responder a eventual pedido de esclarecimento, que, dependendo do seu conteudo, devera ser
submetido, previamente, ao crivo do 6rgao técnico competente;

IIT - receber e encaminhar a autoridade superior eventual pedido de impugnag¢ao, que terd a manifestacao
prévia da Assessoria Juridica da DGLOG e, dependendo do seu contetido, do 6rgdo técnico competente;

IV - credenciar os interessados no certame;

V - receber, abrir, examinar e classificar as propostas de precos, no que contara, quando for o caso, com o
auxilio do Departamento de Contratos e Atos Negociais (DECAN), para analise de planilhas de custos;

VI - conduzir a sessdo publica do pregao, os procedimentos relativos aos lances e a selecdo da melhor
proposta ou do lance de menor preco;

VII - promover a negociagao do prego com vistas a sua reducao, mesmo em situacao na qual o valor da
melhor proposta seja inferior ao valor orcado pelo Tribunal, haja vista que um dos objetivos a serem
perseguidos com a realizagdo da licitacdo ¢ a selecdo da proposta mais vantajosa. Na hipotese de a licitante
vencedora da etapa de lances haver apresentado cotacdo de prego durante a fase de pesquisa de mercado,
devera ser observada a sua equivaléncia entre o prego cotado e o ofertado na licitagao, devendo se instar a
licitante vencedora a esclarecer a discrepancia do valor apresentado na licitagdo, caso este seja superior;

VIII - verificar, previamente a fase de habilitacdo, a existéncia de sangdo que impega a participa¢ao no
certame ou a futura contratacdo, mediante consulta aos cadastros impeditivos de licitar ou contratar previstos
no art. 21 deste Ato Normativo, em nome da empresa e de seu sdcio majoritario, por forca, neste tltimo caso,
do art. 12, inc. III, da Lei n°® 8.429/92;
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IX - abrir e analisar a documentagdo de habilitacdo da licitante detentora da proposta mais vantajosa, no que
contard com o auxilio da unidade demandante quanto a anélise dos atestados de capacidade técnica, caso
exigiveis, e verificar, se necessario, a sua regularidade nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidoes, que constituirdo meio legitimo de prova para fins de habilitacao;

X - receber e processar a documentacao do processo licitatorio respectivo, realizando todos os atos essenciais
do pregdo com vistas a afericdo de sua regularidade pelos 6rgaos de controle, em observancia ao disposto no
art. 8°da Lei n® 10.520/02;

XI - suspender, caso haja necessidade, a sessdo publica do pregdo, e, neste caso, avisar as licitantes,
previamente, sobre a suspensao, a data e o horario previstos de reabertura da sessdo, no que serdo observados
os principios da publicidade e razoabilidade;

XII - desclassificar, inabilitar ou declarar vencedora a licitante classificada provisoriamente em primeiro
lugar, sempre de forma motivada;

XIII - receber, examinar e relatar os recursos interpostos pelas licitantes, encaminhando-os a autoridade
competente, em até 5 (cinco) dias uteis, quando mantiver sua decisdo e desde que verifique o atendimento
das condigdes de admissibilidade do recurso, no que tange a presenga dos pressupostos recursais da
tempestividade, legitimidade, sucumbéncia, motivagao e interesse;

XIV - fundamentar as eventuais retratagdes, tanto no curso das sessdes quanto em sede de recurso;

XV - adjudicar o objeto do certame a licitante vencedora, caso nao haja interposicao de recurso e se, apds
negociacao, houver compatibilidade de prego com o valor estimado para contratagdo e a licitante for
considerada habilitada;

XVI - elaborar ata pormenorizada de todas as sessoes realizadas;

XVII - apresentar a lista de verificagdo do procedimento licitatério, devidamente preenchida e juntada nos
autos, nos termos do modelo do Anexo I;

XVIII - encaminhar os autos do processo, devidamente instruidos e numerados, a autoridade competente para
a homologacdo e a contratagdo ou, no caso de haver recursos, para o julgamento destes, a adjudicagdo, a
homologacdo e a contratagdo, desde que conferidas a regularidade e a legalidade dos atos praticados pelo
pregoeiro, assim como a manutencao da conveniéncia e da oportunidade de contratagdao do objeto licitado
pelo Tribunal;
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XIX - praticar os demais atos pertinentes ao procedimento licitatério, tais como ciéncia do edital, marcagao
prévia de data e horario da sess@o inaugural do pregdo, bem como de suas continuagdes, € cumprimento de
eventuais diligéncias que se mostrarem necessarias no curso do certame.

CAPITULO III

DO PREGAO

Secao |

Das Disposic¢des Preliminares

Art. 14. Compete exclusivamente ao Presidente do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro autorizar
o procedimento licitatorio, podendo delegar a conducao das demais fases do certame.

Art. 15. Cabera ao Diretor-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas, por delegacdo do Presidente do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro:

I - homologar o certame, apds verificar a regularidade e a legalidade dos atos praticados, assim como a
manuten¢do da conveniéncia e da oportunidade de contratagdao do objeto licitado;

IT - revogar, total ou parcialmente, o certame, por considera lo inoportuno ou inconveniente diante da
presenga de fato superveniente, por meio de ato escrito e fundamentado;

IIT - anular o certame, por ilegalidade, de oficio ou por provocacgdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado;

IV - autorizar o processamento da despesa nas fases de empenhamento, liquidacdo e pagamento.

Art. 16. Cabera ao Diretor-Geral de Logistica, por delegacdao do Presidente do Tribunal de Justi¢a do Estado
do Rio de Janeiro:

I - nomear os servidores titulares de cargo efetivo do quadro unico do Tribunal, no més de margo do ano
civil, para atuarem como pregoeiros ou integrantes da equipe de apoio, pelo periodo de 1 (um) ano;

IT - decidir as impugnagdes contra o ato convocatorio € os recursos interpostos contra atos do pregoeiro,
adjudicando, neste Gltimo caso, o objeto da licitacao;
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IIT - promover a celebragdo do contrato e de seus aditivos;

IV - aprovar as minutas-padrdo de editais e termos contratuais previstas no art. 68 deste Ato Normativo.

Secao II

Do Termo de Referéncia

Art. 17. Apos a realizag@o dos estudos preliminares e da analise de riscos, o termo de referéncia sera
elaborado, igualmente, pela unidade demandante, que detém o conhecimento concernente ao mercado e as
especificidades do objeto a ser contratado, devendo ser aprovado pela autoridade competente e conter o
seguinte:

I - elementos capazes de identificar o objeto licitado, de forma clara, concisa e objetiva;

IT - especificagdes técnicas do objeto, vedadas as que limitem ou frustrem a competitividade;

III - unidades de medida;

IV - apresentacdo das metodologias e critérios que indicaram as unidades de medida e as quantidades que
compdem a contratagdo, com as correspondentes planilhas de quantitativos e precos unitarios;

V - informagdes capazes de propiciar a avaliagao do custo pelo Tribunal, diante de orcamento detalhado com
a estimativa do valor da contrata¢do de acordo com o pre¢o de mercado, obtido mediante a observacao das
orientagdes do art. 67, inc. V, deste Ato Normativo;

VI - indicagdo, se for o caso, de que serd adotado o Sistema de Registro de Precos (SRP), a qual deve estar
acompanhada das justificativas para a sua utilizacao;

VII - cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

VIII - critérios para a elaboracdo da proposta, assim como indicagdo de eventuais documentos que com ela
serdo exigidos;
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IX - critérios de aceitabilidade da proposta;

X - o regime de execuc¢ao, quando for o caso;

XI - prazo de vigéncia do contrato, quando for o caso;

XII - especificagdo das qualificagdes técnico-operacional, técnico-profissional e econdmico-financeira,
quando for o caso;

XIIT - manifestagdao quanto a necessidade ou ndo de exigéncia de garantia contratual, nos termos do §§ 2° e 3°
do art. 40 deste Ato normativo;

XIV - necessidade ou ndo de vistoria do local de entrega dos bens ou da prestacdo dos servigos, indicando,
caso esta seja necessaria, se sera obrigatoria ou facultativa, acompanhada das devidas justificativas, em
observancia ao art. 25, inc. 11, alineas "a", "b" e "¢", deste Ato Normativo;

XV - necessidade ou ndo de apresentacdo de amostras ou de demonstragdo dos servigos, indicando, caso esta
seja necessaria, 0 prazo para apresentacdo, bem como as condicdes e critérios de avaliagao e julgamento;

XVI - admissdo ou ndo de subcontratacao parcial e fixagao de seus limites;

XVII - forma de adjudicag@o do objeto, a qual, conforme o caso, devera estar acompanhada das razdes para a
sua adogao, nos termos do art. 19, inc. VI, deste Ato Normativo;

XVIII - motivagdo técnica e econdmica quanto a participa¢do ou ndo de cooperativas;

XIX - local e rotina de execugdo dos servigos ou entrega dos bens;

XX - condi¢oes de recebimento do bem ou servigo;

XXI - critérios e procedimentos para os reajustamentos de precos do contrato, quando for o caso, indicando,
caso exista, o indice especifico ou setorial de reajuste;
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XXII - critérios e formas de pagamentos relativos aos servigos ou bens contratos;

XXIII - produtividade, quando for o caso;

XXIV - deveres da contratada e do contratante;

XXV - procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato;

XXVI - niveis minimos de servico, quando for o caso, instituindo se mecanismo que defina, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento;

XXVII - a definicao de métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugao do contrato;

XXVIII - justificativa quanto a necessidade ou ndo de participagdo de empresas em consodrcio, tendo como
base o vulto financeiro ¢ a complexidade técnica do objeto licitado;

XXIX - sang¢des administrativas, mediante a objetivagao das faltas contratuais mais comuns na execugdo do
objeto licitado, em observancia ao art. 66 deste Ato Normativo;

XXX - demais itens necessarios a elaboragao do edital.

Paragrafo inico. Os elementos definidos nos incisos do caput poderdo nao fazer parte do termo de referéncia,
de acordo com a natureza do objeto licitado, e sera apresentada justificativa no caso concreto.

Art. 18. O objeto licitado sera requisitado pela unidade demandante, desde que constate a necessidade da
contratacdo, que contera a solicitacdo da compra ou servigo, com a apresentagao da justificativa pertinente.

§ 1° A justificativa devera apresentar a motivagao para a contratacao, contemplando a necessidade do objeto,
sua especificacdo e destinagdo, o quantitativo necessario e, quando for o caso, o possivel de ser adquirido, de
acordo com a disponibilizacdo or¢gamentaria.

§ 2° Sempre que o objeto licitado puder ser alcangado por meio de solugdes tecnologicas distintas, a unidade
demandante deve promover estudo de viabilidade, contemplando anélise das possiveis solugdes técnicas,
comparando as respectivas variaveis de custo de implementac¢ao e de manutencao de eficiéncia, de
obsolescéncia, entre outras, com vistas a definir de forma clara e inequivoca a solugao desejada.
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Art. 19. A definicdo do objeto seré precisa, suficiente e clara, vedadas especificacdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicao ou a realiza¢do do certame, nos termos do
disposto nos artigos 3°, § 1°, inc. I, da Lei n® 8.666/93 ¢ 37, inc. XXI, da Constitui¢do Federal, devendo ser
observados os seguintes critérios:

I - adequado planejamento, o que abrangera a identifica¢do de solugdes disponiveis no mercado, com a
selecdo daquela que melhor atenda as necessidades do Tribunal, ndo se admitindo especificagcdes que sejam
superiores ao necessario para prestacao satisfatoria dos servigos, exceto quando tecnicamente justificadas;

I - resultado a ser obtido com a contratacao;

III - padronizagao, quando cabivel;

IV - apresentacao, pela unidade demandante, de justificativas técnicas que sustentem sua opg¢ao por
especificagdes tidas como restritivas e que impliquem limitagdo da competitividade do certame;

V - divisdo, em regra, das contratacdes em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente viaveis, nos termos dos artigos 15, inc. IV, e 23, §1°, da Lei n°® 8.666/93;

VI - indicagdo, comprovada e justificada, da necessidade de agrupamento dos itens em lotes, de forma
excepcional, diante dos seguintes critérios a serem observados pela unidade demandante:

a) itens da mesma natureza, que guardem relacao entre si;

b) existéncia no mercado de diversas empresas capazes de atender ao fornecimento simultdneo de todos os
itens que fazem parte do grupo, sem prejuizo da competitividade e com vistas a economia de escala;

¢) reunido de itens que, se licitados separadamente, corresponderiam a precos que poderiam afastar o
interesse de possiveis licitantes e tornar deserta ou extremamente restrita a disputa;

d) historico de desergdes ou baixa competitividade para os itens agrupados, quando licitados separadamente;

€) pre¢os unitarios, de cada um dos itens agrupados, estimados a partir de extensa pesquisa de mercado, nos
termos da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°® 05/2014 e suas alteragdes;
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f) obrigatoria inser¢ao no edital de regras que imponham: a observancia do valor maximo estimado do item,
sob pena de desclassificacdo da proposta, mesmo que esteja agrupado e a disputa seja pelo valor totalizado,
com o fim de evitar que a licitante majore um item em detrimento de outro; a necessaria aquisi¢ao em
conjunto dos itens do grupo, respeitadas as propor¢des de quantitativos definidos na licitagdo; caso haja a
necessaria aquisicao de item isolado, o preco unitario adjudicado a vencedora sera o menor preco valido
ofertado pelas licitantes para o mesmo item, na fase de lances da licitacao;

g) necessidade operacional, compatibilidade técnica ou indispensavel padronizagdo dos itens.

VII - préticas consagradas de sustentabilidade ambiental.

§ 1° Além desses critérios, a definicdo do objeto podera, caso aplicaveis, contemplar medidas relativas a
seguranca; reducdo de custos de execugdo, conservacao e operagao; possibilidade de emprego de mao-de-
obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local para execug@o, conservacao e operagao;
durabilidade do material; atendimento as normas técnicas, de saude, de seguranga do trabalho e do impacto
ambiental; condi¢des de manutengdo, assisténcia técnica, garantia e capacidade de guarda e armazenamento.

§ 2° A padronizacao serd observada sempre que as especificacdes técnicas e de desempenho possam ser
pautadas por critérios objetivos e demonstradas as vantagens econdmicas da medida, diante da economia de
escala, assim como a facilidade de manutencao, substitui¢ao e operagao de bens, assisténcia técnica e
garantia oferecidas, adaptacdo dos usuarios e especificacdes técnicas e de desempenho ja existentes.

§ 3° A adogdo de praticas de sustentabilidade ambiental serd tecnicamente motivada, levar em conta a
situacdo do mercado e incidir sobre as especificacdes do objeto a ser contratado, sendo obstada a sua
utilizacao como critério de habilitacdo da licitante, devendo a unidade demandante observar, em especial, as
seguintes praticas previstas no Decreto estadual n® 43.629/12:

I - economia no consumo de dgua e energia;

IT - minimizacao da geragdo de residuos e destinacdo final ambientalmente adequada dos que forem gerados;

IIT - racionalizagdo do uso de matérias-primas;

IV - reducdo da emissdo de poluentes;

V - adogdo de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;
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VI - implementacdo de medidas que reduzam as emissdes de gases de efeito estufa e aumentem os
sumidouros;

VII - utilizag¢do de produtos de baixa toxicidade;

VIII - utilizag¢do de produtos com a origem ambiental sustentavel comprovada, quando existir certificagdo
para o produto.

Secao III

Do Edital

Art. 20. O edital, com base nas informagdes constantes do termo de referéncia e das estimativas de custo da
contratacdo, que sdo de responsabilidade, respectivamente, da unidade demandante e da unidade
organizacional competente pela analise e elaborag@o dos custos, sera elaborado pelo Departamento de
Licitagdes e Formalizagdo de Ajustes, da Diretoria-Geral de Logistica, com vistas a ampliacdo da disputa,
sem comprometer o interesse do Tribunal, bem como a finalidade e a seguranga da contratagao.

§ 1° O edital indicara o enderego em que sera realizado o certame, cabendo ao interessado, se for o caso de
pregdo eletronico, providenciar o cadastro na plataforma a ser utilizada para a realizagdo da licitacdo. Caso
seja adotada a plataforma eletronica Comprasnet, deverao ser observados os ditames das Instrugdes
Normativas SLTI/MPOG n° 03/11 e SEGES/MPDG n° 03/18, ou outras que as venham substituir.

§ 2° O edital tera os anexos necessarios para a integral compreensao dos contornos da contratagdo, dentre os
quais:

I - minuta de instrumento contratual ou da ata de registro de pregos, ressalvadas as hipoteses do art. 36 deste
Ato Normativo;

IT - modelo de proposta;

IIT - especificacdo técnica ou termo de referéncia com a descri¢do minuciosa do bem ou servigo a ser licitado;

IV - orgamento estimativo por meio de planilhas de quantitativos e precos unitarios;

V - as especificagcdes complementares e as normas de execugdo pertinentes a licitacao;
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VI - modelos de declaragdes relativos a observancia do art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicdo Federal e do art.
27, inc. V, da Lei n° 8.666/93; ao cumprimento pleno dos requisitos de habilitacdo e de que a proposta esta
em conformidade com as exigéncias do edital; a elaboragdo da proposta de maneira independente, de acordo
com o que ¢ estabelecido na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02/09; e a Lei Complementar n® 123/06,
consoante o disposto no art. 13, § 2°, do Decreto federal n® 8.538/15, no caso de microempresa ou empresa de
pequeno porte. No pregdo eletronico, tais declaragdes deverdo ser apresentadas no momento do
cadastramento da proposta, em campo proprio do sistema, sendo que, no caso de pregao presencial, deverao
ser apresentadas juntamente com as propostas de pregos na sessao publica.

§ 3° O edital contera, obrigatoriamente, de forma clara, concisa e objetiva:

I - objeto da licitagao;

IT - local onde pode ser examinado e adquirido;

III - critérios para aceitagdao das propostas, preponderando no seu julgamento o menor prego, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e os pardmetros minimos de desempenho e de
qualidade, sendo admitido como critério o menor preco aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos
praticados no mercado ou sobre taxas de administragdo, desde que tecnicamente justificado;

IV - condi¢des para participacao na licitagdo, nos termos deste Ato Normativo e dos artigos 27 a 31 da Lei n°
8.666/93, e forma de apresentacdo das propostas;

V - estabelecimento das sangdes aplicaveis, no caso de inadimplemento, inclusive no que se refere ao
descumprimento dos prazos e das condi¢des que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes
para a celebracgdo e execucao do contrato e o atendimento das necessidades do Tribunal;

VI - critérios para julgamento, com disposicoes claras e parametros objetivos;

VII - locais, horarios e codigos de acesso dos meios de comunicacdo a distancia, por e-mail ou telefone, em
que serao fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a licitagdo e as condigdes para
atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

VIII - critério de reajustamento, se for o caso, que retratard a variagao efetiva do custo de produgdo, admitida
a ado¢ao de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentacdo da proposta, ou do
or¢amento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela, nos termos dos artigos
40, inc. XI, e 55, inc. III, da Lei n°® 8.666/93, 2° ¢ 3° da Lei n® 10.291/01 ¢ 37, inc. XXI, da Constitui¢ao
Federal,;
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IX - valor estimado da licitagdo, que serd o maximo a ser pago pelo Tribunal pelo objeto licitado;

X - prazo e condigdes para a assinatura do contrato ou retirada de instrumento equivalente, para a execucao
do servigo ou entrega do objeto licitado;

XI - condicdes de recebimento do objeto da licitagdo;

XII - prazo de execugdo;

XIII - deveres da contratada e do contratante;

XIV - regime de execugdo, sempre que for o caso, sendo que a empreitada por prego global deve ser adotada
quando for possivel definir previamente no termo de referéncia, com precisdo, as quantidades dos servigos a
serem executados, enquanto a empreitada por prego unitario deve ser preferida para objetos que, por sua
natureza, ndo permitam a precisa indicagdo dos quantitativos orgamentarios;

XV - instrugdes € normas para os recursos previstos neste Ato Normativo, observando se o disposto no art.
4°, incisos XVIII a XXI, da Lei n°® 10.520/02;

XVI - procedimentos de pagamento, fiscalizagdo e gerenciamento do contrato;

XVII - previsao das normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, nos termos dos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123/06 e do disposto no Decreto federal n® 8.538/15;

XVIII - outras indicagdes especificas ou peculiares da licitagao.

Se¢ao IV

Da Habilitacao

Art. 21. O pregoeiro verificard, previamente a fase de habilitagdo, a existéncia de san¢do que impega a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante consulta ao Cadastro de Empresas Sancionadas do
Tribunal (CES), ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de
Justica (CNIA), ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas do Portal da Transparéncia (CEIS)
e Cadastro Nacional de Empresas Punidas do Portal da Transparéncia (CNEP), em nome da empresa e de seu
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socio majoritario, nos termos do art. 7° da Lei n°® 10.520/02, artigos 87, incisos Il e IV, 88 ¢ 97 da Lei n°
8.666/93, artigos 23 e 30 da Lei 12.846/13 e art. 12, inc. III, da Lei n°® 8.429/92.

Paragrafo tinico. Nao serdo admitidas na licitag@o as pessoas:

I - suspensas do direito de licitar e de contratar com a Administragao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro,
durante o prazo da sancdo aplicada, nos termos do art. 87, inc. III, da Lei n°® 8.666/93;

IT - declaradas inidoneas, vigente a penalidade, por autoridade federal, estadual ou municipal;

III - impedidas de licitar e de contratar com a Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, nos termos
do art. 7° da Lei n° 10.520/02, durante o prazo da sangdo aplicada;

IV - em processo de fusdo, cisdo ou incorporacao;

V - que estejam sob faléncia ou em recuperagao judicial, sendo que, neste ultimo caso, a participagdo sera
possivel caso seja comprovado, no momento da entrega da documentagao exigida, que o plano de
recuperacdo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente;

VI - cujos s6cios majoritarios, nos termos do art. 12, inc. III, da Lei n°® 8.429/92, estiverem proibidos de
contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica;

VII - em consorcio, desde que haja tal impedimento no termo de referéncia, mediante justificativa técnica e
econOmica, nos termos dos artigos 17, inc. XXVIII, e 29 deste Ato Normativo;

VIII - que incorrem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos I, II e III do art. 9° da Lei n° 8.666/93,
entendendo-se como "participacdo indireta", a que alude o caput do referido artigo, a participagdo no certame
de empresa em que uma das pessoas listadas nos mencionados incisos figure como socia, sendo irrelevante o
seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuag¢do no processo licitatorio;

IX - proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, § 8°, inc. V, da Lei n® 9.605/98;

X - cujo ato constitutivo, estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto da
licitagdo;
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XI - ndo enquadradas na condi¢ao de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, no caso de
licitagdes exclusivas, nos termos do art. 48, inc. I, da Lei Complementar n® 123/06, ou que, embora
qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, incidam em quaisquer das vedagdes do art.
3°, § 4°, da Lei Complementar n° 123/06;

XII - cooperativa, caso haja tal proibi¢ao no termo de referéncia, nos termos dos artigos 17, inc. XVIII, e 30
deste Ato Normativo;

Art. 22. Para a habilitacdo seré exigida dos interessados, exclusivamente, a documentagao prevista no art. 27
da Lei n° 8.666/93.

Art. 23. As condigdes técnico-operacionais e economico-financeiras de habilitagao serdo estabelecidas de
modo a ampliar a base de interessados, sem comprometer a finalidade e a seguranca da contratagao.

Art. 24. Os atestados e declaragdes relativos a capacidade técnico-operacional da licitante, firmados por
orgaos do poder publico ou por pessoas juridicas de direito privado, deverao:

I - referir-se a atividade prestada no &mbito da sua atividade principal e/ou secunddria, especificadas no
contrato social, devidamente registrado na Junta Comercial competente, e no cadastro de pessoas juridicas
(CNPJ) da Receita Federal do Brasil (RFB);

IT - comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades
e prazos, com o objeto de que trata o processo licitatorio.

§ 1° Os documentos deverdao conter a razao social, CNPJ, endereco, telefone e identificagao dos responsaveis
pelas informagdes, bem como quaisquer outros meios de que o Tribunal possa valer-se para certificar-se das
informagdes contidas nos atestados, sob pena de ndo serem considerados.

§ 2° Mediante a fundada necessidade de que seja verificada a legitimidade dos atestados e declaragdes, o
pregoeiro poderd, nos termos do art. 43, § 3°, da Lei n°® 8.666/93, estabelecer prazo e indicar o meio pelo qual
a licitante deverd apresentar declaragdo acompanhada das copias dos contratos, seus aditivos e demais
documentos pertinentes.

§ 3° Serdo considerados apenas os atestados expedidos ap6s a conclusdo ou se decorrido, pelo menos, 1 (um)
ano do inicio de execucdo do contrato, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior. Se atingidos
os 12 (doze) meses de execucao, o contrato deve ser computado més a més até a data de emissao do atestado
ou de encerramento do termo contratual.

§ 4° Sera admitida, salvo justificativa técnica da unidade demandante em contrario, para fins de comprovagao
de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de atividades compativeis ou
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similares executadas de forma concomitante, equivalendo tal situacao, para fins de comprovagao de
capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratagao.

§ 5° Nao sera exigido que as licitantes comprovem sua capacidade técnico-operacional por meio de atestados
registrados em Conselho Regional ou que, no caso de prestacao de servigos de engenharia, estejam
necessariamente acompanhados de Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) do profissional que
conduziu o servigo.

§ 6° Nos certames em que a atividade-fim das empresas licitantes esteja diretamente relacionada a do
profissional necessario a execu¢do do objeto de que trata o procedimento licitatério, devera ser exigido o
registro no conselho profissional competente, caso haja lei que restrinja o livre exercicio da referida
atividade, nos termos do art. 30, inc. I, da Lei n° 8.666/93.

§ 7° E obrigatorio o estabelecimento pela unidade demandante de parametros objetivos para analise da
comprovacado, mediante atestados de capacidade técnico-operacional, de que a licitante tenha prestado
servigos pertinentes € compativeis em caracteristica, quantidades e prazos com o objeto licitado, desde que
limitados as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto a ser contratado.

Art. 25. Nas licitagdes para a prestacdo de servigos continuados, para efeito de qualificagdo técnico-
operacional, podera ser exigido da licitante:

I - declaragdo assinada pelo representante legal da licitante, afirmando que possui ou instalara escritorio em
local (cidade/municipio) previamente definido pelo Tribunal, a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato;

IT - declaracdo assinada pelo representante legal da licitante afirmando que conhece as condi¢des locais para
a execugdo do objeto, sendo que:

a) a licitante, através de seu representante, podera visitar os locais de execucao do objeto para balizar seus
calculos e preparar sua proposta, momento em que serdo observadas as seguintes regras:

1. a licitante agendara previamente o dia e a hora da visitagdo, como indicado no termo de referéncia;

2. a visitacdo serd acompanhada por servidor designado pela unidade demandante e sera realizada com cada
uma das licitantes interessadas, individualmente, para que ndo haja o conhecimento prévio acerca do universo
de concorrentes;

3. arealizagdo da visitacdo serd objeto de atestado de visitacdo emitido por servidor da unidade visitada;
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4. o atestado de visitagdo acompanhara a declaragdo da licitante.

b) na hipdtese de ndo haver visitagdo, por decisdo da licitante interessada, esta apresentara declaracao
assinada por seu representante legal, cujo teor deve conter a afirmagao de ser desnecessaria a visita,
mencionando, ainda, todos os elementos abaixo descritos:

1. a licitante conhece as condigdes e os locais onde serdo executados os servigos contratados;

2. a licitante tem ciéncia de ndo podera alegar futuramente desconhecimento que a escuse de cumprir
qualquer clausula do contrato, se vencedora do certame;

3. a licitante assume total responsabilidade pela ndo realizagdo da visita e que ndo utilizara desta prerrogativa
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras que venham a onerar o
Tribunal.

¢) caso a unidade demandante opte pela obrigatoriedade da visita técnica, deve fazé lo justificadamente, nos
termos da Stimula n® 01 de 2018 do TCE-RJ, mantendo se o respeito as regras de visitagdao dispostas na
alinea "a" deste inciso.

IIT - comprovacao de que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que estd sendo licitado, mediante a
comprovagado de experiéncia de até 3 (trés) anos na execucao satisfatoria de objeto semelhante ao da
contratacdo, atendidos os seguintes critérios:

a) sera admitida a apresentagdo de atestados referentes a periodos sucessivos nao continuos, nao havendo
obrigatoriedade de que o periodo de experiéncia exigido seja ininterrupto;

b) sera aceito o somatorio de atestados, mas os periodos concomitantes serdo computados uma unica vez;

¢) serdo computados apenas os periodos entre a data de inicio do contrato e a data em que foi firmado o
documento pelo atestante.

IV - no caso de contratagdo de servigos por postos de trabalho, a avaliagdo das condi¢des de habilitacao
observara os seguintes critérios:

a) serdo aceitos atestados que comprovem o satisfatorio gerenciamento de quadro de pessoal correspondente
a, no maximo, 50% (cinquenta por cento) dos postos de trabalho a serem contratados, quando este efetivo for
composto de mais de 40 (quarenta) posi¢des de trabalho;
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b) serdo aceitos atestados que comprovem o satisfatorio gerenciamento de quadro de pessoal correspondente
a um minimo de 20 (vinte) postos a serem contratados, quando este efetivo for composto de até 40 (quarenta)
posicdes de trabalho;

c) seré aceito o somatorio de atestados que comprovem o gerenciamento de postos de trabalho compativeis
com o objeto licitado, ao longo de todo o periodo de experiéncia que for exigido pela unidade demandante no
inc. III deste artigo;

d) serdo aceitos quaisquer postos de trabalho para fins de comprovacao da capacidade de gerenciamento da
licitante, naqueles servi¢os que envolvam contratagdo de mao de obra simples, ndo complexa ou ndo
especializada.

Art. 26. Nas licitagdes para a contratagdo de servigos, a qualificagdo técnico-profissional, quando exigivel
pela unidade demandante, tera sua comprovagao realizada por meio de declaragdes ou atestados habeis,
devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, quando for o caso, que demonstrem que a
licitante possui, em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel
superior ou outro devidamente reconhecido por entidade competente, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes ao licitado, limitadas estas
exclusivamente as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitagdo, vedadas as
exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos.

Paragrafo inico. Sera considerado como integrante do quadro permanente da licitante o profissional que tiver
com ela vinculo comprovado pela apresentacdo de contrato de trabalho ou declaragcdo de contratacao futura
especifica para a execu¢do do contrato com o Tribunal ou, ainda, de contrato social de onde conste o nome do
profissional como socio, nos termos do art. 30, §1°, inc. I, e §6° da Lei n°® 8.666/93.

Art. 27. Nas licitagdes para a contratagao de servigos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, a
unidade demandante exigira, no termo de referéncia, as seguintes condi¢des econdmico-financeiras:

I - balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao ultimo exercicio social, comprovando indices
de liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC) e solvéncia geral (SG) superiores a 1 (um), pois sdo os
usualmente adotados para uma correta avaliacdo de situagdo financeira suficiente ao cumprimento das
obrigacdes decorrentes da licitacao;

IT - capital circulante liquido ou capital de giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo por
12 (doze) meses;

III - capital circulante liquido ou capital de giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
8,33% (oito inteiros e trinta e trés centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo por 24 (vinte e
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quatro) meses;

IV - comprovagdo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por meio
da apresentagdo do balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social,
disponibilizados na forma da lei;

V - certiddo negativa de feitos de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da licitante, sendo que sera aceita a participagdo no certame de empresa em recuperagao judicial, desde
que seja comprovado que o plano de recuperagao foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

§ 1° O balango patrimonial e as demonstra¢des contabeis do tltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devem comprovar a boa situagdo financeira da empresa, estar assinados pelo
representante legal da empresa e contabilista responsavel, ou por outro profissional equivalente, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, e estar acompanhados dos Termos de Abertura e
Encerramento do Livro Didrio, o qual devera estar devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartorio
de Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo Sistema Publico de
Escrituracao Digital (SPED), vedada a sua substitui¢ao por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta.

§ 2° No caso de sociedade por agdes, devera ser apresentado balanco patrimonial do ultimo exercicio
exigivel, devidamente registrado na Junta Comercial e publicado em diario oficial ou jornal de grande
circulagao.

§ 3° A empresa optante ou submetida ao Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED) apresentard o
balango patrimonial na forma da lei e das Instru¢des Normativas da Receita Federal do Brasil, que tratem de
Escrituragdo Contabil Digital (ECD), sendo que a autentica¢dao do balanco patrimonial em formato digital
sera comprovada por meio do recibo de entrega emitido pelo Sistema Publico de Escrituragio Digital
(SPED), quando do envio da Escrituragao Contabil Digital (ECD), nos termos do §1° do art. 78-A do Decreto
federal n® 1.800/96, incluido pelo Decreto federal n® 8.638/16, e art. 2° do Decreto federal n® 9.555/18.

§ 4° O balango patrimonial e o resultado econdomico deverao ser apresentados em conformidade com o
disposto no art. 1.078, caput e inc. I, da Lei n° 10.406/02, até o quarto més do exercicio social subsequente.
Desse modo, ocorrendo a sessdo de abertura de propostas da licitagdo em data posterior a este limite, torna-se
exigivel, para fins de qualificacdo econdmico-financeira, a apresentagdo dos documentos contdbeis referentes
ao exercicio imediatamente anterior.

§ 5° O balango patrimonial intermedidrio sera aceito, desde que reflita a real situacdo econdmica da empresa,
a época da licitagdo, e a licitante comprove que o seu estatuto social autoriza sua emissao, conforme dispde o
art. 204 da Lei n® 6.404/76.

§ 6° Poder4 ser exigida a comprovagao de patrimonio liquido minimo pela licitante, para fins de qualificacao
econdomico-financeira, concomitantemente com previsao de prestacdo de garantia contratual pela contratada.
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Art. 28. A unidade demandante podera, mediante justificativa, e a vista das especificidades do objeto, adaptar,
suprimir ou acrescer outros requisitos de qualificagdo técnico-operacionais e econdmico-financeiros daqueles
previstos nos artigos 25 e 27 deste Ato normativo, com a observancia do disposto nos artigos 27 a 31 da Lei
n® 8.666/93.

Art. 29. Nas contratagdes de servigos continuados sem dedicagdo exclusiva de mao de obra e de servigos nao
continuados ou por escopo, a unidade demandante estipulara condigdes de habilitagdo econdomico-financeiras
diferenciadas, de acordo com as peculiaridades do objeto a ser licitado, devendo, para tanto, justificar os
critérios e percentuais adotados, na forma do art. 31 da Lei n° 8.666/93, ja que os previstos no art. 27 deste
Ato Normativo sdo, a principio, pertinentes apenas aos servigos continuados com dedicacdo exclusiva de mao
de obra.

§ 1° Os indices de capital circulante liquido minimo do valor estimado da contratagdo, previstos no art. 27,
incisos II e III deste Ato normativo, s3o adequados, apenas, as licitagdes destinadas a servigos continuados
com cessdao de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

§ 2° O termo de referéncia devera prever que a licitante que apresentar resultado igual ou menor que 1 (um)
ou outro critério estipulado, justificadamente, pela unidade demandante, em qualquer dos indices referidos no
inciso I do art. 27 deste Ato Normativo, quando da habilitagdo, devera comprovar, alternativamente,
considerados os riscos para o Tribunal, e a critério da unidade demandante, o patrimonio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratag¢do, na forma dos §§ 2° e 3° do art. 31 da Lei n°® 8.666/93,
como exigéncia para sua habilitacdo, podendo, ainda, ser solicitada prestacdo de garantia, na forma do § 1° do
art. 56 do referido diploma legal, para fins de contratagao.

Art. 30. A unidade demandante, quando da contratacdo de empresa para prestagdo de servigos, devera
manifestar-se de forma justificada, no termo de referéncia, quanto ao cabimento, ou ndo, da participagdo de
consorcio de empresas na licitacdo, observado o disposto no art. 33 da Lei n°® 8.666/93, ou de cooperativas,
em observancia aos ditames do art. 3°, § 1°, inc. I, da referida lei.

Seg¢ao V

Das Aquisi¢des

Art. 31. Em se tratando de aquisi¢des, além da adequada caracterizag@o de seu objeto, mediante a
especificagdo completa do bem a ser adquirido, deverdo ser indicados pela unidade demandante:

I - a defini¢ao das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo e utiliza¢ao
provavel e futura estimada;

II - o prazo e local de entrega;
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III - a forma de acondicionamento para a entrega do produto;

IV - a necessidade de amostra.

§ 1° A definicdo do quantitativo, acompanhada da memoria de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
sera apontada a partir de adequadas técnicas para a apuragdo da estimativa, que considerem, dentre outros
fatores:

I - o historico de utilizagao nos ultimos exercicios;

II - a quantidade armazenada em estoque;

IIT - a necessidade futura, de acordo com as demandas atuais, especialmente quando se tratar de bens de
consumo permanente;

IV - a capacidade de guarda de material, no almoxarifado ou similar, em razao da demanda usual, estoque
atual e prazo de validade dos produtos.

§ 2° A especificagdo do objeto ndo contemplard a indicagdo de marca, salvo exce¢do devidamente justificada
e respaldada por estudo técnico ou apds procedimento administrativo de padronizagao.

§ 3° Quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder ser melhor compreendida pela identificacao de
determinada marca ou modelo aptos a servir como referéncia, estes poderdo ser apontados, situagdo em que
sera obrigatorio o acréscimo da expressao "ou similar ou de melhor qualidade".

§ 4° Para garantir a qualidade e o desempenho do produto a ser adquirido e, desde que apresentada
justificativa técnica que ndo prejudique a obtencdo da proposta mais vantajosa nem restrinja o carater
competitivo do certame, podera ser solicitada a apresentagdo de certificagdo da qualidade do produto ou do
processo de fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer institui¢ao oficial competente ou por
entidade credenciada, como o INMETRO, ABNT, CONAMA ou IBAMA, sendo vedada a previsdo de
exigéncia como condi¢do de habilitagdo.

§ 5° A amostra s6 podera ser exigida da licitante classificada em primeiro lugar e, para tanto, a unidade
demandante deve estabelecer critérios objetivos, detalhadamente especificados, de apresentacdo e avaliagdo,
bem como de julgamento técnico e de motivagdo das decisdes relativas a amostra apresentada.

Art. 32. O Departamento de Patrimdnio e Material (DEPAM) verificara a necessidade do objeto pelas
diversas unidades organizacionais do Tribunal, com vistas a economia de escala e a desnecessdria repeticao
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de procedimentos licitatorios.

Paragrafo Unico. As solicitagdes de compra de material, em consondncia com a politica de sustentabilidade
do Tribunal, devem ser precedidas de consulta ao Guia Verde, disponivel no Sistema de Controle de Material
do Departamento de Patrimonio e Material (SISMAT), em observancia ao Ato Executivo do TJERJ n°
5.298/13.

Sec¢ao VI

Da Publicidade

Art. 33. A convocacdo dos interessados em participar de pregdo sera efetuada, obrigatoriamente, por meio de
publicagdo de aviso especifico no Didrio da Justiga Eletronico do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ), no
portal corporativo do Tribunal na internet e, quando for o caso, na plataforma eletronica utilizada para a
realizacdo dos pregoes eletronicos.

§ 1° O aviso do edital contera a definigdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagdo dos locais, dias e
horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do instrumento convocatoério, bem como o endereco
eletronico onde ocorrerd a sessdo publica, a data e hora de sua realizacdo e a indicacdo de que o pregdo, na
forma eletronica, sera realizado por meio da internet.

§ 2° Tratando se de bens ou servicos de valor global estimado superior a R$ 1.430.00,00 (um milhao,
quatrocentos e trinta mil reais), para pregdes presenciais, ¢ R$ 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos mil
reais), para pregoes eletronicos, além dos avisos obrigatdrios, havera publicagdo em jornal de grande
circulagao estadual.

§ 3° A divulgagdo de pregdo realizado pelo sistema de registro de precos, também, observara o disposto nos
pardgrafos anteriores.

§ 4° O edital fixara o prazo nao inferior a 8 (oito) dias uteis, contados a partir da tltima publicagdo do aviso,
para os interessados apresentarem suas propostas, que terdo validade de, no minimo, 90 (noventa) dias. Caso
considere necessaria a previsdo de prazo superior, para que seja possivel a formulagdo das propostas pelos
eventuais interessados, diante do vulto e da complexidade do objeto licitado, a unidade demandante devera
manifestar se, neste sentido, nos autos do procedimento licitatério, indicando, para tanto, o prazo necessario.

§ 5° Qualquer modificagdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu
o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, de forma inquestionavel, a
alteracdo nao afetar a formulagdo das propostas.

Sec¢ao VII
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Do Recurso Administrativo

Art. 34. Declarada a vencedora do certame e, se for o caso, decorrida a fase de regularizagao fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, nos termos
do art. 4°, § 4°, do Decreto federal n°® 8.538/15, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a inten¢do de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagdo
das razdes de recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes em
igual nimero de dias, que comecardo a ocorrer do término do prazo da recorrente, sendo lhes assegurada
vista imediata dos autos, nos termos dos artigos 4°, inc. XVIII, da Lei n® 10.520/02 e 109, § 5°, da Lei n°®
8.666/93.

§ 1° No caso de pregdo eletronico, sera concedido o prazo maximo de 20 (vinte) minutos, para que qualquer
licitante manifeste, em campo proprio do sistema, a intengao de recorrer, de forma motivada.

§ 2° A falta de manifestacdo imediata e motivada das licitantes importard decadéncia do direito de recorrer,
autorizando o pregoeiro a adjudicar o objeto da licitacdo a proponente vencedora.

§ 3° O recurso sera apreciado pelo pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo ou fazé-lo subir
devidamente relatado a autoridade superior, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

§ 4° O pregoeiro, sem adentrar no mérito recursal, verificara apenas as condigdes de admissibilidade do
recurso, no que tange a presenca dos pressupostos recursais de tempestividade, legitimidade, sucumbéncia,
motivacao e interesse.

§ 5° O recurso sera admissivel, também, contra ato do pregoeiro que decida sobre matéria nao coberta pela
preclusdo, como na hipoétese do inc. XXIII do art. 4° da Lei n® 10.520/02.

§ 6° A eficacia suspensiva do recurso estender se 4 ao prazo de convocagdo, previsto no art. 64, § 3°, da Lei n°
8.666/93 c/c os artigos 4°, inc. XXIII, 6° e 9° da Lei n° 10.520/02, e o seu acolhimento importara na
invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

§ 7° Da decisdo recursal ndo cabera novo recurso ou pedido de reconsideragao.

CAPITULO IV

DO CONTRATO

Secao I
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Da Formalizagao

Art. 35. Sera obrigatorio o termo de contrato:

I - nas contratagdes de objeto que envolva servigo de valor superior ao limite estabelecido para contratacdes
originadas pela modalidade convite;

IT - nas aquisi¢des de bens com entrega parcelada e/ou obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica ou
garantia on site, ainda que de valor igual ou inferior ao limite estabelecido para contratagdes na modalidade
convite.

Art. 36. O termo de contrato podera ser substituido por nota de empenho, a critério do Tribunal:

I - independentemente do valor, na hipotese de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos,
dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica;

IT - independentemente da existéncia de obriga¢des futuras, na contratacao de servico de valor igual ou
inferior ao estabelecido para certames na modalidade convite, desde que, apds analise prévia, a unidade
demandante conclua que os riscos existentes na contrata¢ao nao justificam a formalizagdo por meio de termo
contratual.

§ 1° Entende-se por entrega imediata, prevista no inc. I deste artigo, aquela realizada em 30 (trinta) dias
contados da emissao da nota de empenho, desde que a proposta esteja valida na ocasido da solicitagdo. Tal
prazo podera ser estendido a critério do Tribunal, devendo tal situagao estar devidamente justificada nos
autos.

§ 2° O documento de referéncia do pregao por registro de precos, denominado requisi¢ao de registro de
precos (RRP), contera as informagdes basicas acerca da execucao contratual, que serdo reproduzidas na nota
de encomenda de material relativa ao lote encomendado, a qual serd encaminhada juntamente com a nota de
empenho respectiva.

Secao II

Da Vigéncia e Prorrogag¢do Contratual

Art. 37. A duracdo dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, podendo,
quando for o caso, ser prorrogada até o limite previsto no edital ou termo contratual, observado o disposto no
art. 57 da Lei n® 8.666/93.
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§ 1° Os prazos da assisténcia técnica e da garantia técnica ndo devem ser abarcados pelo periodo da vigéncia
contratual e, consequentemente, pela garantia contratual, caso prevista.

§ 2° O prazo de vigéncia do contrato deve ser contado conforme estabelecido no § 3° do art. 132 da Lei
10.406/02 e na Lei n® 810/49, salvo indicacdo expressa do dies ad quem no proprio termo.

Art. 38. O prazo inicial de vigéncia dos contratos de servigos continuados sera, preferencialmente, de 12
(doze) meses. Este prazo podera ser superior, desde que se encontre limitado a 60 (sessenta) meses € a
unidade demandante justifique o prazo estabelecido, demonstrando os beneficios para o Tribunal, tendo como
base os aspectos relacionados a economia, eficiéncia e eficacia.

§ 1° O contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, por meio de termo aditivo, que sera submetido a
aprovagao da Assessoria Juridica da DGLOG, desde que preenchidos, cumulativamente, a cada prorrogacao,
0s seguintes requisitos:

I - relatorio da unidade demandante que indique que os servigos tenham sido prestados regularmente;

IT - manifestacdo de interesse da unidade demandante na continuidade dos servigos, o que sera devidamente
motivado e justificado por escrito;

IIT - comprovacao de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para o Tribunal;

IV - manifestacdo prévia e expressa de concordancia da contratada com a prorrogacao;

V - comprovacao de que a contratada mantém as condig¢des iniciais de habilitagdo.

§ 2° A vantajosidade econdmica para a prorrogacao de contratos de servigos terceirizados de natureza
continuada deve ser precedida de analise entre os pregos contratados e aqueles no mercado, de modo a
concluir que a continuidade da contratacdo ¢ mais vantajosa que a realizagdo de uma nova licitagdo, sem
prejuizo de eventual negociacdo com a contratada para adequacao dos valores aqueles encontrados na
pesquisa de mercado.

§ 3° A vantajosidade econdmica para prorrogacao dos contratos de prestacdo de servigos continuados com
mao de obra alocada estara assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de mercado, nas seguintes
hipoteses:
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I - houver previsao contratual de que as repactuagdes dos itens envolvendo a folha de saléarios serdao efetuadas
com base em acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou em decorréncia de lei;

IT - houver previsao contratual de que os reajustes dos itens envolvendo insumos, materiais e equipamentos
serdo efetuados com base em indices oficiais de precos, previamente definidos no contrato, que guardem a
maior correlagdo possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou,
na falta de qualquer indice setorial, o IPCA/IBGE.

§ 4° E juridicamente possivel a prorrogagio do contrato por prazo diverso do contratado originalmente.

§ 5° Em carater excepcional, devidamente justificado pela unidade demandante e mediante autorizagdo da
autoridade superior, o prazo de 60 (sessenta) meses de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado
por até 12 (doze) meses. Neste caso, o termo aditivo de prorrogagdo excepcional consignara a possibilidade
de extingdo antecipada do ajuste, no caso de o novo contrato ser assinado antes do tempo estimado.

§ 6° A unidade demandante iniciara o cumprimento de todos os procedimentos exigidos para a realizagao de
nova licitacao ou prorrogagao contratual, com as antecedéncias minimas previstas nos Anexos Il ou IV,
respectivamente, antes do término do prazo de vigéncia do contrato, de modo a viabilizar a tempestiva
lavratura do termo correspondente e se evitar a solu¢ao de continuidade na prestagcdo dos servigos em razao
da extin¢ao do ajuste.

§ 7° Os prazos previstos nos Anexos III e IV deverdo ser respeitados pelas unidades organizacionais
envolvidas, sob pena de responsabilizagdo do(s) servidor(es) que der(em) causa ao atraso injustificado ou a
impossibilidade de nova contratagdo ou prorrogacao contratual.

§ 8° Caso o contrato de servigo continuado chegue ao final de seu prazo e sua execugdo prossiga sem o
cumprimento das formalidades legais, dara ensejo ao reconhecimento de divida, mediante a formalizacao de
termo de ajuste de contas, nos termos do paragrafo tnico do art. 59 da Lei n°® 8.666/93, ou a realizacdo de
contratagao emergencial, em observancia ao art. 24, inc. IV, da Lei n° 8.666/93, diante da impossibilidade da
prorrogacdo ser formalizada através de termo aditivo, no que sera apurado se a situacdo foi gerada por falta
de planejamento, desidia ou ma gestdo, hipotese em que o(s) agente(s) que lhe deu(ram) causa sera(ao)
responsabilizado(s), na forma da lei.

§ 9° O contrato emergencial do paragrafo anterior devera ser priorizado, em conjunto com a realizagdo de
uma nova licitacdo, e conterd expressa clausula resolutiva que estabelega a sua extingao, logo apds a
conclusdo do processo licitatorio para nova contratacao dos correspondentes servigos.

Art. 39. Os contratos de servigos ndo continuados, que tenham por escopo o fornecimento de bens ou
utilidades, ou a prestagdo de servigos especificos em um periodo pré-determinado, poderdo ser prorrogados,
motivadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto, desde que a sua formaliza¢do ocorra dentro do
seu prazo de vigéncia.
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Secao III

Da Garantia de Execucao Contratual

Art. 40. Nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666/93, sera prevista garantia contratual para contratagdes de valor
estimado superior ao estabelecido no art. 23, inc. II, alinea "a", da referida lei, exceto nas hipoteses do art. 43
deste Ato Normativo.

§ 1° O percentual a ser exigido a titulo de garantia sera, em regra, de 5% (cinco por cento) sobre o valor do
contrato.

§ 2° A unidade demandante, moldada pelos principios da economicidade e competitividade, devera propor a
dispensa ou reducdo do percentual da garantia, mediante analise do caso concreto e justificativa pertinente
aos riscos financeiros da contratagao.

§ 3° Para servicos e fornecimentos de grande vulto, envolvendo alta complexidade técnica e riscos
financeiros consideraveis, demonstrados através de parecer técnico da unidade demandante, devidamente
aprovado pela autoridade superior, o limite de garantia previsto no paragrafo primeiro podera ser elevado até
10% (dez por cento) do valor do contrato.

§ 4° No caso de contratagdo de servigo continuo com mao de obra alocada, a garantia contratual sera sempre
exigida.

§ 5° Quando o valor estimado da contratacdo for superior ao valor previsto no caput e houver previsao de

exigé€ncia de garantia de execugdo, devera constar do edital de licitagdo a informagao de que, caso o prego
adjudicado seja inferior ao estabelecido no art. 23, inc. II, alinea "a", da Lei n°® 8.666/93, a contratada sera
dispensada da apresentacdo da garantia.

§ 6° Considera-se valor estimado da contratacdo o valor individual dos itens ou dos grupos de itens, nos casos
em que o objeto da licitagdao nao for adjudicado globalmente a licitante vencedora.

§ 7° A prestacdo de garantia contratual, quando exigida, devera estar prevista expressamente no instrumento
convocatorio.

Art. 41. A garantia seré apresentada no prazo de até 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Tribunal, contados da data da publicacdo do extrato do termo contratual no Diério da Justica
Eletronico do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).

§ 1° A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de até
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
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cento).

§ 2° O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza o Tribunal a promover a rescisdo do contrato, sujeitando a
contratada a aplicagdo das penalidades previstas neste Ato Normativo, facultado ao Tribunal proceder na
forma do art. 24, inc. X1, da Lei n°® 8.666/93, c/c art. 9° da Lei n° 10.520/02.

Art. 42. A garantia de execug@o do contrato sera prestada, a escolha da contratada, por meio de caugdo em
dinheiro ou em titulo eficaz da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria.

§ 1° A garantia em dinheiro podera ser depositada por meio de Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria
GRERIJ eletronica, disponivel no enderego eletronico do Tribunal, ou podera ser depositada em qualquer
Banco, a escolha da contratada.

§ 2° No caso de seguro-garantia, a apdlice devera:

I - ser expedida, exclusivamente, por entidades controladas e fiscalizadas pela Superintendéncia de Seguros
Privados, devendo conter o nimero com que a mesma ou endosso tenha sido registrado na SUSEP;

II - ndo estar integrada por clausula compromissdria nem por previsdo de instauragdo de Juizo Arbitral; e

IIT - ndo estabelecer franquias, participagdes obrigatdrias do segurado (TJERJ) e/ou prazo de caréncia.

§ 3° A fianga bancaria oferecida devera:

I - satisfazer as exigéncias e determinacdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislagdo bancéaria
aplicaveis;

IT - ser expedida por instituicdo bancaria garantidora, devidamente autorizada pela referida entidade federal;

III - ser apresentada conforme modelo disposto no Anexo II; e

IV - ser registrada no Registro de Titulos ¢ Documentos, conforme previsto nos artigos 128, 129 e 130 da Lei
n° 6.015/73.
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§ 4° Ja os titulos da divida publica devem ser emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidag@o e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

§ 5° O nimero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de garantia ou seguro a
serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

§ 6° O documento relativo a apolice de seguro-garantia, a cau¢do em dinheiro, ao titulo eficaz da divida
publica ou a carta de fianga bancaria sera encaminhado a apreciagdo do Departamento de Licitagdes e
Formalizagdo de Ajustes .

Art. 43. Nao sera exigida a prestacdo da garantia contratual, independentemente do valor da contratagao:

I - nas hipdteses previstas no art. 36 deste Ato Normativo;

IT - de prestagdo de servigos por escopo, quando o pagamento integral seja previsto para o final de sua
execugao e apos o adimplemento integral da obrigagcdo assumida pela contratada;

IIT - nas hipoteses previstas no § 2° do art. 40 deste Ato Normativo.

Art. 44. A validade da garantia devera estar em consonancia com o prazo de vigéncia contratual, e sera
liberada ou restituida ap6s a afericdo da execucdo integral do contrato, mediante requerimento da contratada
e apos o procedimento de autorizagdo de sua liberagdo, sendo que a cobertura prevista no art. 45 deste Ato
Normativo abrangera todos os fatos ocorridos durante a vigéncia contratual, ainda que o sinistro seja
comunicado pelo Tribunal apds a superacao do termo final de vigéncia da garantia.

§ 1° Nos casos de contratacdo de servigos continuos com alocagdo de mao de obra, o prazo de validade da
garantia contratual sera estendido por 90 (noventa) dias, apds o término da vigéncia contratual.

§ 2° No caso de alteragdo do valor do contrato ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia sera readequada ou
renovada nas mesmas condi¢des e parametros, mantido o percentual sobre o valor atualizado do contrato.

Art. 45. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida pela contratada, assegurara o pagamento de:

I - prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;
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IT - prejuizos diretos causados ao Tribunal, decorrentes de culpa ou dolo, durante a execugao do contrato;

IIT - multas moratorias e punitivas aplicadas pelo Tribunal a contratada; e

IV - obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS), ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

Art. 46. O garantidor ndo ¢ parte legitima para figurar em processo administrativo instaurado pelo Tribunal
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

Paragrafo inico. Quando da instauracdo do procedimento, a seguradora e/ou a fiadora sera notificada
paralelamente as comunicagdes de solicitacao de defesa prévia a contratada, sendo informada que, a partir
deste momento, sera possivel o acompanhamento da tramitagdo do procedimento, notadamente quanto as
decisdes finais de primeira e ultima instancia administrativa, pelo portal do Tribunal.

Secao IV

Do Reajustamento de Pregos dos Contratos de Servigcos Continuados

Art. 47. Passado 1 (um) ano da data do orgamento, o valor do contrato com mao de obra alocada podera ser
repactuado, mediante negociagdo entre as partes e a requerimento da contratada, desde que demonstrado que
as variagdes dos custos efetivamente ocorridos causaram desequilibrio econdmico-financeiro ao contrato,
com a devida justificativa e acompanhado de planilha com a demonstrag@o analitica da variacdo dos
componentes de custo do contrato, conforme o acordo, convengao, dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, devidamente homologado e registrado, visando a anélise e possivel aprovagao pelo Tribunal,
vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de qualquer item de custo ndo previsto nos componentes
apresentados originalmente, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo, dissidio ou convenc¢ao coletiva.

§ 1° Considera-se como sendo a data do or¢gamento a data do acordo, convengao, dissidio coletivo de trabalho
ou equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a variacdo dos custos for decorrente da
mao de obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos, os quais necessariamente tenham
estipulado o salario vigente a época da apresentagcdo da proposta.

§ 2° O Tribunal ndo se vincula as disposi¢des contidas em acordos, dissidios, convengdes coletivas ou
equivalentes que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.
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Art. 48. No que se refere a uniformes, materiais, equipamentos de prote¢ao individual (EPI) e demais
insumos necessérios a execugao do servigo, podera ser aplicado o Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor
Amplo (IPCA) do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), apds o interregno minimo de 1 (um)
ano da data limite para apresentacdo da proposta constante no instrumento convocatorio, mediante
negociagao entre as partes e a requerimento da contratada, desde que demonstrado que as variacdes dos
custos efetivamente ocorridos causaram desequilibrio econdmico-financeiro ao contrato, com a devida
justificativa e acompanhado de planilha com a demonstragdo analitica da variagdo dos componentes de custo
do contrato, visando a analise e possivel aprovacao pelo Tribunal.

Paragrafo inico. A unidade demandante estabelecera, no termo de referéncia, indice diverso do previsto no
caput deste artigo, sempre que houver indice setorial ou especifico que guarde maior correlagdo com o
segmento econdmico em que esteja inserido o objeto licitado, a fim de que seja resguardado o equilibrio
economico financeiro do contrato, em observancia ao art. 37, inc. XXI, da CF/88.

Art. 49. Qualquer que seja a variagdo apurada nos termos dos artigos 47 e 48 deste Ato Normativo, o
percentual final do reajuste e da repactuagdo ndo podera ultrapassar o percentual limite de crescimento da
despesa publica para o exercicio, fixado nos termos do regime fiscal instituido pela Emenda Constitucional n°
95/16.

Art. 50. Novos reajustes ou repactuagdes deverao observar o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da
data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ou repactuacao aprovado e concedido pelo Tribunal.

Art. 51. Os reajustes e repactuagdes a que a contratada fizer jus ndo se operardo automaticamente, ja que
dependerao de solicitagdo expressa da contratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado do termo
final do periodo anual a que se referem os artigos 47 e 48 deste Ato Normativo, acompanhada de:

I - no caso das repactuagdes:

a) documentos indispensaveis a comprovacao da alteragao dos precos de mercado de cada um dos itens da
planilha, quando for o caso;

b) novo acordo ou convengao coletiva de trabalho, devidamente registrados, sentenga normativa ou lei, que
fundamentam o pedido de repactuacao;

¢) demonstracdo da alteracdo dos custos, por meio de apresentagdo das planilhas analiticas de composicao de
custos e formag¢do de precos;

d) documentos que comprovem que a contratada ja arca com os custos decorrentes das disposi¢cdes do novo
acordo ou convengao coletiva.
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IT - no caso de reajustes, dos indices oficiais de precos previstos no termo contratual.

§ 1° Para a concessdo de repactuagdo, o prazo de 30 (dias) do caput somente comegara a fluir a partir do
registro do acordo, dissidio ou convengao coletiva na Secretaria de Relagdes do Trabalho do Ministério da
Economia.

§ 2° Inexistindo convengdo coletiva ou acordo coletivo de trabalho, a repactuacao dos pregos da mao de obra
terd como base a pesquisa de precos realizada na mesma fonte utilizada para a fixagdo da remuneracao
inicial, devendo ser observados os mesmos critérios fixados quando da elaboracao da estimativa de precos.

§ 3° No caso do paragrafo anterior, inexistindo a mesma fonte utilizada para elabora¢ao do orcamento inicial,
podera ser utilizada nova fonte, desde que devidamente justificada.

§ 4° Caso ndo seja observado o prazo fixado no caput, a alteracdo dos valores somente surtira efeitos a partir
da data em que efetivamente for veiculado o requerimento por meio do Protocolo Geral do Tribunal,
decaindo o direito de crédito da contratada quanto ao periodo transcorrido, nos termos do art. 211 da Lei n°
10.406/02.

Art. 52. Se os reajustes e as repactuacdes nao forem solicitados ou ressalvados durante a vigéncia do
contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do
termo contratual.

CAPITULO V

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 53. Segundo o disposto no art. 7° da Lei n°® 10.520/02, ficard impedida de licitar e de contratar com a
Administragdo do Estado do Rio de Janeiro, sem prejuizo de ter cancelado o respectivo registro no sistema de
cadastramento de fornecedores deste Tribunal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, além de sujeitar-se as multas
previstas no edital e no contrato, bem como as demais cominacdes legais, aquela pessoa que:

I - convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, recusar-se, injustificadamente, a assinar a ata de
registro de precos ou o contrato dela decorrente ou, ainda, aceitar a nota de empenho:

Sancao - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) meses.

IT - deixar de entregar documentagdo exigida para o certame:
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Sangdo - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 1 (um) a 3 (trés) meses.

III - fazer declaragao falsa ou apresentar documentacao falsa:

Sancao - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 18 (dezoito) a 30 (trinta) meses.

IV - ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo entregando a amostra no prazo assinalado no edital
ou por meio de qualquer agdo ou omissdo que prejudique seu bom andamento, que evidencie tentativa de
indugdo ao erro no julgamento, ou, ainda, que atrase a assinatura do contrato ou ata de registro de pregos:

Sangdo - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) meses.

V - ndo mantiver a proposta pelo nao envio da mesma, pela recusa em detalha-la, quando exigivel, ou pela
apresentacdo de pedido de desclassificacdo da mesma, depois de encerrada a etapa competitiva, desde que
nao fundamentada na demonstragdo de vicio ou falha na sua elaboragdo que evidencie a impossibilidade de
seu cumprimento:

Sangdo - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) meses.

VI - falhar na execucao do contrato ao descumprir, de forma inescusavel, qualquer de suas obrigacdes:

Sangdo - aquela prevista no termo de referéncia, nos termos do art. 66 deste Ato Normativo, sendo que, na
sua auséncia, a sanc¢ao devera ser aplicada diante do caso concreto, com base nos principios da
proporcionalidade, razoabilidade e motivagao.

VII - fraudar na execugdo do contrato pela pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita,
induzindo ou mantendo em erro o Tribunal:

Sangdo - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 24 (vinte e quatro) a 36 (trinta e
seis) meses.
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VIII - comportar-se de modo inidoneo praticando atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato, tais como: declarar falsamente quanto ao cumprimento das condi¢des de
participagdo; apresentar proposta ou produtos em desacordo com as exigéncias do edital, sem justificativa
aceitavel; frustrar ou fraudar o carater competitivo do procedimento licitatdrio; agir em conluio ou em
desconformidade com a lei; induzir deliberadamente a erro no julgamento; prestar informagdes falsas;
apresentar documentacdo com informagdes inveridicas ou que contenha emenda ou rasura, destinados a
prejudicar a veracidade de suas informagdes; deixar de apresentar, injustificadamente, amostra, quando
exigida no certame, assim como documentos necessarios a formaliza¢ao da contratacdo; participar do pregdo
quando impedido de licitar e contratar com o Poder Publico:

Sancao - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 18 (dezoito) a 30 (trinta) meses.

IX - cometer fraude fiscal, segundo resultar apurado em processo regular pela autoridade competente:

Sancao - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo do Estado do Rio de Janeiro e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Tribunal pelo periodo de 30 (trinta) a 40 (quarenta)
meses.

Paragrafo inico. As sangdes estabelecidas neste artigo serdo aplicadas dentro dos limites fixados para cada
conduta, de acordo com a culpabilidade e os antecedentes do agente, os motivos e as circunstancias da
infracdo e os seus prejuizos ao Tribunal.

Art. 54. As sangdes previstas no art. 53 deste Ato Normativo poderdo ser agravadas em até 50% (cinquenta
por cento) de sua pena-base, para cada agravante, até o limite de 60 (sessenta) meses, em decorréncia das
seguintes situagoes:

I - quando restar comprovado que a licitante ou contratada tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais
penalidades no Cadastro de Empresas Sancionadas do Tribunal (CES), em decorréncia da pratica de qualquer
conduta faltosa tipificada no presente Ato Normativo, no termo de referéncia ou na lei, nos 24 (vinte e
quatro) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade?;

IT - quando restar comprovado que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as
condicdes do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido?;

IIT - quando a licitante ou contratada, deliberadamente, nao responder as diligéncias destinadas a esclarecer
ou a complementar a instrugao do processo?; ou

IV - quando restar comprovado que a licitante tenha prestado declaragao falsa ao longo do procedimento
apuratorio.
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Art. 55. As sangdes previstas nos incisos I, II, IV e V do art. 53 deste Ato Normativo poderdo ser reduzidas
em até 50% (cinquenta por cento), uma unica vez, apos a incidéncia do previsto no art. 54 deste Ato
Normativo, quando ndo tenha havido dano algum ao Tribunal, em decorréncia de qualquer das seguintes
atenuantes:

I - a conduta praticada tenha sido decorrente de falha escuséavel, desde que devidamente comprovada;

IT - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais nao tenha contribuido, ou que nao sejam de facil identificagao, desde que devidamente
comprovado; ou

IIT - a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentacdo que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a auséncia de dolo.

Paragrafo Unico. A sancdo a que se refere o inc. I do art. 53 deste Ato Normativo serd afastada quando a
entrega da documentagdo ocorrer fora dos prazos estabelecidos, desde que ndo tenha acarretado prejuizos ao
Tribunal, observando-se ainda, cumulativamente, que:

I - a documentagdo entregue esteja correta e adequada ao que fora solicitado;

IT - o eventual atraso no cumprimento dos prazos nao seja superior a sua quarta parte;

III - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitagdo de prorrogacao dos prazos;

IV - ndo tenha ocorrido qualquer das hipoteses de agravantes previstas no art. 54 deste Ato Normativo; e

V - a licitante faltosa ndo tenha sofrido registro de penalidade no Cadastro de Empresas Sancionadas do
Tribunal (CES), em decorréncia da pratica de qualquer das condutas tipificadas no presente Ato Normativo
em procedimentos licitatérios ou em contratagdes ocorridas, nos ultimos 12 (doze) meses que antecederam o
fato em razdo do qual serd aplicada a sancao.

Art. 56. Na impossibilidade de enquadramento da conduta faltosa da licitante ou contratada nas hipoteses do
artigo 53 deste Ato Normativo, serdo aplicadas as seguintes sang¢oes, previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/93, bem como, no que couberem, as disposi¢des contidas na Lei estadual n® 287/79 e no Decreto
estadual n° 3.149/80:

I - adverténcia;
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II - multa moratoéria de 1% (um por cento) por dia util de atraso na execugdo, por culpa da contratada, sobre o
valor da prestagdo em atraso, constituindo-se a mora independentemente de notificacdo ou interpelagao,
tendo como limite o prazo estabelecido no edital para caracterizacdo da inexecucao total do objeto, observado
sempre o limite disposto no art. 412 da Lei n° 10.406/02;

III - multa administrativa, gradudvel conforme a gravidade da infra¢do, no indice maximo de 20% (vinte por
cento) do valor vigente do contrato a data de sua aplicagio;

IV - suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento para contratar com a Administracao
Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro, por prazo ndo superior a 2 (dois anos), nas hipoteses de execugdo
irregular, atrasos ou inexecu¢ao de que resulte prejuizo para o Tribunal;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto perdurarem
0s seus motivos determinantes ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade, nas hipdteses em que a execugao irregular, os atrasos ou a inexecugao associem-se a pratica de
ilicito penal, tais como os descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

Art. 57. Nao havera bis in idem nas situagdes em que a contratada entregar parte do objeto em atraso e ndo
cumprir o restante da obrigagdo. Neste caso, havera a aplicagdo da penalidade de multa moratoria, a ser
calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicagao da penalidade de multa administrativa, a ser
calculada sobre o valor do contrato.

Art. 58. A penalidade de multa podera ser cumulada com qualquer das demais, ndo tem natureza
compensatdria e o seu pagamento nao elide a responsabilidade da contratada por danos causados ao Tribunal.

Art. 59. As multas aplicadas poderdo ser compensadas com os pagamentos eventualmente devidos pelo
Tribunal, devendo, para tanto, constar no contrato clausula obrigatoria de autorizagdo da contratada para que
o Tribunal deduza, dos valores devidos pelos servigos prestados, o valor das multas aplicadas, nos termos do
art. 368 da Lei n° 10.406/02.

§ 1° Na impossibilidade de compensagao ou sendo esta insuficiente, o valor da multa sera cobrado
administrativamente mediante pagamento por meio de GRERIJ eletronica ou protesto extrajudicial.

§ 2° Esgotados todos os meios para recebimento do crédito, este sera inscrito em Divida Ativa, sem prejuizo
da execugdo e/ou cobranga judicial da garantia contratual.

Art. 60. Nos casos em que o valor da multa vier a ser descontado da garantia contratual prestada, o valor
desta sera recomposto no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, € 0 ndo atendimento caracterizara falta
contratual sujeita as penalidades previstas no contrato.
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Art. 61. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar- se-4 em processo administrativo
apuratdrio, que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a licitante, a adjudicataria, a beneficiaria de
registro ou a contratada, observando se o procedimento previsto nas Leis federais n° 8.666/93 e n° 10.520/02,
assim como na RAD DGLOG 022, da Divisao de Procedimentos Apuratérios do Departamento de Licitagdes
e Formalizacdo de Ajustes, e, subsidiariamente, nas Leis federal n® 9.784/99 e estadual n°® 5.427/09.

§ 1° O processo administrativo referido no caput tera inicio, em regra, nos Orgios Julgadores de Licitagio
(DGLOG/OJULI), no 6rgao gestor/fiscalizador do contrato ou na Divisao de Formaliza¢ao de Contratos,
Atos Negociais e Convénios (DGLOG/DIFCO), dependendo do caso, onde sera relatada de forma
obrigatoria, sob pena de responsabilizacao, a falta constatada de forma circunstanciada, com informagao de
eventuais prejuizos causados ao Tribunal.

§ 2° Na apuracao dos fatos, o Tribunal atuard com base no principio da boa-fé objetiva, assegurando a
contratada ou a licitante o direito de juntar, tempestivamente, todo e qualquer meio de prova necessario a sua
defesa.

§ 3° A autoridade competente formara sua convic¢do com base na demonstracao dos fatos e condutas
praticados, devendo, quando necessario, promover diligéncias para a apuragao da veracidade dos documentos
e informacdes apresentadas na defesa.

§ 4° Quando a a¢do ou omissdo da licitante ou contratada ensejar o enquadramento de concurso de condutas,
aplicar-se-4 a pena mais grave.

§ 5° Cabe ao Diretor-Geral de Logistica decidir, em primeira instancia, as sangdes aplicadas em
procedimentos apuratorios de infragdes contratuais, bem como de infracdes praticadas no decorrer dos
procedimentos licitatérios, nos termos do art. 414, alinea "h", da Resolucao TJ/OE n°® 1/2017, alterada pela
Resolucao TJ/OE n°® 18/2017.

§ 6° O Diretor-Geral de Logistica podera delegar, mediante ordem de servigo, a competéncia a ele atribuida
no paragrafo anterior, ao Diretor do Departamento de Licitagdes e Formalizagao de Ajustes.

§ 7° A sancdo prevista no art. 56, inc. V, deste Ato Normativo ¢ de competéncia exclusiva do Presidente do
TJERJ, nos termos do art. 87, inc. IV e § 3°, da Lei n° 8.666/93.

Art. 62. Os instrumentos de defesa prévia, alegacdes finais e de recurso, eventualmente interpostos pela
licitante, beneficiaria de registro ou contratada, deverdo ser instruidos com os documentos habeis a prova das
alegacdes neles contidas. Os referidos documentos probatdrios deverdo ser apresentados em suas versoes
originais ou autenticadas.
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Art. 63. A autoridade competente, na aplica¢ao das sang¢des, levara em consideragdo as seguintes
circunstancias, observados os principios da proporcionalidade, razoabilidade e motivagao:

I - natureza e gravidade da conduta;

II - os antecedentes do infrator;

III - a vantagem auferida em virtude da infragao;

IV - as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

V - 0 dano causado ao servigo e aos usuarios;

VI - o carater pedagogico da sancao.

Art. 64. A sancao aplicada serd, obrigatoriamente, publicada no DJERJ e, uma vez encerrada a fase recursal e
publicada a decisdo final, passara a produzir seus efeitos, momento em que sera registrada no Cadastro de
Empresas Sancionadas do Tribunal (CES), no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) e, no caso das sangdes previstas nos artigos 53 e 56, incisos [V e V, deste Ato Normativo, no
Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do Portal da Transparéncia (CEIS).

Paragrafo tinico. Com a decisdo do recurso exaure se a esfera administrativa, e apenas sera conhecida nova
interpelacao se forem apresentados elementos novos capazes de reformar a decisdo.

Art. 65. A aplicagdo das sangdes previstas neste Ato Normativo ndo exclui a possibilidade de aplicacdo de
outras previstas no edital, no contrato ou na legislagao vigente, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, inclusive por perdas e danos causados ao Tribunal.

Art. 66. Em todas as contratagdes firmadas com este Tribunal, sempre que couber, a unidade demandante
devera prever no termo de referéncia, com base nos principios da legalidade, razoabilidade e
proporcionalidade, uma tabela exemplificativa das situagdes passiveis de aplicagdo das sangdes acima
discriminadas, levando em conta as disposi¢des deste Ato Normativo.
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CAPITULO VI

DOS ATOS ESSENCIAIS

Art. 67. Os atos essenciais do pregao serdo documentados e juntados aos autos do procedimento licitatorio,
que conterdo, sem prejuizo de outros:

I - solicitagdo e definicdo de material ou de prestagdo de servigo pela unidade demandante, devendo ser
justificada a necessidade da contratacao;

II - termo de referéncia;

III - aprovacao do termo de referéncia pela autoridade competente;

IV - planilha de custos, esta no caso de servigos;

V - comprovagao de pesquisa de precos para elaboragdo do orgamento estimativo, com base,
prioritariamente, em contratagcdes similares realizadas por outros entes publicos, assim como em parametros
disponiveis no Painel de Precos do Portal de Compras do Governo Federal e/ou em Bancos de Pregos,
devendo se observar as orientagdes da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°® 05/2014 e da Simula n° 02, de
2018, do TCE RJ, ou outras que as venham substituir. Nas contratagcdes de servigos comuns de engenharia,
deverao ser observados os critérios e as regras do Decreto federal n® 7.983/13, para elabora¢do do orcamento
de referéncia;

VI - requisi¢ao de material (RM), com a respectiva estimativa de custos, no caso de compra;

VII - requisi¢do de servigo (RS), com a respectiva estimativa de custos, no caso de prestacao de servico;

VIII - requisi¢do de registro de prego (RRP), com a respectiva estimativa de custos, no caso de registro de
pregos;

IX - indicagdo dos recursos or¢amentarios para fazer face a despesa, com especificagdo do codigo de despesa
e programa de trabalho;

X - verifica¢do da adequagdo orcamentaria e financeira, da autorizagdo pelo ordenador de despesa e da
respectiva reserva orgamentaria;
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XI - autorizagdo da Administragao Superior quanto a realizacao da licitagao;

XII - designacao, pelo Direto-Geral de Logistica, do pregoeiro que conduzird o certame e integrantes de sua
equipe de apoio, dentre os servidores nomeados pelo Presidente do TJERJ;

XIII - edital e respectivos anexos, inclusive minuta de contrato ou/e ata de registro de precos, quando for o
caso;

XIV - ciéncia prévia do pregoeiro e aprovacao da unidade demandante quanto ao inteiro teor do edital;

XV - aprovagao da Assessoria Juridica da DGLOG, em observancia ao art. 38, paragrafo unico, da Lei n°
8.666/93, c/c o art. 9° da Lei n° 10.520/02, que nao sera dispensada no caso de haver minuta-padrao e nao
examinard contetido técnico relativo a documentos do processo ou de qualquer outra natureza ndo juridica,
salvo se puder comprometer a competitividade do certame;

XVI - comprovagao da publicidade do aviso do edital, nos termos do art. 33 deste Ato Normativo;

XVII - comprovagdo de inser¢ao, no sistema informatizado e-TCERJ, dos dados relativos ao edital de
licitagdo e alteracdes subsequentes, nos termos da Deliberagao n® 280/17 do TCE-RJ, ou outra que a venha
substituir;

XVIII - eventuais pedidos de esclarecimentos e impugnagdes, apresentados em até 3 (trés) dias uteis e 2
(dois) dias uteis antes da sessdo inaugural do pregdo, respectivamente, com as correspondentes respostas, que
serdo dadas antes da abertura das propostas;

XIX - propostas escritas e documenta¢do de habilitagdo dos proponentes vencedores, que poderdo ser
apresentadas em original ou mediante qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por
servidor do Tribunal ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial, em observancia ao que dispde o art. 32 da
Lei n® 8.666/93. Quanto aos documentos eletronicos produzidos com a utilizagao de processo de certificagao
disponibilizada pelo ICP - BRASIL, nos termos da Medida Provisoéria n® 2.200-2/01 e do art. 2° da Emenda
Constitucional n® 32/01, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-
se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel,

XX - atas das sessOes de julgamento, contendo, sem prejuizo de outros elementos, o registro das licitantes
participantes, as propostas apresentadas e sua aceitabilidade na ordem de classificagdo, a analise da
documentacao exigida para habilitacao e as decisdes devidamente fundamentadas;
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XXI - registro de diligéncia promovida pelo pregoeiro ou autoridade superior destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugao do processo, inclusive para verificar a compatibilidade das especificagdes do
objeto ofertado diante dos requisitos previstos no edital de licitagdo, sendo vedada, entretanto, a inclusdo de
documento ou informagado que deveria constar originariamente na proposta e na documentacao de
habilitagdo, nos termos do 43, § 3°, da Lei n° 8.666/93;

XXII - eventuais recursos interpostos, contrarrazdes, relatorios e decisdes;

XXIII - adjudicagao do objeto licitatorio a vencedora do certame;

XXIV - homologacao da licitagdo pela autoridade superior, uma vez verificada a legalidade de todos os atos
praticados até entdo no procedimento licitatorio e desde que persista a conveniéncia e oportunidade na
contratagao do objeto licitado;

XXV - comprovantes da publicacdo do resultado da licitagdo, do extrato do contrato e dos demais atos
relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

CAPITULO VII

DAS MINUTAS PADRAO DE EDITAIS E TERMOS CONTRATUAIS

Art. 68. As estruturas basicas padronizadas de editais e termos de contrato, concernentes a modalidade
licitatéria pregdo, serdo de responsabilidade do Departamento de Licitagdes e Formalizagao de Ajustes, da
Diretoria-Geral de Logistica, que mantera atualizados os modelos disponiveis no Sistema de Licitagdes e
Contratos (SISLIC) e em outros sistemas, que venham futuramente a ser utilizados nos processos de trabalho
para a realizag¢ao de pregdes.

§ 1° Os procedimentos operacionais para a elaboracao, revisdo, controle e atualiza¢do das minutas padrao de
editais e termos contratuais serdo estabelecidos em Rotina Administrativa (RAD) propria, em até 120 (cento e
vinte) dias apos a publicagdo deste Ato Normativo.

§ 2° As minutas-padrio de editais e termos contratuais serdo submetidas previamente a analise da Assessoria
Juridica da DGLOG e a aprovagdo do Presidente do TJERJ.
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§ 3° A manutengdo e utilizacdo das minutas-padrao de editais e termos contratuais ndo afasta a possibilidade
de promover-se, nos casos concretos, as necessarias adaptacdes a contratacao pretendida, incluindo se
atualizagOes quanto a legislagdo e as determinagdes e entendimentos vindos da Administragao Superior, do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ), do Conselho Nacional de Justica (CNJ), das
normas técnicas pertinentes, das orientacdes da Assessoria Juridica (ASJUR), da Diretoria-Geral de Logistica
(DGLOG), dentre outras.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 69. O Tribunal ndo podera contratar o mesmo prestador para realizar servicos de execug¢do, de subsidios
ou assisténcia a fiscalizacdo ou supervisao, relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregacao
das fungoes.

Art. 70. Nos instrumentos convocatorios e termos contratuais de contratagdes de prestacdo de servigos, com
mao de obra alocada, constara meng¢ao expressa de que a contratada, no momento da execucgao do contrato,
disponibilizard 10% (dez por cento) das vagas para pessoas oriundas de projetos sociais do Tribunal,
respeitado o perfil profissiografico de cada um dos interessados. Dentro deste percentual, estardo abarcadas
eventuais reservas legais de vagas de emprego dos prestadores de servigos do Tribunal, em especial a reserva
de vagas para beneficidrios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, desde que ndo seja
incompativel com o exercicio das fungdes objeto do contrato, em observancia ao imposto pelas Leis
Estaduais n® 4.340/04 e n°® 7.258/16, assim como pelo art. 93 da Lei federal n® 8.213/93, no que sera
respeitado o disposto no art. 7°, inc. XXXI, da CF/88.

Art. 71. Com vistas a economia de escala e ao desenvolvimento nacional sustentavel, sempre que possivel,
sera privilegiada a realizacdo de compras compartilhadas com outros 6rgaos publicos, devendo o Tribunal,
preferencialmente, figurar como 6rgdo gerenciador da contratagao.

Art. 72. No curso de procedimentos licitatérios, o Tribunal deve pautar-se pelo principio do formalismo
moderado, que prescreve a ado¢do de formas simples e suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
seguranca e respeito aos direitos das licitantes, promovendo, assim, a prevaléncia do contetdo sobre o
formalismo extremo, respeitadas, ainda, as praxes essenciais a protecao das prerrogativas dos administrados.

about:blank 46/48



29/05/2026, 10:51 Texto integral

Art. 73. Das instrugdes que encaminharem a autoridade competente o termo de referéncia, o edital e a minuta
de contrato ou ata de registro de precos, devera constar informagao no sentido de que os documentos foram
elaborados seguindo o disposto neste Ato Normativo.

Paréagrafo inico. A utilizacao de critérios nao fixados neste Ato Normativo devera ser justificada nos autos.

Art. 74. A Diretoria-Geral de Logistica, com o apoio das unidades técnicas da area de tecnologia da
informacao do Tribunal, adotara providéncias com o objetivo de aperfeicoar ou desenvolver novas
ferramentas que padronizem e automatizem a elaboracao de termos de referéncia, editais, contratos e
planilhas or¢amentarias para fins de licitacdo, pagamento, reajustamento de pre¢os e acompanhamento de
Servigos.

Art. 75. A Diretoria Geral de Logistica, com ao apoio da Escola de Administragao Judicidria (ESAJ), deve
elaborar e adotar, rotineiramente, um programa continuado de implementagdo de ag¢des de treinamento e
atualizacdo profissional periddica, com estabelecimento de prazos e metas, que tenham por objetivo o
aprimoramento continuado de competéncias desempenhadas por servidores na area de licitagdes e contratos.
Além disso, deve garantir o provimento de recursos materiais e tecnologicos necessarios para assegurar o
exercicio das atividades e a capacidade técnica e operacional desses profissionais.

Art. 76. O disposto neste Ato Normativo aplica-se, no que couber e com as adequagdes que se fizerem
necessarias, a quaisquer das modalidades de licitagdo, as inexigibilidades e dispensas de licitagao, previstas
na Lei n°® 8.666/93.

Paragrafo Uinico. Na hipotese de aquisigdes por dispensa de licitacdo, fundamentada no inc. II do art. 24 da
Lei n® 8.666/93, serd adotada, preferencialmente, a cotagao eletronica do Portal de Compras do Governo
Federal - Comprasnet, conforme disposto na legislacao vigente.

Art. 77. Outros instrumentos complementares a estas diretrizes poderdo ser elaborados e formalizados em
rotinas administrativas do Tribunal, desde que ndo contrariem as disposi¢des estabelecidas neste Ato
Normativo.

Art. 78. Aplicam-se, no que couber, as regras deste Ato Normativo aos processos de contratacdo ja iniciados.
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Art. 79. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TJERJ, em consonancia com as Leis n°
10.520/02 e n°® 8.666/93, ficando o Diretor-Geral de Logistica autorizado a atualizar os Anexos I, I, [T e IV
deste Ato Normativo.

Art. 80. Este Ato Normativo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em
contrario, especialmente os Atos Normativos do TJ n° 11/2002 e n°® 07/2009.

Publique-se. Cumpra-se. Comunique-se ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Rio de Janeiro, 19 de fevereiro de 2019.

Desembargador CLAUDIO DE MELLO TAVARES

Presidente do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro

ANEXO

Este texto nao substitui o publicado no Diario Oficial.
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