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ABERTURA DE CONCLUSÃO E 

ALTERAÇÃO DE TIPO DE CONCLUSÃO 

1. Introdução 

Essa Dica de Sistema visa orientar sobre a forma correta de efetuar a abertura e a 

retificação de Conclusão para Sentença e Conclusão para Despacho/Decisão em 

processos no eproc. Essa correção pode ser realizada tanto pelo Cartório quanto pelo 

Gabinete, sem comprometer a sequencialidade e estatísticas dos processos.  

2. Abertura de Conclusão para 

Despacho/Decisão 

 Para realizar a abertura de Conclusão de um processo, acesse a capa do processo e 

clique em Movimentar. 

 

 

 

 

Figura 1 - Capa do Processo/Botão Movimentar. 
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A tela de Movimentação Processual será exibida. 

Preencha o campo Evento a ser lançado com o evento Conclusos para 

decisão/despacho (51) e clique em Movimentar no canto superior direito da tela. 

O sistema irá retornar para a capa do processo apresentando a Situação atualizada 

para MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO e na seção Eventos o movimento Conclusos 

para Decisão/Despacho. 

 

Figura 2 - Tela de Movimentação Processual. 

Figura 3 - Capa do Processo com situação e evento atualizados. 
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3. Criação de Minuta de 

Despacho/Decisão 

Com o processo na situação MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO, clique em Nova 

na seção de Minutas na página inicial do processo.  

O sistema irá apresentar a tela de Nova Minuta. 

No campo Tipo de documento/Modelo selecione o tipo de Despacho/Decisão que 

deseja utilizar. Preencha as demais informações conforme o tipo de Despacho/Decisão 

para o qual a Minuta está sendo criada e, em seguida, clique no botão Salvar e Editar na 

parte superior direita da tela. 

 

Figura 4 - Botão Nova na sessão Minutas. 

Figura 5 - Tela nova Minuta. 
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O sistema irá apresentar a Minuta para edição.  

Realize as alterações necessárias na Minuta e clique no ícone salvar e sair  .  

O sistema retornará a capa do processo apresentando a Minuta cadastrada. 

Para realizar o envio da Minuta para assinatura do magistrado clique no ícone  

Encaminhar Minuta para assinatura. 

 

Figura 6 - Edição de minuta. 

Figura 7 - Capa do Processo com a minuta cadastrada. 
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4. Retificação de Conclusão para 

Despacho/Decisão para Conclusão 

para Sentença 

Após a abertura da conclusão, caso o Gabinete identifique que a conclusão foi 

encaminhada incorretamente e que é necessário alterar o tipo de conclusão para 

sentença, poderá devolver o processo ao Cartório para a realização da alteração ou 

optar por realizar a alteração diretamente. 

Para realizar a alteração da conclusão acesse a capa do processo e clique em 

Movimentar. 

 

 

 

         ATENÇÃO: Ao clicar no ícone Encaminhar Minuta para 

assinatura, o status da Minuta será alterado para Para assinar. 

A Minuta será encaminhada para assinatura no Gabinete. 

Figura 8 - Tela de movimentação Processual. 
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O sistema irá apresentar a tela de Movimentação Processual. 

Preencha o campo Evento a ser lançado com o evento Conclusos para julgamento 

(51) e clique em Movimentar no canto superior direito da tela. 

O sistema irá retornar para a capa do processo apresentando a situação 

MOVIMENTO AGUARDA SENTENÇA e na seção Eventos o movimento Concluso para 

julgamento. 

 

 

Figura 9 - Tela de Movimentação Processual. 

Figura 10 - Capa do Processo com Situação e Evento atualizados. 

         ATENÇÃO: Na lista de Eventos serão apresentados dois eventos de conclusão, 

o primeiro gerado indevidamente e o segundo, que será o evento correto. 
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5. Abertura de Conclusão para 

Sentença 

Para realizar a abertura de conclusão de um processo, acesse a capa do processo e 

clique em Movimentar. 

O sistema irá apresentar a tela de Movimentação Processual. 

Preencha o campo Evento a ser lançado com o evento Conclusos para Julgamento 

(51) e clique em Movimentar no canto superior direito da tela. 

Figura 11 - Capa do Processo. 

Figura 12 - Tela de Movimentação Processual. 
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O sistema irá retornar para a capa do processo apresentando a Situação atualizada 

para MOVIMENTO-AGUARDA SENTENÇA e na seção Eventos o movimento Conclusos 

Julgamento. 

6. Criação de Minuta de Sentença 

Com o processo na situação MOVIMENTO-AGUARDA SENTENÇA clique em Nova na 

seção Minutas na capa do processo.  

 

 

Figura 13 - Capa do processo com Situação e Evento atualizados. 

Figura 14 - Capa do Processo/Nova Minuta. 
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O sistema irá apresentar a tela de Nova Minuta. 

No campo Tipo de documento/Modelo selecione o tipo de sentença que deseja 

utilizar. Preencha as demais informações conforme o tipo de sentença para o qual a 

Minuta está sendo criada e, em seguida, clique no botão Salvar e Editar na parte 

superior direita da tela. 

O sistema irá apresentar a Minuta para edição. 

Realize as alterações necessárias na Minuta e clique no ícone Salvar e sair  . 

Figura 15 - Tela Nova Minuta. 

Figura 16 - Edição de Minuta. 
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O sistema retornará a capa do processo apresentando a Minuta cadastrada. 

Para realizar o envio da Minuta para assinatura do magistrado clique no ícone    

Encaminhar Minuta para assinatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 17 - Capa do Processo com a Minuta cadastrada. 

         ATENÇÃO: Ao clicar no ícone Encaminhar Minuta para 

assinatura, o status da Minuta será alterado para Para assinar. 

A Minuta será encaminhada para assinatura no Gabinete. 
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7. Retificação de Conclusão para 

Sentença para Conclusão para 

Despacho/Decisão 

Para realizar a retificação da conclusão siga os passos descritos no item 4 deste 

manual preenchendo o campo Evento a ser lançado com o evento Conclusos para 

Despacho/Decisão (51). 

O sistema irá retornar para a capa do processo apresentando a situação 

MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO e na seção Eventos o movimento Conclusos para 

decisão/despacho. 
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DÚVIDAS? 

SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR 

Entre em contato com o nosso Atendimento:  

ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100 


