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ABERTURA DE CONCLUSAO E
ALTERACAO DE TIPO DE CONCLUSAO

1. Introducao

Essa Dica de Sistema visa orientar sobre a forma correta de efetuar a abertura e a
retificagdo de Conclusdo para Senten¢a e Conclusdo para Despacho/Decisdo em
processos no eproc. Essa correcdo pode ser realizada tanto pelo Cartério quanto pelo

Gabinete, sem comprometer a sequencialidade e estatisticas dos processos.

2. Abertura de Conclusao para

Despacho/Decisao

Para realizar a abertura de Conclusao de um processo, acesse a capa do processo e

clique em Movimentar.

Consulta Processual - Detalhes do Processo

Dados CDA

vy G

& sl
24/09/202414:48:25  MOVIMENTO

£ Localizador(es): .- PETIGAO INICIAL __ -DECURSO DEFRAZO _ ®

Lembretes » 2 Novo

Assuntos 2 Editar 1
Descrigio

Cédigo

uuuuuu

EXEQUENTE

. ——

informagaes Adi Editar  (Prevengor

Figura 1 - Capa do Processo/Botdo Movimentar.
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A tela de Movimentagao Processual sera exibida.

Preencha o campo Evento a ser langcado com o evento Conclusos para

decisdo/despacho (51) e cligue em Movimentar no canto superior direito da tela.

Movimentagdo Processual @
-Mc.vmm;éngmm vottr
Assunto Autor Réu
Processo: MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
IPTU/ Imposte Predial e Territorial Urbano Sem Procurador associado

o DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Juizo: NFRDIVATIV1J

Preferéncias

Preferéncia ISCRCTL PN Salvar Nova Preferéncia

3 Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS (] Novo localizador:

MANTER LOCALIZADOR ATUAL v
DECURSO DE PRAZO - DECURSO DE PRAZO Marcar todos
PETIGAO INICIAL - PETIGAO INICIAL Desmarcar todos Incluir processo em outros localizadores
Manter Gerenciar Localizadores Aberto
vento a ser langado:
| istar Todos
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Visualizar Minutas do Processo | Consultar Laudos Técnicos | Opges Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Qbservagao

Figura 2 - Tela de Movimentagdo Processual.

O sistema ira retornar para a capa do processo apresentando a Situag¢ao atualizada
para MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO e na sec¢ao Eventos o movimento Conclusos

para Decisdo/Despacho.

Consulta Processual - Detalhes do Processo [©]

‘Custas nio Recolhidas | Opgao por Juizo 100% Digital m Download Completo R

o processe Classedasgier | Compatincia. e
Execugdo Fiscal ivie it ici| 24/09/2024 14:48:25

[ ik
Juizo da Central de Divida At iburge

8 Localizador(es): | | PETIGAOINICIAL __ - DECURSO DE PRAZO (@)
Lembretes » = Novo

Assuntos 2 Editar &
Cadigo Deserigio principal

030211 IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbane, Impostos, DIREITO TRIBUTARID sim

Partes ¢ Representantes 1 Editar |

EXEQUENTE EXECUTADO

o DTN (28.606.630/0001-23) - Enticade —— Pessoa Fisica

® e outros

¥ Minutas 2 Nova (2]

3 InformagBes Adicionais T Editar (Prevengis: NAG hi prevento)

Agbes

dor Parte mpleto | Enviar Email

Férum Incluirem Pavta/Mesa  Intimar | Mavimer

Suscitar Conflito no TURJ

elacionados | Redistribuicio e ig3o CEAB/D) | RequisicioUn. Externa | Retificar Autuagdo Temas Repetitvos | T

Y Filros > | | B

& imimar | % Preferéncia

B Minuar | X Preferéncias B Mo

Eventos

i Evento Data/Hora Descrigo Usudrio Documentos

6 O 2 15/10/202410:44:20 Conclusos para decisdo/despacho

Figura 3 - Capa do Processo com situagdo e evento atualizados.
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3. Criacao de Minuta de
Despacho/Decisao

Com o processo na situacao MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO, clique em Nova

na secao de Minutas na pagina inicial do processo.
Consulta Processual - Detalhes do Processo @

Custas ndo Recolidas | 0pgdo por Juizo 100% Digital | Dadoscoa
e doprocesso Classedasgic; | Competingi; | EEr— Siusgho; |
P 2107000077770 ExcougioFiscal  Divida Ativa Municipal  24/09/202414:48:25 || MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO.

Orgo Juigadar: | duizla): |

& Localizador(es): . | PETIGAQ INIGIAL - DECURSO DEPRAZO ' ®

Lembretes /# 2 Novo
Principal

Assuntos I Editar 1
Descrigo
sim

Cédigo
030211 IPTU/ Imposto Predial & Teritorial Urbano, Impostas, DIREITO TRIBUTARIO
EXECUTADO

Partes ¢ Representantes Tt Editar (]

£ (TG (26 06 630/0001-23) - e

& intimar | ¥ Preferéncias

B Minutar | K Preferéncias

Eventos
Descrigio

Yo Evento Data/Hora

\ 6 PE 1902024108420 Conclusos para decisdo/despacho

Figura 4 - Botdo Nova na sessédo Minutas.
O sistema ird apresentar a tela de Nova Minuta.

No campo Tipo de documento/Modelo selecione o tipo de Despacho/Decisdo que

deseja utilizar. Preencha as demais informag&es conforme o tipo de Despacho/Decisdo

para o qual a Minuta estd sendo criada e, em seguida, clique no botdo Salvar e Editar na

parte superior direita da tela.

P
‘ N 80 processc Classe b aghe | Compatioca Dta e putaazde Stuaghe | |
Orad sugazer | St
| —
e
e L ot & i s
T pox
-

Figura 5 - Tela nova Minuta.
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O sistema ira apresentar a Minuta para edicao.

Realize as alteragdes necessarias na Minuta e clique no icone salvar e sair .

(B[] [ Feorermntspoers ]| FIEI — JecleuwE R

(N1 sSRxx©L F=WEEa 1 5@
PEFEEFEE Y]

(@ a-B- @ = -2 pa|® a] 0

Texto digitado livremente

-
. Rascunho
Lembretes Fachar

Movo lemirete:

paragrafoPadrac (Al + 1) 3, 4 Aa||E= 1=

= =c@m=0Q

'g’ Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

e il
PIERJ Comarca de Nova Friburgo

Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo

Ay Euterpe Friburguense, 201, Prédio Anexs - Bairro: Ssiro Vilage - CEP. 28605130 - Fans: 22)
25335630 - Emal, nidvaivi( jus br

EXECUCAQ FISCAL N° |

EXEQUENTE: MUNICIFIO DE NOVA FRIBURGO
EXECUTADO:|
EXECUTADO: DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DESPACHO/DECISAO

190000000392 |

Figura 6 - Edigdo de minuta.

O sistema retornard a capa do processo apresentando a Minuta cadastrada.

Para realizar o envio da Minuta para assinatura do magistrado clique no icone

Encaminhar Minuta para assinatura.

Consulta Processual - Detalhes do Processo ]

. e e mieean
Execugao Fiscal Divida Ativa Municipal 24/09/2024 14:48:25 'MOVIMENTQ-AGUARDA DESPACHO
Juiz(a): |

Grozo Julgador: . |

de Divida At Friburge

£ Localizador(es): | PETIGAQ INICIAL - DECURSO DEPRAZO (@

Lembretes » 22 Novo

Assuntos TEditar 1
Cédigo Descriggo principal

030211 IPTU/ Imposto Predial e Terrtarial Urbano, Impostos, DIREITO TRIBUTARIO sim

Partes e Representantes. 1 Editar ]

p— sxecurioo
< TR (2560 07000129 - e I — | -pessoafioes

finutas |7

3 TNova [3) #

o T—= pa—-— RS R Fe e pe——— I

O [ DESPACHO/DECISAO (150000000593) Rascurho 1501072024

Eiv [EEL RiElT=EE
4.4

(11024)

Figura 7 - Capa do Processo com a minuta cadastrada.
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A ATENCAO: Ao clicar no icone Encaminhar Minuta para
assinatura, o status da Minuta sera alterado para Para assinar.
A Minuta sera encaminhada para assinatura no Gabinete.

4. Retificacao de Conclusao para

Despacho/Decisao para Conclusao

para Sentenca

Apods a abertura da conclusdao, caso o Gabinete identifique que a conclusdo foi
encaminhada incorretamente e que é necessario alterar o tipo de conclusao para
sentenca, podera devolver o processo ao Cartorio para a realizacao da alteragao ou

optar por realizar a alteracdo diretamente.

Para realizar a alteracao da conclus3ao acesse a capa do processo e clique em

Movimentar.

Consulta Processual - Detalhes do Processo €]

nclusos para decisdo/despacho

Figura 8 - Tela de movimentacao Processual.
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O sistema ira apresentar a tela de Movimentag¢ao Processual.

Preencha o campo Evento a ser langado com o evento Conclusos para julgamento

(51) e clique em Movimentar no canto superior direito da tela.

Movimentagdo Processual (]

viments foltar
‘Assunto Autor Réu
e MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
B e R T S e DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANERO

Juizo: NFRDIVATIV1J

Preferéncias

Preferéncia: Listar Todos

= Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS

DECURSO DE PRAZO - DECURSO DE PRAZ0 | My
PETICAO INICIAL - PETIAO INICIAL

Incluir processo em outros localizadores

Listar Todos

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Visualizar Minutas do Processo | Gonsultar Laudos Técnicos | Opgdes Avangadas

Arquive Escolher arquive

Listart:
Tipe
Observacio
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v
e —
e ainda ndo uti
sea® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Emvio Assac. Assinaturas Digitais obs Excluir

Figura 9 - Tela de Movimentagdo Processual.

O sistema ira retornar para a capa do processo apresentando a situagao
MOVIMENTO AGUARDA SENTENCA e na secdao Eventos o movimento Concluso para

julgamento.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @

Custas o Recolhidas | Opgio por Juizo 100% Digital m [EVNSELEEY  Nova Consults | Imprimir | Voltar

e doprocesso Classads agio:: ) Competéncia | Data de autssgio: Situagao |
o0 Fi ivida At ici 24/09/202414:48:25 | MOVIMENTO-AGUARDA SENTENGA

Grgto Juigader: _ | duiz(a): ]

82 Localizador(es): .| PETIGAQINICIAL , '-CONG JULG . - DECURSQDE PRAZO . @
Lembretes » 2 Novo

Assunios 2 Editar
Cédigo Descrigo Principal
030211 IPTU/ Imposto Predial e Teritarial Urbano, Impostos, DIREITO TRIBUTARIO

Sim

Partes e Representantes L Editar ¢

EXEQUENTE EXECUTADO

is 2 Editar (Prevencso:

Agbes >

BM J P B M  Preferéncias = »* Y Filrro Q
Eventos
{r Evento Data/Hora Descrigio. Ususrio Documento:
7P 1510/20041428:45 Conclusos para julgamento
— -
6PZ 1510/2022104420 Conelusos para decisao/despacho ‘

Figura 10 - Capa do Processo com Situacdo e Evento atualizados.

A ATENCAO: Na lista de Eventos serdo apresentados dois eventos de conclusao,
o primeiro gerado indevidamente e o segundo, que sera o evento correto.
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5. Abertura de Conclusao para

Sentenca

3 SGTEC

Para realizar a abertura de conclusao de um processo, acesse a capa do processo e

cligue em Movimentar.

Consulta Processual - Detalhes do Processo

PRUEIVL R niova Consulta  Imprimir  Vohar

e daprocesso Classsdasgic | Competénca | sta de sutuago: Situsgio |
50 Fi ivida At i 13/08/202413:58:46  MOVIMENTO

Grgio Juigadar: -] diza):

£ Localizador(es): - PETICAOINICIAL _ @

Lembretes 2 Novo

Assuntos 2 Editar 1

Cédigo Descrigio

012 Divida Ativa, DIREITO TRIBUTARIO

Partes ¢ Representantes [ Editar

R (27.165.646/0001-85 #) -Pessos Juridica

a

@ Minutas 2 Nova [2]

s Informagaes Adi ZEditar (Prevencio: N

Agies

Arrecadagéo Integradana Web | Anvore | Associar Procurador Parte | Audiéncia | Baixa Definitiva | GDAS/LEF28 | Cancelar Movimentagio | Certiddo Narratoria | Gertido pera Execugdes | Gitar | Consultar Er

Forum Conclliagio | Gerenciar Situagio Partes  Incluir em Pauta/Mesa | Intmar  Mavimentar Procs

Nomear Conciliador | Nomear Faeiitador JR | Nomear Mediader | Nomear Peritos/Dativos | Ordens

B Minutar |k Preferénciss

% Preferéncias || @ Intimar | ¥ Preferéncias

Evento Datartiora Descrigdo Usuirio

21 13/08/2024 13:5846 Distribuido por sorteio (NFRDIVATIV1J) REENC

EXEQUENTE EXECUTADO

regos | Declinago para outro tribunal | Download Completo | Enviar Email
e Consulta/Restrigio | Pericia | Permissio/Negagdo Expressa || Precatdrio

Processos Relacionados | Redistribuigio | Remessa STE | Remessa TURJ || Requisicho CEAB/DJ | Requisigio Un. Externa | Retficar Autuagdo | Suscitar Confiito no TURJ | Temas Repetitivos | Traslado de Documentos

Principal

sim

Y Fitros - cu

Documentos

Download Completo nsulia

Imprimir || v ¢

Figura 11 - Capa do Processo.

O sistema ird apresentar a tela de Movimentag¢ao Processual.

Preencha o campo Evento a ser langado com o evento Conclusos para Julgamento

(51) e clique em Movimentar no canto superior direito da tela.

Movimentagao Processual

Assunto Autor
Processo: '

e MUNICIPIO DE ICONHA

Juizo: NFRDIVATIVIY

Preferéncias

= Gerenciar Localizadores

Localizsdores aTuais @ Hovo localizador:
N N MANTER LOCALIZADOR ATUAL
PETIGAO INICIAL - PETIGAO INICIAL Marcar todos

Desmarcar todos Incluir processo em outros localizadores

Gerencar Localzadores Aberto

vento a ser langado:
| Listar Tados

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Visualizar Minutas do Processo | Gonsultar Laudos Técnicos | Opgdes Avangadas

[~ ]Documento 1

Arquive. Escolner arquivo
Tipo
Observagio

sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

e ainda nio util

@

Movimentagio Sucessiva | Voltar

Réu

Listartodos

Figura 12 - Tela de Movimentacdo Processual.

Pagina 9 de 15



<3 SGTEC

O sistema ird retornar para a capa do processo apresentando a Situagao atualizada

para MOVIMENTO-AGUARDA SENTENCA e na secao Eventos o movimento Conclusos

Julgamento.
Consulta Processual - Detalhes do Processo @

e Carsedante)  compmbei ] e
4o Fit ivie ti 13/08/2024 13:58:46
Brglo Julgador: . | Juizfa): |
i2 Friburgo.
2 Localizador(es): | |PETICADINICIAL _ ~CONCJULS @
Lembreis 5 2 ovo
PR
eadigo Descrigio Principal
0312 Divids Ativa, DIREITO TRIBUTARIO sim
Partes e Representantes . Editar ]
exeauenTe execuTavo
ORI (27165 6461000165 ) -Pessos s —— | pessoaries
@ Minutas I Nova [2]
@ Informagdes Adicionais 1 Editar (Prevencio:
Agbes
CDAS/LEF28 | Cancelar Movimentagdo ~~ Certiddo Narratéria  Certiddo para Execugbes  Citar  Consultar Enderegos | Declinagdo para outro tribunal | Download Completo | Enviar Email

Anecadagia ntegradanaWeb | Arvore | Assoiar Procurador Parte | Audiéncia | Baika Definitiva
Pericia | Permisséo/Negacio Expresss | Frecatério

Forum Conciliagéo | Gerenciar Situago Partes | Incluir em Pauta/Mesa | Intimar | Movimentar Processo | Nomear Conciliador | Nomear Facilitador JR | Nomear Mediador | Nomear Peritos/Dativos | Ordens de Consuita/Restrigio
Processos Relacionados | Redistribuicio | RemessaSTE | Remessa TURJ || Requisicio CEAB/DJ | RequisioloUn.Externa | Retificar Autuagio | Suscitar Confitono TJRJ | Temas Repetitivos | Traslado de Documentos

B Minutar | % Preferéncias || B3 Movimentar | ¥ Preferéncias | & Intimar | % Preferéncias ¥ Filros~ | | Pesat a
Evemns
‘v Evento DatajHora Descrigio Usurio Documentos
Y 20T 15/10/20241537:28 Conclusos para julgamento
% 1 13/08/2024 13:56:46 Distribuido por sorteio (NFRDIVATIV1J) c #REENC .

Figura 13 - Capa do processo com Situacdo e Evento atualizados.

6. Criacao de Minuta de Sentenca

Com o processo na situacao MOVIMENTO-AGUARDA SENTENCA clique em Nova na

secao Minutas na capa do processo.

@

Consulta Processual - Detalhes do Processo
Nova Consulta || Imprimir || Voar
Hedo processo Classedasslor | Compacineia; | Data de urungi:
4o Fis Divida Ativa Municipal 13/08/2024 13:58:46
Grgso Jugador: izl
Juizo da ivida Ati Friburgo
8 Localizador(es): . PETIGROINICIAL - CONCJULG @
Lembretes 2 Novo
Assuntos [ Editar {2
Gédigo Descricio Principal
0312 Divida Ativa, DIREITO TRIBUTARIO sim
Partes e Representantes *Editar [
EXEQUENTE EXECUTADO

 Minutas . Nova [2]

® Informaaes Adicionais [ Editar (Prevenco: NAO b preventc)

Agies
CDAs/LEF28 = Cancelar Movimentagdo = Certidéo Narratéria  Certido para Execugbes  Citar ~ Consultar Enderecos | Declinacdo para outro tribunal ~ Download Completo | Enviar Email

Artecadacdo Integradans Web | Anvore | Associar Procurador Patte | Audincia  Baixs Definitiva
Forum Concliagio | Gerenciar Situago Partes || Incluirem Pauts/Mess | Infimar | Movimentar Processo | Nomear Conciliador | Nomear Facilitador JR Nomear / e Consulta/Restrigio | Bericia | Permissio/Negagdo Expressa | Precatério
Processos Relacionados | Redistribuigdo | Remessa STE | RemessaTIRJ | Reauisigio CEAB/DJ || Requisigio Un Externa | Retificar Autuagdo | Suscitar Confito no TURJ | Temas Repetitivos | Traslado de Documentos
¥ Filvos - | | Pesq entos a

B Minutar | % Preferéncias || B3 Movimentar | % Preferéncias || & imimar | % Preferéncias

Figura 14 - Capa do Processo/Nova Minuta.
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O sistema ira apresentar a tela de Nova Minuta.

No campo Tipo de documento/Modelo selecione o tipo de sentenca que deseja
utilizar. Preencha as demais informag¢des conforme o tipo de sentenc¢a para o qual a

Minuta esta sendo criada e, em seguida, clique no botdo Salvar e Editar na parte

superior direita da tela.

Nova Minuta

= Capa 0 Frocesso

o socmssn Camecasic: | Compesiosa Cota e actaghc: Stagh

—— L Exscugio Fiscal 108024135845 MOVIMENTO.AGUARDA SENTENGA

For— x|
Juizo da Ceniral do Divida Afiva da Comarca de Nova Friburge L
9 Localadories): | PETICADWICIAL - CONCJULG - @

[rem—

Torso niial

Leace aomumerisaesen C ) ustrToses s R
s Pac
[ S

Agariar angamarin e evari oo de stzaco

scanses -an 2802 panas Pare Prvsp Prooesss argaino

Figura 15 - Tela Nova Minuta.

O sistema ira apresentar a Minuta para edicao.

. ~ - . . , . | &
Realize as alteragdes necessarias na Minuta e clique no icone Salvar e sair

EE e @ @ @ ol Qs =B
N I S R % x| T || paragrafoPadac(Alt+1) =~ (|3, 8 A2(([= = | W E FQ 1 &

— EMmE QP A B- | T -jl? OBje &
Segdo Sentenca

. Rascunho
Lembretes Fachar

Movo lembrete:

Comarca de Nova Friburgo
A=/ Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo

e 'j' Poder Judiciirio do Estado do Rio de Janeiro

EXECUCAO FISCALN":
EXEQUENTE: MUNICIPIO DE ICONHA
EXECUTADO: |

Local: Nova Friburgo Data: 15/10:2024

SENTENCA

Av. Euterpe Friburguense, 201, Prédio Anexo - Bairro: Bairro Village
- CEP: 26605130 - Fone: (22) 25335630 - Email:
nirdivativ@tirj jus.br

Figura 16 - Edi¢do de Minuta.
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O sistema retornara a capa do processo apresentando a Minuta cadastrada.

Para realizar o envio da Minuta para assinatura do magistrado clique no icone

Encaminhar Minuta para assinatura.

Consulta Processual - Detalhes do Processo [©]

PEWRETSUPEEE nova Consuita  Imprimir | Vokar

N do processe Classedasgie | Competincia; | Data de aunusie: Siuagio |
CUM L ExccugoFiscal  Divida Ativa Municipal  13/08/2024 13:58:46  MOVIMENTO-AGUARDA SENTENGA

Grgo Juigadr: Juiz(e):
Juizo da Gentral de Divida At i

2 Localizador(es): | | PETICAO INICIAL _ -CONCJULG @

Deserigio Principal
0312 Divida Ativa, DIREITO TRIBUTARIO sim
[E————
xequene
ORI (27 1656461000155 #) -pessos urits —— PessoaFsca
Minutas [%]
RNova [6)
G e = == © s b s e P—— R I
e

Agbes

A ATENCAO: Ao clicar no icone Encaminhar Minuta para
assinatura, o status da Minuta sera alterado para Para assinar.
A Minuta sera encaminhada para assinatura no Gabinete.
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Para realizar a retificacdo da conclusdo siga os passos descritos no item 4 deste

manual preenchendo o campo Evento a ser lancado com o evento Conclusos para

Despacho/Decisdo (51).

O sistema ira retornar para a capa do processo apresentando a situagao
MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO e na secdo Eventos o movimento Conclusos para

decisdo/despacho.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



