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Certificação de Trânsito em Julgado 

1. Introdução 

A Certidão de Trânsito em Julgado é um pré-requisito para que alguns procedimentos 

possam ser realizados no sistema PJe. Nos Juizados Especiais Cíveis, existem alguns casos 

em que o sistema fará o lançamento de forma automática e outros em que o usuário 

precisará fazer de forma manual. 

O sistema permitirá o lançamento de Certidões de Trânsito em Julgado de forma 

automática após decorrido o prazo legal ou quando for lançado um dos tipos de Sentença 

abaixo: 

➢ Extinto o processo por desistência (463) 

➢ Homologada a Transação (466) 

Qualquer outro tipo de Sentença lançada, a Certidão deverá ser feita de forma manual, 

conforme demonstrado neste manual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Secretaria Geral de Tecnologia da Informação  

  

 
 

 
Certificação de Trânsito em Julgado Página 4 de 17 

  Lançamento de Certidão de Trânsito em Julgado 

No Painel do Usuário, selecione a tarefa Processamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, clique no processo em que deseja lançar a Certidão de Trânsito em Julgado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 - Tarefa Processamento. 

Figura 2 - Seleção de Processo. 
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Clique no botão Encaminhar Para e selecione a transição Certificar Trânsito em Julgado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O processo será encaminhado para a tarefa Certificar Trânsito em Julgado e o campo Tipo 

de Documento estará previamente preenchido com a opção Certidão. 

No campo Modelo,  selecione a opção desejada ou confeccione o documento na área de 

Minuta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: A opção Certificar Trânsito em Julgado só será exibida 

quando houver uma Sentença lançada no processo e que ainda não 

possua a Certidão de Trânsito em Julgado. 

Figura 3 - Certificar Trânsito em Julgado. 

Figura 4 - Tipo de Documento 
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Após confeccionar a Certidão, clique em Salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após salvar, a opção de incluir anexos será habilitada. Caso deseje anexar algum 

documento, clique em Adicionar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 - Botão Salvar. 

Figura 6 - Botão Adicionar. 
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Selecione o documento que deseja anexar e clique em Abrir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, preencha os campos Tipo de Documento e Descrição - os demais campos 

são opcionais. 

 

 

 

 

 

 

Ao finalizar, clique no botão Encaminhar para e selecione a transição Encaminhar para 

Assinatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 7 – Arquivo. 

Figura 8 – Anexo. 

Figura 9 - Encaminhar para Assinatura. 
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O processo será direcionado para tarefa Assinar Trânsito em Julgado e, através do campo 

Minuta, o documento será apresentado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após a conferência, clique no botão Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s) 

Mobile. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 10 - Conferência da Minuta. 

Figura 11 - Assinar Documentos. 
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Após a assinatura, o processo será direcionado para tarefa Processo com Certidão de 

Trânsito em Julgado com o aviso de que o processo será movimentado automaticamente 

para a próxima tarefa quando o prazo for encerrado. 

Caso seja necessário enviar para o Processamento, clique no botão Encaminhar para e 

selecione a opção Ir para Processamento. 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Ao encaminhar o processo para a tarefa Processamento, 

o prazo não será contabilizado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 12 - Ir para Processamento. 
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  Certificar Trânsito em Julgado em Lote 

Para realizar a Certificação de Trânsito em Julgado em Lote, o usuário deverá utilizar a 

ferramenta Movimentação em Lote.  

Acesse a tarefa de Certificar Trânsito em Julgado e selecione os processos desejados. Em 

seguida, clique no botão Minutar em Lote.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema apresentará a quantidade de processos selecionados para realizar a Minuta 

em Lote. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 13 - Seleção de Processos. 

Figura 14 - Processos Selecionados. 
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No campo Preparar Minuta em Lote, selecione o Tipo de Documento e, em seguida, 

escolha um Modelo - ou confeccione o documento no campo Minuta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em Seleção de Transições, no campo Aplicar a Todos, caso selecione uma das transições 

disponíveis, todos os processos serão direcionados para a mesma tarefa. 

Para encaminha-los para assinatura, selecione, no campo Aplicar a Todos, a opção 

Encaminhar para Assinatura e, em seguida, selecione o botão Minutar e Movimentar os 

Processos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 15 - Preparar Minuta em Lote. 

Figura 16 - Seleção de Transições. 
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OBSERVAÇÃO: Caso seja necessário direcionar os processos 

individualmente para tarefas diferentes, no campo Transição do 

processo desejado, é possível selecionar a opção de escolha. 

 

O sistema apresentará a Confirmação de Movimentação em Lote com a quantidade de 

processos a serem encaminhados para outra tarefa. Clique em Sim. 

 

 

 

 

Após a confirmação, o sistema apresentará uma mensagem, informando que foi realizada 

a Movimentação em Lote. Selecione Fechar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 17 - Confirmação de Movimentação em Lote. 

Figura 18 - Mensagem do Sistema. 
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2. Assinatura em Lote 

No Painel do Usuário, através da aba Assinaturas, serão listados os documentos 

pendentes de assinatura. Selecione a opção Certidão. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

O sistema listará todos os processos com o documento pendente de assinatura.  

Para visualizar o documento antes de assinar, clique no número do processo e, em 

seguida, será exibido o documento na tela principal.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Para realizar assinatura em lote de documentos, será 

necessário acessar o PJe com Certificado Digital. 

Figura 20 - Tela Conferir Documento. 

Figura 19 - Tela Assinaturas. 
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3. Sinalizar Conferência de Documento 

Para sinalizar a conferência, após selecionar o documento desejado e realizar a 

conferência, clique no ícone        , localizado no canto superior direito da tela.  

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, o ícone será exibido acima do número do processo na listagem, indicando 

conferência.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 21 - Tela Botão Conferir. 

Figura 22 - Tela ícone de Conferência. 
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Após as verificações necessárias, na listagem à esquerda, selecione os processos com 

os documentos que devem ser assinados em lote através do checkbox. Na parte superior da 

listagem, clique no botão Assinar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será aberta a janela Assinar Documentos em Lote com as opções de assinatura. 

Selecione uma das opções desejadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: A opção Assinar Todos os Documentos 

Conferidos é específica para assinar todos os documentos 

que foram marcados. 

Figura 23 - Tela Botão Assinar. 

Figura 24 - Janela Assinar Documentos em Lote. 
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Ao finalizar as assinaturas, o sistema exibirá a informação de que o procedimento foi 

concluído e informará quantos documentos foram assinados e, caso exista, quantos não 

foram assinados. 

Clique em Fechar para retornar ao Painel de Assinatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 25 - Janela Documentos Assinados. 
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