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Certificacao de Transito em Julgado

1. Introducao

A Certiddo de Transito em Julgado € um pré-requisito para gue alguns procedimentos
possam ser realizados no sistema Ple. Nos Juizados Especiais Civeis, existem alguns casos
em que o sistema fard o lancamento de forma automética e outros em que o usuédrio

precisara fazer de forma manual.

O sistema permitird o lancamento de Certiddes de Transito em julgado de forma

automatica apés decorrido o prazo legal ou quando for lancado um dos tipos de Sentenca

abaixo:

> Extinto o processo por desisténcia (463)

» Homologada a Transacao (466)

Qualguer outro tipo de Sentenca lancada, a Certiddo deverd ser feita de forma manual,

conforme demonstrado neste manual.
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de Certidao de Transito em Julgado

No Painel do Usuério, selecione a tarefa Processamento.

PJe

* IS (EIEfes

Certidao

8 Filtros v Filtros v

Audiéncia Designada para Data Futura 1

[JEC_AGA] Processamento [JEC_PVD] 539
Processo Desarquivado [JEC_PVD] - 3
Processos Migrados
Processo com Certidao de Transito em 17
Julgado [JEC_EXE]
Processos Conclusos [CAC] - 5

Processos Migrados

Processos Conclusos [CAC]

220

Figura 1 - Tarefa Processamento.

Em seguida, cligue no processo em que deseja lancar a Certiddo de Transito em Julgado.

= PJe

PROCESSAMENTO [JEC_PVD]

HE€O %D

‘ [Pesquisar ‘ - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
0
—_—
o X B o2
[ PjECc08 "

O

Abatimento proporcional do preco

7 1° liizado Fsnecial Civel da Camarea da Canital / iz de Direito
CEPH

ULTh e+ e eeeemem e age ot e e o= oo s e e e e e <= ECURS0)
PARA TURMA RECURSAL

) X B ooz

PJEC 08 n

Arras ou Sinal

/1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital / luiz de Direito
DRAC

oLt

(1] KX B 030622
ExTiEX08 " "~ "~ """ "1

Obrigacdo de Fazer / Nao Fazer

/1° lizado Fsnecial Civel da Comarca da Canital / uiz de Direito

CAs s

SAC
GLTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE PETICAO DE DILIGENCIA

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Aguardando Devolug3o de Mandado X | DPRZ15 X

Certificacdo de Transito em julgado

Figura 2 - Selecdo de Processo.
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Cligue no botdo Encaminhar Para e selecione a transicdo Certificar Transito em Julgado.

= PJe s

PROCESSAMENTO [JEC_PVD] © PEC - Processamento ... E D
a APUS CIVIL... v @] %D
o Pesquisar M Q Aguardar Audiéncia
4 PROCESSOS ETIQUETAS Aguardar prazo
* O Selecione a proxima tarefa. Aguardar prazo para Transito em Julgado
Apensar ou Desapensar Processos
v 240723
- ° * E I Certificar transito em julgado I
’) O Digitar Atos da Serventia
PJEC 98(1 - 001 Digitar Carta Precatéria
@ | Abatimento proporcional do preco
L X o .
/1° Juizado Especial Civel da Comarca da Digitar Mandado
| eiElE e b Digitar Mandado de Pagamento
Digitar Outros Documentos
.9 l’]’L“'I"ﬁIIVAMI\}I.OVIMENTA(ZﬂO: DECORRIDO PRAZO DE Enviar ao Conselho Recursal
U 122/06/2022 23:59. ) .
‘5 Enviar para Conclusdo
Evoluir classe processual
Q Gerenciar Audiéncia
(83 Preparar Ato de Comunicacao

Figura 3 - Certificar Transito em julgado.

OBSERVACAO: A opcéo Certificar Transito em Julgado sé sera exibida
@ guando houver uma Sentenca lancada no processo e gue ainda nao
possua a Certiddo de Transito em julgado.

O processo sera encaminhado para a tarefa Certificar Transito em Julgado e o campo Tipo
de Documento estard previamente preenchido com a opgao Certiddo.

No campo Modelo, selecione a opcao desejada ou confeccione o documento na area de

Minuta.

_ o] - ]
= PJe )

PROCESSAMENTO [JEC_PVD] @ PJECO | - Certificar Transito em Jul... E © 92 9 o

A EALIS REGISTRADO(A) CIVILMENTE CO. v
Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
_ Tipo do Documento* Modelo

O

Nenhum processo encontrado

Certiddo v Selecione o modelo v

Minuta

¥ Tipodefont~ Tamanho =+ X: x* &= X% Bz s Caln ik

B I Uabe ==

S = e E v A @ T A3

i

YPOB S UMEA RSN D

Figura 4 - Tipo de Documento
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Ap6s confeccionar a Certidao, clique em Salvar.
Minuta
B I Uak == == ¥ Tpodefont~| Tamanho =~ X x* = X inAll i 3o
e EwA-w. @ HoT Mot
CERTIDAO
Processo:

Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
AUTOR:

REU

<Insira o texto aqui=

Anexos

F obrigatéria a inclus3o de documento no editor.

SALVAR DESCARTAR ALTERACOE

RIO DE JANEIRO, de julho de 2023

Figura 5 - Botdo Salvar.

Apés salvar, a opcdo de incluir anexos sera habilitada

documento, cligue em Adicionar.

PJEC |

. Caso deseje anexar algum

0001 - Certificar Transito em Julgado [JEC_...

CERTIDAO

Processo:

Classe PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
AUTOR:

REU:

<Insira o texto aqui=

Movimentos Processuais
N&o ha agrupamentos de movimentos relacionado.

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados

= Bz »: o G

RIO DE JANEIRO, de julho de 2023.

Figura 6 - Botdo Adicionar.

Certificacdo de Transito em julgado
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Selecione o documento que deseja anexar e cliqgue em Abrir.

Datademodificagio  Tipe Tamanho

1 Adobe Acrobat D... 700 KB
1.598 KB

3.675KB

Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

[ Este Computador

o Rede

Nome: |

Abrir

E~- O @

| | Arquives personalizades (*png

Cance

Secretaria-Geral
de Tecnologia da Informacao

elar

Figura 7 - Arquivo.

Em seguida, preencha os campos Tipo de Documento e Descricdo - os demais campos

$3a0 opcionais.

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_J

1 1.pdf Tipo de documento!
L6 Mi Selecione o tipo
6 MiB

W  application/pdf Descrigao

(m]

Documento

Numero (opdional)

Sigilose (opdonal)C0

ADICIONAR LIMPAR = Arquivos suportados

Figura 8 — Anexo.

Ao finalizar, cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicdo Encaminhar para

Assinatura.
PJEC | 1 - Certificar Transito em Julgado [JEC_...
i A
Cancelar
Tipo do Documento® Modelo
Certidao v Certiddo Padrao v
Minuta
B I Uak == == & Tipodefom~ 5(18p1) = X, x* &= X Em i3 Caln ik 35
Sz == B »» A-2. 0 HaoT #H

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital

Juizado Especial Civel da Comarca da

CERTIDAO

Encaminhar para assinatura

Ee s o

ra
La

A

Y

Figura 9 - Encaminhar para Assinatura.
Certificacdo de Transito em julgado
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O processo sera direcionado para tarefa Assinar Transito em Julgado e, através do campo
Minuta, o documento serd apresentado.

PJECOf = " D1-Assinar Transito em Julgado [JEC_CTJ] E
, " @ @2 9
Tipo do Documento* Modelo
Certidao v Selecione o modelo v
Minuta
B I Usx == B Tpodefont~ |5(18py  ~ X, 3 3= 5 X R in CAlm k3
Zi= o= 6 1B » A-¥. @ QT ¥ =
CERTIDAO
Processo:

Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
AUTOR:
REU

<Insira o texto aqui=

RIO DE JANEIRO, de julho de 2023.

Figura 10 - Conferéncia da Minuta.

Ap6s a conferéncia, clique no botdo Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s)

Mobile.
FJEC 080 T00T - Assinar Transito em Julgado [JEC_C 1J] E 2 @2 9
API \LIS REGISTF SAMAJ... v

Processo:

Classe’ PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
AUTOR:
REU

<Insira o texto aqui=

RIO DE JANEIRO, de julho de 2023

Movimentos Processuais
N&o ha agrupamentos de movimentos relacionado.

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 11 - Assinar Documentos.
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Apds a assinatura, o processo sera direcionado para tarefa Processo com Certiddo de
Transito em Julgado com o aviso de que o processo serd movimentado automaticamente
para a préxima tarefa quando o prazo for encerrado.

Caso seja necessario enviar para o Processamento, cligue no botdo Encaminhar para e

selecione a opcgao Ir para Processamento.

cor 07 - Processo com Certidao de Transito e... E @ ’ 2
APUS "~ 7T T T T T T m e T T T T T T MENTE COMO URSAMA v

Ir para processamento

O processo sera movimentado automaticamente para a proxima tarefa quando o prazo for encerrado.

Figura 12 - Ir para Processamento.

OBSERVACAO: Ao encaminhar o processo para a tarefa Processamento,
@ 0 prazo ndo sera contabilizado.
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1.2 Certificar Transito em Julgado em Lote

Para realizar a Certificacdo de Transito em julgado em Lote, o usuario deverd utilizar a
ferramenta Movimentacdo em Lote.

Acesse a tarefa de Certificar Transito em Julgado e selecione os processos desejados. Em
seguida, cligue no botdo Minutar em Lote.

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

* Ools
(1]

PJEC

Clausulas Abusivas

/ 1°Juizado Especial Civel da Comarca da Capital / Juiz
de Direito

X & 50622

ULTIMA MOVIMENTA;:\D: DECORRIDO PRAZO DE RETICULUM
VELA NORMAI EM 24/06/2022 23:59.

() X & 280622

PJEC

Clausulas Abusivas

/ 1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital / Juiz
de Direito

Figura 13 - Selecdo de Processos.

O sistema apresentard a quantidade de processos selecionados para realizar a Minuta
em Lote.

P]E Minutar em lote

Minutar em lote

Tarefa 3 processos selecionados para atividade em lote
Minutar em lote

Figura 14 - Processos Selecionados.
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No campo Preparar Minuta em Lote, selecione o Tipo de Documento e, em seguida,
escolha um Modelo - ou confeccione o documento no campo Minuta.

Preparar minuta em lote

Tipo do Documento* Modelo
Selecione v Selecione o modelo v
Minuta*
B I Uak === Tipodefont~ Tamanho +| & % Ea 'p Calm # 25
EiE e = 9 E»A-w-F EtExxQ TESX

Figura 15 - Preparar Minuta em Lote.

Em Selecdo de Transicdes, no campo Aplicar a Todos, caso selecione uma das transicdes
disponiveis, todos os processos serao direcionados para a mesma tarefa.

Para encaminha-los para assinatura, selecione, no campo Aplicar a Todos, a opcgéo
Encaminhar para Assinatura e, em seguida, selecione o botdo Minutar e Movimentar os
Processos.

Sele¢do de transicbes

Aplicar a todos:

Selecione a transicdo ~

Processo Transicdo

/1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital/Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz Titular
PJEC Clausulas Abusivas Cancelar v
Autuado em 26/05/2022

/1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital/Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz Titular

PJE idenizagdo Por Dano Material - Outros Cancelar v
Autuado em 3U/U/2UZ2

/1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital/Juizado Especial Civel da Comarca de Maricé / Juiz Titular

OP|V - Compra e Venda Cancelar v
Autuado em 20/05/2022

CANCELAR MINUTAR E MOVIMENTAR OS PROCESSOS

Figura 16 - Selecdo de Transicbes.
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OBSERVACAO: Caso seja necessario direcionar 0s processos
@ individualmente para tarefas diferentes, no campo Transicao do
processo desejado, é possivel selecionar a opcado de escolha.

O sistema apresentard a Confirmacao de Movimentacdo em Lote com a quantidade de
processos a serem encaminhados para outra tarefa. Clique em Sim.

Confirmacdo de Movimentacdo em Lote

Encaminhar 3 processo(s) para outras tarefas?

Figura 17 - Confirmacdo de Movimentacdo em Lote.

Ap6s a confirmacdo, o sistema apresentard uma mensagem, informando que foi realizada
a Movimentacgdo em Lote. Selecione Fechar.

Confirmacao de Movimentacdo em Lote

3 processo(s) encaminhado(s) e minuta(s) salva(s) com sucesso.

FECHAR

Figura 18 - Mensagem do Sistema.
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2.Assinatura em Lote

No Painel do Usudario, através da aba Assinaturas, serdo listados os documentos
pendentes de assinatura. Selecione a opc¢ao Certiddo.

ATENCAO: Para realizar assinatura em lote de documentos, sera
A necessario acessar o PJe com Certificado Digital.

& Assinaturas

Ato Ordinatorio 2
Carta 1
Certidao 14
Oficio 1

Figura 19 - Tela Assinaturas.

O sistema listard todos os processos com o documento pendente de assinatura.

Para visualizar o documento antes de assinar, clique no nimero do processo e, em

seguida, sera exibido o documento na tela principal.

CERTIDAO » i
a D PJEC 080! 001 - Assinar Transito em Julg... ﬂ m @ %2 D U
Pesquisar - Qo foR = E
4
PROCESSOS ETIQUETAS
x » 0 0 @
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
X & 103 J J
Comarca da Capital

‘> PJEC 080 1.0001 P

Abatime.... ... _...._.....do preco 1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital
] /1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital / Juiz

L de Direito Rua Pril . Gabriel Pizza, RI
T

-5 oL O PRAZO DE FATIMA

= MARI
n

D) L'_' e e CERTIDAO

¢

X & 90723

Q PJEC 080 2001 Processo: 08¢
Abatime lo prego

@ /1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital / Juiz Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
de Dir
CETUS, NICES AUTOR :

Figura 20 - Tela Conferir Documento.
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3. Sinalizar Conferéncia de Documento

Secretaria-Geral
de Tecnologia da Informacao

Para sinalizar a conferéncia, apds selecionar o documento desejado e realizar a

conferéncia, cligue no icone ﬂ , localizado no canto superior direito da tela.

2

a » s

»

OB S U=
&

CERTIDAO (14]
Q CRL

Pesquisar v

PROCESSOS  ETIQUETAS

PJEC 08 )01 - Assinar Transito em Julg...

@ ®: D

o

R 2
X & 20723

PJEC 08( 01

Abatimento proporcional do preco

/1°)uizado Especial Civel da Comarca da Capital / Juiz

de Direito Rua F
CRUX TA1IBIIC BICFEC ¥ 1 VAV T1IFAN A BIFTAD

ot DE FATIMA

X B o

PJEC 08( 01
Abatimento proporcional do pre¢o

/1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital / Juiz
de Dir

CETUS BERENICES

Processo: (

AUTOR :

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca da Capital

1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital
3, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP:

CERTIDAO

001

Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)

20

Figura 21 - Tela Botao Conferir.

Em sequida, o icone serd exibido acima do nimero do processo na listagem, indicando

conferéncia.

Certificacao

[CJ ProceComCiv
creches e escolas

HY

/ Comarca de Itatiaia / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIM ENTACﬁO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO

DM x | Procuragéo nao incluida X

* E 18-10-22

15

Figura 22 - Tela icone de Conferéncia.

de Transito em julgado
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Apés as verificacbes necessarias, na listagem a esquerda, selecione os processos com
os documentos que devem ser assinados em lote através do checkbox. Na parte superior da

listagem, cligue no botdo Assinar.

Ozl ©
0y K B 070422

[v]| cartPrecCiv
Citacao

{Wara Unica da Comarca de ltatiaia / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAD: LUNLLUSOS 20 JUIZ

e X H o042
|vl CartPrecCiv

Intimacao
/Vara Unica da Comarca de Itatiaia {/ Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS A0 JUIZ

Figura 23 - Tela Botdo Assinar.

Serd aberta a janela Assinar Documentos em Lote com as opc¢des de assinatura.

Selecione uma das opc¢des desejadas.

Assinar documentos em lote

2 processo(s) selecionado(s)

ASSINAR SOMENTE OS SELECIONADOS 6
# ASSINAR TODOS OS DOCUMENTOS PENDENTES o

vl ASSINAR TODOS 0S DOCUMENTOS CONFERIDOS o

Figura 24 - fanela Assinar Documentos em Lote.

OBSERVACAO: A opcio Assinar Todos os Documentos
@ Conferidos é especifica para assinar todos os documentos
gue foram marcados.
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Ao finalizar as assinaturas, o sistema exibird a informac&o de que o procedimento foi
concluido e informard quantos documentos foram assinados e, caso exista, guantos nao

foram assinados.

Cligue em Fechar para retornar ac Painel de Assinatura.

Assinar documentos em lote

2 processo(s) selecionado(s)

M ASSINAR SOMENTE OS SELECIONADOS e
# ASSINAR TODOS 0S5 DOCUMENTOS PENDENTES 6

ol ASSINAR TODOS OS DOCUMENTOS CONFERIDOS o

o Assinados: 0/2 o N&o assinados: 2/2

FECHAR

Figura 25 - Janela Documentos Assinados.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 04/05/2021 | Elaboracao de documento. Simone Araljo
1.0 05/05/2021 | Revisdo de Texto e de Templete. joanna Liborio
1.1 25/07/2023 | Atualizacao do informacdes. Thiago Pinheiro
1.1 27/07/2023 | Revisao ortografica/template. Amanda Narciso
1.1 28/07/2023 | Correcac de informacao. Thiago Pinheiro
1.1 28/07/2023 | Revisdo ortogréfica/template. Amanda Narciso
1.1 31/07/2023 | Revisdo de Documento e Aprovacao. Marcelle Carvalho Rocha
1.2 10/07/2024 | Atualizacao do informacdes. Thamiris Gravina
1.2 13/07/2024 | Revisdo ortografica e de template. Isabella Oliveira
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