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<> SGTEC
DISTRIBUICAO

ELETRONICA EM
PLANTOES JUDICIARIOS

1. Introducao

Esta Dica de Sistema apresenta, de forma simples, os procedimentos para
distribuicdes eletronicas no Portal de Servicos, aplicaveis aos plantdes judicidrios, sejam

eles Noturnos, de Finais de Semana ou de Recesso.

A ATEN(;Z\O: No periodo de recesso judicidrio, de
20/12 a 06/01, ao selecionar uma das opcoes
Distribuicao Eletronica, Peticao Inicial Eletronica de 22
Instancia ou Turma Recursal, acarreta na exibicao de
uma mensagem que informa em que os pedidos de
urgéncia devem ser realizados junto ao Plantao.

Caso o usuario feche o aviso e prossiga com a
distribuicdo, o sistema autoriza o andamento do
procedimento. Assim, a demanda tem apreciacao
prevista SOMENTE apds o recesso.

Atencdo

Senhores usudrios, no perfodo de recesso judiciario (20/12/2022
a 06/01/2023), as peti¢des iniciais e intercorrentes interpostas
serdo apreciadas ao final do periodo. Pedidos de urgéncia
deverdo ser protocolados eletronicamente junto ao Plantdo do
Recesso Judicidrio.

Figura 1 - Alerta sobre Distribuicdo Eletrénica no Recesso.

Pagina 3 de 17



<3 SGTEC

2. Acesso ao Sistema

No site do TJRJ, clique em Advogado e, em seguida, clique em Processo Eletronico.

PODER JUDICIARIO Consulta Processual | Busca Avangada
[=A]14;8] ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Num. dnica m

Institucional Cidadao ~ Servidor | Advogado ~| Magistrado Corregedoria Escolas

Consultas Servicos

Cadastro de Pessoa Juridica Calculo de Débitos Judiciais

Empresas Cadastradas - Art. 246, §1° CPC Consultas Processuais

Feriados locais e suspensao de prazos Depésito Judicial I
Jurisprudéncia Plantao Judiciario

Sessoes de Julgamento Processo Eletrénico

Processo Judicial Eletronico - PJE
Servicos Online - Push
Sistemas

Validacao de documentos

| S TR FSEF N FSFSEFEs T n I — |

Figura 2 Pagina Inicial do TJERJ.
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Na tela de Login, efetue a autenticacdo por meio do Login e Senha, ou com o
Certificado Digital ICP-Brasil conectado em seu computador. Cligue em Certificado

digital.

Login

# Login

Usudrio e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticacdo com certificado digital

. cligue na imagem abaixo.
& | Informe o seu usuario

-

&, |Informe a sua senha de acesso @ E
=) Entrar

2 Esqueci Minha Senha

Figura 3 - Tela de Login.
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A tela é atualizada. Um Cddigo de Autenticacdo é encaminhado para o e-mail

cadastrado. Lembre-se de conferir a Caixa de SPAM, caso ndo tenha recebido o e-mail.

No campo Codigo e Acesso, insira o cddigo recebido por e-mail e clique em Enviar.

Autenticagio

Um Cédig{] de acesso foi enviado para o e-mail
bar™*===*===*@tir] jus br

Caso ndo tenha recebido o e-mail, verifique a caixa
de SPAM ou entre em contato com a central de
atendimento.

Insira o cédigo no campo abaixo.

Cadigo e Acesso:

&

Figura 4 - Tela de Autenticagéo.

A ATENCAO: Este é o modelo de e-mail recebido com
o Codigo de Autenticacao no IDSERVERJUS.

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro <idserverjus@tjrjjus.br=

™ IDSERVERJUS - Codigo de Acesso

Prezadof(a), ,

Segue abaixo o codigo para autenticagdo IDSERVERIUS:

Sl

Este & um e-mail automético. Favor ndo responder.

Atenciocsamente,

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

Figura 5 - Cédigo de Acesso.
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Na tela de Sele¢ao de Sistema, selecione a op¢ao Portal de Servigos e clique no

bot3o Enviar.

Evg PODER JUDICIARIO
IA:A] es1ADO DO RIO DE JANEIRO

Selecéo de Sistema

# Login / Selecdo de Sistema

Usudrio:

Abrirem:™ @ Nova Janela ) NovaAba

Sistema:®
PORTAL DE SERVICOS ~

Orgao:*
| DIRETORIA-GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC E COMUNICA +

+) Enviar t3 Trocar Senha = Logout

Figura 6 - Tela de Selegdo de Sistema.

Na janela Alterar Perfil, no campo Tipo de Usudrio, selecione o perfil Advogado e

clique em Entrar.

& Alterar Perfil

Tipo de Usudrio

Advogado v

[ o

Figura 7 — Selegdo de Perfil.
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No menu Controle de Perfil exibe as opcdes Alterar Perfil, Configuragdes e

Desconectar. Para outros perfis em que a vinculagdo a um 6rgao é necessaria, exibe

também a opcdo Orgdos Vinculados.

Wy L\. I
(o]
Perfil: Usuario Comum] “__~/ M & O

Fa™

CONTROLE DE PERFIL
& Alterar Perfil o
& Configuragdes

(¢ Desconectar

Figura 8 - Menu Controle de Perfil.
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3. Distribuicao em Plantoes

Para realizar a distribuicdo em um plantao, clique no menu Distribui¢ao e selecione
dentre as opgdes: Plantdo Noturno, Plantdo Final de Semana/Feriado ou Plantdo

Recesso Judiciario.

Dash;;.ard Painel de Avisos @

DASHBOARD

Citacdo Eletrénica @
DISTRIBUICAO uscar os dados

Distribuigde Eletrénica
ﬂ .l-1 Justica Itinsrants

Peticdo Inicizl Eletrdnica 22 Instanciz

Plantio Moturno

Plantdo Extracrdindrio

Plant3o Final de Semana / Feriado

@\E Plantso do Recesszo Judiciario

Figura 9 - Menu Distribuicdo.

3.1 Distribuicao Eletronica - Plantao

Noturno

Ao acessar o menu Plantdao Noturno, no horario das 18h as 11h, exibe-se uma janela

suspensa para a sele¢ao de 12 Instancia ou 2 2 Instancia.

Atencéo

A distribuicdo sera para qual instancia 7

Figura 10 - Janela Atencéo.
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Ao selecionar a 1° Instancia ou a 2° Instancia, abre-se uma janela de Atengao.

Atencao

Somente serdo aceitas distribuigdes para o plantdo no seu
horério de funcionamento regulado no Ato Executive 61/2015.

Figura 11 - Janela Atencéo.

Independente da Instancia selecionada, é exibida a tela principal da distribuicdo

da 12 Instancia para preenchimento.

DISTRIBUICAO DE PLANTAO NOTURNO Ver. 4.5.0

Atengéo: O envio da petigdo devera estar concluido antes do horéric de alteragio do Plantao: 21/12/2022 18:00:00 .
Apbs este horario serd necessério reiniciar o procedimento. 0d 1h 6m 56s

Processo Principal & [~]

Figura 12 - Tela Distribuicdo de Plantdo Noturno.

@ OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantdao Noturno é
realizada das 18h as 11h. Fique atento a contagem regressiva.

/ A ATENCAO: Na parte superior da tela é exibida a\
contagem regressiva para o encerramento do plantdo. Conclua
sua distribuicao. Ao término do plantao noturno, é necessario
reabrir o procedimento no menu Plantao de Recesso Judiciario
\ ou Plantdo Final de Semana/Feriado. /
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Os passos para preenchimento dos campos da Distribuicao Eletronica de 12 Instancia

e 22 |nstancia estao descritos no manual disponivel no site do TJRJ. Apds preencher o

formulario, assinale a Declarag¢ao de Veracidade referente ao plantao. Selecione todos

os checkboxs pertinentes.

Declaragdo de Veracidade @

OM A DISTRIBUICAO DO PRESENTE, DECLARA, O SR. ADVOGADO, SOB AS PENAS DA LE|, QUE AS MATERIAS TRATADAS NA PRESENTE ACAO SE ENCONTRAM DENTRE AQUELAS SUSCETIVEIS DE SEREM EXAMINADAS
EM SEDE DE PLANTAO, NOS ESTRITOS TERMOS DA RESOLUGAD N° 326/2020 CNJ E DA RESOLUGAO TI/OE/RJ N° 33/2014, BEM COMO QUE AS INFORMAGOES ACIMA PRESTADAS CORRESPONDEM A VERDADE,
TENDO SIDO PRESTADAS EM OBEDIENCIA A LEALDADE E A BOA-FE, NOS TERMOS DO ARTIGO 5° DO CPC/2015, CIENTE DE QUE A EVENTUAL PRESTACAO DE INFORMAGOES INVERIDICAS PODERA VIR A ACARRETAR
A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEL

E(LARD QUE OS DOCUMENTOS INSERIDOS NA TABELA SE ENCONTRAM NA ORDEM CORRETA.

Figura 13 - Campo Declaracdo de Veracidade.

A ATENCAO: Na pesquisa de um processo de
Distribuicao por Referéncia da 22 Instancia, o sistema exibe
uma mensagem de Aviso. Esta informa que o processo é do
sistema eproc. Para dar seguimento a distribuigao, clique em
Acessar eproc. Esta acao abre uma nova janela para logar no
sistema eproc.

Aviso

Prezado(a) Usuério(a),
O nimero 3 0 informade € um processo do eproc.
Para realizar a distribuicdo da "Petigado Inicial Eletrénica 2° Instancia”, utilize o sistema eproc.

@ Fechar

Figura 14 - Mensagem de Aviso para Acessar Sistema eproc.
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O ATENGCAO: Ao realizar uma Distribuicio sem
Referéncia da 22 Instancia na Competéncia Civel, o
sistema exibe uma mensagem informando que os
processos de 22 Grau, na competéncia Civel, devem ser
distribuidos no sistema eproc. Para dar seguimento a
distribuicao, clique em Acessar eproc. Esta acdao abre uma
nova janela para logar no sistema eproc.

Distribuicao Plantao 2° Grau

Prezado(a) Usuario(a),

Informamos que a distribuicdo dos processos de 2° Grau, na
competéncia Civel, devera ser realizada no sistema eproc.

« Acessar eproc @ Fechar

Figura 15 - Mensagem Informativa para Acessar Sistema
eproc.

3.2 Distribuicao Eletronica — Plantao do

Recesso Judiciario

Ao acessar o Plantdo do Recesso Judiciario no periodo das 11h as 18h, do dia 20/12

ao dia 06/01, o sistema exibe a janela suspensa para sele¢do da Instancia desejada.

Atencéao

I A distribuicdo sera para qual instdncia ? |

Figura 16 - Janela Atencéo.
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O plantao de recesso exibe a tela conforme a instancia selecionada. Ao selecionar a

12 Instancia, abre-se a tela Distribuicao de plantao de recesso.

DISTRIBUIGAO DE PLANTAO DE RECESSO

antes do horario de alteracao do Plantao: 22/12/2022 18:00:00
mento. 0d 1Th 26m 34s

Figura 17 - Tela Distribuicao.

Ao selecionar a 22 Instancia, surge a tela Petigcao Inicial Eletronica 22 Instancia —

Plantdo.

incia Plantdo

PETICAO INICIAL ELETRONICA 2° INSTANCIA - PLANTAO

neluido antes do horério de alteracao do Plantao: 22/12/2022 18:00:00 .
iciar o procedimento. 0d 1h 25m 50s

Figura 18 - Tela Peticdo Eletrénica 22 Instancia.

@ OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantao Recesso
Judiciario é realizada das 11h as 18h. Fique atento a contagem
regressiva.

( A ATENCAO: Na parte superior da tela é exibida a contagem\
regressiva para o encerramento do plantdo. Conclua sua
distribuicdao. Ao término do plantdao de recesso, € necessario

\ reabrir o procedimento no menu Plantao Noturno. /
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A ATENCAO: Ao realizar uma Distribuigdo sem
Referéncia da 22 Instancia na Competéncia Civel, o
sistema exibe uma mensagem informando que os
processos de 22 Grau, na competéncia Civel, devem ser
distribuidos no sistema eproc. Para dar seguimento a
distribuicao, cliqgue em Acessar eproc 2G. Esta acao abre
uma nova janela para logar no sistema eproc.

Distribuicao de Processos 2° Grau

Prezado(a) Usuario(a),

Informamos que a distribui¢do de processos de Segundo Grau,
na competéncia Civel, quando ndo houver processo originario
ou quando o processo de referéncia ja estiver no eproc, devera
ser realizada diretamente no Portal do Sistema eproc.

v Acessar eproc 2G @ Fechar

Figura 19 - Mensagem Informativa para Acessar Sistema
eproc.

3.3 Distribuicao Eletronica - Plantao
Final de Semana/Feriado
Na selecdo do menu Plantdo Final de Semana/Feriado exibe a mensagem “Né&o

existe unidade judicial em regime de Plantao de Final de Semana ou Feriado neste

momento”, caso o servigo nao esteja disponivel.

Atencéo

N3o existe unidade judicial em regime de Plantdo de Final de Semana ou Feriado neste memento.

Figura 20 - Janela Atengéo.
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Ao acessar o Plantao Final de Semana/Feriado, no periodo das 11h as 18h, exibe-se

uma janela para a selegdo da Instancia desejada.

Atencdo

I A distribuicdo sera para qual instancia ':‘|

Figura 21 - Janela Atencao.

Independente da Instancia selecionada, a tela principal da distribuicdo da 12

Instancia é exibida para preenchimento.

DISTRIBUICAO DE PLANTAO NOTURNO Ver. 45.0
Atencéo: O envio da petigdo devera estar concluido antes do horario de alteragao do Plantao: 21/12/2022 18:00:00 .
Apds este hordrio serd necessério reiniciar o procedimento. 0d 1h 6m 56s
Processo Principal @ [~]

Figura 22 - Tela Distribuicdo de Final de Semana/Feriado.

Apds preencher o formuldrio, assinale a Declaragao de Veracidade referente ao

plantdo. Selecione todos os checkboxes pertinentes.

Declaragdo de Veracidade [~]

OM A DISTRIBUICAD DO PRESENTE, DECLARA, O SR. ADVOGADO, SOB AS PENAS DA LEI, QUE AS MATERIAS TRATADAS NA PRESENTE AGAO SE ENCONTRAM DENTRE AQUELAS SUSCETIVEIS DE SEREM EXAMINADAS
M SEDE DE PLANTAQ, NOS ESTRITOS TERMOS DA RESOLUCAO N* 326/2020 CNJ E DA RESOLUCAO TJ/OE/RJ N® 33/2014, BEM COMO QUE AS INFORMACOES ACIMA PRESTADAS CORRESPONDEM A VERDADE,
TENDO SIDO PRESTADAS EM QBEDIENCIA A LEALDADE E A BOA-FE, NOS TERMOS DO ARTIGO 5° DO CPC/2015, CIENTE DE QUE A EVENTUAL PRESTACAO DE INFORMAGOES INVERIDICAS PODERA VIR A ACARRETAR
A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEI

Figura 23 - Campo Declaragdo de Veracidade.

© OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantdo Final de
Semana/Feriado é realizada das 11h as 18h. Fique atento a
contagem regressiva.
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&\ ATENCAO: Ao realizar uma Distribuigio sem
Referéncia da 22 Instdncia na Competéncia Civel, o
sistema exibe uma mensagem informando que os
processos de 22 Grau, na competéncia Civel, devem ser
distribuidos no sistema eproc. Para dar seguimento a
distribuicao, clique em Acessar eproc. Esta acao abre uma
nova janela para logar no sistema eproc.

Distribui¢do Plantdo 2° Grau

Prezado(a) Usuario(a),

Informamos que a distribuigdo dos processos de 2° Grau, na
competéncia Civel, devera ser realizada no sistema eproc.

+ Acessar eproc @ Fechar /

Figura 24 - Mensagem Informativa para Acessar Sistema
eproc.
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4. Gravacao Temporaria

Caso o usudrio ndo finalize a distribuicdo, o sistema oferece a possibilidade de salvar

o formulario da distribuicdo temporariamente.

Salvar Formulario

Deseja salvar o atual formularic temporariamente 7

Atencdo (1): Apds a confirmacdo, o salvamento serd automatico
a cada 1 minute em caso de alteragdo na petigdo. Ficard
disponivel para conclusdo durante durante 5 dias.

Para distribuir o processo basta clicar no botao finalizar, ndo
€ necessdrio salvar temporariamente.

Atencdo (2): Os dados salvos temporariamente estardo
disponiveis apenas para o Plantdo Atual
Plantdo de Final de Semana e Feriado

Eles ndo serdo transferidos e/ou utilizados para outros Planides,
Caso vocé ndo conclua esta Distribuicdo Eletrnica, no periodo
de funcionamento do Flantdo Selecionado, serd necessario
comegar uma nova Distribuigio no praximo Plantéo

B8 Confirmar @ Cancelar

Figura 25 - Janela Salvar Formulario.

/ A ATENCAO: Os dados salvos temporariamente ficam\
disponiveis somente para o plantdao selecionado no ato da
distribuicao do rascunho. Portanto, sua utilizacao é vedada para

\ realizacdao de uma distribuicao em outros plantdes. /
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

>4 SGTEC.ATENDIMENTO@TIRIJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



