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Este manual descreve o passo a passo para a 
movimentação de processos no sistema Gabinete 
Web, com foco no andamento 4 - Ato Ordinário 
Praticado, através das etapas de criação, exclusão 
e visualização do andamento, além de sua 
integração com o sistema DCP.
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CRIANDO O 
ANDAMENTO 4



▪ Acesse a tela 
"Movimentar" do 
processo desejado. 

▪ Clique no botão "Novo". 

▪ No campo "Fase", 
selecione a opção "4 - 
Ato Ordinatório 
Praticado".
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▪ O campo "Ato Ordinário 

Praticado" será 

habilitado. 

▪ Selecione o Modelo e 

Texto desejados.
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▪ Selecione o campo 

"Local Virtual". 

▪ Clique no botão 

"Salvar".
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Salvando o Andamento



O sistema exibirá as seguintes 

mensagens pop-up: 

▪ "Movimento salvo 

com sucesso".

▪ "Local Virtual salvo 

com sucesso".
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▪ No sistema DCP, o 

andamento 4 será 

lançado corretamente, 

com as informações 

informadas no Gabinete 

Web.
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Verificação no DCP



▪ O Resumo do processo 

exibirá o lançamento do 

andamento 4 (Ato 

Ordinatório Praticado).
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EXCLUINDO O 
ANDAMENTO 4



▪ Na tela "Movimentar“, 
clique no botão 
“Excluir” . 
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▪ A janela "Atenção" 

será exibida com a 

mensagem: "Deseja 

realmente excluir este 

movimento?". 

▪ Clique no botão 

"Confirmar" para 

prosseguir.
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▪ Uma mensagem pop-up 

informará: "Exclusão 

Efetuada". 

▪ O processo retornará 

para o andamento 

anterior (no caso, o 

movimento 6 - Juntada).
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▪ O andamento 

excluído permanecerá 

visível no histórico do 

processo. 
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▪ A exclusão do 

andamento 4 no 

Gabinete Web será 

automaticamente 

refletida no sistema 

DCP. 
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▪ O andamento 4 

também será 

removido do Resumo 

do processo no DCP. 
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Remoção do Resumo do

 Processo


	Slide 1: Andamento 4 – Ato Ordinatório Praticado 
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4:  Tela Movimentar
	Slide 5: Selecionando o Modelo e o Texto
	Slide 6: Salvando o Andamento
	Slide 7: Mensagens de Confirmação
	Slide 8: Verificação no DCP
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11:  Tela Movimentar
	Slide 12: Confirmando a Exclusão
	Slide 13: Mensagens de Confirmação
	Slide 14: Histórico do Processo
	Slide 15: Atualização no DCP
	Slide 16: Remoção do Resumo do  Processo

