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1. Agendamento Automatico do Audiéncias

Quando um processo na competéncia JEC é distribuido pelo advogado no Ple, a audiéncia
de conciliacdo é agendada automaticamente e sua data, horario e local sdo informados no

protocolo de confirmacao gerado.

ATENCAO: Para que seja realizada a marcacdo da audiéncia
A automaticamente é importante que a configuracado esteja completa.

Se o sistema nado estiver fazendo o agendamento automético, entre

em contato com a SGTEC para verificar se o cadastro esta correto.

De qualguer forma, o agendamento também pode ser realizado de forma manual como

serd demonstrado neste manual.

2. Pesquisar Pauta de Audiéncia

Para visualizar as audiéncias agendadas na serventia, no Painel do Usudrio, acesse o

menu.
iy
= (]
P]e -
A
&' Assinaturas % Minhas tarefas Tarefas
J
4
* Nenhum resultado Filtros v Filtros v
Nenhum resultado Conclusao ao Juiz - Minuta [CRI_CON] 1
Concluséo ao Juiz - Triagem 2
‘) [CIV_CON]

Figura 1 - Tela Painel do Usudario.
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Selecione Audiéncias e sessoes.

- B
Q, Acesso rapido

D Painel ’
= Processo ?
[,f Afividades >
Audiéncias e sesstes >
Lo Configuragao »

Figura 2 - Tela Menu.

Em seguida selecione Pauta de audiéncia.

X

Q, Acesso rapido

AUDIENCIAS E SESSOES

Paurta de audiéncia

Figura 3 - Tela Pauta de Audiéncia.

OBSERVACAO: Também é possivel digitar Pauta no campo
de Pesquisa. Serd listada a sugestdo para selecao Audiéncia
e sessdes. Pauta de Audiéncia.

Q, Pauty

Atividades - Pauta de pericia

Audiéncias e sessfes - Pauta de
audiéncia

Configuragdo - Audiéncias e sessdes -
Bloqueio de pauta

Figura 4 - Tela Pesquisa.
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O sistema abre a tela de Pauta de Audiéncia, listando todas as audiéncias marcadas para

a serventia.

—] P]e Pauta de audiéncia Juliana Almeida ;.
PESQUISA
Jurisdigdo Pauta de audiéncia
Comarca de Itatiaia 4
@ a Data/Hora v Processo v » Orgéo Julgador ~ Partes  Classe Judicial ~ « Tipo = «Sala~ a Situagdo v
Orgiio julgador MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO D
P Sy — o 2 10/08/2022 08:0 vara Unica da Comarca de | O RIO DE JANEIRO AGAQ PENAL - PROGEDIMENTO SUM Instrugdo euiga 0 oo
0 9.0081 tatiaia X ARIO (10943) mento
Enif Defta
Magistrado AQUATILS VUlpecua v
. uarius Vulpecula Virgo =
© 12/08/2022 14:0 vara Unica da Comarca de | xq " o ALIMENTOS - LEIESPECIAL N° 5,478/ Instiugdo e Julga . Redesignad
0 9.0081 tatiaia 68 (69) mento st
Monocerotis Tauri
il . Aquarius Vulpecula Virgo -
Conciliador 15/08/2022 14:0 Vara Unica da Comarca de | q P 9 ALIMENTOS - LEI ESPECIAL N° 5.478/  Instrugdo e Julga
Z . X sala1 Cancelada
] 9.0081 tatiaia 68 (69) mento
Monocerotis Tauri
. Aquarius Vulpecula Virgo
Situagses de Audiéncia z 12/08/202215:0 ______. ..__.__._.. VaraUnica da Comarca de | Xq " o ALIMENTOS - LEI ESPECIALN® 5478/ Instrucdo e Julga _ , Redesignad
0 9.0081 tatiaia 68 (69) mento a
Codas Monocerotis Tauri

Figura 5 - Tela Pauta de Audiéncia.

E permitido realizar uma pesquisa entre as audiéncias, através dos campos
disponibilizados na lateral esquerda da tela, permitindo filtrar a pesquisa sobre audiéncia.

Sendo os campos disponiveis: Data de Audiéncia, Tipo de Audiéncia, Sala de Audiéncia,
Nome da Parte, Advogado/Procurador, Classe Judicial, Assunto € Nimero do Processo.

Ap6s o preenchimento do{s) campo(s) necessario(s), cligue em Pesquisa. O resultado
da pesquisa lista as audiéncias conforme o filtro utilizado.

De:| 01/08/2022 Ate: 31/08/2022
Tipo de audiéncia

Todos v
Sala de audigncia

Todos v

Nome da parte

Advogado/Procurador

Classe Judicial

Assunto

NUmero do Processo

PESQUISAR LIMPAR

Figura 6 - Tela Opcdes de Filtros.
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Com o resultado da busca em tela, é possivel gerar um arquivo PDF com a lista de

audiéncias.

. . . . . . . .
Para realizar o procedimento clique no botao e caso queria realizar o download, cligue no botao

azul.
Pauta de audiéncia
E ~ Data/Hora v a Processo »  a Orgdo Julgador ~ Partes 4 Classe Judicial « aTipo» aSala~w aSituacdo »

MINISTERIO PU
BLICO DO ESTA - -

10/08/2022 08: 0 Vara Unica da Comar DODORIODE - ¢AQ PENAL - PROCE Instrugao e .

= - DIMENTO SUMARIO (1 Julgament sala1 Realizada
00 ca de Itatiaia JANEIRO
0943) 0

X
Enif Delta

Figura 7 - Botdo que gera arquivo em PDF da lista de Audiéncias.

E aberta uma nova aba do navegador com o relatério. Para salvar o arquivo no
computador cligue no icone de uma seta para baixo e para imprimir a pauta de audiéncia
cligue no icone de uma impressora.

Ao finalizar, feche a aba do navegador para retornar ao sistema.

@ Processo Judicial Eletronico

C Y & stg-034r.pjejusbr/1g/seam/docstore/document.seamdocld=2&cid=6462

= Processo Judicial Eletronico

Emitido em: 17/08/2022 15:49

« Processo Judicial Eletrénico
Pauta de Audiéncia

Todas as expressbes:
Data maior '01/08/2022'

Data final mener *31/108/2022'
Classi por: o

Orgao juigador | Partes | Classe

Figura 8 - Relatdrio de Pauta de Audiéncia.
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3. Consultar Audiéncia no Processo

Existem duas formas de visualizar a audiéncia agendada no processo. Ambas sdo

através da tela dos Autos Digitas.

Para acessar os Autos Digitais do processo, abra a tarefa em que ele se encontra, cligue
no icone Autos ou em cima do numero do processo guando estiver habilitado na tela

principal.

PROCESSAMENTO [CIV_PVD] a ProceComCiv 0800006-£ - Processamento [... @ 919D

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

O © Selecione a préxima agdo para o processo.

b 3 08709722
[ ProceComCiv

Abatimento proporcional do prego
/ Vara Unica da Comarca de Itatiaia / Juiz de Direito
AQUARIUS VULPECULA VIRGO X URSA MAJOR RETICULUM

ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICAO DE OFICIO.

Juliana_Teste N&o mexer X

S UmE€A® D

Figura 9 - Tela Botdo dos Autos Digitais.

Ao abrir os Autos Digitais, o agendamento da audiéncia serd exibido na arvore do
processo. Por padrédo, é lancado o movimento de designacado de audiéncia no processo, onde

exibe o movimento mais recente no topo.

P]é PJEC 0801105-

8364684 - Citagdo

Y a g <
Juntado por LUPUS INDUS CAELUM - SISTEMA em 26/10/2021 14:26:49
26 out 2021 € € 1dett = 3 % © x 3 @&
! AUDIENCIACONGILIAGAO Poder Judiciirio do Estado do Rio de Janeiro

DESIGNADA PARA 09/02/2022 16:40 1°
JUIZADO ESPECIAL CIVEL DA COMARCA Comarca da Capital

DE DUQUE DE CAXIAS. 1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital
14:26

Rua Principal - Terreo , apt.01, Centro, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 1111110

+! DISTRIBUIDO POR SORTEIO

s Documento Z.l.. c.iec s Cioieiini ity

. « EXPEDIDA/CERTIFICADAA CITACAO

ELETRONICA Processo: 1234567-8
B 8364684 - Citagao [ x
Classe: PROCEDIM
14:26
AUTOR: MENSA S
REU: LYNX HYDR
@ B 8364121 - Petigao Inicial () X

}— 8364150 - Documento de

Figura 10 - Autos do Processo.
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E possivel também, verificar o agendamento da audiéncia, acessando o Menu dentro dos

Autos Digitais, dentre as opcdes listadas selecione a opcdo Audiéncia.

2 &% % 9D @ =

Outras agdes
Autos

Juntar documentos

Imprimir lista de documentos

Audiéncia

111110
Expedientes

Caracteristicas

5

Pericia

Segredo ou sigilo
Redistribui¢cdes
Associados (0)
Acesso de terceiros

Documentos

Figura 11 - Tela Menu dos Autos Digitais.

O sistema exibe todas as audiéncias j& marcadas no processo € o seu Status.

Audiéncias do processol

Data prevista Tipo de Audiéncia

17/10/2210:00  Congciliagdo
17/10/2210:00  Conciliagéo
17/10/2210:00  Conciliagéo
18/08/22 12:01  Congciliagdo

Unidade

Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias
Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias
Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias

Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias

Sala

Audiéncias VIJI

Audiéncias VIJI

Audiéncias VIJI

Audiéncias VIJI

Status da Audiéncia

designada

redesignada (Teste.)

convertida em diligéncia (Teste.)

cancelada (Teste.)

4 resultados encontrados

Figura 12 - Tela Status da Audiéncia.

Gerenciamento de Audiéncia
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4. Redesignar Audiéncia / Cancelar Audiéncia / Nova

Audiéncia/Converter em Diligéncia

Para fazer o gerenciamento das audiéncias no sistema Pje, o processo precisa estar na

tarefa Gerenciar Audiéncia. Com o processo na tarefa Processamento, clique no botdo

Encaminhar para e selecione a transicdo Gerenciar Audiéncia.

©

OBSERVACAO: O processo pode ser movimentado através da tarefa
Processamento ou através da prépria conciusdo, dependendo da
competéncia do processo.

ProceComCiv 0800002-12.2 _____.._.__..
STA

.'rocessamento [...

. =B

aguardar audiéncia

aguardar audiéncia no CEJUSC
aguardar prazo

aguardar prazo para cumprimento de acordo
apensar ou desapensar processos
arquivar

conclusao

digitar atos da serventia

digitar carta precatoria

digitar mandado

digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos

enviar & central de célculos

enviar ao depositario

gerenciar audiéncia |

preparar ato de comunicagéo

publicar edital

Figura 13 - Botdo Encaminhar para e transicoes.

O processo sera direcionado para a tarefa Gerenciar Audiéncia.

"~ "~ 1} Gerenciar Audién...|

ProceComCiv 0800002~

Dados do Processo

- E@ta'@

ra
La

Figura 14 - Processo encaminhado.

Gerenciamento de Audiéncia
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Na aba Ultimas audiéncias do processo séo exibidas as audiéncias que foram marcadas,

realizadas, remarcadas, canceladas e convertidas em diligéncia. Com as opcdes de acdo

Redesignar Audiéncia, Cancelar Audiéncia, Converter em Diligéncia, apenas em audiéncias
que nao foram realizadas.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status AgOes
Redesignar
1° Juizado Especial Civel da Co [ . . Cancelamento
marca de Duque de Caxias et CamEEEs Q70272245 2Upes nnada Converter em Diligéncia

Figura 15 - Tela Acbes de Audiéncia.

4.1.1 Audiéncia designada para Data Futura

Apés ter reservado a Sala da Audiéncia e existindo a necessidade de realizar a audiéncia
antes da data designada, cligue na tarefa Aguardando audiéncia e selecione o processo
desejado. Em seguida, clique no Encaminhar para e selecione a transicao Realizar Audiéncia.

PJEC 081 101 - Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] E o ra
PYXIS GEMI JERVICOS DE ELETRICIDADE S A v ®: D

Processamento

| Realizar Audiéncia |

O processo sera movimentado automaticamente ao fim do dia anterior ao agendado para a proxima audiéncia.

Figura 16 - Realizar Audiéncia

O processo sera direcionado para a tarefa de Audiéncia Designhada para Data Futura,
exibindo a mensagem: “0 processo gue vocé encaminhou para Realizar Audiéncia esta

designado com data de Audiéncia Futura. V& para Gerenciar Audiéncia, caso pretenda alterar

a data da audiéncia, depois retorne para realizar a audiéncia”.

Cligue no Encaminhar para e selecione a transicdo Gerenciar Audiéncia.

PJEC 08 001 - Audiéncia Designada para Data Futur... El @ | P 09 0
PYXIS GEN SERVICOS DE ELETRICIDADE S A v -

Gerenciar Audiéncia

Voltar para Aguardando Audiéncia

© 0 processo que vocé encaminhou para Realizar Audiéncia esté designado com data de Audiéncia Futura. V& para Gerenciar Audiéncia,

caso pretenda alterar a data da audiéncia, depois retorne para realizar a audiéncia.

Figura 17 - Gerenciar Audiéncia

Gerenciamento de Audiéncia Pagina 10 de 25
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4.2 Designar Nova Audiéncia

Para agendar uma nova audiéncia no processo, com o processo na tarefa de Gerenciar
Audiéncia, desca a barra de rolagem até o final da tela. Em seguida cligue no botdo Designar
Nova Audiéncia.

Orgo Julgador
ara da Infancia, da Juventude e do ldoso da
Comarca de Duque de Caxias

DESIGNAR NOVA AUDIENCIA

Figura 18 - Tela Designar Nova Audiéncia.
Os campos para marcar a audiéncia serdo habilitados. E possivel fazer a marcacéo de

audiéncia de duas formas, designar audiéncia de forma sugerida ou de forma manual.

Audiéncia ~

* Campos obrigatorios

I@Designagﬁn sugerida ODesignacao manual I

Unidade Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)*
1% Vara Civel da Regional da P, ~ Selecione ~
Sala da audiéncia Data de inicio

[Todas] - PROCURAR HORARIO

Figura 19 - Duas formas de designacao.

4.2.1 Designacao Sugerida

Na designacgao sugerida, o sistema vai verificar as préximas datas e horarios disponiveis
e listar para que o usuario selecione, conforme configurado os horarios de disponibilidade

da sala de realizacao de audiéncia vinculada a serventia.

Margue a opcdo Designacgao Sugerida. informe Tipo de audiéncia, a Duragao de Audiéncia,
em seguida selecione a Sala de Audiéncia.

ATENCAO: O campo Unidade sé serd exibido, caso o CEJUSC
A atue em conjunto com a serventia. Em regra, vem selecionada

a serventia.

A Data de inicio é opcional, variando as possibilidades.

Gerenciamento de Audiéncia Pagina 11 de 25
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4.2.1.1 Nao informada a data

Quando ndo preenchida a data de realizacdo, e selecionado o botdo Procurar Horario, o
sistema localiza o primeiro hordrio disponivel apds o prazo minimo configurado para a
serventia. Neste caso, tem um aviso explicando que caso nao seja informada a data de inicio,

o sistema buscard horérios disponiveis com um prazo minimo de 10 dias corridos a partir da
data da marcacao.

Audiéncia

© * Campos obrigatérios

| ®Designacdo sugerida ?Designagéo manual

Unidade Tipo de audiéncia * Duracso da audiéncia (min.)*
1% Vara Civel da Regional da Pavuna v Conciliagao v 30

Sala da audiéncia Data de inicio
Sala aud 17 civel regional Pavuna hd PROCURAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de incio
sugerida, o sistema buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo de 10 dia(s)
corrido(sl a partir de hoje,

Figura 20 - Tela Designacao Sugerida.

Serdo exibidos os horéarios disponiveis, devendo selecionar uma das opcdes listadas. Em
seguida, cligue no botdo Reservar sala.

Audiéncia

© * Campos obrigatorios
® Designacio sugerida U Designagio manual
Tipo de audiéncia * Duragdo da audi&éncia (min.)* Sala da audiéncia

Conciliagdo ~ 10 [Todas]

= PROCURAR HORARIO

Caso nao seja informada uma data de inclo sugerida, o sistema buscara horarios dispaniveis
com um prazo minimao de 60 dials) corrido(s) a partir de haoje.

Data de inicio

Horarios sugeridos

Unidade Sala de Audiéncia Data Inicio Data Fim Agdo
\iara da Inféncia, da Juventude e do

Idoso da Comarca de Dugue de Audiéncias VIJI 18/10/2022 10:00 Terca-feira 18/10/2022 10:10 Terca-feira Reservar sala
Caxias

Figura 21 - Tela Acdo Reservar Sala.

Gerenciamento de Audiéncia Pagina 12 de 25
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A tela serd atualizada e retornard & aba Ultimas audiéncias do processo. E possivel
visualizar a nova audiéncia agendada.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audigncia Data da Audigéncia Status Agbes
Vara da Infincia, da Juv )
entude e do |doso da Co Redesignar

. Audiéncias V1JI Conciliacao 1810022 10:00 designada Cancelamento
marca de Duque de Caxi e
. Converter em Diligéncia
Figura 22 - Tela Audiéncia Agendada.
4.2.1.2 Informe a data

Quando preenchida a data de inicio e selecionado o botdo Procurar Hordrio, o sistema

localiza o primeiro horédrio disponivel a partir da Data de Inicio selecionada. Também

respeitard a configuracao realizada na sala vinculada a serventia onde ocorrera a audiéncia.

Sala da audiéncia

[Todas]

v 30/08/2022

Data de inicio

PROCURAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de incio
sugerida, o sistema buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo de 10 dia(s)
corrido(s) a partir de hoje.

Horarios sugeridos

Unidade

12 Vara Civel da Regional da
Pavuna

Sala de Audiéncia

Data Inicio Data Fim Agdo
Sala aud 1@ civel regional 30/08/2022 11:00 Terga- 30/08/2022 11:30 Terca- Reservar
Pavuna feira feira sala

Figura 23 - Com data de inicio.

Serao exibidos os horérios disponiveis. Selecione uma das opcdes listadas, clicando em

Reservar sala.

Horarios sugeridos

Unidade

12 Vara Civel da Regional da

Pavuna Pavuna

Sala de Audiéncia

Sala aud 1° civel regional

Data Inicio Data Fim Agdo
30/08/2022 11:00 Terca- 30/08/2022 11:30 Ter¢a- Reservar
feira feira sala

Gerenciamento de Audiéncia

Figura 24 - reservar sala.
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PJER
A tela serd atualizada e retornando & aba Ultimas audiéncias do processo, é possivel
visualizar a nova audiéncia agendada.
Ultimas audiéncias do processo
Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes
IRERNCLRICREL I o o s e P Conciliacio 30/08/22 11:00  designada
al da Pavuna
0 resultados encontrados
Figura 25 - Audiéncia marcada.
4.2.2 Designacao Manual
Nesta opcao de designacdo é possivel escolher uma data especifica e horédrio para a
audiéncia.
ATENCAO: Para que essa opcdo esteja disponivel, o usuario precisa
estar logado no mesmo Orgéo da Unidade selecionada.
Selecione os campos Tipo de Audiéncia, Duracao da Audiéncia, que sdo carregadas de
forma automatica caso tenha sido cadastrada anteriormente, e Sala da Audiéncia.
Nesta opcao, a selecdo da Data de inicio é obrigatéria, preencha o horario se necessério.
Ao finalizar o preenchimento, clique no botdo Reservar Horério
Audiéncia ~

* Campos obrigatorios

) Designacio sugen‘cia ® Designacdo manual I

Tipo de audiéncia * Duracdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*

Conciliagao v 4 Audiéncias VI)I hd

Data de inicio*

19/08/2022 18:03 E] RESERVAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios

disponiveis com um prazo minimo de 60 dia(s) corrido(s) a partir de hoje.
Figura 26 - Tela Designacdo Manual.
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Quando o horéario estiver disponivel, o sistema marca a audiéncia, sendo exibido apenas

um aviso de marcacdo. E é adicionada audiéncia na aba Ultimas Audiéncias do processo
atualizado.

da com suresso

Mensagem

g Sala reservada com sucesso

15 §

Figura 27 - Confirmacdo de agendamento.

4.2.2.1 Conflito de Audiéncia

Caso exista audiéncia marcada para o dia, horéario e local selecionados, serd exibida a
informacé&o de conflito.

Atencado

Existem algumas observagdes quanto a data e horario escalhidos
Sala indisponivel no horario marcado.

CONHRMAR CANCELAR

Figura 28 - Tela Mensagem de Conffiito.

Caso deseje manter as duas, cligue no botdo Confirmar Marcacdo exibido na aba
Audiéncias em Conflito.
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Se desejar alterar a data preencha os campos com uma nova data, horario ou sala, em
seguida cligue novamente no botdo Reservar Horario.

© * Campos obrigatérios
O Dpesignacio sugerida® Designacdo manual
Tipo de audiéncia *

Duracgdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*

Conciliagdo v| |5

RESERVAR HORARIO

Caso n3o seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios

Audiéncias VIJI

Data de inicio*

19/08/2022 18:0

[§]
[o2)
o
w

disponiveis com um prazo minimo de 60 dia(s) corrid

s) a partir de hoje.

Audiéncias em conflito

[ CONFIRMAR MARCACAO

Processo

Tipo de audiéncia Sala Infcio Fim Status Designagdo

0800296-86.2021.8.19.0021 Conciliacao

Audiéncias VIJI 19/08/2022 18:03 19/08/2022 18:07 designada Manual

Figura 29 - Tela Conflito de Reserva de Sala.

4.3 Redesignar Audiéncia

S6 sera possivel redesignar uma audiéncia que jé foi marcada e néo foi realizada. Para

remarcar uma audiéncia, na aba Ultimas audiéncias do processo, clique em Redesignar na
coluna Acoes.

de Tecnologia da Informacao

Ultimas audi&ncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia

Data da Audiéncia Status Agbes
PR EEIRED o) Conciliagao 07/02/22 15:20  designada Cancelamento
marca de Duque de Caxias I
Converter em Diligéncia

Tipo da Audiéncia

Figura 30 - Tela Acdo Redesignar.

O sistema j& altera o Status para Remarcado. Desca a barra de rolagem até o final da

pagina para remarcar.

Ultimas audiéncias do processol

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agdes
- A
PR e Clve.l e sala 1 Conciliagao 07/02/22 15:20 redesignada Remarcado
marca de Duque de Caxias

Gerenciamento de Audiéncia

Figura 31 - Tela Acdo Remarcado.
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ATENCAO: Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentac&o
lancada na arvore do processo sobre a designacdo da audiéncia.

O usuario pode remarcar para uma data especifica, utilizando a opcéo Designagdo
manual ou remarcar para a préxima data disponivel na agenda utilizando a opcao
Designacao sugerida, ao final é preciso inserir o motivo da redesignacgao e clicar em Reservar
Horério ou Procurar Horério, dependendo do tipo de designacao escolhida.

* Campos obrigatorios

I‘-:-' Designagao sugerida ® Designagdo manual I

Tipo de audiéncia * Duragio da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*
Conciliagao v 15 Sala 01 v
Data de inicio* Motivo da Redesignacdo*

17/08/2022 10:00 Mativa da Redesignagdo RESERVAR HORARIO

» seja informada uma data de incio

, @ sistema buscara horarios

disponiveis com um prazo minimo de 20
o(s) a partir de hoje

Figura 32 - Tela Designacdo Sugerida.

4.3.1 Designacao Sugerida

Nesta opcdo de remarcacdo, o sistema vai verificar as préximas datas e horérios

disponiveis e listar para que o usuario selecione a mais adequada.

Selecione os campos Tipo de Audiéncia, Duragao da Audiéncia, que é carregada de forma
automatica caso tenha sido cadastrada anteriormente, e Sala da Audiéncia, caso ndo tenha
preferéncia escolha a opcao Todas.

A Data de inicio é opcional. Quando este campo nao for preenchido, o sistema localiza o

primeiro horario disponivel apds o prazo minimo configurado para a serventia.
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Ao finalizar o preenchimento, cligue no botdo Procurar Horario.

© * Campos obrigatorios

@ Designagao sugerida O Designagdo manual

Unidade Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)*
1° Juizado Especial Civel da Comarca de Duque de Ci v Conciliagédo v 10

Sala da audiéncia Data de inicio Motivo da Redesignagdo®
sala 1 v 17/08/2022 Teste,

PROCURAR HORARIO

I Caso nao seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios disponiveis com um prazo minimo de 105 dia(s) corrido(s) a partir de hoje. I

Figura 33 - Tela Designacao Sugerida.

Serdo listadas algumas opgdes de horarios disponiveis, clique na Agao Reservar sala.

Horarios sugeridos

Unidade Salal‘de . Data Inicio Data Fim Agdo
Audiéncia

Vara da Infancia, da Juventude e
do ldoso da Comarca de Duque
de Caxias

Audiéncias 19/08/2022 10:00 19/08/2022 10:10] Reservar
VIJI Sexia-feira Sexta-feira sala

Figura 34 - Tela Hordrios Sugeridos.

Retornando a aba Ultimas audiéncias do processo, o Status da audiéncia é atualizado.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Acbes
Vara da Infancia, da Redesignar
Juventude e do Ido Cancelamento
Audiéncias VIJI Conciliacdo 19/08/22 10:00 designada

s0 da Comarca de Converter em
Duque de Caxias Diligéncia

Figura 35 - Tela Status da Audiéncia.
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ATENCAO: Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacio
lancada na arvore do processo sobre a remarcacao da audiéncia.

4.3.2 Designacao Manual
Nesta opcdo de remarcacao é possivel escolher uma data especifica para a audiéncia.

Selecione o os campos Tipo de Audiéncia, Duracao da Audiéncia, que é carregada de

forma automatica caso tenha sido cadastrada anteriormente e Sala da Audiéncia.
Nesta opcao, a Data de inicio é obrigatéria, preencha o horéario se necessério.

Ao finalizar clique no botdo Reservar Horario

Audiéncia ~
* Campos obrigatorios
O Designacdo sugerida @ Designagdo manual
Tipo de audiéncia * Duracdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*
v |5 Audiéncias VI v

Conciliagdo

Data de inicio*

19/08/2022 12-58 RESERVAR HORARIO

Caso nao seja informada uma data de inclo sugerida, o sistema buscara

horarios disponiveis com um prazo minimo de 60 dia(s) corrido(s) a partir de

hoje.
Figura 36 - Tela Designacao Manual.
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Quando o horério estiver disponivel, o sistema remarca a audiéncia e na aba Ultimas

Audiéncias do processo e o Status sera atualizado.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audigncia Tipo da Audiéncla Data da Audiéncia Status

Vara da Infincia, da Juventu
de & do ldoso da Comarca d Audiéncias VIJI Cc-"u-:iliagé.c 19/08/22 12:58 designada
& Dugue de Caxias

Acles

Redesignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

\ara da Infancia, da Juventu
de & do ldoso da Comarcad Audiéncias VIJI Conciliagdo 17110122 10:00 | redesignada
& Dugue de Caxias

Remarcado

Figura 37 - Tela Status Redesignada.

4.3.2.1 Conflito de Audiéncia

Quando uma audiéncia ja estiver marcada para o dia, horédrio e local selecionados, é

exibida a informacao de conflito e os dados do processo com a audiéncia ja agendada.

Caso deseje manter as duas, cliqgue no botdo Confirmar Marcacao.

Para mudar a data do agendamento, altere a data, horario ou a sala e clique novamente

no botdo Reservar Hordério.

Audiéncia A
* Campos obrigatdrios
) Designacio sugerida® Designacio manual
Tipo de audiéncia * Duragao da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*
Conciliagao v |5 Audiéncias VIjI v
Data de inicio*
19/08/2022 12:58 [E RESERVAR HORARIO
Caso ndo seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo de 60 dia(s) corrido(s) a partir de haje.
Audiéncias em conflito
CONFIRMAR MARCACAOQ
Processo Tipo de audiéncia Sala Inicio Fim Status Designagao
Conciliacdo Audiéncias VIJI 19/08/2022 12:58 19/08/2022 13:03 designada Manual

Figura 38 - Tela Audiéncias em Confiito.

Gerenciamento de Audiéncia
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4.4 Cancelar Audiéncia

Na tela da tarefa de Gerenciar Audiéncia, na aba Ultimas Audiéncias do Processo, localize
a audiéncia a ser cancelada e clique no botao Cancelamento na coluna Agoes.

I .2021.8.19.0021[GerenciarAudiéncial[... E © %1 09D

MINISTERIO PUBLICC DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO & VOLANS CORONA ... 7

pagina

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Acdes
Vara da Infancia, da J Eedesinnar
uventude e do Idoso d
Audiéncias VIJI Conciliacao 19/08/22 1258  designada Converter em
a Comarca de Duque Diligéncia

de Caxias

Figura 39 - Tela Cancelamento

O sistema exibird todas as informacdes da audiéncia para validacdo do cancelamento.

AsSsUNTOS I

Assunto

DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE (9633) | Secdo Civel (9964) | Acolhimento Institucional de Criancas e Adolescentes/secio Civel
(30000) Acolhimento Institucional de Criangas e Adolescentes/secao Civel (30000)

1 resultados encontrados

Polo Ativo I

Nome da Parte Tipo da Parte
Em segredo de justica REQUERENTE
1 resultados encontrados
Polo Passiva
Nome da Parte Tipo da Parte
Em segredo de justica CRIANCA
Em segredo de justica CRIANCA
Em segredo de justica CRIANCA

Figura 40 - Tela Informacdes do Processo.
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Para confirmar o cancelamento, preencha o campo Motivo do Cancelamento, no final da
tela, e cliqgue no botdo Confirmar.

* Campos obrigatdrios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio
Conciliagdo Audiéncias VIJI 19/08/2022 12:58

Motivo do Cancelamento®|

CONFIRMAR

Teste.

P

Figura 41 - Tela Motivo do Cancelamento.

Ao verificar a aba Ultimas audiéncias do processo, o Status j& estara atualizado.

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia | Status Agbes

Vara da Infancia, da Juv
entude e do ldoso da Co s iae v Conciliagio 19/08/22 1258 | cancelada Cancelado
marca de Duque de Caxi

as

Vara da Infincia, da Juv

entude e do Idoso da Co Redesignar

" Audiéncias VIJI Conciliagie 19/08/22 10:00 designada Cancelamento
marca de Duque de Caxi e
Converter em Diligéncia

as

Figura 42 - Tela Status Cancelado.

ATENCAO: Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacio
lancada na darvore do processo sobre o cancelamento da
audiéncia.
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4.5 Converter em Diligéncia

Para converter uma audiéncia em diligéncia, com o processo na tarefa Gerenciar
Audiéncias, na aba Ultimas Audiéncias do Processo, localize a audiéncia na listagem e
selecione a opcao Converter em Diligéncia na coluna Agoes.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Acghes

Redeasignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

1% Juizado Especial C
ivel da Comarca de D sala 1 Conciliacdo 09/02/22 16:40  designada |
uque de Caxias

1 resultados encontrados

Figura 43 - Tela Ultimas Audiéncias do Processo.

Desca a barra de rolagem até o final da pagina, preencha o campo Motivo da Conversao
e cligue no botdo Confirmar.

* Campos obrigatdrios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio
Conciliagao sala 09/02/2022 16:40

. ST
Motivo da Conversao CONFIRMAR

Figura 44 - Tela Motivo de Conversdo.
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s

Ao confirmar o processo de conversao, a tela é atualizada. O sistema exibe uma

mensagem na tarja azul, que os dados foram gravados com sucesso e é possivel visualizar
o novo status da audiéncia no campo Ultimas Audiéncias do Processo.

Em seguida, cligue no botdo Autos.

PJEC T - Gerenciamento de Audiéncia [JEC G...
! _ e Bz » »
CRATER GRUS SERPENS X MORMAI GRUS CAMES VEMATIC hd
1
-
pagina

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audigéncial Status Acbes
1° Juizado Especial Cive
| da Comarca de Dugue sala 1 Conciliagio 09/02/22 16:40 convertida em diligéncia  Convertido em Diligéncia
de Caxias

1 resultados encontrados

Figura 45 - Tela Novo Status.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentagdo lancada na arvore do processo
sobre a audiéncia convertida em diligéncia.

P

Microscopium Ophiuchus Pegasus X Pictor Telescopium Orion

8364684 - Citacdo

T | a <
= Juntada por LUPUS INDUS CAELUM - SISTEMA em 26/10/2021 14:26:49
2 3g0 2022 ¢ € ldett % © * £ @
¥ AUDIENGIA CONCILIAGAO Poder Judiciirio do Estado do Rio de Janeiro -
CONVERTIDA EM DILIGENCIA PARA
09/02/2022 16:40 1° JUIZADO Comarca da Capital

ESPEGIAL GIVEL DA COMARGA DE
DUQUE DE CAXIAS.

1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital

Rua Principal - Terreo , apt.01, Centro, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 1111110

26 owt 2021
Documento fake criado na descaracterizacio

«! AUDIENCIA CONCILIACAOD
DESIGMADA PARA 09/02/2022 16:40
1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL DA
COMARGA DE DUQUE DE CAXIAS. Processo: 1234367-89.2021.9.19.0001

14.26

Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)

Figura 46 - Tela Autos Digitais
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel

Simone Araujo
1.0 30/11/2020 | Revisado ortogréfica e de template. joanna Liborio
1.1 19/08/2022 | Atualizacdo do Manual. juliana Almeida
1.1 23/08/2022 | Revisado ortogréfica e de template. Amanda Narciso
1.1 15/09/2022 | Revisao de Documento. Simone Araujo
1.2 20/06/2023 | Atualizacao do Manual. Thiago Pinheiro
1.2 21/06/2023 | Revisao ortogréfica Yasminni Souza
1.2 14/07/2023 | Aprovacao do documento. Tatiana Brandao
1.3 26/08/2024 | Atualizacdo do Documento. Ana Moura
1.3 26/08/2024 | Revisdo ortografica e de template. Isabella Oliveira
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