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Gerenciar Visualizadores de Sigilo Absoluto

1. Introducgao

Esta dica de sistema apresenta o procedimento para gerenciamento de perfis, autorizados por Magistrados e

Administradores, para visualizarem processos sigilosos no sistema Ple.

2. Visualizadores de Sigilo Absoluto

Para acessar a aba de Visualizadores de Sigilo, exclusivo para Magistrados e Administradores, na pdagina inicial

do sistema, clique no menu = superior a esquerda.

Figura 1 - Menu PlJe.

Sera exibido o buscador de acesso rapido. Digite Visualizadores de Sigilo Absoluto ou parte do termo para

que os resultados sejam exibidos e clique na opgao Configuragao . Pessoa . Visualizadores de Sigilo Absoluto.

Q, Visua

ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ

Configuracdo - Pessoa - Visualizadores
de Sigilo Absoluto

[ Processo >

[,f Atividades >

Figura 2 - Buscador de acesso rdpido.
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@ OBSERVACAO: Para acessar a aba de Visualizadores de Sigilo pelo menu, clique em

Configuracdo, Pessoa e, em seguida, Visualizadores de Sigilo Absoluto.

Sera exibida a tela Visualizadores de Sigilo Absoluto. Na aba Pesquisa, os campos a esquerda poderdo ser

utilizados para buscar o usudrio a ser liberado para visualizagdo dos processos. Apds o preenchimento, clique em

Pesquisar.

Na secdo Servidores serdo listados os usuarios que possuem acesso de visualizagdo de sigilo na serventia.

Para editar o acesso do usudrio, clique no icone # .

= P]E Visualizadores de Sigilo Absoluto

PESQUISA FORMULARIO

@ Lista de servidores que possuem cadastro em algum Orgao Julgador. Para verificar todos os visualizadores de sigilo de um processo, & necessario ver o processo.

Nome Servidores
Nome Orgao Julgador CPF Perfil Ativo?
CPF ra 22 Vara Civel da Regional da Pavuna Sim
& 22 Vara Civel da Regional da Pavuna Sim
2 resultados encontrados
Orgao Julgador

2% Vara Civel da Regional da Pavuna

Situag@o do perfil

Todos v

PESQUISAR LIMPAR

Figura 3 - Buscar usudrio.

@ OBSERVACAO: Para o perfil de Administrador, se nenhum campo for preenchido, ao

clicar em Pesquisar, serdo listados todos os usuarios com permissdo de visualizagado de

processos sigilosos.
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Através da aba Formulario serd possivel incluir ou editar a visualizaciio de sigilo para usuarios. O campo Orgdo

Julgador sera preenchido automaticamente com a serventia em que estiver vinculado.

No campo Servidor serdo listados os servidores da serventia. Para liberar a visualizacdo, selecione o servidor
no campo correspondente e preencha o campo Data inicial obrigatoriamente. O preenchimento da Data final é

opcional.

Ao finalizar, clique em Incluir. O servidor serd incluido na lista de perfis com visualizagao de sigilo absoluto.

PESQUISA FORMULARIO

Adicionar visualizador

* Campos obrigatérios

Orgio julgador* Servidor* Data inicial* Data final

2% Vara Civel da Regional d Selecione v

INCLUIR
Servidores
« Servidor v ~ Ultima alteragdo v « Data alteragdo v a Data inicial v ~ Data final »
v R 10/05/2024 01/01/2020
& 10/05/2024 01/01/2020

2 resultados encontrados

Figura 4 - Incluir servidor a visualizagdo de sigilo absoluto.

ATENCAO: A concessdo da permissdo ao servidor serd valida apenas para processos que
se tornarem sigilosos de Nivel 5 apdés a inclusdo do servidor no sistema de

Visualizadores de Sigilo Absoluto.

Para conceder a visualizagdo de processos anterior a inclusdo, esta devera ser feita

manualmente pelos autos digitais do processo, na se¢do Segredo ou Sigilo.

ATENCAO: Caso n3o tenha sido informada data limite no campo Data final, o servidor

possuira permissdo por tempo indeterminado.

Para remover a permissdo de visualizagdo de sigilo absoluto, este devera ser feito de

forma manual.
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2.1 Remover a permissao de visualizagao de sigilo absoluto

Para remover a permissao de visualizagao de sigilo de um servidor manualmente, na secao Servidores da tela

Visualizadores de Sigilo Absoluto, clique no icone Editar ¢'.

Esta acdo poderd ser realizada pela aba Pesquisa ou Formuldrio.

Servidores

Nome Orgao Julgador CPF Perfil Ativo?

12 Vara Civel da Comarca de Niteroi Sim
& 12 Vara Civel da Comarca de Niteroi Sim

ra 32 Vara Civel da Comarca de Niterdi Sim

d 22 Vara Civel da Regional da Pavuna Sim

rd 22 Vara Civel da Regional da Pavuna Sim

& 22 Vara Civel da Regional da Pavuna Sim

6 resultados encontrados

Figura 5 - Editar dados de permissdo do servidor.

Os dados do servidor serdo carregados na se¢do Adicionar visualizador. Para remover ou alterar o prazo da

permissdo para novos processos sigilosos, preencha o campo Data final com a data anterior a data corrente.

Ao finalizar, clique em Salvar.

PESQUISA FORMULARIO

Adicionar visualizador

* Campos obrigatorios

Orgéo julgador* Servidor* Data inicial* Data final

2% Vara Civel da Regior v 01/01/2020 12/05/2024)
SALVAR  NGeYe)

Servidores
« Servidor v « Ultima alteragdo ~ a Data alteragdo ~ a Data inicial « « Data final +
s 02/05/2024 01/05/2024 29/05/2024
s 02/05/2024 01/05/2024

Figura 6 - Remover permissdo de visualizagdo de sigilo absoluto.
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2.2 Remover a permissao de visualizagao de sigilo nos autos processuais

Para remover a permissdo de visualizacao de sigilo para um Unico processo, apds seleciona-lo, clique em Autos

Digitais.
DIGITAR ATOS DA SERVENTIA [DAS] (1] E @ @1 D
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
——— Tipo do Documento* Modelo
O
Ato Ordinatério v Selecione o modelo v
b 3 4—11—23
[ ProceComCiv Minuta
Auxilio-Doenca Acidentdrio PR
i SR . i B I Uae == == & Tpodefont~ Tamanho X, X 3= % B e Laln #da
=i = 9| € » A-¥w. H QT 4]
kot

Figura 7 - Acessar autos digitais.

Na tela dos Autos Digitais, clique no menu = superior a direita e, em seguida, em Segredo ou Sigilo.

-

KINSTITUT...

43238095 - Certiddo
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€ 13de13

Qutras acoes

Juntar documentos

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

1° Juizado Esp
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Comarca da Capital
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Processo:

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Pericia

Segredo ou sigilo

Redistribuicdes

Associados (0)

Figura

Gerenciar Visualizadores de Sigilo Absoluto

8 - Acesso Segredo ou Sigilo.
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Na tela Segredo ou Sigilo, na secao Visualizadores, para excluir a permissdo de visualizagdo de sigilo, clique

, @ . .
no icone Remover Acesso referente ao servidor que deseja.

Visualizadores (3) VER TODOS
@
@
w
Documentos

Figura 9 - Remover acesso de visualizagdo.

Q ATENCAO: A remogio de permiss3o de visualizagdo por este procedimento é exclusiva
para o processo selecionado, ndo interrompendo a liberacdo de visualizagdo de sigilo

absoluto para novos processos.

Gerenciar Visualizadores de Sigilo Absoluto Pagina 8 de 9



PODER JUDICIARIO N
ESTADO DO RIO DE JANEIRO Deat deuendmento

e Suporte ao Usuario
Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo

3. Historico de Versoes
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