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Mini Pac — Preparar Ato de Comunicacao
1. Introducao
O Mini Pac - Preparar Ato de Comunicacao, ¢ uma funcionalidade que permite notificar

as partes processuais sobre Decisdo, Despacho e Sentenca de diferentes formas, simulando
a funcionalidade ja existente no cartério de Preparar Ato de Comunicacao.

2. Mini Pac - Preparar Ato de Comunicacao

Ap6s o preenchimento da minuta do documento, a secao Preparar Ato de Comunicacao
estard habilitada para configuracdo das informacbes da citacdo/intimacdo sobre

despacho/decisao/sentenca.

[FToceCOMCIV Ut T3T - Conciusao ao JUurZ - mnuta [... E s v
0 0
LYR PIS v © @ 9 1
Process
Classe:
AUTOR
=L PR s
Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade
Cadigo ou descrigio Profendo despacho .

w i de mero expediente 1 .
PESQUISAR (11010)

LIMPAR

» [ Despacho (11009)

Anexos )

ADICIONAR Arquivos suportados
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Preparar Ato de Comunicagdo v

Figura 1 - Preparar Ato de Comunicacéo.
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Selecione Polo Ativo, Polo Passivo ou Terceiros, para definir o destinatdrio do Ato de
Comunicacao.

Preparar Ato de Comunicagdo A

POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS

Prazo: Meios de Comunicagio

N End 15 Pessoal Urgente
ome nderego 0 0

dias Sistema Diario Eletrénico Central de Mandados

€« » »»
Documentos vinculdveis a comunicagao v

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 2 - Botdo dos Polos das Partes.

ATENCAO: Em processos da Competéncia Civel, as intimacdes ocorrerdo
de forma automatica para as partes, apds a assinatura da conclusdo em
processos:
e N3o sigilosos

e (Comsigilo-nivell,2e3

e (Contenham menores de idade
As comunicacdes enviadas serdo sem prazo e publicadas no Diario Oficial.
Estas sao realizadas sem prazo e através do Didrio Oficial.

Em processos sigilosos de nivel 4 e 5, nao terdo o envio das intimacgdes de
forma automatica, quando ocorrer a assinatura da concluséo.

E possivel configurar o envio da comunicacdo através do Mini PAC
manualmente.
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;.- Deat

Ao selecionar o polo, a(s) parte(s) e o endereco vinculados ao polo sdo habilitados. Para

realizar a configuracdo da comunicacdo, informe o Prazo de Cumprimento, se é Pessoal,

Urgente e por fim o Meio de Comunicacgao pelo g

ual serd encaminhado o expediente

o« »

Preparar Ato de Comunicagdo ~
| POLO ATIVO POLO PASSIVO ‘ TERCEIROS ‘
Prazo: Meios de Comunicacdo
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
Sistema Diario Central de
dias Eletrénico Mandados
Vol Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 15, Bairro Carmo,
‘ 15 O O ] E JCD v

np

Figura 3 - Selecdo de Meio de Comunicacdo.

Quando o meio selecionado for Central de

prazo serao:

CD - Do cumprimento da diligéncia

Mandados, as formas de contabilizacéo de

JCD - Da juntada da certiddo da diligéncia

Caso seja necessario a alteracdo do endereco, cligue no Nome da rua.

Preparar Ato de Comunicagdo

POLO ATIVO POLO PASSIVO } TERCEIROS }

Prazo:

15

Nome Endereco

dias

Lote 9, 15, Bairro Carmo,
CEP:

« o« » »

Meios de Comunicagdo

Pessoal Urgente
o Central de

g Diario
SEtre Mandados

Eletronico

[ E JCD v

Figura 4 — Endereco.

Conclusao
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O sistema ird abrir uma tela apresentando os enderecos de destino vinculados a Parte,

sendo possivel seiecionar outro endereco e desmarcar o antigo, desde que esse esteja
previamente cadastrado.

Ap6s realizar a configuracao, cligue em Selecionar Enderecos Marcados.

https://stg-02 i

mofexpedientes/miniPacEnderecos. seam?cid 3265 - Google Chrome:

= @
Enderecos de destino -
Enderecgos
UETA
Enderego Ultima Alteragido
Rua Alagoas 5746, 470, Chacara do Vegeta, Tabo#o, BELO HORIZONTE - MG - CEP: 50921410 24/03/2022 00:03
DSO1 14 [:] Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 790, Chacara do Goku, Taipas de Pedras Mailasqui, BELO HORIZONTE - MG - CEP: 29726434
ano
narcad Seleciona enderecos marcados .
RNUS X Meioj
O: EXPE Com
B

Figura 5 - Endereco de Destino.

@ OBSERVACAO: O endereco vinculado ao cadastro da parte no

processo serd exibido automaticamente, sendo possivel selecionar
outro endereco ja cadastrado.

Ainclusdo de um novo endereco devera ser feita através do cadastro

da prépria parte, pela funcionalidade Retificar Autuacao disponivel
nos Autos Digitais do processo.

Caso deseje configurar a comunicacao para outras partes, selecione o Polo para que a

parte desejada seja exibida na listagem.

Caso tenha selecionado uma parte indevidamente, clicli 2 na lixeira , para exclui-la da

comunicacao.

Preparar Ato de Comunicacdo

A
{ POLO ATIVO { POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
O O Sistema Diario Central de
dias Eletrtnico Mandados
) Rua Vinte @ Um 2824 - Lote 9, 15, Bairro Carmo,
i NITEROI - RJ - CEP: 68405973 15 ) O 2] E JCD ~
Av. Piaui, 7909 - Sobreloja 6, SN, Chacara do Kuririn, 15 = JCD v
m Caeté, MARICA - RJ - CEP: 77669071 o O @ ID E
#o « » »n
Figura 6 - Partes.
Conclusao
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Apbs excluir, serd exibido o icone de Relyr Parte . Caso seja necessério restaurar a
parte, basta clicar no icone de Reunir Parte.
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereo 15 Pessoal Urgente
Sistema Diario Central de
dias Eletrfnico Mandados
Rua Vinte @ Um 2824 - Lote 9, 15, Bairro Carmo,
i NITEROI - RJ - CEP: 63405973 15 O O E JCD v
a Av. Piaui, ?999 - Sobre:IOJa 6, SN, (?hacara do Kuririn, 0 O O
Caeté, MARICA - RJ - CEP: 77669071
L « » n»
Figura 7 - Excluir e Reunir Parte.
" 7 [
2.1 Documentos Vinculaveis
Em Documentos vinculaveis a comunicacao sédo listados todos os documentos acostados
no processo, para gue, caso necessdrio, acompanhe o ato. Na listagem, selecione o(s)
documento(s) que devem acompanhar o ato de comunicacdo e margue as opcles em
Documentos Vinculados.
ACPCiv 080 - Minutar Mandado
v e LD
o ey -
i H H Central de
dias Mandados
i 15 O 0
{e « » »»
Documentos vinculaveis a comunicagao ~
Documentos vinculados| ID Tipo de Documento Usudrio Documento Data de Criagdo Visualizar
06/06/2022
O 20169508 Sentenca Sentenga 15:16:52 )
. . 01/06/2022
O 20100922 Certidao Certidao 11:24:57 [}
Figura 8 - Vincular Documentos.
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cligue em Gravar Dados do(s)

Expediente(s). O sistema ird apresentar a mensagem “Dados do(s) ato(s) de comunicacdo
gravados com sucesso!”

ACPI

19.0031 - Minutar Mand...

O

O 20055191 Peticéo

(]} 20055178 Peticao Inicial

20055194 Procuragdo

e % o

ASSINADAPELO  31/05/2022

AUTOR - 17:43:16
Assinado
EXORDIAL PARA
31/05/2022

INGRESSAR NO 17-43:16
JEC-MARICA o
Peticéo Inicial 20022

5 17:43:16

» »

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 9 - Gravar Dados do Expediente.
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Apés salvar o documento, cligue em Encaminhar para e selecione a transicdo Enviar Para

Assinatura.

PJEC 080 | - Conclusdo ao Juiz - Minuta [JEC_CMN] E @
Enviar para assinatura

Nao publicar / intimar

]

Dados do(s) ato(s) de comunicagao gravados com sucessol

Dados do(s) ato(s) de comunicagdo gravados com sucesso!

Dados do(s) ato(s) de comunicagdo gravados com sucesso!

Preparar Ato de Comunicagdo

| POLO ATIVO POLO PASSIVO H TERCEIROS

Prazo: Meios de Comunicagdo
N End 15 Pessoal Urgente
ome naerese O istamy DM Correios €M

dias oL Eletrdnico b Man|

i | 15 a a =)

il - o ’ 13 O O =]

Documentos vinculaveis a comunicagao
Os expedientes com partes habilitadas podem nao ser apresentados de imediato no Domicilio Eletrénico.

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 10 - Enviar para Assinatura.
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2.2 Domicilio Judicial Eletrénico

Ao usar o meio de comunicacdo Sistema, dentre os sistemas destinatérios existe o
Domicilio Judicial Eletrénico, que foi criado com o objetivo de centralizar e integralizar as
comunicacoes processuais eletrdnicas expedidas, tendo integracdo com os sistemas Portal
de Servicos, DCP e Ple.

Quando o destinatdrio da comunicacdo possuir cadastro no Domicilio Eletrénico,
aparecerd o icone ativo do Domicilio Eletrénico ao lado esquerdo do nome da parte e a
coluna Tipo de Comunicacao para que seja identificada se a comunicacado sera uma citacao,
uma intimacdo ou uma notificacdo.

PJEC 080 - Conclusao ao Juiz - Minuta [JEC_CMN] ra
‘ . Ee % 5
DESCARTAR ALTERACOES
Nao publicar / Intimar
[m]
Preparar Ato de Comunicacdo ~
[ POLO ATIVO [ POLO PASSIVO TERCEIROS
Nome Endereco Tipo de Comunica. | Prazo (dlas) Pessoal Urgente Melos de Comunicagao
Selecione  ~ 15 O =iy Dlarlo Corelgs CENtralde
€M Eletrnico  “°"'°® Mandados
Bootes Volans Sextans Av. Piaui, 7909 - Sobreloja 6,
T 9 registrado(a) civilmente 305, apt. 23, Taipas de Pedras 15 O O
como Aquila Aquarius Mailasqui, NITEROI - RJ - CEP. - -
Sagitta 69323035
Av. Piaui, 7909 - Sobreloja 6,
i} Normai Phoenix Lacerta Chécara Goten, Gabriel Pizza, Selecione v 15 O O
OSASCO - SP - CEP: 50921410 s
T
Citagéo
Intimagao
Notificagéo
Figura 11 - Identificacdo do Domicilio Eletrénico.
Quando enviada uma comunicacac para uma pessoa habilitada no Domicilio Eletrénico,
a:

o Citagdo - terd prazo para ciéncia de 3 dia Gteis e, caso ndo seja tomada a ciéncia

pelo representante dentro deste prazo, serd lancado expediente encerrado,

sendo necessario realizar nova citacao;

¢ Intimacgdo ou Notificagdo - terd prazo para ciéncia de 10 dias corridos e, caso néo

seja tomada a ciéncia pelo representante, serd lancada a ciéncia tacita e o prazo

para manifestacao sera iniciado.

Conclusao Pagina 10 de 12
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Quando a citacdo for enviada pelo sistema Domicilio Eletrénico, o processo serd
encaminhado automaticamente para a tarefa Aguardando Registro da ciéncia da citacdo.

PJEC 0810775 - Aguardando reg... E & %1 D 2

La

© Ha citacdo enviada ao Domicilio Eletrdnico que esté aguardando registro de ciéncia pela

parte. Prazo ciéncia: 23/08/2023. O processo sera movimentado automaticamente assim
que todas as citagdes receberem o registro de ciéncia, ou no término do prazo.

Figura 12 - Tarefa Aguardando Registro da ciéncia da citacdo

Independentemente do tipo de comunicacao, sera permitido ao representante tomar
ciéncia pelo Sistema Domicilio Eletronico ou através do Sistema PJe. A tomada de ciéncia do
ato serd refletida nos Expedientes do processo e nos respectivos sistemas.

Quando a parte citada tiver cadastro no Domicilio Eletrénico, se a parte néo tomar
ciéncia da citacdo dentro do prazo de 3 dias Uteis, a citacdo serd refletida na tela de

Expedientes como Expediente encerrado manualmente por Usuario Domicilio Eletronico, ou
seja, ndo ha a tomada de ciéncia tacita.

Citagao (7849555)

Representante: Auriga

(000.000.000-00) 31/07/2023 23:59:59 @
Expedigéo eletrénica (28/07/2023 10:11:03) (para ciéncia expressa) a =i
Prazo: P .

Expediente encerrado manualmente por
Usuario Domicilio Eletrénico em 02/08/2023

00:00:15

Figura 13 - Expediente Fechado

Nas tarefas, quando a parte citada tiver cadastro no Domicilio Eletrénico, o processo
ficard na tarefa Aguardando registro de ciéncia da citacdo e, se a parte ndo tomar ciéncia

dentro do prazo de 3 dias Uteis, o processo iré para a tarefa Auséncia de citagdo, indicando

ao usudrio a data que a citacdo expirou, o nome da parte que ndo tomou ciéncia e a
necessidade de uma nova citacao.

PJEC

| - Auséncia de citagao [TC
cao [TCI) ks A @|%0 9 O
preparar ato de comunicacao

publicar edital

sair

Conclusao

Fiqura 14 - Tarefa Auséncia de Citacéo.
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