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PREFERENCIA MINUTAS ASSINADAS
NAO JUNTADAS

1. Introducao

Esta dica de sistema demonstra de forma objetiva o procedimento de criagao de

Preferéncia para apresentar as minutas assinadas que nao foram juntadas. Desta forma

sera possivel identificar as minutas que precisam ser lancadas nos processos.
2. Criar Preferencia

Para iniciar o procedimento, no menu inicial do eproc, cligue em Minutas e, em

seguida, Area de Trabalho.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

AJG

Arrecadacéo Integrada na Web
Audiéncia

Cisdo/Desmembramento de Processo
Consulta Processual

Gerenciamento de Partes

Gerenciamento de Processos
Relacionados

Jurisprudéncia - eJURIS

Laudos Técnicos
Localizadores
Mensagens
Minutas
] Area de Trabalho
Desbloquear

Diario Eletrénico

Estatistica

Figura 1 - Menu Inicial.
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A tela Minuta Area de Trabalho é exibida. No campo Filtros basicos preencha o
Status, selecionando as op¢des Assinada e Pendente de Movimentagao. Por fim, clique

em Consultar.

Minuta Area de Trabalho ©]
Limpar Filtros | Gerar Planilha ‘ Eechar ‘
Filtros: Listar Todos 2 Tipo paginacdo: | 25 minutas por pagina v
[ = Filtros basicos
Conteddo: | @
Orgéo proprietario: |DCXDIVATIV Usuario criador: Tipo documento: [ ‘vl
Selecionar -
Listar Todos
X
Status: [ 2 de 27 selecionados &J I Localizador: l [v|E Oou @
O Manter area de fill ‘ | Q
e s W B R
[ @ Filtros avangado: [ Anotacdo em andamento
Descrigio: Assinante indicado: | Listar Assinante efetivo: | Listar
[0 Anulada
Todos Todos
Lembrete: I Assinada | Data criagio: i Destinatario da | Listar
(O Conferida - Até ": devolugio:
4 4 Todos
P r ~ r A e ———————— A

Figura 2 - Minuta Area de Trabalho.

Em seguida, clique no botdo Salvar como preferéncia.

Minuta Area de Trabalho ®

Consultar || Salvar nova preferéncia I Limpar Filtros Gerar Planilha | | Eechar |

Filtras:

Listar Todos Ei.

Figura 3 - Salvar como Preferéncia.
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A tela de Descrigao da Pesquisa Preferencial é apresentada. Preencha a Descrigao

da Pesquisa com Minutas Assinadas ndo Juntadas, selecione a opgao Exibir no Painel

Inicial, o tipo de preferéncia Unidade, e clique em Salvar.

Descricao da Pesquisa Preferencial ©)

IDescri(;éo da Pesquisa I

Minutas Assinadas ndo Juntadas

[J Marcar como padréo

Exibir no Painel Inicial

Tipo de preferéncia: Grupo:
O Individual @Unidade o

Figura 4 - Descricdo da Pesquisa Preferencial.

4 N
@ OBSERVACAO: E necessério marcar o tipo de preferéncia
Unidade para que todos da unidade tenham acesso e possam
atuar nas minutas assinadas e nao juntadas.

J

Apds o salvamento, no campo filtros, é possivel observar que a nova preferéncia de

filtro foi acrescentada.

Minuta Area de Trabalho

Filtros: ] Listar Todos a
Minutas Assinadas ndo Juntadasl

= Fil
(Ccnteudc:

Figura 5 - Novo Filtro Acrescentado.
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Em seguida, no topo da tela, clique no icone A para retornar ao painel de controle.

Figura 6 - Botdo Painel de Controle.

Por fim, ao rolar a pagina até a se¢ao Minutas, é possivel identificar o filtro criado e

a quantidade de minutas presentes nesse filtro.

Minutas

Descrigao Quantidade de minutas 43

Para assinar 40
Devolvidas 40
Bloqueadas ¢
I Minutas Assinadas ndo Juntadas. 1 I

Figura 7 - Secédo Minutas.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



