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PREFERÊNCIA MINUTAS ASSINADAS 

NÃO JUNTADAS 

1. Introdução  

Esta dica de sistema demonstra de forma objetiva o procedimento de criação de 

Preferência para apresentar as minutas assinadas que não foram juntadas. Desta forma 

será possível identificar as minutas que precisam ser lançadas nos processos. 

2. Criar Preferência  

 Para iniciar o procedimento, no menu inicial do eproc, clique em Minutas e, em 

seguida, Área de Trabalho. 

  

Figura 1 - Menu Inicial. 
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A tela Minuta Área de Trabalho é exibida. No campo Filtros básicos preencha o 

Status, selecionando as opções Assinada e Pendente de Movimentação. Por fim, clique 

em Consultar. 

Em seguida, clique no botão Salvar como preferência. 

  

Figura 3 - Salvar como Preferência. 

Figura 2 - Minuta Área de Trabalho. 



 

 
Página 5 de 8  

A tela de Descrição da Pesquisa Preferencial é apresentada. Preencha a Descrição 

da Pesquisa com Minutas Assinadas não Juntadas, selecione a opção Exibir no Painel 

Inicial, o tipo de preferência Unidade, e clique em Salvar. 

 

Após o salvamento, no campo filtros, é possível observar que a nova preferência de 

filtro foi acrescentada. 

  

Figura 5 - Novo Filtro Acrescentado. 

Figura 4 - Descrição da Pesquisa Preferencial. 

        OBSERVAÇÃO:  É necessário marcar o tipo de preferência 
Unidade para que todos da unidade tenham acesso e possam 
atuar nas minutas assinadas e não juntadas. 
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Em seguida, no topo da tela, clique no ícone  para retornar ao painel de controle. 

Por fim, ao rolar a página até a seção Minutas, é possível identificar o filtro criado e 

a quantidade de minutas presentes nesse filtro.  

  

Figura 6 - Botão Painel de Controle. 

Figura 7 - Seção Minutas. 
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DÚVIDAS? 

SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR 

Entre em contato com o nosso Atendimento:  

ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100 


