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Realizar Audiéncia no Perfil

Conciliador

1. Introducao

Essa dica de sistema demonstra, de forma simples, as tarefas e procedimentos do perfil
de Conciliador ao realizar audiéncia na Vara Civel no sistema PJe.

2. Processos sem audiéncia marcada

Apds o Cartdrio encaminhar o processo utilizando a transicdo realizar audiéncia, o

processo sera recebido pelo Conciliador ou Assessor.

Caso o cartério tenha encaminhado um processo sem audiéncia marcada, o processo ird
para a tarefa Processos sem agendamento de audiéncia [ CIV_REA]. No painel de usuario,
clique na tarefa Processos sem agendamento de audiéncia [ CIV_REA].

= PJe 3,
# Assinaturas Tarefas
g”
* Ata da Audiéncia 1 Filtros - Filtros -
. Nenhum resultado Assinar Ata da Audiéncia [CIV_REA] 1
v
‘> Minutar Ata de Audiéncia [CIV_REA] 1
Processos sem agendamento de audiéncia 2
L. [CIV_REA]
Figura 1 - Painel de usuario.
A tela da tarefa serd exibida conforme abaixo. Selecione o processo que deseja
movimentar a esquerda da tela.
A PROCESS0OS SEM AGENDAMENT.. © PEC Processos sem agen... . E ®© @2 D 0
Pesquisar - Q
»
4 PROCESSOS  ETIQUETAS
* I:l A Nio existem audiéncias agendadas para este processo. Selecione a préxima tarefa.
E B =o0s24
PJEC 0800212-84.2023.8.19.0031
‘> 2 1!’3 de férias
£ 1* Vara Civel da Comarca de Marica / Juiz de
L. Direito
D

Figura 2 - Tela da tarefa.
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Conforme o aviso dentro da tarefa, o processo ndo possui audiéncia agendada e sera
necessario encaminha-lo para o Cartério novamente.

A N3o existem audiéncias agendadas para este processo. Selecione a préxima tarefa.

Figura 3 - Aviso de auséncia de audiéncia marcada.

Para isso, cligue no botdo Encaminhar para e, em seguida, gerenciar audiéncia.

- Processos sem agen... E 2| 91 9D =

| concluso ao juiz |

gerenciar audiéncia

processamento

Figura 4 - Tarefa gerenciar audiéncia.

O processo serd encaminhado ao Cartério para realizar a marcacao da audiéncia.
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3. Minutar Ata de Audiéncia

Quando houver uma audiéncia agendada, o processo ird para a tarefa Minutar Ata da

Audiéncia [ CIV_REA] no dia da data designada para a audiéncia, ficando disponivel para o
Conciliador e para o Assessor.

Para acessar o processo, no painel de usuario, clique na aba de Tarefas e pesquise o

nimero do processo desejado ou localize-o dentro das tarefas. Em seguida, selecione a
tarefa Minutar Ata da Audiéncia [ CIV_REA].

PJe

9
=
Ata da Audiéncia 1

m
Filtros - Filtros
Nenhum resultado

-

0800212
Competéncia
Etiqueta

PESQUISAR LIMPAR

Minutar Ata de Audiéncia [CIV_REA]

Figura 5 - Painel de usuario.

A tela da tarefa sera apresentada. Ao selecionar o processo desejado, o campo Tipo de

documento estara previamente preenchido como Ata de Audiéncia. Caso tenha um modelo

de texto pronto, clique no campo Modelo e selecione 0 modelo de texto que desejar.
PJEC

- Minutar Ata de Audiéncia [CI... E ® ®2 D 2

Tipo do Documento®

Modelo
Ata da Audiéncia

Ata da Audiéncia

=
¥
i

= Tipodefont~ |S(18pt -+ % x* 3= Sl 06 B fm Calm #k 3
= = 3 ErA- -2

H QT A X

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de Marica

1* Vara Civel da Comarca de Marica

Rua Principal 50 - Terreo 2, S/N, Parque Flores, MARICA - RJ - CEP: 50921410

ATA DA AUDIENCIA

Figura 6 - Tarefa Minutar Ata de Audiéncia.
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Ao final da confeccéo da Ata de Audiéncia, no final da tela, clique em Salvar.

FJEC Minufar Ata de Audiéncia [CI... E 2 ®4 D 2
LJ

Processo:

Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
AUTOR:
REU: PEONY LEPORIS

<Insira o texto aqui>

MARICA, 24 de maio de 2024

Anexos ~

E obrigatdria a inclusdo de documento no editor.

SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 7 - Botdo Salvar.

Posteriormente, cligue no botao Encaminhar para e, depois, em prosseguir.

& EEOERE

gerenciar audiéncia

processamento

prosseqguir

violtar

Figura 8 - Botdo Encaminhar para.
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A tela da tarefa Informar dados da audiéncia [ CIV_REA] sera exibida. Preencha as
informacdes referentes a audiéncia e cligue em Salvar.

(]

PJEC - Informar dados da Audiéncia [CIV_R... u @ ®s: 9

Realizador*

lsabella w

Autor*

Presente -

Réu*

Presente w

Resultado®

Audi&ncia sem acordo w

Valor do acordo I Depoimentos colhidos I

SALVAR

Figura 9 - Informar dados da audiéncia.

Apds o preenchimento, cligue no botdo Encaminhar para e selecione a opcdo assinar ata

L=]e: o o

assinar ata de audiéncia

de audiéncia.

cormigir minuta

Figura 10 - Botdo Encaminhar para.
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Em seguida, a tarefa sera exibida. Para finalizar, ao final da tela, clique no botao Assinar
Documento(s) para realizar a assinatura.

La

PJEC Assinar Ata da Audiéncia [CIV_REA] u PEE YRE RS

<Insira o texto aqui=S

MARICA, 24 de maio de 2024.
Isabella Lima

Movimentos Processuais

MN&o ha agrupamentos de movimentos relacionado.

Anexos ~

ADICIONAR Arquivos suportados
| ASSINAR DOCUMENTOI(S) | ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 11 - Botdo Assinar Documento(s).

Apbds, o processo ird retornar para o Cartério com o movimento processual de audiéncia
realizada e o documento de Ata de Audiéncia encartado nos autos.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsével
1.0 24/05/2024 | Elaboracao de Manual. Isabella Oliveira.
1.0 24/05/2024 | Revisao Ortografica e de Template. Gabriel Lugon.
1.0 18/06/2024 | Revisao e Aprovacao Thais Pincigher
1.0 18/06/2024 | Ajuste de template. Victor Taylor
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