PODER JUDICIARIO Departamento
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO Deate defrendmens

& e Suporte ao Usuario
PJ E R Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo -

Dica de Sistema

Remessa de Procedimento

Investigativo com baixa

PJe — Processo Judicial Eletronico — Cartorio - Criminal

Template Versdo 1.2



PODER JUDICIARIO —
ESTADO DO RIO DE JANEIRO Deat defuendimento

e Suporte ao Usuario
Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo

SUMARIO

O [ 01 o o [¥Tor- 1o H OO O O PSPPSR PSP PR PP PPPRPRPIN 3

2. Tarefa PrOCESSAMENTO ...iiiuiiiiiiiiie ettt ettt et ettt e se e et esh bt e e ab e e sa bt e e abeesa bt e eabeesabeeeabeesab e e eabeesabe e e st e s beeeabeesabeeeneesabaeenneesares 3
2.1 Classe AULOS A€ PriSE0 €M FIaBrante .....c.ueiciiiiuieriiiiiiie ettt esite sttt sttt e st e e sate e b e e sateebe e e beesbaeesbeesbaeenaeeenbaeenseesnnes 6
2.2 Classe Procedimento InvestigatOrio CrimiNal (PIC) ......cocuiiiieriiiiiieeiie ettt ettt s sbe e s sae e e baeenaeeeaes 8

T 1o oY<Te [Ta V=T ol do lo [N L g\ Vi o I T U=] 4 T=TLY- ISR 9

4. Manifestacdo da Delegacia Policial €/0u MiniStErio PUBIICO .....c.ccccviiiiieciieicieeciee ettt ettt ve e eave e s re e es 10

LT 1S o g oo Te T LT Yo TP 11

Remessa de Procedimento Investigativo Pagina 2 de 11



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

AVA

PJER

Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo

;.- Deat

Departamento
de Atendimento
e Suporte ao Usuario

Remessa de Procedimento Investigativo

1. Introdugao

Esta dica de distema apresenta, de forma simples, o passo a passo do procedimento para remeter e baixar

um procedimento investigativo no sistema Ple.

Ap0ds a distribuicdo cartordria, caso seja constatada a insuficiéncia de informacdes, o Magistrado podera

solicitar a remessa do procedimento investigativo ao Ministério Publico e/ou a Delegacia Policial, responsaveis

pela instauragdo do procedimento. Esse fluxo é direcionado exclusivamente para procedimentos investigativos,

sendo necessaria a intimagdo da Delegacia Policial e/ou Ministério Publico.

2. Tarefa Processamento

Na tarefa Processamento, no processo desejado, selecione a op¢do Encaminhar Para.

Em seguida, clique na transicdo Remeter e baixar procedimento investigativo.

AUTOR X REU

MPt - Processamento [C...

g

digitar carta precatoria

digitar documento no BNMP
digitar mandado

digitar outros documentos
enviar para conclusdo

evoluir classe processual
gerenciar audiéncia

intimar érgdo publico

mudar competéncia

preparar ato de comunicacdo
publicar edital

realizar audiéncia

redistribuir processo

remeter ao Tribunal de Justica
remeter e baixar procedimento investigativo

sobrestar ou suspender processo

y 8 ey

®o D I

Figura 1 — Remeter e baixar procedimento investigativo.
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O processo sera encaminhado para a tarefa Remeter e baixar procedimento investigativo. Clique no botdo

Encaminhar Para.

Em seguida, o sistema habilitard trés opgdes:

e Cancelar: o procedimento serd cancelado e o processo volta para a tarefa Processamento.

e Remeter ao Ministério Publico: sera realizada a intimagdo do Ministério Publico sem prazo.

e Remeter a Delegacia Policial: serd realizada a intimagdo do Ministério Publico e da Delegacia Policial

sem prazo.
APOrd - Remeter e baixar procedimento investigative [CRI_RPIB] " m *: 9D
R0 DE JArEIHL SECHE LAMIA L 51 e SEGLURANCA PUBLICA X WILLLAM LOPES DE S0UTA bl v

cancelar

remeler a0 Minisleno Poblico

remeler & Delegacia Policial

@ Seledone a prixdma agSo para 0 processo.

Figura 2 - Encaminhar para.
Q ATENCAO: Para processos com classe Autos de Prisdo em Flagrante (AuPrFl) serd
habilitada somente a opcdo Remeter a Delegacia Policial.

Caso a classe seja Procedimento Investigativo Criminal (PIC) sera habilitada somente a

opc¢dao Remeter ao Ministério Publico.

Ao encaminhar o procedimento investigativo e optar por remeter ao Ministério Publico ou remeter a

Delegacia Policial, a baixa no processo sera efetuada automaticamente.

Ap0s escolher a opgdo, o processo sera encaminhado para a tarefa Procedimentos investigativos baixados.

APOrd IF‘II:ICIdImII'I'bD! investigativos bainados IERI RFIE] u “BE SRR R+
RO DE JANEIRD SECRETARIA DE EST DE = = ars ad : o
@ Selecione a prinima agio para o processo.

Figura 3 - Processos investigativos baixados.
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A situagdo do processo serd exibida como Baixado, na tarefa de Processamento.

lle APOrd 0830428 12.2023.8.19.0004 1

RIO DE JANDRO SCCRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA & 0utros X WILLIA

23 tev 2024 1« € 6icesd
© saix
&1 BAIXA DEFINITIVA 2
Poder Judiciirio do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Sio Goncalo |
1* Vara Criminal da Comarca de S30 Gongalo
 RENMETIDOS OS AUTOS (EM DIUGENCIA! PARA DELEGACIA =
POLICIAL Rus Osério Costs, SN, sales 211 & 213, Colubandé. SAD GONGALO - RJ - CEP. 24744680

Figura 4 - Situagdo do Processo.

Caso deseje acessar a arvore do processo e verificar as intimagoes, clique no botdo Autos Digitais.

MPCA - Procedimentos investiga... E ra
. 4 0 by}
AUTOR X% REU v v

Figura 5 - Autos Digitais.

ATENCAO: O processo ficara na tarefa Procedimentos investigativos baixados até a

manifestacdo de uma das partes ou do Orgdo Publico intimado.

A tela sera atualizada com as informagdes da arvore do processo contendo as devidas intimagdes (para o

Ministério Publico e/ou Delegacia Policial), o andamento de Autos Remetidos e a Baixa Definitiva.

31932854 - Intimagao

T Q =
~ Juntado por NORMAI LUPUS DRACO - SISTEMA em 04/01/2024 13:19:31
04 jan 2024 I €& 19ce19 > % © = X &
*1 BAIXADEFINITIVA Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro -
1319
Comarca de Resende
2*Vara Criminal da Comarca de Resende
«! REMETIDOS 0S AUTOS (EM
DILIGENCIA) PARA DELEGACIA POLICIAL
1319
INTIMACAO AQ MINISTERIO PUBLICO
. w EXPEDIC‘?AO DE QUTROS
DOCUMENTQS.
B 31932854 - Infimacdo [7) X
1319
Processo:
Classe: MEDIDAS DE PROTEGAQ - CRIANCA E ADOLESCENTE (LEI 13 431) CRIMINAIS (14734)
@®| « EXPEDICAD DE OUTROS
AUTOR: [Autar]
DOCUMENTOS.
B 31932853 - Intimaco [ x REL: [Reu]
13:19
v

Figura 6 - Arvore do Processo.
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Quando se tratar de um processo na tarefa Remeter e baixar procedimento investigativo de classe Autos de

Prisdo em Flagrante (AuPrFl), ao clicar no botdo Encaminhar Para, serdo exibidas somente as transicGes Remeter

a Delegacia Policial e Cancelar.

AuPrFl i - Remeter e baixar procedimento i... E @1
RIC DE JANEIRC SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA X MAXLEY ROC... v

cancelar

remeter & Delegacia Policial

© Selecione a préxima ag3o para o processo.

D0

Figura 7 - Remeter processo de classe Autos de Prisdo em Flagrante.

ApOs selecionar a opgao Remeter a Delegacia Policial, o processo sera movimentado para a tarefa

Procedimentos Investigativos Baixados, gerando automaticamente uma notificacdo ao Ministério Publico e uma

intimacdo a Policia Civil do Estado do Rio de Janeiro (PCERJ).

P]é AuPrH 1s|

RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA X

Expedientes
Partes

Ato de comunicagio Data limite prevista para ciéncla ou manifestagdo

Notificacdo (4114855)
IR BT 06/05/2024 23:59:59
Representante: Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro (para ciéncia expressa)
Sistema (26/04/2024 13.03:56) P P

Prazo: sem Erazo
INIMaCEs (4114854

RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA 06/05/2024 73:58-59
Representante: PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA FUBLICA o

Sistema (26/04/2024 13:03:55) (para ciéncia expressa)
Prazo: sem prazo

Figura 8 - Expedientes gerado apds a remessa.
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Estes expedientes poderdo ser visualizados nos autos processuais.

Pr [}

RIO DE JANEIRD SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA

31959807 - Intimagdo
Juntado por NORMAI LUPUS DRACO - SISTEMA em 26/04/2024 13:03:5

26 abr 2024 & & 20ds21 3> 3 v © ¥ X &

# BAKADEFINITIVA a

INTIMACAO A AUTORIDADE POLICIAL

¥ REMETIDOS OS AUTOS (EM DILIGENCIA) PARA
DELEGACIA FOLICIAL
Processo: 0500011-50.2023.8.18.0045

AUTO DE FPRISAO EM FLAGRANTE (250)

@  ® EXPEDICAO DE OUTROS DOCUMENTOS. AUTOR: [RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA]

B 31958302 - Notficagio (1 X - . - N
REU: [MAXLEY ROCHA NOGUEIRA VIANA]

PO e ——— Ficam a Autoridade Poliial ¢ o Ministério Piblico infimadss da determinagdo judicial de BAICA dos autos deste procedimento imvestigativo & origem, para continuidade da
investigagdo
B 31952807 - Intimagio [ x
130 Em razdo disso, o5 autos judiciais serdo baixades ¢ a i izagdo deverd ter entre @ idade Pelicial ¢ o Ministérig Publico sem que haja @ necessidade de novas
remessas ao Poder Judicidrio para a prorrogagdo de seu prazo, salvo quanto a inquéritos policiais miciados por AUTO DE PRISA0 EM FLAGRANTE, que deverdo continuar a
ser encaminhados ao juizo competente ao término do prazo assinado para conclusdo da investigagéo.

¥ RECEBIDOS 03 AUTOS

Ficam, contudo, asseguradas as prerrogativas da Autoridade Policial e do Ministérie Piblico de equerimentos que prestagiio jurisdicional, o que ensejard
a remessa dos quios d concluséio, para sua gpreciagdo

« REMETIDOS OS5 AUTOS (CUMPRIDOS) PARA 1* VARA

Figura 9 - Intimagéo a PCERJ.

P]é AuPrFl [u]

RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA X

31959808 - Notificacdo
Juntado por NORMAI LI IRACO - SISTEMA em 26/04/

s I« € 21de21 = 3 fd © b 3 & a

@ BAIXADEFINITIVA N

INTIMACAO AO MINISTERIO PUBLICO

® REMETIDOS 05 AUTOS (EM DILIGENCIA] PARA.
DELEGACIA FOLICIAL

Processo: 0300011-50.2023 8.19.0045

Classe: AUTO DE PRISA0 EM FLAGRANTE (250)

@ | = e=xPEDICAC DE OUTROS DOCUMENTOS.
B 31859603 - Notficago (] x AUTOR: [RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA FUBLICA]
300 REU: [MAXLEY ROCHA NOGUEIRA VIANA]
@ ¥ SXFEDICAD DE OUTROS DOCUMENTOS
B 31859507 - Imimaggo [ ¥ S PP — - . - ot 5 i .
Ficam a Autoridade Policial & o Mmistéric Piblic mtmados da determinaghio judicial de BAIVA dos autes deste procedimenta bmvestigatno & ovizem, para contimuidads da
e investigagdo.
Em raziio disso, oz auos judiciais seréio baiades & @ brestizagiic devard ter entre @ Autoridade Palicial ¢ o Ministéria Piblico sem que haja a necessidade de novas
® RECEBIDOS 08 AUTOS remessas s Poder Judiciéric para @ provrogagdo ds seu prazo, salvo quanto @ nquéritos policiais iniciados por AUTO DE PRISAO EM FLAGRANTE, que devertic continuzr @

ser encaminhados ao juizo competente ao términe do praze assinado para conclusdo da investigacdo.

Ficam, contudo, asseguradas as prerrogativas da Autoridade Policial e do Ministério Piblico de. queri que presiagi jurisdicional, o que ensejard

a remessa dos autos & conclusdo, para sua apreciagiio
« REMETIDOS OS AUTOS (CUMPRIDOS) PARA 1% VARA

CRIMINAL DA COMARCA DE RESENDE

Figura 10 - Notificagdo ao Ministério Publico.
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2.2 Classe Procedimento Investigatorio Criminal (PIC)

Quando se tratar de um processo na tarefa Remeter e baixar procedimento investigativo de classe

Procedimento Investigatério Criminal (PIC), ao clicar no botdo Encaminhar Para, serdo exibidas somente as
transicGes Remeter ao Ministério Publico e Cancelar.

PICMP

i - Remeter e baixar proced... E =K )
REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO DELPHI. . v

ra
La

cancelar

remeter ao Ministério Plblico

Figura 11 - Remeter processo de classe Procedimento Investigatdrio Criminal.

ApOs selecionar a opg¢do Remeter ao Ministério Publico, o processo serd movimentado para a tarefa

Procedimentos Investigativos Baixados, gerando automaticamente uma notificacdo ao Ministério Publico

Este expediente podera ser visualizado nos autos processuais.
I)]'e PICMP _____ _ _ __ _ .8

registradofa) civilmente come Delphinus Tucana Pavo X C..

Expedientes

Partes

Ato de comunicagio

Data limite prevista para ciéncla ou manifestagio
Motificagdo (4114882)

MINISTERIO PUBLICO

Representante: Ministéric Plblico do Estado do Rio de Janeiro

061‘05{202.4 23:59:59 2 a 1
: (para ciéncia expressa)
Sistema (26/04/2024 13:38:02)
Prazo: sem prazo

Documentos Fechado

Figura 12 - Expediente gerado apds a remessa.

PJe # B B EZ L WD =
T|a|#® ilz?ue-:ujii;\ﬂoj?fjg:io-slsTEmn &m 2810412024 18:38.02 ¢
26 sbr 2024 ¢ ¢ Zzdez w @ * X @&
« BADADEFINITIVA

INTIMACAO AQ MINISTERIO PUBLICO
«! REMETIDOS OS AUTOS (EM DILIGE\IC\A) PARA
MINISTERID FUBLICO

w EX:EE\C;\C DE OUTROS DOCUMENTOS
B 21960042 - Notificagdo [

Fica o Ministério Piblico intimado da determinagéio judicial de BAIXA dos autos deste procedimenio invesfigativo & origem, para continuidads da investigagéo
w PROCESSOREATIVADO

Em raziio disso, o5 awtos judiciais serde bai.mdo_r ¢ assim permanecerdo durante @ investigagdo até witerior decisdo judicial, asseguradas as prerrogativas da Autoridade Policial &
do Ministéria Piblico de

gLe oS que de prestagdio jurisdicional, o que ensejard a remessa dos autos & conclus@o, para sua apreciagdo.
&i BecEminne oc QT

Figura 13 - Notificagdo ao Ministério Publico.
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3. Impedimento de Envio a Remessa

Ao encaminhar o processo para tarefa Remeter e baixar procedimento investigativo, caso ndo exista
Procedimento de Origem cadastrado nos Autos, serd exibida uma mensagem de impedimento na tarja vermelha.

Isso ocorre porque em algumas classes processuais ndo existe a possibilidade de inser¢do de Procedimento de

Origem, que é um requisito para realizar a remessa e a baixa de procedimento investigativo através dessa tarefa.

Quando for necessdrio incluir o Procedimento de Origem para prosseguimento, apds o preenchimento da
informacgdo, é necessario retornar com o processo para a tarefa de Processamento e iniciar o procedimento

novamente para que o sistema identifique a informacdo e deixe prosseguir.

Clique no botdo Encaminhar Para e, em seguida, selecione a opg¢do Cancelar. O sistema encaminhara o

processo de volta para a tarefa Processamento para o devido andamento.

MPCAC - Remeter & baixar proced... E 2 %0 9D

cancelar

® Namero do procedimento de origem inexistente.

Figura 14 — Numero de procedimento de origem inexistente.

Ao clicar no botdao Encaminhar Para, o sistema ndo habilitard as opgGes de remeter ao Ministério Publico e

nem a Delegacia Policial e exibird apenas a opgédo Cancelar.

Sera possivel realizar a intimagdo do Ministério Publico ou da Delegacia
Policial através das tarefas Preparar Ato de Comunicag¢do ou Intimar Orgdo Publico,
porém, nestes casos, 0 processo ndo sera baixado de forma automatica nem seguird o

fluxo encaminhando para a tarefa de Procedimentos Investigativos Baixados.

Caso haja alguma duavida ou para melhor orientagdo, entre em contato com a SGTEC
através dos nossos canais de atendimento, via telefone 021 3133-9100 ou via e-mail

sgtecatendimento@t;jrj.jus.br.
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4. Manifestagao da Delegacia Policial e/ou Ministério Publico

O processo serda encaminhado para a tarefa Procedimentos investigativos com manifestacdo apos a

manifestacdo da Delegacia Policial e/ou Ministério Publico, para que o Cartério verifique a resposta do(s)

Orgio(dos) intimados.

Selecione o botdo Encaminhar Para e, em seguida, as opg¢des serao disponibilizadas.

Ao clicar na opgdo Reativar, serd langado o recebimento do processo nos Autos e o mesmo sera reativado e

encaminhado para a tarefa de Processamento.

APOrd 0830428-12,2023.8.15.0004 - Procedimentos investigativos baixados [CRI_RPIE] A2 *: ©
RO DE JAMEIRD SECRETARLA DE EST DE SEGURAKCA PUBLICA X WILLIAM LOPES DE SDUZA - v

0 Seledone a prixdma aglo para o processo.

Figura 15 - Reativar processo.

ApOs reativar o processo, a data de conclusdo é automaticamente registrada no status de baixado.

Juntaco por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 23022024 15

113 &  BL0e6a

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de Sio Gongalo
17 Vara Criminal da Comarca de Sio Gongalo

Rua Oséro Costa, SN, salas 211 @ 213, Cobandé, SA0 GONGALQ - RJ - CEP 24744680

Figura 16 - Data de conclusdo do processo.

Caso o Cartdrio julgue pertinente continuar com a baixa, selecione a transicdo Manter baixa e o processo

APO - Procedimentos investigat... E 2 %1 D o2
e

manter baixa

reativar

@ Selecione a préxima agio para 0 processo.

Figura 17 - Tarefa Procedimentos investigativos com manifestagéo.

voltard para a tarefa Procedimentos investigativos baixados.
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