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Tarefa Aguardar Audiéncia
1. Introducao

Essa dica de sistema tem por objetive informar o procedimento e regras de sistemas
para processos situados na tarefa Aguardando Audiéncia das Varas Civel e Central de

Audiéncia de Custddia.

2. Tarefa Aguardar Audiéncia

Apés a marcacao da audiéncia pelo cartério e todos os demais procedimentos realizados
no processo, este devera ser encaminhado para a tarefa Aguardar Audiéncia, para que nela
permaneca até o dia da audiéncia marcada. Na data da audiéncia o processo serd
movimentado automaticamente para a tarefa de realizacdo de audiéncia.

Esta é uma tarefa de acesso comum entre o Cartério e o Gabinete, onde podera ser
movimento anteriormente ao dia da audiéncia, se assim for necessério.

2.1 Encaminhar processo para a tarefa

Para gue o processo seja encaminhado para a tarefa Aguardar Audiéncia, é necessério
que esteja na tarefa Processamento.

Com o processo na tarefa Processamento, selecione o processo na listagem a esquerda.
Em seqguida, cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicdo Aguardar Audiéncia. O
processo serd encaminhado para a referida tarefa.

N

PROCESSAMENTO [CTD_PVD] (1] ﬁquPrFl 080( 004 - Processamento [CTD... . E & ®o 9D 1
Pesquisar v Q aguardar audiéncia
PROCESSOS ETIQUETAS aguardar manifestagao da PGJ
aguardar manifestagdo do MP
(1) X B/ o1

aguardar prazo

O QEP”;' 08( el : 0004 | apensar ou desapensar processos
andono Intelectua
7 digitar atos da serventia

d digitar documento no BNMP

digitar mandado

>

o= oI

digitar outros documentos

HmE€A N D

enviar ao juizo natural

Figura 1 - Transicdo Aguardar Audiéncia
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2.2 Tarefa Aguardando Audiéncia

A tarefa Aguardando Audiéncia tem como objetivo facilitar a identificacdo de processos

com a audiéncia marcada, por ser de comum acesso entre o cartério e gabinete.

Os processos permanecerdo nesta tarefa até um dia antes da data da audiéncia

designada no processo. A 00h (meia-noite) do dia da audiéncia, o processo sera
movimentado automaticamente para outra tarefa de realizacdo de audiéncia, apenas para
o Gabinete, responséavel pela realizacao da audiéncia.

No Painel do Usuério, acesse a tarefa Aguardando Audiéncia, listada na aba Tarefas.

= PJe :
= -,
a
& Assinaturas % Minhas tarefas
>
&
* Oficio 1 Filtros - Filtros -
Termo 2 Aguardando Audiéncia [CIV_AGA] 1 Aguardando Audiéncia [CIV_AGA] 1
Aguardando prazos das publicagdes [PED] 2
Aguardando realizacdo de audiéncia pelo 1
I! CEJUSC [CIV_AAC]
= Assinar Documento - Chefe de Serventia [DIG] 3

Figura 2 - Tela inicial do Sistema Ple

Ao lado esquerdo, serd exibida listagem com todos os processos localizados na tarefa.
Selecione o processo que deseja visualizar.

a AGUARDANDO AUDIENCIA [CIV_AGA] [2]
Pesquisar - Q
>
4
* PROCESSOS  ETIQUETAS
a
X B o2z
0 [ AcPCiv 080C .0031
Acessdo
L. TN
S‘UFER
ULTIM JLGAMENTO
DESIG! ARICA.
. [ Procurecio nioincluiia X
T
15-01-24
¢ £ 8-
[ ProceComCiv 080: 1.0031
Q Beneficio do Aluguel Social (Moradia)
/1*Va
CRATEF O ARA SERPENS
CYGNU
ULTIM) LGAMENTO
DESIGN. [ L ARICA
[ ] Vinicius | Wander x |

Figura 3 - Listagem da tarefa
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Na tela principal serd exibida a mensagem informativa de que o processo serd

movimentado automaticamente ao fim do dia anterior ao agendado para a proxima tarefa,

caso permaneca na tarefa Aguardando Audiéncia.

ACPCiv 080( J031 - Aguardando Audiéncia [CIV_AGA]

SL TA

. C)e #: 9 o

© Aaudiéncia estd agendada para 26/01/2024 00:00. O processo sersd movimentado automaticamente na data para realizacsio da audiéncia.

Figura 4 - Mensagem aguardando audiéncia.

Ao clicar no botdo Encaminhar para algumas transicdes sao habilitadas.

. E)e ¥ o

Conclusao

ACPCiv 0800( 1031 - Aguardando Audiéncia [CIV_AGA]

SUP A

Processamento

Realizar Audiéncia

© Aaudiénda esta agendada para 26/01/2024 00:00. O processo serd movimentado automaticamente na data para realiz

Figura 5 - Transicdo de processo na tarefa Aguardando Audiéncia
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2.2.1 Enviar ao Processamento.

Para enviar o processo para o processamento da tarefa Aguardando Audiéncia, clique
no encaminhar para e selecione a transigao Processamento.

ACPCiv 08001 1031 - Aguardando Audiéncia [CIV_AGA] E . ra
SUP A v 2 %29

Conclusao

Processamento

©® Aaudiéndia esta agendada para 26/01/2024 00:00. O processo serd movimentado automaticamente na data para real

Figura 6 — Encaminhar para Processamento

Processamento, o processo ndo serda encaminhado

@ OBSERVACAO: Caso opte por encaminhar o processo para o

automaticamente na data da audiéncia.

Filtros -

Mandados devolvidos por Oficial de Justica [JEC_MOJ] 1

Minutar Mandado 3
Parte ndo citada [CCT] 6
Preparar comunicacéo 22
Processamento [CIV_PVD] 2

Processo Remetido ao Juiz Leigo [CRJ] 1
Processos Arquivados Provisoriamente [CIV_ARQ] 4
Processos Arquivados [CIV_ARQ] 1

Processos Arquivados sem Baixa [CIV_ARQ] 4

Figura 7 - Tarefa Processamento
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2.2.2 Enviar para Conclusao

Para enviar o processo para o Gabinete. Clique no encaminhar para e selecione a
transicéo Conclusdo, o processo sera direcionado para a tarefa Vincular Magistrado.

ACPCiv 0800I 1031 - Aguardando Audiéncia [CIV_AGA] E |@ |’ 2 1

SUP A v
Conclusdo

Processamento

© Aaudiéncia ests agendada para 26/01/2024 00:00. O processo sers movimentado automaticamente na data para realiz{J Gt Iy

Figura 8 - Conclusdo
O processo serd vinculado ao magistrado de forma automética, existindo a necessidade
da alteracdo do magistrado cliqgue em Selecione. Ao finalizar cligue no encaminhar para e
selecione a transicao Prosseguir, o processo serd encaminhado para o gabinete, saindo do
fluxo de Aguardando Audiéncia, uma vez que serd aberta conclusdo no processo.

ProceComCiv 08( 31 - Vincular Magistrado [V... E ) 3 ra
CR VMO AR... v CRI SRR

Prosseguir

O magistrade atualmente vinculado é exibido abaixo, caso seja necessario alterar selecione um novo na lista exibida.

Processo vinculado ao magistrado 1% Vara Civel d
Juiz Titular

Selecione um magistrado

Selecione v

Figura 9 - Vincular Magistrado

Para o chefe de serventia o processo passa a ficar localizado na tarefa Processos

Conclusos.

Tarefas
Filtros v
Processos Conclusos [CAC] 1

Figura 10 - Tarefa Processos Conclusos - Chefe de Serventia
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2.2.3 Realizar Audiéncia

;.- Deate #=:..

Ao selecionar a transicdo Realizar Audiéncia, antes da data de audiéncia marcada, o

processo é encaminhado para a tarefa Audiéncia Desighada para Data Futura, com uma

mensagem indicativa que o processo se encontra com data de audiéncia futura.

Dessa forma, para realizar a audiéncia, é necessario que seja realizada a redesignacao

da data no processo. Somente apés a modificacdo sera possivel a realizacdo da audiéncia.

PJé
AGUARDANDO AUDIENCIA [VIJ_AGA]
Pesquisar
PROCESSOS  ETIQUETAS
]

[0 ProceComCiv 081

Obrigacdo de Fazer / Nao Fazer
/Val

del

LUPL

oLt

EJUL

INFA

DE CA.

-

X B os40823

o ProceComCiv 0{ udiéncia Desig...
COLUMBA SCORPIUS URSA MINOR X AMPLA ENERGIA E SERVICOS S/A 7

Q

© 0 processo que vocé encaminhou para Realizar Audiéncia est4 designado com data de Audiéncia Futura. V4

para Gerenciar Audiéncia, caso pretenda alterar a data da audiéncia, depois retorne para realizar a audiéncia.

ECle ® o o

marca

TRUGAO
oA
UQUE

Figura 11 - Transicdo Realizar Audiéncia

Ao selecionar o bot&o Encaminhar para duas transicées serao habilitadas: Gerenciar
Audiéncia e Voltar para Aguardando Audiéncia.

ProceComCiv (
COoL

021 - Audiéncia Desig... E
/A v _

Gerenciar Audiéncia

Voltar para Aguardando Audiéncia

© O processo que vocé encaminhou para Realizar Audiéncia est4 designado com data de Audiéncia Futura. V&

para Gerenciar Audiéncia, caso pretenda alterar a data da audiéncia, depois retorne para realizar a audiéncia.

Figura 12 - Transicdo Gerenciar Audiéncia e Aguardar Audiéncia

Tarefa Aguardar Audiéncia
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Ao selecionar a transicdo Gerenciar Audiéncia, o processo é encaminhado para a referida

tarefa, onde serd possivel redesignar nova audiéncia.

ProceComCiv 0803
CRATI

Processo
08C

L]

w @

pagina

Classe Judicial
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL (7)

031

Documentos do processo 080

ID

31937571

31933913

31836184

131 - Gerenciar Audiéncia [GAU]

Data de autuagdo

‘GNU...

03/11/2022

Orgdo Julgador

Descrigdo

Certiddo

Intimacdo

Intimacéo

1° Vara Civel (

Anexado por

Normai Lupus Draco

Virgo Aquila Cepheus

SkyWalker

Ele *: 9 ¢

11 resultados encontrados

Anexado em

15/01/24

08/01/24

29/08/23

Figura 13 - Dados do processo

Seréa exibida na tela a secéo Ultimas audiéncias do processo. Nessa secéo, a lista contém
informacdes como Unidade, Sala de Audiéncia, Tipo de Audiéncia, Data da audiéncia, Status

e Agoes.

Para realizar as ag0es disponiveis: Redesignar, Cancelamento e Converter em diligéncia,

Unidade

12 Vara Civel da Comarca de

tes

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia

te

Conciliagdo, Instrugdo e Julgamento

Tipo da Audiéncia

Data da Audiéncia

26/01/24 00:00

Acbes

Redesignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

1 resultados encontrados

a

Figura 14 - Gerenciamento de Audiéncias

Janeiro na pagina do Pje.

Tarefa Aguardar Audiéncia

ATENCAO: Acesse o manual de Gerenciamento de Audiéncia
disponivel no site do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
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Apds realizar a redesignacdo da audiéncia, para a realizacdo da audiéncia no dia atual,

cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicado Prosseguir.

Despej 080 31 - Gerenciar Audiéncia [GAU] 2 ra
BA X Lis v E I_lE> ®3 130

. Prosseguir

pagina

Ultimas audiéncias do processo

Sala reservada com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Acbes
12 Vara Civel da Comarca de e
teste Conciliacdo, Instrucdo e Julgamento 15/01/24 17:30  designada Cancelamento

! Converter em Diligéncia

12 Vara Civel da Comarca de

| teste Conciliacdo, Instrucdo e Julgamento 31/01/24 00:00 redesignada Remarcado

2 resultados encontrados

Figura 15 - Transicdo Prosseguir

O processo é encaminhado para a tarefa Aguardando Audiéncia novamente. Clique no
botao Encaminhar para e selecione a transi¢cdo Realizar Audiéncia.

Despej 08028( 1031 - Aguardando Audiéncia [CIV_AGA] E P: D I

BA XPI s v e

Conclusdo

Processamento

© Aaudiéndia est4 agendada para 15/01/2024 17:30. O processo serd movimentado automaticamente na data para real

Figura 16 - Transicdo Realizar Audiéncia

O processo se tornara indisponivel para o Cartdrio, pois serd encaminhado para a tarefa
especifica de realizacdo de audiéncia, disponivel apenas para o Gabinete.

_ *Mnnas s

Nenhum resuftado

Nenhum resunaso

pesansar  EUIENCS

Nenhum resufiado

SN IR SN

Figura 17 - Processo indisponivel para Cartorio, pois foi encaminhado para o Gabinete
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