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1. Introducao

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples o passo a passo para remeter e baixar

um procedimento investigativo. Apds a distribuicao cartoraria, caso seja constatada a

insuficiéncia _de informacdes, o Magistrado poderd solicitar a remessa do procedimento

investigativo ao Ministério Publico e/ou a Delegacia Policial, responsaveis pela instauracéo

do procedimento.

Esse fluxo é direcionado exclusivamente para procedimentos

investigativos, sendo necessaria a intimagao da Delegacia Policial e/ou Ministério Pablico.

2. Tarefa Processamento

Na tarefa Processamento, no processo desejado, selecione a opcao Encaminhar Para.

Em seguida, cligue na transicao Remeter e baixar procedimento investigativo.
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- Processamento [C...
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digitar carta precatéria
digitar documento no BNMP
digitar mandado

digitar outros documentos
enviar para conclusdo
evoluir classe processual
gerenciar audiéncia

intimar érgdo publico

mudar competéncia

preparar ato de comunicacao
publicar edital

realizar audiéncia

redistribuir processo

remeter ao Tribunal de Justica

remeter e baixar procedimento investigativo
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sobrestar ou suspender processo
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Figura I - Remeter e baixar procedimento investigativo.
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O processo sera encaminhado para a tarefa Remeter e baixar procedimento

investigativo. Cligue no botdo Encaminhar Para.

Em seguida, o sistema habilitard trés opcdes:

Cancelar: o procedimento serd cancelado e o processo volta para a tarefa

Processamento.

Remeter ao Ministério Publico: sera realizada a intimacdo do Ministério Publico

sem prazo.

Remeter a Delegacia Policial: sera realizada a intimac&o do Ministério Publico e

da Delegacia Policial sem prazo.

APOrd
AUTOR X REU

- Remeter e baixar procedi...
v = OIKX
¥

cancelar
remeter ao Ministério Publico
remeter a Delegacia Policial

© Selecione a préxima a¢do para 0 processo.

D

Figura 2 - Encaminhar para.

Apés escolher a opcdo, o processo sera baixado e encaminhado para a tarefa

Procedimentos investigativos baixados.

Caso deseje acessar a arvore do processo e verificar as intimacdes, cligue no bot&o Autos

Digitais.

MPCA
AUTOR X REU

- Procedimentos investiga... IE @ 90 9

rn
s

Tarefa Remeter e Baixar Procedimento investigativo

Figura 3 - Autos Digitais.
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ATENCAO: O processo ficard na tarefa Procedimentos investigativos
baixados até a manifestacdo de uma das partes ou do Orgdo Publico

intimado.

A tela serd atualizada com as informacdes da érvore do processo contendo as devidas
intimagfes (para o Ministério Publico e/ou Delegacia Policial), o andamento de Autos
Remetidos e a Baixa Definitiva.

31932854 - Intimagao
Juntado por NORMAI LUPUS DRACO - SISTEMA em 04/01/2024 13:19:31

04 jan 2024 I« € 19de19 Pid © x

e
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¥ ‘BAIXADEFINITIVA Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de Resende

« REMETIDOS 0S AUTOS (EM 2*Vara Criminal da Comarca de Resende

DILIGENCIA) PARA DELEGACIA POLICIAL

INTIMACAO AO MINISTERIO PUBLICO
. « EXPEDICE«O DE OUTROS

DOCUMENTOS.
B 31932854 - Intimacdo () x

Processo:
Classe: MEDIDAS DE PROTECAO - CRIANCA E ADOLESCENTE (LEI 13.431) CRIMINAIS (14734)
@ <« EXPEDICAC DE OUTROS
DOCUMENTOS
@ 31932853 - Intimacéo () ks REU: [Réu]

AUTOR: [Autor]

Figura 4 - Arvore do Processo.
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2.1 Impedimento de Envio a Remessa

Ao encaminhar o processo para tarefa Remeter e baixar procedimento investigativo,
caso nao exista Procedimento de Origem cadastrado nos Autos, sera exibida uma mensagem
de impedimento na tarja vermelha. Ao clicar no botdo Encaminhar Para, o sistema habilitara
apenas a opc¢ao Cancelar, enviando o processo de volta para a tarefa Processamento.

isso ocorre porgue em algumas classes processuais nao existe a possibilidade de
insercdo de Procedimento de Origem, que é um requisito para realizar a remessa e a baixa

de procedimento investigativo através dessa tarefa.

MPCAC - Remeter e baixar proced... u @ 90 9

cancelar

© Namero do procedimento de origem inexistente.

Figura 5 - Numero de procedimento de origem inexistente.

Serd possivel realizar a intimacao do Ministério Publico
@ ou da Delegacia Policial através das tarefas Preparar Ato de

Comunicacao ou Intimar Orgéo Publico.

Caso haja alguma ddvida ou para melhor orientacdo, entre em contato
com a SGTEC através dos nossos canais de atendimento, via telefone
021 3133-9100 ou via e-mail sgtecatendimento@tjrj.jus.br.
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2.2 Manifestacao da Delegacia Policial e/ou Ministério Publico

Apés a manifestacdo da Delegacia Policial e/ou Ministério Publico, o Cartério verificara
as informacses e o processo sera encaminhado para a tarefa Procedimentos investigativos

com manifestacao.

Selecione o botdo Encaminhar Para e, em seguida, as opc¢des serao disponibilizadas.
Ao clicar na opcao Reativar, o processo retornard para tarefa Processamento.

Caso o Cartédrio juigue pertinente continuar com a baixa, selecione a transicado Manter
baixa e o processo voltara para a tarefa Procedimentos investigativos baixados.

APO .- Procedimentos investigat... B @ %1 9D o

manter baixa

reativar

© Selecione a préxima agdo para o processo.

Figura 6 - Tarefa Procedimentos investigativos com manifestacdo.
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3. Histéricos de Versoes

Versao Data Descricao Responsavel
1.0 04/01/2024 | Elaboracdo de documento. Thamiris Gravina
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