K3SGTEC

Dica de Sistema

ASSINATURA DE
PRIMEIRO
DESPACHO -
MEDIDA
PROTETIVA

VECA - DCP




SGTEC

)R 1o o o Yo LU [oF= o TR 3
2. Assinar Despacho de Forma Individual........c..coovvvvieeiiiiiiiiiienennnnnn, 4
2.1 Assinar Despacho em Lote.......uuceeeiiiiiiiiiiieieeeeeccee e 8

Pdgina2de 14



> SGTEC

A presente Dica tem como objetivo demonstrar o procedimento de assinatura de

Despacho, individual ou em lote, em processos de classe Medida Protetiva - Crianca e

Adolescente - Lei 13.431 - VECA.

Apds distribuir um processo de Medida Protetiva - Crianga e Adolescente - Lei

13.431, referente ao Codigo 14734, o mesmo constara na Entrada de Acervo — ENTAC.

Seguindo as movimentacdes processuais pertinentes, o processo sera encaminhado

para Conclusdao. O magistrado deverd assinar o primeiro Despacho de forma individual

ou em lote. Feito isso, o sistema ira gerar o Andamento 68 - Aguardando Manifesta¢ao

do MP de forma automatica.

( A ATENCAO: O procedimento ocorrera apenas no primeiro

apos a assinatura do Magistrado.

\.

Despacho. Posteriormente, o Andamento — 68 nao sera automatico

J

do primeiro Despacho no processo, apods o lancamento do
Despacho, o Andamento — 68 ocorrera de forma automatica
normalmente, seguindo as informacoes padroes contidas neste

kdocumento.

/@ OBSERVACAO: Mesmo que seja lancada uma Decisao antes\

/
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<3 SGTEC

2. Assinar Despacho de Forma

Individual

Ao acessar o sistema, clique no icone Andamento Individual.

% DCP - Comarca da Capital - Cartério da Vara da Cria e Adol Vitima - Veca (000010) -

Processo  Penas e Medidas  Consulta  Indisponibilidade de Bens  Envio Eletrénice Medidas Sigilosas

@ IR AE.

Figura 1 - Acesso ao Sistema.

Na tela de Andamento de Processos, informe o nimero do processo desejado e, em

seguida, selecione a tecla ENTER do computador.

B3 - Andamento de Processos - Cartéric da Vara da Cria e Adol Vitima - Veca |

Processa: I— Distlibuipﬁo:l ﬂl
Partes: | LCancelar |
Classe.n’.é.ssunto:l Sai
air
. . Proe. -
Prax. Audlenma.l Felac.: I —I Alemet LirnparT ela
Andamento: I I ;I il =
Movo
Dados da Fase I Dbsl Aviso | Distlibuigﬁol Hesumol Personagens | Je ||z | 3l

Excluir

Processn
Publicacdo
Guia Remessza
Guia Dewval.

Textos

G

Audigncias

Figura 2 — Andamento de Processos.
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A tela serd atualizada com os dados pertinentes.

No campo de Despacho/Sentenca/Decisdo, selecione o checkbox Despacho para

realizar o primeiro Despacho ao processo. Em seguida, selecione o Tipo. Por fim, clique

em Gravar.
B3 Andamento de Processos - Cartério da Vara da Cria e Adol Vitima - Veca = B |3
Frocesso; [ [ VECA Distrbuigo: |1 EA0S 2024 i
Partes: [ LCancelar |
Clazzessunto: IMedidas Protetivas - Crianga e Adolescente [Lei 13.431] - Crime Ou ContravengSo Contra Crianga e & Sair
Pros. Audigncia; INSD ha audigncias futuras marcads 105 . I ;I Alernar
- Relac.: T LimparTela

Andamenta: I 1 ICDncIusSo ao Juiz LI 2 | "

Mowo

Dados da Fase | Obs| Aviso | Distibuiggo] Resumo| Personagens UNie Erlpssi

— Conclusdo ao Juiz Inclugdo: 12/09/2024 [lkima alteracio; 12/09/2024

Data [12/08/2024  Juiz | = 2] Processo

— Despacho/SentengasD ecisdo

I |$< | 2> | >l .
Excluir

Publicagio

Drata:

" Despacho(~ Sentenca ( Decis3o ( Assinatura F0|h681|

Wl el

Tipo: I - Fartes | Guia Remesza
odelo:l I Importar doc. | Guia Devol.
Texto: = | Testos
Tam.: L
Hesumo:l E | Audignciaz
2 . Tam.:
I N&o pub/intimar partes ™ &to valendo como mandadao

I~ Héadeterminaglio  Frazo para cumplimento:l " Dials]

I™ Grupo de Senterca Argsinar |

Imprinnie

Proc. Eletidnico

i

|'F|et0m0 da Conclusdo ‘

D ata: I [~ Publicar Data da Publicag3o: I Publicacies |

Hist. Alter. | I?

Local \.-"irtual:l COMC) ICDncIusSo a0 Juiz j ? | EI ﬂl Prz: IT

Figura 3 - Gravar.

O sistema exibira uma mensagem. Clique em Sim para continuar.

9' Local wvirtual sem alteragdo, Deseja continuar?

Sim nio |

Figura 4 - Sim.
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O botdo para assinatura sera habilitado. Selecione o botdo Assinar.

Distribuig®o [16/0872024

=1 ® =

Andamento; | 1 [Concluso a0 Juz

52T

Dados da Fase | Obs| Aviso | Distibuig3o| Resumo| Personagens | Ukimo andamento I << 35| 51
Concluzdo aoJuz Inclus30: 16/08/2024 Ultima alteragdo: 16/08/2024 [fabeoporo) =
=l 2|

Data [16/08/2024 yuz |
Datx [16/08/2024  Despacho (™ Sentena ( Decisio (~ Assinatwa  Folhas: [

- Despacho/Sentenca/Decis3o

Processo | VECA
Prtes: | | LCancelar ]
Classe/Assunto: |Modidas Protetrvas - Crianga e Adolescerde [Lei 13.431) - Ciime Ou Contiavengdo Contra Crianga e & Sai
Piéx. Audiéncia; [NBo hé audincias futuras marcade 196 = [l e -
I Relac.: I :l !.irwarT ela |

B

{
8

i

Guia Remessa

Retorno da Conclusdo ‘

Daa [~ [ Publos DatadaPublescde [ pusicaptes |

~| i.l _EJ Hist.| Prz W

LocalVituat | CLSIU [Conclus3o

Teo. | 6 | Corwertido o ulgamerto em difgencia =] P | Pates] |
Modelo:| [ =] _? | impoterdoc. | GuisDevel |
Texto: Iteste 16/08 EI Textos |
Tam.: 12 ;
Hesuno:] EI Audiéncias
x Tam:
™ N3o pub/mitimar partes T aic vaendo coma mardado
[~ Hadeteminagdo  Prazo para curairnmor] " Dials)
I Grpo de Sentenga Env. AM‘ I Assins Prisdes Provis. I
Pub/Intimar Partes Imprime
[~ Todos Atvos I~ Todes Passivos ‘ Bioa o
oc. Eletrdnico
| Tipo da Parte | Nome da Parte -
™ Autor
" | Crian/Adol
[ Cran/Ada ot
Akerar 1. rosto

i

Figura 5 — Assinar.

Cligue em OK.

Atencao 1

A Documento assinado.

[ por |

Figura 6 - OK.
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Apds a assinatura, ao acessar o processo novamente, na tela de Andamento de
Processos, constara o Andamento - 68 e o Local Virtual AGMMP - Aguardando
Manifestagdo do MP de forma automatica. Além disso, também sera gerado o

expediente para a Promotoria.

£3 Andamento de Processos - Cartério da Vara da Cria e Adol Vitima - Veca
Processo: | f 1 VECA Distribuicia
Partes: [
Classe/Assunto: lMedidas Protetivas - Crianca e Adolescente [Lei 13.431) - Ciime Ou Contravers3o Contra Crianga e £ Sair
ia N3 &nci Proc. [ 2 |
It w| Abein
. = j —".I LimparTela
Andamento: | [-.58 |Envie de Documento Eleliérica ﬂl 2 | &)
| = o Novo l
Dados da Fase | Obs| Aviso | Distibuo] Resumol Personagens | Ubiena andamento 1< < .
Envio de Documento Eletranico Inchusda 16/08/2024 (dep) Ultima alteragdo: 16, Excluit
- Data Tpo de Intimag3o Destinatano Processo
£/08/2024 oy c ‘ C T s O Do s
Ato do Juiz : Publicag3o |
teste 16708 ‘
& EI Gyia Remessa
Teo -] 2] ——J —
Destinatério: I [ j - Textos
Destinatasio: v P
I | —] _I Audéncias
Q] eenr |
Tipo | Descigio [Dat Int/Rec. [ Int/Rec. [ 4] - _
P |Oigio  CAPITAL-PROMOTORIA DE JUSTICA 1 VARA [ = PrisSes Provis
#*
Proc. Eletronico l
Akerar fl. rosto
Local Virtuat | AGMMP [Aguardando Manifestago do MP <] 2| Bl vit| Pz [l0 Hist Arer [t

Figura 7 — Andamento.

/A ATEN(;AO: O sistema ira juntar a peticao de \

Manifestacao do Ministério Publico de forma automatica

e, em seguida, abrira Conclusao automaticamente
também. Reiterando que esse procedimento acontecera
exclusivamente na movimentacao do primeiro Despacho

em processos de Medidas Protetivas — Codigo 14734.
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2.1

Assinar Despacho em Lote

<3 SGTEC

Para Assinar Despacho em Lote, na pagina inicial do sistema, cliqgue em Processo.

Com as opgOes listadas, selecione Processo Eletronico e, em seguida, Local Virtual.

CP - Comarca da Capital - Cartério d

Processo

Peticdo

Alteragdo
Metas do CNJ

Diligéncias

Penas e Medidas

Distribuigdo

Redistribuicdo

Andamento

Audiéncias

Consulta

Autuacdo de Processos

Cadastramento de Processos Antigos
Atualizagdo da Data de Distribuicdo

Atualizacdo da Vara / Cartario

Anotacdes de Juizados Especiais

Ocorréncias de Documento

Priséies Provisdrias
Internagdes Provisorias

Cadastro Impedimento e Suspeicdo
Processo Secunddrio

Desmembramento de Processo

Remembramento de Processo

Baixa, Exclusdo e Cancelamento de Processo »

Baixa, Exclusdo e Desblogueio de Personagens >

Conversdo entre Processo e Inguérito

Indisponibilidade de Bens

Envio Eletranico

Medidas Sigilosas

Precedente

w

W

Processo Eletronico

Vincular Processo ao Micleo

Sair

1

Local Virtual

Alteracdo de Local Virtual em lote

Figura 8 - Processo.

Na tela de Local Virtual, selecione os processos desejados e clique em Andamento.

No campo Filtro, é possivel filtrar processos apenas de Medida Protetiva.

Vorgt 1*VaaEsp. de Crimes Contiaa 0 v| P

Local: [ ENTAC IEmadadsAmwo

K| ll Competéncia [Todas

5 |

Lancelar

Sar

o

%’

§
i

Prac. Eletrénico

| _’Jlgmm: [Por Data de Andamenta =~
| |l | 89/2| Medidas Proetivas - Cringa | 09/05/2024 A0 Didnatdic Praticad
I 7 | 532 Ak Penl - Procedimento_|24/06/2024 g0 de Classe Processud

| VEL 112/2| Medidas Protelivas - Ciiarga | N30 possui andamento

| |VEC] 109/0 | Meddas Protetivas - Crianga | N30 possui andamerto

/2| Ag3o Pend - Procedmento | N2o passul andamento
32/2 | Pedido de Piis3o Preventiva | Nao possul andamento N30 possui endamerto
15/07/2024 VEC 32/2 Meddas Protetivas - Crianga_| N30 passu andamento N30 possui andamento
N 15/07/202¢ VEC i 32/2| Meddas Protelivas - Crianga_| N3o possu andamento 130 possui andamento
"l 01/08/202: | 15/2  Inquérito Policial N&o possu andamento N30 possul andamento
/087 202 | VEC Medidas Protetivas - Crianga | N30 possu andamento N&o possul andamento
26/04/202: | VEC n Medidas Protetivas - Cianga | N30 possu andamento N3o possui andamento
["|§ 267047202 | VEC] 112/2 | Meddas Protetivas - Cnanga | N30 possu andamento N&o possul andamento
[l 15/07/202: | VEC 32/2| Meddas Protetivas - Crianga | N30 possu andamento N30 possul andamento

di
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<3 SGTEC

Preencha o campo Andamento com a informacdo Conclusdao ao Juiz, o campo Juiz

com o nome do Magistrado pertinente e o campo Local Virtual com a informacao

Conclusao.

Por fim, cligue em Gravar Todos.

i Operacio Andes ) Procedmento Especal ‘Q
@ Indusio LI
\ £ | 1 [Conciusdo ao Juz B ' | ~|
H<=4
DadnsdaFaelCtservat,ielAvisol Cancelar |
Conclus3o a0 Juiz
Data: [16/08/202¢ | juiz: | LII ?]
Dezpacho/Sentenga/Clasied Sait I
Data: | (" Despacho (" Semterga (~ Decis3o  Assinstura  Folhas:
Tipo: l | L] ? I Barte |
Modelo | ] -] 2| ndenento |
Temx[ E‘ e I
Tam.:
Retumocl
‘ I™ N30 pub/wtimar partes L Imprimir |
I~ Hadeterminagdo Prazo paracumptmsnho'|  Dialsl € Horal
| F Gipad itang
- Retamo da Conclus3
Data: | [T Publicar Data da Publicago: | PublicacBes |
LocalVetuat [ CLSJU SRS =] 2| & sl
Processo 7| : [2024.213.0001 3
by
Processo CNJ | Processo | Ultime andamento Incluir
na Exchur
2 e ES
Seledonar

Figura 10 - Gravar Todos.
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Apds gravar, selecione o botdao Imprimir.

Ope rAndenents 1 Pn;ceﬁmtn&)eo’d
| :\::::‘; ‘ | [ 7 [Conciusio a0 Juz =]
Dados da Fase | Observacses | Aviso |
CenclusBo a0 Juiz ﬂl
Data: [15103/2024 Juiz: [ —'] L,
Despacho/Sentenga/Decisio Sac
Data: I18/lB/2024 ¢ Despacho (~ Sertenga " Decis3o  Assingtwra  Folbas:
Tipo: | 4 | Deteminada Requisicio d= Infornagdes - ? Fate |
Modelu[ [ T :] ? I Andamento
Textor Irssre 16/08 =1 Gua Remesss |
I Tam: 12
Resumo: E]
- o Tam.:
™ N3o pub/rtimar partes
I~ Hadeterminag3o Frazo para i [— C Dils] € Horal
W Gripade
~ Retomo da Conclus3
Data [ [ Publca DatadaPublioacs [ Publicagtes |
Local Vatuak | CLSJU [Conchusdo >l 2| & Hst|p=fi0
T [o024319.0001
Processo CNJ | Processo | Uttimo and: Incluir
nal | 16/08/2024 - Conclusdo a0 Juiz Exdluir
[ | 16/08/2024 - Conclusdo a0 Juiz Excluir Todos m
( : 16/08/2024 - Conciusio 30 Juz = .
o | k<> 5]

Figura 11 - Imprimir.

A tela Impressao de Despacho sera exibida. Preencha os campos de acordo e clique

em Imprimir.

w |mpressao de Despacho

Impresséo de Despacho
v Com certiddes de Autos Conclusos/Recebimento de Autos Conclusos I_m’
Funcionatio qus Remste: | :J ] | Cancelar

Funcionéio que Recebe: [ j il sl

-Dridenagao de impressaon:
@ Impressao pelo codigo do processo.
" Impress5o pela ordem de cadashio do processo na tela de andamento em lote,

[ Imiprine com espaco para o bias3o da folha de imprezsdo

Desting
« Tela  Impressora

Figura 12 - Impresséo de Despacho.
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O sistema apresentara a tela de Processo Eletrénico. Clique no icone E .

Arquvo Editar Exibir Formatar
N NI Y Y IR S
[Aval APk e 7z u|F|=

Estado do Rio de Janero Poder Judiciarm
Tribunal de Justica

Comarca da Capita %
Cartono da Varsa da Cra & Adol Viima - Veca
Av Erasmo Brags, 115 LAM Il - SALA 810CEP: 20020-903 - Centro - Rio de Janeiro - RJ
Fis.
Processo:

Processo Eletronico

Classe/Assunto. Medidas Protetivas - Crianca e Adolescente (Lei 13431) - Lesdo Corporal
Grave (At 129, § 1°-CP)

Autor. MP
Crianca/adolescente:
Inquénto ' Delegacia Policial

Figura 13 - Processo Eletrénico.

Clique em Sim para continuar.

i Os5 documentos nao poderdao mais ser alterados. Deseja
continuar?

Figura 14 - Sim.

Logo apds, sera informado que os documentos foram enviados para o local de

assinatura. Selecione o botdo OK.

i Documentos enviados para local de assinatura.

[ o1

Figura 15 - OK.
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Retorne a pagina inicial do sistema para acessar os processos selecionados para

assinatura em lote.

Cligue em Envio Eletrdnico e, em seguida, selecione Assinatura/Expedicdo de

Documentos — Juiz.

DCP - Comarca da Capital - Cartério da Vara da Cria e Adol Vitima - Veca (000010) -
Processo  Penas e Medidas

KA

Consulta

NERE

Indisponibilidade de Bens | Envio Eletrénico | Medidas Sigilosas

@ j Oficios

Publicagao

Precedente

Impressac

Guia de Depdsito
Fundo Especial

Mandado de Pagamento

Assinatura/Expedi¢do de Documentos - Juiz I

Assinatura/Expedicdo de Documentos - Escrivio

Figura 16 - Envio Eletrénico.

A tela Visualizador de Documentos Eletronicos Juiz serda habilitada. Selecione os

processos e clique em Assinar.

w Visualizador de Documentos Eletromcos Juz

Tipo Documento
Fitro Juiz—— — -
[ - I FEitrar l

l«l L& ] 2> I>>ll Desmarcar Todos] Masca Todos I Rejeitar J Excluir Sar l

Figura 17 - Assinar.
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/ A ATENCAO: Os processos assinados em lote seguiréo \
as mesmas regras demonstradas no inicio da Dica. O
sistema realizara o Andamento - 68 de forma automatica

\ para todos. /

Pdginal3de 14



KISGTEC

DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA< SGTEC.ATENDIMENTO@TIRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



