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ETIQUETAS

1. Introducao

Esta dica de sistema demonstra de forma simples o procedimento de etiquetagem

de processos.

2. Criar Etiqueta

Para iniciar, no painel de usuario, clique em Etiquetas.

* Hinhas Arefss

Mandado de Aditamento 1 Filtros - Filtros -
Mandado 1 Nenhum resuliado Aguardando Cumprimento do Mandado 22
[PEM_SCM]
Aguardandoe Manifestacio da Central De 3
Caéleulos [CCJ]
Aguardando prazo processual [CIV_CPP] 1
Aguardando prazos das publicacdes [PED] 5
Aguardando realizacio de audiéncia pelo 1

CEJUSC [CIV_AAC]

Assinar Mandado - Chefe de Serventia 2
Audiéncia Designada para Data Futura 5
ICIV AGAT

OB OH WEIA % »

Figura 1 - Painel de Usuario.

Em seguida, na tela de Etiquetas, clique no simbolo +.

ETIQUETAS

Pesquiar a

Owle w

>

] @ REcMU

[0 @ DIGAUDIENCIA
O @ DIGMAND

0O @ DIGMAND PAGTO
[0 @ DIGPARTES

0O @ Gas2

P URMEARS

O @ comn

m] @ /GUARDANDO AUDIENCIA DE
CONCILIAGAD

O @ GaB3

] @ RETIRAR DE PAUTA

YN %% NYNY Y NN

0O @ comin

Figura 2 - Tela Etiquetas.
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No campo Nome, informe o titulo da etiqueta e clique em SALVAR.

“ ETIQUETAS . .
/ F— aQ Criar etiqueta
Ow|e|v|2 Nome *
* ‘ Titulo m CANCELAR
mi ] ® /
® O ®n & /
O W AGARQUIVAMENTO J\f f
e 0 W AG CUMPRIR MANDADO % /
f O W Agluizassinar Mnd Pagto 7 &
Figura 3 - Criando Etiqueta.
Apods clicar em SALVAR, sera possivel realizar a automacao da etiqueta criada, de
acordo com os critérios disponiveis.
Automagio

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS JURISDICAD TAREFAS PRIORIDADES E QUTROS

O Namero do processo

O Assunto

O Classe judicial

O Data de distribuicio (inicio)
O Data de distribuicio (fim)
O valor da causa maior que
O valor da causa menor que
O Tipo de movimento

O Tipo de documento

Figura 4 - Automacéo da Etiqueta.
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3. Funcionalidades da Etiqueta

Ao clicar no botao

f

ao lado de uma etiqueta, serd possivel visualizar as op¢des

de editar, criar uma subetiqueta e excluir a etiqueta.

P—]
» Aguardando Arguivamento ff f
(] ® Aguardando Ay & Editar
Conciliacao Criar subetiqueta
(] B Aguardando A W Excluir

Figura 5 - Botdo de Funcionalidades.

3.1 Criar Subetiqueta

Ao clicar em Criar subetiqueta, sera possivel criar uma subetiqueta para a etiqueta

selecionada. Preencha o Nome e clique em Salvar.

Criar etiqueta

Nome *

Teste

CANCELAR

Figura 6 - Criar Etiqueta.

Posteriormente, serd exibido o campo Automagao para realizar as configuracdes e

regras da subetiqueta.

Automacio

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS

2 Namero do processo

O Assunto

O Classe judicial

O Data de distribuic&o (inicio)
O Data de distribuicdo (fim)
O valor da causa maior que
O Valor da causa menor que
' Tipo de mavimento

' Tipo de documento

JURISDICAO TAREFAS PRIORIDADES E OUTROS

Figura 7 - Configuracbes de Subetiqueta.
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E a subetiqueta sera exibida na lista de etiquetas a esquerda da tela.

ETIQUETAS

Pesquisar Q

U v W 2

L Aguardando Arguivamento ﬁi’ ’

] ® Aguardando Arquivamento > ﬁf f’
Teste

Aguardando Audiéncia de ﬁf }'
Conciliagcdo

O ® Aguardando Audiéncia de ﬁ:i’ f

Instrucdo e Julgamento

Figura 8 - Lista de Etiquetas.

3.2 Editar Etiqueta

Ao clicar em Editar, sera possivel editar na etiqueta ja existente, o seu nome e as

opc¢Oes de automacao. Ao final de tudo, clique em Salvar.

Editar etigueta

Nome *
Aguardando Arguivamento SALVAR CANCELAR
Automagdo

Aplicar etiqueta aos processos quando:

FPROCESS0S PESS0AS JURISDIQEO TAREFAS PRICRIDADES E OUTROS

) Mamero do processo

O Assunto

) Classe judicial

0 Dafa de distribuicdo {inicio)
' Data de distribuigdo (fim)
L Valor da causa maior que
~ Valor da causa menor que
) Tipo de movimento

L Tipo de documento

Figura 9 - Editar Etiqueta.
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3.3 Excluir Etiqueta

Ao clicar na opgao Excluir, uma mensagem de confirmacao sera exibida. Caso deseje

prosseguir, cliqgue em OK.

Uma pagina incorporada em frontend-analytics-
stg.tjrj.pje.jus.br diz

A etiqueta Teste pode estar vinculada a processos. Confirma a

exclusdo?

Figura 10 - Mensagem de Confirmacao.

A etiqueta sera removida da lista de etiquetas.
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3.4 Etiquetar Processo

Dentro da tarefa, selecione o processo e clique no icone de etiqueta.

AGUARDANDO PRAZO PROCESSU.. 0 - Aguardando prazo pr... E AL IS

o Q|

Pesquisar -

PROCESSOS  ETIQUETAS

O © Existe(m) expediente(s) com prazo em aberto. Assim que o prazo do (ltimo expediente for encerrado, o
processo sera automaticamente movimentado.
X B ososas

(]

Figura 11 - Etiqueta do Processo.

Pesquise a etiqueta na listagem e selecione-a.

& IEIEEE

i Aguardando Audiéncia de Instrugio e | |

Aguardando

O Aguardando Arquivamento

O Aguardando Audiéncia de
Conciliacdo

Aguardando Audiéncia de
Instrucdo e Julgamento

[0 Aguardando Manifestacdo

[0 Aguardando Transito

Laloo o

Figura 12 - Pesquisando a Etiqueta.
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Em seguida, o sistema informara a vinculagdo da etiqueta.

Etiqueta \/

Etiqueta vinculada ao
processo

Figura 13 - Etiqueta Vinculada.

Para retirar a etiqueta, volte no menu Etiqueta e desmarque a que desejar retirar

do processo. A etiqueta é removida, ndo aparecendo mais a sua marcacao.

-
= BE
A

Pesquisar etiquetas...

~

ORECMU

O DIG AUDIENCIA
DIG MAND

O DIG MAND PAGTO

O DIG PARTES

OGAB2 v

Figura 14 - Desmarcando
Etiquetas.

Também é possivel remové-la diretamente no processo listado na tarefa, clicando

no X.

(1] P B s

Figura 15 - Desmarcando Etiquetas.

Pagina 9 de 23



<3 SGTEC

3.5 Favoritar Etiqueta

Primeiramente, clique no icone Etiqueta.

ﬂ AGUARDANDO PRAZO PROCESSU. .. o
Pesquisar - Q
y’
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
X B ooz
|.) 0
-
]
D
Y
.y

Figura 16 - Icone Etiquetas.

Pesquise a etiqueta e clique na estrela ao lado do nome da etiqueta que deseja

favoritar.

4 ETIQUETAS
I’ Pesquisar Q
O« ¢ &

*

0@ s .

®» O @ NovaEtiqueta w &

- O @ PRAZO w &

O @ PRAZO 10 w &

- O @ PRAZO15 v~

D [0 @ PRAZOS pad

= O @ proc w
] @ RET CONCLUSAO TUTELA v &
] @ RETORNO DA CONCLUSAO w
] @ SETORDE CALCULO Yo F
[0 ® SPCSERASAE SCPC w &

Figura 17 - Favoritar Etiqueta.
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Todas as etiquetas favoritadas estardao com a estrela amarela.

Servidor Geral

* ETIQUETAS
Editar etiqueta
= -
O P Nome *
* ~ | TesteCintya ETWTE  CANCELAR
y:
0% s r K
® O @ NovaEtiqueta wF
| U e o wwF
= [ @ prAzO 10 bV o
) [ @ PRAZO15 A
O
a ] @ prAZOS v F
00 ® proc wF
[0 @ RET CONCLUSAD TUTELA ww
[J] @ RETORNO DA CONCLUSAG T H
[0 @ SETOR DE CALCULO Tr K
0 @ SPCSERASAE 5CPC M
0O @ Teste w
Etiqueta
O 1 w
© engee # Etiqueta marcada como \/
O W TuTELA K foia
L]

Figura 18 - Etiqueta Favoritada.

Os processos que estiverem com esta etiqueta atribuidas serdo apresentados na
coluna Minhas tarefas no Painel do Usuario, independentemente da tarefa que o

processo estiver.

Filtros -

Processamento [CIV_PVD] 2

Figura 20 - Minhas Tarefas.

PROCESSAMENTO [CIV_PVD] (2]
|Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O

X B 0924
O
teste etiqueta X

Figura 19 - Etiqueta Favoritada.
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3.6 Automacao

3.6.1 Tipo de Movimento

Para criar uma etiqueta para um tipo de movimento de um determinado processo,

na tela de Etiquetas, clique no icone +.

ETIQUETAS

]

Pesquisar
=] L

O @ recmu

[0 @ DIGAUDIENCIA

O @ DIGMAND

O @ DIG MAND PAGTO

[0 @ DIGPARTES

O @ GAB2

O ® comn

PdUmMEeEARS »

(m] @ /GUARDANDO AUDIENCIA DE
CONCILIAGAD

O @ GaB3

] @ RETIRAR DE PAUTA

T*TYY Y NYYNYHNT

O @ comn

Figura 21 - Tela Etiquetas.

Em seguida, digite o nome da etiqueta e clique em Salvar.

Editar etiqueta

Nome *

Baixa Definitiva SALVAR ‘ CAMNCELAR

Figura 22 - Nome da Etiqueta.
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Posteriormente, o campo Automagao serd habilitado. Selecione a opc¢ao Tipo de

Movimento.

Automagio

Aplicar etiqueta aos processos quando:

FPROCESS0S PESS0AS JURISDICAD TAREFAS FRIORIDADES E OUTROS

O Nomero do processo

O Assunto

O Classe judicial

) Data de distribuicdo (inicio)
O Data de distribuicdo (fim)
O alor da causa maior que

O walor da causa menor gue

O Tipo de movimento

O Tipo de documento

Figura 23 - Tipo de movimento.

No campo lgual a, pesquise o movimento desejado, selecione-o e, por fim, clique

em +.

Iguala | Baixa Definitiva ~

||| ba Q x

|| Admitidos os Embargos de divergéncia

|| Admitidos os Embargos RIST], 216-V

|| Autorizado Trabalho Externo

+ Baixa Definitiva

|| Determinada a quebra do sigilo bancério

|| Embargos de Declaracio Acolhidos

Figura 24 - Selecionando o Movimento.
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No final da tela, para finalizar o procedimento, clique em Adicionar Regra.

W Movimento igual a Baixa Definitiva

ADICIONAR REGRA

Figura 25 - Botao Adicionar Regra.

Por fim, quando realizar o movimento selecionado, a etiqueta sera adicionada ao

processo.
T PROCEDIMERTOS TVESTIGATIVOS BAIKADOS [CRTRPIE W |
| - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
a
X B oo
O

Figura 26 - Etiqueta Adicionada.
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3.6.2 Tipo de Documento

Para criar uma etiqueta para um tipo de movimento de um determinado processo,

na tela de Etiquetas, clique no icone +.

ETIQUETAS
Pesquisar Q
=] L

[l @ RrecMu

[0 @ DIGAUDIENCIA

[0 ¥ DIGMAND

O @ DIGMAND PAGTO

[0 @ DIG PARTES

O @ caB2

O & commn

PIHmEAR D

| @ /CUARDANDO AUDIENCIA DE
CONCILIAGAD

[l @ GAB3

] @ RETIRAR DE PAUTA

TYY YT YNYNYYYY u

O @ comin

Figura 27 - Tela Etiquetas.

Em seguida, digite o nome da etiqueta e clique em Salvar.

Editar etiqueta

Nome *

Notificaco ‘ AV CANCELAR

Figura 28 - Nome da Etiqueta.
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Posteriormente, o campo Automagao serd habilitado. Selecione a opc¢ao Tipo de

Documento.

Automagio

Aplicar etiqueta aos processos quando:

FPROCESS0S PESS0AS JURISDICAD TAREFAS FRIORIDADES E OUTROS

O Nomero do processo

O Assunto

O Classe judicial

) Data de distribuicdo (inicio)
O Data de distribuicdo (fim)
O alor da causa maior que
O walor da causa menor gue

O Tipo de movimento

O Tipo de documento

Figura 29 - Tipo de movimento.

Em seguida, no campo lIgual a, selecione o Tipo de Documento em que sera

adicionado a etiqueta e clique em +.

||| noti Q x

|| Mandado de Notificacio

|| Noticia Inelegibilidade/Condicdo de Elegibilidade

~ MNotificagdo

Figura 30 - Selecionando o Tipo de Documento.
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No final da tela, para finalizar o procedimento, clique em Adicionar Regra.

W Documento igual a Notificacdo

ADICIONAR REGRA

Figura 31 - Botdo Adicionar Regra.

Por fim, quando juntar documentos referentes ao tipo selecionado, a etiqueta serd

adicionada ao processo.

: | &
PROCESSOS ETIQUETAS
O

¥ & 5o
O

(Raixa Defiitivs % | Notificagho X | P Prevensho Procedimendo de Origers %

Figura 32 - Etiqueta Adicionada.
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4. Vinculando Etiqueta através dos

Autos Digitais

Para realizar a vinculagdo da etiqueta no processo pelos autos digitais, selecione o

processo a esquerda e, em seguida, clique em Autos.

PROCESSAMENTO [CIV_PVD] Qo - - - Processamento [CIV_P... PR % 9 I
Q

Pesquisar -

PROCESSOS  ETIQUETAS

O © Selecione a préxima acdio para o processo.

X & 2024

Pedido de tutela de urgéncia X

a“
/\
*
Q)D e
-
(1
D
_an

Figura 33 - Autos Digitais do Processo.

Nos autos digitais do processo, clique em Etiquetas do processo.

PJe A = B Z & O D O =
Y a g < ¢
19 fev 2024 | ¢ € 48deds8 > S Dd © x 3 a8
@  ® EXPEDIGAO DE CERTIDAO. Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro I

! CANCELADAA MOVIMENTAGAO
PROCESSUAL
B 43379605 - Certiddo [] ¥

14:31
24 jan 2024

 CONCLUSOSACIUIZ
11:38

@®  « EXPEDICAO DE CERTIDAO.
« EXPEDIGAO DE CERTIDAO.
B 43374312 - Gertidao [] X

11:37

Figura 34 - Etiquetas do Processos.
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O sistema exibira uma aba suspensa, listando todas as etiquetas do processo. Para

vincular uma nova etiqueta ja existente, clique no botao Nova Etiqueta.

ETIQUETAS

’ Pedido de tutela de urgéncia @

NOVA ETIQUETA

Figura 35 - Botdo Nova Etiqueta.

No campo Etiquetas Processos, insira o nome da etiqueta e, em seguida, clique em

Pesquisar ou pesquise a etiqueta e marque no checkbox.

Etiquetar processos

PESQUISAR

ACORDO

AG. CONTESTAGAO DA 22 RE
AGUARDANDO CUSTAS -12 PARCELA
AGUARDANDO PRAZO
AGUARDANDO RETORNO DO AR

AGUARDANDO TRANSITO EM JULGADO DO ...
ALDO

ALEXANDRE

ASSINAR TOSTO

Réu Revel

SENTENCA

FECHAR

IDDDDODODDDD

Figura 36 - Etiquetas dos processos.

Pagina 19 de 23



<3 SGTEC

O sistema é atualizado. Em seguida, clique no botao Vincular Etiqueta.

Etiquetar p

PESQUISAR

Oo0o0oo0oo0o@ea@80fd0o00000od ||||

rocessos

Pedide de JG ndo comprovado
Pedido de informacbes -
Pedido de tutela de urgéncia
Possivel prevencdo
Prioridade

Processamento

Procuracéo ndo incluida
REDISTRIBUIR

Réu Revel

SENTENCA

SIONE

SUSPENSAQ

Sent homolog acordo
Sentenca

TOSTO

VINCULAR ETIQUETA FECHAR
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Figura 37 - Vinculagdo de Etiquetas.

E apresentada a mensagem do sistema Etiqueta(s) Vinculada(s).

Mensagem

Etiqueta(s) vinculada(s)

Figura 38 - Mensagem do sistema.
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Nos Autos Digitais do Processo, sao exibidas as novas etiquetas vinculadas ao

processo. Para inativar uma etiqueta, clique no bot3o da Lixeira| @

ETIQUETAS

‘ Pedido de tutela de urgéncia ]ﬁ[

‘ Réu Revel ]ﬁ[

@ senTENCA 0]

NOVA ETIQUETA

Figura 39 - Excluir Etiqueta.

Apds realizar a atualizagdo do sistema, as etiquetas sao atualizadas.

A PROCESSAMENTO [CIV_PVD] (1]

‘ [Pesquisar | - Q

* PROCESSOS  ETIQUETAS

O

X B 21024
O

Pedido de tutela de urgéncia X

|@ﬂfi©n

Figura 40 - Etiquetas no processo.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

>4 SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



