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< SGTEC
VISUALIZADOR DE

PROCESSO ELETRONICO

1. Introducao

Esta Dica tem como objetivo demonstrar, de forma pratica, o Visualizador de

Processo Eletrénico no Portal de Servigos.

2. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema do Portal de Servigos é feito por meio do site do Tribunal de

Justica do Rio de Janeiro.

Na tela inicial do site do Tribunal de Justica, na aba Advogado, selecione a opg¢ao

Processo Eletronico.

PODER JUDICIARIO Consulta Processual | Busca Avancada
ESTADO DO RIO DE JANEIRG

S .‘J”ica m -

Institucional Cidadao Servidor Advogado Magistrado Corregedoria Escolas

Consultas Servicos

Cadastro de Pessoa Juridica + Acordo

Empresas Cadastradas - Art. 246, §1° CPC Calculo de Débitos Judiciais

Feriados locais e suspensao de prazos Consuitas Processuais
Jurisprudéncia Depdsito Judicial
Sessoes de Julgamento Plantao Judiciario

OED

I Processo Eletronico

Processo Judicial Eletronico - PIJE

Figura 1 - Tela Acesso ao Processo Eletrénico.
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A tela Processo Eletronico é habilitada, clique no botao Processo Eletronico — Portal

de Servigos.

fXO OB« & e Q |

Consulta Processual | Buscas Avangada

A

Institucional Cidadado Servidor Advogado Maglistrado Corregedoria Escolas ,),”
"
PADCESSO ELETRONICO I Processo Eletrdn :,‘::I
00230 20 Processo Betranko —. Proceato
' J Eletrdnico
o e SEEU — Pl 08 Saregos

Figura 2 - Tela de Acesso ao Portal de Servigos.

Informe o Login e Senha, e clique no bot3ao Entrar. Caso possua Certificado Digital,

insira o Token ou Smart Card e clique na imagem localizada no quadro Certificado

Digital.

Usuario e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticacso com
cenificado digital clique na imagem
abalxo.

o

G, sessssssssnsensien L 2 E

? Esquaci Minha Senha

Figura 3 - Tela de Login.
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Um Cédigo de Autenticagao é encaminhado para o e-mail cadastrado. Lembre-se de

conferir a Caixa de SPAM caso ndo tenha recebido o e-mail.

No campo Codigo e Acesso, insira o cddigo recebido por e-mail e clique em Enviar.

Autenticacho

Um cOdigo de acesso 1o anviad

para o e-mal

gab e @) jus b

Cas0 ndo tenha recadido o ewmal

verifque 3 Caxa O SPAM ou enbre

am contato com a central de

atenciment

NAYa O COI00 NO CaMpPo abatxo
30 ¢ Ace

-

Figura 4 - Cédigo de Acesso.

71 ATENCAO: Este é o modelo de e-mail recebido pelo

usuario, informando o Cddigo de Autenticacdo no

IDSERVERJUS.

D
IDSERVERJIUS - Codigo de Acesso

Prezadola),

Segue abaixo o cédigo para sutenticagio IDSERVERIUS:

449177

Este & um e-mall automatico, Favor ndo responder

Atenciosamente,

Trbunal de justica do Estado do fllo de laneiro

Figura 5 - Cédigo.
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Apds Autenticacdao, na tela Selecao de Sistema, no campo Sistema, selecione a

opcao Portal de Servigos e clique no botao Enviar.

5@ PODER JUDICIARIO
WILE cxmoo 0o mo oc ameno

Selecao de Sistema

Usuieic

Abrem.” & Novin Janals Nova Al

Sigtema”
PORTAL 0%

AL PRIVADA

EANLS CEAIIBN

Figura 6 - Selecdo de Sistema.

Para os usuarios que possuem mais de um perfil, € habilitada a janela Alterar Perfil.

No campo Tipo de Usuario, selecione o perfil desejado e clique em Confirmar.

Para os usuarios que possuem apenas um perfil, é aberta diretamente a tela

principal do sistema.
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Sr. usudrio, para download do processo ou
visualizagdo das pecas, sua  conexdo
doméstica ou corporativa € de fundamental
importincia com relagdo a wvelocidade do
procedimento, em caso de lentid3do, favor
verificar  inicialmente sua velocidade de
conexdo

& Alterar Perfil

Tipo de Usuario

Selecione perfil do usuario b

Figura 7 - Selecdo de Perfil.
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3. Consulta Processual

Na tela principal do sistema, no menu de funcionalidades a esquerda, estdo
disponiveis as opcdes Dashboard, Push, Painéis, Distribuicao, Peticdao Eletronica,

Consultas, Indisponibilidades, Ajuda e Configuragoes.

Dashboard

gt

o
C
v
o

el
-]
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D,
[

|
o
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i

Distribuicdo

i

letronica

m

Peticdo

S
©

[
@0
=
-
w
w0

B

Indisponibilidades

&

&z
[=
Q
©

%

Configuragdes

Figura 8 - Dashboard
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No Portal de Servigos, no menu de funcionalidades a esquerda, clique na opc¢ao

Consultas e, em seguida, selecione a op¢ao Consultas Processuais.

= CONSULTAS

1

ALl -
S=E £ Consultas Processunis [—;‘QIN Conssilta Aviso Eletrénico
o ,:" Conuuttas Procetseas —wll  Cenmtts Avsc Bevtnico
Y

g Consulta FAI

=1
1= =

Figura 9 - Menu de Consultas Processuais.

A tela principal da Consulta Processual é exibida, com as seguintes opg¢des

disponiveis: Por Numero, Por Nome, Por OAB, por CPF/CNPJ, Por Nome do Advogado,

Por Protocolo, Aguardando Sentenca e Faléncia/Recuperagdo Judicial. Selecione a aba

conforme o tipo de consulta que deseja realizar.

Preencha os campos disponiveis e clique em Pesquisar.

CONSULTA PROCESSUAL

Ver. 490

Por Noms Por CAB Por CPFICNP) Por Nome do Advogado Por Protocolo Aguardando Sentenca FaléncinRecuperacio Judical m

Tipo de numeragho Numere do processe *

Antga = Umnca 215

bz o

Figura 10 - Formulario principal da consulta processual.
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A tela com as informacdes do processo é apresentada. Clique no botdo Processo

Eletronico — Visualizador para ter acesso a arvore do processo e seus documentos na

integra.

£\ ATENCAO: Caso o processo ndo seja eletrdnico, o sistema n3o

disponibiliza os botdes da visualizacao das pecas processuais.

Processo N°

Priseidade

B Dados da Serventa 4. Dados do Processo

Comarca Vara Agdo Comrgetiacha

Rogomal g Baera i Ty van Ol Paganesto Mdovw)

Figura 11 - Tela de Resultado da Pesquisa.

/A ATEN(;AO: Caso o processo originario possua Precatéh

Judicial vinculado, os dados dos beneficidrios do Precatdrio nao

aparecem na tela de andamento, ainda gue o usuadrio esteja

vinculado aos Precatdrio. Por outro lado, a visualizacao da arvore

dos documentos somente é permitida aos usuarios autenticados

QJG estao vinculados ao Precatdrio Judicial. /

(A ATEN(;AO: Se 0 processo possuir vitimas ou testemunhas sob

protecao judicial, os dados dessas partes nao serdao exibidos no

Kresultado da pesquisa. j
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4. Processo Eletronico - Visualizador

Ao selecionar o botdo Processo Eletronico - Visualizador, o sistema abre a janela

Visualizador de Processos Eletronicos (Documentos), que permite a visualizacdo da

arvore processual e acesso aos documentos juntados ao processo.

@ Fadic o) =

~ Processo:

~ Petigéo Inicial/Doc. de Origem

3 - Petigdo Inicial
~ & -Conclusao ao Juiz - Despecho - dia
28/06/2012
5 -Despacho de Cite-se

& - Digitagdo de Documentas

Figura 12 - Processo.

£ ATENCAO: Ao clicar no icone

O

. 0 menu principal é fechado e o

sistema retorna para a tela Selecao de Sistema, mantendo a sec¢ao

IDSeverJus do usudrio conectado. A tela Visualizador de Processos

Eletronicos permanece disponivel.

L“Q!f.:’."_ﬁ o ——

Figura 13 - Processo.
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e Acessibilidade

O Novo Visualizador oferece maior acessibilidade para os usuarios que utilizam

leitores de tela, disponibilizando avisos sonoros e permitindo a leitura do conteudo de

documentos textuais nao digitalizados.

Para utilizar os avisos sonoros, por exemplo, ao abrir um documento selecionado no

indice do processo, é necessario acionar a funcionalidade Habilitar Sons, disponivel a

direita na barra superior do Novo Visualizador.

Os leitores de tela realizam a leitura do conteudo dos documentos textuais ndao

digitalizados. Caso o texto seja proveniente de uma imagem, ou seja, o documento
esteja digitalizado, o leitor de tela nao consegue interpretar a informacdo e,

consequentemente, nao realiza a leitura.

Além da funcionalidade Habilitar Sons, outras funcdes visam otimizar a consulta,
como Pesquisar indice e Procurar no Processo. Essas funcionalidades sio detalhadas a

seguir.
e Responsividade

O Novo Visualizador é sistema responsivo, capaz de ajustar instantaneamente seu

layout e suas funcionalidades ao dispositivo utilizado, seja um computador, celular ou

tablet.

Pagina 12 de 35



< SGTEC

e Funcionalidade

e Na tela do Visualizador de Processos Eletronicos, inicialmente sdao exibidos
o indice de documentos e algumas funcionalidades, que serdao detalhadas a

seguir.

PODER JUDICIARSO Visualizador de Processos Eletronicos @ radio © -

a * Processo: 0005512-63.2017.8.19.0001
' v Documentaos ndo Juntados

Documento Nao Assinado

Documento Teste [Assinado]

v Volume 1

1-Capa - DOCUMENTO 01

2 - Auto - DOCUMENTO 02

6 - Auto - DOCUMENTO 03

47 - Auto - DOCUMENTO 04

Fiqura 14 - Processo.

Apos clicar em um dos documentos disponiveis no indice a esquerda da tela, o

sistema disponibiliza outras funcionalidades relacionadas a visualizagdao do conteudo do

documento.

= BT'A \ m’A \ PODER ADICARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ radiio © -

QX vrQa=a®izZzo

194 - UEriaac o€ Juniata ae venuncia

< I £ 181ce187 > >l ﬁ' Q Q :: :-: :f) C: i Procurar no Documento 2

a

~ 155 - Digitagao de Carta Precatdria

156 - Carta Precatoria por Comunicagao

Estado do Rio de Janeiro
Eletronica

Poder Judiciario
158 - Digitagao de Documentos Tribunal de Justiga
~ 159 - Conclusdo ao Juiz - Decisdo - dia Processo:
26/12/2023 S
e Fase: Digitacdo de Documentos
160 - Despacho / Sentenga / Decisdo >
= Atualizado em 26/12/2023
Vv 161 - Digitagdo de Documentos
162 - Mandado de Priséo - Preventiva et iz
BNMP 2.0 Descrigdo

s~ 163 - Juntada - Peticao - dia 04/01/2024

= P

Figura 15 - Funcionalidades Relacionadas ao Documento.
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4.1 Ocultar / Mostrar Menu

Para melhor visualizacdo do conteiddo dos documentos, clique no icone Ocultar

Menu () para ocultar o indice de documentos e a barra de ferramentas,

Visualizador de Processos Eletronicos

(‘/) ¥ v A Q& M (:) {_'_‘J O < 1€ ¢ - > % A ] :: E: w D G $ Frcuwne Dot >
124 - LEMICA0 O JUMBJA 0f LENUNCEA
- a
v 155 - Dgitagdo da Carts Precatons
'-‘56 - Cana Precatdns poc Comunicaglo Estado do Rio de Janeiro
Erevomce Poder Judiciario
155 - 3 0 7 .
53 - Digitagdo oe Documentos Tribunal de Jush;a
v ::?‘-1Cf:-f;u:3: 20 Juiz - Decisdo - die Processo
sofmlans Fase: Digitagio de Documentos
160 - Despacho / Senenca / Decisho
Atualizado em 261122023
v 163 - Digitegdo de Documentos
M2
162 - Mandsdo de Prisko - Preventiva Otz Lol
BNMF2 O Descrigdo

v 163 - Juntada - Petigdo - Sia 04/01/2024

Figura 16 - Ocultar Menu.

Enquanto o menu estiver oculto, o icone Mostrar Menu [E] é exibido a esquerda

na barra superior do visualizador. Clique nesse icone para exibir o menu novamente.

Com o menu oculto, sdo exibidos apenas o conteldo do documento e a barra de

ferramentas.

Para navegar entre as paginas do processo, clique nos icones de setas a esquerda da
barra de ferramentas, permitindo visualizar a primeira pagina do documento, a pagina

anterior, a pagina posterior ou a ultima pagina.

Estado do Rio de Janeiro i \
Podar Judickano
Tribunal de Justica N’
Processo

Fane: Digragio de Documenton

Atusigado em 92007

Data 260122023

Descrigio

Figura 17 - Menu Oculto.
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[A ATENCAO: Para melhor visualizacgdo do Documento, o\

Visualizador oferece outras funcionalidades, que serao descritas a

seguir.

J

4.2 Alternar entre Visualizadores

Por padrao, o Novo Visualizador é aberto com sua barra de ferramentas. Para utilizar

o visualizador do navegador, ou seja, o visualizar nativo, clique no icone M, e o sistema

altera a forma de visualizacgao.

Estado do Rio de Janeiro i '; \
Poder JudicGéaro \

Tribunal de Justica -4
Processo

Fase! Dighagao de Documentos
Ataizado em 292023

Data 2029028
Dwswcrigio

Figura 18 - Visualizador Padrao sendo utilizado.

Ao alterar para o visualizador do navegador/nativo, o icone [ B | ¢ exibido.

Clique nesse icone para retornar ao Novo Visualizador/Visualizar Padrao.

=| g v - + = 1 | de1 | %) Q| B =
Estado do Rio de Janeiro ['_f' e 3 l
Poder Judiciario /
Tribunal de Justica k\_..:—/

Processo: 0005512-63.2017.8.19.0001
Fase: Digitagdo de Documentos

Atualizado em 26/12/2023

Data 26/12/2023

Figura 19 - Visualizar Nativo sendo utilizado.
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4.3 Habilitar / Desabilitar Sons

O Novo Visualizador emite aviso sonoro ao abrir o conteiddo do documento

selecionado no indice. Para habilitar o aviso sonoro, clique no icone Habilitar Sons .

Enquanto os sons estiverem habilitados, o icone Desabilitar Sons [] é exibido.

Clique nesse icone para voltar ao modo padrao.

Padrio #) =

) POOER JDICUARIO Visualizador de Processos Eletronicos

©XvAaQaa®@B O
194 - UEIUaa0 g Juntaga ae Lenuncia
“ 155 - Digitagao de Carta Precatoria

156 - Carta Precatoria por Comunicagac
Eletronica

158 - Digitagao de Documentos

w 159 - Conclusdo ao Juiz - Decisdo - dia
26/12/2023

160 - Despacho / Sentenga / Decisdo

v 161 - Digitagado de Documentos

162 - Mandadn de Prisin - Preventiva

< KK < 1816187 > 3 % Q Q

Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario

Tribunal de Justica
Processo:

Fase: Digitagdo de Documentos
Atualizado em

Data

A
L

26/12/2023
26/12/2023

w G %

a

Figura 20 - Habilitar Sons.

4.4 Ocultar
Ferramentas

/ Mostrar Barra de

Para ocultar a barra de ferramentas, clique no icone Ocultar Barra de Ferramentas

[ =

Enquanto a barra de ferramentas estiver oculta, o icone Mostrar Barra de

Ferramentas [ﬂ] é exibido.

Visualizador de Processos Eletronicos

@ radic 9 ~

4+ 153-Juntada - Dentincia - dia 19/03/2019

154 - Certiddo de Juntada de Denuncia
v 155 - Digitagdo de Carta Precatoria

156 - Carta Precatdria por Comunicagao
Eletronica

LA =

Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario

Tribunal de Justica
Processo

b

Figura 21
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/A ATENCAO: Para melhor visualizagdo do Documento, o Novo\

Visualizador disponibiliza outras funcionalidades que serao descritas

mais abaixo. Para facilitar a localizagao das funcionalidades, verifique

\oindice do manual. /

Ao clicar no icone Exibir Caixa de Seleg¢do (0) no indice de documentos a esquerda,

sao exibidos checkbox ao lado de cada documento.

Essa funcionalidade pode ser utilizada para realizar o download ou favoritar o
processo na integra ou somente alguns documentos. Consulte a funcionalidade Baixar

o processo Atual em PDF.

Para marcar todos os documentos do processo de uma vez, clique na 12 caixa de

selecdo, no alto do indice

PODER JUDIGIARIO Visualizador de Processos Eletronicos
WX v ~AQ Q:a@®@F @O < 1K< waeer >3 P Q Q £ wW O D
a |V Processo I A
s Documentos nao Juntados
Documento N3o Assinado Estado do Rio de Janeiro

Poder Judiciario
Tribunal de Justica
Processo:

Documento Teste [Assinado]

v Volume 1

1-Cana-DOCHMENTA 01

Figura 22 - Exibir Caixa de Sele¢do — Marcar todos os Documentos.

Ao clicar na 12 caixa de selecdo, todos as demais sdao marcadas e todos os

documentos sdo automaticamente favoritados.

Os documentos favoritados alteram sua cor para laranja, exceto o documento em
visualizag¢ao, que permanece azul. Caso nao deseje marcar todos os documentos, clique

apenas na caixa de selecdo do(s) documento(s) que deseja baixar ou favoritar.
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Para desmarcar todos os documentos de uma vez, clique novamente na 12 caixa de

selecdo no topo do indice.

= 'Al%' l PODER JUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ Pradio @ -

BTE

WX v~ QA Qamxa@B0 <K< wmewe >3l = HEG 0

a v M Processo:

w

v M Documentos ndo Juntados

Documento Nao Assinado Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario
Tribunal de Justica
Processo:
Fase: Digitacdo de Documentos
Figura 23 - Todos os Documentos Favoritados.

Documento Teste [Assinado]
v Volume 1
| -Capa-DOCUMENTO 01

4.6 Retrair / Expandir Todos (no indice)

Por padrao, o indice de documentos é exibido expandido.

' A PODER JUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ radiio © -
WM v 2~QQaN@RB 0O <K< ®wew >3 %7 QQ 2= DE &
v | | Processo s
v Documentos nao Juntados
Documento N&o Assinado Estado do Rio de Janeiro
| Documento Teste [Assinado] Poder Judiciario
v [T Volome 1 Tribunal de Justica
Processo:
1_Oaopno nnmmEanm

Figura 24 - indices de Documentos Expandido.
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Ao clicar no icone Retrair todos [<], os documentos do indice sdo ocultados. Para

visualiza-los novamente, clique no icone Expandir todos [ ].

PODER JUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ Padiico ) -

Qv ~ A QAR @BO <kcwmew >y waQaQIEED G ED

> Processo: A

Esztado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario
Tribunal de Justica
Processo

Figura 25 - Indice de Documentos Retraidos.

4.7 Proximo Documento ou Documento
Anterior (no indice)

Para navegar sequencialmente entre os documentos do indice, clique no icone

Préoximo documento [-] ou Documento anterior [ ~ ].

No indice, o Documento em exibi¢do é destacado na cor azul.

Tl s Visualizador de Processos Eletronicos @ radio H -

STER)

Vv ~QQA0EOFO <K< wmaew >3 £ Q1TH= DG $>

AV Processo a

| ~ | | Documentos ndo Juntados ]

Documento Ndo Assinado Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

Documento Teste [Assinado]

S Vinliomag 1

Figura 26 - O Documento Visualizado Estara na Cor Azul.
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4.8 Pesquisar Indice

Para visualizar um documento especifico, clique no icone Pesquisar indice [< ].

H ATENCAO: Também é possivel pesquisar por palavra no conteudo dos

documentos. Para isso, utilize a funcionalidade Procurar no Documento.

m PODER JUDICIARID Visualizador de Processos Eletronicos @ Pradio @ -

PIE

VWM vAAa a @B O <kK<mwew >3 #QQ IE=D G O

“J

a Vv | |Processo:

B

v | | Documentos ndo Juntados

| Docurmento N3o Assinado Estado do Rio de Janeiro
Documento Teste [Assinado] Poder Judiciario
Tribunal de Justica
Volume 1
e Processo: .. |
Denuncia OIS
Fage: Ninitacan de Nacumentns

Figura 27 - Pesquisar indice.

O campo Procurar é disponibilizado. Informe a palavra desejada presente no indice

de documentos.

Visualizador de Processos Eletronicos

+ 000000340 2020 8 18 0007

Z - DistribuicAa do dia 02/01/2020 Estado do Reo de Janewo
Poder Judiciano
V=B L Trbunal de Justica
9 - Citacso - Processo Eletrinica Processo: 0000003-49.2020.8.19,0001
10 - Ctag 8o - Processo Eletrdnico Distribulco do Processo
Serventia Cartoriz
11 -Caglo - Processo Eletronico Tipo de telo
12 - Concluslo 80 Mz -- dia 02/01/2020 Data de Distribuicso 02/01/3
Hora de Distribuicio 10:07:¢
Data da Cadastramento 02/01/3
Hoara de Cadastramento 10:07:(

PHRI Vesettranw e Processes Phesdenson

Figura 28 - - Informe a palavra-chave contida no indice da pega.
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No indice s3ao exibidos somente os documentos com a palavra informada na

pesquisa. Para visualizar o conteudo, clique no documento desejado.

PODER SUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos

ESTADO DO U0

@ X v A Q0 IK < 2de12 > > ol S T C PRl P

conclusag| Q
v
12 - Conclusdo ao Juiz - - dia 02/01/2020 Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

Figura 29 - Documento(s) exibido(s) de acordo com a palavra informada na pesquisa indice.

Enquanto a pesquisa por indice estiver habilitada, o icone Ocultar é exibido. Clique

no icone para voltar a visualizar o indice por completo.

12 - Conclus#o o Julz - - dia 02/01/2020 Estado do Rio de Janewo

Dadar Tindiridein

Figura 30 - Ocultar pesquisa por indice.
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4.9 Adicionar / Remover dos Favoritos

Para adicionar documentos aos favoritos, facilitando sua visualizacdo ou download,

clique no documento desejado e, em seguida, clique no icone Adicionar aos Favoritos

[*].
m%b"l PODER JUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ radic 9
@ X v AQ Q@B O <KkK<<mewIdMlHlaQa TEHE DG
& v Denlncia a
T= - Denuncia -
denuncia Estado do Rio de Janeiro
I 76 - Ato Ordinatorio Praticado | Poder Judiciario
~ 77 - Digitagao de Documentos Tribunal de Justica
78 - Mandado Genérico (antigo 048 ) Processo:

Figura 31 - Adicionar aos favoritos o documento que esta sendo visualizado.

Para adicionar aos favoritos varios documentos ao mesmo tempo, clique no icone
Exibir Caixa de Sele¢do [©)] e marque os documentos desejados, conforme descrito na

funcionalidade Exibir / Ocultar Caixa de Sele¢do.

Visualizador de Processos Eletronicos @ radio @

QU reoe smoune

N X v 2 Q Q@B 0O KK e >3 £ QQNIEH=EDEE

v Processo
v || Documentos ndo Juntados
Documento Nao Assinado Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario
Tribunal de Justica
Processo:
Fase: Ato Ordinatdrio Praticado

Documento Teste [Assinado]
v Volume 1

1-Capa-DOCUMENTO 01

Figura 32 - Adicionar aos favoritos varias pecas ao mesmo tempo.
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No indice, os documentos adicionados aos favoritos alteram sua cor para laranja,

exceto o documento em exibi¢ao, que permanece azul.

o X

e Processo |

v A Q Q@B <K<mRwE >N QAT DGR

&

~ Documentos ndo Juntados
Documento MEo Assinado Estado do Rio de Janeiro
Documento Teste [Assinado] Poder Judiciario
Tribunal de Justica
~ [ | Volume 1 _ T

Figura 33 - Documentos adicionados aos favoritos.

Ao selecionar um documento favoritado, exibindo seu conteudo na tela, a cor do

documento altera-se para azul e é exibido o icone Remover dos Favoritos [*]. Clique

nesse icone para remové-lo dos favoritos.

WX v A QQAaA@OB O < K< mew > |w|la & L2

F Processo:

3 Documentos nac Juntados

Décorments N Assinndo | Estado do Rio de Janeiro
— . P LS
Documento Teste [Assinado] oder Judiciario

-

Figura 34 - Remover dos Favoritos Pega Visualizada.

Para remover dos favoritos varios documentos ao mesmo tempo, clique no icone
Exibir Caixa de Selegdo [©) ] e desmarque os documentos desejados, conforme descrito

na funcionalidade Exibir / Ocultar Caixa de Selegao.

Visualizador de Processos Eletronicos

PODER JUDICIARIO

v A Q @ :a @B 0O <K< mew >3 v QQNTRH=E DG R

Processo

Ddcumentos nao Juntados
Estado do Rio de Janeiro

Poder Judiciario
Tribunal de Justica

Documento Nao Assinado

Documento Teste [Assinado]

D X
‘V
b
v

Volume 1
1-Capa-DOCUMENTO 01

Processo:

Figura 35 - Remover dos favoritos varios documentos ao mesmo tempo.
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4.10 Mostrar Documentos Favoritados
/ Mostrar Todos os Documentos

Para exibir no indice de documentos somente aqueles favoritados, clique no icone

Mostrar Documentos Favoritados [@\].

PODER JUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ radio @

VWX v~QRAR OB O < K< mew >3 % Q Q I =D ¢ 3

A Y Processo:
v | | Documentos nao Juntados
Documento Nao Assinado Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario
Tribunal de Justica
Processo:

Documento Teste [Assinado]

v Volume 1

Figura 36 - Mostrar documentos.

Enquanto apenas os documentos favoritados estiverem sendo exibidos, é

disponibilizado o icone Mostrar Todos os Documentos [ < ]. Clique nesse icone para

exibir novamente todos os documentos no indice.

= P!A !%’ e s Visualizador de Processos Eletronicos @ radiio © -~

WX vy ~2QIA|la QB O < K<< nmewr >3 £ Q Q@ N = D &2

v Processo: &

v Documentos nao Juntados
Documento Nao Assinado Estado do Rio de Janeiro

A s e Poder Judiciario
Documento Teste [Assinado]

Figura 37 - Voltar a mostrar todos os documentos.
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4.11 Baixar o Processo atual em PDF

Ao clicar no icone Baixar o Processo Atual em PDF [9 ], o sistema exibe a
mensagem: Deseja salvar uma copia das pegas processuais?, disponibilizando os botdes

Cancelar, Salvar documentos selecionados e Salvar processo completo.

Download do Processo

Atencao,

Deseja salvar uma copia das pegas processuais?

Cancelar Salvar Documentos Selecionados Salvar Processo Completo

Figura 38 - Mensagem Download do Processo.

Para salvar somente o(s) documento(s) favoritado(s), apds seguir os procedimentos
descritos na funcionalidade Adicionar / Remover dos Favoritos, clique no icone Baixar
o Processo Atual em PDF [9] e, em seguida, clique no botao Salvar documentos

selecionados.

Download do Processo

Atencdo,

Deseji salvar uma 00DIa 088 pegas processuale?

Cancelnr Salvat Documentos Selecionadon Sslvar Processo Complelo

Figura 39 - Salvar em PDF - Documento(s) Selecionado(s)/Favoritado(s).
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Para salvar copia do processo na integra, clique no icone Baixar o Processo Atual em

PDF e, em seguida, clique no botdo Salvar Processo Completo.

Para salvar copia do processo completo, caso tenha certeza que deseja realizar o

download do processo na integra, ndao é necessario visualizar as pecas.

Download do Processo

Atengao,

Deseja salvar uma oopia dag pegas processuals?

Cancelat Saivar Documentos Selecionados Salvar Processo Completo

Figura 40 - Salvar em PDF - Processo Completo.

Para salvar copia apenas do documento em exibi¢ao, clique no icone Salvar Cépia
do Documento em Exibicao, localizado a direita na barra de ferramentas, conforme

descrito em capitulo especifico.

Visualizador de Processos Eletronicos @ Pradio © -

&: VAQQ.—'_Q@E@ € KK £ 786e187 > >l ﬁQ\Q::@:-::D (t:Procura:*.oDocume)

a v | | Processo

a
v | | Documentos nao Juntados
| | Documento N&o Assinado Estado do Rio de Janeiro
|| Documento Teste [Assinado] P(?der JUd'c'a"O_
= Tribunal de Justica
v | | Volume 1 -
rocesso

Fase: Ato Ordinatorio Praticado

Figura 41 - Salvar Cépia do Documento em Exibigao.
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4.12 Separar em Duas Telas / Juntar
em uma Tela

Para separar o indice e a visualizagao dos documentos em janelas distintas, clique

no icone Separar em Duas Telas [Z].

O sistema abre duas janelas do navegador: uma exibe apenas o indice e sua barra de

ferramentas, enquanto a outra exibe o conteudo dos documentos e sua barra de

ferramentas.

= %’JVA‘ POER WOICURO ® koW

¥

@ vraQaaa@IBlOo <xk<rew 55 Q@ IE=D O

(N

4 v Processo

a
v Documentos nao Juntados
Documento N&o Assinado Estado do Rio de Janeiro
Documento Teste [Assinado] P?der Judiciario
Tribunal de Justica
v Volume 1 ¢

Processo:
Fase: Ato Ordinatdrio Praticado

1-Capa-DOCUMENTQC 01

£=AUto-DOCUMENTO 07 Atualizado em 02/01/2018
6- Auto - DOCUMENTO 03

Data 02/01/2018

47 - Auto - DOCUMENTO 04

Figura 42 - Separar em duas telas.

Enquanto as telas estiverem separadas, o sistema exibe o icone Juntar em uma

Tela [=] na barra de ferramentas. Clique nesse icone para voltar a exibir apenas uma

tela.

PODER JUDICIARIO

@ X v ~Q q:=xaIIRIO

A v Processo:

I v Documentos nao Juniados

Documenta Nao Assinado

Documento Teste [Assinado]
v Volume 1

1 - Capa - DOCUMENTO 01

2 - Auto- DOCUMENTO 02

6 - Auto - DOCUMENTO 03

Figura 43 - Juntar em uma tela.
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4.13 Adicionar / Remover dos
Favoritos

Para adicionar um documento aos favoritos, abra o documento e, com o seu

contetdo exibido na tela, clique no icone Adicionar aos Favoritos [77].

WX vy A~AQ Qxm@®F @O < kK< meenr > [H|Q @ 7

w2

A Vv | |Processo
v Documentos nao Juntados
Décoinenn Noo Asennto Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario

Figura 44 - Adicionar aos favoritos.

Documento Teste [Assinado]

Para adicionar aos favoritos varios documentos ao mesmo tempo, clique no icone
Exibir Caixa de Selegdo [)] e, ao lado de cada documento, sdo habilitados checks para
marcac¢ao. Selecione os documentos desejados, conforme descrito na funcionalidade
Exibir / Mostrar Caixa de Selegdo e, em seguida, esses documentos sdo adicionados aos

favoritos, automaticamente.

lA"AI - G ador de Frocesso Higs CO Padrao
PIER]
Ol: v ~QAa=n@B O <kcnew >3 waQaQIEED G $
& v Processi o
v Documentos nao Juniados
Documento Ndo Assinado Estado do Rio de Janeiro
Documento Teste [Assinado] P(Tder JUdICIano_
Tribunal de Justica
v Volume 1 ¢
Processo:

1 -Capa-DOCUMENTO 01
2-Auto- DOCUMENTO 02
6 - Auto - DOCUMENTO 03

AT Avees DOMISISAMTA DA

Figura 45 - Tela de Adicionar aos Favoritos Utilizando a Caixa de Selegédo.

Fase: Ato Ordinatorio Praticado

Atualizado em 02/01/2018

Data 02/01/2018
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Essa funcionalidade permite a visualizagcdo e o download somente dos documentos

favoritados, utilizando o icone Mostrar Documentos Favoritados e/ou Baixar o

Processo Atual em PDF, conforme procedimentos descritos nos capitulos especificos.

@ radiio §© -
WX v ~QIeIN|OIZ O < K< s >3 F HQ Q [IH = O &
a Julgamento - dia 09/03/2018 35 15:00 h
89 - Assentada (antigo 215) Ectado do Rio de Janeiro
90 - Decisdo em Audiéncia E:gf;;fgfﬂ:,ca
v 91 - Digitagao de Carta Precatoria ;‘g:;;gad?f;g:'cnmnal
| 92 - Carta Precatoria por -
Comunicagao Eletronica 3
\ || 94 - Juntada - Carta Precatoria Eletronica
- dia 18/03/2019
. u Processc Distribuido em: 22/11/2017
- | V
| ™ 95 REFO"_"??'_S p_e_c{ C_a_néflf_d_é A Classe/Assunto: Acdo Penal - Callnia (Art. 138 - Cp)
Figura 46 - Mostrar ou baixar em PDF os documentos favoritados.
Ao visualizar o(s) documento(s) favoritado(s), é exibido o icone Remover dos
Favoritos.

Para remover um documento dos favoritos, apds abrir o documento exibindo seu

conteudo em tela, clique no icone Remover dos Favoritos.

<

A ® B0

Processo:
84 - Audiéncia - Preliminar - dia 02/01/2018
as17:00h
85 - Assentada (antigo 215)

acho em Audiencia

13¢50 de Documentos

Prisac - Preventiva BNMP

i<

<

85 d= 187

> 1| &

Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario

Tribunal de Justica
Comarca ¢3 Capital
Cartorio da 12 Vara Crinenal

Processo : Distribuido em: 22/11/2017

Figura 47 - Remover dos favoritos.
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Para remover dos favoritos varios documentos ao mesmo tempo, clique em Exibir
caixa de selecao e marque os documentos desejados, conforme descrito na

funcionalidade Exibir / Ocultar Caixa de Sele¢do. Esses documentos sdo removidos

automaticamente dos favoritos.

Visualizador de Processos Eletronicos

VI v AQA2ROB O ¢ K< saw

17 >3 ¥ B Q QIR =E DG

v Processo

encia - - 2/01/2

udigncia - Preliminar - dia 02/01,2018 Extado 8o o de Janeirs
00h Poder Judicidrio

Tricuna! de Justiga
Comarca g3 Captal
Cartario da 13 Vara Crminal

Processo

Distnibuigo em: 22/11/2017
Figura 48 - Remover os favoritos desmarcando a caixa de selegao.

4.14 Diminuir / Aumentar Zoom

Para facilitar a visualizagao e a leitura do conteudo dos documentos, clique no icone

Diminuir Zoom ou Aumentar Zoom.

! ‘,ﬁ'A \ R SR AT Visualizador de Processos Eletronicos
E STASYS TR0 1D DF SAMEW
QWX vAQQauPBO <k<mew >y wR[Qaiim= o ¢
a Julgamento - dia 09/03/2018 35 15:00 h
89 - Assentada (antigo 215) Estado do Rio de Janeiro
At A Poder Judiciario
S0 - Decisao em Audiencia Tribunal de Justica
~ | |91 - Digitagdo de Carta Precatoria Camarca daCanhe)
| 192 - Carta Precatdria por
Comunicagao Eletronica ~ F
v 94 - Juntada - Carta Precatoria Eletronica
-dia 18/03/2019
95 - Ret da pelo Cantorio da Va Processo N ) Distribuido em: 22/11/2017
] R A PEOHINS PR R IER S o Classe/Assunto: Acao Penal - Callnia (Art. 138 - Cp)

Figura 49 - Contetido do documento visualizado apds aumentar o zoom.
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4.15 Ajustar a Largura da Pagina

Para alterar a visualizacdo do conteiddo do documento e centraliza-lo, clique no

icone Ajustar a Largura da Pagina [- -].

PODER JUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ radiio @)

@ X v~ Qa2xa@B0O <K<z > wQalllgg= O ¢ 2

v Processo: B
A 84 - Audiéncia - Preliminar - dia 02/01/2018 as
17:00 h Estado do Rio de Janeiro
85 - Asseniada (antigo 215) Poder Judiciario
86 - Despacho em Audiéncia Tribunal de Justica
> 87 - Digitagac de Documentos Processo:

Fase: Despacho em Audiéncia

Figura 50 - Ajustar a Largura da Pagina.

4.16 Exibir Tamanho Real

O conteudo dos documentos é exibido em tamanho padrao. Caso a visualizagao
tenha sido alterada, clique no icone Exibir no Tamanho Real [~2] para retornar ao

padrao.

PODER JUDICIARIO Visualizador de Processos Eletronicos @ radiio @)

@ X v~ Q a2xaa@B 0O <K< mew > wQa2BE|=D¢E 22

Vv Processo: a
A~ 84 - Audiéncia - Preliminar - dia 02/01/2018 as
17:00 h Estado do Rio de Janeiro
85 - Asseniada (antigo 215) Poder Judiciario
86 - Despacho em Audiéncia Tribunal de Justica
> 87 - Digitagao de Documentos Processo:

Fase: Despacho em Audiéncia

Figura 51 - Exibir no tamanho real.
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4.17 Ajustar a Altura da Pagina

Para visualizar o documento em sua totalidade, clique no icone Ajustar a Altura da

Pagina.

= PODER JUDICIARIO @ radio § -

I én

@XvA~Qam@BO <Kk<iws>y % aa::f=]oe

4 ‘v Processo;

v Documentos ngo Juntados
Documento Nac Assinado
Documento Teste [Assinado]

v Volume 1
1 -Capa - DOCUMENTO 01
2 - Auto - DOCUMENTO 02
6 - Auto - DOCUMENTO 03
47 - Auto- DOCUMENTO 04
49 - Auto - DOCUMENTO 05
55 - Auto - DOCUMENTO 06
56 - Auto- DOCUMENTO 07

v =4 AmsisrsiTA an

Figura 52 - Ajustar a Altura da Pagina.

4,18 Girar o Documento para a
Esquerda / Direita

Caso seja necessario, altere a direcao do documento para melhor visualizagdo
clicando que no icone Girar o Documento para a Esquerda [ ] ou Girar o Documento

para a Direita [C: 1.

= _{-}@ P-f'\f‘ ER |r‘|~p, . Padrao ") -

Idn

@ X v A Q@B <K<t > frQQIIE=ED

4 v Processo:

v Documentos nao Juntados
Documento Nao Assinado
Documento Teste [Assinado]

~ Volume 1
1 - Capa - DOCUMENTO 01
2 - Auto - DOCUMENTO 02
6 - Auto - DOCUMENTO 03
47 - Auto- DOCUMENTO 04
49 - Auto - DOCUMENTO 05
55 - Auto - DOCUMENTO 06
56 - Auto- DOCUMENTO 07

Figura 53 - Girar documento para a esquerda
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Salvar Copia de Documento em

Para fazer o download de todas as paginas do documento em exibigado, clique no

bot3o Salvar Cépia do Documento em Exibi¢do [ ].

2 - Distnbuicho 4o i 02/09 /2020
v 8 - Oigtacdo de Pocumerntos

LaCED - Proce e

Estado do Rio de Janeuo

12 - Conclusio 80 Jutz -~ dis 02/01/2020

Poder Judiciano
Tribanal de Jostiga

Processo:

Distribuicao do Processo
Serventia

Tipo de Distribuicio
Data de Distribuicao
Hora de Distribuicao
Data de Cadastramento

90,0 Ay o By adin 2 o6

00000034520208150.. paf

B w | Q

Yoré pode optar por salvar 03 aTGuUTOs

] » comfaue acdes
UIOMALCAEnLE DU 561 2SS0 e 30 downicad oa:

Cartdrio do 49 Juizado Especial Civel
Sorteio

027012020

10:07:08

02/01/2020

an m e

Nio pergurtar novaments Mostra tude 7 3

Figura 54 - Salvar cépia de Documento em Exibic&o.

4,20 Procurar no Documento

Para localizar uma palavra ou expressao especifica no conteudo do documento,
cliqgue em Procurar no Documento, disponivel a direita na barra de ferramentas, e

informe a palavra ou a expressao desejada.

Visualizador de Processos Eletronicos

3 - NpereaInentd 4 .

I" i\
A+ A0 Ondnamdrin Pravts sdle (

1 Altptenmmr s

2 - Pertats de Desariptvathents

w0 Arteds - Peliche - de VTG

Apelegio

0

0

EXCELENTISSIMO SR DR JUIZ DA VARA CIVEL DA HECIONAL DO
MEIER,/H)

e

-1

1"

Jattals - Creente - il IWTT /202

1 Oty - Meste

Cortidlhs e Alerggdo O dknslio

THANSFERENCIA HOSPITALAR DE EMERGENCIA
MENOR IMPUDERE

Figura 55 - Procurar no Documento.
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A direita da barra de ferramentas, ao lado da palavra ou da expressdo informada, o

sistema exibe o total de ocorréncias encontradas em todas as paginas do documento

em exibicao.

No conteludo do documento, a palavra ou expressao informada na pesquisa é

destacada, facilitando sua localizacao.

H ATEN(;AO: Sao destacados apenas as palavras ou expressoes

idénticas as informadas no campo Procurar no Documento.

S Visualizador de Processos Eletronicos

@ X v A Q Q@B O <K< mwm=Er >N P EHQQ =D S

“J

a 158 - Digitagao de Documentos
TMERST ATDE
v 159 - Conclus&o ao Juiz - Decisao - dia LT

26/12/2023 Taivte = % AL SR PR (U E s _l
Tende e vistz que & apeladzs foi intimada para =prs

160 - Despacho / Sentenga / Decisdo

resposta & apelagfo nc dia 03.04.2023 (cf. certidio de fis. 1.6
v 161 - Digitagdo de Documentos - ) R ’ " ——
e _ X : manifestamente tempestive ¢ seu protocolo heoje, dia 27.04.2023, ¢
162 - Mandado de Prisao - Preventiva 7
BNMP 2.0 feira, dentrc do prazo legal, considerando a suspensaoc dos
» 163 - Juntada - Peticdo - dia 04/01/2024 processuais nos dias 0€.04.2023, 7.04.23 e 21.04.2023 (dec. 1).

Figura 56 - Total de Ocorréncias e Palavras Destacadas.

(A ATENCAO: A 12 palavra ou expressdo encontrada é destacada com\

o fundo amarelo, facilitando a localizacdo da parte do documento que

estd em exibicdo ao acionar a funcionalidade.

\_ J
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

P4 SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

> ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



