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AGUARDAR PRAZO

1. Introducao

Esta dica de sistema tem como objetivo demonstrar de forma simples, o passo a
passo do procedimento que pode ser realizado através da tarefa Aguardar Prazo nos

processos de competéncia Civel que tramitam Ple.

2. Aguardar Prazo

Com o processo na tarefa Processamento, ao selecionar o botao Encaminhar Para,
e através da transi¢ao Aguardar Prazo sera possivel encaminhar o processo para tarefas

especificas onde os prazos poderado ser contabilizados pela serventia.

Monito - Processamento [CIV_PVD] E . %o D

aguardar audiéncia
aguardar audiéncia no CEJUSC

© Selecione a préxima acSio para o processo. aguardar prazo -
aguardar prazo para cumprimento de acordo

apensar ou desapensar processos
arquivar

conclusdo

digitar atos da serventia

digitar carta precatoria

digitar mandado

digitar mandado de pagamento

Figura 1 - Transicdo Aguardar Prazo.
O sistema ird efetuar a verificacao do processo em busca de expedientes em aberto,

movimentando o processo para tarefas distintas em caso de: Processos com

Expedientes em Aberto e Processo sem Expedientes em Aberto.
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Tarefa Aguardando Prazo Processual

Uma vez que o sistema reconhega que o processo consta com algum expediente em

aberto, o processo sera movimentado para a tarefa Aguardando Prazos Processuais.

Para dar andamento ao processo a partir da referida tarefa, clique no botao

Encaminhar Para e selecione a transicao Nao aguardar Prazo.

La

ProceComCiv 080 - Aguardando prazo processual [CIV_CPP] E @ %2 D o

néo aguardar prazo

© Existe(m) expediente(s) com prazo em aberto. Assim que o prazo do Gltimo expediente for encerrado, o processo serd automaticamente movimentado.

Figura 2 - Tarefa Aguardando Prazos Processuais.

@ OBSERVACAO: Caso o processo seja removido da tarefa, o mesmo nao )
tera notificacdo ou movimentacao sobre o encerramento do expediente.
J
A ATENCAO: Os prazos somente serdo contabilizados apds a ciéncia da h
comunicagao em questao, salvo nos expedientes enviados através dos Correios,
0s quais sO serao contabilizados apds o registro do AR. )

O processo permanecera na tarefa até que o expediente seja encerrado, onde sera

encaminhado automaticamente para tarefa Prazo Processual Encerrado.

( @ OBSERVACAO: Caso contenha mais de um expediente no processo, este \
permanecera na tarefa de Aguardando Prazo Processual até que o advogado
realize a juntada de peticdo e seja finalizado o expediente de todas as partes do
processo. Caso nenhum dos expedientes tenha uma juntada de peti¢ao, o

. processo sera movimentado para a tarefa Prazo Processual Encerrado. j
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2.2 Tarefa Prazo Processual Encerrado

Na tarefa Prazo Processual Encerrado, no processo desejado, clique no botao

Encaminhar Para e, em seguida, selecione a transi¢ao pertinente.

ProceComCiv 0800506-39.2022.8.19.0204 - Prazo processual encerra...
WULPECULA CORVUS PAVO X LIGHT SERVICOS DE ELETRICIDADE 5 A A

@ Os prazos de todos os expedientes foram encerrados.

Prossequir

aguardar audiéncia

certificar custas iniciais -
conclusdo

digitar atos da serventia
digitar mandado

preparar ato de comunicacdo

transito em julgado

Figura 3 - Encaminhar Para.

@ OBSERVACAO: Para encaminhar o processo de volta
para a tarefa Processamento, selecione a transi¢ao Prosseguir.

2.2.1 Movimentar em Lote

E possivel realizar a movimentagdo em lote de processos na tarefa Prazo Processual

Encerrado. Selecione os processos desejados na referida tarefa e, em seguida, clique no

botao Movimentar em Lote.

PRAZO PROCESSUAL ENC... €D
Pesquisar - Q
PROCESS0OS  ETIQUETAS

Ofo]

ProceComCiv

Benfeitorias
/1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz
de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAQ: JUNTADA DE PETICAC

ProceComCiv - Pra...

@ Os prazos de todos os expedientes foram encerrados.

. £ e % 9

Fa
Ll
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Figura 4 - Movimentar em Lote.



A janela Movimentagdao em Lote sera habilitada

opc¢ao desejada e clique em Movimentar.
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. No campo Transig¢oes, selecione a

Maovimentacio em lote

Transicoes

-- Selecione —

Prosseguir

aguardar audiéncia

certificar custas iniciais
conclusdo

digitar atos da serventia
digitar mandado

preparar ato de comunicacéo
transito em julgado

B_____ &~ 7' ADDOACAC A0 Anas 0 An nand &~ L 1w _av

MOVIMENTAR

Figura 5 - Campo Transicoes.

Ao finalizar a movimentagao, o sistema sinalizara que o procedimento foi concluido

através da barra de status e, além disso, mostrara um resumo dos processos

movimentados e dos erros, caso tenha ocorrido algum durante o processo.
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Por fim, apds a barra carregar inteiramente, clique em Fechar.

Movimentacdo em lote

Transiges

preparar ato de comunicacio

Indevida

VULPECULACORY = —% ' w oo mmms mmme =2 = “"RICIDADE S A
ProceComCiv vuv v i- 1w 1ove s vvew— Abatimento
proporcional do preco

118 Wara Civel Aa Baainnal de Ranan

CASULLEUD M EAID MTLRMA LIGM T SERVILUD LIE CLE | RILILAUIE 3 A

ProceComCiv _______ ______._.__.____.Cobranga de Quantia

MOVIMENTAR FECHAR

© 6

Figura 6 - Botdo Fechar.



< SGTEC
2.3 Juntada de Peticao

Caso o processo tenha uma peticdo juntada enquanto alocado na tarefa
Aguardando Prazos Processuais, o sistema ird vincular automaticamente a etiqueta

Peticdo Juntada, além de movimentar o processo para a tarefa Processamento.

PROCESSAMENTO [CIV_PVD)] (1] Processamenta [CIV_PVD]
SOUIE3 - Q
PROCESS0S  ETIIUETAS
L 0 Seledone a prixima aglo para o processo.
a
1] E B oo

O ProceComCivi
Declaracao de Inexisténcia de Debito e / Ou da Relacdo juridica

Figura 7 - Etiqueta Peticdo Juntada.

@ OBSERVACAO: Caso o processo seja movimentado a partir da tarefa
Processamento, o sistema removera a etiqueta Peti¢cao Juntada automaticamente.

2.4 Tarefa Informar Prazo Diverso

Uma vez que o sistema reconhega que o processo ndao tem expediente em aberto, o

processo sera movimentado para a tarefa Informa Prazo Diverso.

Selecione o botao Encaminhar Para e, em seguida, clique na transicao desejada. A

opc¢ao Cancelar desconsiderard a operacao.

IRPC 1) - Informar prazo diverso [C...

Aguardar Prazo a definir

Aguardar Prazo de 05 dias

Favor informar o prazo.

Aguardar Prazo de 10 dias
Aguardar Prazo de 15 dias

Aguardar P de 30 di
© Escolha a transigdio de prazo definida em dias ou Informe um prazo guaraarFrazo de s
cancelar
SALVAR

Figura 8 - Tarefa Informar Prazos Diversos.
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O processo sera tramitado para a tarefa Aguardando Prazo Diverso, informando a

data de finalizacao do referido prazo escolhido dentre as opgdes.

Caso selecione a opcdo Aguardar Prazo a Definir, a tela serd atualizada e o usuario

deverd informar, no campo Prazo (em dias), o valor nimero referente e selecionar

Salvar.

IRPC [*) - Informar prazo diverso [C... . E ®: 9 I

aguardar prazo

) L cancelar
* Campos obrigatorios

Civel - Controle de Prazos Diversos Com Prazo Mao Definido

© Informe abaixo o prazo (em dias) para controle pelo sistema.

Prazo (em dias)**

A

‘ SALVAR

Figura 9 - Prazo.

Para finalizar, clique no icone Encaminhar Para e selecione a opgao Aguardar Prazo.

@ OBSERVA(;AO: Caso o processo seja removido da tarefa, o mesmo nao
tera notificacdo ou movimentacdo sobre o encerramento do expediente.

@ OBSERVACAO: Na tarefa Informar Prazo Diverso, apds preencher o
Prazo desejado, é possivel realizar a movimentacao em lote dos processos
para a tarefa Aguardando Prazos Diversos, assim como demonstrado no

INFORMAR PRAZO DIVERSO [CIV_CPD] o
v | Q

tépico seguinte.

PROCESSOS ETIQUETAS
Oolw
° X 8o
ProceComCiv 080, [w]
Declaracdo de Inexisténcia de Débito e / Ou

da Relacdo Juridica
/ 2" Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: DECORRIDO PRAZO DE MIRIA DA
CUNHA CUSTODIO EM 07/06/2022 23:59.

Figura 10 - Movimentar em Lote.
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2.4.1 Movimentacao em Lote

E possivel realizar a movimentacdo em lote dos processos a partir da tarefa

Informar Prazo Diverso. Para tanto, selecione os checkboxes dos processos desejados

na referida tarefa e, em seguida, clique no botdo Movimentar em Lote.

INFORMAR PRAZO DIVERSO [CIV_CP._. (2]
Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
*
] X B 00

IRPC i
Desenho Industrial

ULTIMA MOVIMENTACAD: EXPEDICAC DE ACORDAD.
Pedido de ]G ndo comprovado X

Procuracio nao incluida X

Kk B s09m

ProceComCiv ]
Abatimento proporcional do preco

OLTIMA MOVIMENTACAO: CUMPRIMENTO DE LEVANTAMENTO DA
SUSPENSED CU DESSOERESTAMENTO

Figura 11 - Selegdo Processos.

A janela Movimentagao em Lote serd habilitada.

No campo Transi¢des selecione a opgdo desejada e, em seguida, clique no botao

Movimentar.

Pagina 9 de 16

Movimentacdo em lote

Transigées

-- Selecione -

Aguardar Prazo a definir
Aguardar Prazo de 05 dias
Aguardar Prazo de 10 dias
Aguardar Prazo de 15 dias
Aguardar Prazo de 30 dias

cancelar

MOVIMENTAR FECHAR

Figura 12 - Transicdo Ndo Aguardar Prazo.
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Ao finalizar a movimentacao, o sistema exibira a informacao de que o procedimento
foi concluido através da barra de status, e mostrara um resumo dos processos

movimentados e dos erros, se tiver ocorrido algum durante o processo.

Clique em Fechar para retornar.

Movimentacéo em lote

Transigdes

ProceComC
/ 1% Vara Civel da Comarca de Marica @

HTE 0. L. - Termo de Ocorréncia de
Irregularidade
/1% Vara Civel da Comarca de Marica

®

PetCiv 1/3 de férias @

/ 1% Vara Civel da Comarca de Marica

AL LBLiBLBLBLBLNNY

MOVIMENTAR FECHAR

Figura 13 - Janela Processos Movimentados.
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3. Término do Prazo

Com o término do prazo estabelecido,

automaticamente para tarefa Prazo Diverso Encerrado.

O processo

<3 SGTEC

sera encaminhado

A partir desta tarefa algumas transi¢des sao habilitadas, clique no botao Encaminhar

Para e selecione uma das opg¢des listadas.

PJEC

ﬂs& ®s D

digitar mandado

processamento
reiniciar prazo

aguardar audiéncia

certificar custas Iniciais

© O prazo de 1 dia fol encerrado em 23/01/2024. conclusdo -
df-gr'.af atos da serventia

informar novo prazo

preparar ato de comunicacdo

transito em juigaco

3.1 Movi

Figura 14 - Tarefa Prazo Diverso Encerrado.

mentacao em Lote

Sera possivel realizar a movimentagao em lote dos processos a partir da tarefa Prazo

Diverso Encerrado. Para tanto, selecione os checkboxes dos processos desejados na

referida tarefa e, em seguida, clique no botao Movimentar em Lote.

PRAZO DIVERSO ENCERRADO [VIJ_CPD] (6]
Q

Pesquisar -

PROCESSOS ETIQUETAS

Oe

= Q E B nos

AAlim

Exoneragdo

/Vara da Inféncia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Volta Redonda / Juiz de
Direito

ULTIMA MOVIMENTACEO: DESAPENSADO DO PROCESSC

) E H nos
Guarda

Guarda (Art. 33 Caput do Eca)
{Vara da Infincia, da Juventude e do Idose da Comarca de Veolta Redonda [/ Juiz de
Direito

ULTIMA MOVIMENTACEO: DECORRIDO PRAZC DE CORONA AUSTRINA APUS PISCES EM 21/06/2022
23:58.
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Figura 15 - Selecao Processos.
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A janela Movimentag¢ao em Lote sera habilitada. No campo Transi¢oes, selecione

uma opgao dentre as exibidas. Em seguida, cligue em Movimentar.

Movimentacdo em lote

Transigoes

T T i T T ——— i —

-- Selecione -

aguardar audiéncia

certificar custas iniciais
conclusdo

digitar atos da serventia
digitar mandado

informar novo praze
preparar ato de comunicacao
processamento

reiniciar prazo

MOVIMENTAR m

Figura 16 - Campo Transigées.

Ao finalizar a movimentacao, o sistema sinalizara que o procedimento foi concluido
através da barra de status e, além disso, mostrard um resumo dos processos

movimentados e dos erros, caso tenha ocorrido algum durante o processo.

Por fim, apds a barra carregar inteiramente, clique em Fechar.

Movimentacao em lote

Transicdes

processamento v

ProceComCiv Obrigacao de Fazer /
Nao Fazer
1 1# Vara Civel da Regional da Barra da Tijuca

®

ProceComCiv Despesas Condominiais
1 1% Vara Civel da Regional da Barra da Tijuca

®

A" ST T T T T sTTaTNTNTNN"

MOVIMENTAR m

Figura 17 - Janela Processos Movimentados.
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3.2 Transicao Informar Novo Prazo

Para dar continuidade, clique no botao Encaminhar Para e dentre as op¢des listadas
selecione a transi¢cao Informar Novo Prazo. Nessa transicao o processo é encaminhado

para a tarefa Informar Prazo diverso, permitindo a selecdo de um novo prazo diferente

do estabelecido anteriormente.

Apds informar o novo prazo, clique no botdao Encaminhar Para e selecione a

transi¢cao Aguardar Prazo. Sendo aplicada a mesma regra de movimentagdao automatica

explicada acima.

- Informar prazo divers...
. B2 o

aguardar prazo

FAa
e

cancelar

@ Informe abaixo o prazo (em dias) para controle pelo sistema.

Prazo (em dias)*

Figura 18 - Tarefa Informar Novo Prazo.

3.3 Transicao Processamento

Para movimentar o processo para a tarefa Informar Prazo Diverso e recomecar o

procedimento, selecione a transi¢ao Processamento.

ProcComlJ - Prazo diverso encerrad... ra
v E 2 %0 D I
informar novo prazo
| processamento
@ 0 prazo de 1 dia foi encerrado em 09/06/2023. reiniciar prazo

Figura 19 - Transicdo Processamento.
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3.4 Transicao Reiniciar Prazo

Ao selecionar a transicao Reiniciar Prazo, o processo é encaminhado para a tarefa

Aguardando Prazo Diverso. Onde é reiniciada a contagem do prazo estabelecido

inicialmente.

Sendo exibido novamente na tarja azul o prazo inserido e a data em que sera

encerrado o prazo. Informando que o processo sera automaticamente movimentado ao

fim do prazo.

Aplicando-se a mesma regra de movimentacao automatica explicada anteriormente.

ProceComCi |aguardando prazo diversol[C... E © ®2 9 2

La

© 0 prazo informado foi de 1 dia. Este prazo sera encerrado em 10/08/2023. O processo ser§ automaticamente movimentado ao fim do

prazo.

Figura 20 - Tarefa Aguardando Prazo Diverso.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



