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LEMBRETES 

1. Introdução  

Os lembretes no eproc funcionam de forma semelhante aos antigos post-its 

utilizados em processos físicos. Eles permitem que o usuário deixe mensagens para 

magistrados, assessorias, colegas de trabalho ou outros usuários do sistema, garantindo 

que informações importantes sejam destacadas e facilmente acessíveis. Utilize-os de 

forma estratégica para facilitar a comunicação e o acompanhamento das atividades 

dentro do eproc. 

2.  Passo a Passo para Criar Lembretes 

 

  Acessando a Opção de Lembrete 

Na tela principal do processo, logo abaixo da capa, localize a opção Lembrete. 

 

 

 

Figura 1 - Tela de Consulta Processual. 
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Clique em Novo para iniciar a criação de um lembrete. 

O sistema irá apresentar a tela de Cadastro de Lembretes. 

 

No campo de Descrição, insira a mensagem que deseja deixar.  

 

Figura 2 - Botão Novo. 

Figura 3 - Cadastro de Lembretes. 

Figura 4 - Descrição. 
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Escolha se o lembrete será para usuários internos, externos ou procuradores do 

processo. 

Se o lembrete for destinado a um setor específico, como a distribuição ou 

contadoria, selecione o Órgão de Destino apropriado. 

Se necessário, selecione um Usuário de Destino específico para o lembrete, 

inserindo o nome.  

 

 

 

Se desejar que o lembrete apareça sempre que o processo for movimentado (por 

exemplo, ao ser concluído para o magistrado), marque a opção Exibir Lembrete na 

Movimentação do Processo. 

 

 

         OBSERVAÇÃO: Caso seja informado o usuário de destino, 

somente ele poderá visualizar o lembrete. 

Figura 7 - Usuário de Destino. 

Figura 5 - Tipo de Usuário. 

Figura 6 - Órgão de Destino 

Figura 8 - Exibir Lembrete. 
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Defina um Período de Validade para o lembrete, se necessário. Caso contrário, ele 

permanecerá ativo até que você o exclua manualmente após o cumprimento da 

determinação. 

Você pode padronizar o lembrete com base na importância do assunto, utilizando 

cores para indicar prioridades. Por exemplo, lembretes simples como uma citação por 

edital podem ser marcados em cor amarela. 

Por fim, selecione o botão Salvar no topo ou no final da tela para salvar o lembrete.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 9 - Período de Validade. 

Figura 10 - Cor do Lembrete. 

Figura 11 - Botão Salvar. 
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Após a inclusão, o lembrete estará disponível para visualização na tela de processo, 

logo abaixo da capa.    

 

 

 

 

 

 

 

  

Figura 13 - Lembretes. 

Figura 12 - Consulta Processual. 
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DÚVIDAS? 

SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR 

Entre em contato com o nosso Atendimento:  

ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100 


