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LEMBRETES

1. Introducao

Os lembretes no eproc funcionam de forma semelhante aos antigos post-its
utilizados em processos fisicos. Eles permitem que o usuario deixe mensagens para
magistrados, assessorias, colegas de trabalho ou outros usuarios do sistema, garantindo
gue informacbes importantes sejam destacadas e facilmente acessiveis. Utilize-os de

forma estratégica para facilitar a comunicacdo e o acompanhamento das atividades

dentro do eproc.

2. Passo a Passo para Criar Lembretes

Acessando a Opcao de Lembrete

Na tela principal do processo, logo abaixo da capa, localize a op¢ao Lembrete.

O o oo < =2 A2 100 FEESe e

APRESENTAGAD

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Consulta Processual - Detalhes do Processo @
Nova Consulta  Copiar para colar no Excel  Imprimir ~ Voltar
0 Integrada na Web
N° do processo Classe da agéo: [ | Competéncia _ | Data de autuagao: Situagéo. |
5000137-38.2024.8.19.0037 Execugao Fiscal Divida Ativa Municipal 09/08/2024 11:04:00 MOVIMENTO
Orgéo Julgador: _ | Juiz(a): |

Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo ‘Ana Helena Mota Lima Valle
2 Localizador(es): | |URGENTE @
" Processos relacionados: _| 5000135-68.2024.8.19.0037/RJ | Dependente | Arvore

Lembretes  _| Novo

Assuntos [ Editar |

Cédigo Descrigéo Principal
030214 ITBI - Imposto de Transmissdo Intervivos de Bens Méveis e Iméveis, Impostos, DIREITO TRIBUTARIO Sim
080603 Liminar, Tutela Provisoria, DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO Nao
mento de Magistrados Partes e Representantes [ Editar ]
EXEQUENTE EXECUTADO
UGy el Ele] (44 anos) (796.078.440-09 #°)  (Pais ) - Pessoa Fisica [JGULGINEUSELEER] (48 anos) (856.894.409-49 ¥') - Pessoa Fisica (Relativamente

Mei Situagdo: REPRESENTANTE Incapaz (Art. 4° CC) )
Minutas # e outros

Figura 1 - Tela de Consulta Processual.
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Cligue em Novo para iniciar a criagao de um lembrete.

Lembretes ,7*1 2] Novo

Figura 2 - Botdo Novo.

O sistema ira apresentar a tela de Cadastro de Lembretes.

Cadastro de Lembretes @]

Salvar JEZE

Novo Lembrete

Descrigdo

3000 caracteres restantes.
@®Para usudrios internos  OPara usudrios externos  OUsuarios externos (procuradores do processo)

0Orgdo de Destino

Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo ~

Usuario de Destino (nome ou login) / (Opcional)
[Desmarcar Todos] -

Exibir Lembrete na Movimentag&o do Processol]
Informar Periodo de Validade |
Cor do Lembrete:

+ oK

[IMostrar desativados e vencidos

LEETE Fechar

Figura 3 - Cadastro de Lembretes.

No campo de Descrigdo, insira a mensagem que deseja deixar.

lDescri(;Eo

Pedido de citagéo por edital no evento 1

Figura 4 - Descrigdo.
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Escolha se o lembrete sera para usuarios internos, externos ou procuradores do
processo.

®Para usuarios internos

(CPara usudrios externos  OUsudrios externos (procuradores do processo)

Figura 5 - Tipo de Usuario.

Se o lembrete for destinado a um setor especifico, como a distribuicdo ou
contadoria, selecione o Orgdo de Destino apropriado.

Orgéo de Destino

‘ Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo

Figura 6 - Orgdo de Destino

Se necessario, selecione um Usudrio de Destino especifico para o lembrete,
inserindo o nome.

Usudrio de Destino (nome ou login) / (Opcional)
CAMILLA DE

camilla
LJ CAMILLA DE

) cAMILLA DE
CAMILLA DE

Figura 7 - Usudrio de Destino.

@ OBSERVACAO: Caso seja informado o usuério de destino,
somente ele podera visualizar o lembrete.

Se desejar que o lembrete apareca sempre que o processo for movimentado (por

exemplo, ao ser concluido para o magistrado), marque a opgao Exibir Lembrete na
Movimentagao do Processo.

Exibir Lembrete na Movimentagao do Processolfd

Figura 8 - Exibir Lembrete.
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Defina um Periodo de Validade para o lembrete, se necessario. Caso contrario, ele
permanecera ativo até que vocé o exclua manualmente apds o cumprimento da

determinacao.

Informar Periodo de Validadeffg

Data de Inicio: Data de Terminao:
29,/08/2024 11:55:00 a0 31/12/2024 11:55:59

i —

Figura 9 - Periodo de Validade.

Vocé pode padronizar o lembrete com base na importancia do assunto, utilizando
cores para indicar prioridades. Por exemplo, lembretes simples como uma citacdao por

edital podem ser marcados em cor amarela.

Cor do Lembrete:

‘@ODDE

Figura 10 - Cor do Lembrete.

Por fim, selecione o botao Salvar no topo ou no final da tela para salvar o lembrete.

LEWEIG Fechar

Figura 11 - Botdo Salvar.
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Apds ainclusdo, o lembrete estara disponivel para visualizagao na tela de processo,

logo abaixo da capa.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @]

PLOGINEREE WEGE  Nova Consulta  Imprimir — Voltar

Lembretes ./ [ Novo

Central de Divida Ativa da Comarca de Nova
Friburgo

Pedido de citagéo por edital no evente 1
oliveira.camilla
P 29/08/2024 11:57:53

Assuntos [ Editar £
cédigo Descrigdo Principal

0230 Bem de Familia Legal, DIREITO CIVIL Sim

Partes e Representantes [: Editar

REQUERENTE REQUERIDO
EME VRGN ANTEI] (11 anos) (858.270.881-53 +) - Pessoa Fisica @ [INERSAE DT EOL DGR (93.502.833/0001-57) - Entidade
ADMINISTRADOR DO SISTEMA ADMINEPROC
& Minutas [ Nova
7l & icionais [} Editar 5o: NAO

Figura 12 - Consulta Processual.

= Lembretes .# [ Novo

Central de Divida Ativa da Comarca de Nova

Friburgo [ o

Pedido de citagcéo por edital no evento 1

oliveira.camilla
y 20/08/2024 11:57:53

Figura 13 - Lembretes.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



