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PLANTAO DE
DESEMBARGADORES

1. Acesso ao Sistema
1.1 Primeiro Acesso
Realize o login no sistema DCP utilizando o 6rgdo SERVICO DE APOIO AS UNIDADES

PLANTONISTAS para o acesso. Em seu primeiro acesso, o sistema exibe uma mensagem

de atencdo. Clique em OK para prosseguir completando o cadastro.

O seu cadastro nesta serventia estad incompleto, Informe os
dados em branco na proxima tela para prosseguir.

Figura 1 - Atengao - Primeiro Acesso.
Em seguida, o sistema exibe a tela Funcionarios da Serventia, confira seus dados e

complete o cadastro preenchendo seu Cargo e Fungdo. As func¢des utilizadas para o

plantdo sdo as 34 — Desembargador do Plantdao e 47 - Assessor de Desembargador.

Ap0s o preenchimento, clique em OK para gravar

w, Funciondrios da Serventia
Funcianssio | I ?
LCancelar |
I atricula: I Login: YGOR
Sair |
Mome: IYQD'
Cargo: I 2 IDesembargador LI ?
FungZo: I 34 [Desambargadnr do Plantdo j ?
Emal |
Setores:
SituagBo na serventis: [ Aliv Marcartodos | Desmarcastodos |
Situagdo do funciondrioc [ 410
[~ Serador designado nos termas do A, 52, I, Res, TJ/DE n?, 33110 ﬁ
~ Finais de Processo:
I Final1 I™ Final 2 I” Final 3 I~ Final 4 I~ Final 5
I= Final & IS Froal 7 ™ Final8 ™ Final 9 I~ Final 0
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Figura 2 - Configuracdo de primeiro acesso.
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/A ATENCAO: Ao realizar a configuracio do primeiro acesso,\
utilizando os cargos corretos para o plantao (34 - Desembargador do
Plantao ou 47 - Assessor de Desembargador), o sistema concede
automaticamente o acesso ao local virtual CONDEN - Conclusao

\Desembargador Plant3o. /

O sistema exibe a janela para Selecao da Comarca do Plantao. Selecione a opc¢ao

201 - Comarca da Capital para realizacao do Plantao de 22 Grau.

Selecdo da Comarca do Plantao

Comarca: Selecionar

Caomarza da Capital

Comarca de Araruamsa
Comarca de Araial do Cabo
Comarca de Bara do Firai
Cornarca de Bara Mansa
Comarca de Belford Roxo
Comarca de Bom Jardim

Figura 3 - Selecdo de Comarca — Comarca da Capital.

Clique no botdo Selecionar.

Selecdo da Comarca do Plantdo

Comarca: I 2 IEDmarca da Capital

Figura 4 - Selecdo de Comarca do Plantdo - Botdo Selecionar.

Em seguida, confirme a Comarca selecionada clicando em Sim, caso tenha

selecionado a Comarca incorreta, cliqgue em Nao.

Atencdo

Selecdo da Comarca dj

Comarca da Capital.
Deseja confirmar a escolha desta comarca? .

Figura 5 - Confirme a Comarca Selecionada.
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1.2 Acesso ja Configurado

Caso ja tenha realizado a configuragao do primeiro acesso, ao acessar novamente o
sistema DCP, o sistema inicia exibindo a janela Selecao da Comarca do Plantao.

Selecione a Comarca referente ao plantdo de atuacdo.

Selegdo da Comarca do Plantac

Comarca: Selecionar

Comarca da Capital

Comarca de Araruama
Comarca de Arraial do Cabo
Comarca de Barra do Firai
Comarca de Barra Manza
Comarca de Belford Rowo
Comarca de Bom Jardim

Figura 6 - Selecdo de Comarca — Comarca da Capital.

Cligue no botao Selecionar.

Selecdo da Comarca do Plantao

Comarca: I 2 IEDmarca da Capital

Figura 7 - Selecdo de Comarca do Plantdo - Botdo Selecionar.

Em seguida, confirme a Comarca selecionada clicando em Sim, caso tenha

selecionado a Comarca incorreta, cliqgue em Nao.

Atencao

Selecdo da Comarca dj

Comarca da Capital.
Deseja confirmar a escolha desta comarca? }
Comarca: Selecionar

Figura 8 — Confirme a Comarca Selecionada.
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Local Virtual - Ato do Juiz

Cligue no menu Processo, passe o cursor do mouse no submenu Processo Eletrénico

e clique na opg¢ao Local Virtual.

Processo || Penas e Medidas Consulta Indisponibilidade de Bens  Envio Eletrdnico  Medidas Sigilosas  Inféncia e Juventude

Autuacdo de Processos

Distribuigdo b
Redistribuigio >
Cadastramento de Processos Antigos

Atualizagdo da Data de Distribuicdo

Atualizagdo da Vara / Cartério

Anctagdes de Juizados Especiais

Alteragio
Metas do CMJ >

Andamento
Audiéncias
CQcorréncias de Documento

Petigdo

WoW W

Prisdes Provisdrias
Internagdes Provisdrias

Cadastro Impedimento e Suspeigdc
Processo Secundario >

Desmembramento de Processo

Remembramento de Processo

Baixa, Exclusdo e Cancelamento de Processo >

Baixa, Bxclusdo e Desbloqueic de Personagens >

Conversdo entre Processe e Inquérito

I Processo Eletrénico >| Vincular Processo ac Micleo

. Lecal Virtual
Sair

Alteragdo de Local Virtual em lote

Figura 9 - Tela de Processo - Processo Eletrénico - Local Virtual.

O sistema exibe a tela Local Virtual. No campo Local, digite a sigla CONDEN e tecle

Enter para acessar o local virtual (CONDEN - Conclusao Desembargador Plantdo)

utilizado no plantao.

B3+ Lecal Virtual (Processo/Documentao)

]
g
i

LCancelar

Local: I

i

=l 2| competencia [Todes = Sait

Filtro: I

LI Ordenagao: I LI Juiz/Desembargador. I I |ﬂ Alteragdo

Andamento
Audignciaz

Proc. Eletrénico

i

Bloguear

Marcar Todos Desmarcar Todos | Desbloguear

'y Irnprimir

L

"l
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Figura 10 - Janela Local Virtual - Pesquisar Local.
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Os processos a serem despachados aparecem nesta secdo. Para despachar um

processo, selecione-o e clique no botao Andamento. O

andamento de conclusdao, com

.7 . .
o nome do desembargador, ja deve estar previamente preenchido.
B3+ Local Virtual (Proceszo/Documento) EI@
) -] 2 LCancelar
Local: | COMDEM | Conclusgo Desembargador Plartdo || P | Competéncia: |Todas j Gair
Filtra: | j Ordenagdo: |F'or Diata de Andamenta j Classe: | | |~ | AlteracSo
- - 5 I Andamenta
Data Incluzdo Processo CNJ Grau Data Dist/Hora Murn. dias Classe Data do Andamento Juiz
™ | 28/04/2021 2020.8.19.0001 | 22 Grau| 17/03/2020 &z 15:06:56 hrs 151141 | Habeas Corpus - Criminal 28/04/2021 Adriana Audigncias
[_28/04/202 20208130007 | 22 Gray Az 1558 S Habeas Cornus - Criminl 28/04/202 i _—
B[V | 28/04/202 2020.8.19.0007 | 22 Grau| 17/03/2020 &5 17:21:51 hre 811/ 3et|250 - Criminal 28/04/202 Admara I e EEies
”ﬁg,!ﬂ! m . 19,000 S lhrau| 2901 as 3 s 413, Habeas Corpus - Criminal ”ﬁg’!ﬂ! ﬂanana —
[ | 17/05/2021 20208190007 | 2° Grau| 19/03/2020 8z 18:17.44 hrs 143241 | Habeas Corpus - Criminal 17/05/2021
I [10A1/2021  BIAE .2020.819.0007 | 1° Grau| 17/03/2020 &5 1415938 hre 13154 | Agdo Penal - Procedimenta | 1041142021 Mathang
Bloguear
L‘_I 2 Desbloguear
Total de 1 proceszos selecionadolz) Marcar Todos | Desmarcar Todos | Irnprirnir
-------  Autar
Procurador Inss I
IDENTIFICACAD PESSOAL
CPF:
Diata de nascimento: 06/12/1995 - |dade: 29 ‘
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Figura 11 - Tela Local virtual - CONDEN.

A janela sobre Andamento de Processos é exibida para preenchimento dos campos

da Conclusdao. Preencha os campos Data, selecione o Tipo de Ato (Despacho

/Sentenca/Decisdo), preencha o campo Tipo e no campo Texto, inclua a decisdo do

Magistrado. Clique em Gravar.

B3 Andamento de Processos - Cartério do Plantdo Judicial da Capital

Py | [2020:8.13 0007

Distribuige: [17/0342020 ﬂ

lo] ® ==

Partes: |Autor: PROCURADOR INSS

Lancelar

Clagze/tesunto: |Petic50 - Criminal - Violagdo de Corespondéncia [Art. 151, Caput)

:

Sair

Froc. |

Prd. Audigncia: |N50 ha audigncias futuras marcad: Foloc.:

Andamento: | 1 |C0nclus$o an.Juiz

Dadas da Fase l Dbs] Aviso] Distribui;:ﬁo] Hesumo] Personagens] Ultimo andarniento
Incluzdo: 28/04/2021 [llima alteragso: 28/04/2021
Juiz: |Admara

Concluzdo ao Juiz
Data: |28/04/2021

Despacho/Sentenga/Decizio
P

=]
= 2]

<

=2]

LimparTela

Hova

2 g

Excluir

Processo

-

Publicagzo
Data: ¢ Despacho  Sentenga (" DecisSo ( Assinatura  Folhas:
Tipo: | 'l 2 | | Guia Remessa
odelo: | ﬂ ? I Impartar doc. |
Texta: IE Textos
am.: 91 .
Fesumo: | E Audiéncias
Tarmn.:
I~ Ato valenda como mandada
Env. Assinatura | Azginar |

i

Retorno da Conclusdo

Data: l—

[~ via

[ata do Expediente: Publicagfies

Irnprirair

Proc. Eletrénico

Alterar fl. rosto

Er

Hist. &lter.

L]

Local Virtual: | COMDEM |E0nclus§o [ esembargador Flantio

j ﬂ E Hist. | Prz: ’1_

Figura 12 - Tela Andamento de Processos — Preenchimento.
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O sistema habilita o botdo para envio do processo a fila de assinatura. Clique no

botao Env. Assinatura para prosseguir.

Dezpacho/Sentenga/Decizdo

Data [17/06/2025 & Despacho ¢ Sentenca  Deciso  Assinatwra  Folhas

Tipo: | 29 |Despac:hn:| j 2 | |
Madelo: | | j ? | Importar doc, |
Texto: Reprodugdo de fluko para elaboracdo de material didatico Plantdo de E
Dezembargadaores no DCP. =
Tam.: 92
Resumao: E
Tam.:
[ Ato valendo como mandado
u Erve. Azzinatura || Azzinar |

Figura 13 - Tela Andamento de Processos — Enviar para Assinatura.

Apds um breve carregamento, é exibida uma mensagem de Atengao, confirmando

0 envio para assinatura. Clique em OK para prosseguir.

Atengao

! k Documento carimbado e enwiado para o local de assinatura,

Figura 14 - Aviso.
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3. Visualizar Documento(s) Pendente(s)

de Assinatura

Para visualizar o(s) documento(s) pendente(s) de assinatura, clique no menu Envio
Eletronico e, em seguida, clique no submenu Assinatura/ Expedi¢do de Documento —

Juiz.

ede Bens | Envio Eletrdnico | Medidas Sigilosas  Infancia e Juventude  Precedente

Oficios

Publicagdo
Guia de Depdsito
Fundo Especial

Mandado de Pagamento

Assinatura/Expedicdo de Documentos - Juiz

Assinatura/Expedicdo de Documentos - Escrivio

Figura 15 - Menu de Envio Eletrénico - Submenu Assinatura/Expedi¢cdo de Documentos — Juiz.

Se o usudrio nao for um Desembargador, o sistema exibe a janela de Ateng¢ao, com

uma mensagem informando que ¢é necessdrio filtrar o(s) documento(s) por

Desembargador/Juiz.

Cliqgue em OK para prosseguir.

Se o login de acesso for de Magistrado, a tela de assinatura é carregada

imediatamente.

Mao existe(m) documenta(s) para o usuario logado, Fara
visualizar ofs) documento(s), selecione um Juiz no filtro.

Figura 16 - Janela de Atengéo.
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Se o usuario nao for Desembargador, apds o sistema exibir a janela Visualizador de
Documentos Eletronicos Juiz, é necessario clicar no campo Filtro Juiz, selecionar o nome

do Desembargador e, em seguida, clicar em Filtrar.

W, Visualizador de Documentos Eletrénicos Juiz

[Tipo Documento
Filtro Juiz ¥

I v" Filtrar l

Figura 17 - Utilizac&do de filtro na janela Visualizador de Documentos Eletrénicos Juiz.

Para visualizar o(s) documento(s), cliqgue no documento desejado; ele é exibido na

lateral da tela.

w. Visualizador de Documentaos Eletrdnicos Juiz

2- Q Atos do Juiz
2 Q Wara do Plantdo Judicial
O Q 14/05/2021
= O Q 17/06/2025
= ; i Estado do Rio de Janeiro Poder Judiciério
= D Q d Tribunal de Justica
Comarca da Capital
Cartdrio do Plantdo Judicial da Capital

Dom Manuel, S/N PLANTAOQ JUDICIARIOCEP: 20020-903 - Centro - Rio de Janeiro- RJ e-mail:
capplantao@ijr.jus.br

:3 100% - d Localizar - G

Processo: .2020.8.19.0001
Processo EIl

Classe/Assunto: Petigdo - Criminal - Viclagio de correspondéncia (art. 151, capul

Autor: PROCURADOR INSS

28/04/2021
Despacho
Reprodugdo de fluxo para elaboracdo de material didatico Plantdo de Desem
DCP.
Despacho / Sentenga / Decisdo 21,00 x 29,70 cm
Filtra Jui
’7|Admara =] Filar |
It | £< | p3s |>>|| QesmarcarTodosl Marcar Todos | Assinar | Rejeitar | Eneluir | Alterar Dew. Cormegdo Sair

Figura 18 - Visualizacdo de documento pendente de Assinatura.
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4. Assinar Documento

Para realizar a assinatura, marque o checkbox dos referidos documentos e, em

seguida, cligue no botao Assinar.

/@ OBSERVACAO: Ao clicar no botdo Assinar, o sistema solicita\
o Token e a Senha para tal.

Apds a efetiva assinatura do Despacho pelo Desembargador,
KO processo retorna automaticamente ao Cartorio. /

u. Visualizador de Documentos Eletrénicos Juiz

: ' O | S TN i
= D g .Ht_os do Juiz - . @ :'\!/': '\!/' 171 &/ '\?/' 1o0% - E EIE Localizar T P e
B[] Vara do Plantso Judicial
14 1440572021
= |:| Q 17/06/2025
EI D s ' Estado do Rio de Janeiro Poder Judiciano
Tribunal de Justiga
Comarca da Capital
Cartdria do Plantio Judicial da Capital
Dom Manuel, S/N PLANTAD JUDICIARIOCEP: 20020-803 - Centro - Rio de Janeiro - RJ a-mail:
capplantao@tjr.jus.br

Processo: .2020.8.19.0001
Processo El

Classe/Assunto: Petigdo - Criminal - Violag8o de correspondéncia (art. 151, capu

Autor: PROCURADOR INSS

28/04/2021
Despacho
Reproduco de fluxo para elaboragdo de material didatico Plantdo de Deseml
DCP.
Despacho / Sentenga / Decisdo 21,00 x 29,70 cm
Filtro Juiz
ﬁ.-’-‘«dmara ;I Filtrar |

<< | €< | >> |)>|| QesmalcarTodosl Marcar Todos | | Azzsinar || Fiejeitar | Excluir Alterar Dew. Caornecdo S air

Figura 19 - Assinatura do Documento.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DAl SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



