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Tratamento das Solicitações de BDT 

1.  Introdução  

Esta Dica de Sistema apresenta, de forma simples, o passo a passo do procedimento de 

Solicitações de BDT realizados pelo perfil Comarca no sistema SISTRANSP. 

2.  Acesso ao Sistema 

O acesso ao Sistema de Transportes WEB é feito através do site do Tribunal de Justiça. 

Na tela Inicial do site do Tribunal de Justiça, clique na aba Servidor e selecione a opção 

Sistemas. 

 

 

 

Figura 1 – Aba Servidor. 
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A tela Login será habilitada. Preencha os campos Usuário e Senha e clique no botão 

Entrar. 

Será exibida a tela para Seleção de Sistema. Em Sistema, selecione a opção Sistema de 

Transportes WEB e, em Órgão, selecione conforme o órgão lotado. Após o devido 

preenchimento, clique em Enviar. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3 - Tela Seleção de Sistema. 

Figura 2 - Tela para Login no site do Tribunal de Justiça. 
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3. SISTRANSP – Sistema de Transporte 

  Solicitação de BDT 

Para realizar a Solicitação de BDT através do Perfil Comarca, na página inicial do sistema, 

no Menu lateral à esquerda, selecione a opção Solicitações de Transporte e, em seguida, 

selecione a opção BDT Comarca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Pesquisar BDT 

A tela Incluir/Editar será disponibilizada, permitindo que seja realizada pesquisa por N° 

de BDT, para isso, informe o Nº BDT e clique na Lupa.  

Logo abaixo os campos Nº BDT e Status serão preenchidos automaticamente após a 

pesquisa. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4 - Página Inicial. 

 

  

 

Figura 5 - Tela Incluir/Editar. 
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  Criar Solicitação de BDT 

Desça a barra de rolagem lateral, na seção Órgão, o campo Órgão estará preenchido 

com o Órgão vinculado ao usuário automaticamente. Porém em alguns casos, tem usuários, 

que fazem a abertura do BDT, para outros setores da mesma cormarca. 

Em Destino, informe o destino da solicitação. 

Na seção Usuários a Transportar, no campo Pesquisar Por, selecione dentre as opções 

para pesquisa Nome, Matrícula ou CPF. Em seguida, após a seleção, clique na Lupa. 

O quadro Usuários Pesquisados listará os usuários dentro dos parâmetros informados, na 

coluna Ações, clique no botão Selecionar, ao lado do usuário a ser transportado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 – Tela com o Código/ Nome do Órgão. 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

Figura 7 - Solicitação BDT. 
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Ao selecionar o passageiro, o quadro Lista de Passageiro, disponibilizará as informações 

sobre o passageiro selecionado. 

Caso seja necessário excluir, na coluna Ações clique no botão Excluir. 

 

 

 

Na seção Motorista, em Pesquisar Por selecione dentre as opções CIH e Nome, em 

seguida, preencha o campo abaixo de acordo com a seleção acima.  

Ao finalizar clique na lupa. Ao realizar a pesquisa os demais campos serão preenchidos 

automaticamente com as informações do motorista cadastrado. 

Na seção Viatura, preencha o campo Placa Oficial e tecle Enter. Os demais campos 

Ordem Viatura, Marca, Modelo, Status e KM serão preenchidos automaticamente. Na seção 

Saída, selecione os campos Data e Hora.   

 

 

 

Figura 8 - Solicitação BDT. 

 

 

 

  

 

 

  

  

Figura 9 - Tela de Inseção de Motorista. 

Figura 10 - Tela de Dados da Viatura 
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Na seção Dados Complementares preencha o campo Descrição do Serviço e caso seja 

necessário informar mais detalhes, clique no botão Informações Adicionais. Ao finalizar, 

clique no botão Salvar. 

 

A mensagem Salvo com Sucesso irá aparecer na tela. 

 

 

 

Após Salvar a Solicitação, os botões Novo, Imprimir e Excluir serão habilitados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: A Placa do Veículos das Viaturas serão 

vinculadas as respectivas Cormarcas. 

 

 
 

 
Figura 11 - Solicitação BDT. 

Figura 12 - Mensagem. 

   

Figura 13 – Botões auxiliares. 
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 Novo BDT 

Para iniciar uma nova solicitação, clique no botão Novo. 

Dessa forma, a tela de solicitação será habilitada. Informe os dados do Órgão e Destino, 

preenchendo também o campo de pesquisa refente aos Usuários a Transportar, através da 

busca pelo Nome, Matrícula ou CPF. 

 

 

 Histórico BDT 

 Através da opção Histórico de BDT, será possível acessar a lista dos BDT’s Fechados 

vinculados a comarca. 

 

Figura 15 - Tela Solicitação BDT. 

 

 

 

Figura 14 – Botão Novo BDT. 

Figura 16 - Tela Histórico de BDT. 
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 Imprimir BDT 

Para realizar a Impressão do BDT, clique no botão Imprimir.  

Esta opção poderá ser usada em casos de rasura no documento na hora do 

preenchimento pelo motorista.  

 

Toda solicitação criada irá gerar um BDT (Boletim Diário de Transporte), o motorista 

ficará em posse dele para inserção de todos os dados da viagem, como Quilometragem, 

Horário e Destino. 

 

 

 

 

 

 Excluir BDT 

Ao clicar no botão Excluir a janela Exclusão do BDT será habilitada. Para confirmar a 

exclusão clique no botão Confirmar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Ao retornar, o Motorista 

deverá devolver o BDT para a equipe realizar 

o fechamento. 

 

 

Figura 18 - BDT- Boletim Diário de Transporte 

 

Figura 17 - Tela Imprimir BDT. 

 

 

Figura 19 - Mensagem Exclusão do BDT. 
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A tela será atualizada, e redirecionada para a tela BDT Pesquisa com a mensagem de 

confirmação da exclusão do BDT. 

 

 

 

 

  

 

 

Figura 20 - Tela BDT Pesquisa. 
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4. BDT Pesquisa 

  Tratamento de BDT 

Na página Inicial do sistema, no Menu lateral à esquerda, selecione a opção Solicitações 

de Transportes e, em seguida, selecione a opção BDT Pesquisa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será habilitada a tela Boletim Diário de Transporte, e disponibilizado campos para 

realizar a pesquisa de solicitação. Para isso, preencha o(s) campo(s) necessários e clique em 

Buscar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 21 - Tela Inicial. 

Figura 22 - Tela Boletim Diário de Transporte. 
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E logo abaixo, serão listadas todas as solicitações aprovadas. Localize na listagem a 

solicitação realizada e, na coluna Ações, clique em Editar, para prosseguir com tratamento 

da solicitação. 

O sistema disponibiliza os dados preenchidos e salvos, o que, no caso de uma solicitação 

ainda em andamento, não seriam exibidos os dados da Saída. 

Preencha os Dados complementares e o Retorno (além da Hora da Saída, que pode ser 

ajustada para fins operacionais). Ao finalizar, clique no botão Salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Quanto ao campo Confirma KM, o funcionamento dele é especial. 

Quando a diferença entre o KM de saída e o KM de retorno é maior ou igual a 

1000 KM, o sistema emite um pop-up de alerta pedindo a confirmação dessa 

Quilometragem (que é muito fora do padrão). Ao confirmar no pop-up, esse 

campo será marcado imediatamente. 

Figura 24 - BDT Pesquisa. 

Figura 23 - Resultado de pesquisa. 
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 Abastecimento BDT 

A opção Abastecimento só será disponibilizada para inclusão quando o BDT for fechado. 

Após o abastecimento do veículo, será necessário incluir as informações através desta 

funcionalidade. 

 

4.1.1.1 Incluir Abastecimento 

Para inclusão do Abastecimento, será necessário o preenchimento dos campos 

obrigatórios destacados com asteriscos. Ao finalizar, clique no botão Incluir Abastecimento. 

 

 

 

 

Em seguida, o sistema listará o abastecimento incluído, clique em Salvar. 

 

ATENÇÃO:O campo Hora deve ser preenchido 

com o formato: hora:minutos:segundos. 

Figura 25 – Tela de Abastecimento. 

 

Figura 26 - BDT Pesquisa. 
 

Figura 27 - BDT Pesquisa. 
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Caso uma viatura já possua uma autorização de abastecimento, será exibido um aviso 

indicando o número da autorização e o número do BDT em andamento.  

 

  Detalhar BDT 

Na tela Boletim Diário de Transporte serão listadas todas as solicitações realizadas pela 

Comarca do usuário logado. Para verificar detalhadamente o BDT pesquisado, clique no 

botão Detalhar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 29 - Tela Boletim Diário de Transporte. 

Figura 28 – Aviso Abastecimento BDT. 
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A tela será atualizada e o sistema irá disponibilizar todas as informações referentes ao 

BDT selecionado.  

 

 

 

 

 

 

 

  Relatórios BDT 

Na página Inicial do sistema, no Menu lateral à esquerda, selecione a opção Solicitações 

de Transportes e, em seguida, selecione a opção Relatórios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

A tela Relatórios será habilitada, no campo Tipo do Relatório selecione a opção Relatório 

de Saídas por Comarca. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 30 - Tela Boletim Diário de Transporte. 

 

 
Figura 31 - Tela Inicial. 

Figura 32 - Tela Relatórios. 
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Serão disponibilizados filtros, selecione a Data Inicial e Data Final. Na seção Órgão, no 

campo Pesquisar Por selecione Código ou Nome, preencha o campo abaixo e clique na Lupa 

para realizar a pesquisa.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após selecionar o Órgão cadastrado, clique no botão Buscar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: A Seção Comarca já estará preenchida 

com a Comarca do usuário logado. 

 

 

Figura 33 - Tela Relatórios. 

Figura 34 - Tela Relatórios. 



 

 
PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Secretaria Geral de Tecnologia da Informação  

 

 
Tratamento das Solicitações de BDT Página 18 de 19 

No quadro serão listados os BDTs de acordo com os parâmetros informados 

anteriormente. Para imprimir, clique no botão Imprimir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A tela para impressão será disponibilizada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Ao retornar, o Motorista deverá devolver o 

BDT para a equipe realizar o fechamento. 

 

ATENÇÃO: Conforme Ato Normativo 11/2018, o 

lançamento do BDT no SISTRANSPWEB deve ser diário. 

 

 

  

Figura 35 - Tela Relatórios. 

 

 

 

 

 

Figura 36 - Tela de Impressão. 
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