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PROCESSOS COM JUÍZO 

100% DIGITAL 

1. Introdução  

Esta Dica de Sistema apresenta o passo a passo da verificação e identificação de 

processos distribuídos como Juízo 100% Digital, quando todos os atos são 

exclusivamente praticados por meio eletrônico e remoto, inclusive citações, notificações 

e intimações, conforme regulamentado pelo Ato Normativo 15/2021, diferente do 

processo eletrônico. 

Vale ressaltar que o Juízo 100% Digital será selecionado como prioridade no 

momento da distribuição do processo pelo advogado. O usuário poderá alterar a seleção 

por meio da funcionalidade de Retificação de Autuação, nos Autos Digitais do processo, 

na aba Características, janela de Prioridades. 
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2. Verificar Prioridade Juízo 100% Digital 

A Prioridade de Juízo 100% Digital pode vir diretamente da Distribuição ou ser 

incluída posteriormente nos processos.  

A verificação dos processos com a Prioridade Juízo 100% Digital poderá ser feita 

pelos Autos Digitais do processo ou através do filtro de pesquisa dentro das tarefas. 

Sendo, esta última, uma pesquisa limitada apenas aos processos localizados na tarefa. 

 

 Autos Digitais 

Quando os processos forem Juízo 100% Digital, esta informação será adicionada 

como prioridade. 

Abra os Autos Digitais do processo e, na tarja da parte superior da tela, selecione a 

seta à frente da numeração do processo para abrir o resumo processual. No tópico 

Prioridade do resumo processual, ficará discriminado Juízo 100% Digital. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 - Resumo processual. 
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A prioridade também pode ser verificada através do Movimento Processual, que é 

automaticamente lançado quando a prioridade é incluída no momento da Distribuição 

do processo, ou por inclusão da prioridade em momento posterior à Distribuição. 

Localize o movimento AUTOS INCLUÍDOS NO JUÍZO 100% DIGITAL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ATENÇÃO: Para ter certeza de que o processo está com 
prioridade de Juízo 100% Digital, verifique também a seção 
Prioridade, no Resumo Processual. 
 

Figura 2 - Movimento AUTOS INCLUÍDOS NO JUÍZO 100% DIGITAL. 
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 Filtro de Pesquisa por Tarefa 

Abra a tarefa em que deseja realizar a pesquisa e clique na seta, ao lado do campo 

Pesquisar.  

Com o filtro de pesquisa aberto, no tópico Prioridade, selecione a opção listada 

Juízo 100% Digital e clique no botão Pesquisar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A listagem de processos localizados na tarefa é atualizada, listando apenas os 

processos conforme filtro de pesquisa configurado. Neste caso, lista apenas os 

processos localizados na tarefa com a prioridade Juízo 100% Digital selecionada. 

 

 

 

 

 

 

Figura 3 – Filtro de Pesquisa. 

Figura 4 - Resultado de pesquisa. 



 

 
Página 7 de 20  

3. Identificar Processos Juízo 100% Digital 

Para o cartório identificar de forma mais objetiva os processos com prioridade Juízo 

100% Digital, orienta-se a vincular uma etiqueta aos processos, conforme procedimento 

a seguir. 

 

 Criar Etiqueta 

Selecione o ícone Etiquetas no menu de funcionalidades do sistema PJe, e, em 

seguida, o botão + para criar a etiqueta.  

Insira no campo Nome o título Juízo 100% Digital e clique em Salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

A etiqueta criada passa a constar na listagem a esquerda. Sendo habilitado o campo 

para automatizar a vinculação da etiqueta aos processos. 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 - Criar etiqueta. 

Figura 6 - Etiquetas criadas. 
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 Automatizar Vinculação da Etiqueta 

A automatização da etiqueta, para que seja vinculada automaticamente aos 

processos com a prioridade Juízo 100% Digital, é opcional. Caso deseje automatizar a 

etiqueta, é possível configurar para que seja feita a vinculação da etiqueta em todos os 

processos que tiverem a prioridade Juízo 100% Digital, selecionada a qualquer 

momento.  

  Para automatizar a vinculação da etiqueta, na janela Automação, selecione a aba 

Prioridades e Outros. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marque o checkbox Prioridade e no campo Igual a, na listagem exibida, selecione 

Juízo 100% Digital e clique no botão      .  

 

 

 

 

 

 

 

Figura 7 - Aba Prioridades e outros. 

Figura 8 - Opção de prioridade. 
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Será exibido o critério criado, conforme o que foi selecionado/informado no campo 

de preenchimento. Para confirmar, clique no botão Adicionar Regra. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A regra para vinculação será listada no tópico Aplicar etiqueta aos processos 

quando. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 9 - Botão adicionar regra. 

Figura 10 - Regra de vinculação adicionada. 
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 Vincular Etiqueta em Processos já 

Existentes 

Para realizar a vinculação da etiqueta em todos os processos que já estejam com a 

prioridade Juízo 100% Digital, no momento em que a etiqueta foi criada, marque o 

checkbox da etiqueta Juízo 100% Digital na listagem à esquerda e selecione o botão 

Realizar mágica no topo da listagem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ATENÇÃO: Este procedimento só precisa ser realizado no 
momento em que a configuração da automação for criada, 
para os processos já existentes. Processos distribuídos 
posteriormente, ou com esta prioridade marcada após a 
automação, já terão a etiqueta vinculada de forma 
automática. 

Figura 11 - Botão realizar mágica. 
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O sistema abrirá na tela principal a quantidade de processo da serventia e a etiqueta 

que será vinculada com o resumo de sua automação. Clique no botão Executar. 

 

 

 

 

 

 

 

A tela é atualizada e o sistema faz o filtro interno em todos os processos da Serventia, 

verificando quais estão com a Prioridade Juízo 100% Digital para realizar a vinculação 

da etiqueta. Podendo levar alguns minutos, dependendo da quantidade de processos. 

 

 

 

 

 

 

Ao final, mostra que a etiqueta foi vinculada e a quantidade de processos em que 

realizou a vinculação da etiqueta Juízo 100% Digital. 

 

 

 

 

 

Figura 12 - Botão executar. 

Figura 13 - Atualização de vinculação. 

Figura 14 - Quantidade de processos com a etiqueta vinculada. 
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Para conferir quais processos estão com a etiqueta vinculada, desmarque o 

checkbox da etiqueta na listagem e clique no nome da etiqueta. Na tela principal serão 

listados o(s) processo(s) com a etiqueta Juízo 100% Digital vinculados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Vincular Etiqueta Manualmente 

Após a verificação da Prioridade Juízo 100% Digital, é possível também fazer 

vinculação da etiqueta Juízo 100% Digital manualmente. Abra a tarefa onde o processo 

está localizado e selecione o processo para que seja aberto na tela principal.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 15 - Processos com etiqueta vinculada. 

Figura 16 - Exibição do processo na tarefa. 
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Com o processo aberto na tela principal, clique no botão de Etiquetas, no canto 

superior direito da tela, na listagem disponibilizada, marque o checkbox da etiqueta 

Juízo 100% Digital.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Na parte inferior da tela, aparecerá a confirmação da vinculação de etiqueta e a 

mesma será exibida no resumo processual, na listagem de processos localizados na 

tarefa. Possibilitando, dessa forma, uma identificação mais objetiva e eficaz de 

processos com essa prioridade. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 18 - Etiqueta vinculada. 

Figura 17 - Etiqueta Juízo 100% Digital. 
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4. Inclusão/Exclusão da Prioridade 

Juízo 100% Digital 

É possível realizar a alteração da Prioridade de Juízo 100% Digital dos processos. A 

prioridade pode vir já selecionada da Distribuição ou pode ser incluída posteriormente. 

 

 Exclusão da Prioridade de Juízo 

100% Digital 

Nos casos onde o processo já consta com a Prioridade de Juízo 100% Digital, mas 

por algum motivo essa prioridade precisa ser excluída, vá até os Autos Digitais do 

processo e clique no botão Retificar Autuação, representado pelo ícone      . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema exibe a tela de retificação da autuação do processo. Clique na aba 

CARACTERÍSTICAS DO PROCESSO. 

 

 

 

 

Figura 19 - Retificar Autuação. 

Figura 20 - Retificar Autuação. 
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O sistema traz as informações pertinentes às características do processo, no final da 

página, localize a seção Prioridade Processual e, em seguida, clique no ícone Remover, 

representado pelo ícone      , relacionado à Prioridade Juízo 100% Digital. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, o sistema exibe uma mensagem para confirmação da Exclusão. Para 

prosseguir, clique em OK. 

 

 

 

 

Figura 21 – Características do Processo - Exclusão do Prioridade Juízo 100% Digital. 

Figura 22 - Confirme a exclusão. 
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Após a confirmação, o sistema confirma a exclusão através de outra mensagem e a 

prioridade não é mais exibida na seção de Prioridade Processual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao retornar aos Autos Digitais do processo, é possível identificar que o sistema 

gerou o movimento automático de AUTOS EXCLUÍDOS DO JUÍZO 100% DIGITAL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 23 - Confirmação da Exclusão da prioridade de Juízo 100% Digital. 

Figura 24 - Movimento automático - Autos excluídos do juízo 100% digital. 
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 Inclusão da Prioridade de Juízo 

100% Digital 

Caso seja necessário a inclusão da prioridade de Autos de Juízo 100% Digital ao 

processo, vá até os Autos Digitais do processo e clique no botão Retificar Autuação, 

representado pelo ícone      .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema exibe a tela de Retificação da Autuação do Processo. Clique na aba 

CARACTERÍSTICAS DO PROCESSO. 

 

 

 

 

Figura 25 - Retificar Autuação para inclusão da prioridade de Juízo 100% Digital. 

Figura 26 - Retificar Autuação. 
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O sistema traz as informações pertinentes às características do processo, no final da 

página localize a seção Prioridade de Processo e, em seguida, selecione a opção Juízo 

100% Digital. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, clique em Incluir. 

 

 

 

 

 

 

Figura 27 - Seleção da prioridade Juízo 100% digital para inclusão. 

Figura 28 - Botão Incluir. 
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O sistema apresenta a mensagem confirmando a inclusão. 

 

 

 

 

 

A opção selecionada e incluída, passa a constar na seção Prioridade Processual.  

 

 

 

 

 

 

Retorne aos Autos Digitais e verifique que após a inclusão da prioridade, o sistema 

gerou a movimentação automática de AUTOS INCLUÍDOS NO JUÍZO 100% DIGITAL.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 29 - Mensagem confirmativa. 

Figura 30 - Prioridade Processual Incluída. 

Figura 31 - Movimentação automática após inclusão da prioridade de Juízo 100% Digital. 
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DÚVIDAS? 

SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR 

Entre em contato com o nosso Atendimento:  

ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


