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Esta Dica de Sistema apresenta o passo a passo da verificacdo e identificacao de

processos distribuidos como Juizo 100% Digital, quando todos os atos sao
exclusivamente praticados por meio eletronico e remoto, inclusive citacdes, notificacdes
e intimagdes, conforme regulamentado pelo Ato Normativo 15/2021, diferente do

processo eletronico.

Vale ressaltar que o Juizo 100% Digital sera selecionado como prioridade no
momento da distribuicao do processo pelo advogado. O usudrio podera alterar a selecao
por meio da funcionalidade de Retificagao de Autuagao, nos Autos Digitais do processo,

na aba Caracteristicas, janela de Prioridades.
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2. Verificar Prioridade Juizo 100% Digital

A Prioridade de Juizo 100% Digital pode vir diretamente da Distribuicdo ou ser

incluida posteriormente nos processos.

A verificacao dos processos com a Prioridade Juizo 100% Digital podera ser feita

pelos Autos Digitais do processo ou através do filtro de pesquisa dentro das tarefas.

Sendo, esta ultima, uma pesquisa limitada apenas aos processos localizados na tarefa.

2.1 Autos Digitais

Quando os processos forem Juizo 100% Digital, esta informacdo sera adicionada

como prioridade.

Abra os Autos Digitais do processo e, na tarja da parte superior da tela, selecione a

seta a frente da numeracao do processo para abrir o resumo processual. No tdpico

Prioridade do resumo processual, ficara discriminado Juizo 100% Digital.

.2025.8.19.0005 0

P]E ACPCiv

Classe judicial
Assunto

Jurisdigao
Autuagao

Ultima distribuig3o
Valor da causa
Segredo de justi¢a?
Justica gratuita?

Tutela/liminar?

AGCAO CIVIL PUBLICA CIVEL (65)
Acessdo (10456)

Comarca de Arraial do Cabo
12 mar 2025

12 mar 2025

R$ 1.000,00

Prioridade?

Juizo 100% digital

Orgado julgador

Vara Unica da Comarca de Arraial do Cabo
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A prioridade também pode ser verificada através do Movimento Processual, que é

automaticamente lancado quando a prioridade é incluida no momento da Distribuicao

do processo, ou por inclusdo da prioridade em momento posterior a Distribui¢ao.

Localize o movimento AUTOS INCLUIDOS NO JUiZO 100% DIGITAL.

P]E ACPCiv .2025.8.19.0005 0

-

32036651 - Peticdo Inicial
Y a g < ¢ <
Juntado por - ADMINISTRADOR em 12/03/2025 11:29:53

12 mar 2025

1ded w © * X @

« DISTRIBUIDO POR SORTEIO PETIC}&O INICIAL

11:29

[ ] B 32036651 - PeticBo Inicial ()
x

11:29

€} AUTOS INCLUIDOS NO JUiZD
100% DIGITAL

11:28

Figura 2 - Movimento AUTOS INCLUIDOS NO JUIZO 100% DIGITAL.

H ATENCAO: Para ter certeza de que o processo estd com
prioridade de Juizo 100% Digital, verifique também a secao
Prioridade, no Resumo Processual.
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2.2 Filtro de Pesquisa por Tarefa

Abra a tarefa em que deseja realizar a pesquisa e clique na seta, ao lado do campo

Pesquisar.

Com o filtro de pesquisa aberto, no tdpico Prioridade, selecione a opc¢ao listada

Juizo 100% Digital e clique no botao Pesquisar.

I CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV C... o_l

Pesquisar E Q

PROCESSOS  ETIQUETAS Nimero do processo Objeto Assunto
O
.
Classe Nome da parte CPF | CNPJ
Orgéo julgador Ordem Prioridade
v Mais antigo v ~
[Nenhum]
Por etiqueta O sem etiqueta Doenga Terminal
Idoso(a
[J somente lembrete Defi .( ) .
eficiente Fisico
J somente sigiloso? Réu Preso
Cargo Judicial Idoso com mais de 80 anos

l Juizo 100% digital
PESQUISAR LIMPAR

Figura 3 - Filtro de Pesquisa.

A listagem de processos localizados na tarefa é atualizada, listando apenas os
processos conforme filtro de pesquisa configurado. Neste caso, lista apenas os

processos localizados na tarefa com a prioridade Juizo 100% Digital selecionada.

CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV_C... @
Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
O

() X EH 602
[ ProceComCiv .2022.8.19.0211

Abatimento proporcional do preco
/1% Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTA‘;JEO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO

Figura 4 - Resultado de pesquisa.
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3. Identificar Processos Juizo 100% Digital

Para o cartdrio identificar de forma mais objetiva os processos com prioridade Juizo
100% Digital, orienta-se a vincular uma etiqueta aos processos, conforme procedimento

a seguir.

3.1 Criar Etiqueta

Selecione o icone Etiquetas no menu de funcionalidades do sistema Ple, e, em

seguida, o botdo + para criar a etiqueta.

Insira no campo Nome o titulo Juizo 100% Digital e clique em Salvar.

A ETIQUETAS

Pesquisar Q

(@] R B Nome *

‘ Juizo 100% Digital SALVAR CANCELAR
D‘ Amanda Treinamento L7 p o

avancado - Ndo mexer

Criar etiqueta

- Ndo mexer

4
*
D‘ Amanda Treinamento Y. &
-

OW® Audiencia CEJUSC 0

[

O@ cartoriol f‘
)
.D O® cartorio2 w &
Q D‘ Custas iniciais ndo w &

certificadas

Figura 5 - Criar etiqueta.

A etiqueta criada passa a constar na listagem a esquerda. Sendo habilitado o campo

para automatizar a vinculagao da etiqueta aos processos.

ETIQUETAS
Pesquisar Q
O v W&
O® Audiencia CEJUSC w H
O@ op w
O@ Gabl w &
O®@ IRDR:Treinamento L7
O® Juizo 100% Digital w H

pagina 7 de 20 Figura 6 - Etiquetas criadas.
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3.2 Automatizar Vinculacao da Etiqueta

A automatizacdo da etiqueta, para que seja vinculada automaticamente aos
processos com a prioridade Juizo 100% Digital, é opcional. Caso deseje automatizar a
etiqueta, é possivel configurar para que seja feita a vinculacdo da etiqueta em todos os
processos que tiverem a prioridade Juizo 100% Digital, selecionada a qualquer

momento.

Para automatizar a vinculacdo da etiqueta, na janela Automagao, selecione a aba

Prioridades e Outros.

Editar etiqueta

Nome *

Juizo 100% Digital RN CANCELAR

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS JURISDIGAO TAREFAS PRIORIDADES E OUTROS

O Prioridade
O Envolve crianca ou adolescente
O Somente sigiloso

O Pedido liminar

Figura 7 - Aba Prioridades e outros.

Marque o checkbox Prioridade e no campo lIgual a, na listagem exibida, selecione

Juizo 100% Digital e clique no botdo

Editar etiqueta

Nome *
Juizo 100% Digital SALVAR CANCELAR
Automacao

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS JURISDIGAO TAREFAS PRIORIDADES E OUTROS

@ Prioridade Igual a Selecione... v

Selecione...
Doenga Terminal
Idoso(a)

O Envolve crianga ou adolescente

O Somente sigiloso Deficiente Fisico

Réu Preso
O Pedido liminar

Figura 8 - Opc¢édo de prioridade.
Pdagina 8 de 20



<3 SGTEC

Sera exibido o critério criado, conforme o que foi selecionado/informado no campo

de preenchimento. Para confirmar, clique no botao Adicionar Regra.

Automacao

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS JURISDIGAO TAREFAS PRIORIDADES E OUTROS

® Prioridade Igual a Selecione... ~

O Envolve crianga ou adolescente
O Somente sigiloso

O Pedido liminar

W Prioridade igual a Juizo 100% digital

’ ADICIONAR REGRA

Figura 9 - Botdo adicionar regra.

A regra para vinculagao serd listada no tépico Aplicar etiqueta aos processos

guando.
Nome *

Juizo 100% Digital SALVAR CANCELAR
Automacio

Aplicar etiqueta aos processos quando:

(  Prioridade igual a Juizo 100% digital )

Figura 10 - Regra de vinculagdo adicionada.
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Para realizar a vinculagao da etiqueta em todos os processos que ja estejam com a
prioridade Juizo 100% Digital, no momento em que a etiqueta foi criada, marque o
checkbox da etiqueta Juizo 100% Digital na listagem a esquerda e selecione o botao

Realizar magica no topo da listagem.

/A ATENCAO: Este procedimento sé precisa ser realizado no\
momento em que a configuracao da automacao for criada,
para os processos ja existentes. Processos distribuidos
posteriormente, ou com esta prioridade marcada apods a
automacado, ja terdo a etiqueta vinculada de forma

Qutomética. /

ETIQUETAS

< I8

C]9 Custas iniciais nao v &

certificadas

O® oP w &
O ® IRDR: Treinamento v H

@@ Juizo 100% Digital v H I

Figura 11 - Botdo realizar mégica.

0 w O w|
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O sistema abrira na tela principal a quantidade de processo da serventia e a etiqueta

gue sera vinculada com o resumo de sua automacao. Clique no botao Executar.

| Aplicar etiquetas de automacao a processos

Foram encontrados 30 processos na sua unidade

| Serdo aplicadas etiquetas aos processos que atenderem as seguintes condigdes:

Juizo 100% Digital:
( Prioridade igual a Juizo 100% digital )

EXECUTAR

Figura 12 - Botao executar.

Atela é atualizada e o sistema faz o filtro interno em todos os processos da Serventia,
verificando quais estdo com a Prioridade Juizo 100% Digital para realizar a vinculagao

da etiqueta. Podendo levar alguns minutos, dependendo da quantidade de processos.

Aplicar etiquetas de automacado a processos

Faoram encontrados 30 processos na sua unidade.

Aplicando etiqueta (1/1): Juiza 100% Digital

e
s & |330 pode demorar um pouco...

Figura 13 - Atualizagdo de vinculagéao.

Ao final, mostra que a etiqueta foi vinculada e a quantidade de processos em que

realizou a vinculacdo da etiqueta Juizo 100% Digital.

Aplicar etiquetas de automacdo a processos

Faram encontrados 30 processos na sua unidade.

Aplicando etiqueta (1/1): Juizo 100% Digital

Aplicadas 1 etiquetas.
Juizo 100% Digital: 1

Figura 14 - Quantidade de processos com a etiqueta vinculada.

Pagina 11 de 20



<3 SGTEC

Para conferir quais processos estao com a etiqueta vinculada, desmarque o
checkbox da etiqueta na listagem e clique no nome da etiqueta. Na tela principal serao

listados o(s) processo(s) com a etiqueta Juizo 100% Digital vinculados.

ETIQUETAS Encontrados 1 processos.
(1)
Pesquisar Q
ProceComCiv * .2022.8.19.0211
O & % ® @ Abatimento proporcional do preco
/ 1* Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz Titular
] ® Amanda Treinamento V¢ > ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO
avancado - Ndo mexer
O ® Amanda Treinamento .7 o
- Ndo mexer

O®@ Audiencia CEJUSC w5 H
O® op v &
O IRDR: Treinamento kg >~

OW® Juizo 100% Digital v M

Figura 15 - Processos com etiqueta vinculada.

3.3 Vincular Etiqueta Manualmente

Apds a verificagdo da Prioridade Juizo 100% Digital, é possivel também fazer
vinculagao da etiqueta Juizo 100% Digital manualmente. Abra a tarefa onde o processo

estd localizado e selecione o processo para que seja aberto na tela principal.

| CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS[CIV_C... | @

Pesquisar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
O

) X A oo

[ ProceComCiv .2022.8.19.0211
Abatimento proporcional do preco
/17 Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

o X EH o

—
[ ProceComCiv .2022.8.19.0211
Abatimento proporcional do preco
/1% Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito

|
ULTIMA MOVIMENTACAO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO

Figura 16 - Exibicdo do processo na tarefa.
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Com o processo aberto na tela principal, clique no botdao de Etiquetas, no canto
superior direito da tela, na listagem disponibilizada, marque o checkbox da etiqueta

Juizo 100% Digital.

ProceComCiv .2022.8.19.0211 - Certificar Custas ... . E @ | ® q o1
‘ Etiquetas
O Audiencia CEJUSC do
processo
OprP
Tipo do Documento® Modelo
0O Gab1
Certidéo v Selecione o modelo v
O IRDR: Treinamento
Minuta -
[ Juizo 100% Digital
B I Uake ===Z= ¥ Tpodefont~ Tamanho =~ X, x* &=

O Pedido de JG néo
EMA-Y. I comprovado | 2o

I
i
Ul

—-

I

[ Pedido de tutela de
urgéncia

Figura 17 - Etiqueta Juizo 100% Digital.

Na parte inferior da tela, aparecera a confirmacdo da vinculacdo de etiqueta e a
mesma sera exibida no resumo processual, na listagem de processos localizados na
tarefa. Possibilitando, dessa forma, uma identificagdo mais objetiva e eficaz de

processos com essa prioridade.

CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV_C... o ProceComCiv .2022.8.19.0211 - Certificar Custas ... E @ %1 D 2

Pesquisar - Q

O Audiencia CEJUSC
PROCESSOS ETIQUETAS

P — ObpP
O Tipo do Documento® Modelo
[ Gab1
™) X & o422 Certiddo v Selecione o modelo v
IRDR: Treinamento
[ ProceComCiv .2022.8.19.0211 U
Abatimento proporcional do prego Minuta . -
/12 Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito Juizojliosclbigital
B I Uae == == ¥ Tipodefont~ Tamanho =~ X X' &=
ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO [ Pedido de JG nao
SE = 15 »A- ¥ @ comprovado e R
= O Pedido de tutela de
urgéncia
(1] X H w022
O ProceCcomCiv 1.2022.8.19.0211

Abatimento proporcional do preco
/12 Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito

AQ: DISTRIBUIDO POR SORTEIO

Juizo 100% Digital X

Etiqueta

(1] X &8 »sou2 Etiqueta vinculada ao
processo

[] ProceComCiv »2022.8.19.0211

Figura 18 - Etiqueta vinculada.
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4. Inclusao/Exclusao da Prioridade
Juizo 100% Digital

E possivel realizar a alterac3o da Prioridade de Juizo 100% Digital dos processos. A

prioridade pode vir ja selecionada da Distribuigao ou pode ser incluida posteriormente.

4.1 Exclusao da Prioridade de Juizo
100% Digital

Nos casos onde o processo ja consta com a Prioridade de Juizo 100% Digital, mas

por algum motivo essa prioridade precisa ser excluida, va até os Autos Digitais do

processo e clique no botao Retificar Autuagao, representado pelo icone [E.

P]E ACPCiv .2025.8.19.0005
Yy alezl« 32036651 - Peti¢do Inicial <
Juntado por em 12/03/2025 11:29:53
12 mar 2025 1de 1 {:f © X * a

« DISTRIBUIDO POR SORTEIO PETIC}“&O INICIAL

129

[ ] B 32036651 - Petico Inicial ()
x

1120

« AUTOS INCLUIDOS NO JUIZO
100% DIGITAL

11:28

Figura 19 - Retificar Autuacéo.

O sistema exibe a tela de retificacdo da autuacdao do processo. Clique na aba

CARACTERISTICAS DO PROCESSO.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES I CARACTERISTICAS DO PROCESSO I

Matéria

DIREITO CIVIL > COISAS ~
Jurisdigdo

Comarca de Arraial do Cabo v
Classe judicial*

AGCAC CIVIL PUBLICA CIVEL (65) v

SALVAR

pagina 14 de 20 Figura 20 - Retificar Autuacao.
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O sistema traz as informag0Oes pertinentes as caracteristicas do processo, no final da

pagina, localize a se¢ao Prioridade Processual e, em seguida, clique no icone Remover,

representado pelo icone lﬁl, relacionado a Prioridade Juizo 100% Digital.

P]E ACPCivi & 1.2025.8.19.0005 - Acessao
DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO
Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagdo de tutela? Valor da causa (R$)
® sim O Nizo O Sim ® N3o R$ 1.000,00

SALVAR

Segredo de Justica

Sim

Nao

* Campos obrigatérios
Prioridade de processo™

Selecione A

INCLUIR

Prioridade Processual

Prioridade de processo

Juizo 100% digital

Remover

1 resultados encontrados

Figura 21 - Caracteristicas do Processo - Exclusdo do Prioridade Juizo 100% Digital.

Em seguida, o sistema exibe uma mensagem para confirma¢ao da Exclusdo. Para

prosseguir, clique em OK.

stg-02.tjrj.pje.jus.br diz

Confirma a exclusio?

Figura 22 - Confirme a excluséo.
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Apds a confirmagao, o sistema confirma a exclusao através de outra mensagem e a

prioridade nao é mais exibida na segao de Prioridade Processual.

P]é ProceComCiv .2025.8.19.0204 - Acessao
Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagéo de tutela? Valor da causa (R$)
® sim O Nao O sim ® Nao
Mensagem x

SALVAR

Segredo de Justica

Registro excluido com sucesso

Sim
N&o

* Campos obrigatérios
Prioridade de processec®

Selecione ~

INCLUIR

Prioridade Processual

Prioridade de processo

Figura 23 - Confirmacgdo da Exclusdo da prioridade de Juizo 100% Digital.

Ao retornar aos Autos Digitais do processo, é possivel identificar que o sistema

gerou 0 movimento automatico de AUTOS EXCLUIDOS DO JUiZO 100% DIGITAL.

P]E ACPCiv .2025.8.19.0005 0

A @ B Z £ 9 0

32036651 - Peticdo Inicial

T Q =
Juntado por | em 12/03/2025 11:29:53
12 mar 2025 1de1 {:r ® x * a
« AUTOS EXCLUIDOS DO JUIZO PETIC}“&O INICIAL
100% DIGITAL

11:50

¥} DISTRIBUIDO POR SORTEIO

11:20

9 B 320236651 - Peticdo Inicial [
x

11:20

¥} AUTOS INCLUIDOS NO JUIZD
100% DIGITAL

11:28

Figura 24 - Movimento automatico - Autos excluidos do juizo 100% digital.
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4.2 Inclusao da Prioridade de Juizo
100% Digital

Caso seja necessario a inclusao da prioridade de Autos de Juizo 100% Digital ao
processo, va até os Autos Digitais do processo e clique no botdao Retificar Autuagao,

representado pelo icone [E.

P]E ACPCiv .2025.8.19.0005 1

A 2 B 2 &£ 9 0

Y ale 32036651 - Peticdo Inicial

Juntado por em 12/03/2025 11:29:53
12 mar 2025 1de1 ﬁ ® x & a
« AUTOS EXCLUIDOS DO JUIZO PETIC}iO INICIAIL
100% DIGITAL

11:50

¥} DISTRIEUIDO POR SORTEIO

11:20

9 B 32036651 - Peticdo Inicial [
x

11:20

¥} AUTOS INCLUIDOS MO JUIZO
100% DIGITAL

11:28

Figura 25 - Retificar Autuacdo para inclusdo da prioridade de Juizo 100% Digital.

O sistema exibe a tela de Retificacdo da Autuacdo do Processo. Cligue na aba

CARACTERISTICAS DO PROCESSO.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES I CARACTERISTICAS DO PROCESSO I

Matéria

DIREITO CIVIL > COISAS ~
Jurisdigao

Comarca de Arraial do Cabo A

Classe judicial*

AGAO CIVIL PUBLICA CIVEL (5) ~

SALVAR

Figura 26 - Retificar Autuacéo.
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O sistema traz as informag0es pertinentes as caracteristicas do processo, no final da
pagina localize a secao Prioridade de Processo e, em seguida, selecione a op¢ao Juizo

100% Digital.

P]E ACPCiv .2025.8.19.0005 - Acessdao

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Justiga Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela? Valor da causa (R$)

® Sim O Nio O Sim @ Nio R$ 1.000,00

SALVAR

Segredo de Justica

Sim

Nao

* Campos obrigatorios

Prioridade de processo™

Selecione A

Selecione
Doenca Terminal

Idoso(a)

Idoso(a) com mais de 80 anos
I —

Nucleo 4.0

Pessoa com Deficiéncia

Pessoa em situacdo de rua

Réu Hospitalizado

Figura 27 - Selec¢do da prioridade Juizo 100% digital para incluséo.

Em seguida, clique em Incluir.

* Campos obrigatarios

Pricridade de processo™

Juizo 100% digital ~

INCLUIR

Prioridade Processual

Prioridade de processo

Figura 28 - Bot&o Incluir.
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O sistema apresenta a mensagem confirmando a inclusao.
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B TICAS DU PRULCESSU

de

Mensagem

Prioridade incluida com sucesso

Figura 29 - Mensaaem confirmativa.

A opgao selecionada e incluida, passa a constar na se¢ao Prioridade Processual.

* Campos obrigatdrios
Prioridade de processo®

Selecione

INCLUIR

Prioridade Processual

Prioridade de processo

Juizo 100% digital

1 resultados encontrados

Figura 30 - Prioridade Processual Incluida.

Retorne aos Autos Digitais e verifique que apds a inclusdo da prioridade, o sistema

gerou a movimentag¢3o automatica de AUTOS INCLUIDOS NO JUIZO 100% DIGITAL.

PJe

ACPCiv

L 4

.2025.8.19.0005 0

v

.‘
Jel
[

32036651 - Peticdo Inicial

Juntado por

12 mar 2025

« AUTOS INCLUIDOS NO
JUIZO 100% DIGITAL

14:24

¥} AUTOS EXCLUIDOS DO
JUIZO 100% DIGITAL

11:58

«} DISTRIBUIDO POR
SORTEIO

11:28

[ ] B 32036651 - Peticio Inicial [

x

11:28

& AUTOS INCLUIDOS NO
JUIZO 100% DIGITAL

em 12/03/2025 11:29:53

1de

PETICAO INICIAL
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Figura 31 - Movimentagdo automatica apds inclusdo da prioridade de Juizo 100% Digital.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DAl SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



