
FLASHCARD

DCP - PJe



Uma atualização foi implementada nos sistemas DCP e 
PJe, com o objetivo de agilizar e padronizar o procedimento 
de digitação do Ofício de solicitação de ajuda de custo em 
processos com gratuidade de justiça à SEJUD.

No DCP, as Serventias conseguirão emitir o documento 
1248 - Ofício Solicitando Ajuda de Custo, destinado ao 
Perito.

E no PJe, os usuários poderão elaborar o documento de 
ofício, utilizando um modelo preexistente no sistema. Após 
a conclusão da digitação, o documento deverá ser 
encaminhado para assinatura do Magistrado.

Através dessa melhoria será possível: 

❖ Agilizar e padronizar o fluxo de trabalho

❖ Otimizar o trabalho das Serventias



1 – Para iniciar o procedimento, selecione o 
Andamento 52 – Digitação de Documentos. 

DCP

2 – Em seguida, clique no botão Textos.



3 – Preencha as informações de Texto, 
referente ao Ofício 1248.

4 – Em seguida, clique no botão Imprimir.

ATENÇÃO: Será aceito apenas 
encaminhamento desse tipo de Ofício.



5 – O documento de Ofício será 
exibido na tela do sistema.

6 – Por fim, clique no ícone de 
carimbo para encaminhar o 
documento para fila de assinatura 
do Juiz.



1 – Com o processo na tarefa 
Digitar Documento [DIG], clique 
em Tipo do Documento e 
selecione a opção Ofício.

2 – Em seguida, no campo Modelo, 
selecione Solicitação de 
Pagamento de Ajuda de Custo –
Justiça Gratuita.

PJe



3 – O documento será exibido 
no campo Minuta, sendo 
possível realizar alterações.



4 – Por fim, clique no botão 
Encaminhar para e selecione a 
transição Encaminhar para 
assinatura do Magistrado.



Dúvidas


