DESINCORPORACAO DE BENS PERMANENTES o—
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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Cadastro e Fiscalizacdo de Materiais
Permanentes da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SECAM) e aos servidores das demais

unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a

vigorar a partir de 15/05/2026.

2 Rereréncias [LE]

° Decreto Estadual n? 49.289/2024 — Regulamenta a gestdo dos bens mdveis no ambito
do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

o Resolucdo TJ/OE/RJ n2 10/2021 — Consolida e disciplina as normas gerais sobre a gestdo
patrimonial dos bens mdveis no dmbito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ);
° Ato Normativo TJ n? 13/2018 — Disciplina a instaurac¢do e os procedimentos de tomada
de contas no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e seu encaminhamento ao
Tribunal de Contas;

. Ato Executivo TJ n2 1.819/2000 — Disciplina a implantagdo do programa de reciclagem

de lixo e sucata no PJERJ

«JH/
3 INDICADORES il

NOME METODO PERIODICIDADE

(2 processos administrativos de
doacdo que tramitaram no
SECAM-Baixa em até 5 dias uteis /
2 de processos administrativos
que tramitaram no SECAM-Baixa)
x 100

Percentual de processos
administrativos de
desincorporagdo por
doagdo que tramitaram no
SECAM-Baixa no periodo.
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4 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * Bl

As informacodes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo corrente,
de acordo com a tabela de gestao da informagdo documentada apresentada a seguir:

5 RETENGAO (ARQUIVO
~ CODIGO RESPON- ARMAZE- = - CORRENTE - PRAZO DE ~

IDENTIFICAGAO ccp* ACESSO SAVEL NAMENTO RECUPERACAO| PROTECAO GUARDA NA UO*) DISPOSICAO
Relatdrio de
Movimentagdo de - R
Bens Mdveis e 0-3-7-1b Irrestrito SECAM Pafta' Ano / N¢ Condu{'oes 6 anos Eliminagdo

. eletronica Apropriadas na UO
Baixa (Termo de
Baixa)

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administrag3o.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b)

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c)

SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o descarte

desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Copias de Seguranca de Dados.
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Base Normativa:

Proposto por:

Aprovado por:

RAD-SGLOG-046

Ato Executivo n2 2.950/2003

Equipe do Servigo de Cadastro e Fiscalizagdo de Materiais Permanentes (SECAM)

Secretdrio-Geral da Secretdria Geral de Logistica (SGLOG)
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

5.1 Fluxo - DESINCORPORAGAO DE BENS PERMANENTES

RAD-SGLOG-046

Desincorpora¢io de Bens Permanentes

[+]

[+]

Desincorporacan
de Bens por
Doacao
Alienagas
Gratuita

Deszincorporacan Desincorparacao
de Bens de Bens por
Irrecuperaveis Extravio, Furto
por Descarte ou Destruigan

[+

[+]

Desincorporacio Desincorporagio Desincorparagdo
de Bens por de Bens por de bens por
Alienagio Alienacio estorng
Onerosa -Veiculo Onerosa
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5.2

Fluxo - DESINCORPORAGAO DE BENS PERMANENTES
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5.3

Fluxo - DESINCORPORAGAO DE BENS PERMANENTES POR ESTORNO
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