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Minutas - Edicao

O

Para comecar a edicao de uma

Minuta, é preciso saber algumas
caracteristicas importantes:

O cabecalho, de regra, nao ¢ editavel. E criado Ao se iniciar a edicdo de uma
a partir do cadastro do processo, ou seja, se minuta, ela sempre estara no
houver alguma inconsisténcia nos dados, o status “Rascunho”.

cadastro do processo tera que ser alterado e
nova minuta criada.
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seu

Tratamento

ACRAVO DE INSTREUAMENTO N° s001265-78.2019.8.21. 7000 RS

aparecem na

parte inferior
do texto,

sempre como

TIPO DE ACAQ: Comandita por Agdes

ACGRAVANTE: AUTOMAGAQ DE TERTES
- AGEAVANTE: AUTOR. CETERETE
AGEAVADO: PARTEREUTEETE

M DESPACHO/DECISAO Ultimo trecho
. da minuta.
Jo i (inzira aqui a decis&o)
. ) ANA CAROLINALOPES BRENNER
- Desembargador
~ S001265-73.2019.8.21.7000 20000004633( V1 ACEBRENNERS ACBRENNER |
P 4 \E) \A Cédigo da minuta
Aqui, o local onde é Cada alteracdes salva, o sistema altera (numeracdo interna que
. z . O .
efetivamente elaborado o o rodapé da minuta, aumentando o n cada minuta recebe], nO da
texto do documento em da versao (ver Vocé Sabia? sobre o sua versio e o nome do
edicao. histérico de versdes). criador/editor da minuta.

@”Retnmarninutapﬂraras... vl| “ B @

A Status desejado ao salvar
Ged

Encaminhar minuta para conferéncia
Definir minuta como conferida

Encaminhar minuta para assinatura

Retornar minuta para rascunho

I paragrafoPadrao (Alt + 1) vl

Block Styles

OBSERVE: TITULO

O editor de texto do eproc nao tem
a tradicional régua do word e nem
as diferentes fontes de letras.

SUBTITULO (ALT + 0)

paragrafoPadrao (Alt
paragrafoSemRecuo (Alt + 2)
paragrafoComRecuo
paragrafoCentralizado (Alt + 4)
citacao (Al + 5)
citacaod (Alt + 6)
tabela (Alt + 7)

destinatario

cartaSemPBecuon
cartaComBRecuo

carntaCompacta

A ATENCAOQ: Na minuta de Acorddo é

obrigatério o uso do estilo CAPUT EMENTA

para pelo menos uma frase da emental!

Sobre as NOTAS DE FIM:

A Minuta é um documento unico. Por isso, diferente Assim, as conhecidas “Notas de
de um documento do Word, por exemplo, a minuta rodapé”, no eproc sao chamadas de
no eproc nao tem quebra de pagina. NOTAS DE FIM.

Como o préprio nome diz, TODAS as NOTAS DE FIM, vao
ficar no fim do texto, apds a assinatura do Magistrado.
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Inserir/Editar nota de fim de texto A Edl(;éo daS notas de
fim é feita pelo menu
superior da minuta.

E sé escolher um trecho,
deixar o cursor no local onde
se deseja incluir uma notae .
clicar no bot&o “inserir/Editar e
nota de fim”. = Nao se des

curso da acao cautelar d
menor intentada em face

o REsp ubmetido :
AP . .
\ entendimento pela possil
Nota de fim de texto ‘x/ Ao clicar em inserir Nota de Fim, o

Texto para nota de fim de texto eproc abre uma nova tela, onde é

As decisdes judiciais devem ser fundamentadas, ainda que de forma F possivel escrever o texto.

sucinta, ndo se exigindo andlise pormenorizada de cada prova ou
4 | alegagdo das partes, nem que sejam comretos os seus fundamentos a
{Tema 339/STF|

| Nao s
A nota de fim é automaticamente " .
inserida ao final da Minuta e o ig R-ESIJ m % SLlhI‘ﬂE
numero de referéncia da nota

entendimento’ pela
daparece em amarelo.

CPC.”*

Renumerar notas de fim de texto

A ATENCAO
MINUTA BLOQUEADA!

A minuta ndo pode ser editada por diferentes
pessoas ao mesmo tempo.

Enquanto a minuta estiver em edicado, ficara como blogueada,
para fins de seguranca/informacao.
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Tal situacao é representada
02 Minutas com um “cadeado” para
identificar o respectivo

bloqueio.

Durante a edicdo da minuta NAO
feche o documento no navegador!

5 - M | . = eproc - APRESEN X . = Editando minu1® +

12170008 acao_ongem=minuta_cadastrar&id_minuta=01162393432

Se fechar a Minuta

pelo navegador, ela
Sisterna Eproc 2G & @ SEI/TIRS w0 ynol . i TREIM & Sistema E... f|ca bloqueada para

' ' outras pessoas.
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Forma CORRETA para fechar e salvar a Minuta:

< & @ eprocZg-treina.tjrs.jus.br/eproc/controlador.php?acao=minuta_editar&num

i Apps M Portal do Processo.. Bl Home-Tribunalde.. & Google ﬂﬂ Email — acbrenner...

- o ‘ Retornar minuta para ras... ~
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Ml Bt e LT H paragrafoComRecuo (Alt ... ~
Y EYE-TFEIYEICE)
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A minuta pode ser fechada também no X. No
entanto, esta forma nao salva o documento.

Minuta fechada incorretamente. O que fazer?

O desbloqueio da minuta fechada de forma
incorreta pode ser feito pelos perfis:
Magistrado e Diretor de Gabinete.

O desbloqueio pode ser feito de 2 formas:

e TR mEmmsus mesnnnss A informacao do cadeado
Retirar bloqueio da minuta (acbrenner em 28/06/2021 17:28:48 fica no campo dos
=] v | D Recursos Disponiveis.

_,..J;_] [@@ EI @ Para o desbloqueio é sé

clicar sobre ele.

A J Desbloguear minutas G

Area de Trabalho Destloqueas | Fechar
Lista de minulas bloqueadas (4 registros)
< Orgio *Cédigo  *Processo * Descrigio < Siglabloquelc = Status > Databloqueic - Ultimaversio  Agdes
GabJLLG 20000004710 S5001058-79.2019.6.21.7000 DESPACHODECISAQ  achranner Rascunho Z2B/06/2021 17:28:48  Z8M06/2021 17:26:46 "
[ GabJLLEC 20000004658 S001138-28 20168 21 7000 DESPACHODECISAD guihermeaugusto  Rascunhe 220602021 135818 22082021 13:86:17 a

Deshloquear

No Menu da esquerda Depois clicar na Minuta
buscar por MINUTAS/ que se deseja tirar o Desbloquear | Fechar |
DESBLOQUEAR. blogqueio e confirmar no

botdo DESBLOQUEAR.
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