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Criacao da Minuta do Tipo "Edital”

— Texto Inicial

Tipo de documento/Modelo: Edital Listar Tn::-dr:::;,i'r“’| ) 4

O Texto Padrao:

O Documento Base:

ATENCAO:
NAO "Agendar lancamento de evento/troca de
localizador”!

Preencher os demais campos de Criacao de Nova Minuta.
Ao final, clicar em "Salvar e Editar".
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* Exemplo de Modelo Matriz de Minuta do Sistema

Editar o texto, que ja vem com
campos de sugestao:

“Edital de” (p. ex. citacdo e intimagao)
“Prazo do Edital” (p. ex. 30 dias)
“Objeto” (p. ex. citacdo e intimagao para...)

Assinatura da Minuta

O eproc disponiliza alguns caminho para
assinatura, abaixo demonstra-se o campo via
"Quadro de Minutas’, na Consulta Processual:
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Publicacao do edital
Uma vez assinado o edital, estara disponivel

para publicacao.

No "Quadro de Minutas”, na coluna "Recursos
Disponiveis’,
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Enviar minuta para o diario eletrénico

Serda aberta a tela “Enviar minuta para o diario
eletronico”:
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a) Preencha o campo “Data disponibilizacdo”, que é obrigatério. A data
podera ser o dia seguinte ou qualquer data futura.

b) Os campos “Prazo edital” e “Prazo citagdo/intimacdo” sdo opcionais e
funcionam da seguinte forma:

Prazo do edital: serao adicionados os dias informados apds a data da
publicacdo do edital (préximo dia Util apds a data de disponibilizacao).

Prazo de citagao/intimagao: serdo adicionados os dias informados apés a
data calculada do prazo do edital. Exige que tenha sido informado um prazo
para o edital.

Ambos os prazos sao calculados em dias uteis.

Pode ser informado apenas o prazo do edital, sem o prazo de
citacao/intimacao. Todavia, se for informado prazo de citagdo/intimacao é
obrigatorio haver o prazo do edital.

c) Gerencie os localizadores, de acordo com a organizag¢do da unidade

d) Clique no botao “Salvar”. A tela sera fechada.

Automaticamente, apds o envio do Edital ao
DJEN, sera lan¢cado evento no processo:

Evento Data/Hora Descricao Usuario Documentos
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Link do DJEN
Diario de Justica Eletronico Nacional

https://comunica.pje.jus.br/

Cancelamento do edital:

Acesse a area de minutas, marque a opcao de “Exibir Anexadas ao
Processo” e na minuta do edital clique na opcao “Retirar minuta do Diario
Eletrénico”. Ao realizar essa a¢ao, a minuta é retirada da programacao do
dia de publicacao do DJEN e é gerado um evento de cancelamento de
movimentacao no processo.

No entanto, o cancelamento somente pode ocorrer até o dia anterior a data
de disponibilizacdao no DJEN.
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