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PROMOVER A REALIZAGAO DE ADOGAO INTERNACIONAL

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 OBIETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para promover a realizagao de adogao internacional,

bem como prové orientacdes aqueles que possuem interface com este processo de trabalho.

2 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGAO RESPONSABILIDADE
Presidir as sessdes de julgamento, assinando todos os documentos
e expedientes de sua competéncia;
expedir atos de designacdao de membros da Comissao;
Desembargador representar a CEJAI/RJ, assinando todos os documentos e
Coordenador expedientes de sua competéncia.

representar a CEJAI em eventos e reunides afetas a tematica da

adocdo internacional, principalmente nas reunides do Conselho das
Autoridade Centrais Brasileiras (CACB), onde a Comissdo tem
assento.

Membros da Comissao
Estadual Judicidria de
Adocdo Internacional
(CEJAI)

Relatar os processos distribuidos;

votar em todas as delibera¢des do colegiado.

Secretaria da Comissao
Estadual Judiciaria de
Adocao Internacional
(CEJAI)

Providenciar a distribuicdo dos pedidos de habilitacdo de
pretendentes estrangeiros a adoc¢do internacional e diligenciar o
andamento processual;

providenciar a distribuicdo dos pedidos de habilitacdo para adocao
internacional de pretendentes residentes no Brasil, que desejam
adotar criancas/adolescentes residentes em outro pais e diligenciar
o andamento processual;

processar os autos de habilitacdo para adocdo, controlar os
relatdrios pds-adotivos, os pedidos de acesso a origem bioldgica,
expedir documentos, cuidar dos procedimentos administrativos;

lavrar ata das sessOes, arquivando-as apds aprovacao;

proceder a publicacdo das pautas das sessdes de julgamento e dos
acordaos proferidos;

estabelecer sistemas de controle e acompanhamento do
recebimento dos relatdrios pds-adotivos de que trata o art.52, §49,
V, do ECA, encaminhando cépias as autoridades judiciarias
envolvidas no processo de adocdo.

Processar os pedidos de busca as origens bioldgicas apresentados
por pessoas que foram adotadas por residentes em outro pais;

Estabelecer sistemas de controle de todos os processos em
andamento na Comissao;
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PROMOVER A REALIZAGAO DE ADOGAO INTERNACIONAL

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Representar a CEJAI, eventos e reunides afetas a tematica da adogao

internacional, principalmente nas reunides do Conselho das
Autoridade Centrais Brasileiras (CACB), onde a Comissdo tem
assento.

Equipe  Técnica da
Comissao Estadual
Judiciaria de Adocao
Internacional (CEJAI)

Avaliar os estudos sociais e psicolégicos dos pretendentes a adogao
internacional, realizados no pais de acolhida, com vistas a emissao
de parecer técnico;

realizar visitas institucionais com vistas a elaborag¢dao do relatério
técnico referente as criancas/adolescentes disponibilizadas para
adocdo internacional;

apresentar crianca(s)/adolescente(s), por meio de relatério técnico,
aos representantes dos organismos internacionais credenciados
para indicacdo direcionada ou busca ativa;

recepcionar e orientar o(s) adotante(s), acompanhando-o(s) a
instituicdo de acolhimento para o primeiro encontro com of(s)
adotando(s);

proceder ao acompanhamento de estagio de convivéncia para
emissdo de relatdrio avaliativo de crianca(s) e adolescente(s)
adotada(s) em outros paises, residentes no Brasil, bem como dos
pds-adotivos;

acompanhar e dar suporte quando, necessario nos pedidos de
acesso a origem bioldgica.

acompanhar e dar suporte nos pedidos de acesso a origem bioldgica,
realizando atendimentos, quando necessario.

3 CONDIGCOES GERAIS

3.1 A CEJAI é a autoridade central encarregada de dar cumprimento as obrigagdes impostas

pela Convencdo de Haia, em cada estado da federacdao. Tem como competéncia promover

o estudo prévio e a anadlise dos pedidos de habilitacdo para adoc¢do formulados por

pretendentes estrangeiros ou brasileiros residentes ou domiciliados fora do pais.

3.2 Os atos praticados pela CEJAI sdo gratuitos e sigilosos.

3.3 Nenhum pedido de adogao internacional pode ser processado perante os juizos da infancia

e da juventude no Estado do Rio de Janeiro, sem a prévia habilitacdo do interessado na

CEJAI, comprovada pelo laudo de habilitagdo que se constitui em documento essencial a

propositura da acao correspondente.
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PROMOVER A REALIZAGAO DE ADOGAO INTERNACIONAL

3.4

3.5

3.6

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

Cabe a CEJAlindicar aos pretendentes estrangeiros, as criangas e adolescentes cadastrados
na Comissao, em condi¢cdes de serem adotados, quando n3ao houver possibilidade de

adocao nacional.
O processo de habilitacdo deve ser instruido pelos documentos elencados no anexo 5.

O organismo credenciado ou autoridade central deve enviar a CEJAI relatdrios pds-adotivos
semestrais durante dois anos. A CEJAI controla o recebimento dos relatérios pds-adotivos,
fazendo as devidas cobrancas por e-mail ou oficio aos organismos credenciados, em caso

de atraso.

RECEBER SOLICITACAO DE HABILITAGCAO PARA ADOCAO

Inclui a documentacgao recebida no SEl — Processo Administrativo Eletronico.
Distribui o processo a um dos relatores membros da CEJAI.

Confere a documentacdo recebida.

Se ndo estiver correta, solicita os documentos faltantes.

Junta os documentos.

Emite certidao de regularidade dos documentos.

Lanca os dados na planilha Excel.

Envia o processo “de ordem” para a equipe técnica da CEJAI.

A equipe técnica analisa, emite relatdrio e inclui no SElI.

Encaminha ao Ministério Publico (MP), para promocgao.

Recebe a promoc¢do do MP e encaminha ao relator designado, para manifestacao e decisdo

sobre a habilitacdo.
Expede Laudo de Habilitacdo genérico.

Desembargador coordenador assina o Laudo de Habilitacdo genérico.
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4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

4.22

4.23

4.24

4.25

4.26

4.27

4.28

4.29

4.30

4.31

A secretaria inclui o(s) pretendente(s) no SNA (Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento).

Em caso de exigéncia, solicita os documentos faltantes.

Junta os documentos.

O processo aguarda a apresentacao ou indicagao de crianga.

Equipe técnica apresenta crianga através de relatério.

Secretaria recebe a promogao do MP e encaminha ao relator designado, para manifestacao

e decisdo sobre a habilitagao.

Sendo a habilitacdo deferida, inclui o(s) pretendente(s) no SNA (Sistema Nacional de

Adogao e Acolhimento).

Aguarda a apresentac¢ao ou indica¢do de crianga.

Equipe técnica apresenta ou indica crianga por meio de relatdrio.

Caso acrianca ndo seja aceita pelo pretendente ao qual foi indicada, o processo permanece

no cadastro.

Caso a crianca seja aceita, a equipe técnica informa a secretaria a referida aceitacao.

Secretaria apensa o processo da crianca ao processo de habilitagao.

Secretaria informa ao juiz da Vara de Infancia, Juventude e Idoso (VIJI) responsavel pela

crianca/adolescente, através de memorando, que houve aceitagao.

Secretaria remete os autos ao MP para promogao.

Em caso de exigéncia, solicita os documentos faltantes.

Secretaria junta os documentos.

Secretaria expede o Certificado de Continuidade, que é assinado pelo Desembargador

Coordenador da Comissao.

Secretaria encaminha o Certificado de Continuidade ao representante do organismo

internacional com os documentos da crianca (cépia da certiddo de nascimento, sentenca
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4.32

4.33

4.34

4.35

4.36

4.37

4.38

4.39

4.40

4.41

4.42

4.43

4.44

4.45

4.46

de destituicdo do poder familiar transitada em julgado, atestado e documentos médicos),

por meio eletronico.

Aguarda o documento de Acordo de Prosseguimento da Adocdo, a ser emitido pela

autoridade do pais de acolhida da crianga.

Secretaria recebe o documento e agenda a sessdo de julgamento.

Encaminha ao relator designado, com 10 (dez) dias de antecedéncia da realizacdo da

sessao.

Secretaria providencia a publicacao a pauta da sessao.

Secretaria apoia a realizacdo da sessdo, fazendo a pauta, convocando os membros,

reservando a sala de reunides, e todo o suporte logistico necessario.

A Secretaria Executiva elabora ata da sessdo com o resultado.

Secretaria providencia a publicacdo do acérdao.

Caso ndo seja deferida a habilitacdao, secretaria informa as CEJAls de todo Brasil, ao

organismo e a Autoridade Central Administrativa Federal (ACAF) e arquiva o processo.

Sendo deferida a habilitacdo em sessao, expede-se o laudo de habilitagdo com os dados

dos pretendentes e da(s) crianga(s)/ adolescente(s) que sera(do) adotado(s).

Secretaria encaminha o laudo para o representante do organismo ou adotante.

Aguarda a sentenca de adocao.

Caso a adogdo nao seja concluida, encaminha o processo para a equipe técnica da CEJAI,

gue emite relatdrio.

Encaminha para o MP, para promocao.

Recebe o processo do MP e procede conforme o subitem 19.

Se a adocgdo for concluida, a secretaria junta aos autos copia da sentenca de adoc¢do, do
relatdrio psicossocial do estdgio de convivéncia e da nova certiddo de nascimento expedida

pelo cartdrio de RCPN.
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4.47

4.48

4.49

4.50

4.51

4.52

4.53

4.54

4.55

5

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

Equipe técnica realiza atendimento final junto aos adotantes para avaliar o percurso

adotivo.

Secretaria expede o Certificado de Conformidade, que é assinado pelo Desembargador

coordenador da CEJAI.

Aguarda os relatdrios pds-adotivos sobre a adaptacdo da crianca a sua vida familiar e
comunitaria, bem como o certificado de cidadania e certiddo de nascimento do pais de

acolhida.

Recebe os relatérios um a cada vez, anexando-o0s ao processo.

Langa o recebimento na planilha de controle de envio de pds-adotivos.

Salva na pasta virtual “pds-adotivos”.

Encaminha a cépia do relatdrio, documentos e fotos ao juizo que disponibilizou a crianca,
ao relator do processo de habilitacdo, a equipe técnica do juizo, a instituicdo onde a crianca

esteve acolhida e ao MP, por meio virtual.

Equipe técnica analisa os relatérios.

Conclui processo no SEl quando os quatro relatdrios forem recebidos.

RECEBER SOLICITAGAO DE HABILITAGAO PARA ADOCAO DE RESIDENTES NO BRASIL

O pretendente residente no Brasil que deseja fazer adog¢do de criancas e adolescentes

estrangeiros deve se habilitar inicialmente na Vara da Infancia e Juventude de sua comarca.

Recebe o processo instruido com as pecas do processo da VIJI e requerimento a CEJAl e

inclui no SEI.

Distribui o processo a um dos relatores membros da CEJAI.

Confere a documentacdo recebida.

Se ndo estiver correta, solicita os documentos faltantes.

Junta os documentos.

Emite certidao de regularidade dos documentos.
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5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

5.21

Langa os dados na planilha Excel.

Secretaria informa, por oficio, a Autoridade Central Administrativa Brasileira (ACAF) sobre
o processo recebido, a fim de que a Autoridade solicite a autoridade do pais de origem da
crianga, legislacao sobre adogao daquele pais, bem como outras exigéncias, e se estdo de

acordo com a adogdo pretendida.

Se ndo houver manifestagdo do pais de origem da crianga quanto ao oficio, remete o

processo ao MP.

Juntado o parecer do MP, o processo é remetido ao relator para ser incluido em pauta de

sessdo, para decisdo.

Apds a decisdo, publica o acérddo, da ciéncia aos requerentes e a ACAF e arquiva o

processo.

Havendo manifestacdo das autoridades do pais de origem da crianca, envia o processo “de

ordem” para a equipe técnica da CEJAL.

A equipe técnica analisa, realiza atendimento aos pretendentes e emite relatdrio.

Encaminha o processo ao MP, para promocgao.

Recebe a promocdo do MP e encaminha ao relator designado, para manifestacdo sobre a

habilitacao.

Em caso de exigéncia, solicita os documentos faltantes.

Junta os documentos.

Remete o processo ao relator para ser incluido em pauta de sessdo, para deferir a

habilitacao.

Deferida a habilitacdo, expede-se laudo de habilitacdo, assinado pelo Desembargador

Coordenador.

A CEJAIl recebe do pretendente as tradugdes juramentadas de todo o processo e remete o
processo e traducdes, via Autoridade Central Brasileira, a autoridade central do pais de

origem da crianga.

MAN-CEJAI-002 REV.00 Pégina 8 de 14



PROMOVER A REALIZAGAO DE ADOGAO INTERNACIONAL

5.22

5.23

5.24

5.25

5.26

5.27

5.28

5.29

6

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Aguarda a indicac¢do de criancga pelas autoridades do pais de origem da crianca.

Havendo indicagdo de crianca pela autoridade a CEJAI, esta é apresentada aos

pretendentes.

Havendo aceita¢do, comunica, formalmente, a autoridade do pais de origem da crianga.

Aguarda que o pais de origem da crianga emita Certificado de Continuidade (art. 17 da

Convencao de Haia).

Expede o Certificado de Continuidade e encaminha a autoridade do pais de origem da

crianga (art. 17 da Convencao de Haia).

Apds emissdo do Certificado, aguarda a sentenca de adocgdo.

A CEJAl faz, se for solicitado pelo pais de origem da crianga, acompanhamento pds-adotivo,

pelo periodo determinado por lei.

N3do havendo aceitacdo, aguarda a indicacdo de outra crianca.

COLOCAR CRIANGA/ADOLESCENTE EM FAMILIA SUBSTITUTA INTERNACIONAL

A Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso (VIJI) encaminha memorando e/ou mensagem
eletronica disponibilizando para CEJAI, apds a decisao do juiz responsdvel pela crianga

/adolescente, para colocagdo em adocgdo internacional.

A secretaria confere, inclui a documentacdo no SEl, consulta e pesquisa nos sistemas
disponiveis (Mddulo Crianca e Adolescente, Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento) o

histérico das criancas/adolescentes.

Consulta e pesquisa nos sistemas o histérico das criangas.

Caso a documentacdo ndo esteja completa, solicita a VIl os documentos faltantes, fazendo

a juntada no processo.

Langa na planilha Excel os dados da crianga.

A equipe técnica da CEJAI realiza contatos, visitas institucionais e reunides com as equipes
da Vara da Infancia e Juventude e do Programa de Acolhimento e emite relatério de

apresentacdo, que é inserido no SEI.
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6.7 Indica a crianca/adolescente, encaminhando o relatdrio, por e-mail, aos representantes

dos organismos dos pretendentes que se encontram no cadastro ou faz busca ativa.
6.8 Se ndo houver aceitacdo, a equipe técnica emite informacao no SEI.
6.9 A Secretaria informa ao juizo que ndo ha pretendentes.
6.10 Se houver aceitacdo, informa ao juizo a aceitacdo e solicita o inicio da preparacdo da

crianca/adolescente.

7 COLOCAR CRIANGA/ADOLESCENTE EM FAMILIA SUBSTITUTA INTERNACIONAL APOS
ACEITAGAO POR PRETENDENTE RESIDENTE NO EXTERIOR

7.1 A equipe técnica da CEJAI intermedeia a preparacdo das criancas/adolescentes em

articulagdao com as equipes da VIJI e do Programa de Acolhimento.

7.2 Apresenta a crianca/adolescente, o material enviado pelos pretendentes para a

preparacao para adocao.

7.3 Equipe técnica realiza, juntamente com as equipes técnicas das Vllls, do programa de
acolhimento e do representante do organismo, encontro virtual entre adotantes e

adotandos.
7.4 Realiza o atendimento aos adotantes na CEJAI, apds sua chegada ao Brasil.
7.5 Acompanha o encontro entre adotantes e adotandos para inicio do estagio de convivéncia.
7.6 Oferece suporte técnico a equipe técnica da VIJI durante o estagio de convivéncia.
7.7 Aguarda o julgamento do processo de adoc¢do na VIJI.
7.8 Se aadocdo ndo for concluida, atende a familia para avaliar o insucesso da adocao.
7.9 Avalia acerca da permanéncia ou exclusdao dos pretendentes no cadastro.
7.10 Se a adocao for concluida, realiza atendimento final junto aos adotantes para avaliar o

percurso adotivo.

8 RECEBER RELATORIO POS-ADOTIVO
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8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

Recebe relatdrio pds-adotivo do organismo credenciado ou da Autoridade Central que

intermediou a adogao.

A Secretaria anota, em planilha propria, o recebimento do relatério.

Confere a documentagao recebida.

Digitaliza o relatdrio, se necessario.

Salva no arquivo virtual de relatérios pds-adotivos.

Envia cdpias do relatério ao juizo de origem da crianca/adolescente, a equipe técnica da
Vara da Infancia e Juventude, ao Programa de Acolhimento, ao Ministério Publico e ao

relator do processo de habilitacdo, via correio eletrénico.

Junta o relatério ao processo referente a habilitacao.

Aguarda a vinda dos demais relatorios.

Apds a chegada do 42 e ultimo relatdrio, conclui o processo no SEl.

Em caso de atraso no envio dos relatdrios, solicita ao organismo credenciado ou a

Autoridade Central o seu envio.

Recebe relatério pds-adotivo do organismo credenciado ou da Autoridade Central que

intermediou a adocao.

A Secretaria anota, em planilha prépria, o recebimento do relatério.

Confere a documentacdo recebida.

Digitaliza o relatério, se necessario.

Salva no arquivo virtual de relatdrios pds-adotivos.

Envia copias do relatério ao juizo de origem da crianca/adolescente, a equipe técnica da
Vara da Infancia e Juventude, ao Programa de Acolhimento, ao Ministério Publico e ao

relator do processo de habilitacdo, via correio eletrénico.

Junta o relatdrio ao processo referente a habilitagao.
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8.18 Aguarda a vinda dos demais relatérios.
8.19 Apods a chegada do 42 e ultimo relatdrio, conclui o processo no SEI.
8.20 Em caso de atraso no envio dos relatdrios, solicita ao organismo credenciado ou a

Autoridade Central o seu envio.

9 RECEBER SOLICITACAO DE ACESSO AS INFORMAGOES DE ORIGEM BIOLOGICA POR
PESSOAS ADOTADAS

9.1 Recebe pedido de acesso as informacdes sobre origem biolégica.

9.2 Encaminha ao requerente “FORMULARIO DE REQUERIMENTO — Acesso a origem bioldgica”
9.3 Recebe o formuldrio preenchido e inclui o pedido e documentos recebidos no SEl.

9.4 A equipe técnica faz contato direto com o requerente e realiza atendimento.

9.5 Informa a Autoridade Administrativa Federal - ACAF, sobre o recebimento, caso o pedido

ndo tenha sido enviado por aquela autoridade.

9.6 Havendo informacgdes sobre processo judicial de adogao, solicita o desarquivamento dos

processos de adoc¢do e seus incidentes, junto a central de arquivamento.
9.7 Casondo haja informagdes sobre processo judicial, recorre a outras fontes de pesquisa:

e DCP, Acervo do educandario Romdo Duarte, Consultas em outros sistemas

processuais, Certiddo inteiro teor

9.8 Caso seja localizado o numero do processo de adogao, solicita o desarquivamento dos

processos de adoc¢ado e seus incidentes, junto a central de arquivamento.

9.9 Caso ndo seja localizado o numero do processo e adocdo, a equipe técnica faz contato com

o requerente e realiza atendimento.
9.10 Recebe processo de adog¢do do arquivo

9.11 Anexa processo judicial ao SEI
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9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

9.20

10

10.1
a)
b)

c)

d)

e)

Encaminha o processo judicial de ado¢ao ao requerente.

A equipe técnica faz contato com o requerente e realiza atendimento indagando se ha

interesse em prosseguir com o processo de busca.

Caso o requerente ndo deseje prosseguir, conclui o processo SElI.

Caso tenha interesse em prosseguir, na hipétese de o requerimento incluir solicitacdo para
localizacdo de genitores e/ou membro da familia bioldgica, e CEJAI faz consulta aos
cadastros conveniados, a fim de buscar informagdes sobre localizagdo da familia bioldgica.

e Cadastros conveniados: Detran, Infoseg, INSS, TRE, CGJ (nascimento e 6bito).

Sendo localizado o endere¢o e/ou numero de telefone, faz contato com a familia de

origem, a fim de consultar sobre a possibilidade de aproximacao.

Estando a genitora ou familia de nascimento de acordo, assina um termo de concordancia

em repassar seus dados e disponibilidade para outros contatos.

Apds obtencdao do consentimento da pessoa localizada, havendo interesse desta e do
requerente, a equipe técnica da CEJAI podera promover a aproximacao entre as partes,

tomando as medidas necessarias para o adequado apoio psicoldgico aos envolvidos.

Encaminha a ACAF informacodes sobre os desdobramentos do processo, que é concluido.

Nos casos em que ndo for possivel obter dados sobre a familia bioldgica, o processo é

concluido e é expedida certiddo de encerramento de buscas.

ANEXOS

Lista de Documentos necessdrios para Instrucdo do Processo de Habilitacdo
Requerimento da Autoridade Central / Organismo;
Procuracao;
Documento de que cuida o art.15 da Convengao de Haia expedido pela autoridade
competente do respectivo domicilio, comprovando estar habilitado a adotar consoante as
leis do seu pais (Autorizacdo para adoc¢do);
Estudo psicossocial elaborado no lugar da residéncia dos pretendentes (Convencdo de Haia
art.15);

Atestado de sanidade fisica e mental,;
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f)

g)
h)

j)
k)

p)
a)

Certidao de antecedentes criminais;

Atestado de residéncia;

Declaragdo de rendimentos dos pretendentes;

Certidao de Nascimento e Casamento;

Nomes dos pais dos pretendentes;

Copias do Passaporte;

Texto pertinente a Legislacdo sobre adocdo do pais de residéncia ou domicilio dos
requerentes;

Prova de vigéncia da Legislacdo mencionada no item anterior;

Declaragdo de préprio punho, de ciéncia de que a adogdo no Brasil é gratuita e irrevogavel,
assinada pelo pretendente;

Declaracdo de ciéncia de que ndo deverdo estabelecer nenhum contato, no Brasil, com os
pais da crianca ou adolescente, ou qualquer pessoa que detenha a guarda da mesma, antes
que tenha sido expedido o laudo de habilitacdo pela CEJAI/RJ, assinada pelo pretendente;
Comprovacao da existéncia de filhos, com a respectiva certiddo de nascimento, (se houver);

Fotografias dos requerentes, de seus familiares e da residéncia.

Todos os documentos em lingua estrangeira deverao vir devidamente autenticados pela autoridade do

Consulado Brasileiro em que reside o pretendente a adogdo, observados os tratados e convengdes

internacionais. Os mesmos documentos devem estar acompanhados das respectivas tradugdes, que serdo

realizadas por tradutor publico juramentado.
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