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1

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

@ OBIJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos pelos quais a Equipe Técnica Interdisciplinar Criminal —

ETICRIM, constituida por assistentes sociais e psicdlogos que atuam na matéria criminal.

2 @ CONDICOES GERAIS

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

A Equipe Técnica de Servico Social e de Psicologia esta subordinada administrativamente ao juiz

dirigente do NUR.

Os analistas judicidrios na especialidade de assistente social e psicologia sdo profissionais

tecnicamente vinculados ao SEASO e ao SEPSI.

A equipe técnica pode receber estagiarios, contribuindo para a formacdao académica
observando-se na supervisdo, a respectiva especialidade, em consonancia com o Cddigo de

Etica Profissional de cada profiss3o.

A escala de trabalho dos servidores da ETICRIM deve prever o atendimento a todas as comarcas
da regido de abrangéncia, de forma presencial e/ou remota, conforme demanda de cada local

e organizac¢do da agenda do psicélogo /assistente social.

A escala de trabalho deve contemplar dias exclusivos para a realizacdo de depoimentos
especiais de forma predefinida e organizada em conjunto com o SEADE, tendo em vista a pauta

das audiéncias com oitiva de criangas e adolescentes.

Cada equipe possui um livro de ponto préprio, devendo sinalizar o(s) dias de cumprimento do

expediente nas salas de depoimento especial.

A equipe técnica utiliza para deslocamento entre as unidades atendidas a viatura em uso pela
CPMA, ou disponibilizada pela Direcao do NUR, mediante escala previamente definida.
Solidariamente, pode ser utilizada pela ETICRIM a viatura da comarca atendida, quando

necessario.
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2.8 A equipe utiliza salas de atendimento que garantam a privacidade dos usudrios, o sigilo das

entrevistas, resguardando a autonomia técnica do assistente social e do psicdlogo.

2.9 Paraarealizagdao de pesquisas académicas sobre o trabalho desenvolvido pela equipe técnica é

necessaria a autorizacdo do juiz responsavel, apds andlise da sua pertinéncia.

2.10 A equipe deve comunicar ao juiz responsavel acerca de problemas a serem sanados ou

oportunidades a serem aproveitadas, podendo contar com o auxilio dos respectivos servicos de

apoio.

2.11 O SEPSI e o SEASO elaboram, mantém e disponibilizam arquivo eletronico estatistico a ETICRIM,

sendo responsaveis também pela analise de dados e producdo de sinteses semestrais.

2.12 A equipe técnica nao deve realizar cdlculo referente a detragao da pena.

2.13 N3ao cabe a equipe a emissdo de GRERJ ou boleto para a realizacdo de eventuais pagamentos,

tampouco o recebimento e/ou juntada aos autos do referido documento.

3 @ DEFINICOES

3.1 Ostermos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERI.

o
fror
o

1
4 &332 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Chefes do Servico de Apoio aos
Assistentes Sociais e do Servico
de Apoio aos Psicdlogos, da
Divisdo de Apoio Técnico
Interdisciplinar da Diretoria
Geral de Apoio a Corregedoria
Geral da Justica (DGAPO/
DIATI/SEASO) e
(DGAPO/DIATI/SEPSI)

e Propor diretrizes de atuacdo técnica para o Servico Social e
Psicologia;

e coordenar e apoiar tecnicamente as atividades necessarias a
execucdo dos processos de trabalho dos assistentes sociais e
psicologos lotados nas ETICRIMS;

e levantar e examinar dados estatisticos da demanda processual
e da produtividade dos assistentes sociais e psicologos lotados

nas ETICRIMs e avaliar os resultados;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

propor e apoiar a promogado de a¢des de capacitagdo continuada
da Escola de Administracdao Judicidria (ESAJ) ou de outras
instituicOes, para os assistentes sociais e psicodlogos lotados nas
ETICRIMs.

Equipe do Servico de Apoio ao
Nucleo de Depoimento
Especial de Criancgas e
Adolescentes Vitimas ou
Testemunhas da Divisao de
Apoio Técnico Interdisciplinar
da Diretoria- Geral de Apoio a
Corregedoria Geral da Justica
(DGAPO/DIATI/SEADE)

e Contribuir com os SEASO e SEPSI na proposi¢ao de diretrizes de
trabalho das ETICRIMs no que diz respeito a atua¢dao nos

depoimentos especiais;

e organizar escala dos assistentes sociais e psicélogos para a
realizacdo dos depoimentos especiais;
e apoiar a atuacdo dos assistentes sociais e psicélogos na

execucdo dos depoimentos especiais;

levantar e examinar os dados estatisticos dos depoimentos
especiais realizados.

Responsavel Técnico

Interdisciplinar

e Cumprir as atribuicdes individuais previstas para o assistente
social ou psicélogo na ETICRIM,;

e encaminhar o Plano de Trabalho aos servicos de apoio
pertinentes, para fins de ratificacdo pela Corregedoria Geral de
Justica (CGJ), apds a aprovacgao pelo juiz dirigente do NUR;

e distribuir de forma justa e equanime o volume de trabalho entre
os membros da equipe;

e organizar as reunides de equipe;

e levantar a necessidade de material e efetuar solicitacdo ao
orgdo competente;

e realizar o langcamento de frequéncia e férias dos servidores e
estagidrios;

e zelar pela atualizacdo semanal da planilha de levantamento

estatistico;

e realizar, com a equipe, o registro e analise do trabalho

desenvolvido.

Equipe Técnica (Psicélogo e

Assistente Social)

e Realizar atendimento a pessoa em alternativas penais
sentenciada, utilizando-se dos referenciais tedricos de sua
profissdo, resguardada a livre manifestacdo do ponto de vista
técnico e a autonomia na escolha dos procedimentos e

instrumentos necessarios a intervencdo profissional com
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

abordagem individual ou grupal, de forma presencial e/ou

remota;

prestar orientacdes e esclarecimentos dentro do campo de
conhecimento das respectivas especialidades;

analisar as demandas dirigidas, e avaliar as possibilidades de

intervengdo; buscando as solugdes mais adequadas;

preencher semanalmente as planilhas estatisticas de
produtividade disponibilizadas pela Divisdo de Apoio Técnico
Interdisciplinar da Diretoria Geral de Apoio a Corregedoria Geral
da Justica (DGAPO/DIATI);

auxiliar no mapeamento da rede com atualizagdo de
informacdes das instituicGes, objetivando indicar ao 6rgao
competente possiveis parcerias para a realizacdo de

encaminhamentos dos beneficiarios;

sensibilizar e capacitar as instituicbes conveniadas para o
recebimento da pessoa sentenciada e acompanhamento da

pena de prestacao de servicos a comunidade;

efetivar estudo social ou estudo psicolégico em processos

criminais dos juizos de sua area de atuacao;

realizar a selecdo e supervisdo dos estudantes de Psicologia e

Servico Social;

realizar depoimento especial de criangas e adolescentes vitimas
ou testemunhas, de acordo com o protocolo estabelecido pelo
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - TJRJ e

consoante a escala elaborada pelo SEADE;

participar da construcao das diretrizes e da elaboracdo do Plano

de Trabalho anual da equipe;

participar das reunides inter e intraprofissionais, assim como as
interinstitucionais compativeis com as atividades desenvolvidas

em sua area de atuacdo;

divulgar ao juiz coordenador da Equipe as orientacOes

emanadas dos servi¢os de apoio da DIATI.
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REALIZAR ESTUDO SOCIAL OU ESTUDO PSICOLOGICO EM MATERIA CRIMINAL

5.1 Assistente social/psicélogo recebe os autos/demanda.

5.2 O responsavel técnico, ou alguém por ele delegado, realiza a distribui¢gdo dos casos entre os

membros da equipe, sempre de forma equitativa.
5.3 Realizada a distribuicdo, cada profissional registra o processo na planilha eletrénica.
5.4 0O assistente social/psicélogo indicado para o caso realiza a analise das informac&es disponiveis

5.4.1 Caso os autos sejam mantidos no setor, realiza o agendamento dos procedimentos e convoca

as partes.

5.4.2 Caso os autos ndao sejam mantidos no setor, o profissional indicado para o caso registra os
dados para a realizacdo dos procedimentos técnicos, inclusive para viabilizar agendamento;

convoca as partes.

5.5 Cumpridas as tentativas de contato, caso ndo haja éxito, devolve os autos ao cartério sugerindo

data para intimacdo, caso o juiz entenda necessario.

5.6 Com a realizacdo dos procedimentos técnicos iniciais, avalia, no decorrer, a necessidade de

procedimentos complementares.

5.7 Havendo ou ndo procedimentos complementares, elabora documento referente ao caso,
registra os dados necessarios na planilha eletronica e devolve os autos com o documento

técnico anexado.

5.7.1 Se o laudo ou o parecer ndo for anexado aos autos, deve ser entregue ao cartério respectivo
ou a CPMA, onde couber, podendo ser enviado por e-mail, com comprovante de recebimento,

mediante entendimento prévio entre os envolvidos.

5.8 Registra na planilha eletronica on-line da Divisdo de Apoio Técnico Interdisciplinar Da Diretoria-

Geral de Apoio A Corregedoria Geral da Justica (DGAPO/DIATI) O Encerramento da intervenc3o.
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=

6 = REALIZAR ACOMPANHAMENTO DE INSTITUIGOES CONVENIADAS

6.1 Assistente social/psicélogo organiza e executa atividades de sensibilizagdo e capacitacdo das
instituicdes conveniadas para o encaminhamento das pessoas em cumprimento de prestacao

de servigcos a comunidade.

6.2 Realiza visitas institucionais técnicas com o intuito de conhecer melhor a estrutura, a rotina, a
proposta de trabalho, as possibilidades de atividades para a inser¢ao das pessoas em

alternativas penais na rotina da instituigao.

6.3 Encaminha relatdrio de visita técnica ao érgao responsavel do TJRJ indicando ou ndo condigdes
favoraveis para o estabelecimento do convénio, a fim de que realizem os procedimentos

necessarios para sua efetivagao.

6.4 Registra a atividade na planilha eletronica on-line da Divisdo de Apoio Técnico Interdisciplinar

da Diretoria-Geral de Apoio A Corregedoria Geral da Justica (DGAPO/DIATI).

00o
7 ®E@P REALIZAR ACOMPANHAMENTO DA PESSOA EM ALTERNATIVAS PENAIS

7.1 O responsavel técnico pela ETICRIM envia ao cartdrio agenda com hordrios para agendamento

de atendimento técnico, respeitando a autonomia profissional e demanda territorial.

7.2 O processo é encaminhado pelo cartdrio ao setor técnico, apds cientificada a pessoa do teor da
sentenca, tendo sido realizado o cadastramento da pena e da medida e informado data e
hordrio para seu comparecimento a entrevista ou grupo de acolhimento, conforme o fluxo

organizado nas varas/comarcas.
7.3 O responsavel técnico realiza a distribuicdo dos processos recebidos.
7.4 0O assistente social/psicélogo registra o processo na planilha estatistica.

7.5 Na data agendada, assistente social/psicélogo, definido previamente, recebe as pessoas em

atendimento individual ou em abordagem grupal para informacdes e orientagdes.
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7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

Apds, efetua o contato institucional e o encaminhamento para inicio do cumprimento da pena

sentenciada.

Realiza as entrevistas com as pessoas em penas alternativas de forma remota ou presencial.

Solicita assinatura da pessoa em alternativas penais na cépia do encaminhamento ou recebe

comprovagao do recebimento por e-mail ou WhatsApp.

Orienta sobre o preenchimento do formuldrio de presenca e rotina para comprovacdo da sua

frequéncia a instituicao.

Informa que, a qualquer tempo, pode contatar a equipe técnica solicitando atendimento ou

informando eventuais dificuldades que interfiram na continuidade do cumprimento da pena.

Encaminha os autos ao cartério com o documento técnico pertinente.

Caso ndo obtenha éxito na busca de vagas para inser¢do da pessoa em alternativas penais ou
nao seja possivel a realizagdao do encaminhamento, devido a alguma intercorréncia, informa ao

juizo o motivo do ndo encaminhamento.

s
82
8 w%rfl REALIZAR DEPOIMENTO ESPECIAL

8.1

8.2

8.3

O Servico de Apoio ao Nucleo de Depoimento Especial de Criangas e Adolescentes Vitimas ou
Testemunhas da Diretoria-Geral de Apoio A Corregedoria Geral Da Justica (DGAPO/SEADE)
designa os dias de atuacao do profissional no depoimento especial de criancas e adolescentes

vitimas ou testemunhas de violéncia.
Assistente social/psicologo recebe as pecas do processo por e-mail enviado pelo SEADE.

No dia marcado, dirige-se a sala de depoimento indicada para a recepcdo da
crianca/adolescente e realizacdo do depoimento especial, que deve seguir o protocolo

estabelecido pelo TJRJ.

8.3.1 A fim de favorecer a melhor organizacdo de trabalho, sempre que possivel pode contar com

o apoio de um outro profissional ou estagidrio, para atendimento das necessidades peculiares

de cada caso.
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8.4 Realiza atendimento aos responsaveis que acompanham a crianca/adolescente, avaliando a

necessidade de encaminhamentos.

8.5 Registra a atividade na planilha eletrénica on-line da Divisdao de Apoio Técnico Interdisciplinar

da Diretoria-Geral de Apoio a Corregedoria Geral Da Justica (DGAPO/DIATI).
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