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DISTRIBUIR E REDISTRIBUIR CARTA PRECATORIA

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

OBIJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para classificar e distribuir cartas precatorias.

DEFINICOES

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestao do

PJERI.

RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGAO RESPONSABILIDADE

egerenciar as atividades relacionadas a distribuicdo continua,

a _instrucdo processual, a protocolizacdo de expedientes

destinados a primeira instancia, a certificacdo de custas

iniciais e a administracdo do plantdo judiciario;

e proceder a exclusdo de processos;

e comunicar, a Corregedoria Geral da Justica, irregularidades

Diretor do Departamento  de

relativas a distribuicdo de processos judiciais;

Administracdo do Plantdo Judicidrio e

eprestar informacdes requisitadas por magistrados ou

de Apoio a Judicializacdo em 12 Grau

requeridas por serventuarios e partes, sobre a distribuicdo

Diretoria-Geral de Apoio a

de processos judiciais;

Corregedoria  Geral de Justica
(DGAPO/DEJUP)

e gerenciar os servidores da divisdo e verificar o cumprimento

de escalas de férias e de licencas;

e solicitar e controlar o estoque de material préprio;

e prestar informacOes, expedir oficios e instruir processos

administrativos relativos ao departamento;

eintegrar a Comissdo de Rastreamento do Sistema

Informatizado de Distribuicdo da Capital e do Interior.
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FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisdo de Apoio a

Judicializacdo em 12 Grau e

Conferéncia da Diretoria-Geral de

Apoio a Corregedoria Geral de Justica

(DGAPO/DIUC)

e planejar o exercicio de atividades relativas ao atendimento
ao publico;

e supervisionar o funcionamento dos servicos subordinados;

e expedir oficios e correspondéncias;

e analisar despachos e oficios dos juizos de 12 instancia, hos

casos de distribuicio por dependéncia, por sorteio ou
dirigida;

e expedir oficios de devolucdo de autos de processos em

desacordo com as normas da Corregedoria-Geral da Justica;

edirimir duvidas, com o juiz distribuidor, relativas aos

servicos subordinados.

Chefe do Servico de Distribuicdo e

Conferéncia da Diretoria-Geral de

Apoio a Corregedoria Geral de Justica

(DGAPOQO/SEDIC)

e atender a advogados e partes;

edistribuir inquéritos com pedido de arquivamento

remetidos pelo Ministério Publico;

e certificar a correcdo do recolhimento de custas relativas a

distribuicdo inicial do férum central;

everificar o devido cumprimento de normas emitidas pela

CorregedoriaGeral da Justica;

e cadastrar, no sistema informatizado, processos antigos

oriundos de serventias extintas da 12 instancia da Comarca
da Capital;

eexpedir e preparar para envio as cartas de citacdo dos

processos dos Juizados Especiais Civeis do Forum Central;

e conferir e fazer cumprir a distribuicdo por dependéncia, a

distribuicdo dirigida e a redistribuicdo;

erealizar a distribuicdo de cartas precatdrias oriundas de

outros Tribunais;

ereceber expedientes e processos entregues no balcdo de

atendimento ou encaminhados por malote ou via postal ou

pelo sistema Malote Digital;

e analisar despachos e oficios dos juizos de 12 instancia, hos

casos de distribuicio por dependéncia, por sorteio ou

dirigida.

Equipe do SEDIC

e Distribuir ou redistribuir cartas precatorias.
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4 CONDIGOES GERAIS

As cartas distribuidas/redistribuidas pelo SEDIC sdo os seguintes: cartas precatdrias e cartas de

ordem destinadas ao Férum Central.
4.1 As formas de distribuicdo ou redistribuicdo carta precatéria pelo SEDIC sao:
e distribuicdo por sorteio — Sistema DCP;
e redistribuicdo por sorteiro — Sistema DCP;
e distribuicdo dirigida — Sistema DCP;
e redistribuicdo dirigida — Sistema DCP;
e distribuicdo por sorteiro — Sistema Ple;
e redistribuicdo por sorteio — Sistema Ple;

e distribuicdo vinculada — Sistema Ple;

e redistribuicdo por prevencdo — Sistema Ple;

e distribuicdo por sorteio — Sistema Eproc;

e distribuicdo vinculada - Sistema Eproc.

5 DISTRIBUIR POR SORTEIO CARTAS PRECATORIAS ELETRONICAS (DCP)
5.1 As cartas precatodrias eletronicas ficam disponibilizados em pasta virtual.
5.2 Para as cartas precatodrias destinadas ao Férum Central:

e competéncia;

e assunto;

e classe;

e urgéncia ou prioridade, se for o caso;
e tipo e nome de parte do polo ativo;

e pessoa fisica ou juridica (CPF ou CNPJ), se constarem na carta precatoria;
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5.3

5.4

5.5

6.1

e tipo de parte, nome e qualificagdo do polo passivo, se constarem na carta precatoria;
e qualificacdo das partes:

» autor — nome, CPF e RG (pessoa fisica), CNPJ (pessoa juridica), e nome e CPF

do representante legal do incapaz;
» réu/autor do fato — todos os dados disponiveis na carta precatoria;

» vitima — todos os dados disponiveis, nos casos de competéncia do Juizado da

Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher;
» para matéria orfanoldgica, lancar CPF do inventariado;
» para acoes de faléncia, langar CNPJ do polo passivo;
e dados do deprecante (cartdrio e comarca);

e no campo oficio lanca o cédigo de rastreio se recebido por do malote digital, o nimero

se constar ou a expressdo “n/c”, quando recebido via Siscoma ou correio;
e numero do processo;
e finalidade da carta precatoria;

e enderecamento (CEP e comarca). Quando houver divergéncia de CEP, ndo lanca o

enderecamento da carta precatéria;

e numero de oficio, origem e despacho do juiz, se houver;

® no caso de carta precatdria criminal, lanca Peca de Origem em Outros Dados;

e lanca o numero da GRERJ eletronica, se houver, ou um dos motivos de isengao de custas.
Gravar os dados lancados.
Anexar os documentos recebidos da Carta Precatdria no DCP.
No caso de distribuicdo dirigida, cadastrar a Vara e o Cartério de destino.
REDISTRIBUIGAO POR SORTEIO — DCP

Receber os documentos e digita o nUmero do processo original no Sistema, cadastrar e gravar os

seguintes dados:
e numero do oficio de encaminhamento, origem e o despacho do Juiz;

e competéncia;

MAN-DGAPO-028 Rev.00 Pagina 5 de 11



DISTRIBUIR E REDISTRIBUIR CARTA PRECATORIA

assunto;
classe;

guando houver necessidade de exclusdo de personagens, o documento é enviado ao

Diretor ou Chefe de Servigo para as devidas providéncias.

6.2 Disponibilizar os processos eletronicos em pasta virtual.

6.3 As cartas precatérias ndo passiveis de distribui¢do/redistribuicdo sdo devolvidos para origem e ou

local correto pelo Sistema Malote Digital.

7 REDISTRIBUICAO DIRIGIDA — DCP

7.1 Receber os documentos e digitar o nimero do processo original no Sistema, cadastrar e gravar os

seguintes dados:

Vara anterior;
Nova Vara;

Cartorio;

Motivo a redistribuicdo;

numero do oficio de encaminhamento, origem e o despacho do Juiz;

competéncia;

assunto;

classe.

8 DISTRIBUIGAO DE CARTA PRECATORIA NO SISTEMA PJE DISTRIBUIGAO POR SORTEIO

8.1 Cadastrar e gravar os seguintes dados basicos no Sistema:

e matéria;

jurisdicao;

classe judicial;

assunto;

qualificacdo das partes:
» Tipo de pessoa;

» Polo Ativo - CPF ou CNPJ e endereco;
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» Polo Passivo — CPF ou CNPJ e endereco;
» Outros participantes — CPF e endereco.

e Caracteristicas:

Gravar quando houver

8.2

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

10

10.1

10.2

» Comarca (Juizo Deprecante);
» Unidade Judiciaria (Juizo Deprecante);
» Justica Gratuita;
» Pedido de liminar ou de antecipac¢do de tutela;
» Valor da causa;
» Prioridade de processo;
e Incluir peti¢Ges e documentos, salvas em PDF em pasta virtual.
e Custas judiciais:
» Incluir o nimero da guia de recolhimento;
» Motivo para ndo geragdo das custas processuais, se for o caso.
e Protocolar inicial.
Nos processos Criminais inserir os dados do local do fato e procedimento de origem.
REDISTRIBUIGAO POR SORTEIO DE CARTA PRECATORIA NO SISTEMA PJE
As cartas precatorias eletronicas ficam disponibilizadas na caixa de tarefas.
Indicar o motivo da redistribuicdo.
Jurisdicdo de Destino.
Competéncia.
Selecionar o motivo do declinio e a competéncia.
DISTRIBUICAO DIRIGIDA NO SISTEMA DCP
Cadastrar a vara e o cartorio de destino.

Receber os documentos e digitar o nimero do processo original no Sistema, cadastrar e gravar os

seguintes dados:
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numero do oficio de encaminhamento, origem e o despacho do Juiz;
competéncia;

assunto;

classe;

quando houver necessidade de exclusdo de personagens, o documento é enviado ao

Diretor ou Chefe de Servico para as devidas providéncias;

urgéncia ou prioridade, se for o caso;

tipo e nome de parte do polo ativo;

pessoa fisica ou juridica (CPF ou CNPJ), se constarem na carta precatoria;

tipo de parte, nome e qualificacdo do polo passivo, se constarem na carta precatoria;
qualificacdo das partes:

» autor — nome, CPF e RG (pessoa fisica), CNPJ (pessoa juridica), e nome e CPF do

representante legal do incapaz;
» réu/autor do fato — todos os dados disponiveis na carta precatoria;

» vitima — todos os dados disponiveis, nos casos de competéncia do Juizado da

Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher;
» para matéria orfanoldgica, lancar CPF do inventariado;
» para acGes de faléncia, langar CNPJ do polo passivo.
dados do deprecante (cartério e comarca);

no campo oficio, lanca o cédigo de rastreio se recebido por do malote digital, o nimero

se constar ou a expressdo “n/c”, quando recebido via SISCOMA ou correio;
numero do processo;
finalidade da carta precatéria;

enderecamento (CEP e comarca). Quando houver divergéncia de CEP, ndo lanca o

enderecamento da carta precatoria;
numero de oficio, origem e despacho do juiz, se houver;

no caso de carta precatéria criminal, lanca Peca de Origem em Outros Dados;
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¢ langa o numero da GRERIJ eletrdnica, se houver, ou um dos motivos de iseng¢do de custas.
10.3 Gravar os dados lancados.
10.4 Anexar os documentos recebidos da Carta Precatéria no DCP.
10.5 Os processos eletronicos ficam disponibilizados em pasta virtual.
11 DISTRIBUICAO INCIDENTAL NO SISTEMA PJE
11.1 Cadastrar o nimero do processo incidental.
11.2 Cadastrar e grava os dados basicos no Sistema:
e matéria;
e jurisdicao;
e classe judicial;
e assunto
e qualificacdo das partes:
» Tipo de pessoa;
» Polo Ativo - CPF ou CNPJ e endereco;
» Polo Passivo — CPF ou CNPJ e endereco;
» Outros participantes — CPF e enderego.
e Caracteristicas:
Gravar quando houver:
» Comarca (Juizo Deprecante);
» Unidade Judiciaria (Juizo Deprecante);
» Justica Gratuita;
» Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela;
» Valor da causa;
» Prioridade de processo.
e Incluir peticdes e documentos, salvas em PDF em pasta virtual.

e Custas judiciais:
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» Incluir o nimero da guia de recolhimento;
» Motivo para ndo geragao das custas processuais, se for o caso.
e Protocolar inicial.
11.3 Nos processos Criminais inserir os dados do local do fato e procedimento de origem.

12 DISTRIBUICAO NO SISTEMA E-PROC

12.1 Distribuicdo no Sistema E PROC:

12.1.1 No caso de distribuicao por sorteio:

12.1.1.1 Cadastra e grava os seguintes dados no Sistema:

12.1.1.2 Informacdes Preliminar:

e Comarca;
e Rito;
o Area.

e C(lasse processual:

e Nivel de Sigilo do Processo;

e Valor da Causa, ndo se aplica as cartas precatorias;

e Juizo, ndo se aplica as cartas precatorias;

e Nas precatdrias inserir a numeracao logica do processo de origem.

Assunto:
e Assunto;

e |Incluir assunto principal;

e Competéncia.

Cadastrar de autor e réu:

e Tipo de pessoa;

e CPF, Sem CPF e outros documentos.

Informacoes de custas:

e Guia de recolhimento, motivo para ndo recolhimento.
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Informacoes adicionais prioridades:

e Requer prioridade de tramitacdao - Doenca grave;

e Requer Liminar/Antecipacdo de Tutela;

e |Intervencdo do Ministério Publico;

e Requer prioridade de tramitacdo — ldoso;

e Requer prioridade de tramitacdo - Pessoa com deficiéncia;

e Requer prioridade de tramitacdo - Crianca e Adolescente;

e Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289;

e Opcao porJuizo 100% Digital;

e Peticao Urgente.

12.2 Adicionar documentos.

12.3 Finalizar.

12.3.1.1 Os processos eletronicos ficam disponibilizados em pasta virtual.

12.3.2 No caso de distribuicdo dirigida:

12.3.2.1 Cadastrar conforme o item 10.1.1 e incluir o nimero do processo de origem.
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