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Prezado(a) Professor(a), 

É com grande satisfação que apresentamos a você o Manual de Cadastro, um guia 

pensado para facilitar e orientar cada etapa do processo.

Nosso objetivo é que você se sinta plenamente apoiado e confortável, sabendo que este 

material foi elaborado para tornar o caminho mais claro e simples.

Fique à vontade para explorar o conteúdo e, caso precise de qualquer suporte adicional, 

estamos aqui para ajudar. 

Seja muito bem-vindo(a) e conte conosco!
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Sumário: 

1 – Acesso ao CADEMERJ (Docentes Novos/Atualização)

2 – Dúvidas frequentes

3 – Cadastro no SICAF - Sistema de Cadastro dos Fornecedores

4 – Emissão do Certificado de Registro Cadastral (CRC)

5 – Acesso à Plataforma Lattes - Currículo (Atualização/Novo)
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Acesso ao CADEMERJ
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❑ Entrar no site https://www.tjrj.jus.br/
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❑ Logo em seguida, será aberta uma página de 

Sistema de Controle de Acesso. 

Lembrete: Caso não possua as credenciais de acesso (login e senha), ou identifique que o e-mail cadastrado

está incorreto, solicitamos que entre em contato com a central de atendimento do TJRJ pelo telefone 

(21) 3133-9100, a fim de obter as informações necessárias para acesso ao sistema.
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❑ Após inserir o login e a senha, será exibida uma aba referente à 

autenticação do código de acesso. Esse código será encaminhado 

automaticamente para o endereço de e-mail previamente 

cadastrado no sistema.

Para confirmar se o e-mail utilizado está correto, o(a) docente 

poderá visualizar as iniciais do endereço eletrônico na tela de 

autenticação. Caso identifique qualquer divergência, recomenda-se 

entrar em contato com a central de atendimento.
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Atenção:

Verificar na caixa de ENTRADA ou caixa de LIXO ELETRÔNICO/SPAM.
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❑ Mantenha sempre selecionada a opção “NOVA JANELA”. 

❑ Em seguida, no campo “SISTEMA”, selecione “CADEMERJ - SISTEMA 

DE CADASTRO DA EMERJ”, conforme indicado abaixo.
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❑ Verifique se todas as marcações exibidas nas imagens estão

corretamente registradas, conforme demonstrado na tela abaixo. 

No campo “Órgão”, selecione sempre a opção 

“CADEMERJ – SISTEMA DE CADASTRO DA EMERJ”. 

Em seguida, clique em “ENVIAR”, conforme indicado.
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❑ Clicar em CADASTRO e, em seguida, FORMULÁRIO.
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❑ Todos os campos sinalizados com * são de preenchimento 

obrigatório. Caso o cadastro esteja sendo realizado para fins 

de atualização, recomenda-se verificar com atenção os dados 

já existentes no sistema. Se algum campo estiver incorreto 

ou necessitar de correção, por gentileza, realize a devida 

alteração antes de prosseguir.

Observação: ao finalizar o preenchimento, não se esqueça de verificar todas as informações 

inseridas e, em seguida, clicar em “GRAVAR” para concluir o processo.
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Pergunta: O que eu faço se eu encontrar dificuldades ao acessar o sistema de cadastro?

Resposta: Caso você tenha qualquer dificuldade técnica, recomendamos primeiro entrar em contato 

com o suporte técnico do TJRJ, através do telefone 21 3133-9100.

Pergunta: Preciso preencher todos os campos do formulário de cadastro? 

Resposta: É importante preencher todos os campos obrigatórios (*) para garantir que seu cadastro 

seja processado sem atrasos. Os campos opcionais são recomendados, mas não obrigatórios.

Atenção às credenciais de acesso:  

Pedimos que os prezados docentes tenham especial atenção ao seu login, senha e código 

de acesso. Caso ainda não tenham recebido ou estejam com dificuldade para obter a senha, 

por favor, entre em contato conosco pelo telefone (21 3133-4713/3133-2801/   3133-2787)

DÚVIDAS FREQUENTES
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Em caso de atualização de dados e documentos, se houver dificuldade para preencher e inserir informações, 

enviar um e-mail para Bettina Fux (bfux@tjrj.jus.br), Diretora da Divisão de Dados e Cadastro – Docentes, 

que é a superusuária e pode auxiliá-los(as) nas questões em que houver algum empecilho.
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Cadastro no SICAF
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❑ Entrar no site https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
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❑ O site redirecionará o(a) usuário(a) para a página de login do Gov.br. 

Na tela apresentada, insira seu CPF e, em seguida, sua senha, 

conforme demonstrado abaixo.
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Atenção:

Os campos NÍVEL I – CREDENCIAMENTO – FORNECEDOR, 

sinalizados abaixo, NÃO PODEM SER  ALTERADOS.
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Emissão do Certificado de Registro Cadastral (CRC)
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❑ Para obter o Certificado de Registro Cadastral – CRC, acesse o 

menu “CONSULTA” e selecione a opção 

“CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL”, conforme indicado 

nas sinalizações abaixo.
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❑ Em seguida, selecione a opção “PESSOA FÍSICA”, insira o

número do CPF e clique em “RELATÓRIO”, conforme indicado

nas sinalizações abaixo.
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❑ Ao lado DIREITO da sua tela, será gerado um arquivo em PDF. 

Por favor, SALVAR e ANEXAR junto ao CADEMERJ.
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Acesso à Plataforma Lattes (Atualização) 
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❑ Entrar no site https://lattes.cnpq.br/
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❑ Insira o número do CPF e a senha previamente cadastrados na 

plataforma Gov.br, conforme demonstrado na tela abaixo.
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❑ Após inserir o CPF e a senha cadastrados, será exibida uma página

destinada à atualização dos dados. Caso haja qualquer dúvida quanto

ao preenchimento ou à atualização das informações, entre em contato 

pelos telefones (21) 3133-4713 ou 3133-2801.
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Atenção:

Após concluir a atualização de todas as informações, não se esqueça de

salvar o documento. 

Em seguida, gere o arquivo em formato PDF para finalizar o processo.
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Acesso à Plataforma Lattes (Novo)
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❑ Entrar no site https://lattes.cnpq.br/ e, após, clicar na 3ª opção:  

CADASTRAR NOVO CURRÍCULO. 
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❑ Após clicar na opção “CADASTRAR NOVO CURRÍCULO”, 

será necessário preencher os campos indicados e avançar

por todas as etapas, clicando em “PRÓXIMA” ao final de cada uma. 

O processo será concluído com o aceite da publicação do currículo.
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Ao(à) Prezado(a) Docente,

Agradecemos imensamente pela atenção dedicada. Esperamos que este manual

seja um recurso valioso em sua rotina acadêmica. 

Reiteramos que nossa equipe está sempre à disposição para prestar o suporte 

necessário diante de qualquer dúvida ou necessidade que venha a surgir. Seja 

muito bem-vindo(a) a esta jornada. Conte conosco para construirmos, juntos, um 

ambiente cada vez mais acolhedor, eficiente e colaborativo. 

Com nossos melhores cumprimentos, 

Equipe DIDAC – Divisão de Dados e Cadastro – Docentes (emerj.didac@tjrj.jus.br)
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