MANUAL DE CADASTRO DA EMERJ




Prezado(a) Professor(a),

E com grande satisfacdo que apresentamos a vocé o Manual de Cadastro, um guia
pensado para facilitar e orientar cada etapa do processo.

NO0Ss0 objetivo € que vocé se sinta plenamente apoiado e confortavel, sabendo que este
material foi elaborado para tornar o caminho mais claro e simples.

Figue a vontade para explorar o conteudo e, caso precise de qualquer suporte adicional,
estamos aqui para ajudar.

Seja muito bem-vindo(a) e conte conosco!
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0 Logo em seguida, sera aberta uma pagina de
Sistema de Controle de Acesso.
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Lembrete: Caso nao possua as credenciais de acesso (login e senha), ou identifique que o e-mail cadastrado
esta incorreto, solicitamos que entre em contato com a central de atendimento do TJRJ pelo telefone
(21) 3133-9100, a fim de obter as informacoes necessarias para acesso ao sistema.



MFA

O Apos inserir o login e a senha, sera exibida uma aba referente a

autenticacao do cédigo de acesso. Esse cédigo sera encaminhado
automaticamente para o endere¢co de e-mail previamente
cadastrado no sistema.

Para confirmar se o e-mail utilizado esta correto, o(a) docente
podera visualizar as iniciais do endereco eletronico na tela de
autenticacao. Caso identifique qualquer divergéncia, recomenda-se
entrar em contato com a central de atendimento.

Autenticagdo
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Atencao:

Verificar na caixa de ENTRADA ou caixa de LIXO ELETRONICO/SPAM.

s 16012025 11:25
D Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro <idserverjus@tr).jus.br>
IDSERVERJUS - Codigo de Acesso

Para Priscila Alexandre Lima

Prezado(a),

Segue abaixo o cddigo para autenticagBo IDSERVERIUS:

227884 R codigo sera enviado para o e-mail cadastrado.

Este & um e-rmail automdtico. Favor niio responder,

Atenciosamente,

Tribunal de Justica do Estado do Rio de laneiro



U Mantenha sempre selecionada a opcao “NOVA JANELA”.
O Em seguida, no campo “SISTEMA”, selecione “CADEMERJ - SISTEMA

DE CADASTRO DA EMERJ”, conforme indicado abaixo.
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CADEMER. - SISTEMA DE CADASTRO DA EMERJ
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O Verifique se todas as marcacoes exibidas nas imagens estao
corretamente registradas, conforme demonstrado na tela abaixo.

No campo “Orgdo”, selecione sempre a opcao

“CADEMERJ - SISTEMA DE CADASTRO DA EMERJ”.

Em seguida, clique em “ENVIAR”, conforme indicado.

Selecdo de Sistema
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L Todos os campos sinalizados com * séo de preenchimento
obrigatorio. Caso o cadastro esteja sendo realizado para fins
de atualizacao, recomenda-se verificar com atencéo os dados
ja existentes no sistema. Se algum campo estiver incorreto

Ou necessitar de correcao, por gentileza, realize a devida
alteracao antes de prossequir.
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Formulario
CADEMERJ

Sistema de Cadastro da EMERJ
Sistema de Cadastro da EMERJ # Pagina Inicial | Cadastro / Formulario

#Pagina Inicial Campos assinalados com (-) sdo obrigatérios.

& cadastrio

Informacbes Pessoais *

0

Formutario
cPF*
524.147.240-13

Nome™
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© 2025 - Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro

Observacao: ao finalizar o preenchimento, nao se esqueca de verificar todas as informacoes
inseridas e, em seguida, clicar em “GRAVAR” para concluir o processo.




DUVIDAS FREQUENTES 7
»

Pergunta: O que eu faco se eu encontrar dificuldades ao acessar o sistema de cadastro?

Resposta: Caso vocé tenha qualquer dificuldade técnica, recomendamos primeiro entrar em contato
com o suporte técnico do TJRJ, através do telefone 21 3133-9100.

Pergunta: Preciso preencher todos os campos do formulario de cadastro?

Resposta: E importante preencher todos os campos obrigatérios (*) para garantir que seu cadastro
seja processado sem atrasos. Os campos opcionais sao recomendados, mas nao obrigatorios.

Atencao as credenciais de acesso:

Pedimos que os prezados docentes tenham especial atencao ao seu login, senha e codigo
de acesso. Caso ainda nao tenham recebido ou estejam com dificuldade para obter a senha,
por favor, entre em contato conosco pelo telefone (21 3133-4713/3133-2801/©3133-2787)




Recado

Importante

Em caso de atualizacao de dados e documentos, se houver dificuldade para preencher e inserir informacdoes,
enviar um e-mail para Bettina Fux (bfux@ftjrj.jus.br), Diretora da Divisdo de Dados e Cadastro — Docentes,
gue é a superusuaria e pode auxilia-los(as) nas questdes em que houver algum empecilho.



mailto:bfux@tjrj.jus.br

Cadastro no SICAF




Entrar no site https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

£z @

Bem-vindo ao SICAF

Entre com suas credenciais abaixo

Fameacedor Brasilaire | - |

govb

Novidade! Agora vocé podera acessar através do
salo de confiabilidade verificado, além do
certificado digital ou certificado em nuvem

Entrar Com Gov.Br

CLICAR ENTRAR COM O GOV.BR



https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

O O site redirecionara o(a) usuario(a) para a pagina de login do Gov.br.
Na tela apresentada, insira seu CPF e, em seguida, sua senha,

conforme demonstrado abaixo.
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Consulta Seguranga Utilitarios Compras.gov.br

SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

O cadastramento do fornecedor deve ser iniciado pelo proprio interessado por meio da opc¢éao “Cadastro”, existente no menu acima.

Fcado 30 FOmececres

O processo de cadastramento refere-se ao preenchimento dos formularios eletronicos apropriados para cada tipo de pessoa a ser cadastrada
(Apenas para fornecedores brasileiros):

Acesse aqui:

- Perguntas Frequentes

- Bublicacbes :

Dentincias, Reclamacdes, Elogios e Sugestdes:

- E-OUV - Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal

Duvidas, Orientagdes e Solicitagoes:
- Central de Atendimento ao Usudrio: 0800 978 9001 ou Portal de Servicos do Ministério do Planejamento
- Para mais informacdes, acesse o Portal de Compras Governamentais

Compras.gov.br Mobile
- Aplicativo Compras.gov.br Mobile, acesse.




Cadastro Consulta Seguranca Utilitarios Compras.gov.br

Nivel | - Credenciamento

Nivel | - Credenciamento

Nivel Il - Habilitagédo Juridica

0 c4 Nivel lll - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal teressado por meio da opl;ﬁo “Cadastro”,

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal prmularios eletronicos apropriados para ci

Nivel V - Qualificagao Técnica

- mlicag
- Instrucdo Normativa n® 3. de 26 de Abril de 2018
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Cadastro Consulta Seguranga Utilithrios

Nivel | - Credenciamento

i] Pesquisar Fornecedor

Compras.gov.br

Tipo de Pessoa

Pessoa Juridicall(e) Pessoa Fisica Estrangeiro

CPF

C———— 0BS: MARCAR COMO PESSOA FiSICA E COLOCAR CPF

REALIZAR NOVA PESQUISA VOLTAR PARA PAGINA INICIAL



Atencéo:
Os campos NIVEL | — CREDENCIAMENTO — FORNECEDOR,
sinalizados abaixo, NAQO PODEM SER_ALTERADOS.
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Emissao do Certificado de Registro Cadastral (CRC)




O Para obter o Certificado de Registro Cadastral — CRC, acesse o
menu “CONSULTA” e selecione a opcéo
“CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL”, conforme indicado

nas sinalizagoes abaixo.

<, SICAF

(%) Campo 08 Dreenchaments Cngettne

RELATORIO
REALIZAR NOVA PESQUISA VOLTAR PARA PAGINA INICIAL



O Em seguida, selecione a op¢ao “PESSOA FiISICA”, insira o
numero do CPF e clique em “RELATORIOQ”, conforme indicado

nas sinalizacdes abaixo.

Seguranca Utilitarios Compras.gov.br

Linha de Fornecimento - Materiall Servigo

Certificado de Registro Cadastral - CRC

< Certificado de Registro Cadastral - CRC
Situagao do oo

Niveis de Cadastramento

§ Fomecedores do Responsivel pelo Cadastro

INSERIR O CPF

(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

a I
RELATORIO

REALIZAR NOVA PESQUISA VOLTAR PARA PAGINA INICIAL



O Ao lado DIREITO da sua tela, sera gerado um arquivo em PDF.

Por favor, SALVAR e ANEXAR junto ao CADEMERJ.
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Acesso a Plataforma Lattes (Atualizacao)




O Entrar no site https://lattes.cnpq.br/
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Cique aqui para cadastrar seu Lattes.
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Q Insira o numero do CPF e a senha previamente cadastrados na
plataforma Gov.br, conforme demonstrado na tela abaixo.
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O Apos inserir o CPF e a senha cadastrados, sera exibida uma pagina
destinada a atualizacao dos dados. Caso haja qualquer duvida quanto

ao preenchimento ou a atualizacao das informacdes, entre em contato
pelos telefones (21) 3133-4713 ou 3133-2801.

ﬂCNPq @ curricule Lattes

(PEmviar| Wil | 2e ]| 4 B
lantshe e b e
Ot 1 g

Daddes gersis.~ Formaghs | Aluachs  Projelos

ProdugSes  Patenfes e Bogistres  Inovaclio  Fducacho e Popularivachs de (AT Ewenlts | OrentagSes  Bancas

CRaghes

@ 0 Enderego pars scessar este OV hitps: [/ lattes.onpg.br) 1000 10473840004
T (ilma stuskeache: 15/05/2023
H T it publicagBe: 15852023
RESUmo
ql :-.u.-. graduacia em Dirsito - § B 1 (J008) ¢ mestrado em Owets pela Unnvirsidads do Eitada do fuo de Jasein (2005) Atalsients & peofeiior da Pontifina Unnvirsdeds Catshea da Bio de
D
a

Eldﬁr Resmo [0 Cxiir bexto completo do resuma

EN-R

A Mansos O que vork quer regisiar? qQ,
i) Mesta wvershe de Curmicels Laties vook pederd definir a visibiidade das suas infermagBes. w Apresantacio da trabalho & pakistra I
Bganan ar infarmagfas corfigersdar com wobbdede “plbbcn” serlio spresentsdes no ey cerriculo o dreas de atuacio
= guands Censulios nb beich pobben
A
' ) Goagle Schalar dispanivel m otaches o
& At wisuEg
) Mesta wersho do Curriosls Laties & possfee] idenSficar o5 co-awtonss

@ Arfigas acefos para publicacio
@ Artigos complebos publicados em paritdicns




Atencao:

salvar o documento.
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Ap0s concluir a atualizacdo de todas as informacfes, ndo se esqueca de

Em seguida, gere o arquivo em formato PDF para finalizar o processo.
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Acesso a Plataforma Lattes (Novo)




O Entrar no site https://lattes.cnpqg.br/ e, apds, clicar na 32 opcao:

CADASTRAR NOVO CURRICULO.
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https://lattes.cnpq.br/

O Apos clicar na opgéo “CADASTRAR NOVO CURRICULO?,
sera necessario preencher os campos indicados e avancar

por todas as etapas, clicando em “PROXIMA” ao final de cada uma.
O processo sera concluido com o aceite da publicac&o do curriculo.

@cmpq @ curricule Lattes E] .

-
Cintifion e T

Portugués | English | Espaiiol

n } ...
~ ) O e A
Cadastrarse no Curriculo Lattes Informacio pessoal Endereco e contato Formagio académica Atuacio profissional Area de atuacio

Cadastrar-se no Curriculo Lattes

Leia as condigbes do Termo de adesdo e compromisso da base de dados Lattes. Termo de adesdo e compromisso do sistema de curriculo da Plataforma Lattes. Inclua a
informacdo abaixo e siga os passos para completar o seu cadastro

_Pal's de Nacionalidade _
| v

E-mail
Digite: aqui sau e-mail

Confirme o e-mail
Digite seu e-mail novamente para confirmacso dos dados

|_ Il :I
Senha

Confirme a senha
Crie wma senha para acessar o sistemna Lattec Digite sua senha novamente para confimacio dos dados

@l 5e vocE esguecey 2 senha, dique aqui para solicts-la



Ao(a) Prezado(a) Docente,
Agradecemos imensamente pela atencédo dedicada. Esperamos que este manual
seja um recurso valioso em sua rotina académica.

Reiteramos que nossa equipe esta sempre a disposicao para prestar o suporte
necessario diante de qualquer duvida ou necessidade que venha a surgir. Seja
muito bem-vindo(a) a esta jornada. Conte conosco para construirmos, juntos, um
ambiente cada vez mais acolhedor, eficiente e colaborativo.

Com nossos melhores cumprimentos,
Equipe DIDAC - Divisao de Dados e Cadastro — Docentes (emerj.didac@tjrj.jus.br)
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