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REALIZAR FORUNS PERMANENTES

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.

OBIJETIVO

Tem por objetivo padronizar os procedimentos relativos a realizagdo dos Féruns Permanentes da

EMERJ.

RESPONSABILIDADES GERAIS =

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario-Geral da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de

Janeiro (EMERJ/SECGE)

e Tomar ciéncia do cumprimento dos Atos Regimentais

02/2025 e 17/2023.

Magistrado(a) Supervisor(a) do
Departamento de Desenvolvimento
do Conhecimento Multidisciplinar da
Escola da Magistratura do Estado do

Rio de Janeiro (EMERJ/DEDES)

Analisar a proposta de realizacdo de reunides de Foruns

Permanentes;

analisar resultados obtidos com a realizagdo de reunides de

Féruns Permanentes;

determinar diretrizes para o funcionamento das reunides

dos Féruns Permanentes;

aprovar agdes dos Féruns Permanentes.

Diretora do Departamento de
Desenvolvimento do Conhecimento
Multidisciplinar da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de

Janeiro (EMERJ/DEDES)

Gerenciar e supervisionar a execucdao dos Foéruns

Permanentes;

participar de reunides internas com os membros dos Féruns

Permanentes;

atender as orienta¢des do Diretor-Geral da EMERJ, do (a)
Magistrado (a) Supervisor (a) e dos (as) Presidentes (as) dos

Féruns Permanentes;

propor melhorias e readequacbes ao (a) Magistrado (a)
Supervisor (a);

tomar ciéncia e acompanhar as etapas de organizacado e

realizacdo das reunides dos Féruns Permanentes;

langar pagamentos referentes as reunides internas e/ou
eventos para o (a) Presidente (a) do Férum Permanente ou
membro (a) do Forum Permanente no Sistema Integrado da
EMERJ (SIEM-ACADEMICO);

consolidar dados e emitir relatdrios.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Chefe do Servico de Apoio aos
Foruns Permanentes da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro (EMERJ/SEFPE)

Operacionalizar e validar a execu¢do dos Foéruns

Permanentes;
participar de reunides dos Féruns Permanentes;
analisar e responder as comunica¢des dos clientes;

tomar ciéncia e acompanhar as etapas de organizacdo e

realizagao das reunides dos Féruns Permanentes;

langar a frequéncia da equipe e encaminhar para o
Departamento de Administracdo da Escola da Magistratura
do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DEADM);

solicitar e acompanhar os servicos de Tradugdo de Libras,
Traducdo Simultdnea de Idiomas e/ou demais recursos

relativos a realizacdo da reunido do Férum Permanente;

solicitar atualizacdo do relatério anual e Portarias de cada

Férum Permanente no site da EMERJ.

Secretario (a) de Férum Permanente

Prestar apoio e assessoria no cumprimento das orientacdes
especificas determinadas pelo Presidente e/ou membro (0s)

do Férum Permanente;

operacionalizar as reunides dos Féruns Permanentes;

Gabinete do Diretor-Geral da Escola
da Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro (EMERJ/GBEMER]J)

Providenciar os servicos de passagens, hospedagens e

traslados;

Gerenciar as solicitacoes de reservas dos auditérios no
Sistema Agenda EMERJ;

Gerenciar solicitacdes de servicos de almogo, catering e
demais demandas;

Gerenciar o servico de copa quando a reunido for realizada
no prédio da EMERJ.

Solicitar a reserva dos Auditérios Des. Antonio Carlos

Amorim e Des. Nelson Ribeiro Alves quando requeridos.

Dar suporte técnico as reunides dos Féruns Permanentes,

bem como disponibiliza-los no canal do YouTube da EMERJ.

Departamento de Administracdo da
Escola da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro (EMERJ/DEADM)

Providenciar e gerenciar os servicos de logistica e

mensageria para realizagdo das reunides dos Foéruns

Permanentes
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Departamento de Tecnologia de
Informacgao da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de

Janeiro (EMERJ/DETEC)

Inserir, atualizar e retirar da pagina da EMERJ conteudos dos
Foruns Permanentes, bem como providenciar instrumentos
de controle de presenga, abertura e encerramento de

inscricdes nestes Féruns Permanentes;

Administrar o Sistema Agenda EMERJ.

Departamento de Comunicagdo

Institucional da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de

Janeiro (EMERJ/DECOM)

Disponibilizar e divulgar as reunibes dos Fdruns
Permanentes para o publico externo, interno, incluindo as

midias sociais oficiais da Escola;

Providenciar videos institucionais, conforme demanda dos

Presidentes de Féruns Permanentes.

Servico de Design Grafico da Escola
da Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro (EMERJ/SEDEG)

Executar os servicos de artes graficas.

3 CONSIDERAGOES GERAIS

3.1 Os requisitos estabelecidos nesta RAD tém a finalidade de viabilizar a realizagao dos Féruns

Permanentes e das pesquisas demandadas pela EMERJ.

3.2 Os Féruns Permanentes tém como objetivo a formacdo e manutencdo de grupos de exceléncia em

diversos campos do saber juridico. Seguem abaixo os Féruns Permanentes ativos:

I.  Forum Permanente da Crianca, do Adolescente e da Justica Terapéutica;

II.  Férum Permanente da Justica na Era Digital;

lll.  Foérum Permanente de Biodireito, Bioética e Gerontologia;

IV. Férum Permanente de Didlogos da Lei com o Inconsciente;

V. Férum Permanente de Didlogos do Judiciario com a Imprensa;

VI. Férum Permanente de Direito Ambiental e Climatico;

VIl.  Férum Permanente de Direito Civil PROFESSOR SYLVIO CAPANEMA DE SOUZA;

VIll.  Férum Permanente de Direito Comparado;

IX. Férum Permanente de Direito da Cidade;

X. Férum Permanente de Direito de Arbitragem;

Xl.  Férum Permanente de Direito de Familia e Sucessoes;
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XIl.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

Férum Permanente de Direito do Consumidor;
Férum Permanente de Direito e Economia;
Férum Permanente de Direito e Rela¢gOes Raciais;
Forum Permanente de Direito e ReligiGes;

Férum Permanente de Direito Eleitoral e Politico;
Forum Permanente de Direito Empresarial;
Férum Permanente de Direito na Lusofonia;
Forum Permanente de Direito Notarial e Registral;
Férum Permanente de Direito Penal;

Férum Permanente de Direito Processual Penal;
Férum Permanente de Direito Tributario;

Férum Permanente de Direito, Arte e Cultura;
Férum Permanente de Direitos Humanos;

Férum Permanente de Estudos Constitucionais, Administrativos e de Politicas Publicas

PROFESSOR MIGUEL LANZELLOTTI BALDEZ;

Férum Permanente de Filosofia, Etica e Sistemas Juridicos;

Férum Permanente de Gestao Publica Sustentavel;

Férum Permanente de Hermenéutica e Decisdo;

Férum Permanente de Histdria do Direito;

Forum Permanente de InovagGes Tecnoldgicas no Direito;

Férum Permanente de Justica Multiportas, Mediacao e Justica Restaurativa;

Forum Permanente de Liberdade de Expressdo, Liberdades Fundamentais e

Democracia;
Férum Permanente de Mobilidade Urbana;

Forum Permanente de Pesquisas Académicas — Interlocuc¢do do Direito e das Ciéncias

Sociais;

Forum Permanente de Politica e Justica Criminal PROFESSOR JUAREZ TAVARES;

MAN-EMERJ-040

Rev.00 Pagina 5 de 10



MANUAL
REALIZAR FORUNS PERMANENTES

4.1

4.2

4.3

XXXVI.  Férum Permanente de Pds-Humanismo e Defesa dos Animais CLAUDIO CAVALCANTI;
XXXVII.  Férum Permanente de Processo Civil;
XXXVIII.  Férum Permanente de Saude Publica e Acesso a Justica;
XXXIX.  Férum Permanente de Segurancga Publica & Execuc¢do Penal;
XL. Férum Permanente de Sociologia Juridica;

XLl.  Férum Permanente de Transparéncia, Probidade e Administracdo Publica

DESEMBARGADOR JESSE TORRES PEREIRA JUNIOR;
XLIl.  Férum Permanente de Violéncia Doméstica, Familiar e de Género;
XLIl.  Férum Permanente do Direito da Antidiscriminacao da Diversidade Sexual;
XLIV.  Férum Permanente dos Direitos das Pessoas com Deficiéncia;
XLV. Férum Permanente dos Juizados Especiais Civeis e Criminais;

XLVI.  Férum Permanente dos Juizos Civeis.

REALIZAR REUNIOES DOS FORUNS PERMANENTES/ EVENTOS NAS MODALIDADES PRESENCIAL
E/OU VIRTUAL COM TRANSMISSAO VIA PLATAFORMA ZOOM.

Os(a) Secretdrios(a) dos Foruns Permanentes informam as datas disponiveis dos auditérios e da
plataforma ZOOM, mediante consulta ao Sistema Agenda EMERJ, aos respectivos presidentes e
membros e estes elaboram a programacao (datas, temas e expositores) das reunides dos Foruns
Permanentes, apresentando-a aos Secretdrios (a)s dos Féruns Permanentes para as providéncias

cabiveis, dentro do prazo minimo de 15 (quinze) dias uteis da data aventada.

O(a) Secretdrio(a) do Férum Permanente recebe a programacdo e confirma o agendamento,
incluindo demais servicos e recursos necessarios para a realizacdo do evento e aguarda a
aprovacado advinda do Gabinete do Diretor-Geral da Escola da Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro (EMERJ/GBEMERJ). O formulério gerado pelo Sistema Agenda EMERJ deve ser arquivado

na pasta eletrénica do Férum correspondente.

O(a) Secretario(a) do Férum Permanente envia a minuta da programacao com o Formuldrio Check
List (FRM-EMERJ-040-03) para que a Chefe do Servico de Apoio aos Féruns Permanentes da Escola
da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/SEFPE) ou a Diretora do Departamento

encaminhe para o Diretor-Geral, via processo SEl, para aprovagao.
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

Aprovado, o(a) Secretério(a) do Férum Permanente dd andamento a realizacdo do evento. Em caso

de objecdo, o(a) Secretario(a) do Férum Permanente realiza os ajustes necessarios.

O(a) Secretario(a) do Forum Permanente envia, por e-mail, solicitacdo do Servico de Tradugao

Simultanea em Libras e a Chefe do SEFPE requisita a Empresa Contratada, o Servico demandado.

Caso o expositor seja estrangeiro, o(a) Secretario(a) do Forum Permanente envia, por e-mail,
solicitagdo do Servico de Tradugao Simultanea de Idiomas e a Chefe do SEFPE solicita a Empresa

Contratada o Servico, conforme idioma do expositor.

O(a) Secretario(a) do Forum Permanente, conforme determinacdo de seu Presidente formaliza o

convite aos expositores.

Conforme diretrizes descritas no Ato Regimental n2 17/2023 da EMERJ, caso o expositor resida
fora do Municipio do Rio de Janeiro, o(a) Secretario(a) do Forum Permanente solicita ao GBEMERJ,
por meio do processo SEl correspondente ao Forum Permanente, passagem e/ou hospedagem
e/ou traslado, através do Formulario de Solicitagdo de Passagem/Hospedagem/Traslado (FRM-

EMERJ-026-08), arquivando-o na pasta eletronica do respectivo Férum.

O (a) Secretdrio(a) do Forum Permanente solicita ao Servico de Design Grafico da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/ SEDEG), via e-mail, a confec¢do e impressdo de
cartazes, certificados e prismas, bem como a elaboracdo do KIT divulgacdo, por meio do
Formulario de Solicitacdo de Pecas de Divulgacdo de Evento (FRM-EMERJ-037-10), juntamente
com os dados para confeccao do cartaz em Word. O e-mail e os dados para confec¢ao do cartaz,
bem como o FRM-EMERJ-037-10 deverdo ser arquivados na pasta eletronica do Forum

correspondente.

O(a) Secretario(a) do Forum Permanente recebe a prova do cartaz, via e-mail, para aprovacao

superior.

Caso ndo haja aprovacdo do primeiro layout do cartaz, o(a) Secretario(a) do Férum Permanente

encaminha e-mail ao SEDEG informando os ajustes necessarios.

Ap0s a aprovacao final do layout do cartaz, solicita-se ao SEDEG o kit midias (pecas de divulgacdo),
e, quando o evento é presencial, a devida reproducdo do cartaz, dos prismas e certificados. O

cartaz aprovado devera ser arquivado na pasta eletronica do Forum correspondente.

O SEDEG enviara o kit midias (pecas de divulgacdo) para aprovacgdo. Se aprovado, o(a) Secretario(a)
do Férum Permanente devera responder ao e-mail de aprovagdao na modalidade “encaminhar”,

contendo os anexos aprovados com copia para o Departamento de Comunicac¢3do Institucional da
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4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

4.22

Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DECOM); para inicio da divulgacdo. O

e-mail devera ser arquivado na pasta eletronica do Férum correspondente.

O(a) Secretario(a) do Férum Permanente cadastra o evento na plataforma ZOOM, incluindo o

banner e os e-mails dos expositores que participardo virtualmente.

O(a) Secretario(a) do Forum Permanente insere as informac¢des do evento no Sistema Agenda
EMERJ para abertura das inscri¢des e arquiva o e-mail de confirmagdo de publicacdo na pasta

eletrénica do Férum correspondente.

O(a) Secretario(a) do Férum Permanente solicita a Escola de Administracdo Judiciaria (ESAJ), por
meio de Oficio enviado por e-mail, a concessdo de horas de qualificacdo, e a OAB, por e-mail,
atribuicdo de horas aos estagidrios de Direito, enviando, em ambos os casos, o conteudo
informativo do evento. As respostas das instituicoes devem ser arquivadas na pasta eletronica do
respectivo Forum. O(a) Secretdrio(a) do Forum Permanente providencia a publicacdo do convite
no Diadrio da Justica Eletronico do Estado do Rio de Janeiro, arquivando os documentos

comprobatdrios na pasta eletronica do Férum correspondente.

O(a) Secretario(a) do Forum Permanente envia e-mail com o link de inscricdo destinado ao publico

em geral, para os membros do Férum, solicitantes da realizagdao do evento e expositores.

Conforme demanda do Presidente do Forum Permanente, o(a) Secretdrio(a) do Forum
Permanente solicita ao GBEMERJ, catering e/ou almogo para as autoridades presentes no dia do

evento.

No dia util anterior a data do evento, o(a) Secretdrio(a) do Forum Permanente envia aos
expositores virtuais, um Unico e-mail com os links e orientacdes de acesso da plataforma ZOOM.
Em outro e-mail, encaminha os links dos intérpretes do Servico de Traducdo Simultdnea em Libras
e/ou Servico de Traducdo Simultdnea de Idiomas. Os e-mails deverdo ser arquivados na pasta

eletrénica do Férum correspondente.

No dia do evento, o(a) Secretario(a) do Férum Permanente organiza a reunido, recepciona os
membros, expositores e publico em geral e distribui, quando houver, material de apoio (leis,
roteiros, artigos, revistas, etc.), além de direcionar as perguntas do publico participante aos

componentes da mesa.
Finalizada a reunido, havera a entrega de certificados aos participantes.

Apds o término da reunido, caso necessario, o(a) Secretario(a) do Forum Permanente realiza as

alteracgGes ocorridas na folha de dados do evento, solicita a correcdo do cartaz e encaminha para
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4.23

4.24

4.25

4.26

4.27

4.28

4.29

4.30

a Diretora do Departamento, com copia para a Chefe do SEFPE, informando se o evento foi tema

humanistico ou ndo.

Caso ndo aja alteragao de programacao, , o(a) Secretario(a) do Férum Permanente encaminha a
folha de dados do evento, juntamente com a ultima versdo do cartaz, para a Diretora do
Departamento, com cdpia para a Chefe do SEFPE, informando se o evento foi tema humanistico

ou nao.

O FRM-EMERJ-040-03 deve ser arquivado eletronicamente, juntamente com a ultima folha de

dados e cartaz na pasta eletrénica do Férum correspondente.

O(a) Secretdrio(a) do Férum Permanente preenche, eletronicamente, o Formulario para

Pagamento de Evento/ReuniGes Internas (FRM-EMERJ-040-02).

A Chefe do SEFPE solicita ao Departamento de Tecnologia e Informacao da Escola da Magistratura
do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DETEC) a atualizacdo do relatério anual no site da EMERJ,
através do EMERI - Portal de Servigcos DETEC.

Na modalidade presencial, o(a) Secretdrio(a) do Forum Permanente avalia os servicos, através do
Formulario Avaliacdo dos Servigcos de Copa e Apoio a Eventos (FRM-EMERJ-018-11), enviando-o,
por e-mail, para a assisténcia de logistica do Departamento de Administracdo da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DEADM), arquivando-o na pasta eletrénica do

Férum correspondente.

No ultimo dia de cada més, a Diretora do DEDES lanca, no Sistema Integrado da EMERJ (SIEM-
ACADEMICO), as horas de participa¢do do Presidente do Férum Permanente, ou seu substituto em
exercicio, e encaminha por e-mail ao DEADM o relatdrio para fins de pagamento (maximo de 4
horas/més por representante do Férum Permanente), arquivando os documentos comprobatdrios

na pasta eletronica correspondente.

No ultimo dia de cada més, a Chefe do SEFPE lanca a frequéncia dos servidores e colaboradores
do Departamento (através dos Formuldrios FRM-EMERJ-016-01 e FRM-EMERJ-016-07) e

encaminha, por e-mail, ao DEADM.

O back-up de tal processo de trabalho é realizado semanalmente no HD externo,

preferencialmente as sextas-feiras.
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5 DEFINICOES &

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestao do PJEJR.

Eventos com atividades constantes (conferéncias, semindrios, encontros,
) debates em mesa redonda e palestras), abertas ao publico, realizadas por
Férum Permanente L ) L .
grupos de exceléncia em diversos campos do saber juridico, humanistico e

da atividade judicial.

Os Foruns Permanentes serdo compostos por um minimo de 5 (cinco) e um
maximo de 15 (quinze) membros, sendo seu Presidente sempre um
Nucleo Bdasico Magistrado do PJERJ ou, segundo a tematica e a especialidade pertinente,
por pessoa estranha aos quadros do PJERJ com no minimo 3 (trés) anos de
docéncia na area académica, nivel Pds-Graduacgao Stricto Sensu.
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