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MANUAL

CUMPRIR EXIGENCIAS DO TCE-RJ

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGCAO

RESPONSABILIDADE(S)

Secretario-Geral do Nucleo de
Auditoria Interna (NAI)

Analisar e decidir, ap6s a apreciacdo do Gabinete do Nucleo de
Auditoria Interna (NAI/GBNAI), sobre os pareceres elaborados
pelo SEACE e homologados pela Divisdo de Estudos e Anadlises
Técnicas do Nucleo de Auditoria Interna (NAI/DITEC);

comunicar ao Presidente do TJR) o descumprimento
injustificado dos prazos fixados pelo TCE e as decisdes da Corte
de Contas de que resultem imputacdo de débito ou cominagao

de multa.

Diretor da Divisao de Estudos e

Andlises Técnicas do Nucleo de

Auditoria Interna (NAI/DITEC) |

Analisar e homologar o parecer elaborado pelo SEACE sobre a
conformidade dos esclarecimentos e/ou dos documentos
apresentados para cumprimento de exigéncias e quando
necessario, utilizar-se do apoio dos demais técnicos do NAI que
detenham conhecimento nas areas de tecnologia da
informacdo, prestacdo de contas e obras e servicos de

engenharia;

encaminhar ao GBNAI os autos dos processos com diligéncias
do TCE-RJ, para sua avaliacdo e posterior encaminhamento ao

secretdrio-geral do NAI;

levar ao conhecimento do secretario-geral do NAI, para as
medidas cabiveis, o descumprimento injustificado dos prazos
fixados pelo TCE-RJ.

Externo, do Nucleo de

Servico de Apoio ao Controle g

Auditoria Interna (NAI/SEACE) |«

Autuar de forma eletronica os oficios oriundos do TCE que

comuniquem decisdes;

providenciar, com os setores competentes, o cumprimento das
exigéncias do TCE-RJ;

fixar prazos para o cumprimento de exigéncias pelas unidades

organizacionais nos processos sob sua responsabilidade;

monitorar o cumprimento dos prazos fixados pelo TCE-RJ;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE(S)

emitir parecer sobre a conformidade dos esclarecimentos e/ou
dos documentos apresentados para cumprimento de
exigéncias e, quando necessario, utilizar-se do apoio dos
demais técnicos do NAl que detenham conhecimento nas areas
de tecnologia da informacdo, prestacdo de contas e obras e
servicos de engenharia;

encaminhar ao diretor da DITEC os autos dos processos com
diligéncias do TCE-RJ, para analise e posterior encaminhamento

ao GBNAI, que os submete, em seguida, ao secretario-geral;
acompanhar, o andamento de processos no TCE-RJ, até a
decisdo definitiva;

levar ao conhecimento do diretor da DITEC, para as medidas
cabiveis, o descumprimento injustificado dos prazos fixados
pelo TCE-RJ.

Responsavel (destinatario das

comunicac¢des do

TCE-RJ)

Encaminhar ao NAIl, imediatamente apds o recebimento da
comunicacao, cépia do oficio do TCE-RJ com as respectivas
guias de recebimento e midia ou e-mail, contendo todas essas

informacoes;

encaminhar ao NAI o processo com os esclarecimentos e/ou
documentos requeridos pelo TCE-RJ, conforme prazos descritos
no item 2.3 acompanhado, na hipdtese de diligéncia, do

processo principal objeto da matéria tratada;

protocolar no TCE-RJ ou encaminhar por meio digital, via SICODI
ou pelo sistema e-TCERJ, antes do encerramento do prazo
originalmente concedido, pedido de prorrogacao devidamente

justificado.

2 CONSIDERACOES GERAIS

2.1 Os oficios oriundos do TCE-RJ comunicando decisdes devem ser autuados de forma

eletrénica, imediatamente apds seu recebimento.
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2.1.1 A abertura das comunicag¢bes via SICODI obedece aos dispositivos constantes da
Deliberagdo TCE-RJ n2 306/2020, art. 11, §§12 e 29, ressaltando que o prazo de abertura

dos oficios é de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da mensagem eletronica.

2.2 As comunicacoes do TCE-RJ que versem sobre promocao para devolugdo de processos ou

determinagdes obedecem de acordo com o destinatdrio do oficio.

2.3 A contagem do prazo para o cumprimento de exigéncias inicia-se no primeiro dia util apds
a data do recebimento do oficio atestada na guia de protocolo do TCE ou no recibo emitido

no SICODI, sendo estabelecidos os seguintes parametros:

Prazo do responsavel Prazo do NAI para andlise
i Remessa ao
Prazo TCE-RJ para a remessa do da conformidade e retorno TCE-RJ
processo ao NAI ao responsavel
Fixado em 60 dias 50 8 2
Fixado em 30 dias 20 8 2
Fixado em 15 dias 10 3 2

2.4 O descumprimento de prazo fixado pelo TCE-RJ, sem causa justificada, constitui falta,
sujeitando o responsavel a multa, paga com seus préprios recursos, conforme estabelecido
no art. 63, IV, da Lei Complementar n2 63/90 (Lei Organica) c/c art. 143, IV da Deliberagdo
TCE-RJ n? 338/2023 (Regimento Interno do TCE-RJ).

2.5 O ndo encaminhamento de documentos que, por for¢ca de disposi¢ao legal, devam ser
apresentados ao TCE-RJ, produz os mesmos efeitos do descumprimento de prazo de

diligéncia.

3 PRORROGAGAO DE PRAZO

3.1 Verificada a impossibilidade de cumprimento do prazo fixado pelo TCE-RJ, o responsavel,
sem interromper as medidas para seu atendimento, solicita a prorrogacdo, quando cabivel,
nos termos dos arts. 31 e 32 da Deliberacdo TCE-RJ n? 338/2023 (Regimento Interno do
TCE-RJ).
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3.2

A solicitacdo de prorrogacao deve ser protocolada na Corte de Contas antes do

encerramento do prazo concedido inicialmente e anexada aos autos.

3.2.1 O pedido de prorrogacao deve ser devidamente justificado, uma vez que se trata de

3.3

34

3.5

4

4.1

medida excepcional, sujeita a apreciacdo do TCE-RJ.

O prazo concedido para cumprimento de despacho saneador é improrrogavel (art. 62, §42
da Deliberagdo TCE-RJ n2 260/13, art. 52, §32 da Deliberagdo TCE-RJ 278/17, art. 59, §22 da
Deliberagdo TCE-RJ 264/16 e art. 17, §2° da Deliberagdo TCE-RJ 279/17).

O prazo para atendimento as manifestacdes da Corte de Contas, no que se refere a Atos
de Pessoal, passou a ser de 60 dias improrrogaveis com o advento da Delibera¢do TCE-RJ

n2 301/2019, que alterou as Deliberagdes TCE-RJ n2 260/2013 e 286/18).

A contagem do prazo da prorrogacdo inicia-se a partir do dia subsequente ao término do
prazo concedido anteriormente (art. 32, §12 da Deliberagdo TCE-RJ n? 338/2023

(Regimento Interno do TCE-RJ).

EXIGENCIAS DO TCE-RJ ENDERECADAS AO PRESIDENTE DO TJERJ OU SECRETARIO-GERAL
DO NAI

O Gabinete do Nucleo de auditoria Interna (GBNAI) recebe o oficio do Tribunal de Contas
do Estado -TCE e providencia sua imediata remessa ao Servico de Apoio ao Controle
Externo do Nucleo de Auditoria Externa (NAI/SEACE) para autuacdo no Sistema Eletrénico
de Informacgdes -SEI (Processo Administrativo Eletrénico) e registro na planilha de controle
de prazos. Caso o oficio do TCE-RJ seja recebido pelo Departamento de Apoio a
Presidéncia do Gabinete da Presidéncia (GABPRES/DEPRE), este providencia a imediata
remessa ao NAI, pelo e-mail: auditoria@tjrj.jus.br, da copia digitalizada do oficio, com a
respectiva guia de recebimento do protocolo do TCE-RJ, para posterior encaminhamento
ao SEACE. O SEACE, entdo, procede a autuacdo da diligéncia no SEI (Processo

Administrativo Eletronico) e registra na planilha de controle de prazos.
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4.2 Identificada a necessidade de manifestacdo expressa de outra unidade organizacional
(UO), ou do apoio de técnicos do NAI, que detenham conhecimento nas areas de
tecnologia da informacgao, prestacao de contas e obras e servigcos de engenharia, o SEACE
encaminha o processo, fixando prazo para retorno. Em se tratando de diligéncias
decorrentes da analise de atos praticados sob a vigéncia da Deliberagdao TCE-RJ n?
312/20, os esclarecimentos sdo prestados, indicando-se os documentos do processo
principal que serviram de fundamento, os quais devem ser anexados ao processo
eletrénico, organizados os arquivos por itens, em formato PDF, tendo em vista que a
resposta sé pode ser enviada por meio dos sistemas e-TCERJ ou SICODI. Apds o
cumprimento da(s) exigéncia(s), o SEACE recebe o processo em devolu¢do e analisa a
conformidade das informacdes e/ou dos documentos entranhados. Observada a

insuficiéncia da resposta apresentada, o SEACE fixa novo prazo para saneamento.

4.3 Ao constatar a impossibilidade de atendimento dentro do prazo fixado, o SEACE
comunica as pertinentes justificativas ao GBNAI, que expede oficio ao TCE-RJ solicitando,
guando cabivel, a prorrogacao e devolve os autos ao SEACE para registro na planilha de

controle de prazos.

4.4 Cumprida(s) a(s) exigéncia(s) de forma integral e satisfatéria, o SEACE elabora parecer, o
qgual é analisado e homologado pelo diretor da Divisdo de Estudos e Andlises Técnicas
(NAI / DITEC), que o submete ao GBNAI para apreciacdo e posterior avaliagdo do

secretario-geral do NAI.

4.5 Caso a unidade administrativa responsavel pela prestacdo das informagdes encaminhe
ao NAI as respostas restando até (2) dois dias para a data limite de envio ao TCE-RJ, o
SEACE ndo procede a andlise de conformidade prevista no item 4.2, por auséncia de
tempo habil para tal tarefa, devendo registrar os fatos nos autos e dar ciéncia, via e-mail
(correio eletronico), ao secretario-geral a qual a unidade administrativa responsavel pelo
atraso esta vinculada, como medida de gerenciamento do risco de descumprimento pelo

PJERJ dos prazos fixados em exigéncias da Corte de Contas.
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4.6 O GBNAI providencia a remessa dos documentos e/ou esclarecimentos requeridos ao

4.7

5

5.1

5.2

5.3

TCE-RJ, insere o oficio protocolado, ou o comprovante de envio emitido pelo sistema e-
TCERJ ou pelo SICODI, no processo, e encaminha os autos ao SEACE, que registra a baixa

na planilha de controle de prazos e finaliza o processo no sistema SEI.

EXIGENCIAS DO TCE-RJ RELATIVAS AOS ATOS DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA E
PENSAO

O Servico de Apoio ao Controle Externo do Nucleo de auditoria Interna (NAI/SEACE) recebe
os processos fisicos do TCE-RJ, cujos atos de aposentadoria ou pensdo foram praticados
sob a égide da Deliberacdo TCE-RJ n2 190/95, registra na planilha de controle de prazos e
o0 encaminha a Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES), para cumprimento da

exigéncia (art. 30 da Deliberagdo TCE-RJ n2 261/14).

No tocante as diligéncias decorrentes dos atos de aposentadoria ou pensao praticados sob
a égide da Deliberacdo TCE-RJ n2 260/13, estas sdo enviadas pelo TCE-RJ, via SICODI, sendo
entdo recebidas pelo Gabinete do Nucleo de Auditoria Interna (GBNAI), que as encaminha
ao SEACE que providencia sua imediata autuacdo no SEl, registra na planilha de controle

de prazos e remete o processo a SGPES, para atendimento da exigéncia.

Verificada a impossibilidade de cumprimento do prazo fixado, a SGPES, caso seu secretario-
geral seja o destinatario do oficio, solicita, caso seja cabivel, a prorrogacdo de prazo,
encaminhando mensagem por e-mail ao SEACE (nai.apoiotce@tjrj.jus.br), anexando copia
digitalizada do oficio de solicitacdo, com protocolo de recebimento pelo TCE-RJ, cabendo
ao SEACE atualizar as informacodes na planilha de prazos. Caso o destinatario do oficio seja
o Presidente do TJRJ ou o secretario-geral do NAI, o GBNAI solicita, quando cabivel, a
prorrogacdo do prazo ao TCE-RJ e, em seguida, o SEACE informa, por e-mail, ao Gabinete
da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES/GBPES) o novo prazo de retorno do
processo para andlise de conformidade. O procedimento estabelecido neste item ndo se
aplica as hipdteses relativas ao exame da legalidade das admissGes de pessoal e aos atos
de concessdo de aposentadoria, reforma, transferéncia para a reserva remunerada, pensao

e fixacGes de proventos, nas quais o prazo fixado pela Corte de Contas é de 60 (sessenta
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54

5.5

5.6

5.7

6

dias) improrrogaveis, conforme disp6s a Deliberagdo TCE-RJ 301/2019, ao alterar

dispositivos da Deliberagdo TCE-RJ 260/13.

Cumprida a exigéncia, o SEACE recebe o processo em devolugao e analisa a conformidade
das informacgGes e/ou dos documentos apresentados. Observada a ndo conformidade da
resposta apresentada, o SEACE devolve o processo para saneamento, fixando prazo para

retorno dos autos.

Cumprida(s) a(s) exigéncia(s) de forma integral e satisfatdria, o SEACE elabora parecer e o
submete ao diretor da Divisdao de Estudos de Andlises Técnica do Nucleo de Auditoria
Interna (NAI/DITEC) para analise e homologacdo. Em seguida, é encaminhado ao GBNAI

para posterior andlise e remessa do secretario-geral do NAI para avaliagdo e decisdo.

Caso a unidade administrativa responsavel pela prestacdo das informacdes encaminhe ao
NAI as respostas restando até 2 (dois) dias para a data limite de envio ao TCE-RJ, o SEACE
ndo procede a analise de conformidade prevista no item 5.4, por auséncia de tempo habil
para tal tarefa, devendo registrar os fatos nos autos e dar ciéncia, via e-mail (correio
eletrénico), a Secretaria-Geral a qual a unidade administrativa responsavel pelo atraso esta
vinculada, como medida de gerenciamento do risco de descumprimento pelo PJERJ dos

prazos fixados em exigéncias da Corte de Contas.

Apds o GBNAI providencia a remessa do processo fisico ao TCE-RJ, informando ao SEACE
para registro e baixa na planilha de controle de prazos (art. 30 da Deliberacdo TCE-RJ n?
261/14). Em relacdo as diligéncias decorrentes dos atos de aposentadoria e pensdo
praticados sob a égide da Deliberagdo TCE n2 260/13, o GBNAI providencia a remessa dos
documentos e/ou esclarecimentos requeridos ao TCE-RJ, pelo SICODI. Apds o SEACE insere
no processo o oficio protocolado, ou o comprovante de envio emitido pelo SICODI, conclui

0 processo no SEl e registra a baixa na planilha de controle de prazos.

EXIGENCIAS DO TCE-RJ] ENDEREGCADAS AOS RESPONSAVEIS DAS DEMAIS UNIDADES
ORGANIZACIONAIS
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6.1

6.2

6.3

6.4

Ao receber o oficio do TCE-RJ, o responsavel encaminha imediatamente ao SEACE, por e-
mail (nai.apoiotce@tjrj.jus.br), a copia digitalizada do oficio, com a respectiva guia de
recebimento, para providenciar a imediata autuagdo da diligéncia no SEl e registrar na
planilha de controle de prazos. Caso os documentos sejam recebidos por meio do SICODI,
os arquivos sdo remetidos para o e-mail (nai.apoiotce@tjrj.jus.br). Apds a autuacgdo, o
Servico de Apoio ao Controle Externo do Nucleo de Auditoria Interna (NAI/SEACE) remete

0 processo eletronico ao responsavel, para providenciar o cumprimento da diligéncia.

Ao constatar aimpossibilidade de atendimento dentro do prazo fixado, o responsavel oficia
ao TCE-R]J solicitando, quando cabivel, a prorrogacao do prazo, insere no processo a via do
expediente protocolado e encaminha e-mail ao SEACE (nai.apoiotce@tjrj.jus.br), anexando
cOpia digitalizada do oficio de solicitacdo, com comprovante de recebimento emitido pelo
sistema e-TCERJ, cabendo ao SEACE atualizar as informacgdes na planilha de controle de

prazos.

Apds o cumprimento da(s) exigéncias(s), o responsavel encaminha o processo ao SEACE
para anadlise da conformidade das informacgdes e/ou dos documentos entranhados. Em se
tratando de diligéncias decorrentes da andlise de atos praticados sob a vigéncia da
Deliberagdo TCE-RJ n? 312/20, os esclarecimentos sdo prestados, indicando-se os
documentos do processo principal que serviram de fundamento, os quais devem ser
anexados ao processo eletrénico, organizados os arquivos por itens, em formato PDF,
tendo em vista que a resposta s6 pode ser enviada por meio do sistema e-TCERJ ou via
SICODI. Havendo questdes técnicas especializadas que sirvam de base para a resposta
apresentada, o SEACE, quando necessario, solicita o apoio de técnicos do NAI, que
detenham conhecimento nas areas de tecnologia da informacdo, prestacao de contas e
obras e servicos de engenharia, remetendo o processo para saneamento, com fixacdo de

prazo para retorno dos autos.

Cumprida(s) a(s) exigéncia(s) de forma integral e satisfatdria, o SEACE elabora parecer e o
submete ao diretor da Divisdao de Estudos e Analises Técnicas do Nucleo de Auditoria
Interna (NAI/DITEC) para andlise e homologagdo. Apds, é submetido ao Gabinete do Nicleo
de auditoria Interna (GBNAI) para posterior analise e remessa do secretario-geral do NAI
para avaliagdo, sendo os autos enviados ao responsavel para providenciar o envio dos

documentos e/ou esclarecimentos requeridos ao TCE-RJ.

MAN-NAI-003 Rev.00 Pagina 9 de 12


mailto:nai.apoiotce@tjrj.jus.br

MANUAL
CUMPRIR EXIGENCIAS DO TCE-RJ

6.5

6.6

6.7

7

7.1

7.2

Caso a unidade administrativa responsavel pela presta¢do das informag¢des encaminhe ao
NAI as respostas restando até (2) dois dias para a data limite de envio ao TCE-RJ, o SEACE
nao procede a analise de conformidade prevista no item 6.4 por auséncia de tempo habil
para tal tarefa, devendo registrar os fatos nos autos e dar ciéncia, via e-mail (correio
eletronico), a Secretaria-Geral a qual a unidade administrativa responsavel pelo atraso esta
vinculada, como medida de gerenciamento do risco de descumprimento pelo PJERJ dos

prazos fixados em exigéncias da Corte de Contas.

Apds o envio dos documentos e/ou esclarecimentos ao TCE-RJ, o responsdvel anexa ao
processo SEl o oficio de resposta protocolado no TCE-RJ] ou o comprovante de envio
expedido pelo sistema e-TCERJ ou SICODI, conforme o caso, e remete o processo SEl ao

NAI/DITEC/SEACE.

O SEACE, ao receber o processo em devolugdo, procede a sua conclusdo no sistema SEl,

bem como efetua a respectiva baixa na planilha de controle de prazos.

EXIGENCIAS DO TCE-RJ SOBRE EDITAIS

Tao logo encerrada a sessao plendria em que tenha sido proferida decisdo a respeito de
editais do TJRJ, o TCE-RJ encaminha cdpia da antecipac¢do do voto ao NAI, por e-mail, ou
diretamente ao responsavel pela UO. Recebido o voto pelo Servigo de Apoio ao Controle
Externo do nucleo de Auditoria Interna (NAI/SEACE), este encaminha e-mail ao Servico de
Auditoria de Obras e Servicos de Engenharia do Nucleo de Auditoria Interna
(NAI/DIAOP/SEAQS) (em caso de obras e servicos de engenharia), ao Departamento de
Licitacbes e Formalizacdo de Ajustes, da Secretaria-Geral de Contratos e Licitacbes
(SGCOL/DELFA), a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), ao(s) responsavel(eis) e a(s)
unidade(s) afetas ao tema diligenciado, para que seja juntada aos autos do processo da
concorréncia a cépia do voto, de modo a propiciar que iniciem, de imediato, as medidas

necessarias ao cumprimento das exigéncias.

Ao receber a decisdo oficial do TCE-RJ, o responsdavel pela unidade organizacional (UO)
encaminha imediatamente ao SEACE, por e-mail (nai.apoiotce@tjrj.jus.br), a cdpia
digitalizada do oficio, com a respectiva guia de recebimento do protocolo do TCE-RJ, para

providenciar a imediata autuagao no SEl e registrar na planilha de controle de prazos. Caso
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7.3

7.4

7.5

8

8.1

9

9.1

9.2

9.3

os documentos sejam recebidos por meio do SICODI, os arquivos sao remetidos para o e-
mail: nai.apoiotce@tjrj.jus.br. Apds a autuagao, o SEACE remete o processo eletronico ao

responsavel, para providenciar o cumprimento da diligéncia.

Cumpridas as exigéncias, com as informac¢des anexadas ao processo, o responsavel

providencia a remessa da resposta ao TCE-RJ.

Ap0ds a remessa das informacgdes ao TCE-RJ, o responsavel anexa ao processo SEl o oficio
de resposta protocolado no TCE-RJ ou o comprovante de envio expedido pelo sistema e-

TCERJ ou SICODI, conforme o caso, e remete o processo ao NAI/DITEC/SEACE.

Ao receber o processo, o SEACE procede a sua conclusao no sistema SEl, bem como efetua

a respectiva baixa, na planilha de controle de prazos.

DESPACHOS SANEADORES ENDEREGADOS AO DIRETOR DO NUCLEO DE AUDITORIA
INTERNA

Ao receber o oficio do TCE-RJ, o Gabinete do Nucleo de Auditoria Interna (GBNAI)
providencia sua imediata remessa ao SEACE para autuagao no SEl e registro na planilha de
controle de prazos, bem assim para providenciar o atendimento, seguindo, no que couber,

os tramites do item 04.

NOTIFICAGCOES E CITACOES DIRIGIDAS A SERVIDORES DO TJERJ

O notificado ou citado, deve encaminhar ao Nucleo de Auditoria Interna (NAI), cépia do

voto, em até 02 (dois) dias do recebimento, pelo e-mail: nai.apoiotce@tjrj.jus.br.

O Servico de Apoio ao Controle Externo do Nucleo de Auditoria Interna (NAI/SEACE)
comunica ao diretor da Divisao de Estudos e Analises Técnicas do Nucleo de auditoria
Interna (NAI/DITEC), que avalia e informa ao secretario-geral do NAI e registra na planilha
de controle de prazos. Em caso de citacdo, o secretario-geral do NAI da ciéncia ao

Presidente do TJRJ.

Apresentada a resposta, o notificado/citado encaminha ao SEACE cdpia digitalizada da
documentagao remetida ao TCE-RJ, inclusive do oficio protocolado, por e-mail ao

nai.apoiotce@tjrj.jus.br.
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MANUAL
CUMPRIR EXIGENCIAS DO TCE-RJ

9.4

9.5

O SEACE comunica ao secretario-geral do NAI, providencia a baixa na planilha de controle

de prazos e acompanha a decisdo a ser emitida pelo TCE-RJ.

Emitida a decisdo definitiva, somente em relagdo a notificagcdo/citacdo, sem qualquer ato
adicional de comunicag¢do/diligéncia, o SEACE certifica e remete os autos ao GBNAI, que
informa ao secretario-geral do NAI, para ciéncia ao Presidente do TJRJ. Caso a decisao
definitiva também contenha comunicagao/diligéncia, sdo observados os procedimentos

previstos nos itens 04,05 e 06 conforme o caso.

10 PEDIDOS DE INFORMAGCOES E DOCUMENTOS SOLICITADOS EM AUDITORIA EXTERNA

10.1 Ao receber do TCE-RJ o oficio/memorando de apresentagdo e requisicdo de informacdes e

documentos, o Gabinete do Nucleo de Auditoria Interna (GBNAI) encaminha ao Servico de
Apoio ao Controle Externo do Nucleo de Auditoria Interna (NAI/SEACE) toda documentagdo

pertinente para autuacdo do procedimento, no sistema SEI.

10.2 Apds a autuacdo, o SEACE efetua os registros na sua planilha de controle e acompanha o

prazo de cumprimento, informando a unidade organizacional competente o termo final
para entrega da documentacdo ao GBNAI, que procede ao devido encaminhamento ao
corpo de auditores designados, na forma por eles solicitada, sem qualquer analise de

conformidade da documentagdo apresentada.

11 DECISOES DO TCE-RJ QUE DETERMINEM CIENCIA E ARQUIVAMENTO

11.1 Recebido o oficio do TCE-RJ, com a respectiva decisdo para ciéncia/arquivamento, o Servigo

de Apoio ao Controle Externo do Nucleo de Auditoria Interna (NAI/SEACE) procede a
autuacao no SEl, registra na planilha de controle de prazos e encaminha o processo para
as consideracdes do diretor da Divisdo de Estudos e Andlises Técnicas do Nucleo de
Auditoria Interna (NAI/DITEC) e posterior ciéncia do secretario-geral do NAI para, por fim,
envia-lo a unidade organizacional competente, para a devida ciéncia. Apds a ciéncia, a UO
devolve o processo ao NAI/DITEC/SEACE, para efetuar os registros na planilha de controle

de prazos e conclusdo do processo no sistema SEI.
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