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MANUAL
REALIZAR ENTREVISTA PARA REGISTRO DE MEMORIA INSTITUCIONAL

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 OBIJETIVO

Tem o objetivo de estabelecer critérios e procedimentos para a realizacdo de entrevista para registro

de memodria institucional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).
2 DEFINICOES

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do PJERJ.

3 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGCAO RESPONSABILIDADE

Chefe do Servico de Acervo Textual e . . .
e Elaborar lista de possiveis entrevistados;

Audiovisual e de Pesquisas Histéricas N .
e programar a realiza¢do de entrevistas;

da Secretaria-Geral de Gestao do

t0 t ista.
Conhecimento (SGCON/SEATA) * aprovar questdes da entrevista

e Realizar pesquisa sobre o entrevistado;

Equipe do Servico de Acervo Textual e e elaborar questdes da entrevista;
Audiovisual e de Pesquisas Histéricas ) ]
) . e registrar entrevista;
da Secretaria-Geral de Gestdo do

Conhecimento (SGCON/SEATA) e realizar tratamento da entrevista;

e arquivar entrevista.

4 CONSIDERAGCOES GERAIS

4.1 O acervo documental sob responsabilidade do Museu da Justica é composto, dentre outros, de
entrevistas em suporte audiovisual, sonoro e textual, que visam ao resgate, a preservacdo e a

divulgacdo da memdria institucional.

4.2 O Programa de Histéria Oral desenvolvido pelo SEATA, tem por objetivo, a preservacao e a difusdo da

histéria recente do Poder Judicidrio por intermédio do relato de seus agentes.

4.3 A escolha dos convidados para entrevista leva em consideracdo a relevancia do depoimento para a
preservacao da memoria do PJERJ, mediante indicacdo do secretario-geral da Secretaria-Geral de
Gestdo do Conhecimento (SGCON), do diretor do Museu da Justica da Secretaria-Geral de Gestdo do

Conhecimento (SGCON/MUSEU) ou do Conselho Gestor do Museu da Justica.

4.4 O sumario da entrevista realizada pelo SEATA ¢é disponibilizado na pagina do TJRJ na Internet:

http://www.tjrj.jus.br/web/guest/intitucional/museu-da-justica/sumario-das-entrevistas, para

consulta dos pesquisadores e do publico em geral.
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5 REALIZAR ENTREVISTA PARA REGISTRO DE MEMORIA INSTITUCIONAL

5.1 O Servico de Acervo Textual e Audiovisual e de Pesquisas Histdricas (SEATA) elabora lista de possiveis
entrevistados para o ano, com margem de, no minimo, 03 (trés) desisténcias, além da meta

estabelecida para o ano.
5.2 Convida o entrevistado, sugerindo dia e local para realizacdo de entrevista.
5.3 Caso o convite seja recusado, aguarda nova indicagao.
5.4 Realiza pesquisa biografica sobre o entrevistado, utilizando-se das fontes disponiveis.
5.5 Elabora as questdes que serdo discutidas na entrevista.

5.6 Realiza a entrevista, registrando-a em gravacao de dudio e video, com apoio do Departamento de

Seguranca Eletronica e de Telecomunicacoes (DETEL).
5.7 Anota os dados da entrevista no FRM-SGCOM-040-01 - Relatdrio de Entrevista.
5.8 Realiza o tratamento da entrevista que compreende as seguintes atividades:

e providenciar a transcricao;
e elaborar o sumario;
e fornecer dados para a elaboracdo da capa do estojo, rétulo do DVD e telas de abertura e

créditos pelo DETEL
5.9 Arquiva a entrevista em meio digital e DVD.

5.10 Disponibiliza o sumario da entrevista na pagina do TIR) na Internet:
http://www.tjrj.jus.br/web/guest/intitucional/museu-da-justica/sumario-das-entrevistas, para

consulta dos pesquisadores e do publico em geral.
5.11 O SEATA programa a realizacdo das entrevistas para cumprimento da meta até o més de setembro.

5.12 Caso mais de 3 convidados desistam da realizacdo da entrevista é solicitado mais nomes para compor

a lista.
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