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PROCEDIMENTOS PARA EXECUGCAO FINANCEIRA DAS FOLHAS DE PAGAMENTO DE BENEFICIOS DO
PJERJ

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 OBIJETIVO
Estabelecer critérios e procedimentos para a execucdo financeira das folhas de pagamento de
beneficios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).
2  DEFINICOES
Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do PJERJ.
3 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNCAO RESPONSABILIDADE
Diretor do Departamento |® Examinar solicitagdo de movimentacdo financeira em conta
Financeiro, da Secretaria- corrente elaborada pela DIEPP e autorizar seu cumprimento;
Geral de Planejamento, |e analisar as demandas encaminhadas pela DIEPP, relativas a
Coordenacdo e Financas divergéncias na movimentacdo financeira e autorizar as
(SGPCF/DEFIN) providéncias para ajuste.
Diretor da Divisdo de - . - . . .
e Supervisionar os procedimentos administrativos relativos a
Elaboracdo de Plano de . o . .
execucdo financeira das folhas de pagamento de beneficios do
Pagamento das Despesas
PJERJ;
Obrigatdrias, da Secretaria-
, e Analisar as demandas de movimentagdes financeiras
Geral de Planejamento,
- . encaminhadas a DIEPP, instruindo autos e encaminhando-os ao
Coordenacdo e Financgas
DEFIN para apreciagao.
(SGPCF/DIEPP) para aprecia¢
e Coordenar e acompanhar os procedimentos para execugao
financeira das folhas de pagamento de beneficios do PJERJ;
Chefe do Servico de |e® verificar documentacdo recebida das unidades organizacionais da
Planejamento e Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES), para a correta
Acompanhamento de execucdo financeira das folhas de pagamento de beneficios do
Recursos, da Secretaria-Geral PJERJ;
de Planejamento, fazer contato com érgdos externos ou entidades bancarias, no caso
Coordenagdo e  Finangas de divergéncias em relagao aos repasses efetuados para execugao
(SGPCF/SEPLA) financeira das folhas de pagamento, comunicando ao diretor da
DIEPP sobre os procedimentos a serem adotados para ajuste.
e efetuar registros necessarios no sistema GRP.
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CONDICOES GERAIS

As folhas de pagamento de Auxilio-Saude, Auxilio-Creche, Auxilio-Locomoc¢do, Auxilio-Educacao,
Auxilio-Pré-escolar, Auxilio-Alimentac¢ado, Ajuda de Custo, Indenizagdo de Transporte e Alimentagao e
Gratificacdo de locomocao, sdo custeadas com recursos provenientes de repasses promovidos por
instituicdo bancdria, decorrentes de Convénio firmado entre esta e o Poder Judicidrio do Estado do

Rio de Janeiro.

O pagamento dos auxilios, saude, locomocgao e alimentacdo é realizado no penultimo dia util do més
anterior ao més da competéncia, e o dos auxilios, creche, educacdo, pré-escolar, ajuda de custo,
indenizacdo de transporte e alimentacdo e gratificagdo de locomogao, no penultimo dia atil do més

da competéncia, conforme critério estabelecido pela Administracdo do PJERJ.

COORDENAR PROCEDIMENTOS PARA EXECUGCAO FINANCEIRA DAS FOLHAS DE PAGAMENTO DOS
SERVIDORES, MAGISTRADOS E PENSIONISTAS DOS MAGISTRADOS DO PJERJ

Recebe, mensalmente da Divisdao de Pagamento de Pessoal da Secretaria-Geral de Gestao de Pessoas
(SGPES/DIPAG) e da Divisdo de Pagamento de Magistrados da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas
(SGPES/DIPMA), e-mail, comunicando o fechamento da folha de beneficio, informando o valor, o més

de competéncia e a data do pagamento do beneficio.

Confere o valor informado com a apropriagao contabil, impressa no Sistema Folha.

Estando os dados incorretos, devolve a DIPAG e DIPMA para regularizacdo.

Estando os dados corretos, verifica se os processos das folhas dos beneficios ja chegaram na DIEPP.

Recebe da DIPAG e DIPMA, via Processo Administrativo Eletronico (SEl), os processos de pagamento,

até o 52 dia util antes da data do pagamento do beneficio.
Confere os processos com a apropriacao geral da folha de pagamento do beneficio.
Caso haja divergéncia, devolve o processo a DIPAG e DIPMA para regularizacdo.

Estando as informacdes corretas, encaminha os processos a Divisdo de Conferéncia e Liquidacdo da
Despesa, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DILID), via SEl, para
liguidar a despesa, e apds, a Divisdo de Tesouraria, da Secretaria Geral de Planejamento,

Coordenacdo e Financas (SGPCF/DITES), para a movimentacdo financeira.
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