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OPERAGOES FINANCEIRAS VIA WEB

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 OBIJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para efetuar operagdes financeiras via web.

2 DEFINICOES

TERMO DEFINIGAO
PAGFOR Sistema de Pagamento a Fornecedores do Banco Bradesco — via WEB
Relacdo de Relatério gerado pelo Sistema do Tribunal de Justica onde demonstra, em
Pagamento forma de relagao, os pagamentos que serdo realizados através do PAGFOR.

3 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Divisdo de Gestdo Financeira da
Secretaria-Geral de Planejamento,
Coordenacao e

(SGPCF/DIGEF)

Finangas

e Controlar saldo de contas e aplica¢des financeiras;
e cadastrar valores para transferéncias entre contas;

e agendar pagamento dos consignatarios.

Assessor |l da Assessoria de Projegoes,
Andlises e Pareceres Econ6micos e
Financeiros da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacao e

Finangas (SGPCF/ASPEF)

e Autorizar pagamentos na auséncia do secretario-geral ou
do diretor financeiro.

Diretor do Departamento Financeiro

Geral de Planejamento, Coordenagao
e Finangas (SGPCF)

da Secretaria-Geral de Planejamento, | e Autorizar parcialmente o pagamento (primeira
Coordenagao e Financas| autorizacdo).
(SGPCF/DEFIN)
Secretario da Secretaria-Geral de )
] . e Autorizar definitivamente o pagamento (segunda
Planejamento, Coordenacao e L
] autorizacdo).
Financas (SGPCF)
Assessor Especial Ill da Secretaria-

e Autorizar Pagamentos na auséncia do secretario-geral ou

do diretor financeiro (segunda autorizacdo).
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OPERAGOES FINANCEIRAS VIA WEB

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.2

5.3

CONDIGOES GERAIS

Controlar o fluxo de caixa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJRJ) visando

garantir os pagamentos diarios.
Realizar pagamentos de consignados da folha de magistrados no 12 dia util do més.
Realizar pagamentos de consignados da folha de servidores no dia 15 de cada més.

Cumprir Alvaras da Presidéncia do TJRJ transferindo os valores arrecadados de penas

pecuniarias.

Realizar transferéncia de valores partilhados oriundos de DARM’s compartilhados com o

municipio do Rio de Janeiro.

Monitored resgates e aplica¢des das contas do TJRIJ.

CONCILIAR PROCESSOS E RELATORIO DE PAGAMENTO PELA WEB
A DIGEF recebe por e-mail planilhas com os valores a serem pagos no dia, da Divisao de
Tesouraria da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacgdo e Finangas (SGPCF/DITES)

com os agendamentos e cheques de auxilios funeral e doengas.
Preenche a planilha de liberacdo de pagamento com os valores informados pela DITES.

Verifica nos sites dos bancos se os valores agendados a serem pagos e conferem com os

relacionados nas planilhas.

5.3.1 Em caso de divergéncia solicita a DITES a corregao.

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

MONITORAR MOVIMENTO BANCARIO DIARIO NAS INSTITUICOES BANCARIAS

A DIGEF recebe da DITES planilhas por e-mail, com os valores a serem pagos no dia, os

agendamentos e cheques de auxilios funeral e doenca;
Preenche a planilha de liberacdo de pagamento com os valores informados pela DITES;

Verifica nos sites dos bancos se os valores agendados a serem pagos, conferem com os

relacionados nas planilhas;
A DIGEF acessa as contas no site do Banco Bradesco.

Verifica o saldo da conta movimento e das contas arrecadadoras.
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OPERAGOES FINANCEIRAS VIA WEB

6.6

6.7

6.8

6.9

Agenda as transferéncias dos saldos das contas arrecadadoras para a conta movimento do
TJRJ (88002-7), com excec¢do da conta de recursos provenientes do Tesouro (88000-0), das

contas 88010-8, 88011-6, 88012-4.

Agenda o valor arrecadado na conta 03018-0, a titulo de repasse da Divida Ativa do Estado

do Rio de Janeiro, para conta da ARPEN ja deduzindo os 4% que o TJERJ tem direito;

Transfere o saldo das contas 88014-0 (Divida Ativa de Nova Friburgo) e 88015-9 (Divida

Ativa do Estado do Rio de Janeiro) para conta de Outras Receitas (88005-1);

Verifica se o saldo da conta movimento, apds as transferéncias, é suficiente para honrar os

pagamentos do dia e a conciliacdo dos cheques.

6.9.1 Caso ndo seja suficiente realiza resgate da aplicagdo do Banco do Brasil.

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Verifica o saldo das contas no Itau e insere os saldos na planilha de pagamento e agenda o

saldo da conta arrecadadora (01721-5) para a conta movimento no Itad (01722-3).
A DIGEF acessa as contas no site do Banco do Brasil.
Verifica o saldo das contas no Banco do Brasil e insere os saldos na planilha de pagamento.

Finalizada a planilha de pagamento do dia, envia por e-mail a planilha para os autorizantes

para que seja efetivado os pagamentos.

Concilia as contas apds autorizados os pagamentos.

REALIZAR TRANSFERENCIA PARA PAGAMENTOS CONSIGNADOS
A DIGEF recebe oficio da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES).
Agenda transferéncia para os bancos relacionados no oficio enviado.

No caso de consignados dos magistrados na CEF, a transferéncia de valores sera realizada

no dia do pagamento dos salarios e o restante, todo dia 15 de cada més.
Insere na planilha de pagamento do dia os valores a serem liberados.

Apds a liberacdo dos pagamentos, concilia a conta para verificar se foi devidamente

liberado os agendamentos.

REALIZAR PAGAMENTOS DE VALORES ORIUNDOS DE PENAS PECUNIARIAS A
INSTITUICOES
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8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

A DIGEF recebe da Departamento da Gestdo da Arrecadacdo da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacdo e Financgas (SGPCF/DEGAR) e-mail informando valor que sera
creditado na conta 115015-4 no Banco do Brasil, oriundo dos DARM’S compartilhados com

o Municipio do Rio de Janeiro.

A DIGEF monitora a entrada desses valores na conta no Banco do Brasil.

Ap0s finalizado o més, a DIGEF faz a compilagdo dos valores creditados no més anterior em

planilha prépria.

Apds a compilagdo, agenda no Banco do Brasil, a transferéncia dos valores de forma
partilhada conforme informada no e-mail oriundo do DEGAR, creditando o valor
correspondente para CAARJ, IAB, FUNPERJ, FUNDPERJ, FUNARPEN, Distribuidor e a parte
do TJRJ.

Ap0s a liberagao, realiza a devida conciliagdo da conta.
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