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INTRODUCAO

Essa apostila apresenta os procedimentos que os usudrios das Serventias Extrajudiciais realizam
no sistema eproc.

ACESSO AO SISTEMA EPROC

Para acessar o sistema eproc, na pdgina inicial do site do TJRJ, selecione a op¢do Sistema Judiciais.

f X e e u (1] Q Busca no site 5 Login | Webmail v
z n

[Aj@ PODER JUDICIARIO ! Consulta Processual | Busca Avangada

PJERJ

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

/ Num. tnica
I I " larejs de Santa Rita - Paraty | R)

Institucional Cidadéo Servidor Advogado Magistrado Corregedoria Escolas
s [T e =4, O
Sistemas Judiciais GRERJ] Transparéncia Balcao Virtual Certiddes Quvidoria/sIC

DESTAQUES

Descri¢cdo da imagem: Tela da pagina inicial do site do TJRJ. Na parte central da tela, estdo as opgGes: Sistemas
Judiciais, GRERJ, Transparéncia, Balcdo Virtual, Certiddes e Ouvidoria/SAC.

Em seguida, clique em eproc.

f X e S D ee (Q Buscanosite 5 Login |Webmeil v
?l@-' PODER JUDICIARIO Consulta Processual | Busca Avangada

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Num. Gnica 819.

Institucional Cidadao Servidor Advogado Magistrado Corregedoria Escolas

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. > PAGINA INICIAL > SISTEMAS JUDICIAIS

®©)
o ||PUe MEE| SHR | see

Descrigcdo da imagem: Tela da pagina inicial do site do TJRJ. Na parte central da tela, estdo as
opgoes: eproc, Ple, Portal de Servigos, SAR e SEEU
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https://www.tjrj.jus.br/

Na parte inferior da tela, clique em eproc 12 Grau ou eproc 22 Grau.

ssw — Acesso ao Sisterna
g ooo
oo
oo
Feriados e . eproc1° Grau eproc 2° Grau
Suspensio de Custas judiciais
Suporte Prazos e GRERJ

Descrigdo da imagem: Tela da pagina inicial do site do TJRJ. Abaixo da parte central, sdo exibidas as opg¢bes para
selecdo: Suporte, Feriados e Suspensao de Prazos, Custas Judiciais e GRERJ, Acesso ao Sistema.

A tela para logar no eproc é exibida.

= Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Acessibilidade

Entrar no Sistema

Cadastre-se AQUI!

Consulta Autenticidade

Consulta Guia de Custas
Audiéncias

Consulta Publica de Processos
Consulta de Documento por Chave
Usudrio
Cronograma de Versoes
Depositos Judiciais

Senha
Fale Conosco

Jurisprudéncia - eJURIS

Legislagao

Entrar
Sessdes de Julgamento

Tutoriais Outras opges de acesso @
Certificado Digital

Esqueci minha senha
Autenticagdo em dois fatores

Descrigdo da imagem: Tela de login do sistema eproc. Ao lado esquerdo da tela, o menu de funcionalidades. Na
parte central, os campos de preenchimento: Usuario e Senha.

PERFIS

Os perfis disponiveis aos usuarios sao: Gestor e Auxiliar.

O perfil de Gestor da Unidade Externa faz o gerenciamento e cumprimento dos processos e a
administracdo dos demais usuarios da unidade. O perfil de Auxiliar realiza apenas o
cumprimento.
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Primeiro acesso

Para o primeiro acesso, é necessario informar o Usuario, que sera criado conforme a descricao
abaixo, e a Senha serd o Login.

O login do Gestor é formado pela sigla UEX acrescido do CPF do usuario
Ex: UEX00372587010 (Usudrio: UEX00372587010 — Senha: UEX00372587010).

O login do Auxiliar é formado pela sigla ACE acrescido do CPF do usudrio
Ex: ACE00372587010 (Usudrio: ACE00372587010 — Senha: ACE00372587010).

eproc

Justica Estadual
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

- Usudrio

8 senha L O

Outras opgdes de acesso @

Certificado Digital

Descricao da imagem: Tela de login do sistema eproc, com dois
campos de preenchimento destacados por um contorno vermelho:
Usudrio e Senha.

Atencdo
O eproc utiliza autenticacdo em dois fatores. No primeiro acesso ao sistema, é

necessario seguir o procedimento descrito no manual Autentica¢do de dois fatores
(2FA), disponivel no Portal do TJRJ por meio do link:

https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-capacitacao/usuarios-

externos/manuais-do-sistema

ORIENTACOES GERAIS PARA USO DO EPROC | Serventias Extrajudiciais



https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-capacitacao/usuarios-externos/manuais-do-sistema
https://portaltj.tjrj.jus.br/pt/eproc/material-para-capacitacao/usuarios-externos/manuais-do-sistema

Redefinicao de Senha

Caso deseje redefinir a senha, na tela de login do eproc, clique em Esqueci minha senha.

eproc

Justiga Estadual
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

Usuério

B senha L O

Outras cpgfies de acesso @

Certificado Digital

Descrigdo da imagem: Tela de login do sistema eproc, o botdo Esqueci
minha senha destacado por um contorno vermelho.

Em seguida, a tela Solicitacao de redefinicao de senha é exibida.
Preencha o campo Usuario. Posteriormente, os campos CPF, Data de Nascimento e e-mail.

Por fim, clique em Requisitar nova senha.

Solicitacdo de redefinicdo de senha

Requisitar nova senha [YIIET

Todos os campos abaixo séo obrigatdrios.

Para este recurso funcionar, vocé deve ter anteriormente configurado um e-mail no sistema para redefini¢do de senha no menu
Usuarios -> Alteragao de dados pessoais.

Usudrio:
CPF:

Data de Nascimento:

E-mail:

Descricdo da imagem: Tela do sistema com o titulo Solicitacdo de redefinicdo de senha. Na parte superior direita
da tela, o botdo Requisitar nova senha destacado por um contorno vermelho. Abaixo, os campos: Usuario, CPF, Data de
Nascimento e E-mail.
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O sistema exibe exibir a mensagem de Requisicdo de redefinicdo de senha feita com sucesso,
informando que foi enviado um e-mail com link para acesso ao eproc.

Solicitagéo de redefinicdo de senha

Voltar

Requisicio de redefinicio de senha feita com sucesso.

Em instantes vocé recebera no seu e-mail cadastrado no eproc um link para redefini¢do de senha. Esse link sera valido por uma hora.
Para garantir a legitimidade, o email enviado trara algumas informagdes pessoais suas. O eproc s6 manda esse email se solicitado. Se em algum dia vocé receber esse e-mail sem té-lo solicitado, nao clique no link.
Se porventura vocé nao receber o email, cheque sua caixa de SPAM ou Lixo Eletranico.

Voltar

Descrigdao da imagem: Tela do sistema com o titulo Solicitagdo de redefini¢do de senha. Abaixo do titulo, a
mensagem indicando ao usuario que a requisicdo de redefinicdo de senha foi feita com sucesso.

Posteriormente, o usuario acessa o e-mail e clica no link de redefinicao de senha para continuar o
procedimento.

RJ: Eproc: Redefinicao de senha Caixa de entrada

Sistema Eproc <eproc.hml@tr jus.br>

Prezado(z) Senhor(z)

Foi criada uma solicitagdo para redefinico de senhz no sistema eproc. Se vocé nao solicitou essa redefinicio, DESCONSIDERE essa mensagem.
Para redefinir sua senha no sistema eproc, favor clicar no link abaixo:
https://eprocig-hml.tjrj.jus.br/eproc/externo _controlador.php?acao=esqueci senha conferir chave redefinir senhafchave=eb6bccfel42fied

=

6d4e23000f34896b605zeb1 cfcBad

7d3c0f27931

QObs: Esse link terd validade de 1 hora. Apds esse prazo ndo serd mais possivel redefinir sua senha, e uma nova solicitagdo te rd de ser feita.

OBSERVACAO: Essa mensagem foi gerada a partir de um ambiente ndo real/producio, como por exemplo um ambiente de testes ou desenvolvimento.
Se vocé recebeu esta mensagem e n3o solicitou nada, zlguém pode ter utilizado o seu usudrio para executar um teste. Se esse for o caso, favor desconsiderar esta mensagem.

[Mensagem cortada] Exibir toda a mensagem

Vs ~ N N
| 4 Responder || ~ Encaminhar | (@& )
\ VAN JNES

Descri¢cdo da imagem: Tela do e-mail enviado ao usudrio apds o pedido de redefinicdo da senha com destaque
do link que o usuario deve clicar para alterar a senha.

Apds clicar no link enviado por e-mail o sistema apresenta a tela de Solicitagcdao de redefinicao de

senha. Informe a nova senha, confirme e cligue em Redefinir a Senha.

HOMOLOGAGAG

Solicitagé@o de redefinicdo de senha

Voltar

Senha Nova: ®

Confirmar
Senha:

Redefinir a senha

Anova senha:
1. Deve conter pelo menos 12 caracteres, e no maximo 30 caracteres;
2. Deve conter caracteres de trés das quatro seguintes categorias:
a. caracteres alfabéticos maitisculos;
b. caracteres alfabéticos mintisculos;
c. caracteres numéricos;
d. caracteres especiais, nao alfabéticos (por exemplo, 1, §, #, %).

Ao alterar, sua senha serd sincronizada em todas as segdes judicidrias onde vocé possua cadastro.

Descricdo da imagem: Tela da pagina de redefinicdo de senha com destaque dos campos e botdo.
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O sistema apresenta a mensagem Senha redefinida com sucesso!. Nessa mesma tela, clique em

clicar aqui para ser direcionado a tela de login do eproc.

Solicitagdo de redefinigdo de senha
Voltar

Senha redefinida com sucesso!

Resultado da replicagao: Sincronizagao realizada com sucesso em TJRJ

Agora vocé ja podera fazer login no eproc com o seu usuario e a senha que acabou de redefinir. Bastq clicar aqui.

Voltar

Descrigdo da imagem: Tela da confirmacgdo da redefinicdo de senha, com destaque do link de redirecionamento
para login.

Cadastro de Auxiliares

Os usuarios com o perfil Gestor tém autonomia para gerenciar os cadastros de seus funcionarios
no eproc, podendo criar usuarios e atribuir-lhes perfis mediante o fornecimento dos respectivos
CPFs. A rotina para atribuicdo de qualquer perfil a um novo usuario esta disponivel no Menu
Usudrios > Cadastro de Usuarios.

Arrecadacao Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS
Pagina Inicial
Peticdo/Movimentagao
Relatorios
Tabelas Basicas
Tutorial
Usuadrios
Alteracao de Dados Pessoais
Cadastro de Usudrios

Guia de desenvolvimento

Descrigao da imagem: Tela do Menu lateral com destaques das opg¢des que devem ser selecionadas.
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A tela de cadastro é exibida. Informe CPF do usuario a ser cadastrado e clique em consultar.

=

A=

W LUIas Acessindace

A s eee ©

Arrecadagio Integrada na Web CadaStro de USUériOS @

Consulta Processual m

Gerenciamento de Processos

If para coNtento I para menu  Pesquisa processual A= w

APRESENTAGAOD

Gerenciamento de Usudrios da Unidade Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:
Externa
Jurisprudéncia - eJURIS
2 CPF:
Pagina Inicial 123.456.7¢

Petigio/Movimentacio

Reiatorios

Tabelas Basicas

Descri¢cdo da imagem: Tela de Cadastro de Usudrios com destaque do campo CPF e botdo Consultar.

Neste caso o sistema pode informar que ndo foi encontrado nenhum registro com o CPF
informado. Clique em ok.

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

M3o foi localizade nenhum registro com o nome informado. Deseja
fazer um novo cadastro?

Descricdo da imagem: Tela da mensagem de confirmacdo com destaque do botdo Ok.

A tela Cadastro de Pessoa Fisica é exibida. Preencha os dados do usuario.

Cadastro de Pessoa Fisica 0]
CPF:
Nome:

Sexo Estado Civil Data de Nascimento: Profissdo

v v
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual.

Nio v Ngo informado v N&o informado v
Nagionalidade: Naturaligade:

Brasileira v

Nome Mas Nome Pai

Tipo de deficiéncia Data do Parto
L Pessoa com geficiéncia . Gestante/Puérpera/Lactante

Escolaridade: Complemento:

laridade v

Escolha o nivel de escolars

Dependentes
CPF: Nome: Data de Nascimento: Pessui deficiencia?

v

[LET  Limpar

Descrigdao da imagem: Tela da pdagina Cadastro de Pessoa Fisica.

ORIENTACOES GERAIS PARA USO DO EPROC | Serventias Extrajudiciais




10

Na caixa de Enderego(s), realize o preenchimento, clique em Incluir e, apds a verificar todos os

dados, clique em Salvar.

Enderego(s)
Tipo CEP:
Residencial v 20020-000 Q
Logradouro: Niimero: Complementa Bairro:
Avenida Erasmo Braga 15 Centro
Paig: UF: Cidade:

BRASIL v RJ W Rio de Janeiro hd

Observagéo:

[ Interna [ Listar Inatives
m Lmest

Tipo Enderego Cidade Observagio Ativo? Agbes

Descrigdo da imagem: Sec¢do Enderecgo(s) com destaque do botdo incluir.

Cadastro de Pessoa Fisica ©)]

CPF:

Nome: ncluir nome social

teste
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profissdo:

Femining % Soheire hd 01/01/1996
Auto Declarado LGBTI Identidade de Género: Orientagao Sexual:

N&o v Mulher Cisgénero v N3o informade v
Nagionalidade: Naturalidade

Brasileira v RJ % || Rio de Janeiro v
Nome Mag: Ngme Pai:

teste teste

Tipo de deficiéncia Data do Parto
L) Pessoa com deficiéncia . U Gestante/Puérpera/Lactante = <]

Escolaridade: Complemento:

Ens. Sup. Completo v

Dependentes
CPF: Nome: Data de Nascimento: Possui deficiéncia?

™ Nao hd

(L Limpar

CPF Nome Data de Nascimento Tipo de deficiéncia Acoes
—

Descricao da imagem: Tela da pagina Cadastro de Pessoa Fisica com destaque do botdo Salvar.

Atengao
Certifique-se de informar corretamente o e-mail do usudrio, pois a redefinicao de
senha é realizada exclusivamente por meio de um link enviado para o endereco de e-

mail cadastrado.
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Agora é necessario definir um perfil ao usudrio, no campo Tipo de Usuario.

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

Tipe de Usudrio:

Descrigdo da imagem: Tela para informar dados do usudrio com destaque do campo Tipo de Usuario.

As opcoes de perfil disponiveis sdo Unidade Externa ou Auxiliar-Unidade Externa. Apds a escolha
do perfil, o sistema acrescenta automaticamente uma sigla e o numero do CPF do usudrio, que
passam a compor o login.

Para o perfil de Gerente da Unidade Externa, a sigla utilizada é UEX, e para o perfil de Auxiliar -
Unidade Externa, a sigla é ACE.

Para finalizar, clique em Incluir.

Informe os dados para o usuario: Informe os dados para o usuario:
Sigla: Sigla:

UEX 4 ACE 4
Tipo de Usuario: Tipo de Usuario:

UMIDADE EXTERMA W AUXILIAR - UNIDADE EXTERNA b

-| i -| i

Descricao da imagem: Telas com destaque do Tipo de usuario que deve ser selecionado e o botdo incluir.
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E exibida uma mensagem de confirmacio de cadastro na tela.

I para co

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

DCXDIVATIV/DIRETO #

Usudrio cadastrado com sucesso em RJ.

Menu (At +m
Menu Textual Cadastro de Usuérios

AlG Beinicializar Senha | Limpar | Vol

Arrecadaga Integrada na Web

Audigncia Sigla inicial:

Bloqueios/impedimentos dos Peritos
Nome:
Cisfio/Desmembramento de Processa
TESTETESTE
Consuhs Processual
[ Listar Inativos
Consultar Dados Pessoais | Alerar Dados Pessoais
Gerenciamento de Entidades
Gerencismento de Ferisdos &
Suspenses Informe os dados para o usudrio:
Gerenciamenta de Partes Sigla:

de Processas

Tipo de Usudrio:
do Planto

sigla UF Grgéo Lotagio/Entidade/Grgdo Conveniado Tipo Inteno  Situagdo  Ativo Data Cadastro Usudrio que ativou Agbes

Magistredos

Mensagens UE UNIDADE EXTERNA  Néo Sim 21/09/2024 11:30:03 T A

Minutas

Descricdo da imagem: Tela de cadastro de usuario com destaque da mensagem de confirmacao.

Gerenciamento de usuario da Unidade Externa

Apds a criacdo dos usuarios, é necessario inclui-los na respectiva serventia, para que possam
visualizar e movimentar os processos. Para gerenciar os usudrios, cligue em Menu -
Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.

Pesguisar no Menu [(Alt + m)

Arrecadagio Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS
Pagina Inicial
Petigio/Movimentagio
Relatarios

Tabelas Basicas

Descrigdo da imagem: Tela do Menu Lateral com destaque da opg¢do que deve ser selecionada.
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A tela Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa é exibida. Clique em Novo.

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa

Tipo Orgiio Unidade Externa
v

Unidade Exierna:
v

Login do Usuario da Unidade Externa:

Descri¢cdo da imagem: Tela de gerenciamento de usuarios com destaque do botdo Novo.

No campo Tipo Orgdo Unidade Externa, selecione o érgdo (por exemplo, Cartério Privatizado).

No campo Unidade Externa, selecione a serventia de atuacao.
Informe o login do usuario no préximo campo e clique no botao Incluir.

E possivel incluir mais de um usuario na mesma tela. Ao final da inclus3o, clique no botdo Salvar.

Cadastro da Unidade Externa

ipo Orodo Unidade Externa:
Cartorig Privatizado w

Unidade Externa:
CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE 4

- UNIDADE EXTERMA

Tipo Orgdo Unidade Externa Descrigio Ususrio Agdes

CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE UNIDADE EXTERMA b4

Cartério Privatizado

Descrigao da imagem: Tela de cadastro da unidade externa com destaque do campo para preenchimento e botdo
Salvar.
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Alteracao de Titularidade, Cadastro e Exclusao

Os usudrios com o perfil gestor possuem o gerenciamento sobre os cadastros dos seus
funcionarios no eproc, podendo criar usuarios e atribuir-lhes perfis mediante o preenchimento
dos respectivos CPFs.

Além disso, esse perfil permite o cadastramento de novo titular na serventia. Os passos a serem
seguidos sdo os descritos no item 1.4, devendo ser utilizada a sigla UEX para identificar os titulares.

Atencao
Caso o cadastramento do novo titular ndo possa ser feito pelo passo anterior, o

pedido deve ser encaminhado ao Servigo Auxiliar de Correi¢ao Extrajudicial da
Corregedoria-Geral de Justica.

Para exclusdo de titulares ou auxiliares, no menu textual, selecione a opcao Gerenciamento de
Usuarios da Unidade Externa.

ArrecadagEo Integrada na Web

Consulta Proceasual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS
Pagina Inicial
Peticio/Movimentagso
Relatorios

Tabela=s Basicas
Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimento

Descri¢cao da imagem: Tela do Menu Lateral com destaque da opc¢do que deve ser selecionada.
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A tela Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa é exibida.

Informe o Tipo 6rgao Unidade Externa e a Unidade Externa e, em seguida, clique em Pesquisar.

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa @

fow || B

Cartorio Privatizado

I EAR‘TGR\O DE I‘?EGIS'IRDS E NOTAS - TESTE ~ ]I

Login do Usuario da Unidade Externa:

Tipo Orgao Unidade Externa
v

u da Unidade Externa r

2 Tipo Orgéo Unidade Externa 5 Agéncia - Descrigéo < Usudrio + Chefe Agoes
Cartbrio Privatizado ‘CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE ANA LUIZA MEDEIROS MOURA - Sim

Cartorio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE MARCELLE MOREIRA BARRETO CARVALHO ROCHA Sim

Cartorio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE UNIDADE 30642243 Nio

Descrigcdo da imagem: Tela de gerenciamento de usuario da unidade externa com destaque dos campos e botao

pesquisar.

o |
~ s . . , L .
Para a exclusdo de um usuario, clique no icone — Desativar.

Lista de Usuarios da Unidade Externa (3 registros):
- Usuario 2 Chefe Acdes
UEX M— Sim
ROCHA- L0 .. Sim =
UNIDADE EXTERNA - AUXILIAR - N&o 2
ACET79430642243 -

Descricao da imagem: Tela de usudrios cadastrados com destaque do icone para realizar exclusao.

Uma mensagem de confirmacgao é exibida. Clique em OK.

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

Confirma exclusdo de "CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE -

UMIDADE EXTERNA - AUXILIAR™?

Descrigdo da imagem: Tela da mensagem de confirmagdo com destaque do botdo ok.
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Caso o titular ou auxiliar tenha processos associados ao seu perfil na unidade da qual serd

desativado, é necessario remeter os processos para outro usuario da unidade.

No Menu lateral,

cligue em Gerenciamento de Processos e, em seguida, em Gerenciamento de

Processos da Unidade Externa.

Arrecadacgio Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa

Descri¢cdo da imagem: Tela do Menu Lateral com destaque das opgGes que deve ser selecionadas.

A tela Remeter Processo Usuario é exibida.

Informe o Procurador Atual e o Login do Usuario que receberd os processos e, em seguida, clique

em Consultar.

Remeter Processo Usuario

Prazo:

Listar processos baixados
a v Todos

Procurador Atual:
v — Listar Todos

~Tipo de

Tipo de Remessa:
7 Substituir pelo usudrio
7 Incluir o usudrio

Login do Usudrio que ira receber:

EX Listar Todos

Nenhum registro encentrado.

Descri¢ao da imagem

: Tela Remeter processo usuario com destaque dos campos para o devido preenchimento e do
botdo Consultar.
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A tela Remeter Processo Usuario é exibida. Utilize os filtros especificos para realizar a remessa.
Com isso, o Auxiliar, acessando o sistema com seu login e senha, visualiza os processos
encaminhados pelo Gestor para cumprimento

Selecione os processos que deseja remeter, em seguida. clique em Remeter.

Remeter Processo Usudrio @
Gt | [Brmetar | [ Gorr P | [t
Filtro
Prazo Procurador Atual
e Tedos v Listar Todos
UNID. EXTER! 0} R

Tipo de Gerenciamento

Tipo de Remessa; ogin do Usudrio que ird receber
®  Substiuir pelo usuario Listar Todos
Incluir 0 ususrio UNIDADE EXTERNA - GESTOR (CEF;

Abiif 08 processos selecionados em abas/ignelas

Lista de Processos (2 registros
Nimero processo Classe Parte Represnnlana Quahﬁca;an da Dﬂl‘tE Assunto L.||llll|0 Evento
5001097-24 20198 21 1 DECL—'\RACE\O DE AUSENCIA CARTORIO PRIVATIZADO - APRESENTACAQ UNIDADE EXTERNA Defeito. nulidade ou anulagao Decurso de Prazo -
15000100-89 2018 .8 21 2001 EXECUCF}D DE TiTULO EXTRAJUDICIAL CARTORIQ PRIVATIZADO - APRESENTACAQ UNIDADE EXTERNA FrEsla;in de servicos Decurso de Prazo -

Descricao da imagem: Tela Remeter processo usudrio com destaque da coluna de selegao de processo e botao

Remeter.
A AR AR RS AR AR AR RS R AR AR AR AR R0 \
Atengao
Verifigue a unidade a qual os processos estdo associados na coluna Parte
Representada. :
1111111111111 1114212244122 ;
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VISAO GERAL

Ao realizar o login, a primeira tela exibida é o PAINEL DA UNIDADE. Nela, encontram-se o Menu
Textual a esquerda e a caixa de Citagdes/Intimagoes, que apresenta os processos pendentes de

citacdo/intimacao.

Irparamenu Pesquisaprocessual A+ A- @ libras Acessibilidade x

Ir para contetido

APRESENTAGAQ

Painel da Unidade @]

= Citagoes/Intimagoes

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos Tipo Quantidade de processos

SrErTE C D Processos pendentes de citagao/intimagéo - Urgentes
Externa

o .
IS Processos pendentes de citagao/intimaéo

" Processos com prazo em aberto
Pégina Inicial

Decurses de prazo nos iltimos 30 dias

Petigio/Movimentagdo

Relatérios

Tabelas Basicas
Tutorial
Usudrios

Guia de desenvolvimento

Descri¢cdo da imagem: Tela inicial do sistema eproc com destaque do painel e menu lateral.

Para acessar os processos, clique no nimero exibido na coluna Quantidade de Processos.

Painel da Unidade @]
=l Citages/Intimagdes
Proc: de citag&o/intimagéo - Urgentes 0
Proc: de citag&o/ &

Processos com prazo em aberto

Decursos de prazo nos Gitimos 30 dias

Descrigdo da imagem: Tela do Painel Inicial da Unidade com destaque da coluna Quantidade de processos e

numero.
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E aberta uma nova tela com a lista de processos do Tipo selecionado, por exemplo, Processos

pendentes de citagdo/intimag¢do. Para visualizar os autos do processo, clique no numero
correspondente.

Processos pendentes de cita¢do/intimacdo

LUy crOll  Gerar Planilha |~ Peticionamento em Bloco  Imprimir  Voltar

Para ABRIR 0 prazo, clique no link "Abrir prazo" (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apds 10 dias corridos, a contar da data do evento de citag&o/intimac&o.
- 0 prazo se refere & parte do processo marcada em vermelho nas informagdes de autor e réu

- Observag&o: é possivel abrir varios prazos ao marcar multiplos itens e clicar no bot&o "Abrir Prazo" no topo da pagina.
- Ao clicar no niimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo
- A exibigdo da lista serd paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade ultrapasse esse nimero.

Filtrar por:

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos
Evento de Intimagéo

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Lista de CitagBes e Intimagdes Pendentes (4 registros):
B Processo Classe Assunto T Evento e Prazo + Data envio requisicdo  Inicio Prazo 3 Final Prazo
5000158-14.2024.8.19.0037

Juizo: NFRDIVATIV1J

Cadastrar Lembrete
] Exequente Execucdo Fiscal  IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano Inl\lna'fgao e - Era e - R D 24/09/2024 11:58:00 [ Abrir Prazo
MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS
X
Executado

Descri¢do da imagem: Tela de monitoramento de processos pendentes de citagdo/intimagdo com destaque da
numeragao do processo que deve ser selecionada para acessa-lo.

O Gestor da Unidade externa realiza o gerenciamento dos processos, encaminhando-os aos
respectivos Auxiliares para cumprimento.

Para isso, no Menu Textual, selecione a op¢ao Gerenciamento de Processos e, em seguida, clique
em Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.

Arrecadag&o Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Descri¢ao da imagem: Tela do Menu Lateral com destaque da opc¢do que deve ser selecionada.
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DO PROCESSO

Na parte inicial, a capa do processo é exibida, apresentado os principais dados registrados no

momento da distribuicado.

Consulta Processual - Detalhes do Processo

Opgio por Juizo 100% Digital

PRSI EGE  nova Consulta  Imprimir  Voltar

s Assuntos ]

Partes e Representantes

EXEQUENTE

« Informagées Adicionais

Agdes

Agravo | Arrecadagdo Integra

N? o processo c =i ancial; | = Situagao: |
5000158-14.2024.8.19.0037 Execugéo Fiscal Divida Ativa Municipal 11/04/2024 14:06:52 MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO
Orgao Julgador: | | Juiz(a): 7 |
Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo
*13 Processos relaci -] 5000040812024 sem Prevencio

Lembretes # 1 Novo

] MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS JRGER REAZIH IR I ERE] =] _ Pessoa Fisica

EXECUTADO

UNIDADE EXTERNA

8] Cartorio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE RN 21N EY

Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos v

Descri¢gdo da imagem: Tela da pagina inicial do processo com destaque da opgédo Arvore.

Visualizar o processo
A visualizacdo do processo pod
clicando em Arvore, que permi

e ser realizada pela capa do processo ou por meio do menu Agoes,

te acessar os autos digitais.

3 Sistemas [ Sites [ Sharepoint [3J

5000008-81.2024.8.19.0021

reEEE @E
< ¢ Doc. IEMMde2 !

Capa do Frocesso
(1) Distribuida Por Sorteio - 16/07/2024 16:00
Peticio Inicial 1

v Bl ceproc- APRESENTAGAO-RI X 4 - [u]

<« C [ 25 eprocig-treinamento.tjrjjus.br/eproc/controlador.php?acao=arvore_documento_listar@txtNumProcesso=5000... & ¥¢ a3 Q

OneMote [ AZURE [ Planilhas (3§ piecomimportantes.. [ Planner o Varas_competéncias » [ Todos os faverit

controlador.php 172 — 9% + (H R}

Tipo documento: CAPA PROCESSO
Evento: abertura

PROCESSO

N° 50000088120248190021

Descri¢do da imagem: Tela da arvore do processo para consulta.
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Caso seja necessario visualizar o contetdo completo, em formado PDF, o usuario pode acessar a

opc¢ao de Download Completo.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @

0Opgdo por Juizo 100% Digital DITGIGELR TG  Nova Consulta  Imprimir  Voltar

IN® do processo Classe da acdo: | Competéncia; | Data de autuacéo: Situacdo |
5000158-14.2024.8.19.0037 Execugdo Fiscal Divida Ativa Municipal 11/04/2024 14:06:52 MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO
Grgao Julgador: | | Juiz{a): |1 |

Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo

™8 Processos relacionados: - | 50000408120248210037/RS | Relacionado sem Prevencéo
Lembretes .# [ Novo
# Assuntos I

Partes e Representantes 7]

EXEQUENTE EXECUTADO

£ O R AR LY. (88.117.726/0001-50) - Entidade _1 - Pessoa Fisica

UNIDADE EXTERNA

[E] Cartorio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE [RRVNIDEN > ey=

# Informagdes Adicionais

Agdes

Audiéncia = Embargos & Execugdo  Movimentar/Peticionar  Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Agravo  Arrecadagdo Integrada na Web

Y Filtros ~ | Pesquisar nos eventos v

Descrigdo da imagem: Tela de consulta processual com destaque da ag3o Arvore.

Lembretes

Os processos podem conter um ou mais Lembretes.

A funcionalidade encontra-se disponivel dentro do processo, logo abaixo da capa, sendo utilizada

para comunicagdo interna ou externa entre usudrios cadastrados no eproc.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @

Opgdo por Juizo 100% Digital DEINERENERE  Nova Consulta  Imprimir  Voltar

N° do processo Classe da agao’ | Competéncia: | Data de autuacéo: Situagdo_ |
5000158-14.2024.8.19.0037 Execugéo Fiscal Divida Ativa Municipal 11/04/2024 14:06:52 MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO

Orgdo Julgador: ;| Juiz(a): £ ]
Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo  PAULA Do NascimenTo sarros conzaezTeres [

™% Processos relacionados: : | 50000408120248210037/RS | Relacionade sem Prevencio

I Lembretes # [ Novo I

@ Assuntos £

Partes e Representantes [

EXEQUENTE EXECUTADO

AR e R LY (88.117.726/0001-50) - Entidade _Is\ca

UNIDADE EXTERNA

@] Cartorio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE JREUNTIRZ 3 21e g =30

« Informagdes Adicionais

Agdes

Descricdao da imagem: Tela de consulta processual com destaque da se¢do Lembretes.
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Assuntos

Na aba Assuntos consta a classificacdo, a matéria e a competéncia do processo.

Essas informacgdes sao selecionadas pelo Advogado no momento da distribui¢cdo do processo. O
Procurador da parte, ao distribuir uma petigdo inicial, deve cadastrar as informacdes de forma
correta, pois escolhas aleatdrias podem gerar consequéncias significativas para todo o eproc.

= Assuntos [

codigo Descrigdo Principal
03021 IPTU/ Imposta Predial e Territorial Urbano, Impostos, DIREITO TRIBUTARIO Sim
031125 Aliquota, Crédito Tributério, DIREITQ TRIBUTARIO N&o

Descrigdo da imagem: Tela da segao Assuntos da pagina de consulta processual.

Informacgoes Adicionais

Campo destinado as informacdes sobre dados e caracteristicas principais do processo. Tudo deve
estar corretamente preenchido, pois o sistema cria fluxos automatizados com base nessas e outras
informacdes. Depois de distribuido o processo, apenas os servidores do Cartdrio podem editar as
informagdes adicionais.

Ex: Advogado solicita assisténcia judicidria gratuita, o cartério deve marcar como Justi¢a Gratuita:
Requerida. Quando Magistrado despachar/decidir sobre o pedido, a informacdo deve ser
atualizada para: Deferida, Indeferida, ou Parcialmente Deferida.

= Informagdes Adicionais

Anexos Eletrénicos: N&o ha anexos Conciliagbes Virtuais: 0 Total CDA: 0 (R$ 0,00)

Usudrios com Vista ao Processo: 0 Demanda Complexa: Néo Admitida execugédo: Ndo

Chave Processo: ¢ Crianga e Adolescente: Nao

I Jususa Gratuita: Nao resueridal

Penhora no rosto dos autos: Ndo

Antecipagdo de Tutela: Nao Requerida

Doenga Grave: Nao Grande devedor: Nao

Nivel de Sigilo do Processo: Sem Sigilo (Nivel 0) Opg&o por Juizo 100% Digital: Sim

Penhora/apreenséo de bens: Néo Pessoa com deficiéncia: Néo Pessoa enquadrada na LEI 14.289: Ndo

Peticdo Urgente: Nao Possui bem Apreendido: nao Precatérios/RPV: Listar

Processo Digitalizado: N&o Reconvencdo: Ndo REéu Preso: Nao

valor da Causa: 1] R$ 77.000,00 Vista Ministério Publico: Néo

OManter Informa

Descricao da imagem: Tela de consulta processual com destaque de Informagdes Adicionais.

Acoes
Neste campo estdo disponiveis as principais agdes do processo, variando conforme o perfil
usuario. Por exemplo: Agravo, Arvore, Bens apreendidos, Custas e Movimentar/Peticionar.

Agoes

Agravo  Arrecadagdo IntegradanaWeb  Arvore | Audiéncia = Movimentar/Peticionar | Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Descricdao da imagem: Tela da se¢do Ag¢des da pdgina de consulta processual.
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Filtrar Eventos

Eventos sdao as movimentagdes processuais que aparecem numeradas em ordem cronoldgica.
Todo evento possui um numero sequencial, uma data/hora, uma descricdo e um usudrio que o
gerou. Apenas alguns eventos geram documentos, que estarao disponiveis para visualizagao.

Os eventos podem ser filtrados para visualizacdo conforme a vontade do usuario.

E possivel usar os filtros para exibir apenas eventos com documentos, eventos de
decisdo/despacho ou eventos externos (lancados por advogados, procuradores). A utilizacdo de
filtros é uma ferramenta indicada para processos com grande quantidade de eventos, facilitando

a localizagao de um evento especifico pelo usuario.

Y Filtros = Pesquisar nos eventos Q
Eventos Filtrar Eventos
o .. (JCom documentos
Evento Data/Hera Descrigao Usuario

[ODe deciséo
— === . _ e B

L BTt 2 G TRE] - Expedida/Certificada - Requisicéo Oxternos
Refer. ao Evento 11 |

(UNIDADE EXTERNA - Cartério Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE)
Prazo: 3 dias Status:AGUARD. ABERTURA

14 £ 24/09/2024 11:58:00

Intimado em Secretaria =
Refer. ao Evento 11

(EXEQUENTE - MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS)

Prazo: 10 dias Status:ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 25/09/2024 00:00:00

Data final: 08/10/2024 23:59:59

13 £ 24/09/2024 11:57:02

Intimado em Secretaria =
Refer. ao Evento 11

(EXECUTADO -

Prazo: 10 dias Status:ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 25/09/2024 00:00:00

Data final: 08/10/2024 23:59:59

12 0 24/09/2024 11:57:01

114 18/08/20240200:09  Conclusos para decisdo/despacho

Distribuido por sorteio - desmembramento (NFRDIVATIV1J) -

10 17/08/2024 160803 i mero: 50000408120248210037/RJ - 11/04/2024 14:06:52

e AR E:fﬁ:adida/certiﬁcada a intimagao eletronica - Referente ao Evento 8

8 17/08/2024 16:02:29  Juntada de certidao - Férum de Conciliaggo Virtual Habilitado

7 17/08/2024 16:01:115  Conclusos para decisé@o/despacho

6 17/08/2024 16:00:04  Juntada de Certidao - inserg&o de restrigio no SERASAJUD - F

5 31/07/2024 09:54:20  Alterado o assunto processual

a 20/05/202410:58:19  Juntada de certidao [QCERT

3 29/05/2024 10:53:24  Juntada de certiddo [QcERT1 - 7

Descri¢cdo da imagem: Tela da Eventos do processo com destaque dos filtros.

PETICIONAMENTO E MOVIMENTACAO DE
PROCESSO

Para peticionar, prestar informagdes ou oficiar, clique em Movimentar/Peticionar na segdo AgGes.

Acgoes

Agravo  Arrecadacéo Integradana Web  Arvore  Audiéncia  Embargos & Execugdo [ Movimentar/Peticionar | Pericia  Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Descri¢do da imagem: Tela da se¢do A¢des com destaque da opgdo Movimentar/Peticionar.
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Movimentacao Processual

Processo: 5000158-14.2024.8.19.0037

Juizo: NFRDIVATIV1J

Evento a ser lancado:

Guia de recolhimento (opcional):

[-1Documento 1

Assunto

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

Listar Todos

Autor

MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS

Adicionar mais

| Digitar

| Opgoes

Arquivo Escolher arquivo
Tipo
sigilo sSem sigilo (Nivel 0)
Confirmar selegdo de documentos
D | e ainda néo utili em i ar
seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio

Total: 0 bytes

Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Peticionar

RENATA CHAVES DE OLIVEIRA

Listar todos

Descri¢do da imagem: Tela da pagina Movimentagao Processual.

No campo Evento a ser langado, clique em Listar todos para selecionar o tipo de documento que

deseja incluir no processo.

Movimentagao Processual

Processo: 5000158-14.2024.8.19.0037

Juizo: NFRDIVATIV1J

Assunto

IPTU/ Imposto Predial e Territerial Urbano

Evento a ser langado:

ACORDO DE NAO-PERSECUGAO PENAL

AGRAVOS DE DECISAO DENEGATORIA DE REC. ESPECIAL E EXT.
ALEGACOES FINAIS

APELACAD

AF'RESENTAQE\O DE QUESITOS

CIENCIA, COM RENUNGIA AQ PRAZO

COMUNICACOES

CONTESTAGAO

CONTESTAGAO - RECONHECIMENTO PARCIAL DO FEDIDO
CONTESTAC/?\O - RECONHECIMENTO TOTAL DO PEDIDO
CONTRARRAZOES

DEFESAPREVIA

DENUNGIA

EMBARGOS A ACAO MONITORIA

EMBARGOS DE DECLARAGAQ

EMBARGOS INFRINGENTES

EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE
EXECUGAO/CUMPRIMENTO DE SENTENGA

GUIAS DE RECOLHIMENTO / DEPOSITO / CUSTAS
IMPUGNAGAQ AQ CUMPRIMENTO DE SENTENGA
IMPUGNAGAO A0S EMBARGOS

INCIDENTE DE UNIFORM\ZAQAO DE JURISPRUDENCIA
Juntada de Comprovante de Depésto Judicial
MAN\FESTA(;;\O (ART. 402 CPP)

MEMORIAIS

MERA CIENCIA

oFicio

PARECER

Listar Todos

A

Autor

MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS

ar maiis D | Digitar D | Opgdes
fir nar selegdo de documentos
nentos sel e ainda ndo em £l
Tipo Docufhiento sigilo Data Envio

Peticionar ~ Movimentagéo Voltar
Réu
RENATA CHAVES DE OLIVEIRA
Listar todos
Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
v

Descricdao da imagem: Tela da pagina Movimentagdo Processual com destaque do campo Evento a ser langado.
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O sistema exibe uma mensagem de alerta, conforme figura abaixo, para selecionar o Prazo que
deseja encerrar com a manifestagdo. O checkbox deve estar marcado para que o sistema, a partir
das automatizagdes, lance o evento corretamente.

Atengao!
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a peticio apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimacao.
Com isso, 0 prazo serd fechado automaticamente,
Ex: intimag#o para contrarrazdes + peticdo de contrarrazdes (o prazo serd fechado)

Desmarque & caixa de selegdo abaixo se & pelicio no for decorrente da intimagéo
Com iss0, 0 prazo continuara aberto.
Ex: intimac@o para contrarrazdes + petigo de cincia sem rentncia (o prazo no serd fechado)

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Intimag&o Eletronica - Expedida/Certificada - Requisicéo (24/09/2024 11:58:00) - Ref. Evento 14 - CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE

Descri¢cdo da imagem: Tela da pagina Movimentagdo Processual com destaque do aviso sobre o Prazo e o checkbox
que deve ser marcado.

Em seguida, clique no botdo Escolher arquivo e faca o upload do documento.
Selecione o Tipo e cligue no botdo Confirmar selegdo de documentos e, por fim, no botdo

Peticionar.
dicis mais D | Digitar D | Opgdes
[-]Documento 1
Arquivo S Manual da versdo - .- V1.0171.pdf 0.4MB
I Tipa I
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar seleg&o de documentos 1

Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo

Seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Total: 0 bytes

A v

Movimentacdo Suce. .4

Descricdo da imagem: Tela da pagina Movimentag¢do Processual com destaque do campo para anexar o documento
e botdo de confirmagdo e peticionar.

Neste momento é langado o evento e juntado o documento, voltando o sistema para a tela inicial
do processo.

E fundamental a correta classificacdo dos documentos anexados, o que facilita sensivelmente a
leitura e analise das pegas. Recomenda-se que os documentos sejam elaborados no editor de
textos da preferéncia do usudrio, convertidos em PDF e anexados ao processo devidamente
classificados. Os usudrios externos podem juntar, no processo eletronico, arquivos em PDF e JPG.

Vale destacar que, o tamanho maximo de cada arquivo é de acordo com o Tipo de arquivo.

Tipos de arquivos permitidos

Documentos: PDF e KML (Tamanho maximo = 11MB)

Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho maximo = 11MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 1MB)

Descri¢cdo da imagem: Tela dos tipos de documentos e tamanho maximo aceito pelo sistema.
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DISTRIBUICAO PETICAO INCIAL

No Menu lateral, a esquerda superior da pagina, cliqgue em Peticdao Inicial para iniciar a

Distribuicdo ou utilize o campo Pesquisar no Menu para encontrar a opc¢ao Peti¢ao Inicial.

= o - CEE

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Arrecadacio Integrada na Web Painel da Unidade

Calculos de Débitos Judiciais . . .
- Citagoes/Intimagoes

Consulta Processual )

Tipo
Cronograma de Versoes . B

Processos pendentes de citacdo/intimac&o - Urgentes

Gerenciamento de Processos . B
Processos pendentes de citagédo/intimagao

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa Processos com prazo em aberto

Jurisprudéncia - eJURIS Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

EL L ERIWE]

Peticdo Inicial

Descricdo da imagem: Tela do Menu Lateral com destaque do campo de pesquisa e opgao que deve ser selecionada.

O sistema exibe a tela Peticionamento Eletronico para que sejam informados os dados do
processo. Preencha todos os campos possiveis. E importante que o preenchimento da Classe
Processual seja a opcdo DUVIDA. Para prosseguir, clique em Préxima.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autora: Documentos

Apoio por Inteligéncia Artificial @

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)
Comarca da Capital v

Rito: Nao se aplica L Valor de Algada
RITO ORDINARIO (COMUM) ¥

Area:
‘w‘s\ v

Classe processual:
DUVIDA v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

Descricdo da imagem: Tela do Peticionamento eletrénico com destaque dos campos, classe que deve ser
selecionada e botdo Préxima.
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A préxima etapa é Assuntos. Na secdo Selecionar Assunto Principal, informe um assunto que seja
relacionado a Saude no campo de pesquisa e clique em Filtrar, o sistema traz o resultado da busca.
Ao passar o cursor no Assunto desejado, o sistema habilita a seta verde para Incluir assunto, clique
na seta pra incluir.

Anterior m Cancelar

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagodes do processo Assuntos Partes Réus Documentos

Selecionar Assunto Principal Instrugoes
@ Assunto ) Glossario - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos,
fundamentos e pedido.
hipoteca EIGIl Pesquisar  Limpar - Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utilize os
assuntos complementares para melhor classificagdo do processo.
Sy ' | | |-=., - Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente
quando houver diferentes assuntos com termos ou expressoes idénticas .
4 | aWallVi| - Na duvida consulte as informagdes dos glossarios disponiveis em cada assunto.
B Coisas Incluir assunto
Hipoteca > i) Assuntos selecionados

Assunto Principal:
4 | REGISTROS PUBLICOS
Registro de Iméveis

Cancelamento de Hipoteca

Selecione o assunto na arvore e clique em 'Incluir

4

Incluir ~ Limpar

Descrigdo da imagem: Tela do Peticionamento eletrénico com destaque da se¢do assunto e seta verde.

Apds incluir o(s) assunto(s) desejado(s), selecione a Competéncia e clique em Préxima para
prosseguir com a distribuicao.

Instrugdes

- Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.

- Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utilize os assuntos complementares para melhor
classificagéo do processo.

- Utilize o0 assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com
termos ou expressdes idénticas .

- Na duvida consulte as informagdes dos glossarios disponiveis em cada assunto.

Assuntos selecionados
Outro Assunto:

Selecione o assunto na arvore e clique em ‘Incluir’

Incluir ~ Limpar

Assunto Principal Agoes
021601 - HIPOTECA, COISAS, DIREITO CIVIL & X
Competéncia:
— Selecione uma competéncia - v

e @

Descricdo da imagem: Tela da Competéncia com destaque do campo Competéncia e botdo proxima.
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Em seguida, preencha os dados referente a Parte Autora e clique em Consultar.

Apds verificar os dados, clique em Préxima.

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (requerentes) ®

"formagdes do processo >> Assunlos >> Partes Réus >> Documentos
Consultar  Novo < Anteric Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v - Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome:
Partes (requerentes) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Justica Gratuita ~ Agdes

Ver totalizador de partes

Descricdo da imagem: Tela do Peticionamento eletrénico com destaque dos campos para inserir os dados da parte
autora e dos botGes consultar e préxima.

Em seguida, preencha os dados referente a Parte Ré, conforme o passo anterior. Apds inclusao
da(s) Parte(s) desejada(s), cligue em Préxima.

Peticionamento Eletrdnico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ®

Consultar  Novo < Anteriol m Cancelar

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: [] Sem CPF: Qutros Documentos: Agoes
Pessoa Fisica ~ ~ Escolha o Tipo ~
Pesquisar pelo nome:
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
Tipo
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Representagio Agdes

Descricdo da imagem: Tela do Peticionamento eletrénico com destaque dos campos para inserir os dados da parte
ré e dos botdes consultar e proxima.
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O sistema exibe a tela de Peticionamento Eletronico — Documentos. Selecione as Informagdes
Adicionais do processo e clique em Escolher Arquivo para adicionar um documento.

©)

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos

Informag&es do processo Partes Rés Documentos

< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior m Salvar para Distribuigdo Futura =~ Cancelar

Assuntos Partes Autoras

Informagoes Adicionais

[} Requer prioridade de tramitagéo - Doenga grave
Requer prioridade de tramitagéo - Idoso

[JJ Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente

[} Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela
[) Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia

[J) Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

) Opgdo por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

[-]1Documento 1

Arquive Escolher arquivo
Listar todos

Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
Seq@® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo  Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
Total: 0 bytes

Descrigdo da imagem: Tela do Peticionamento eletrénico com destaque da se¢do Informacdes Adicionais e Escolher
arquivo.

Apds escolher o arquivo, preencha o Tipo do documento que o arquivo representa, selecione o
nivel de Sigilo e clique em Confirmar Sele¢ao de documentos.

T UPGaU PUT JUTZD TOU -5 DTgTar
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgbes Avangadas
[-]1Documento 1
Arquivo Escolher arquiva Arquivo 00001 - 00... Assinada.pdf 1.5MB
Tipo PETIGAO INICIAL
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegéo de documentos
Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo
Seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo  Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir

Descrigdo da imagem: Tela da segdo de anexos com destaque dos campos e botdo Confirmar sele¢do de
documentos.
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O documento é incluido na se¢cdao de Documentos selecionados e ainda nao utilizados em
movimentacdo. Nesta secao, é possivel alterar as informacgdes selecionadas anteriormente, Assoc.
Assinaturas Digitais e/ou Excluir o arquivo de documento incluido. Para prosseguir com o
peticionamento, clique em Finalizar.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[- ]Documento 1
Arguivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) 7
Confirmar selegéo de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagdo
Seq(® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
: 1 PDF Arquive 00001 - 000003 - Peticao Inicial Assinada.pdf 1547746 bytes  Alterar ¢ Alterar Sem Sigilo (Nivel 0)  28/03/202514:19:22 ~ Associar (Opcional) %
Total: 1547746 bytes
=
< Retornar para Etapa Inicial < mte' var para DistribuigSo Futura ~ Cancelar

Descrigdo da imagem: Tela do Peticionamento eletrénico com destaque do documento anexado e botdo finalizar.

Por fim, o sistema exibe a janela Peticionamento Eletronico. Leia o Resumo das Informagdes e
confira se todas estdo de acordo. Para prosseguir, clique em Confirmar ajuizamento.

Peticionamento Eletronico @

Resumo das Informagdes

Desejo entrar com a agdo em:
Comarca da Capital

Rito do Processo:

RITO ORDINARIO (COMUM)
Tipo de Agado:

Davida
Sigilo:

Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Bem de Familia (Voluntario), Familia, DIREITO CIVIL

Partes :
(Principal)
X |
A (Principal)
N
Documentos
;11\1\0

Confirmar ajuizamento do processo?

Confirmar ajuizamento Cancelar -

Descrigdo da imagem: Tela do Peticionamento eletrénico com destaque do resumo das informagGes e botdo

Confirmar ajuizamento.
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CREDITOS

PORTAL NACIONAL DO CONHECIMENTO EPROC

Material desenvolvido pelo TJRJ.
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