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<3 SGTEC
PROCEDIMENTOS PERFIL

DELEGATARIO E
ESCREVENTE
SUBSTITUTO

1. Introducao

Este Manual foi elaborado para apresentar as principais regras de acesso ao portal,

referente ao perfil Delegatario/Escrevente Substituto.

A utilizagao do sistema, comum aos demais perfis, pode ser consultada nos manuais

disponiveis no site do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro.
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2. Realizacao de Cadastro Presencial
ou Cadastro WEB para Acesso ao

Portal de Servigos

Para acessar o Portal de Servigos, é necessario ter realizado o Cadastro Presencial

ou o Cadastro WEB.

Realize o Cadastro Presencial em qualquer Orgdo ou Serventia, mediante a
assinatura do termo de cadastramento e adesdao ao sistema, apresentando
obrigatoriamente o original e a cdpia do documento de identificacdo oficial com foto e

CPF, conforme Ato Normativo N2 30 de 2009.

(© OBSERVACAO: Quando o cadastro estiver ativo, o e-mail
pode ser utilizado na recuperacao da senha de acesso ao Portal
de Servigos.

Para maiores informagdes sobre o Cadastro WEB, consulte o Manual para realizagao

do Cadastro WEB (Certificado Digital). Para acessar o documento, na pagina inicial do

TJRJ, na aba Servidor, selecione a op¢cao Processo Eletronico.

.-‘"l / __-__-_—_- i
PODER JUDICIARIO Consulta Processual | Busea Avancada
PJERJ y

ESTADOD DO RIC DE JANEIRD
Mum. dnica 819,

Institucional - Cidadédo ~ Servidor - Advogado - Magistrado Corregedoria Escolas -
Administrativo Judicial

Abertura de solicitacao de Tl Empresas Cadastradas - Art. 246, §1° CPC

Aposentados e Pensionistas Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

Avisos Internos Malote Digital

Codigo das Serventias Oficio Requisitdrio de Precatdrio (OFREQ) - Gerar

Contatos Uteis - Estada e Prefeitura I Processo Eletrénico %

Glossario de Termos Estatisticos Frocesso Judicial Eletrdnico - PJE

Peritos Cadastrados SISCONDI

Plantges do Administrative Tabela de Temporalidade

Figura 1 - Pagina Inicial do TJRJ.
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A tela é atualizada. Clique em Manuais e Videos do Processo Eletronico e o sistema

disponibiliza a lista de manuais. Acesse o desejado.

PROCESSO ELETRONICO Processo Eletrénico

Acesso ao Processo Eletrdnico | v Processo
' f Eletrénico

Acesso ao SEEU [ === Portal de Servigos

Acesso ao PROIUDI

Definigoes Basicas

Se vocé ja fez o cadastro presencial, cligue aqui ou na imagem acima para operar o processo eletronige

Duvidas Frequentes » através do Portal de Servigos.
Manuais e Videos do Processo O Processo Eletrdnico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no ambito do Poder Judiciario do
Eletronico Estado do Rio de Janeiro pela Resolucdo TI/OE 16/2009. A tramitacio por meio eletrénico € uma inig

Orgacs Cadastrados no MNI que busca a celeridade na prestacio jurisdicional, sem mencionar a economia com papel e espaco fi
gaos Cadastrados ne :

-

Figura 2 - Tela Processo Eletrénico.

AATENCAO: Apos a realizacdo do Cadastro Presencial ou
WEB, abra uma solicitacao de servico por meio do telefone (21)
3133-9100, solicitando a complementacao do cadastro para a
concessdo do perfil Delegatario/Escrevente Substituto.

\_ J
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3. Acesso ao Portal de Servicos

Na pagina inicial do site do Tribunal de Justigca, na aba Servidor, selecione a opgao

Processo Eletronico.

PODER JUDICIARIO

Consulta Processual | Busca A

DO DO E JANEIROD

Num. dnica

Institucional -~ Cidadao ~ Servidor - Advogado -~ Magistrado ~ Corregedoria Escolas

Administrativo Judicial

Abertura de solicitacdo de Tl Empresas Cadastradas - Art. 246, §1° CPC

Aposentados e Pensionistas Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

Avisos Internos Malote Digital

Cédigo das Serventias Oficio Requisitéric de Precatdrio (OFREQ) - Cerar

Contatos Uteis - Estado e Prefeitura I Processo Eletronico

Glossario de Termos Estatisticos

Processo Judicial Eletrdnico - PJE

Peritos Cadastrados SISCOND]

Plantdes do Administrativo Tabela de Temporalidade

Figura 3 - Pagina Inicial do TIRJ.

Em seguida, clique no icone do Processo Eletrénico.

PROCESSO ELETRONICO Processo Eletrénico

Acesso ao Processo Eletrénico v Processo
Eletrénico

Acesso a0 SEEU : Portal de Servigos

Acesso ao PROJUDI

Definigbes Basicas

Se vocé ja fez o cadastro presencial, cligue agui ou na imagem acima para operar 0 processo eletronigg

Duvidas Frequentes > através do Portal de Servicos.

Manuais & Videos do Processo O Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no ambito do Poder Judiciario do
Eletronico Estado do Rio de Janeiro pela Resolucio TI/OE 16/2009. A tramitacdo por meio eletrénico é uma inig
Orgaos Cadastrados no MN| que busca a celeridade na prestacio jurisdicional, sem mencionar a economia com papel e espaco fi
Relacdo dos Orgaos Julgadores Para gue o operador do direito possa atuar no processo eletrdnico, o PIERJ criou o Portal de Servigos.
Eletiénicos ' Para acessa-lo, o interessado, seja ele parte ou procurador em sentido amplo, deverd realizar o cadastro

presencial em quaisquer das serventias habilitadas (Ato Normativo TJ N. 30, de 07/12/2009), ou o cadastro
eletrbnico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolucao TI/OE/RI N° 35/2012). Trata-se de

Figura 4 - Tela Processo Eletrénico.

ndicadores de Disponibilidade
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O sistema carrega a pagina Login para autenticacao no sitio. Preencha os campos

Usudrio e Senha e, em seguida, clique no botao Entrar.

Caso possua Certificado Digital, insira o Token ou Smart Card e clique na imagem

localizada no quadro Certificado Digital.

Login

A Login

Usuario e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticagao com
certificado digital cligue na imagem

& | Informe o seu usuario abaixo

&, | Informe a sua senha de acesso @ E
=) Entrar

? Esqueci Minha Senha

Figura 5 - Tela de Login.
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A tela é atualizada. Um Cddigo de Autenticacdo é encaminhado para o e-mail

cadastrado. Lembre-se de conferir a Caixa de SPAM, caso ndo tenha recebido o e-mail.

No campo Codigo e Acesso, insira o cddigo recebido por e-mail e clique em Enviar.

Autenticagio

Um Cédig{] de acesso foi enviado para o e-mail
bar™*===*===*@tir] jus br

Caso ndo tenha recebido o e-mail, verifique a caixa
de SPAM ou entre em contato com a central de
atendimento.

Insira o cédigo no campo abaixo.

Cadigo e Acesso:

&

Figura 6 - Tela de Autenticagéo.

H ATENCAO: Este é o modelo de e-mail recebido com
o Codigo de Autenticacao no IDSERVERJUS.

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro <idserverjus@tjrjjus.bor>

= IDSERVERJUS - Codigo de Acesso

Prezadof(a), ,

Segue abaixo o codigo para autenticagdo IDSERVERIUS:

Sl

Este & um e-mail automético. Favor ndo responder.

Atenciocsamente,

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

Figura 7 - Cédigo de Acesso.
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Para os usuarios que possuem mais de um perfil de acesso ao Portal de Servicos, é

aberta uma janela para sele¢ao do Tipo de Usuario.

No campo Tipo de Usudrio, selecione a opcdo Delegatario/Escrevente Substituto e,
em seguida, clique em Entrar.

Sr. usudrio, para download do processo ou
visualizagdo das pegas, sua  conexdo
doméstica ou corporativa é de fundamental
importadncia com relagio 3 wvelocidade do
procedimento, em caso de lentiddo, favor
verificar inicizalmente sua wvelocidade
conexio

aeg

& Alterar Perfil

Tipo de Usuario

Delegatario/Escrevente Substituto -

| oo | eeman

Figura 8 - Tipo de Usuario.

A ATENCAO: Caso o usuario possua apenas um perfil, a
janela para escolha do Tipo do Usuario nao é exibida.

Na parte superior direita da tela do Portal de Servicos, consta a informacgao do perfil
que esta sendo utilizado.

TESTE NOME SOCIAL
% PODER JUDICIARIO & (5\ d)‘
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Perfil: Delegatario/Escrevente Substituto

Dashboard Painel de Avisos @

Figura 9 - Perfil Selecionado.
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Ao acessar o sistema é apresentada a tela principal, onde é exibido o Painel de
Avisos e Dashboard e, a esquerda, o Menu com as funcionalidades. Na tela principal
estdao disponiveis o Painel de Avisos e os demais painéis liberados para o perfil

Delegatario/Escrevente Substituto.

Cligue em uma das opg¢des do Menu e uma nova aba correspondente a opgao

selecionada é exibida.

Dashboard Painel de Avisos @
Push
<, DASHBOARD
[
Painéiz
]
Citacdo Eletrénica @ Ultimos 30 dias v Intimacdo Eletrénica @
et Clique no botso atualizar para buscar os dados I T . Clique no botdo a
istribuicso tuag
Peti¢do Eletronica
Consult
onedies Total Total
Indispenibilidades
Ajuda
]
5 Outras Comunicacdes @ Ultimos 30 dias v Peticdes Iniciais @
%0y
e Cligue no botdo atualizar para buscar os dados e . Clique no botgo

Figura 10 - Tela Dashboard.

£\ ATENCAO: Para utilizacdo das ferramentas de cada painel,
consulte o manual do Portal de Servicos.
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5. Distribuicao Eletronica

No Portal de Servigos, cliqgue em Distribuicao e, em seguida, no botdo Distribuicao

Eletronica no menu a esquerda.

Evé PODER JUDICIARIO
¥ £sTADO DO RIO DE JANEIRO

Dashboard Painel de Avisos @

DASHBOARD
) ) V]
CitAnXA ElatrAnian f°\~ Ultimos 30 dias Vv
DISTRIBUICAO
Situacdo V.

Distribuigdo Eletrénica

Justiga Itinerante

Peticdo Eletronica

Petigdo Inicial Eletronica 22 Instancia

p Turma Recursal

Plantdo Noturno

0O
o
=
0
c
-
w
7]

Plantdo Final de Semana / Feriado

Plant3o do Recesso Judiciario

B

Indisponibilidades

Figura 11 - Opgéo Distribuicdo Eletrénica.

A ATENCAO: Somente é exigida assinatura eletronica na
Peticao Inicial. Para os anexos, a assinatura nao é exigida.

Pagina 11 de 25



<3 SGTEC

A tela de Distribuigao Eletronica é exibida, contendo o formulario para distribuicao,
que deve ser preenchido conforme as orienta¢des do manual de Distribuicao Eletronica

da 12 Instancia, disponivel no site do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

Home / Distribuicdo Eletrénica

DISTRIBUICAO ELETRONICA Ver. 4.7.0

GRER) ® 0

Atencdo! Se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua petigdo, faca o recolhimento da GRERJ, pois seu nimero

e valor serdo necessarios.

Possui GRERJ? * Niimero da GRERJ *

® Sim O Nao Informe n® da Grerj £ Limpar Nimero
Nimero da GRERJ Valor da GRERJ “

Nenhum nimero de Grerj adicionado.

Figura 12 - Tela Distribuicdo Eletrénica.

Informe, por meio do campo Processo Principal, se é uma Distribuicao por

Dependéncia.

Em Dados do Processo, selecione as informagdes pertinentes por meio do

preenchimento dos campos.

Processo Principal @ (~]

Distribuigdo por Dependéncia?
*

Cy Sim @ Nao

Dados do Processo @ Q

Tipo de processo

[0 Prioridade para pessoa com deficiéncia () Tutela de urgéncia (0 Prioridade para portador de doenca grave  [) Gratuidade de justica

[0 Pessoa em situacdo de rua

Comarca * Competéncia * Classe *

Selecione uma comarca v Selecione uma competéncia Selecione uma classe
Distribuidor * Valor da Causa =

Selecione uma distribuigdo o Valor em R$

Figura 13 - Parte Dados do Processo.
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/ A ATENCAO: Na Distribuicao por Dependéncia para o perfil\
Delegatario/Escrevente Substituto, o processo principal
deverd ser, necessariamente, de uma das Competéncias:
Orfios e Sucessdes, Registro Civil de Pessoas Naturais ou

\ Registro Publico. /

/® OBSERVACAO: Para a realizagdo da assinatura eIetr(“)nica,\
consulte o Manual Assinador Livre, disponivel no site do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro. E valido
ressaltar que somente sera exigida assinatura eletrbnica na

\ Peticdo Inicial. /

A ATEN(;AO: Caso o processo informado seja de outra
Competéncia, sera exibida mensagem Processo de
Competéncia nao autorizada para usuario autenticado com
perfil Delegatario/Escrevente Substituto.

a o

Processo de Competéncia ndo autorizada para usudrio
autenticado com perfil Delegatario/Escrevente Substituto!

D Necessarios.

Figura 14 - Mensagem de Aviso.
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6. Peticao Eletronica (Peticao

Intercorrente)

seguida, na opgdo Petigcdo Eletronica — Lei 11.419/2006.

<3 SGTEC

No Portal de Servigos, clique em Petigao Eletronica no menu a esquerda e, em

[ai2]

Dashboard

&M

*ush

imi

ainéis
tibuigso
Sulta

5t

P

on

t3

PETICAO ELETRONICA

l%, Peticio Eletrénica - Lei 11.419/2006
H Peticdo Bletrénica - Lei 11.419/2006

Histérico
41 Histarico

Figura 15 - Opgédo Peticdo Eletrénica.

O sistema exibe uma mensagem de Atengao. Caso o peticionamento nao se trate de

resposta a uma Intimagao ou Citagao, clique no botao Confirmar para prosseguir com o

peticionamento intercorrente.
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Atencao

Caso a peticdo que deseja enviar seja resposta de alguma Intimagdo/Citacdo, por favor, acesse o painel de intimagdes, selecione
aquela que deseja responder e clique no icone Peticionar I na coluna de agdes. Deseja continuar assim mesmo?

+ Confirmar @ Cancelar

Figura 16 - Botdo Confirmar.
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Ao clicar no botao Confirmar da mensagem, é aberta a aba Protocolizar, que contém
o formuldrio para a peticao intercorrente, conforme mostrado no Manual de Peticao
Eletronica Intercorrente disponivel no site do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro.

Home / Peticdo Eletronica / Protocolizar

PROTOCOLIZAR

Esta fungdo destina-se ao protocolo de Petigdes Intercorrentes, além dos seguintes recursos:

Recurso Extraordinario

Recurso Especial

Agravo
* Recurso Ordinario e

* Embargos Infringentes
O Agravo de Instrumento, do art. 524 do CPC, & interposto em “Peti¢3o Inicial Eletrénica de 22 Instancia”.

Baixar o Assinador Livre

PESQUISAR PROCESSO

Figura 17 - Aba Protocolizar.

Para o perfil Delegatario/Escrevente Substituto é permitido o peticionamento em

processo fisicos e eletronicos de 12 e 22 Instancias.

A ATENCAO: Somente sera exigida assinatura eletronica
para a Peticdo Intercorrente, ao passo que 0s anexos Nao serao
exigidos para tal assinatura.

@ OBSERVACAO: E necessario que todos os documentos
enviados estejam no formato PDF, com tamanho maximo de
6MB.
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7. Peticao Inicial de 22 Instancia

No Portal de Servigos, no menu a esquerda, clique em Distribuicdo e, em seguida,

clique em Petigdo Inicial Eletronica de 22 Instancia.

DISTRIBUICAO

Dashboard

@& Distribuicéo Eletronica
Push Distribuic3o Eletrdnica

‘..‘
[CXY

Paingis

Peticdo Inicial Eletrénica 2° Instincia

Peti¢do Inicial Eletrnica 22 Instancia

Distribui¢io

Figura 18 - Opgdo Distribuicdo.

E aberta a aba Peticdo Inicial Eletronica de 22 Instancia, que contém o formuldrio
para preenchimento, conforme mostrado no Manual de Peti¢ao Inicial Eletronica de 22

Instancia, disponivel no site do Tribunal de Justica de Justica do Estado do Rio de

Janeiro.

Home / Petigdo Inicial Eletrénica 22 instancia-Conselho da Magistratura

PETICAO INICIAL ELETRONICA 22 INSTANCIA/CONSELHO DA MAGISTRATURA

ATENGAC! OS RECURSOS DESTINADOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES (RECURSO ESPECIAL, RECURSO EXTRAORDINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL
PETICIONADOS ATRAVES DA OPGCAO “PETICAO ELETRONICA - Lei 11.419/2006 - PROTOCOLIZAR®

Grau de Jurisdigio *

Selecione um Tipo

GRERJ @

Atencdo Senhor Advogado: se ndo houver pedido de justiga gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua petigao, faga o recolhimento da GRI

Figura 19 - Tela Peticado Inicial Eletrénica 2@ Insténcia/Conselho da Magistratura.
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Para o perfil Delegatario/Escrevente Substituto, é permitido o peticionamento para

o Grau de Jurisdi¢ao dos tipos Segunda Instancia e Conselho da Magistratura.

Grau de Jurisdigio *

Selecione um Tipo -

Segunda Instancia

Conselho da Magistratura

Figura 20 - Selecionar Grau de Jurisdicéo.

Ao selecionar o Grau de Jurisdigdo Segunda Instancia, no campo Natureza, é

disponibilizada apenas a opgao Civel.

Selecione uma Natureza a

Administrativo

Figura 21 - Selecionar Natureza.

Para o perfil Delegatario/Escrevente Substituto, o processo de referéncia deve ser
das seguintes Competéncias: Orfdos e Sucessdes, Registro Civil de Pessoas Naturais ou

Registro Publico.

A ATENCAO: Caso seja informado processo de referéncia
de outra Competéncia, sera exibida a seguinte mensagem:
Processo de Competéncia nao autorizada para usuadrio
autenticado com o perfil Delegatario/Escrevente Substituto.

Processo de Competéncia ndo autorizada para usuario
autenticado com perfil Delegatario/Escrevente Substituto

Figura 22 - Mensagem de Aviso.
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8. Guia de Deposito Judicial (DEPJUD)

Uma vez feito o pagamento pelo devedor, o Tabelido do Cartério, com atribuicdo de
Protesto de Titulo, deve acessar o sistema de Guia de Depésito Judicial (DEPJUD) a fim

de depositar em juizo o valor devido ao credor.

Para acessar o DEPJUD, na tela Inicial do site do Tribunal de Justica, clique na aba

Servigos e selecione a opcdo Depdsito judicial.

PODER JUDICIARIO Consulta Processual | Busca Avangada
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Num. Gnica

Institucional Cidadao Servidor Advogado Magistrado Corregedoria Escolas
Consultas Servigos S
Cadastro de Pessoa Juridica + Acordo )n)}
Empresas Cadastradas - Art. 246, §1°CPC Calculo de Débitos Judiciais i i
Feriados locais e suspensao de prazos Consultas Processuais
Jurisprudéncia I Depésito Judicial
Sessoes de Julgamento Plantao Judiciario

Processo Eletrénico

Processo Judicial Eletronico - PJE

Servicos Online - Push

Figura 23 - Pagina Inicial do TIRJ.

Em seguida, clique na opgao DEPJUD.

DEPOSITO JUDICIAL Deposito Judicial
DEPIUD DEPJUD SISCONDJ
SISCONDI

DEPJIUD se destina aos depdsitos judiciais nos processos ainda nao migrados para o sistema Processo
Judicial Eletrénico (PJe), com excecao dos processos de Juizados Especiais Civeis que deverao ter seus
depositos judiciais realizados no sistema SISCONDI ainda gue nao migrados para o Ple.

SISCOND] se destina exclusivamente aos advogados, para os depodsitos judiciais em processos oriundos
do PJe. Com excec¢do dos Juizados Civeis em que serdo aceitos aqueles ainda ndo migrados para o
sistema Ple.

OED

Figura 24 - Botdo DEPJUD.
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E aberta a tela inicial do sistema de Guia Eletronica de Depésito Judicial (DEPJUD).

Esse sistema permite a visualizacdo e emissao de guias eletrénicas por meio da WEB.

Informe o Nimero do processo (A numeracdao CNJ ou a antiga podem ser utilizadas),

para o qual deseja emitir a guia de depdsito, e clique no botao Pesquisar.

Sistema de Guia Eletronica de Depdsito Judicial Ver. 1.2.0

Tipo de numeragio Nimero do processo *

O Antiga @ Unica 219, ®

Os processos devem ser de Primeira Instancia.

Figura 25 - Botao Pesquisar.

A ATENCAO: Caso o usudrio tente pesquisar um
processo que foi cadastrado por outro Sistema (como
eproc), uma mensagem de impedimento sera apresentada
informando que a emissao de Guia de Depdsito Judicial de
processos cadastrados no eproc devera ser realizada pelo
sistema do Banco do Brasil, disponibilizando o link. O
procedimento é valido também para processos de 22
Instancia.

Atencio

2 A emissao de guia de deposito judicial de processos e-Proc devera ser realizada pelo sistema do Banco do Brasil, através do
seguinte link: https://www11.tjrjjus.br/portalsiscondj/pages/guia/publica

Figura 26 - Mensagem de Atencgédo.
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Apds informar o processo, o sistema exibe o Numero do processo, os Personagens
do processo exibidos por Tipo e Nome, as Guias (caso estas ja tenham sido geradas
anteriormente), a Data de emissdao, o Valor da guia, a Data de depdsito, o Valor

depositado e a Situagao.

Para emitir nova guia, clique no botao Emitir nova Guia.

Consulta de Guia Eletronica de Deposito Judicial Ver. 1.3

Nimero do Processo: |

Personagens do processo

Tipo Nome

Autor do Fato ANDREIA ROSA

Guia(s) Emitida(s)

I Emitir Nova Guia || Q, Nova Consulta

Figura 27 - Botdo Emitir Nova Guia.

A ATENCAO: Caso o processo tenha sido migrado para
0 eproc, ao clicar em Emitir Nova Guia, € apresentada uma
mensagem informativa dessa migracao. Para prosseguir
com a emissao, cligue em SISCONDIJ para ser direcionado
ao sistema.

Mensagem Processo do DCP

Prezado Usudrio,

O processo informado foi migrado para o sistema eproc em
23/05/2025. Para emissdo de novas guias, clique no botéo,
"SISCONDJ".

As guias exibidas na consulta do DEPJUD estdo atualizadas
somente até a data da migragao.

v SISCONDJ @ Fechar

Figura 28 - Botdo SISCONDJ.
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Selecione o Depositante (a parte que ird efetuar o pagamento), para que o sistema
preencha os campos Nome, CPF/CNPJ e Tipo de Pessoa com as informacdes cadastradas

no processo. Preencha o campo Valor e clique no botao Gerar Guia.

Emissdo de Guia de Depdsito Judicial Ver. 1.2.0

Nimero do Processo: '012.8.19.00

Depositante *

Selecione "t @

INnme*

Informe o nome

Tipo Pessoa:

Fisica Juridica

CPF~*

Informe o nimere do documento

Valor *

Valor em R$ ®

* ltem obrigatério

[3 Gerar Guia [} Q Nova Consulta

Figura 29 - Tela Emissdo de Guia de Depdsito Judicial.

@ OBSERVACZ\O: Somente serdao exibidos os personagens
com a situacao ativo e que nao tenham o tipo de personagem
advogado.
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Se, no campo Depositante, for mantida a op¢do Outro, os campos Nome, CPF/CNP)J
e Tipo de Pessoa devem ser preenchidos manualmente. Em seguida, preencha o campo

Valor e clique no botao Gerar Guia.

/A ATENCAO: Muitas vezes, o CPF/CNPJ da parte que)

deseja selecionar como depositante pode nao ter sido
cadastrado no processo. O DEPJUD nao permite a inclusao
dessa informag¢ao. Com isso, para prosseguir com a emissao da
guia, no campo Depositante, deve ser selecionada a opc¢ao
Outros. O preenchimento dos campos devera ser feito

\manualmente.

Caso as informacdes de Nome e CPF/CNPJ ndo coincidam com os dados cadastrados

na base da Receita Federal, o sistema exibe uma mensagem informando sobre a
divergéncia e solicita a inser¢ao dos dados conforme a base da Receita Federal para

prosseguir com a emissao da guia.

O sistema verificou através
do documento informado
que o nome do Depositante
inserido € diferente da base
da Receita Federal.

Nome inserido:

Nome na Receita Federal:

Insira 0 nome de acordo com
a base da Receita Federal
usando a opgdo Outros na
lista de depositantes.

Figura 30 - Mensagem de Aviso.

Péagina 22 de 25



<3 SGTEC

Caso as informacgdes estejam corretas, ao clicar no botdao Gerar Guia, o sistema
apresenta uma mensagem informando o sucesso ao gerar a guia e, em seguida, a pagina

para impressao.

Clique no botdao de Download E para salvar a guia no computador ou botdo de

Impressao E para imprimir a guia.

Guia gerada com sucesso

a0 - Google Chrome = O

11.bb.com.br/gno/bb/impressao?id=8101000009127292228365850110456687 Q

impressao 1 /1 =

Figura 31 - Tela da Guia Gerada.

{ A ATENCAO: Apds emissdo da guia de pagamento, deveré\
ser realizado o peticionamento intercorrente para informar
sobre o pagamento. Tais procedimentos estao descritos no
\ Manual do Usuario — Peticao Eletronica Intercorrente. )
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8.1 Peticao Intercorrente para Informar
Pagamento de Titulo Protestado -
Depdsito Judicial
Apds a realizacdo do depdsito, é necessario dar ciéncia a Serventia por meio de uma

Peticdo Intercorrente, conforme procedimento descrito no manual Peti¢cdo Eletronica

(Peticao Intercorrente).

No campo Tipo de Peticao, da guia Protocolizar, deve ser selecionada a opgao

Informacao de Pagamento.

DADOS DA PETICAO

Tipo de Peticio *

Infarmagéo de Pagamento A

DOCUMENTOS

Para incluir a peticdo e anexo(s), preencha os campos abaixo. Caso néo haja anexo a ser enviado junto a peticdo, marque 2 opcdo "N&o ha anexos a serem enviados™.

Figura 32 - Selecionar Tipo de Peticao.

@ OBSERVACZ\O: A guia de pagamento podera ser
incluida como anexo.
DOCUMENTOS

Para incluir a peticao e anexo(s), preencha os campos abaixo. Caso nao haja anexo a ser enviado junto a peticao,
marque a opcao "Nao ha anexos a serem enviados".

I Peticéo { IR Anexar Documento Nao ha anexos a serem enviados.

Clique aqui para selecionar ﬁaste para esta area o arquivo
que deseja“enviar.

Figura 33 - Botdo Anexar Documentos.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

>4 SGTEC.ATENDIMENTO@TIRIJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



