% Deate 5. Digitalizando documentos

Via smartphone com o Microsoft 365

| E preciso ter o Outlook instalado. Procure na loja de aplicativos do smartphone
Iniciando digitalizacdo

» Abra o App Microsoft 365;

» Toque em Criar

» Depois em Digitalizar e

Digitalizando

Centralize o documento nas guias e
capture a imagem.

Imagem

Use o botdo Adicionar para | E—

| ; i T | | PDF 2. Selecione PDF
digitalizar novas paginas. Ajustes de ‘I W | | 4 ;

tonalidade também podem ser
aplicados (tela seguinte).

documentos

Ao terminar, toque em Avancar.

Este dispositivo

OneDrive - Tribunal de
Justica do Estado do Rio
de Janeiro

Faca ajustes no arquivo

3. Toque em Salvar g
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1. Coloque o nome desejado

DIGITALIZAR

2. Selecione formato PDF e Salve
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% Deate 5. Digitalizando documentos

Via smartphone com o Microsoft 365

Finalizando

6 I Toque em Compartilhar
Abra o Menu eee

1. Marque Enviar uma copia;

Selecione o Outlook

Informe o e-mail de destino e
toque em Enviar.

2. Depois, selecione PDF;
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Informe aqui o e-mail de destino
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