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MODULO DE CADASTRO

1. Acesso ao CONCURSOSWEB

O acesso ao sistema é realizado no Portal de Servigos, que pode ser acessado
através do site do Tribunal de Justiga. Na pagina inicial do site do TJRJ, clique na aba

Magistrado.

Em seguida, selecione Sistemas.

f X @ e u (1] 5 Login | Webmail Busca no site Q

@@ PODER JUDICIARIO ] Consulta Processual | Busca Avangada

GI[:N] ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Institucional Cidadéao - Servidor + Advogado ~ I Magistrado vI Corregedoria Escolas

Consultas Servigos

Cadastro de Pessoa Juridica Calculo de Débitos Judiciais
Empresas Cadastradas - Art. 246, §1° CPC Consultas Processuais
Feriados locais e suspensao de prazos Depésito Judicial
Jurisprudéncia Plantdo Judiciario

Sessoes de Julgamento Processo Eletronico

Processo Judicial Eletronico - PJE

Servicos Online - Push

Validagao de documentos

Figura 1 - TJRJ.

Na drea de Login, preencha os campos Usuadrio e Senha, e clique no botao Entrar.

Usuario e Senha

©. | oo @

=) Entrar

? Esqueci Minha Senha

Figura 2 - Tela Login.
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Em seguida, selecione no campo Sistema, SISTEMA PARA CONTROLE DE

CONCURSOS e o Orgdo. Em seguida, clique em Enviar.

Usuario:

Abrirem:* () Mova Janela @ NovaAba

Sistema:®

SISTEMA PARA CONTROLE DE CONCURSO0S b

Crgdo*

L —

=] Enviar £3 Trocar Senha @ Logout

Figura 3 - Selegcdo de Sistema.

O sistema é exibido.

Evg PODER JUDICIARIO
[IA) esTA00 DO RIO DE JANEIRO

Concursos web

A Pagina inicial

iZ  Cadastros

= Relatério

CONCURSO

Sistema para Controle de Concursos TJRJ

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Figura 4 - CONCURSOWERB.
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2. Concursos

2.1 Localizar Concursos

No menu lateral, cliqgue em Cadastro e, em seguida, Concursos.

Concursos web

#A Pagina inicial

i= Acernvos

Cadastros

Concursos

Caracteristicas Categorna

Vagas

Cotas

Candidatos

Importacao

= Relatdrio

Figura 5 - Menu lateral.
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A tela Concurso é exibida com a listagem de concursos cadastrados.

Concurso

Cédigo do Concurso

I

Inicio da Inscricdo a partir de

Namero do Processo

Data Final da Inscricdo até

Numero do Edital

dd/mm/aaaa E dd/mm/aaaa E
Cédigo d Nu d

R . HMere €8 Nimero do Edital Data de Inicio de Data Final de )
Concurso Descrigio T Processo o e Agdes

Tl Inscrigio 1) Inscrigio T

T it
Xuv Concurso delegatarios 2011114118 240920 16/01/2012 06/02/2012 Q L’: @
Ll 2011114118 D 1245371 16/01/2012 06/02/201> (@) I" | |

Figura 6 — Concurso.

Os campos Codigo do Concurso, Numero do Processo, Numero do Edital, Inicio da

Inscrigdo a partir de e Data Final da Inscricdo até estao disponiveis para filtrar a

pesquisa.

Preencha o campo desejado e, em seguida, clique em Pesquisar. O resultado sera

exibido no grid.

Concurso

Cadigo do Concurso

LIX

Numero do Processo

Inicio da Inscricao a partir de

dd/mm/aaaa

Data Final da Inscricdo até

E dd/mm/aaaa

Numero do Edital

J

Cédigo do

Concurso ) Desdicio i

LIX

Namero do
Processo 1]

201657445 N&o informado

1 de 1 registros .

Ndmero do Edital ||

Data de Inicio de
Inscrigio 1)

13/02/2017

5 VvV

D?tla Final de Inscrigdo Aches

14/03/2017

Qe O
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Para exibir o concurso, clique no icone Detalhar @ da coluna Agoes.

Os Dados do Concurso serdo exibidos com os campos bloqueados para edigdo.

V' Dados do Concurso

Cédigo do Concurso * Nimero da Resolugdo Data da Resolugdo

CLv 5442630/2024 4

Descrigdo do Concurso

Concurso para provimento de cargos efetivos - Ensino Médio

Numero do Processo Nimero do Edital Categoria do Concurso Nimero de Vagas
Data de Inicio da Inscrigdo Data Fim da Inscrigdo Data Gabarito Prova Objetiva Data Prorrogagdo
Data do Resultado Final Data de Homologagdo Data Validade do Concurso Data de publicagio do edital

Figura 8 - Dados do Concurso.

2.2 Cadastrar Concursos

Para realizar o cadastro de um novo concurso, clique em Incluir.

Concurso

Cédigo do Concurse NUmero do Processo Numero do Edital

Inicio da Inscri¢do a partir de Data Final da Inscricdo até

dd/mm/aaaa E | dd/mm/aaaa E

Codigo do Concurse Nimero do Processo

1 Descrigio 1| 0 Namero do Edital 1| Data de Inicio de Inscriggo || Data Final de Inscricio 1] Agbes

Nenhum registro encontrado.

0 de 0 registros 5

Figura 9 - Incluir Concurso.
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A tela com os Dados do Concurso é exibida.

Realize o preenchimento dos campos disponiveis e, em seguida, clique em Incluir.

Concurso
~ Dados do Concurso
Cédigo do Concurso * Nimero da Resolugio Data de Resolugio

[ a

Desarigdo de Concurso

Nimero do Processo Nimero do Edital Categoria do Concurso Nimero de Vagas

| | | [soucone o |
Data de Inicio da Inscrigio Data Fim da Inscrigio Data Gabarito Prova Objetiva Data Prorogagio

(s [ N B e - NP a
Data do Resultado Final Data de Homologagéo Data Validade do Concurso Data de publicagio do edital

‘dd/mm/aaaa E |dd/mm’aaaa E ‘dd/mm/aaaa E ‘dd/mmr’aaaa

~ Informagdes complementares

Anotacées @ Incluir anotagio

Descrigio 11 Data 1| Acdes.

Nenhum registra encontrade.

(o ] o |1

Figura 10 - Incluir.

Uma mensagem é exibida confirmando o cadastro.

R e CLAT mecasts coaE] X

Figura 11 - Sucesso.
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2.3 Editar Concurso

4

Para editar um concurso cadastrado, clique no icone Editar da coluna Agoes.

Concurso
Cédigo do Concurso Namero do Processo Nuimero do Edital
cuv
Inicio da Inscricdo a partir de Data Final da Inscricdo até

dd/mm/aaaa E dd/mm/aaaa E
Cédigo do Nimero do

= 1" Descricio 1] s Namero do Edital 1] Data de Inicio de Inscricio 1| Data Final de Inscricio 1) Agbes

Concurso para Provimento de Cargos Efetivo -

2024887764 \ILtZJ 01/11/2024 20/11/2024
suss : : e o 17 o)

cuv
1de 1 registros 5 N
Figura 12 - Editar.
Os Dados do Concurso serao exibidos com os campos disponiveis para edigao.
Realize as edi¢des devidas e, em seguida, clique em Alterar.
2024.887.764 ‘ 13/2024 Concurso de Provimento Efetivo v 20 : B
Data de Inicio da Inscricdo Data Fim da Inscrigdo Data Gabarito Prova Objetiva Data Prorrogagao
01/11/2024 E 29/11/2024 E 10/02/2025 E dd/mm/aaaa E
Data do Resultado Final Data de Homologagdo Data Validade do Concurso Data de publicagdo do edital

dd/mm/aaaa E dd/mm/aaaa E dd/mm/aaaa 28/10/2024 E

VvV Informagdes complementares
Anotagoes @ Incluir anotagio

Descrigao 1| Data 1| Agoes
Concurso para analistas judiciarios 11/11/2024 0 &
Liberada data do gabarito da prova objetiva 11/11/2024 0 &

[0 [ oo | |

Figura 13 - Alterar.

Uma mensagem é exibida confirmando a edigao.

V/ Concurso CLIV alterado com sucesso. X

Figura 14 - Sucesso.
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2.4 Excluir Concurso

Para excluir um concurso cadastrado, clique no icone Excluir

<3 SGTEC

)

da coluna Agdes.

Concurso

Cédigo do Concurso Namero do Processo

CLIv

Inicio da Inscricdo a partir de

Data Final da Inscricao até

E dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa

Cédigo do Nimero do

Namero do Edital

o 1 Descricdo T o 1l Numero do Edital T Data de Inicio de Inscricio || Data Final de Inscricio 1) Acoes
: Concurso para Provimento de Cargos Efetivo - i s I_ = 5 o
v 202 64 202 1/11/202 29/11/2024
cu M S 024887764 132024 01/11/2024 29/11/20 Q @]
1de 1 registros 5 WV

Figura 15 - Excluir.

Uma caixa para confirmacado é exibida. Clique em Sim para confirmar a exclusao.

Confirmar exclusao X

@ Deseja prosseguir com a exclusadc do concurso?

Figura 16- Confirmar exclusdo.

Uma mensagem é exibida confirmando a exclusao.

\ Concurso excluido.
CLV excluido.

Figura 17 - Sucesso.
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3. Vagas

No menu lateral, cligue em Cadastro e, em seguida, Vagas.

Concursos web

M Pagina inicial

Acemnos

Cadastros

Concursos

Caracteristicas Categoria

Vagas

Cotas

Candidatos

Importacdo

= Relatorio

Figura 18 - Vagas.
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A tela de Vagas é exibida.

Digite o cédigo do concurso e, em seguida, clique em Pesquisar.

Vagas

Gédigo do Goncurso

cliy

Cédigo do Concursa T

aw

Descrigio do Concurso 1]

Concurso para Provimento

G Cargos Efetivo - Mivel Supsrior

1de 1 registros - ‘s v ‘

Figura 19 - Pesquisar.

el
Clique no icone Acrescentar Info. De Vaga © da coluna Agdes para cadastrar,

editar e excluir vagas.

Cdigo do Concursa 1|

v

Desericio do Canaurso |

Concurso para Provimento de Cargos Efetivo - Nivel Supsrior

1de 1 registros - ‘5 - |

Figura 20 - Acrescentar Info. De Vaga.

3.1 Cadastrar Vagas

Para realizar o cadastro de vagas do concurso, clique no botdo Incluir Vaga.

Vagas

Cadastro de Vagas do Concurso CLIV

Vagas Cadastradas

Cargo 11

ANALISTA JUDICIARIO

ANALISTA JUDICIARIO

ANALISTA JUDICIARIO

Especialidade 1]

COMISSARIO JUST. INF. JUV, IDOSO

(COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO

(COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO

Regido 1

12 Regido - Geral

23 Regido

3% Regido

Vagas
Quadre 1)
Ampla Concor. 1| Cota PCD 1| Cota Hipossuficientes 1 Cota Racial 1]
QUADRO UNICO LEI 4.620/2005 12
QUADRO UNICO LEI 4.620/2005 9
‘QUADRO UNICO LEI 4.620/2005 6

Data Registro 1]

22/11/2024

22/11/2024

11/11/2024

Lo

Agbes
L)
LA o)
L)
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A tela Cadastro de novas vagas é exibida.

<3 SGTEC

No passo 1, Quadros e Cargos, selecione um dos cargos apresentados no grid e, em

seguida, cligue em Avangar.

Cadastro de novas vagas

Quadro e Cargos

Concursos CQuadro

CLIv QUADRO UMICO LEI 4.620/2005

Selecione um dos cargos relacionados ao quadro a cima

() AUXILIAR DE CARTORIC ESPECIAL
() GUARDA JUDICIARIC - FEM. () GUARDA JUDICIARIO - MASC.
() OFICIAL DE SEGURANCA | () TECNICO JUDICIARIO |
() AGENTE DE SEGURANCA JUDICIARIA () AGENTE SEGURANCA JUDICIARIA 01/85
i : ATENDENTE JUDICIARIO ATENDENTE JUDICIARIO - Q5
i :_- AUXILIAR DE CARTORIO

() AUX DE CARTORIO ESPECIAL SUPLEMENT
) MOTORISTA - Qs

() TECNICO DE ATIVIDADE JUDICIARIA

() AGENTE DE SEGURANCA JUDICIARIA - QS

( : AUX DE ARTIFICE DE ARTES GRAFICAS

‘ Avancar

Figura 22 - Selecionar cargo.

No passo 2, Especialidade, selecione uma ou mais Especialidades que componha o

concurso e, em seguida, clique em Avangar.

Cadastro de novas vagas

Especialidade

Selecione uma ou mais Especialidades que componha o concurso

0 755 - COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO

Figura 23 - Especialidade.
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No passo 3, Regido / NUR, selecione uma ou mais regiées que componha o concurso

e, em seguida, clique em Avangar.

Cadastro de novas vagas x

Regido / NUR

Selecione uma ou mais regides que componha o concurso

Regido Judicidria Especial 12 Regido - Geral ] 22 Regido

32 Regido [] 42 Regidio ] 5% Regido
[] & Regidio [] 7 Regidio ] 8 Regido
[] 9* Regidio [] 10° Regiio [] 11® Regido
[] 12* Regido [] 13* Regigio

< Voltar | Avangar *

Figura 24 - Regido / NUR.

No passo 4, Quantidade de Vagas, preencha a quantidade de vagas para Ampla
Concorréncia, Cota PCD, Cota Hipossuficientes e Cota Racial na coluna Vagas e, em

seguida, clique em Salvar.

Cadastro de novas vagas X

Quantidade de Vagas
Vagas
Especialidade Quadro Cargo Regido Ampla Cota Cota Cota
Concorréncia PCD Hipossuficientes Racial
v COMISSARIC JUST. INF. JUV. QUADRC UNICO LEI ANALISTA Regido Judiciaria s ] 0 R
IDOSC 4.620/2005 Jub. Especial
COMISSARIO JUST. INF, JUV. QUADRO UNICO LEI ANALISTA I
cuv IDOSO 462012005 Jup. ¥ Regido 1 : 0 6
COMISSARIO JUST. INF. JUV. QUADRO UNICO LEI ANALISTA . .
CLv Doso 4620/2005 JUD. 1% Regido - Geral 15 3 0 ]

¢ VOHZ'

Figura 25 - Quantidade de Vagas.

Uma mensagem de confirmacdo é exibida na tela.

M

L
 Vaga incluida x

Vagal(s) incluida com sucesso

Figura 26 - Confirmacéo.
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3.2 Editar Vaga

Para editar as vagas de um concurso, na coluna Agoes, clique no icone

Vaga.

<3 SGTEC

© Editar

Vagas

Cadastro de Vagas do Concurso CLIV

Vagas Cadastradas

Cargo 1] Especialidade 7|

ANALISTA JUDICIARIO COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOS

ANALISTA JUDICIARIQ COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSQ

ANALISTA JUDICIARIQ COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSQ

Vagas
Regido T, Quadro 1] Data Registro 1) Agbes
Ampla Concor. 1| Cota PCD 1] Cota Hipessuficientes 1| Cota Racial 1|
12 Regido - Geral QUADRO UNICO LEI 4.620/2005 2 22/11/2024 W
22 Regido QUADROQ UNICO LEI 4.620/2005 9 22/1172024 o
3% Regido QUADROQ UNICO LEI 4.620/2005 6 /1172024 [CAA )
O voiar

Figura 27 - Editar vaga.

O passo 4, Quantidade de Vagas, é habilitado para edi¢ao da quantidade de vagas

para Ampla Concorréncia, Cota PCD, Cota Hipossuficientes e Cota Racial.

Ao realizar a edicdo, clique em Salvar.

Cadastro de novas vagas

Concurso | Especialidade

COMISSARIC JUST. INF, JUV,
IDOSO

CLv

Quantidade de Vagas
Vagas
Quadro Cargo Regido Ampla Cota T e
Concorréncia PCD Hipossuficientes Racial
QUADRO UNICO LEI ANALISTA 12 Regido - 12 0 0 0
4620/2005 Jup. Geral

Figura 28 - Edicdo da quantidade de vagas.

Uma mensagem de confirmacdo é exibida na tela.

Péagina 15 de 23
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Figura 29 - Confirmacao.
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3.3 Excluir Vaga

Para excluir uma vaga, na coluna Agoes, clique no icone Excluir.

Vagas

Cadastro de Vagas do Concurso CLIV

Vagas Cadastradas

Cargo 11

ANALISTA JUDICIARIO

ANALISTA JUDICIARIO

ANALISTA JUDICIARIO

Especialidade 1|

COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSQ

COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO

COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO

Vagas

Regido 1/ Quadro 1) Data Registro 7] Agdes
Ampla Concor. 1] Cota PCD 1L, Cota Hipossuficientes 1] Cota Racial 1|

12 Regido - Geral QUADRO UNICO LEI 462012005 2 . - - 22/11/2024 I'_',

22 Regido QUADRO UNICO LEI 462012005 9 “ - - 22/11/2024 (LA T)

3* Regilo QUADRO UNICO LEI 4620/2005 6 . - - 1171172024 [CA ]

Figura 30 - Excluir.

Uma caixa de texto é apresentada para confirmar a exclusao, clique em Sim.

Confirmar exclusio x

® Deseja prosseguir com a exclusde da vaga?

Figura 31 - Confirmar Exclus&o.

Uma mensagem de confirmacdo é exibida na tela.

Péagina 16 de 23
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Vaga excluida com sucesso

Figura 32 - Confirmacgao.
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4. Cotas

No menu lateral, cligue em Cadastro e, em seguida, Cotas.

Concursos web

A Pagina inicial

Acervos
Cadastros

Concursos
Caracteristicas Categoria
Vagas

Cotas

Candidatos

Importacdo

Relatorio

Figura 33 - Cotas.

A tela de Cotas é exibida.

Digite o cddigo do concurso e, em seguida, clique em Pesquisar.

Colas

Gédigo do Cencurse

cliv

Cédigo do Concurso 1|

v

Descrigio do Concurso 1]

Concurso para Provimento de Cargos Efetivo - Nivel Supsrior

1 de 1 registros - ‘z‘

Pagina 17 de 23
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"l
Clique no icone Editar @ da coluna Agles para cadastrar, editar e excluir cotas.

Descrigiodo Coneurso 1.

Cancurso pars Prvimen to d Cargas Efetive - Nivel Superior

~]

Figura 35 - Editar.

4.1 Cadastrar Cotas

Para realizar o cadastro de cotas, clique no icone

seguida, Incluir cota.

em Dados de Vagas e, em

cuv

W Dados do Concurso

Cédigo do Cencursa

~ Dados de vagas

Cargo 11
> ANALISTA JUDICIARIO
> ANALISTA JUDICIARIO
v ANALISTA JUDICIARIO
Cotas cadastradas

Tipo de Cota 1|

Nio existe cotes cadastradas para es

Categoria do Concurso

Especialidade 1) Regido 1| Quadro 1)

COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO 1# Regido - Geral QUADRO UNICO LEI 4.620/2005

COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO 2% Regido QUADRO UNICO LEI 4.620/2005

COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO 3% Regido QUADRO UNICO LEI 4.620/2005
% Cota 1) Data Registro 1|

3 vaga

Vagas 11

Nao informado

Nae informado

Nao informado

o
| %

Data Registro 1]

30/12/2024
22/11/2024

11/11/2024

Agdes

No

Figura 36 - Incluir cota.

passo 1, Tipo de Cotas, selecione um ou mais cotas para o concurso e, em

seguida, cligue em Avangar.

Cota

Ti ;os de Cotas |

Selecione uma ou mais cotas

Cota PCD [] Cota Hipossuficientes

Cota Racial

| Avancar ?

Pagina 18 de 23

Figura 37 - Tipos de cotas.




em Salvar.
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No passo 2, Porcentagem de Cotas, preencha a coluna % Cota e, em seguida, clique

Cota

Cota

< Voltar

Cota PCD

Cota Racial

Porcentagem de Cotas

% Cota

Figura 38 - Porcentagem de Cotas.

Uma mensagem de confirmacdo é exibida em tela.

" Cota inchuida

Cotals) nchudals) com sucessa,

Figura 39 - Confirmacéo.

4.2 Editar Cotas

Para realizar a edigdo de cotas, clique no icone

seguida, Editar cota.

em Dados de Vagas e, em

Cotas

Cédigo do Concurso

cuv

Carge 11

> ANALISTA JUDICIARIO

ANALISTA JUDICIARIO

Cotas cadastradas.
Tipo de Cota 7,

Cota PCD

Cota Racial

> ANALISTA JUDICIARIO

Especialidade 1|

COMISSARIC JUST. INF. JUV. IDOSO

CCOMISSARIC JUST. INF. JUV. IDOSO

COMISSARIC JUST. INF. JUV. IDOSO

Regigo 1 Quadro 1]
12 Regido - Geral 'QUADRO UNICO LEI 4.620/2005
22 Regido 'QUADRO UNICO LEI 4.620/2005

Data Registro 1|
171172024

11/11/2024

32 Regidio ‘QUADRO UNICO LEI 4.620/2003

Vagas 1|

Nao informado

Nao informado

Nao informado

~ Dados do Concurso

Data Registro 1|

30/12/2024

22/11/2024

@
@

Agdes

11/11/2024

Pagina 19 de 23
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seguida, clique em Avangar.

<3 SGTEC

No passo 1, Tipo de Cotas, selecione um ou mais cotas para o concurso e, em

Cota

Tipos de Cotas

Selecione uma ou mais cotas

Cota PCD

[] Cota Hipossuficientes

Cota Racial

| Avancar »

Figura 41 - Tipos de cotas.

No passo 2, Porcentagem de Cotas, preencha a coluna % Cota e, em seguida, clique

em Salvar

Cota

Cota

< Voltar

Cota PCD

Cota Racial

Porcentagem de Cotas

% Cota

Figura 42 - Porcentagem de Cotas.

Uma mensagem de confirmacdo é exibida em tela

Pagina 20 de 23
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Cotals) nchsdals) com sucessa,

Figura 43 — Confirmacéo.




4.3 Excluir Cotas

Para Excluir uma cota, clique no icone

coluna Agoes, clique no icone

]

Excluir.

<3 SGTEC

em Dados de Vagas e, em seguida, na

v Dados do Concurso

Cédige de Concurso

cuv

Cargo 11

> ANALISTA JUDICIARIO

ANALISTA JUDICIARIC

Cotas cadastradas
Tipode Cota 1)

Cota PCD

Cota Racial

> ANALISTA JUDICIARIC

Especialidade 1] Regido 7|
COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO 12 Regido - Geral
COMISSARIO JUST. INF. JUV. IDOSO 2% Regido

% Cota 1]

3%

3%
COMISSARIO JUST. INF. JUV, IDOSO 3* Regido

Categoria do Concurso

Quadro 1)

QUADRO UNICO LEI 4.620/2005
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Figura 44 - Excluir cotas.

Uma caixa de texto é apresentada para confirmar a exclusao, clique em Sim.

Confirmar exclusao

x

(D Deseja prosseguir com a exclusdo da cota?

e | ]

Figura 45 - Confirmar Excluséo.

Uma mensagem de confirmacdo é exibida na tela.
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\/ Cota excluida

Cota excluida com sucesso

Figura 46 - Confirmacéao.
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Entre em contato com o nosso Atendimento:

<] SGTEC.ATENDIMENTO®@TJRIJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



