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MÓDULO DE CADASTRO 

 Acesso ao CONCURSOSWEB 

O acesso ao sistema é realizado no Portal de Serviços, que pode ser acessado 

através do site do Tribunal de Justiça. Na página inicial do site do TJRJ, clique na aba 

Magistrado. 

Em seguida, selecione Sistemas. 

Na área de Login, preencha os campos Usuário e Senha, e clique no botão Entrar. 

Figura 1 - TJRJ. 

Figura 2 - Tela Login. 
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Em seguida, selecione no campo Sistema, SISTEMA PARA CONTROLE DE 

CONCURSOS e o Órgão. Em seguida, clique em Enviar. 

O sistema é exibido.  

 

 

 

Figura 3 - Seleção de Sistema. 

Figura 4 - CONCURSOWEB. 
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 Concursos 

 Localizar Concursos 

No menu lateral, clique em Cadastro e, em seguida, Concursos. 

 

 

 

 

Figura 5 - Menu lateral. 
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A tela Concurso é exibida com a listagem de concursos cadastrados. 

Os campos Código do Concurso, Número do Processo, Número do Edital, Início da 

Inscrição a partir de e Data Final da Inscrição até estão disponíveis para filtrar a 

pesquisa.  

Preencha o campo desejado e, em seguida, clique em Pesquisar. O resultado será 

exibido no grid. 

Figura 6 – Concurso. 

Figura 7 - Pesquisar. 
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Para exibir o concurso, clique no ícone Detalhar  da coluna Ações.  

Os Dados do Concurso serão exibidos com os campos bloqueados para edição. 

  Cadastrar Concursos 

Para realizar o cadastro de um novo concurso, clique em Incluir. 

 

 

 

Figura 8 - Dados do Concurso. 

Figura 9 - Incluir Concurso. 
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A tela com os Dados do Concurso é exibida.  

Realize o preenchimento dos campos disponíveis e, em seguida, clique em Incluir. 

Uma mensagem é exibida confirmando o cadastro. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 10 - Incluir. 

Figura 11 - Sucesso. 
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 Editar Concurso 

Para editar um concurso cadastrado, clique no ícone Editar  da coluna Ações.  

Os Dados do Concurso serão exibidos com os campos disponíveis para edição. 

Realize as edições devidas e, em seguida, clique em Alterar. 

Uma mensagem é exibida confirmando a edição. 

Figura 12 - Editar. 

Figura 13 - Alterar. 

Figura 14 - Sucesso. 
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 Excluir Concurso 

Para excluir um concurso cadastrado, clique no ícone Excluir  da coluna Ações.  

Uma caixa para confirmação é exibida. Clique em Sim para confirmar a exclusão.  

Uma mensagem é exibida confirmando a exclusão. 

 

 

 

 

Figura 15 - Excluir. 

Figura 16- Confirmar exclusão. 

Figura 17 - Sucesso. 
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 Vagas 

No menu lateral, clique em Cadastro e, em seguida, Vagas. 

 

 

 

 

 

 

Figura 18 - Vagas. 
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A tela de Vagas é exibida.  

Digite o código do concurso e, em seguida, clique em Pesquisar.  

Clique no ícone Acrescentar Info. De Vaga  da coluna Ações para cadastrar, 

editar e excluir vagas.  

 

 

 Cadastrar Vagas 

Para realizar o cadastro de vagas do concurso, clique no botão Incluir Vaga.  

 

 

 

 

Figura 19 - Pesquisar. 

Figura 20 - Acrescentar Info. De Vaga. 

Figura 21 - Incluir Vaga. 
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A tela Cadastro de novas vagas é exibida.  

No passo 1, Quadros e Cargos, selecione um dos cargos apresentados no grid e, em 

seguida, clique em Avançar. 

No passo 2, Especialidade, selecione uma ou mais Especialidades que componha o 

concurso e, em seguida, clique em Avançar. 

 

 

 

Figura 22 - Selecionar cargo. 

Figura 23 - Especialidade. 
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No passo 3, Região / NUR, selecione uma ou mais regiões que componha o concurso 

e, em seguida, clique em Avançar. 

No passo 4, Quantidade de Vagas, preencha a quantidade de vagas para Ampla 

Concorrência, Cota PCD, Cota Hipossuficientes e Cota Racial na coluna Vagas e, em 

seguida, clique em Salvar. 

Uma mensagem de confirmação é exibida na tela.  

Figura 24 - Região / NUR. 

Figura 25 - Quantidade de Vagas. 

Figura 26 - Confirmação. 
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 Editar Vaga 

Para editar as vagas de um concurso, na coluna Ações, clique no ícone  Editar 

Vaga. 

O passo 4, Quantidade de Vagas, é habilitado para edição da quantidade de vagas 

para Ampla Concorrência, Cota PCD, Cota Hipossuficientes e Cota Racial.  

Ao realizar a edição, clique em Salvar.  

Uma mensagem de confirmação é exibida na tela. 

 

 

 

Figura 27 - Editar vaga. 

Figura 28 - Edição da quantidade de vagas. 

Figura 29 - Confirmação. 
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 Excluir Vaga 

Para excluir uma vaga, na coluna Ações, clique no ícone  Excluir. 

Uma caixa de texto é apresentada para confirmar a exclusão, clique em Sim.  

Uma mensagem de confirmação é exibida na tela. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 30 - Excluir. 

Figura 31 - Confirmar Exclusão. 

Figura 32 - Confirmação. 
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 Cotas 

No menu lateral, clique em Cadastro e, em seguida, Cotas. 

A tela de Cotas é exibida.  

Digite o código do concurso e, em seguida, clique em Pesquisar.  

 

Figura 33 - Cotas. 

Figura 34 - Cotas. 
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Clique no ícone Editar  da coluna Ações para cadastrar, editar e excluir cotas. 

 Cadastrar Cotas 

Para realizar o cadastro de cotas, clique no ícone  em Dados de Vagas e, em 

seguida, Incluir cota. 

No passo 1, Tipo de Cotas, selecione um ou mais cotas para o concurso e, em 

seguida, clique em Avançar.  

 

Figura 35 – Editar. 

Figura 36 - Incluir cota. 

Figura 37 - Tipos de cotas. 
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No passo 2, Porcentagem de Cotas, preencha a coluna % Cota e, em seguida, clique 

em Salvar.  

Uma mensagem de confirmação é exibida em tela.  

 Editar Cotas 

Para realizar a edição de cotas, clique no ícone  em Dados de Vagas e, em 

seguida, Editar cota. 

 

Figura 38 - Porcentagem de Cotas. 

Figura 39 – Confirmação. 

Figura 40 - Editar cotas. 
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No passo 1, Tipo de Cotas, selecione um ou mais cotas para o concurso e, em 

seguida, clique em Avançar.  

No passo 2, Porcentagem de Cotas, preencha a coluna % Cota e, em seguida, clique 

em Salvar.  

Uma mensagem de confirmação é exibida em tela 

 

 

 

Figura 41 - Tipos de cotas. 

Figura 42 - Porcentagem de Cotas. 

Figura 43 – Confirmação. 
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 Excluir Cotas 

Para Excluir uma cota, clique no ícone  em Dados de Vagas e, em seguida, na 

coluna Ações, clique no ícone  Excluir.  

Uma caixa de texto é apresentada para confirmar a exclusão, clique em Sim. 

Uma mensagem de confirmação é exibida na tela. 

 

 

Figura 44 - Excluir cotas. 

Figura 45 - Confirmar Exclusão. 

Figura 46 - Confirmação. 
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DÚVIDAS? 

SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR 

Entre em contato com o nosso Atendimento:  

ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100 


