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ENVIO DE EDITAL AO DJEN 

 

 Introdução  

Este manual mostra o passo a passo para a geração de Edital e envio para publicação 

no DJEN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ATENÇÃO: Para mais informações, dúvidas ou 

orientações, a SGTEC estará à disposição através dos canais:  

• E-mail: sgtec.atendimento@tjrj.jus.br 

• Telefone da Central de Atendimento: (21) 3133-9100 

• Portal de Serviços de TI (somente dentro do PJERJ): 

www3.tjrj.jus.br/suporteti/ess.do 

 

mailto:sgtec.atendimento@tjrj.jus.br
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 Minutar e remeter para o DJEN 

Na área de Consulta Processual – Detalhes do processo, clicar em Minutar. 

 

Figura 1 – Tela Consulta Processual 
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Na tela Nova Minuta, área Tipo de documento/Modelo, selecionar a opção Edital. 

Em seguida, preencher os campos de seleção Destinatário, Assinante, Tratamento e 

Status destino (Para assinar).  Finalmente, clicar em Salvar e Editar para abrir a minuta. 

 

Figura 2 – Tela Nova Minuta 

 

 

 

 

 

 

                OBSERVAÇÃO: No processo de criação da minuta do Edital (Figura 

2), a opção “Agendar lançamento de evento/troca de localizador” não é acionada, 

pois o evento será gerado posteriormente, no momento do envio do Edital para o 

DEJEN (Figura 9). 
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Editar a minuta conforme desejado e, ao finalizar, clicar no botão Salvar Minuta e 

Sair, localizado na parte superior esquerda da página. 

 

Figura 3 – Tela Nova Minuta 

 

  

 

 

Figura 4 – Botão Salvar Minuta e Sair 

 

O sistema retorna para a tela de Consulta Processual.   

Na área de Minutas, clicar no ícone com formato de caneta: Assinar minuta. 

 

Figura 5 – Consulta Processual – área Minutas 
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Na tela Assinar Minuta, digitar a mesma senha utilizada para fazer login no eproc e, 

em seguida, clicar no botão Assinar com Senha. 

  

Figura 6 – Tela Assinar Minuta 

 

O sistema retorna para a página de Consulta Processual e, ainda na área de Minutas, 

o Edital aparece com o status Assinado.  

Na coluna Recursos Disponíveis, clicar no ícone Enviar minuta para o diário 

eletrônico.   

 

Figura 7 – Tela Consulta Processual - Minutas 
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Ao clicar no ícone, é aberta a tela de preenchimento dos dados para envio da minuta 

ao diário eletrônico.  Após preencher com as informações desejadas, clicar em Salvar.   

 

 

Figura 8 – Tela Enviar minuta para o diário eletrônico 

 

O sistema retorna para a página do processo gerando automaticamente o novo 

evento Ato ordinatório praticado. Documento encaminhado à disponibilização no 

Diário Eletrônico – no dia xx/xx/xx (será o dia seguinte à emissão do edital).   

 

Figura 9 – Área de Eventos do processo 
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 Retorno do DJEN 

No dia seguinte, o processo recebe um novo evento, confirmando que o Edital foi 

disponibilizado no DJEN. 

 

Figura 10 – Tela Consulta Processual – área de Eventos 

 

Verificando o Portal de Comunicações Processuais do CNJ, pode-se confirmar que o 

Edital encontra-se devidamente publicado no DJEN 

 

Figura 11 – Portal de Comunicações Processuais do CNJ 
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DÚVIDAS? 

SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR 

Entre em contato com o nosso Atendimento:  

ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100 
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