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SGTEC

Este manual mostra o passo a passo para a geragao de Edital e envio para publicagcao

no DJEN.

A ATENCAO: Para mais informagbes, dudvidas ou

orientacdes, a SGTEC estara a disposicao através dos canais:

° E-mail: sgtec.atendimento@tjrj.jus.br

° Telefone da Central de Atendimento: (21) 3133-9100

° Portal de Servicos de Tl (somente dentro do PJERJ):

www3.tjrj.jus.br/suporteti/ess.do

Pagina 3 de 11


mailto:sgtec.atendimento@tjrj.jus.br

3 SGTEC

2. Minutar e remeter para o DJEN

Na drea de Consulta Processual — Detalhes do processo, clicar em Minutar.

E=R "BCNEN CAPO1VFAZ/DIRETO!
APRESENTAGAQ

@

Consulta Processual - Detalhes do Processo
Opgéio por Juizo 100% Digital Mova Consulta  Imprimir |~ oltar
Ne do processo Classe da agio:[] Competénciall ] Data de autuagio: Situaggo ]
3000257-92.2025.8.19.0001 ‘Agdo Civil Coletiva Fazenda Publica (Geral) 16/04/2025 15:20:49 MOVIMENTO
Orgao Julgador: ] Juiz(a): [
Juizo da 1° Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital RODRIGO MOREIRA ALVES
2 Localizador(es): ] PETICAO INICIAL a0l
Lembretes # [ Novo
Assuntos [ Editar (]
cadige Descrigio Principal

160404 Profissionais de Apoio, Educagéo Especial, DIREITO A EDUCAGAQ Sim

Partes e Representantes [/ Editar (][]
AUTOR REU
) LI QN[ INel]  (29.138.278/0001-01) - Entidade I8 FERNAI NN (30 anos) (011.123.697-59 ) -Pessoa Fisica
GIOVANNIASSIS ANDREA.CHARGUE
MINISTERIO PUBLICO
MINISTERIO PUBLICO DO EST/ DIEHOINPNNIS 6] (28.305.936/0001-40) - Entidade
= Minutas [2)
3 ENova[3
o- Minutas a Status - Data criagio a Data anexagéo a i it - i indicad Agendamento Recursos Disponiveis

Sem minutas para este processo

O Manter Minutas Aberto (J Exibir Excluidas/Anuladas (J Exibir Anexadas ao Processo
# Informagdes Adicionais [ Editar

4 Resumo (Quantidade: 0)

Agses 7
Arrecadacdo Integrada na Web  Arvore  Associar Procurador Parte  Audiéncia  Baixa Definitiva  CDAs/LEF28  Cancelar Movimentagdo  Certiddo Narratoria ~ Citar ~ Consulta GRERJ  Declinagdo para outro tribunal  Download Completo
Enviar Email ~ Expedir Carta  Gerenciar Situagdo Partes  Intimar  Movimentar Processo  Nomear Peritos/Dativos  Ordens de Gonsulta/Restrigio  Pericia = Permisséo/Negagdo Expressa  Precatorio  Processos Relacionados = RENAJUD
Redistribuigio ~ Remessa STF  Remessa TURJ ~ Requisigdo Un. Externa  Retificar Autuagdo  Suscitar Conflito no TURJ  Temas Repetitivos  Traslado de Documentos

B Minutar ¢ Preferéncias Movimentar = ¥ Preferéncias Intimar % Preferéncias Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos Q
Eventos
7 Evento Data/Hora Descrigéo Usuério Documentos
% 3 16/04/2025 15:20:50 Expedigao de documento - Motivo do ndo Recolhimento de Custas: Execucéo Fiscal automagdo i@ [@[QCertAutMotNRect
automagdo
~ v

¥ 2 16/04/2025 15:20:49 Autos incluidos no Juizo 100% Digital
automagdo @ F@INICT

Distribuido por sorteio (CAPO1VFAZ1J)

%1 16/04/2025 15:20:49

Figura 1 - Tela Consulta Processual
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<3 SGTEC

Na tela Nova Minuta, area Tipo de documento/Modelo, selecionar a opc¢do Edital.

Em seguida, preencher os campos de selegao Destinatario, Assinante, Tratamento e

Status destino (Para assinar). Finalmente, clicar em Salvar e Editar para abrir a minuta.

Nova Minuta

=Capa do Processo
N° do processo
3000257-92.2025.8.19.0001

Classe da agao:(]
Agédo Civil Coletiva

Competéncia]

Orgdo Julgador:_5]
Juizo da 12 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Juiz(a): £

&3 Localizador(es): - PETICAO INICIAL O]

Fazenda Publica (Geral)

RODRIGO MOREIRA ALVES

@

Salvar e Editar | | Apenas Salvar | | Cancelar |

Data de autuago:
16/04/2025 15:20:49

Situacdof]
MOVIMENTO

Preferéncias

Preferéncia: |

Listar Todos | [ Salvar Nova Prefersncia

I Tipo de documento/Modelo!

Edital | |

Listar Todos

() Texto Padrio:

O Documento Base

Destinatario

| FERNANDO SANTOS (REU) v D

( (O Agendar lancamento de evento/troca de localizador

Classificagsio:

Descrigio:

Assinante:

| ‘GIOVANNI ASSIS - DIRETOR DE SECRETARIA

Tratamento:

| Chefe de Servico

Cabecalh:

O advogados O Interessados

( Incluir

O outras Partes

(O Apensos - art 28 LEF O Processo

originario

O Apenas Parte Principal

‘Autuagfm do processo

2| Exibir Cabegalho

v

Nivel de Sigilo:
| sem Sigilo (Nivel 0) v

Status destino:
| Para assinar v

A v

Figura 2 - Tela Nova Minuta

®OBSERVACAO:

2), aopcao “Agendar langamento de evento/troca de localizador” ndo é acionada,

pois 0 evento sera gerado posteriormente, no momento do envio do Edital para o

DEJEN (Figura 9).

No processo de criagao da minuta do Edital (Figura
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<3 SGTEC

Editar a minuta conforme desejado e, ao finalizar, clicar no botao Salvar Minuta e

Sair, localizado na parte superior esquerda da pagina.

EE [ Manter a minuta no statu - 'H"“ h B @ [EHescolnaoesmoaserapn H« :.a”Q by By B .HN T S P iy ,” paragrafoPadrao (Alt + 1) 'Ha‘ 4, Aa [ﬁ”;
WAABA 108§ 325080/ % @Bd=-am=0(0an udm= 2 oale &

Segéio Descrigéo do Edital - Texto digitado livremente
bretes Fechar
Novo lembrete
Y

i
I
i

Para assinar

@-A‘ Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

=] Comarca da Capital
@IH:¥) 12 vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

AV ERASMO BRAGA, 115, SALAS 437 E 439, LAMINAL, 4 ANDAR - Bairro: Centro - CEP: 20010020
- Fone: (21) 3133-2470 - Email: cap01vfaz@tji jus.br

ACAO CIVIL COLETIVA N° 3000257-92.2025.8.19.0001/RJ

AUTOR: MUNICIPIO DE NOVA IGUACU
1 REU: FERNANDO SANTOS

Local: Rio de Janeiro Data: 05/05/2025

EDITAL N° 190000005188

Edital de Intimag#io
Prazo do Edital: 15 dias
Objeto:

EDITAL DE ]NTIMACAO - PRAZO DE 20 DIAS. PROCESSO
N° 0000000-42.0000.8.26.0000 O(A) MM. Juiz(a) de Direito da Vara Civel, do
Foro Central Civel, Dr(a). FULANA na forma da Lei, etc., FAZ SABER a(0)

Figura 3 - Tela Nova Minuta

‘ = ‘ ‘ Manter a minuta no statu__.

‘ ﬂ g Salvar Mlnuta g 53|r [.&H+E]Q

Figura 4 — Botdo Salvar Minuta e Sair

O sistema retorna para a tela de Consulta Processual.

Na area de Minutas, clicar no icone com formato de caneta: Assinar minuta.

= Minutas [2]
= ONova &) /
mE Minutas - Status a Data criagdo a Dataanexagdo . Criador/Editor .  Assinante indicado or
dre~ ~-~-me
O [EDITAL (190000005188) Para assinar 05/05/2025 :: d: TEE o o

Figura 5 — Consulta Processual - area Minutas
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<3 SGTEC

Na tela Assinar Minuta, digitar a mesma senha utilizada para fazer login no eproc e,

em seguida, clicar no botdo Assinar com Senha.

Assinar Minuta @

Fechar

Assinante:

MAGISTRADO TESTE TJRJ - MAGISTRADO -

Tratamento:

Magistrada

Marque esta opgéo para utilizar sempre o tratamento selecionado.

Senha:

Foi selecionada 1 minuta para assinatura.

pssinar com Certificado Digital

Fechar v

Figura 6 — Tela Assinar Minuta

O sistema retorna para a pagina de Consulta Processual e, ainda na drea de Minutas,

o Edital aparece com o status Assinado.

Na coluna Recursos Disponiveis, clicar no icone Enviar minuta para o didrio

eletronico.

= Minutas [)
= [ENova [2]

a Minutas .  Status a Datacriagdo .Data anexagao . Criador/Editor . Assinante indicado . .
O Agendamento Recursos Disponiveis
- - - - - -
B gPital: ]}
andre~ ~horma
D [=f EDITAL (190000005188) Assinada 05/05/2025 / andr Enviar minuta para o didrio eletrénicq "’J: @l@ g
andre- " _ - e

]

Figura 7 - Tela Consulta Processual - Minutas
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<3 SGTEC

Ao clicar noicone, é aberta a tela de preenchimento dos dados para envio da minuta

ao didrio eletrénico. Apds preencher com as informacdes desejadas, clicar em Salvar.

Enviar minuta para o diario eletrénico

Data disponibilizagao:
Prazo Edital:

Prazo Citagéo/Intimagao:

Localizadores ATUAIS (7)

PETICAO INICIAL - PETICAO INICIAL Marcar todos

[06/0512025 i
|1D Dias
B
Desmarcar todos Novo localizador:
Manter o atual v
v

v

Figura 8 — Tela Enviar minuta para o didrio eletrénico

O sistema retorna para a pagina do processo gerando automaticamente o novo

evento Ato ordinatdrio praticado. Documento encaminhado a disponibilizagao no

Diario Eletronico — no dia xx/xx/xx (sera o dia seguinte a emissdo do edital).

Eventos

/¢ Evento  Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
05/05/2025 ,‘Qto' ordlr]a'tt')rlo Eratlcadﬁ) I‘)ocumgnt‘o encaminhado QIR SQEDITALT
% 4 T IGET a disponibilizagao no Diario Eletrénico andrea.chargue e L
N - -0 d|a 06/05/2025 riado porlandrea.chargue,
) 16/04/2025  Expedic¢ao de documento - Motivo do néo Recolhimento .
8 15:20:50 de Custas: Execugdo Fiscal automagao ol @@CertAutMotNRec‘l
2 2 16/04/2025  Autos incluidos no Juizo 100% Digital automag&o
15:20:49
16/04/2025 s .
771 15{20,29 Distribuido por sorteio (CAPO1VFAZ1J) automagao S EE@NeT

Download Completo [NNEReZeT N
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3 SGTEC

No dia seguinte, o processo recebe um novo evento, confirmando que o Edital foi

disponibilizado no DJEN.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
06/05/2025 Dlsponlbll_lzado no Didrio Eletronico - Edital - no dia 06/05/2025
14 02:00:03 Prazo do edital: 21/05/2025 secde
o Prazo de citagdo/intimagao: 04/06/2025
05/05/2025 Ato ordinatério praticado Documento encaminhado 2 disponibilizagao no Didrio
13 15:40:24 Eletronico andrea.chargue [[QEDITAL1
o - no dia 06/05/2025

Figura 10 - Tela Consulta Processual - area de Eventos

Verificando o Portal de Comunicag¢des Processuais do CNJ, pode-se confirmar que o

Edital encontra-se devidamente publicado no DJEN

Comunicagoes

Processuai

T R T Procedimento Comum N° 3000120-13.2025.8.19.0001/RJ AUTOR: SIMONE DE ALMEIDA ARAUJO REU: ESTADO DO RIO DE JANEIRO Local: Rio de Janeiro Data: 05/05/2025
Todos os orgacs . i Comarca ds Ganital EDITAL N° 190000004105 Edital de Intimag&oPrazo do Edital: 15 diasObjeto: ____ EDITAL DE INTIMAGAQ - PRAZO DE 20 DIAS. PROCESSO N° 0000000-42.0000.8.26.0000
B 0(#) MM. Juiz(a) de Direito da Vara Civel, do Foro Central Givel, Dr(a). FULANA na forma da Lel, etc., FAZ SABER a(0) FULANO que Ihes foi proposto cumprimento de
Data de disponibilizagsio: sentenca nos termos do artigo 513 e seguintes do CPC por parte de MINISTERIO PUBLICO a fim de executar o que fora decidido nos Autos da Agéo Civil Pdblica ne 0000000-
06/05/2025 39.0000.8.26.0000. Encontrando-se os réus em lugar incerto e no sabido, foi determinada a sua INTIMAGAO, por EDITAL, para que cumpra os ditames da sentenga o prazo
. . de 15 dias, abservando-se que, transcorrido o prazo indicado sem o pagamento voluntrio, nicia-se o prazo de 15 (quinze) dias para que, independentemente de penhora ou
Todos os meios Tipo de comunicagdo: Edital 3 ! semer
nova intimao, apresente, nos préprios autos, sua impugnagao. Serd o presente edital, por exirato, afixado e publicado na forma da lei
Melo: Plataforma Nacional de
Editais
Datainicial Data final i eoce usacly
Parte(s)

& ESTADO DO RIO DE JANEIRO
e deprocesso 2 SIMONE DE ALMEIDA
3000120-13.2025.8.19.0001 ARAUJO

Advogado(s)

Nome da parte

Figura 11 - Portal de Comunicacdes Processuais do CNJ
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



HISTORICO DE VERSOES

CISGTEC

Versao Data Descrigcao da alteracao Responsavel
1.0 06/05/2025 | Elaboragdo Andrea V. G. Chargue
1.0 06/05/2025 | Revisdo Silvia S. Saggiorato
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